
 

Setup.exe

ภาคผนวก ก 
 

คูมือการใชระบบ 
 
 ระบบกองทุนเงินใหกูยมืเพื่อการศึกษา สถาบันราชภัฏลําปาง เปนระบบงานที่มี ขั้นตอน
การทาํงานหลายขั้นตอน เพือ่ความสะดวกตอการใชงาน ผูคนควาจึงไดจัดทําคูมือการใชระบบงาน
กองทนุเงินใหกูยืมเพื่อการศกึษาสาํหรับเจาหนาที่ และนักศึกษาที่เกีย่วของกับโครงการกองทุนเงิน
ใหกูยืมเพื่อการศึกษา ซึ่งมีรายละเอยีดดังตอไปนี้ 
 
1.  การติดต้ังระบบ  
 ระบบงานถูกบันทกึไวในแผนซีดี ผูใชระบบจะตองติดตั้งระบบงานดงัตอไปนี้ 

1.1 นําแผนซีดีโปรแกรมกองทุนเงินใหกูยมืเพื่อการศึกษาใสในไดรฟซีดีรอมและเลือก
ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอน              เพื่อเร่ิมติดตั้งระบบ  ดังภาพที ่ก.1  

 

 
 

ภาพ ก. 1 เร่ิมติดตั้งระบบ 
 

 1.2. ใหเลือกคลิกที่ปุม                      เมื่อตองการติดตั้งโปรแกรม จะปรากฏดังภาพที่ ก.2 
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ภาพ  ก.2 การเปลี่ยนไดเร็กทอรีและยืนยนัการติดตั้งระบบ 
 1.3   ถาตองการเปลี่ยนไดเรก็ทอรีใหคลิกที่ปุม                                  จากนั้นใหคลิกที่ปุม                         
                    
   โปรแกรมจะเริ่มทําการติดตั้งระบบ ดังภาพที่ ก.3 
 

 
 

ภาพ ก.3  ระหวางการติดตั้งโปรแกรม 
 

1.4 เมื่อโปรแกรมทําการติดตั้งระบบเสร็จแลวจะแสดง ดังภาพที่ ก.4  ใหคลิกปุม OK 
 

 
 

ภาพ ก.4 การติดตั้งโปรแกรมเสร็จเรียบรอย 
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2.  การเรียกใชระบบสําหรับเจาหนาที่ 
เมื่อติดตั้งระบบงานกองทนุเงินใหกูยมืเพื่อการศึกษาเสร็จเรียบรอยแลว และถาตองการใช

งาน ใหคลิกปุม Start เลือก Program และเลือก Kongtoon  จะปรากฏ ดังภาพที ่ก.5 
 

 
 

ภาพ ก.5 การเขาสูระบบ 
 

จากนั้นที่ขอความ User Name ใหใสชื่อผูใชงาน และ Password ใหใสรหัสผาน และใหใช
เมาสคลิกที่ปุมคําสั่ง ตกลง เพื่อเขาใชงานระบบ  (ถาตองการออกจากระบบงานใหคลิกปุมคําสัง่ 
ปด) เมื่อเขาระบบงานกองทุนเงนิใหกูยืมเพื่อการศึกษา จะปรากฏจอภาพ ดงัภาพที่ ก.6 

 

 
 

ภาพ ก.6 เมนหูลักของระบบ 
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3.  เมนูที่มีในระบบ 
 เมนูการใชงานของระบบสามารถแบงออกเปนกลุมตามกิจกรรมดังตอไปนี้ 

3.1  เมนูขอมลูระบบ ประกอบดวยเมนูยอยดังตอไปนี ้
3.1.1  ขอมูลผูใหกูยืมฯ 
3.1.2  ขอมูลโปรแกรมวิชา 

   3.1.3  ขอมูลจังหวัด 
   3.1.4  ขอมูลวงเงนิใหกู 
   3.1.5  ขอมูลพยาน 
   3.1.6  ขอมูลนักศึกษาเงินกูยืมฯ 
   3.1.7  ขอมูลการโอนเงินจากธนาคาร 
   3.1.8  ขอมูลการโอนเงินคาบํารุงการศึกษาใหนักศึกษา 
   3.1.9  ขอมลูการโอนเงินคาบํารุงการศึกษาคืนกองทนุฯ 
   3.1.10  ขอมูล กศ.01 
   3.1.11  ขอมูลสัญญาผิด 
   3.1.12  แจงจบการศึกษา 
   3.1.13  จบการทํางาน 
 3.2  เมนูหลกัแกไข ประกอบดวยเมนูยอยดังตอไปนี ้

3.2.1  แกไขรายการโอนเงินจากธนาคาร (EL018) 
3.2.2  แกไขรายการโอนเงินคาบํารุงการศึกษาใหนกัศึกษา 
3.2.3  แกไขรายการโอนเงินคาบํารุงการศึกษาคนืกองทนุฯ 
3.2.4  แกไขรายการ กศ.01 
3.2.5  แกไขรายการสัญญาผิด 
3.2.6  แกไขขอมูลนักศึกษา 

  3.3  เมนูหลกัรายงาน ประกอบดวยเมนูยอยดังตอไปนี ้
  3.3.1  สรุปรายการโอนเงนิ 

3.3.2 พิมพรายการ กศ.01 
3.3.3 ขอมูลพื้นฐานของนักศึกษา 

3.4  เมนูหลกัพิมพสัญญา 
3.5 เมนหูลักจดหมายแจงผูค้ําประกัน ประกอบดวย 
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3.5.1 พิมพซองจดหมาย 
3.5.2 พิมพจดหมายแจงผูค้ําประกนั 

  3.6  เมนูหลกัอรรถประโยชน ประกอบดวยเมนยูอยดังตอไปนี้ 
  3.6.1  ปรับปรุงฐานขอมูล 

3.6.2  สํารองระบบงานกองทุนเงนิใหกูยืมเพื่อการศึกษา 
3.6.3  กูระบบกองทนุเงินใหกูยืมเพื่อการศกึษา 

3.7  เมนูหลกัขอมูลผูใช 
 

4.  วิธีการใชระบบงานกองทุนเงินกูยืมเพื่อการศึกษาสําหรับเจาหนาที่ 
 4.1  เมนูหลกัขอมูลระบบประกอบดวยเมนูยอย ดังภาพที่ ก.7 

 
 

ภาพ ก.7 เมนยูอยของเมนูหลักขอมูลระบบ 
 

4.1.1 ขอมูลผูใหกู ดงัภาพที่ ก.8 

 
 

ภาพ ก.8  ขอมูลผูใหกู 
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 จะมีปุมคําสัง่ใหเลือกดังตอไปนี้คือ แกไข บันทกึ  และจบการทาํงาน ซึ่งปุมคําสัง่แตละปุมจะมี
หนาที่ดงัตอไปนี้ คือ 

• ปุมคําสั่งแกไข หมายถึง ตองการแกไขขอมูลของผูใหกูยมื  
• ปุมคําสั่งบนัทกึ หมายถึง เมือ่มีการแกไขขอมูลผูใหกูยมื และตองการจดัเก็บขอมูล แต

จะตองกรอกขอมูลรายละเอยีดใหครบทุกชอง 
• ปุมคําสั่งจบการทํางาน หมายถงึ จบการทํางาน และกลับไปเมนูหลกั 
 

4.1.2 ขอมูลโปรแกรมวิชา ดังภาพที่ ก.9 

 
 

ภาพ ก.9  ขอมูลโปรแกรมวชิา 
  จะมีปุมคําสัง่ใหเลือกดังตอไปนี้คือ เพิ่ม แกไข ลบ บันทกึ ยกเลิก และจบการทาํงาน ซึ่ง
ปุมคําสั่งแตละปุมจะมหีนาที่ดังตอไปนี ้คือ 

• ปุมคําสั่งเพิ่ม หมายถงึ การเพิ่มขอมูลโปรแกรมวิชา ซึ่งจะตองกรอกขอมูล รหัส
โปรแกรม และ ชื่อโปรแกรมวชิาใหครบทกุชอง 

• ปุมคําสั่งแกไข หมายถึง ตองการแกไขขอมูลโปรแกรมวิชา ถาตองการแกไขขอมูล
โปรแกรมวิชาใด จะตองใชเมาสดับเบิ้ลคลิกที่รายการขอมูลรายนัน้ 

• ปุมคําสั่งลบ หมายถงึ ตองการลบขอมูลโปรแกรมวิชา 
• ปุมคําสั่งบนัทกึ หมายถึง ตองการจัดเกบ็ขอมูล แตจะตองกรอกขอมูลรายละเอียดให

ครบทุกชอง 
• ปุมคําสั่งยกเลกิ หมายถึง ยกเลิกการทํารายการเกี่ยวกบัขอมูลโปรแกรมวิชา 
• ปุมคําสั่งจบการทํางาน หมายถงึ จบการทํางาน และกลับไปเมนูหลกั 
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4.1.3 ขอมูลจังหวัด ดังภาพที่ ก.10 
 

 
 

ภาพ ก.10  ขอมูลจังหวัด 
  จะมีปุมคําสัง่ใหเลือกดังตอไปนี้คือ เพิ่ม แกไข ลบ บันทกึ ยกเลิก และจบการทาํงาน ซึ่ง
ปุมคําสั่งแตละปุมจะมหีนาที่ดังตอไปนี ้คือ 

• ปุมคําสั่งเพิ่ม หมายถงึ การเพิ่มขอมูลจังหวัด ซึ่งจะตองกรอกขอมูล รหัสจังหวัด และ 
ชื่อจังหวัดใหครบทกุชอง 

• ปุมคําสั่งแกไข หมายถึง ตองการแกไขขอมูลจังหวัด ถาตองการแกไขขอมูลจังหวัดใด 
จะตองใชเมาสดับเบิ้ลคลิกที่รายการขอมลูนั้น 

• ปุมคําสั่งลบ หมายถงึ ตองการลบขอมูลจังหวัด 
• ปุมคําสั่งบนัทกึ หมายถึง ตองการจัดเกบ็ขอมูล แตจะตองกรอกขอมูลรายละเอียดให

ครบทุกชอง 
• ปุมคําสั่งยกเลกิ หมายถึง ยกเลิกการทํารายการเกี่ยวกบัขอมูลจังหวดั 
• ปุมคําสั่งจบการทํางาน หมายถงึ จบการทํางาน และกลับไปเมนูหลกั 
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4.1.4 ขอมูลวงเงินใหกู ดงัภาพที ่ก.11 
 

 
 

ภาพ ก.11 ขอมูลวงเงนิใหกู 
 

  จะมีปุมคําสัง่ใหเลือกดังตอไปนี้คือ แกไข บันทกึ และจบการทาํงาน ซึ่งปุมคําสัง่แตละปุม
จะมีหนาที่ดังตอไปนี้ คือ 

• ปุมคําสั่งแกไข หมายถึง ตองการแกไขขอมูลวงเงินใหกูยมืฯ คาใชจายรายเดือน และ
คาบํารุงการศึกษา 

• ปุมคําสั่งบนัทกึ หมายถึง ตองการจัดเกบ็ขอมูล แตจะตองกรอกขอมูลรายละเอียดให
ครบทุกชอง 

• ปุมคําสั่งจบการทํางาน หมายถงึ จบการทํางาน และกลับไปเมนูหลกั 
 

4.1.5 ขอมูลพยาน ดังภาพที่ ก.12 
  จะมีปุมคําสัง่ใหเลือกดังตอไปนี้คือ แกไข บันทกึ และจบการทาํงาน ซึ่งปุมคําสัง่แตละปุม
จะมีหนาที่ดงัตอไปนี้ คือ 

• ปุมคําสั่งแกไข หมายถึง ตองการแกไขขอมูลพยานคนที่ 1 และพยานคนที ่2 
• ปุมคําสั่งบนัทกึ หมายถึง ตองการจัดเกบ็ขอมูล แตจะตองกรอกขอมูลรายละเอียดให

ครบทุกชอง 
• ปุมคําสั่งจบการทํางาน หมายถงึ จบการทํางาน และกลับไปเมนูหลกั 
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ภาพ ก.12  ขอมูลพยาน 
 

4.1.6 ขอมูลนักศึกษากองทนุเงนิกูยืมเพื่อการศึกษา ดงัภาพที่ ก.13 
 

 
 

ภาพ  ก.13  ขอมูลนักศึกษากองทนุเงินใหกูยืมเพื่อการศกึษา 
 

  ในการกรอกขอมูลนักศึกษาจะตองกรอกขอมูล ปการศกึษา รหัสนักศึกษา รหัสผาน ชื่อ 
และนามสกุล  เลือกคาํนาํหนาชื่อ และสถานะการกู คือเปนผ ูกูใหมหรือกูตอเนื่อง ใหครบทกุชอง 
จากนั้นใหเลือกรายการตอไปนี้ คือ 

• ปุมคําสั่งบนัทกึ หมายถึง ตองการบนัทกึขอมูล  
• ปุมคําสั่งยกเลกิ หมายถึง ตองการยกเลิกรายการขอมูล  
• ปุมคําสั่งจบการทํางาน  หมายถงึ ตองการกลับไปที่เมนหูลัก 
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4.1.7 ขอมูลโอนเงนิคาบํารุงการศึกษาจากธนาคาร ดังภาพที ่ก.14 
 

 
 

ภาพ ก.14  ขอมูลโอนเงินคาบํารุงการศึกษาจากธนาคาร 
  การกรอกขอมลูรายการโอนเงินใหทาํการกรอกปการศึกษา และภาคเรียน และเลือกวันที่ 
จากนั้นใหกรอกเลขที่บัญชีธนาคาร ถาพบขอมูลในการตอสัญญาก็จะทาํการดึงขอมูลมาแสดง
พรอมทัง้ทาํการจัดเก็บโดยอัตโนมัติ พรอมกันนี้ ลาํดับหนาที่และลาํดับที่ของ EL018 ก็จะเพิม่โดย
อัตโนมัติเชนกนั และถาตองการจบการทํางานใหคลิกทีปุ่มคําสั่งจบการทํางาน 
 

4.1.8 ขอมูลโอนเงนิคาบํารุงการศึกษาใหนกัศึกษา ดงัภาพที่ ก.15 
 

 
 

ภาพ ก.15  ขอมูลโอนเงินคาบํารุงการศึกษาใหนักศึกษา 
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  การกรอกขอมลูรายการโอนเงินคาบํารุงการศึกษาใหนักศึกษา จะตองกรอกขอมูล
ดังตอไปนี้คือ ปการศึกษา ภาคเรียนที ่วนัที ่และเลขทีส่ัญญา ถาพบขอมูลในสวนของการโอนเงิน
จากธนาคารกจ็ะแสดงขอมูลโดยอัตโนมัต ิ แตถาไมพบก็จะมีขอความแจงใหผูใชงานทราบ สวน
ลําดับที่ไมจาํเปนตองกรอกเพราะเปนตัวเลขที่เพิ่มโดยอตัโนมัต ิ และถาตองการจบการทาํงานให
คลิกที่  ปุมคําสั่งจบการทํางาน 
 

4.1.9 ขอมูลการโอนเงินคาบํารุงการศึกษาคนืกองทนุเงนิใหกูยืมเพื่อการศึกษา 
ดังภาพที่ ก.16 

 
 

ภาพ ก.16  ขอมูลโอนเงินคาบํารุงการศึกษาคืนกองทุนเงินใหกูยมืเพื่อการศึกษา 
 

  การกรอกขอมลูรายการโอนเงินคาบํารุงการศึกษาคืนกองทนุฯ จะตองกรอกขอมูลดังตอ 
ไปนี้คือ ปการศึกษา ภาคเรยีนที่ วนัที่ และเลขที่สัญญา ถาพบขอมลูในสวนของการโอนเงินจาก
ธนาคารก็จะแสดงขอมูลโดยอัตโนมัต ิแตถาไมพบกจ็ะมขีอความแจงใหผูใชงานทราบ สวนลาํดับที่
ไมจําเปนตองกรอกเพราะเปนตัวเลขทีเ่พิ่มโดยอัตโนมัต ิ และถาตองการจบการทาํงานใหคลิกที่ปุม
คําสั่งจบการทาํงาน 
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4.1.10 ขอมูล กศ.01 ดังภาพที่ ก.17 

 
 

ภาพ ก.17  ขอมูล กศ.01 
  การกรอกขอมลู กศ.01  ใหกรอกปการศึกษา เลือกวนัที่ และกรอกเลขที่สัญญา ถาพบ  
ขอมูลนักศึกษาก็จะทําการดงึขอมูลมาแสดง พรอมทัง้ทําการจัดเก็บขอมูล สวนขอมูลชุดที ่ และ
ลําดับที่ไมตองกรอก และถาตองการจบการทํางานใหคลิกที่ปุมคําสั่งจบการทาํงาน 
 

4.1.11 ขอมูลสัญญาผิด ดงัภาพที่ ก.18 
 

 
 

ภาพ ก.18  ขอมูลสัญญาผิด 
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  การกรอกขอมลูสัญญาผิดใหกรอกปการศึกษา เลือกวันที่ และกรอกเลขที่สัญญาของ
นักศึกษา ถาพบขอมูลนกัศึกษาในการตอสัญญาก็จะดงึขอมูลมาแสดง จากนัน้ใหกรอก
รายละเอียดของสัญญาที่ผิด เมื่อกรอกขอมูลครบแลวใหเลือกปุมคําสั่งตอไปนี ้

• ปุมคําสั่งบนัทกึ หมายถึง ตองการจัดเกบ็ขอมูล 
• ปุมคําสั่งยกเลกิ หมายถึง ตองการยกเลิกขอมูลที่กรอก 
• ปุมคําสั่งแสดงขอมูล หมายถึง ใหแสดงขอมูลของสัญญาที่ผิดทัง้หมด 
• ปุมคําสั่งจบการทํางาน หมายถงึ กลับไปที่เมนูหลกั 

 
4.1.12 แจงจบการศึกษา ดงัภาพที่ ก.19 

 
 

ภาพ ก.19  ขอมูลนักศึกษาที่จบการศึกษา 
   
  ใหกรอกเลขทีสั่ญญาของนกัศึกษาที่จบการศึกษา ถาพบขอมูลก็จะแสดงชื่อและนามสกุล
ของผูกูยืมและมีขอความยนืยนัการแจงจบ ถาตองการยืนยนัใหเลือกปุมคําสั่ง yes แตถายกเลกิให
คลิกปุมคําสั่ง No และถาตองการจบการทาํงานและกลับไปที่เมนหูลักใหเลือกปุมคําสั่งจบการ
ทํางาน 
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4.1.13 จบการทาํงาน ดังภาพที ่ก.20 

 
 

ภาพ ก.20  จบการทาํงาน 
  เมื่อเลือกเมนจูบการศึกษาจะมีขอความการยืนยันการจบโปรแกรม ถาตองการจบการ
ทํางานใหเลือกปุมคําสัง่ Yes แตถาไมตองการจบการทาํงานใหเลือกปุมคําสั่ง No 
 

4.2 เมนูหลกัแกไข ดังภาพที่ ก.21 

 
 

ภาพ ก.21  เมนูหลกัแกไข 
 
 
 
 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



70 

 

4.2.1 แกไขขอมูลรายการโอนเงนิจากธนาคาร (EL018) ดังภาพที ่ก.22 

 
 

ภาพ  ก.22  แกไขขอมูลรายการโอนเงนิจากธนาคาร 
  ใหเลือกปการศึกษา ภาคเรยีน วนั เดือน ป หนาที ่ที่ตองการแกไขขอมูล จากนั้นใหคลิก
ปุมคําสั่ง รายงาน EL018 โปรแกรมจะแสดงผลขอมูลทั้งหมดที่ตรงกับเงื่อนไขที่เลือก และถา
ตองการแกไขขอมูลรายการใด ใหใชเมาสดับเบิ้ลคลิกแถวที่ตองการ ซึ่งจะแสดงขอมูลดังภาพที ่  
ก.22 จากนัน้ใหคลิกที่ปุมคําสั่งแกไขขอมูล และทาํการแกไขขอมูลในชอง หนาที่ และลําดับที ่ ถา
ตองการบนัทกึการแกไขขอมูลใหคลิกปุมคําสั่งแกไขขอมูล ถาตองการลบขอมูลใหคลิกปุมคําสัง่ 
ลบ หรือถาตองการยกเลิกการแกไขขอมูลรายการปจจบุนัใหคลิกปุมคําสั่ง ยกเลกิ 
 

4.2.2 แกไขขอมูลรายการโอนเงนิคาบาํรุงการศึกษาใหนกัศึกษา ดังภาพที่ ก.23 

 
 

ภาพ ก.23  แกไขขอมูลการโอนเงนิคาบาํรุงการศึกษาใหนกัศึกษา 
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  ใหเลือกปการศึกษา ภาคเรียน วนั เดือน ป  ที่ตองการแกไขขอมูล จากนัน้ใหคลิกปุมคําสั่ง 
รายงาน  โปรแกรมจะแสดงผลขอมูลทัง้หมดที่ตรงกับเงื่อนไขที่เลือก และถาตองการแกไขขอมูล
รายการใด ใหใชเมาสดับเบิล้คลิกแถวที่ตองการ ซึ่งจะแสดงขอมูลดังภาพที ่ก.23 จากนั้นใหคลิกที่
ปุมคําสั่งแกไขขอมูล และทาํการแกไขขอมูลในชอง จาํนวนเงิน  ถาตองการบนัทกึการแกไขขอมูล
คลิกปุมคําสั่งบันทกึ ถาตองการลบขอมลูใหคลิกปุมคําสั่ง ลบ หรือถาตองการยกเลิกการแกไข   
ขอมูลใหคลิกปุมคําสั่ง ยกเลิก 
 

4.2.3 แกไขขอมูลรายการโอนเงนิคาบํารุงการศึกษาคนืกองทนุเงนิใหกูยืมเพื่อ
การศึกษา ดังภาพที ่ก.24 

 
 

ภาพ ก.24  แกไขขอมูลการโอนเงนิคาบาํรุงการศึกษาคนืกองทนุเงนิใหกูยมืเพื่อการศึกษา 
  การใชงานเมนูแกไขขอมูลการโอนเงนิคาบํารุงการศึกษาคืนกองทนุ ใชงานเหมือนกับเมนู
แกไขขอมูลการโอนเงนิคาบาํรุงการศึกษาใหนักศกึษา 

4.2.4 แกไขขอมูล กศ.01 ดังภาพที่ ก.25 
  ใหเลือกปการศึกษา ชุดที่ใน กศ.01 และคลิกที่ปุมคําสั่ง รายงาน กศ.01 ซึ่งโปรแกรมจะ
แสดงขอมูลทัง้หมดที่ตรงกบัเงื่อนไข ถาตองการแกไขขอมูลรายการใดใหใชเมาสดบัเบิ้ลคลิก ที่แถว
ที่ตองการ ซึ่งจะแสดงผลขอมูลดังภาพที ่ก.25 ถาตองการแกไขขอมูลใหคลิกที่ปุมคําสั่งแกไขขอมูล 
และทําการแกไขขอมูลชุดที่ และลําดับที่ และถาตองการบนัทกึการแกไขขอมูลใหคลิกปุมคําสั่ง
บันทกึ ถาตองการลบขอมูลใหคลิกปุมคําสั่งลบ หรือถาตองการยกเลิกการแกไขใหคลิกปุมคําสัง่ 
ยกเลิก 
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ภาพ  ก.25  แกไขขอมูล กศ.01 

4.2.5 แกไขขอมูลสัญญาผิด ดังภาพที่ ก.26 

 
 

ภาพ  ก.26  แกไขขอมูลสัญญาผิด 
 

  การแกไขขอมูลสัญญาผิด ใหกรอกเลขที่สัญญาที่ตองการแกไข เมื่อกรอกเลขที่สัญญา
ครบโปรแกรมจะทําการคนหาและแสดงขอมูล ชื่อ-นามสกุล และรายละเอยีดของสัญญาทีผ่ิด 
จากนั้นใหทาํการแกไขขอมูล และเมื่อแกไขขอมูลเรียบรอยแลว ถาตองการบันทึกใหเลือกปุม 
บันทกึ หรือถาตองการยกเลกิใหเลือกปุม ยกเลิก 
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  4.3  เมนูหลกัรายงาน ดังภาพที่ ก.27 

 

 
 

ภาพ  ก.27  เมนูหลกัรายงาน 
 

4.3.1 สรุปรายการโอนเงนิ ดงัภาพที ่ก.28 
 

 
 

ภาพ ก.28  สรุปรายการโอนเงิน 
  ใหเลือกปการศึกษา ภาคเรียนที่ตองการ และคลิกที่ปุมคําสั่งรายงาน โปรแกรมจะแสดง
ขอมูลทั้งหมดที่ตรงกับเงื่อนไข   
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4.3.2 พิมพรายการ กศ.01 ดังภาพที ่ก.29 

 
 

ภาพ  ก.29  พิมพรายการ กศ.01 
  ใหเลือกปการศึกษา ชุดที่ของ กศ.01 และคลิกปุมคําสั่ง รายงาน กศ.01 โปรแกรมจะแสดง
ขอมูลทั้งหมดที่ตรงกับเงื่อนไขที่เลือก ดงัภาพที ่ก.29 และถาตองการพิมพขอมูลใหคลิกที่ปุมคําสั่ง 
พิมพ กศ.01 หรือถาตองการจบการทาํงานกลับไปเมนหูลักเลือก ปุมคําสั่งจบการทาํงาน 

4.3.3 รายงานขอมูลพื้นฐานของนกัศึกษา ดังภาพที ่ก.30 

 
 

ภาพ ก.30 รายงานขอมูลพืน้ฐานของนักศึกษา 
  ใหกรอกปการศึกษา และเลขที่สัญญาของนักศกึษาที่ตองการรายงาน โดยเมื่อกรอกเลขที่
สัญญาครบ 7 ตัวแลวใหกดแปน Enter  
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4.4 เมนูหลกัพิมพสัญญา ดังภาพที่ ก.31 

 

 
 

ภาพ  ก.31  ขอมูลพิมพสัญญา 
  ใหกรอกเลขทีสั่ญญาที่ตองการพิมพในชองเลขที่สัญญา จากนัน้โปรแกรมจะแสดงขอมูล
ชื่อ-นามสกุลของนักศกึษา และมีขอความยืนยันการพมิพสัญญา ถายนืยนัตองการพิมพใหคลิก
ปุมคําสั่ง Yes แตถาไมตองการพิมพใหคลิกปุมคําสัง่ No หรือถาตองการจบการทํางานกลับไปที่
เมนหูลักใหคลกิปุมคําสัง่ จบการทาํงาน 
 

4.5 เมนูหลกัจดหมายแจงผูคํ้าประกัน ดังภาพที่ ก.32 
 

 
 

ภาพ  ก.32  ขอมูลพิมพหนาซองจดหมาย 
  เมนหูลักจดหมายแจงผูค้ําประกัน ประกอบดวย พิมพซองจดหมายและพิมพจดหมายถงึผู
ค้ําประกัน ซึ่งมีวิธีการใชงานเชนเดียวกับเมนูการพิมพสัญญา 
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4.6 เมนูหลกัอรรถประโยชน ดังภาพที ่ก.33 
 

 
 

ภาพ  ก.33  เมนูหลกัอรรถประโยชน 
 

4.6.1  ปรับปรุงฐานขอมูล ดงัภาพที่ ก.34 

 
 

ภาพ  ก.34  ปรับปรุงฐานขอมูล 
ถาตองการจะใหแสดงผลขอมูลที่ตองการปรับปรุง ใหคลิกปุมคําสัง่แสดงขอมูล จากนัน้ถา

ตองการปรับปรุงขอมูลใหคลกิปุมคําสัง่ ปรับปรุงขอมูล และถาตองการจบการทํางานใหคลิกปุม  
คําสั่ง จบการทํางาน 
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   4.6.2  สํารองระบบงานกองทุนเงนิใหกูยืมเพื่อการศึกษา ดังภาพที ่ก.35 

 
 

ภาพ  ก.35  สํารองระบบงานกองทนุเงนิใหกูยมืเพื่อการศึกษา 
  การสํารองระบบงานใหเลือก ไดรฟ  ไดเร็คทอรีที่เก็บระบบงานเดิมจากหัวขอไดรฟตนทาง 
และใหเลือกไดรฟ ไดเร็คทอรีที่ตองการสํารองระบบจากหวัขอไดรฟปลายทาง เมื่อเลือกรายการ
เสร็จแลวใหคลิกที่ปุมคําสั่งสํารองระบบงาน แตถาไมตองการใหคลกิปุมคําสัง่ จบการทาํงานเพื่อ
กลับไปที่เมนหูลัก 
   4.6.3  กูระบบกองทนุเงินใหกูยืมเพื่อการศกึษา ดังภาพที ่ก.36 

 
 

ภาพ ก.36  กูระบบกองทุนเงนิใหกูยืมเพื่อการศึกษา 
  การกูระบบงานคืนใหเลือก ไดรฟ  ไดเร็คทอรีที่เก็บสํารองระบบงานเดิมจากหัวขอกรุณา
เลือกไดรฟตนทาง และใหเลือกไดรฟ ไดเร็คทอรีที่เกบ็ระบบงานจากหัวขอไดรฟปลายทาง เมือ่
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เลือกรายการเสร็จแลวใหคลิกที่ปุมคําสั่งกูระบบ แตถาไมตองการใหคลิกปุมคําสัง่ จบการทาํงาน
เพื่อกลับไปทีเ่มนูหลกั 
 

4.7 เมนูหลกัขอมูลผูใช ดังภาพที่ ก.37 

 
 

ภาพ  ก.37  ขอมูลผูใชระบบ 
 เมนูขอมูลผูใชเปนการแสดงขอมูลของผูใชระบบและสามารถทาํการเพิ่ม แกไข และลบ  
ขอมูลของผูใช ซึ่งมีปุมคําสัง่ตอไปนี้ 

• ปุมคําสั่งแสดงรายชื่อผูใชทัง้หมด หมายถงึ ใหแสดงรายชื่อของผูใชระบบทั้งหมด 
• ปุมคําสั่งเพิ่มผูใชงานระบบ หมายถึง ตองการเพิม่ผ ู ใชระบบงาน 
• ปุมคําสั่งแกไขขอมูลผูใชงานระบบ หมายถงึ ตองการแกไขรายละเอียดของผูใช 
• ปุมคําสั่งลบผูใชระบบ หมายถึง ตองการลบขอมูลผูใชระบบ 
• ปุมคําสั่งเคลียร หมายถงึ ตองการเคลียรจอภาพ 
• ปุมคําสั่งจบการทํางาน หมายถงึ ตองการกลับไปทํางานที่เมนูหลกั 
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5. การเรียกใชระบบงานสําหรับนักศึกษา 
การเริ่มตนเขาสูโปรแกรมทําไดโดย เปดเว็บบราวเซอร ในทีน่ี้ใช อินเทอรเน็ตเอ็กซโพรเลอร 

เพื่อเขาสูระบบเครือขายอินเทอรเน็ต จากนัน้พิมพที่อยูของโปรแกรม (Universal Resource 
Server : URL) ในทีน่ี้ใชชื่อวา  http://janphar.lpru.ac.th/samai  ลงในชองที่อยู (Address) ของ
เว็บบราวเวอร แสดง ดังภาพที ่ก.38 

 
 

ภาพ  ก.38  หนาหลักของเวบ็ไซท 
จากนั้นใหนกัศึกษาใสขอมลูรหัสนักศึกษาในชองของ UserName และใสขอมูลรหัสผาน

ในชอง Password และใหใชเมาสคลิกทีปุ่ม Login เพื่อเขาสูระบบ เมื่อเขาสูระบบแลวโปรแกรมจะ
แสดงผลดังภาพที ่ก.39 

 
 

ภาพ  ก.39  เมนูหลกัของเวบ็ไซท 
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6. เมนูที่มีในระบบสําหรับนักศึกษา 
6.1 รายงานขอมูลพื้นฐาน 
6.2 รายงานการไดรับเงินโอนจากธนาคาร (EL018)  
6.3 รายงานการโอนเงนิคาบาํรุงการศึกษาใหนกัศึกษา 
6.4 รายงานการโอนเงนิคาบาํรุงการศึกษาคืนกองทนุเงินใหกูยืม 
6.5 รายงานการโอนเงนิทั้งหมด 
6.6 ตอสัญญาเงินกู 
6.7 เปลี่ยนรหัสผาน 

 
7. วิธีการใชเมนูระบบสําหรับนักศึกษา 

รายการจากเมนูหลกัสามารถเลือกไดโดยการใชเมาสคลิกตามหวัขอที่ตองการทํางาน 
7.1  รายงานขอมูลพื้นฐาน หมายถึง แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูลของผูกูยืม        

ผูค้ําประกัน ผูแทนโดยชอบธรรม และวงเงินใหกูยืมตอปการศึกษา ซึ่งแสดงดังภาพที่ ก.40 
 

 
 

ภาพ  ก.40  รายงานขอมูลพื้นฐานของผูกูยืม 
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7.2 รายงานการไดรับเงินโอนจากธนาคาร  หมายถงึ แสดงรายละเอียดเกี่ยวกบัการโอน
เงินคาบํารุงการศึกษาจากธนาคาร ซึง่จะมีรายละเอียดคือ ปการศึกษา ภาคเรยีน จาํนวนเงิน 
ลําดับที่ และวนัที่โอนเงินทั้งหมด ดงัภาพที่ ก.41 

 
 

ภาพ  ก.41  รายงานการไดรับเงินโอนจากธนาคาร 
7.3 รายงานการโอนเงนิคาบาํรุงการศึกษาใหนกัศึกษา หมายถงึ แสดงรายละเอียด  

เกี่ยวกับการโอนเงนิคาบาํรุงการศึกษาใหนักศึกษา ซึ่งมีรายละเอยีดคือ ปการศึกษา ภาคเรียน 
จํานวนเงนิที่โอนมา จํานวนเงินที่โอนใหนกัศึกษา และวนัที่โอนเงิน ดังภาพที ่ก.42 

 
 

ภาพ  ก.42  รายงานการโอนเงนิคาบาํรุงการศึกษาใหนกัศึกษา 
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7.4 รายงานการโอนเงนิคาบาํรุงการศึกษาคืนกองทนุเงินใหกูยืมเพื่อการศกึษา หมายถงึ 
แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการโอนเงินคาบํารุงการศึกษาคืนกองทนุเงนิใหกูยืมเพื่อการศึกษา ซึง่มี
รายละเอียดคอื ปการศึกษา ภาคเรียน จํานวนเงนิที่มา จํานวนเงนิที่โอนคนื และวันที่โอนเงนิ ดัง
ภาพที ่ก.43 

 
 

ภาพ  ก.43  รายงานการโอนเงนิคาบาํรุงการศึกษาคืนกองทนุฯ 
7.5 รายงานการโอนเงนิทั้งหมด หมายถงึ แสดงรายการโอนเงนิทกุรายการ คือ การโอนเงนิ

คาบํารุงการศึกษาจากธนาคาร การโอนเงินคาบํารุงการศึกษาใหนักศกึษา และโอนเงนิคาบาํรุง       
การศึกษาคืนกองทนุเงนิใหกูยืมเพื่อการศึกษา ในกรณีทีน่กัศึกษาไมไดลงทะเบียน ดังภาพที่ ก.44 

 
ภาพ  ก.44  รายงานการโอนเงินคาบํารุงการศึกษาทัง้หมด 
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7.6 ตอสัญญาเงินกู หมายถงึ ใหนักศึกษาตอสัญญาแตละปการศึกษา เชนถาขึ้นป
การศึกษาใหม นักศึกษาในโครงการจะตองทําสัญญาใหม ซึ่งจะมีรายทีน่ักศกึษาจะตองกรอก
ทั้งหมด 4 สวนคือ ขอมูลผูกูยืม ผูค้าํประกัน ผูแทนโดยชอบธรรม และขอมูลของบิดามารดา ดงั
ภาพที ่ก.45 

 
 

ภาพ  ก.45  ขอมูลตอสัญญาเงนิกู 
 การตอสัญญากองทนุเงินใหกูยืมเพื่อการศกึษานักศึกษาจะตองกรอกขอมูลในชองตาง ๆ 
ที่กําหนดมาใหครบทุกชอง เร่ิมจาก ขอมลูพื้นฐานของผูกู เชน ชื่อ นามสกุล วนั เดือน ปเกิดและที่
อยูตามสําเนาทะเบียนบาน ขอมูลผูค้ําประกัน เชน ชือ่ นามสกุล ที่อยูตามสาํเนาทะเบียนบาน 
และขอมูลของผูแทนโดยชอบธรรม เปนตน และถาตองการจัดเก็บขอมูลใหคลิกปุมคําสั่ง ยนืยนั
การตอสัญญา ถานักศึกษากรอกขอมลูไมครบรายการใดก็จะมีขอความเตือนใหนักศึกษากรอก  
ขอมูลใหครบตามรายการนัน้ ๆ แตถากรอกขอมูลครบและสามารถจดัเก็บไดก็จะมขีอความแจงอกี
เชนกนั 
 

7.7 เปลี่ยนรหัสผาน หมายถึง เมนูที่ใหนักศึกษาเปลี่ยนรหสัผานได ซึ่งนกัศึกษาจะตอง
กรอกรหัสผานเดิม รหัสผานใหม และยืนยนัรหัสผานใหม ดังภาพที ่ก.46 
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ภาพ  ก.46  ขอมูลเปลี่ยนรหัสผาน 
 
 ใหนักศกึษากรอกรหัสผานเดิม กรอกรหัสผานใหม และยืนยนัรหัสผานใหม จากนั้นใหคลิก
ปุมคําสั่ง ยนืยนั โปรแกรมจะทาํการตรวจสอบขอมูลชองขอมูลรหสัผานเดิม ซึง่จะตองตรงกบั
รหัสผานเดิม และชองรหัสผานใหม จะตองตรงกับชองของยืนยันรหัสผานใหม ถาไมตรงกันก็จะมี     
ขอความแจงเตือนและใหกลับไปแกไขขอมูลใหถูกตอง แตถาขอมูลถูกตองทกุชองก็จะทาํการ
เปลี่ยนรหัสผานใหพรอมทัง้จัดเก็บขอมูล แตถายกเลกิการแกไขขอมูลใหคลิกปุมคําสั่งยกเลกิ และ
ถาตองการปดวินโดวนี้ใหคลิกปุมคําสัง่ Close Window 
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ภาคผนวก ข 
 

ตัวอยางรายงาน 
 

ระบบงานกองทุนเงนิใหกูยืมเพื่อการศึกษา มีตัวอยางรายงานดังตอไปนี้ คือ 
1. พิมพหนาซองจดหมายและจดหมายถงึผูค้ําประกัน เมื่อมีการทําสญัญาใหนกัศกึษาและนํา
สัญญาสงธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) จะตองมีการสงจดหมายแจงผูค้ําประกนั ถึงการค้ํา
ประกันสัญญาการกูยืม โดยจะสงทางไปรษณีย ดงันัน้จึงตองมกีารพมิพขอมูลการค้ําประกนั ดงั
ภาพที ่ข.1 และหนาซองจดหมายถงึผูค้ําประกัน ดังภาพที ่ข.2 
2. รายงานสรุปรายการโอนเงิน หมายถึง เมื่อมีการโอนเงินคาบํารุงการศึกษาจากธนาคาร โอนเงิน
คาบํารุงการศึกษาใหนักศึกษา หรือโอนคืนกองทุนฯ ในแตละปการศึกษาจะตองมีการสรุปรายการ
โอนเงิน ดังภาพที่ ข.3 
3. แบบเก็บขอมูลกองทนุเงินใหกูยมืเพื่อการศึกษา (กศ.01) ซึ่งใชสําหรับนําสงธนาคาร พรอมกับ
สัญญาฉบับจริงของนักศกึษา ตัวอยาง ดังภาพที ่ข.4 
4. สัญญาเงินกูยมื เมื่อนักศึกษาทําสัญญาผานทางอินเทอรเน็ตเรียบรอยแลว นักศึกษาจะตองมา
ขอรับสัญญาฉบับจริงจากเจาหนาที่กองทุนฯ ตัวอยาง ดังภาพที่ ข.5 

 

 
 

ภาพ ข.1 ตัวอยางจดหมายแจงผูค้ําประกนั 
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ภาพ ข.2 ตัวอยางหนาซองจดหมาย 
 

 
ภาพ ข.3 ตัวอยางรายงานการโอนเงินคาบํารุงการศึกษา 
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ภาพ ข.4 ตัวอยางแบบเก็บขอมูลกองทุนเงนิใหกูยืมเพื่อการศึกษา 
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ภาพ ข.5 ตัวอยางสัญญาเงนิกู 
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