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หนังสือยนิยอมให้ข้อมูลเพือ่การศึกษาและเผยแพร่ผลการศึกษา 
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งานธุรการส านักการคลงั 1.  จดัท ำร่ำงเทศบญัญติังบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีและเพ่ิมเติมของส ำนกักำรคลงั 1. งำนสำรบรรณของส ำนกักำรคลงั       2,450            60

พนกังำน  3  คน 2.  จดัท ำเอกสำรเก่ียวกบักำรจดัซ้ือจดัจำ้งของส ำนกักำรคลงั 2. งำนงบประมำณของส ำนกักำรคลงั              2       2,100

ลูกจำ้ง  1  คน 3.  จดัท ำและปรับแผนอตัรำก ำลงั 3 ปีของส ำนกักำรคลงั 3. งำนสวสัดิกำรพนกังำนเทศบำล            24       1,200

4.  ตรวจสอบและคุมวนัลำพร้อมทั้งรับรองวนัลำของพนกังำนและลูกจำ้ง

5.  จดัท ำฎีกำเบิกเงินค่ำรักษำพยำบำล

6.  ควบคุมกำรเบิกจ่ำยน ้ำมนัส ำหรับรถยนตส่์วนกลำงส ำนกักำรคลงั

7.  ขอพระรำชทำนเคร่ืองรำชอิสริยำภรณ์

8.  รับผิดชอบดูแลสมำชิกสหกรณ์ออมทรัพยพ์นกังำนเทศบำล

9.  รับผิดชอบดูแลสมำชิกฌำปนกิจสงเครำะห์พนกังำนเทศบำล

10.  จดัส่งหนงัสือรำชกำรและเช็คสั่งจ่ำยใหแ้ก่หน่วยงำนท่ีเก่ียวขอ้งทำงไปรษณีย์

11.  ลงทะเบียนรับส่งหนงัสือรำชกำรพร้อมแจง้เวียนหน่วยงำนภำยใน

 ส านักการคลัง

 ตารางแสดงปริมาณงานและเวลาที่ใช้ในแต่ละกจิกรรมที่ได้จากการสัมภาษณ์และสังเกตการณ์ปฏบัิติงาน

 กจิกรรมหลกั รายละเอยีดกจิกรรม กจิกรรมผลกัดันต้นทุน
จ านวน

คร้ัง/ปี

 เวลาทีใ่ช้

โดยเฉลีย่ 

(นาท/ีคร้ัง)
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งานการเงินและบัญชี 1.  จดัท ำรำยงำนประจ ำเดือน 1. งำนเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ     36,750            30

พนกังำน  7  คน 2.  จดัท ำรำยงำนสถำนะประจ ำวนั 2. งำนจดัท ำรำยงำนทำงกำรเงิน            13       2,100

ลูกจำ้ง  4  คน 3.  ดูแลสมุดเงินฝำกธนำคำรและกระทบยอดเงินฝำกธนำคำรทกุเดือน 3. งำนลงบญัชีรำยวนัและลงระบบบญัชี          245          180

4.  ตรวจฎีกำเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ คอมพิวเตอร์ (e-LAAS)

5.  จดัท ำเช็คสั่งจ่ำยบคุคลภำยนอก

6.  จดัท ำใบหกัภำษี ณ ท่ีจ่ำย

7.  จ่ำยเช็คพร้อมจดัเก็บหลกัฐำนกำรรับเงิน

8.  ลงสมุดบญัชีเงินสดรับ – เงินสดจ่ำย

9.  ลงสมุดบญัชีแยกประเภท

10. ลงระบบบญัชีคอมพิวเตอร์ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (e-LASS)

11. จดัเก็บเอกสำรหลกัฐำนดำ้นกำรเบิกจ่ำยเงินและเอกสำรทำงบญัชีให้

พร้อมตรวจสอบลูกจำ้ง

งานสถิติการคลงั 1.  ตรวจฎีกำเบิกจ่ำยเงินนอกงบประมำณ 1. งำนควบคุมและตรวจสอบเงินนอกงบประมำณ      4,900            60

พนกังำน  2  คน 2.  คุมทะเบียนลูกหน้ีเงินยมืงบประมำณและเจำ้หน้ีเงินประกนัสญัญำ 2. งำนดำ้นสวสัดิกำรเงินกูพ้นกังำนเทศบำล            36          360

ลูกจำ้ง  1   คน 3.  จดัท ำเช็คและใบถอนสั่งจ่ำยพนกังำน 3. งำนลงระบบประเมินผลกำรใชจ่้ำยงบประมำณ          171            60

4.  ดูแลกองทนุสวสัดิกำรพนกังำนและเงินกูพ้นกังำน (e-Plan)

5.  ลงระบบสำรสนเทศเพ่ือกำรวำงแผนและประเมินผลกำรใชจ่้ำยงบประมำณ

ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (e-Plan)

 กจิกรรมหลกั รายละเอยีดกจิกรรม กจิกรรมผลกัดันต้นทุน
จ านวน

คร้ัง/ปี

 เวลาทีใ่ช้

โดยเฉลีย่ 

(นาท/ีคร้ัง)
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งานเงินเดือนบ าเหน็จ 1.  จดัท ำขอ้มูลกำรเบิกจ่ำยเงินเดือนพนกังำนเทศบำล 1. งำนจดัท ำขอ้มูลเงินเดือนพนกังำน
เทศบำล

           14       1,800

บ ำนำญ 2. จดัท ำเอกสำรและค ำสั่งส ำหรับพนกังำนเกษียณอำยเุพ่ือรับบ ำนำญ 2. งำนดูแลสวสัดิกำรพนกังำนบ ำนำญ            61       3,600

พนกังำน  3  คน 3.  ดูแลเงินผลประโยชน์ประเภทต่ำงๆ ของพนกังำนบ ำนำญ 3. งำนจดัท ำฎีกำเบิกจ่ำยเงินเดือนส ำนกั            12            60

ลูกจำ้ง  1  คน 4.  จดัท ำฎีกำเบิกจ่ำยเงินเดือนใหพ้นกังำนส ำนกักำรคลงั กำรคลงั

5.  จดัท ำฎีกำเบิกจ่ำยเงินเดือนและสวสัดิกำรต่ำงๆใหพ้นกังำนบ ำนำญ

6.  จดัท ำหนงัสือรับรองเงินเดือนและหนงัสือรับรองกำรหกัภำษี ณ ท่ีจ่ำยของพนกังำน

ฝ่ายพัสดุและทรัพย์สิน 1.  จดัซ้ือจดัจำ้งวสัดุ,ครุภณัฑแ์ละท่ีดินส่ิงก่อสร้ำงตำมระเบียบฯ พสัดุ 1. งำนจดัซ้ือจดัจำ้งของเทศบำล       4,626          180

พนกังำน  6  คน 2.  ควบคุมดูแลทะเบียนพสัดุและครุภณัฑแ์ละจดัท ำงบทรัพยสิ์นประกอบงบแสดง 2. งำนควบคุมทะเบียนพสัดุครุภณัฑข์องเทศบำล       1,715          120

ลูกจำ้ง  6  คน ฐำนะกำรเงินประจ ำปี 3. งำนขำยทอดตลำดทรัพยสิ์นท่ีหมด              4       1,080

3.  เก็บรักษำโฉนดท่ีดินของเทศบำล  และหนงัสือค ้ำประกนัสญัญำของธนำคำร อำยกุำรใชง้ำน

4.  ขำยทอดตลำดทรัพยสิ์นท่ีหมดอำยกุำรใชง้ำน

5.  ตรวจสอบและคืนเงินประกนัสญัญำท่ีพน้ภำระขอ้ผูกพนั

6.  จดัซ้ือและควบคุมใบเสร็จรับเงินของเทศบำล

7.  รวบรวมแผนด ำเนินกำรจดัซ้ือจดัจำ้งเพ่ือจดัส่งใหส้ ำนกังำนตรวจเงินแผ่นดิน
ตำมระเบียบฯ

 กจิกรรมหลกั รายละเอยีดกจิกรรม กจิกรรมผลกัดันต้นทุน
จ านวน

คร้ัง/ปี

 เวลาทีใ่ช้

โดยเฉลีย่ 

(นาท/ีคร้ัง)
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งานจัดหาประโยชน์ 1.  รับ – ส่งเงินรำยไดป้ระจ ำวนัของเทศบำลฯ 1. งำนดำ้นบญัชีรำยรับของเทศบำล       1,225          360

จากทรัพย์สิน 2.  จดัท ำใบสรุปน ำส่งเงินใหง้ำนกำรเงินและบญัชีเพ่ือบนัทึกบญัชี 2. งำนจดัหำประโยชน์จำกทรัพยสิ์นของ       2,024       1,440

พนกังำน  3  คน 3.  เก็บรักษำเงินสดคงเหลือประจ ำวนั เทศบำล

ลูกจำ้ง  38  คน 4.  เปิดประมูลหำผูเ้ช่ำทรัพยสิ์นของเทศบำลและท ำสญัญำเช่ำ

5.  จดัเก็บและควบคุมเงินประกนัสญัญำเช่ำพร้อมถอนคืนเม่ือครบก ำหนด

6.  จดัเก็บค่ำเช่ำจำกทรัพยสิ์นของเทศบำล

7.  จดัท ำเอกสำรขอเบิกเงินส่วนแบง่ค่ำปรับจรำจรจำกศำลแขวง

8.  จดัท ำทะเบียนเงินรำยรับ

9.  จดัเก็บค่ำธรรมเนียมค่ำจอดยำนยนตต์ำมจุดท่ีเทศบำลฯ ก ำหนด

10.  จดัเก็บตน้ขั้วใบเสร็จรับเงินและใบน ำส่งเงินเพ่ือรอรับกำรตรวจสอบ

งานพัฒนารายได้ 1.  จดัท ำรำยช่ือผูอ้ยูใ่นข่ำยตอ้งช ำระภำษีโรงเรือนและท่ีดินของเทศบำล 1.  จดัท ำรำยช่ือผูอ้ยูใ่นข่ำยตอ้งช ำระภำษี              1      64,800

พนกังำน  2  คน 2.  ก ำหนดค่ำรำยปีและปรับปรุงเกณฑก์ำรประเมินภำษีโรงเรือนและท่ีดิน , 2.  ก ำหนดค่ำรำยปีและปรับปรุงเกณฑ์
กำร

             1      10,800

ภำษีบ ำรุงทอ้งท่ีตำมหนงัสือสั่งกำรของกระทรวงฯ ประเมินภำษีตำมหนงัสือสั่งกำรของ

3.  รับเร่ืองและด ำเนินกำรพิจำรณำปรับลดภำษีเม่ือไดรั้บเร่ืองอุทธรณ์ภำษี จำก กระทรวงฯ

ประชำชน 3. ด ำเนินกำรเร่ืองอุทธรณ์ภำษี              2      10,800

 4.  จดัท ำหนงัสือแจง้ผูอ้ยูใ่นข่ำยช ำระภำษีใหม้ำช ำระภำษีตำมก ำหนด

 กจิกรรมหลกั รายละเอยีดกจิกรรม กจิกรรมผลกัดันต้นทุน
จ านวน

คร้ัง/ปี

 เวลาทีใ่ช้

โดยเฉลีย่ 

(นาท/ีคร้ัง)
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งานเร่งรัดรายได้ 1.  จดัท ำทะเบียนคุมลูกหน้ีภำษีโรงเรือนและท่ีดิน  ภำษีบ ำรุงทอ้งท่ี และภำษีป้ำย 1. จดัท ำทะเบียนคุมลูกหน้ีภำษี              2          720

พนกังำน  1  คน ประกอบงบแสดงฐำนะกำรเงินประจ ำปีของเทศบำล 2. เร่งรัดติดตำมผูค้ำ้งช ำระภำษี          819          120

ลูกจำ้ง  1  คน 2.  ตดัลูกหน้ีรำยตวัเม่ือไดรั้บช ำระหน้ี

3.  จดัท ำหนงัสือแจง้เตือนผูอ้ยูใ่นข่ำยช ำระภำษีแต่ไม่ยืน่แบบตำมก ำหนด

งานทะเบียนพาณิชย์ 1.  รับจดทะเบียนพำณิชยแ์บบบคุคลธรรมดำและหำ้งหุ้นส่วนสำมญั  รวมถึงกำร 1. จดทะบียนใหม่ ยกเลิก เปล่ียนแปลง 
คดัส ำเนำ

      3,339            30

พนกังำน  1  คน เปล่ียนแปลงและยกเลิกกิจกำร ทะเบียนพำณิชย์

ลูกจำ้ง  1  คน 2.  คดัรับรองส ำเนำเอกสำรกำรจดทะเบียนพำณิชยใ์นกรณีไดรั้บกำรร้องขอ 2. จดัท ำรำยงำนใหห้น่วยงำนท่ีเก่ียวขอ้ง            12          180

3.  จดัท ำรำยงำนเก่ียวกบักำรจดทะเบียนพำณิชยป์ระจ ำเดือนใหก้บัส ำนกังำนพฒันำ

ธุรกิจกำรคำ้จงัหวดัเชียงใหม่และกรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้

งานแผนที่ภาษี 1. ออกส ำรวจพ้ืนท่ีในเขตเทศบำลเพ่ือหำขอ้มูลกำรใชป้ระโยชน์ในพ้ืนท่ีของ 1. ออกส ำรวจขอ้มูล ปรับฐำนขอ้มูลแผนท่ีภำษี          245       3,600

ลูกจำ้ง  10  คน เทศบำลเพ่ือน ำขอ้มูลมำปรับฐำนขอ้มูลแผนท่ีภำษีของเทศบำล ดำ้นกำรใชป้ระโยชน์จำกทรัพยสิ์น

2. น ำขอ้มูลของส ำนกังำนท่ีดินมำปรับขอ้มูลแผนท่ีภำษีใหเ้ป็นปัจจุบนัเก่ียวกบั 2. น ำขอ้มูลจำกทีดินจงัหวดัมำปรับขอ้มูลแผนท่ี            24       3,600

เจำ้ของท่ีดินและกำรแบง่แยกโฉนดท่ีดิน ภำษีดำ้นผูถื้อครองกรรมสิทธ์ิ

 กจิกรรมหลกั รายละเอยีดกจิกรรม กจิกรรมผลกัดันต้นทุน
จ านวน

คร้ัง/ปี

 เวลาทีใ่ช้

โดยเฉลีย่ 

(นาท/ีคร้ัง)

 



 

121 

121 

งานทะเบียนทรัพย์สิน 1.  น ำขอ้มูลท่ีไดจ้ำกงำนแผนท่ีภำษีมำปรับขอ้มูลทะเบียนทรัพยสิ์นเพ่ือใชเ้ป็นฐำน 1. ปรับขอ้มูลทะเบียนทรัพยสิ์นใหเ้ป็น          245       3,600

พนกังำน  4  คน ในกำรจดัเก็บภำษีโรงเรือนท่ีดินและภำษีบ ำรุงทอ้งท่ี ปัจจุบนัเพ่ือจดัเก็บภำษี

ลูกจำ้ง  8  คน 2.  จดัท ำรำยงำนผลกำรปฏิบติังำน  รำยงำนกำรโอนกรรมสิทธ์ิทรัพยสิ์น  รำยงำนผู ้ 2. จดัท ำรำยงำนใหห้น่วยงำนท่ีเก่ียวขอ้ง            12       1,080

อยูใ่นข่ำยตอ้งช ำระภำษี  เป็นประจ ำทกุเดือน

งานบริการข้อมูล 1.  ดูแลระบบคอมพิวเตอร์แผนท่ีภำษีและทะเบียนทรัพยสิ์น 1.  ดูแลระบบคอมพิวเตอร์แผนท่ีภำษี            12       1,800

พนกังำน  1  คน 2.  ใหบ้ริกำรขอ้มูลแผนท่ีภำษีและทะเบียนทรัพยสิ์นแก่ผูร้้องขอ 2.  ใหบ้ริกำรขอ้มูลแผนท่ีภำษี            12       1,800

 กจิกรรมหลกั รายละเอยีดกจิกรรม กจิกรรมผลกัดันต้นทุน
จ านวน

คร้ัง/ปี

 เวลาทีใ่ช้

โดยเฉลีย่ 

(นาท/ีคร้ัง)
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งานธุรการ
ส านักช่าง  1. จดัท ำร่ำงเทศบญัญติังบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีและเพ่ิมเติมของส ำนกักำรช่ำง 1. งำนสำรบรรณของ
ส ำนกักำรช่ำง 2,940     60        

พนกังำน  3  คน  2.  ควบคุมตรวจสอบพสัดุ
ครุภณัฑข์องส ำนกักำรช่ำง 2. รำยงำนกำรใชพ้สัดุของ
ส ำนกักำรช่ำง 1           12,600 

ลูกจำ้ง  1  คน  3.  จดัท ำและปรับแผนอตัรำ
ก ำลงั 3 ปีของส ำนกักำรช่ำง 3. จดัท ำงบประมำณของ
ส ำนกักำรช่ำง 2           10,800 

4.  ตรวจสอบและคุมวนัลำ
พร้อมทั้งรับรองวนัลำของพนกังำนและลูกจำ้ง

5.  ควบคุมกำรเบิกจ่ำยน ้ำมนั
ส ำหรับรถยนตส่์วนกลำงส ำนกักำรช่ำง

6.  ขอพระรำชทำนเคร่ือง
รำชอิสริยำภรณ์

7.  รับ – ส่งหนงัสือรำชกำร
ภำยในและภำยนอกส ำนกักำรช่ำง

งานการเงินและบัญชี 1.  จดัเก็บรำยไดท้กุประเภทของส ำนกักำรช่ำงและน ำส่งส ำนกักำรคลงั 1. ออกใบเสร็จรับเงินจดัเก็บรำยไดส้ ำนกักำรช่ำง 735        5         

พนกังำน  2  คน  2.  คุมงบประมำณกำรเบิกจ่ำยของส ำนกักำรช่ำง 2. จดัท ำฎีกำเงินเดือนและสวสัดิกำรพนกังำน 48         180      

ลูกจำ้ง  1  คน  3.  จดัท ำฎีกำเงินเดือนและสวสัดิกำรต่ำงๆ ของพนกังำนส ำนกักำรช่ำง 3. ควบคุมกำรเบิกจ่ำยงบประมำณส ำนกักำรช่ำง 2,450     60        

4.  น ำส่งเงินสมำชิกกองทนุบ ำเหน็จบ ำนำญของขำ้รำชกำรถ่ำยโอน

5.  คุมเลขฎีกำเบิกจ่ำยของส ำนกักำรช่ำง

 ส านักการช่าง

 ตารางแสดงปริมาณงานและเวลาที่ใช้ในแต่ละกจิกรรมที่ได้จากการสัมภาษณ์และสังเกตการณ์ปฏบัิติงาน

 กจิกรรมหลกั รายละเอยีดกจิกรรม กจิกรรมผลกัดันต้นทุน
จ านวน

คร้ัง/ปี

 เวลาที่

ใช้โดย

เฉลีย่ 
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งานยทุธศาสตร์และ 1.  บริหำรจดักำรระบบงำนและแกไ้ขปัญหำงำนในหนำ้ท่ีรับผิดชอบท่ีมีคุณภำพ 1. วิเครำะห์กิจกรรมควบคุมภำยในและ 50 630      

แผนงาน สูงมำกเพ่ือใหก้ำรด ำเนินงำนของส ำนกักำรช่ำงมีประสิทธิภำพและบรรลุผลส ำเร็จ บริหำรควำมเส่ียงของส ำนกักำรช่ำง

พนกังำน  4  คน  2.  วำงแผนกลยทุธ์และบริหำรควำมเส่ียง กำรควบคุมภำยในส ำนกักำรช่ำง 2. ติดตำมผลกำรด ำเนินงำน,แกไ้ขปัญหำ 89 1,260   

3.  ติดตำมวิเครำะห์ผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนปฏิบติักำรประจ ำปีของหน่วยงำน กำรปฏิบติังำนตำมแผนปฏิบติักำรประจ ำปี

และงำนนโยบำยของผูบ้ริหำร 3. ตรวจสอบกำรของบประมำณและควำม 43 840      

4.  วิเครำะห์ค  ำของบประมำณและควำมเป็นไปไดข้องโครงกำรและแผนงำนท่ีขอ เป็นไปไดข้องโครงกำร

ใชง้บประมำณในกำรลงทนุ

กลุ่มงานขนส่ง 1. งำนรับ-ส่งหนงัสือภำยในและภำยนอกของกลุ่มงำนขนส่ง 1. ดูแลระบบขนส่งสำธำรณะ 245        360      

พนกังำน  2  คน  2. งำนจดัซ้ือจดัจำ้งและจดัท ำฎีกำเบิกจ่ำยของกลุ่มงำนขนส่ง 2. ดูแลสถำนีขนส่งผูโ้ดยสำร 4 แห่ง 245        360      

ลูกจำ้ง  19  คน  3.  งำนจดัท ำทะเบียนทรัพยสิ์น ควบคุมกำรเบิกจ่ำยวสัดุ ครุภณัฑ์ 3. งำนเบิกจ่ำยและบญัชีงบเฉพำะกำรกลุ่ม 12         1,800   

4.  งำนจดัท ำแผนและงบประมำณประจ ำปี งำนขนส่ง

5.  งำนคุมวนัลำพนกังำนและลูกจำ้งกลุ่มงำนขนส่ง

6.  รับเงินรำยไดข้องงบเฉพำะกำรกิจกำรเดินรถประจ ำทำง

7.  จดัท ำบญัชี  งบกำรเงินและรำยงำนทำงกำรเงินของงบเฉพำะกำร

8.  จดัท ำสญัญำจำ้งลูกจำ้งโครงกำรกิจกำรเดินรถประจ ำทำง

9.  จดัท ำบนัทึก ประกำศ หนงัสือสั่งกำรท่ีเก่ียวขอ้งกบักิจกำรเดินรถประจ ำทำง

 กจิกรรมหลกั รายละเอยีดกจิกรรม กจิกรรมผลกัดันต้นทุน
จ านวน

คร้ัง/ปี

 เวลาที่

ใช้โดย

เฉลีย่ 
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กลุ่มงานขนส่ง 10.  หกัภำษี ณ ท่ีจ่ำยของกิจกำรเดินรถประจ ำทำงและน ำส่งสรรพำกร

11.  จดัเก็บเอกสำรหลกัฐำนทำงกำรเงินเพ่ือใหพ้ร้อมรับกำรตรวจสอบ

12. ควบคุม ดูแล ประสำนงำนและด ำเนินงำนจดัใหมี้กำรเดินรถขนส่งสำธำรณะ

ภำยในเขตเทศบำลใหเ้ป็นไปตำมสญัญำสมัปทำน 

13.  พิจำรณำควำมเหมำะสมในกำรติดตั้งป้ำยหยดุรถประจ ำทำงและศำลำท่ีพกัผูโ้ดยสำร

14.  ควบคุมดูแลกำรปฏิบติังำนของพนกังำนจำ้งในงำนระบบขนส่งสำธำรณะ

15.  ควบคุมกำรเบิกจ่ำยน ้ำมนัและวสัดุยำนพำหนะของงำนขนส่งสำธำรณะ

16.  ตรวจสอบกำรจดัเก็บค่ำโดยสำร และกำรเช่ำพ้ืนท่ีโฆษณำของงำน

17.  งำนบริหำรช่องจอดรถรับ-ส่งผูโ้ดยสำร  ลำนจอดรถ  พ้ืนท่ีจ  ำหน่ำยตัว๋โดยสำร  

18.  กำรจดักำรระบบจรำจรภำยในสถำนีขนส่งผูโ้ดยสำร  รวมถึงกำรรักษำควำม

ปลอดภยั  กำรประชำสมัพนัธ์ขอ้มูลกำรเดินทำง  กำรติดตั้งป้ำยโฆษณำ  

19.  กำรจดัใหมี้หอ้งสุขำ  กำรจดัพ้ืนท่ีจ  ำหน่ำยสินคำ้  กำรบริกำรรับฝำกของ  กำร

บริกำรรถขนสมัภำระ  และจดัระเบียบรถรับจำ้ง

20. ดูแลซ่อมแซมบ ำรุงรักษำอำคำรสถำนท่ีและวสัดุอุปกรณ์ท่ีใชง้ำนใหอ้ยูใ่น

สภำพเรียบร้อยใชง้ำนได้

 กจิกรรมหลกั รายละเอยีดกจิกรรม กจิกรรมผลกัดันต้นทุน
จ านวน

คร้ัง/ปี

 เวลาที่

ใช้โดย

เฉลีย่ 
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งานธุรการส่วนควบ 1.  งำนรับ-ส่งหนงัสือภำยในและภำยนอก 1. งำนสำรบรรณภำยในของส่วนควบคุมอำคำรฯ 1,724     60        

คุมอาคารและผังเมอืง 2.  งำนดำ้นเอกสำร  พิมพห์นงัสือรำชกำร  พิมพใ์บขออนุญำตก่อสร้ำง-ร้ือถอนอำคำร  2. งำนรับและติดตำมรำยงำนผลเร่ืองร้องเรียน 650        360      

พนกังำน  2  คน  ใบรับรองกำรตรวจสอบอำคำร  หนงัสือแจง้กำรออกใบอนุญำตและแจง้ใหม้ำช ำระ 3. งำนดำ้นจดัซ้ือจดัจำ้งของส่วนควบคุมอำคำรฯ 245        720      

ลูกจำ้ง  4  คน  ค่ำธรรมเนียม พร้อมจดัท ำรำยงำนขอ้มูลกำรอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรส่งหน่วยงำนท่ีเก่ียวขอ้ง

3.  รับเร่ืองร้องเรียนและติดตำมรำยงำนผลกำรแกไ้ขปัญหำเร่ืองร้องเรียน

4.  งำนจดัซ้ือ จดัจำ้ง  จดัท ำฎีกำเบิกจ่ำยงบประมำณของส่วนควบคุมอำคำร

งานควบคุมการก่อ 1.  ตรวจสอบและแกไ้ขปัญหำเร่ืองร้องเรียนเก่ียวกบัอำคำรและกำรบกุรุกล ำเหมือง 1. ตรวจสอบอำคำรท่ีไดรั้บอนุญำตก่อสร้ำง 600        1,080   

สร้างอาคาร สำธำรณะประโยชน์ ดดัแปลง ร้ือถอนใหด้ ำเนินกำรตำมแบบ

พนกังำน  6   คน  2.  ออกตรวจสอบและติดตำมอำคำรท่ีขออนุญำตก่อสร้ำง ดดัแปลงอำคำรหรือร้ือถอนให้ 2. ตรวจอำคำรโรงงำน 2           3,600   

เป็นไปตำม พ.ร.บ.ควบคุมอำคำรและกฎหมำยอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง  3. ตรวจสอบและแกไ้ขปัญหำขอ้ร้องเรียน 380        1,080   

3. ออกตรวจสอบอำคำรท่ีถูกร้องเรียนพร้อมรำยงำนเพ่ือออกค ำสั่งต่ำงๆ ตำมพ.ร.บ.ควบคุม

อำคำรและกฎหมำยอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง เพ่ือแจง้เจำ้ของอำคำรหรือผูป้ระกอบกำร

4.  ท ำทะเบียนคุมกำรตรวจสอบอำคำรพร้อมออกใบรับรองกำรตรวจสอบอำคำรเสนอ

คณะกรรมกำร

5.  ตรวจสอบควบคุมดูแลอำคำรตำม พ.ร.บ.ควบคุมน ้ำมนัเช้ือเพลิง , พ.ร.บ.โรงงำน และ 

พ.ร.บ.โรงแรม/สถำนบริกำรโรงมหรสพ/คำรำโอเกะ

 กจิกรรมหลกั รายละเอยีดกจิกรรม กจิกรรมผลกัดันต้นทุน
จ านวน

คร้ัง/ปี

 เวลาที่

ใช้โดย

เฉลีย่ 
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งานขออนุญาตอาคาร 1.  ตรวจสอบเอกสำรหลกัฐำนตลอดจนแบบแปลนอำคำรและรับรองผงับริเวณท่ีก่อสร้ำง 1. ตรวจแบบเพ่ือออกใบขออนุญำตปลูกสร้ำงอำคำร 520        1,080   

พนกังำน  4  คน  ตำมค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรพร้อมค ำนวณพ้ืนท่ีเพ่ือคิดค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบฯ 2. ตรวจอำคำรเพ่ือออกใบรับรอง 821        1,800   

ลูกจำ้ง  2  คน  2.  ตรวจแบบท่ียื่นขออนุญำตดำ้นวิศวกรรมโยธำ  วิศวกรรมสุขำภิบำล และสถำปัตยกรรม 3. จดัท ำรำยงำนต่ำงๆ ใหห้น่วยงำนทีเก่ียวขอ้ง 286        360      

ตำมพ.ร.บ.ควบคุมอำคำรและกฎหมำยอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง พร้อมแจง้แกไ้ขแบบแปลนท่ีไม่ถูกตอ้ง

3. รำยงำนผลกำรอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรใหม่ในเขตผงัเมืองรวม ไปยงัส ำนกังำนโยธำธิกำร

และผงัเมืองจงัหวดัเชียงใหม่

4.  จดัเก็บใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรและแบบแปลนท่ีอนุญำตแลว้ใหพ้ร้อมตรวจสอบและ

สืบคน้

งานจัดท าผังเมอืง 1.  ออกเทศบญัญติัดำ้นผงัเมือง 1. ควบคุมกำรใชป้ระโยชน์ท่ีดินและอำคำรใหเ้ป็นไป518        360      

พนกังำน  4  คน  2.  ออกส ำรวจ  รวบรวมขอ้มูล เพ่ือจดัท ำขอ้มูลสถิติพ้ืนฐำนดำ้นผงัเมือง ตำมกฎกระทรวงผงัเมืองรวมเมืองเชียงใหม่

3.  ตรวจสอบกำรใชป้ระโยชน์ท่ีดินและอำคำรท่ียืน่ขออนุญำตใหเ้ป็นไปตำมกฎกระทรวง 3. ออกรำยงำนต่ำงๆ 287        360      

ผงัเมืองรวมเมืองเชียงใหม่ และกฎหมำยท่ีเก่ียวขอ้ง

4.  จดัท ำเอกสำรและรำยงำนต่ำงๆ ดำ้นประชำกรศำสตร์ ภูมิศำสตร์ วิศวกรรมศำสตร์ ฯลฯ 

ท่ีเก่ียวขอ้งกบักำรวำงผงัเมือง

 กจิกรรมหลกั รายละเอยีดกจิกรรม กจิกรรมผลกัดันต้นทุน
จ านวน

คร้ัง/ปี

 เวลาที่

ใช้โดย

เฉลีย่ 
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งานควบคุมผังเมอืง 1.  ตรวจแบบแปลนขออนุญำตก่อสร้ำงประเภทกำรใชป้ระโยชน์ท่ีดินและควบคุมแนวเขต 1. ควบคุมแนวทำงสำธำรณะประโยชน์และ 948        360      

พนกังำน  3  คน  ถนนโครงกำรผงัเมืองในเขตเทศบำลนครเชียงใหม่ใหเ้ป็นไปตำมกฎกระทรวงท่ีใชบ้งัคบั ช้ีเขตแนวท่ีดิน

ผงัเมืองรวมเมืองเชียงใหม่ 2. รวบรวมเอกสำรส่งงำนนิติกร กรณีมีผู ้ 185        1,080   

2.  จดัท ำแผนท่ี  แผนผงั  เพ่ือใชเ้ป็นขอ้มูลพ้ืนฐำนในงำนผงัเมือง ฝ่ำฝืนกฎกระทรวงผงัเมืองรวมเชียงใหม่

3.  ระวงัช้ีแนวเขตท่ีดินสำธำรณประโยชน์ และกฏหมำยอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง

4.  รวบรวมเอกสำรส่งงำนนิติกร  กรณีมีผูฝ่้ำฝืนกฎกระทรวงท่ีใชบ้งัคบัผงัเมืองรวมเมือง

เชียงใหม่

งานธุรการส่วน 1. งำนรับ – ส่งหนงัสือรำชกำรทั้งภำยในและภำยนอกของส่วนออกแบบฯ 1. งำนสำรบรรณภำยในของส่วนออกแบบ ฯ 1,225     60        

ออกแบบ 2.  งำนรับเร่ืองร้องเรียนและร้องทกุขข์องส่วนออกแบบฯ 2. งำนรับและติดตำมรำยงำนผลเร่ืองร้องเรียน 52         720      

พนกังำน  3  คน  3.  งำนจดัซ้ือ-จดัจำ้ง และจดัท ำฎีกำเบิกจ่ำยงบประมำณของส่วนออกแบบฯ 3. งำนดำ้นจดัซ้ือจดัจำ้งของส่วนออกแบบ ฯ 490        1,080   

ลูกจำ้ง  2  คน  4.  งำนควบคุมงบประมำณ  และรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนด ำเนินกำรประจ ำปี

5.  งำนควบคุมวนัลำของพนกังำนและลูกจำ้งส่วนออกแบบฯ

ฝ่ายวศิวกรรม 1.  ออกแบบ  เขียนแบบ  ค  ำนวณโครงสร้ำง ประมำณรำคำ  ดำ้นวิศวกรรม 1. งำนออกแบบ เขียนแบบ และประมำณรำคำ 284        2,520   

พนกังำน  9  คน  2.  ส ำรวจหำขอ้มูลรำยละเอียดพ้ืนท่ีจริงเพ่ือค  ำนวณออกแบบ ก ำหนดรำยละเอียดดำ้น 2. งำนใหค้  ำปรึกษำแนะน ำและบริกำรแก่ประชำชน 293        120      

ลูกจำ้ง  11  คน  วิศวกรรมงำนอำคำร ถนนและสะพำน  งำนทอ่ระบำยน ้ำ  ทำงเดินเทำ้  3. งำนควบคุมกำรก่อสร้ำง 25         7,200   

3.  ควบคุมกำรก่อสร้ำงงำนอำคำร  ถนนและสะพำน  และงำนก่อสร้ำงอ่ืน

 กจิกรรมหลกั รายละเอยีดกจิกรรม กจิกรรมผลกัดันต้นทุน
จ านวน

คร้ัง/ปี

 เวลาที่

ใช้โดย

เฉลีย่ 
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ฝ่ายวศิวกรรม 4.  วำงหมุดหลกัฐำนในกำรส ำรวจ  วดัระดบัภูมิประเทศ  เก็บรักษำเคร่ืองมือเคร่ืองใช้

ในกำรส ำรวจ

5.  ใหค้  ำปรึกษำแนะน ำ  บริกำรแบบแปลน  จดัเก็บแบบแปลนทำงวิศวกรรม

6.  งำนทดสอบวสัดุ  หิน ดิน ของงำนดำ้นวิศวกรรม  งำนอำคำร

ฝ่ายสถาปัตยกรรม 1.   ออกแบบ  เขียนแบบ ประมำณรำคำค่ำก่อสร้ำงดำ้นสถำปัตยกรรมและมณัฑนศิลป์ของ 1. งำนออกแบบ เขียนแบบ และประมำณรำคำ 284        5,400   

พนกังำน  6  คน  งำนก่อสร้ำงต่ำงๆ 2. งำนใหค้  ำปรึกษำแนะน ำและบริกำรแก่ประชำชน 293        90        

ลูกจำ้ง  4  คน  2.  ส ำรวจหำขอ้มูลเพ่ือออกแบบ วิเครำะห์วิจยั  วำงโครงกำร  จดัท ำผงัก ำหนดรำยละเอียด 3. งำนควบคุมกำรก่อสร้ำง 25         3,600   

ดำ้นงำนสถำปัตยกรรมและมณัฑนศิลป์ของำนก่อสร้ำงต่ำงๆ

3.   ควบคุมงำนก่อสร้ำงดำ้นสถำปัตยกรรมและภูมิทศัน์

4.  ใหค้  ำปรึกษำ แนะน ำ  ดำ้นงำนสถำปัตยกรรมและภูมิทศัน์  พร้อมจดัเก็บแบบแปลน

งานธุรการส่วนโยธา 1.  งำนรับ-ส่งหนงัสือภำยในและภำยนอก 1. งำนสำรบรรณภำยในของส่วนโยธำ ฯ 6,125     60        

พนกังำน  2  คน  2.  งำนดำ้นเอกสำร  พิมพห์นงัสือรำชกำร  ติดต่อประสำนงำนกบัส่วนรำชกำรภำยนอก 2. งำนรับและติดตำมรำยงำนผลเร่ืองร้องเรียน 735        720      

ลูกจำ้ง  6  คน  3.  รับเร่ืองร้องเรียนและติดตำมรำยงำนผลกำรแกไ้ขปัญหำเร่ืองร้องเรียน 3. งำนดำ้นจดัซ้ือจดัจำ้งของส่วนโยธำ ฯ 2,940     1,800   

4.  งำนจดัซ้ือ จดัจำ้ง  จดัท ำฎีกำเบิกจ่ำยงบประมำณและควบคุมงบประมำณของส่วนกำรโยธำ

5.  จดัท ำร่ำงงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี  จดัท ำแผนพฒันำเทศบำล  จดัท ำแผนกำร

ด ำเนินงำนในส่วนกำรโยธำ

6.  ควบคุมกำรเบิกจ่ำยวสัดุและครุภณัฑข์องส่วนกำรโยธำ

 กจิกรรมหลกั รายละเอยีดกจิกรรม กจิกรรมผลกัดันต้นทุน
จ านวน

คร้ัง/ปี

 เวลาที่

ใช้โดย

เฉลีย่ 
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งานธุรการส่วนโยธา 7.  งำนประชำสมัพนัธ์และบริกำรอ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชน

8.  งำนควบคุมวนัลำพนกังำนและลูกจำ้งส่วนกำรโยธำ  งำนต่อสญัญำจำ้งพนกังำนจำ้ง

ส่วนกำรโยธำ 

งานบ ารุงรักษาทาง 1.   ส ำรวจ  ออกแบบ  เขียนแบบ ประมำณรำคำกำรซ่อมบ ำรุงทำงและสะพำน ทำงเดินเทำ้ 1. ส ำรวจ ออกแบบ เขียนแบบ ประมำณ 52         5,400   

และสะพาน 2.  กำรก่อสร้ำงซ่อมบ ำรุงรักษำถนน สะพำน  ทำงเทำ้ รำคำซ่อมบ ำรุงทำง สะพำน ทำงเดินเทำ้

พนกังำน  4  คน  3.  งำนซ่อมบ ำรุงยำนพำหนะ เคร่ืองจกัรกลและเคร่ืองทุ่นแรงท่ีใชใ้นงำน 2. ซ่อมบ ำรุงทำง สะพำน ทำงเดินเทำ้ 52         5,400   

ลูกจำ้ง  24  คน  4.  ใหค้  ำปรึกษำ แนะน ำ  ตรวจสอบงำนก่อสร้ำงถนนสะพำนทำงเดินเทำ้ 

งานสถานที่และไฟฟ้า 1.   ส ำรวจ  ออกแบบ  เขียนแบบ ประมำณรำคำเก่ียวกบังำนไฟฟ้ำ 1. ออกแบบ เขียนแบบ ประมำณรำคำ งำนไฟฟ้ำ 7           1,080   

สาธารณะ 2.  กำรก่อสร้ำงซ่อมบ ำรุงติดตั้งไฟฟ้ำแสงสว่ำง 2. จดัสถำนท่ีและประดบัไฟในวนัส ำคญัต่ำงๆ 75         1,800   

พนกังำน  4  คน  3.  งำนติดตั้งประดบัไฟฟ้ำและจดัอำคำรสถำนท่ี งำนรัฐพิธี และงำนประเพณีต่ำงๆ 3. ส ำรวจขยำยเขตไฟฟ้ำสำธำรณะ 5           1,080   

ลูกจำ้ง  29  คน  4.  ส ำรวจพร้อมจดัท ำผงัในกำรขยำยเขตระบบไฟฟ้ำสำธำรณะพร้อมติดตั้งก่ิงโคมไฟฟ้ำ

บนถนนท่ียงัไม่มีระบบไฟฟ้ำสำธำรณะ

งานบ ารุงรักษาสวน 1.   ส ำรวจ  ออกแบบ  เขียนแบบ ประมำณรำคำดำ้นกำรปรับปรุงภูมิทศัน์ 1. ออกแบบเขียนแบบดำ้นภูมิทศัน์ 22         1,800   

สาธารณะ 2.  ดูแลรักษำตกแต่งสวนสำธำรณะ สวนหยอ่ม เกำะกลำงถนนของเทศบำล 2. ดูแลสวนสำธำรณะ สวนหยอ่มและรำวสะพำน 149        1,080   

พนกังำน  5  คน  3.  ดูแลตดัแต่งไมย้นืตน้ในเขตทำงในเทศบำล 3. งำนบ ำรุงรักษำตดัแต่งตน้ไมย้นืตน้ 120        1,800   

ลูกจำ้ง  21  คน  4.  งำนซ่อมบ ำรุงยำนพำหนะ เคร่ืองจกัรกลและเคร่ืองทุ่นแรงท่ีใชใ้นงำน

5.  บริกำรประชำชนท่ีเขำ้ใชบ้ริกำรสวนสำธำรณะของเทศบำล

 กจิกรรมหลกั รายละเอยีดกจิกรรม กจิกรรมผลกัดันต้นทุน
จ านวน

คร้ัง/ปี

 เวลาที่

ใช้โดย

เฉลีย่ 
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งานเรือนเพาะช าและ 1.  งำนขยำยพนัธุ์ไมต่้ำงๆเพ่ือใชต้กแต่งสวนสำธำรณะ สวนหยอ่ม และพ้ืนท่ีสำธำรณะ  1. งำนเพำะขยำยพนัธุ์ไมเ้พ่ือใชต้กแต่งเมือง 105        1,800   

ขยายพันธ์ุ 2.  สนบัสนุนพนัธุ์ไมพ้ร้อมใหค้  ำแนะน ำกำรปลูกตน้ไมใ้หแ้ก่หน่วยงำนอ่ืนและประชำชน 2. ตกแต่งเมืองดว้ยไมด้อกไมป้ระดบั 75         1,080   

พนกังำน  2  คน  3.  งำนประดบัตกแต่งอำคำรสถำนท่ีดว้ยไมด้อกไมป้ระดบัในงำนรัฐพิธี และงำนประเพณีต่ำงๆ 3. ประมำณรำคำจดัหำพนัธุ์ไมแ้ละอุปกรณ์ 15         1,080   

ลูกจำ้ง  18  คน  4.  งำนซ่อมบ ำรุงดูแลรักษำยำนพำหนะ เคร่ืองจกัรกลและเคร่ืองทุ่นแรงท่ีใชใ้นงำน ตกแต่งสถำนท่ี

5.  ประมำณรำคำจดัหำไมด้อกไมป้ระดบัและวสัดุอุปกรณ์ในกำรตกแต่งสถำนท่ี

งานตกแต่งเมอืงและ 1.  จดัท ำโครงกำรดำ้นภูมิทศัน์เมืองและจดัท ำระบบฐำนขอ้มูลพ้ืนท่ีสีเขียว  1. วำงโครงกำรดำ้นภูมิทศัน์เมืองและจดัท ำ 12         3,600   

พืน้ที่สาธารณะ 2.  ส ำรวจ ออกแบบ เขียนแบบพร้อมประมำณรำคำทำงดำ้นภูมิสถำปัตยกรรม ระบบฐำนขอ้มูลพ้ืนท่ีสีเขียว

พนกังำน  3  คน  3.  จดัท ำผงัทำงสถำปัตยกรรมภูมิทศัน์ 2. ดูแลรักษำตน้ไมแ้ละพนัธ์ุไมใ้นพ้ืนท่ี 365        180      

ลูกจำ้ง  17  คน  4.  งำนรดน ้ำตน้ไมแ้ละตดัแต่งตน้ไมบ้ริเวณเกำะกลำงถนนและสวนหยอ่ม รับผิดชอบ

5.  ดูแลระบบสปริงเกอร์และบ ำรุงรักษำพร้อมตดัแต่งไมด้อกไมป้ระดบัรอบคูเมือง

งานวเิคราะห์และวาง 1.   ออกแบบรูปแบบกำรขนส่งประเภทต่ำงๆ  ออกแบบกำรจรำจร เพ่ือพฒันำระบบ 1. ส ำรวจออกแบบงำนจรำจร 185        3,600   

ระบบจราจร โครงข่ำยกำรคมนำคมและกำรขนส่งใหมี้ประสิทธิภำพ 2. จดัท ำ ซ่อมแซม เคร่ืองหมำยจรำจร 245        360      

พนกังำน  1  คน  2.  ก ำหนดมำตรฐำนเพ่ือจดัและควบคุมระบบกำรคมนำคมขนส่ง บนพ้ืนทำง

ลูกจำ้ง  12  คน  3.  จดัท ำเคร่ืองหมำยจรำจรบนพ้ืนทำง ขอบทำง

4.  ส ำรวจและประมำณกำรวสัดุอุปกรณ์ส ำหรับท ำเคร่ืองหมำยจรำจรและป้ำยบงัคบั

 กจิกรรมหลกั รายละเอยีดกจิกรรม กจิกรรมผลกัดันต้นทุน
จ านวน

คร้ัง/ปี

 เวลาที่

ใช้โดย

เฉลีย่ 
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งานสัญญานไฟและ 1.   วำงแผนออกแบบสญัญำนไฟและเคร่ืองหมำยจรำจร 1. ควบคุมสญัญำนไฟจรำจรดว้ยระบบ 245        360      

เคร่ืองหมายจราจร 2.  ควบคุมสญัญำนไฟและเคร่ืองหมำยจรำจร คอมพิวเตอร์

พนกังำน  1  คน  3.  ติดตั้ง  บ  ำรุงรักษำและซ่อมแซม สญัญำนไฟและเคร่ืองหมำยจรำจร 2. ติดตั้งซ่อมแซมเคร่ืองหมำยจรำจรและ 145        720      

ลูกจำ้ง  7  คน  ไฟจรำจร

งานธุรการส่วนช่าง 1.  งำนรับ-ส่งหนงัสือภำยในและภำยนอก 1. งำนสำรบรรณภำยในของส่วนช่ำงสุขำภิบำล 7,350     60        
สุขาภบิาล 2.  งำนดำ้นเอกสำร  พิมพห์นงัสือรำชกำร  ติดต่อประสำนงำนกบัส่วนรำชกำรภำยนอก 2. งำนรับและติดตำมรำยงำนผลเร่ืองร้องเรียน 490        1,080   

พนกังำน  3  คน  3.  รับเร่ืองร้องเรียนและติดตำมรำยงำนผลกำรแกไ้ขปัญหำเร่ืองร้องเรียน 3. งำนดำ้นจดัซ้ือจดัจำ้งของส่วนช่ำงสุขำภิบำล 3,675     1,800   

ลูกจำ้ง  3  คน  4.  งำนจดัซ้ือจดัจำ้งจดัท ำฎีกำเบิกจ่ำยงบประมำณและควบคุมงบประมำณของส่วนช่ำงสุขำภิบำล

5.  จดัท ำร่ำงงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี  จดัท ำแผนพฒันำเทศบำล  จดัท ำแผนกำร
ด ำเนินงำนในส่วนช่ำงสุขำภิบำล
6.  ควบคุมกำรเบิกจ่ำยวสัดุและครุภณัฑข์องส่วนช่ำงสุขำภิบำล
7.  งำนประชำสมัพนัธ์และบริกำรอ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชน
8.  งำนควบคุมวนัลำพนกังำนและลูกจำ้ง งำนต่อสญัญำจำ้งพนกังำนจำ้งส่วนช่ำงสุขำภิบำล

งานก าจัดมูลฝอยและ 1.  ดูแลระบบขนถ่ำยขยะมูลฝอย และระบบคดัแยกขยะมูลฝอย 1. งำนควบคุมกำรจดัเก็บขยะมูลฝอย 103,325 360      
ส่ิงปฏกิลู 2.  ส ำรวจ ออกแบบ ควบคุมดูแลระบบก ำจดัขยะมูลฝอย  2. งำนท ำปุ๋ ยหมกั 245        360      

พนกังำน  1  คน  3.  บดยอ่ยก่ิงไม ้ใบไม ้ท ำปุ๋ ยอินทรีย์

ลูกจำ้ง  4  คน  4.  จดัเก็บขยะอนัตรำย
5.  ควบคุมดูแลบ ำรุงรักษำเคร่ืองมือเคร่ืองจกัรในกำรก ำจดัขยะ
6. เผยแพร่ใหค้วำมรู้ดำ้นกำรจดักำรขยะมูลฝอย
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งานสถานีขนถ่ายและ 1.  ดูแลสถำนีขนถ่ำยขยะและโรงงำนเตำเผำขยะติดเช้ือ 1. งำนควบคุมกำรก ำจดัขยะมูลฝอย 9,125     360      

โรงงานเผาขยะติดเช้ือ 2.  ควบคุมดูแลบ ำรุงรักษำเคร่ืองมือเคร่ืองจกัรในศูนยก์  ำจดัขยะ  

พนกังำน  1  คน  3.  ประสำนงำนกบัหน่วยงำนท่ีเก่ียวขอ้งในกำรจดักำรขยะมูลฝอย

ลูกจำ้ง  18  คน  

งานควบคุมและตรวจ 1.  ตรวจสอบระบบบ ำบดัน ้ำเสียของสถำนประกอบกำรมิใหป้ล่อยน ้ำเสียท ำลำยสภำพแวดลอ้ม 1. งำนควบคุมและตรวจสอบกำรบ ำบดัน ้ำเสีย 20         1,080   

สอบการบ าบัดน า้เสีย 2.  ควบคุมกำรจดักำรบ ำบดัน ้ำเสียท่ีรองรับน ้ำท้ิงจำกอำคำรบำ้นเรือนและสถำน 2. กำรอนุญำตระบำยน ้ำเสียลงสู่แหล่งน ้ำสำธำรณะ 8           720      

พนกังำน  4  คน  ประกอบกำรของโรงงำนปรับปรุงคุณภำพน ้ำและสถำนีสูบน ้ำ 3. กำรอนุญำตใชน้ ้ำบำดำล 29         720      

ลูกจำ้ง  7  คน  3.   ตรวจสอบบ ำรุงรักษำระบบเคร่ืองจกัรกลอุปกรณ์ไฟฟ้ำท่ีเก่ียวกบักระบวนกำร

บ ำบดัน ้ำเสียในโรงงำนปรับปรุงคุณภำพน ้ำและสถำนีสูบน ้ำ

4.  ตรวจสอบกำรอนุญำตขดุเจำะ อนุญำตใชน้ ้ำบำดำล

งานวเิคราะห์ 1.  ตรวจสอบและวิเครำะห์คุณภำพน ้ำจำกโรงบ ำบดัน ้ำเสียและแหล่งน ้ำตำมธรรมชำติ 1. วิเครำะห์คุณภำพน ้ำเสียจำกโรงบ ำบดั 52         1,800   

คุณภาพน า้ 2.  ควบคุมกำรเติมคลอรีนหลงัจำกกำรบ ำบดัน ้ำเสียจำกโรงงำนบ ำบดัน ้ำเสีย  น ้ำเสียของเอกชนและรำชกำรก่อนทิ้งลงสู่

พนกังำน  1  คน  3.  ตรวจสอบ  วิเครำะห์คุณภำพน ้ำเสีย น ้ำทิ้งจำกสถำนประกอบกำรของเอกชนและ แหล่งน ้ำธรรมชำติ

ลูกจำ้ง  2  คน  แหล่งท่ีประชำชนร้องเรียน  พร้อมออกหนงัสือรับรองผลกำรตรวจวดัคุณภำพน ้ำ
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งานบ ารุงรักษาซ่อม 1.  งำนจดัท ำโครงกำรขดุลอกล ำเหมือง 1.งำนขดุลอกล ำเหมืองและทอ่ระบำยน ้ำ 24         1,800   

แซมระบบระบายน า้ 2.  งำนซ่อมแซมฝำบอ่พกัและทอ่ระบำยน ้ำ 2. งำนซ่อมแซมฝำบอ่พกัและทอ่ระบำยน ้ำ 16         1,080   

พนกังำน  3  คน  3.  งำนวำงแผนป้องกนัน ้ำทว่ม

ลูกจำ้ง  37  คน 4.  งำนส ำรวจออกแบบประมำณกำรและ
ควบคุมงำนดำ้นทอ่ระบำยน ้ำและบอ่พกั

5. งำนรับเร่ืองร้องเรียนทอ่ระบำยน ้ำอุดตนั
และทอ่ระบำยน ้ำช ำรุด  พร้อมขดุลอก

ทอ่ระบำยน ้ำดว้ยรถดูดโคลน

งานควบคุมคุณภาพ 1.  จดัท ำแผนปฏิบติักำรแกไ้ขมลพิษทำงอำกำศและเสียง 1.  จดัท ำแผนปฏิบติักำรแกไ้ขมลพิษทำงอำกำศและ          29    1,800

อากาศและเสียง 2.  ประสำนงำน  ป้องกนั ควบคุม แกไ้ขปัญหำมลพิษทำงอำกำศและเสียง เสียง
พร้อมประสำนงำนป้องกนั ควบคุม แกไ้ขปัญหำ

พนกังำน  3  คน  3.  ตรวจสอบขอ้เทจ็จริงและแกไ้ขเร่ืองร้องเรียน เหตุร ำคำญมลพิษทำงอำกำศและเสียง 2. ตรวจสอบแกไ้ขขอ้ร้องเรียนมลพิษทำงอำกำศ 6           720      

ลูกจำ้ง  1  คน  4.  ประเมินควำมเสียหำยของคุณภำพส่ิงแวดลอ้มท่ีไดรั้บผลกระทบจำกมลพิษทำงอำกำศ และเสียง

และเสียง

งานส่งเสริมคุณภาพ 1.  วำงโครงกำรและแผนงำนในกำรอนุรักษท์รัพยำกรธรรมชำติและส่ิงแวดลอ้ม 1. จดักิจกรรมดำ้นส่ิงแวดลอ้ม 10         1,080   

ส่ิงแวดล้อม 2.  จดักิจกรรมดำ้นส่ิงแวดลอ้มเพ่ือรณรงคแ์ละเผยแพร่ประชำสมัพนัธ์ส่งเสริมดำ้นคุณภำพ 2. วำงโครงกำรและแผนงำนอนุรักษ์ 3           1,800   

พนกังำน  1  คน  ส่ิงแวดลอ้ม ส่ิงแวดลอ้ม

3.  ส ำรวจ ประมวลผลขอ้มูลสำรสนเทศ และสถิติดำ้นทรัพยำกรส่ิงแวดลอ้ม

4.  ประสำนงำนและด ำเนินกำรดำ้นส่ิงแวดลอ้มร่วมกบัหน่วยงำนต่ำงๆ ภำคีเครือข่ำย 

และภำคประชำคม
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ประวตัิผู้เขยีน 

 
ช่ือ – นามสกุล   นางเผา่ภิญญา ประภายสาธก 
 
วนั เดือน ปีเกดิ   17  กนัยายน  พ.ศ. 2513 
 
ประวตัิการศึกษา   
 ปีการศึกษา  2532 ส าเร็จการศึกษามธัยมศึกษาตอนปลาย  โรงเรียนดาราวทิยาลยั  
    จงัหวดัเชียงใหม่    
 ปีการศึกษา  2540 ส าเร็จการศึกษาปริญญาตรี  บญัชีบณัฑิต  มหาวทิยาลยัพายพั  
    จงัหวดัเชียงใหม่ 
    
ประสบการณ์  
 พ.ศ. 2535 – 2542    พนกังานบญัชี  บริษทั สปายส์ จ  ากดั 
 พ.ศ. 2543  - 2544    นกัวชิาการเงินและบญัชี  กองคลงั  เทศบาลนครเชียงราย 
 พ.ศ. 2544  - 2546     เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบภายใน  เทศบาลนครเชียงใหม่ 
 พ.ศ. 2547  - 2548     นกัวชิาการเงินและบญัชี   ส านกัการคลงั เทศบาลนครเชียงใหม่ 
       พ.ศ. 2549  - 2557     หวัหนา้งานการเงินและบญัชี   ส านกัการคลงั เทศบาลนครเชียงใหม่ 
       พ.ศ. 2558  - ปัจจุบนั     หวัหนา้ฝ่ายการเงินและบญัชี   ส านกัการคลงั เทศบาลนครเชียงใหม่ 
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