
 
 

7 
  

 

บททีÉ 2 

เอกสารและงานวิจยัทีÉเกีÉยวข้อง 

 

การวิจัยเรืÉ อง การจัดการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย ผู ้วิจ ัยได้

ทาํการศึกษาหลกัการ แนวคิด ทฤษฎีจากเอกสารและงานวิจยัทีÉเกีÉยวขอ้ง ดงัต่อไปนีÊ  

2.1. หอสมุดแห่งชาติ (National Library) 

2.1.ř ความหมายของหอสมุดแห่งชาติ 

Ś.ř.Ś บทบาทและหนา้ทีÉของหอสมุดแห่งชาติ 

Ś.ř.ś หอสมุดแห่งชาติของประเทศไทย 

2.2 ทรพัยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ (Special Information Resources) 

  2.Ś.ř ความหมายของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ 

 2.2.Ś คุณค่าของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ 

2.Ś.ś ลกัษณะของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ 

2.Ś.Ŝ ประเภทของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพเิศษ 

  2.Ś.ŝ การจดัการทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ 

2.3 หนงัสือหายาก (Rare Book) 

 2.3.1 ความหมายของหนงัสือหายาก 

 2.3.2 คุณค่าของหนงัสือหายาก 

 2.3.3 ประเภทของหนงัสือหายาก 

  2.3.4 การจดัการหนงัสือหายาก 

  Ś.ś.ŝ การจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในต่างประเทศ 

 2.4 แนวคิดการจดัการสารสนเทศ (Information Management) 

 2.4.1 ความหมายของการจดัการสารสนเทศ 

 2.4.2 กระบวนการจดัการสารสนเทศ 

2.5 งานวจิยัทีÉเกีÉยวขอ้ง 

Ś.Ş กรอบแนวคิดในการวิจยั 
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2.1 หอสมดุแห่งชาต ิ(National Library) 

2.1.1 ความหมายของหอสมุดแห่งชาต ิ

หอสมุดแห่งชาติ (National Library) เป็นแหล่งรวบรวม เก็บและรักษาสืÉอสิÉงพิมพ ์             

สืÉอโสตทัศนวสัดุทุกประเภททีÉผลิตขึÊนทัÊงในประเทศและต่างประเทศ เพืÉอให้บริการศึกษา คน้ควา้          

แก่ประชาชน โดยมีนกัวชิาการไดนิ้ยามความหมายของหอสมุดแห่งชาติไว ้ดงันีÊ  

สารานุกรมไทยสําหรับเยาวชน เล่ม 12 (2538, น.59) ไดอ้ธิบายว่า หอสมุดแห่งชาติ                 

เป็นห้องสมุดขนาดใหญ่ทีÉสุดในประเทศ ดาํเนินการโดยรัฐบาลทาํหน้าทีÉหลกัคือ รวบรวมหนังสือ 

สิÉ งพิมพ์ สืÉ อความรู้ทุกอย่างทีÉ ผลิตขึÊ นในประเทศ และสืÉ อความรู้ทุกอย่างทีÉ เกีÉ ยวกับประเทศ                        

ทัÊงทีÉจดัพิมพใ์นประเทศและต่างประเทศอนัมีคุณค่าไว ้เพืÉอเป็นการอนุรักษสื์Éอความรู้ซึÉงเป็นทรัพยสิ์น           

ทางปัญญาของชาติ มิให้สูญหายและให้มีไวใ้ช้ในอนาคต ตลอดจนทําหน้าทีÉเป็นแหล่งให้บริการ

ความรู้แก่คนทัÊ งประเทศ รวมทัÊ งช่วยเหลือการค้นควา้ วิจยั ตอบคําถามและให้คําแนะนําปรึกษา

เกีÉยวกบัหนงัสือ 

พวา พนัธุ์เมฆา (2541, น. 8) ให้ความหมายว่า หอสมุดแห่งชาติ คือ ห้องสมุดประจาํ

ชาติของแต่ละประเทศ โดยมีหน้าทีÉหลกัในการรวบรวมทรัพยากรสารสนเทศทีÉผลิตขึÊ นในแต่ละ

ประเทศ เพืÉอให้เป็นแหล่งจัดเก็บ รวบรวมทรัพย์สินทางปัญญาทีÉคนในชาติได้สร้างสรรค์ขึÊ น                  

โดยมีกฎหมายกาํหนดใหผู้ผ้ลิตสิÉงพิมพต์อ้งส่งมอบสิÉงพิมพ ์หรือวสัดุสารสนเทศทีÉผลิตขึÊนแก่หอสมุด

แห่งชาติ รวมทัÊ งยงัมีหน้าทีÉในการจัดทาํบรรณานุกรมแห่งชาติ เพืÉอเป็นศูนยข์้อมูลบรรณานุกรม

แห่งชาติ 

Sylvestre (1987, p. 2-3) ได้กล่าวว่า หอสมุดแห่งชาติ เป็นแหล่งจดัเก็บ รวบรวม

และอนุรักษสิ์Éงพิมพข์องประเทศ ทัÊงทีÉเป็นไปตามกฏหมายหรือภายใตข้อ้ตกลงอืÉนๆ มีหนา้ทีÉรวบรวม              

ทัÊงวรรณกรรมต่างประเทศและหนังสือทีÉเกีÉยวข้องกบัประเทศนัÊน โดยเป็นแหล่งสะสมสิÉงพิมพ์ทีÉมี

ขนาดใหญ่ของประเทศ นอกจากนีÊ ยงัมีหน้าทีÉจดัทาํบรรณานุกรมแห่งชาติและรวบรวมสหบรรณา              

นุกรมจดัพิมพเ์ผยแพร่ เพืÉอเป็นศูนยข์อ้มูลบรรณานุกรมแห่งชาติ 

The International Encyclopedia of Information and Library Science (2003, 

p. 313-314) ได้กล่าวว่า หอสมุดแห่งชาติ เป็นห้องสมุดทีÉดาํเนินงานโดยรัฐบาลแต่ละประเทศ ซึÉ งมี

หน้าทีÉในการรวบรวม จดัเก็บและสงวนรักษาวรรณกรรมของประเทศ โดยมีกฏหมายกําหนดให้

หอสมุดแห่งชาติไดรั้บสิÉงพิมพที์ÉผลิตขึÊนในประเทศแบบใหเ้ปล่า นอกจากนีÊ ยงัมีบทบาทในการจดัทาํ

บรรณานุกรมแห่งชาติ เพืÉอเป็นศูนยข์อ้มูลบรรณานุกรมแห่งชาติ 

Joan (2004) ได้อธิบายไวใ้นพจนานุกรมสําหรับบรรณารักษศาสตร์และสารนิเทศ

ศาสตร์ว่า หอสมุดแห่งชาติ เป็นห้องสมุดทีÉจัดตัÊ งและให้ทุนดําเนินการโดยรัฐบาลของประเทศ                   

เป็นแหล่งจัดเก็บ รวบรวม สงวนรักษาวรรณกรรมทีÉมีการผลิตขึÊ นทัÊ งจากสํานักพิมพ์และไม่ใช่
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สํานักพิมพ์ รวมทัÊ งสิÉ งพิมพ์รัฐบาลทีÉประเทศผลิตขึÊนเอง นอกจากนีÊ ยงัมีหน้าทีÉในการจัดทําและ

รวบรวมบรรณานุกรมแห่งชาติ และเป็นศูนยจ์ดัเก็บผลงานทีÉไดรั้บการคุม้ครองตามกฏหมายลิขสิทธิÍ

ในประเทศของตน 

จากนิยามขา้งตน้สามารถสรุปไดว้า่ หอสมุดแห่งชาติ หมายถึง ห้องสมุดประจาํชาติ 

ทีÉรัฐบาลของแต่ละประเทศได้จัดตัÊ งให้เป็นแหล่งรวบรวม จัด เก็บและสงวนรักษาทรัพยากร

สารสนเทศทุกประเภททีÉผลิตขึÊนทัÊ งภายในประเทศ และต่างประเทศทีÉ เกีÉยวข้องกับประเทศนัÊนๆ       

เพืÉ อ รักษาไว้เป็นหลักฐานทางประวัติศาสตร์ และเผยแพ ร่ความรู้ทีÉ เป็นภู มิปัญ ญ าของชาติ                            

แก่สาธารณชน รวมถึงดําเนินการจัดทําบรรณานุกรมแห่งชาติ เพืÉอเป็นศูนย์ข้อมูลบรรณานุกรม

แห่งชาติ สาํหรับใชใ้นการศึกษา คน้ควา้ และวจิยัของคนในชาติ 

2.1.2 บทบาทและหน้าทีÉของหอสมุดแห่งชาติ 

หอสมุดแห่งชาติ เป็นแหล่งรวบรวม จัดเก็บ สงวนรักษาและอนุรักษ์ทรัพยากร

สารสนเทศทีÉถือว่าเป็นทรัพยสิ์นทางปัญญาของชาติ โดยรัฐบาลของแต่ละประเทศไดมี้การจดัตัÊงขึÊน 

ซึÉ งบทบาหนา้ทีÉของหอสมุดแห่งชาติในแต่ละประเทศอาจมีความแตกต่างกนัไปตามปัจจยัต่างๆ เช่น 

นโยบาย สภาพแวดลอ้ม โครงสร้างพืÊนฐาน ทรัพยากรสารสนเทศของหอสมุดแห่งชาติแต่ละแห่ง 

หากแต่เมืÉอพิจารณาถึงบทบาทหนา้ทีÉของหอสมุดแห่งชาติแต่ละแห่งหรือแต่ละประเทศ ส่วนใหญ่จะมี

หนา้ทีÉและบทบาทคลา้ยคลึงกนั คือ เป็นแหล่งรวบรวม จดัเก็บและรักษาวรรณกรรมของชาติเป็นหลกั 

เพืÉอใหบ้ริการเอกสารและสารนิเทศนัÊนๆ แก่บุคคลในชาติและชาติอืÉนดว้ย  

นอกจากนัÊนหน้าทีÉและบทบาทอืÉนอาจแตกต่างกนัออกไปตามการกาํหนดนโยบาย

ของหอสมุดแห่งชาติแต่ละประเทศ (ปราณี สารมาศ, 2544, น. 3) โดยองค์กรการศึกษาวิทยาศาสตร์

และวฒันธรรมแห่งประชาชาติ (Unesco) ร่วมกบัสหพนัธ์ระหว่างประเทศวา่ดว้ยสมาคมและสถาบนั

หอ้งสมุด (IFLA) ไดมี้การกาํหนดหน้าทีÉของหอสมุดแห่งชาติไวใ้นเอกสารแนะนาํแนวทางสําหรับ

หอสมุดแห่งชาติ (Guidelines for National Libraries) (Sylvestre, 1987) ดงันีÊ  1) จดัหาและสงวน

รักษาสิÉงพิมพ์ทีÉสําคญัทัÊ งหมดของชาติ 2) เป็นคลงัสิÉงพิมพ์ของชาติ โดยทาํหน้าทีÉรวบรวมสิÉ งพิมพ ์               

ทัÊ งในประเทศและต่างประเทศตามกฏหมายหรือข้อตกลง 3) จัดทําบรรณานุกรมแห่งชาติและ                      

เป็นศูนยก์ลางข้อมูลบรรณานุกรมแห่งชาติ และ 4) ประสานงานและให้ความร่วมมือกบัห้องสมุด

ต่างๆ ทัÊงในประเทศและต่างประเทศ 

ไลน์ (Line, 1993, p. 14-16) ได้กล่าวถึงบทบาทและหนา้ทีÉของหอสมุดแห่งชาติ คือ                

1) เป็นศูนยก์ลางในการรวบรวมและสงวนรักษาเอกสาร สิÉงพิมพ์ วรรณกรรมทุกประเภทของชาติ                

ทีÉครอบคลุมและครบถ้วนสมบูรณ์  2) จัดหาและรวบรวมวรรณกรรมต่างประเทศให้ครอบคลุม               

เพืÉอบริการแก่ผู ้ใช้ ทัÊ งในประเทศและต่างประเทศ 3) ดําเนินงานด้านข้อมูลทางบรรณานุกรม                 

โดยจัดทาํบรรณานุกรมแห่งชาติและเป็นศูนยก์ลางบรรณานุกรมแห่งชาติ รวมทัÊงจดัทาํบญัชีรายชืÉอ
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หนังสือ เพืÉอให้บริการข้อมูลทางบรรณานุกรมแก่ผูใ้ช้บริการให้สามารถเขา้ถึงข้อมูลของสิÉ งพิมพ ์             

ทัÊงในประเทศและต่างประเทศ 4) ให้บริการยืมสิÉงพิมพ์หรือทรัพยากรระหว่างห้องสมุดทัÊงในและ

ต่างประเทศ 5) จดัให้มีบริการแลกเปลีÉยนเอกสารหรือสิÉงพิมพ์ระหว่างห้องสมุดทัÊงในประเทศและ

ต่างประเทศ รวมทัÊงบริการบริจาคสิÉงพิมพฉ์บบัซํÊาไปยงัหอ้งสมุดต่างๆ ทัÊงในประเทศและต่างประเทศ 

6) บริการช่วยเหลือผูใ้ช้ให้เขา้ถึงสารสนเทศหรือเอกสารไดโ้ดยตรงตามความต้องการ ซึÉ งสามารถ

เขา้ถึงไดจ้ากทัÊงภายในและภายนอกห้องสมุด 7) จดักิจกรรมเผยแพร่ประชาสัมพนัธ์เกีÉยวกบัสิÉงพิมพ์

และมรดกแห่งชาติ เช่น นิทรรศการ การประชุม บรรยาย อบรม เสวนา เป็นตน้ 8) ประสานงานและ

วางแผนการให้บริการยืมระหว่างห้องสมุดทัÊงภายในประเทศและระหว่างประเทศ 9) ให้คาํแนะนาํ 

คาํปรึกษา และความช่วยเหลือดา้นงานหอ้งสมุดแก่หอ้งสมุดอืÉนๆ และ 10) ใหก้ารศึกษาและฝึกอบรม

งานดา้นหอ้งสมุดและวิชาชีพบรรณารักษศาสตร์ 

ในปัจจุบนัจากการเปลีÉยนแปลงของสังคมและเทคโนโลยีทีÉกา้วหนา้ไปอยา่งต่อเนืÉอง 

หอสมุดแห่งชาติ จึงต้องมีการปรับตัวให้เข้ากับสภาพแวดล้อม ความต้องการสารสนเทศใน                           

ยคุศตวรรษทีÉ 21 ทาํให้หอสมุดแห่งชาติมีบทบาทและหนา้ทีÉสําคญั คือ ดาํเนินการศึกษา คน้ควา้ วิจยั

และพฒันางานทัÊงทางดา้นงานบริหาร งานวิชาการ งานเทคนิค และงานบริการของห้องสมุด ส่งเสริม

การรู้สารสนเทศและเสริมสร้างการอ่านของประชาชนในชาติให้เพิÉมมากขึÊ น รวมทัÊ งวางแผน                     

การร่วมมือและประสานงานกันระหว่างห้องสมุดในการแลกเปลีÉยนแบ่งปันทรัพยากรร่วมกัน                  

ทัÊงในประเทศและต่างประเทศ (Peter, 2007, p. 18; Stephens, 2016, p. 3-5) 

จากบทบาทและหน้าทีÉของหอสมุดแห่งชาติดงักล่าวมาขา้งตน้สรุปได้ว่า บทบาท

และหน้าทีÉหลกัของหอสมุดแห่งชาติ คือ เป็นแหล่งรวบรวม จดัเก็บ บริการและสงวนรักษาทรัพยากร

สารสนเทศทุกประเภทของชาติ ทัÊงทีÉผลิตหรือจดัพิมพ์ในประเทศ และต่างประเทศอย่างครบถว้น

สมบูรณ์ทีÉ สุดโดยเป็นศูนย์กลางข้อมูลทางบรรณานุกรมแห่งชาติ รวมทัÊ งเป็นแหล่งการเรียนรู้

ใหบ้ริการการศึกษา การฝึกอบรมความรู้ดา้นงานห้องสมุดและวิชาชีพบรรณารักษ ์ทัÊงในประเทศและ

ต่างประเทศ  

2.1.3 หอสมุดแห่งชาตขิองประเทศไทย  

1) ประวตัิและความเป็นมาของหอสมุดแห่งชาตปิระเทศไทย 

หอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย ได้มีการก่อตัÊงมาเป็นระยะเวลายาวนาน

กว่าศตวรรษ โดยเริÉมจากปี พ.ศ. 2420 หอสมุดมีลกัษณะเป็นสโมสรสําหรับเหล่าขุนนางและถูกทาํให้

เป็นสถาบันทีÉ เป็นทางการของรัฐเมืÉอปี พ.ศ. 2448 ในชืÉอว่า หอพระสมุดสําหรับพระนคร ต่อมา                  

ไดเ้ปลีÉยนชืÉอเป็น หอสมุดแห่งชาติ เมืÉอหลงัการเปลีÉยนแปลงการปกครองปี พ.ศ. 2475 ซึÉงการก่อตัÊง               

หอพระสมุดของไทยเกิดขึÊ นจากสภาพแวดล้อมในช่วงเวลานัÊน ได้แก่ ลทัธิอาณานิคมทีÉแผ่เข้ามา

คุกคามประเทศและอํานาจของผูป้กครอง ทําให้มีการปฏิรูปการบริหารราชการแผ่นดินได้เกิด                
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ความกะตือรือลน้ทีÉจะผลิตองคค์วามรู้ทางวิชาการเกีÉยวกบัผูค้นทีÉอาศยัอยู่ในประเทศทีÉตกเป็นเมืองขึÊน 

จึงมีการตัÊงหอพระสมุดใหเ้ป็นสถาบนัทีÉทาํหนา้ทีÉและมีบทบาทในการสร้างองคค์วามรู้ประวติัศาสตร์

และวฒันธรรมไทย (ประจกัษ์ ก้องกีรติ, 2547, น. 112) โดยกิจการของหอสมุดแห่งชาติมีรากฐาน              

สืบเนืÉองมาจากพระมหากรุณาธิคุณในพระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกลา้เจา้อยู่หวั มีพระราชประสงค์จะ

ทรงสถาปนาการอนัเป็นถาวรประโยชน์เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระบรมชนกนาถ ทรงพระราชดาํริว่า 

“มหานครอนัรุ่งเรืองในนานาประเทศย่อมมีหอสมุดสําหรับเมืองเป็นทีÉสะสมและเก็บรักษาบรรดา

หนังสือซึÉ งเป็นวิทยาสมบัติสําหรับชนชาตินัÊนๆ นับเป็นสิÉงสําคญัในรัฐบาลอย่างหนึÉ ง และหอสมุด

เช่นนัÊนยงัหาได้จดัขึÊ นในสยามประเทศนีÊ ไม่” (ทรงวิทย์ แก้วศรี, 2528, น. 3) โดยในช่วงเวลานัÊน                  

มีหอสมุดอยู่แลว้ 3 หอ คือ 1) หอพระสมุดวชิรญาณ จดัตัÊงขึÊนเมืÉอปี พ.ศ. 2424 เพืÉอเก็บรวบรวมสมุด

หนังสือไทย หนงัสือฝรัÉง หนงัสือวชิรญาณวิเศษ หนังสือวชิรญาณปัญหา หนงัสือวชิรญาณรายเดือน 

2) หอพระมณเฑียรธรรม สร้างขึÊ นเมืÉอปี พ.ศ. 2326 เพืÉอเก็บรวบรวมพระไตรปิฎกของหลวงและ                  

มีหนงัสือเบ็ดเตล็ต ทัÊงหนังสืออตัถแ์ปลร้อยทีÉสําคัญคือ หนังสือแปลนามศพัท์ โดยกรมราชบณัฑิต

เป็นผู ้ดูแลรักษาหนังสือในหอพระมณเฑียรธรรม และ 3) หอพุทธสาสนสังคหะ จัดตัÊ งเมืÉอปี                    

พ.ศ. 2443 เพืÉอเก็บรวบรวมพระไตรปิฎกและหนงัสือทีÉเกีÉยวขอ้งกบัพระพุทธศาสนาทุกๆ ภาษา คมัภีร์

ใบลาน สมุดอกัษรไทย หนงัสือเขียนลานงา หนงัสือทอดว้ยไหม รูปภาพเขียนโบราณ และสาํเนาจารึก 

(ทรงวิทย ์แกว้ศรี, 2548, น. 155-181) 

จนกระทัÉงเมืÉอวนัทีÉ 12 ตุลาคม พ.ศ. 2448 พระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกลา้

เจา้อยูห่วั ทรงพระกรุณาโปรดเกลา้ฯ ให้รวมกิจการของหอพระสมุดวชิรญาณ หอพระมณเฑียรธรรม 

และหอพุทธสาสนลงัคหะเขา้ด้วยกนั  และให้ใช้นามตามพระสมณะนามาภิไธยในพระบาทสมเด็จ

พระจอมเกล้าเจ้าอยู่หัวว่า “หอพระสมุดวชิรญาณสําหรับพระนคร” เพืÉอพระราช ทานโอกาส                       

ให้ปวงชนมีแหล่งศึกษาหาความรู้ โดยตัÊ งอยู่ ณ ตึกศาลาสหทัยสมาคมในพระบรมมหาราชวัง                    

จึงถือได้ว่าประเทศไทย มีหอสมุดประจาํชาติตัÊ งแต่นัÊนมา จวบจนในรัชสมยัของพระบาทสมเด็จ              

พระมงกุฎเกล้าเจ้าอยู่หัว ทรงพระกรุณาโปรดเกลา้ฯ ให้ก่อสร้างตึกถาวรวตัถุและตกแต่งเพิÉมเติม                

จนแลว้เสร็จ พระราชทานให้เป็นทีÉตัÊงหอสมุดสําหรับพระนครแห่งใหม่ โดยยา้ยออกจากตึกศาลา

สมาคมในพระบรมราชวงัมาอยู่ทีÉ ตึกถาวรวตัถุ ริมถนนหน้าพระธาตุ บริเวณวดัมหาธาตุยุวราช

รังสฤษดิÍ  พระบาทสมเด็จพระมงกุฎเกลา้เจา้อยูห่ัวไดเ้สด็จพระราชดาํเนินทรงเปิดเมืÉอวนัทีÉ 6 มกราคม 

พ.ศ. 2459 กิจการในระยะแรกนีÊ ไดมี้การรวบรวมหนงัสือทีÉมีความสาํคญัของชาติไทย รวมทัÊงมรดก                   

ทางวฒันธรรมอืÉนๆ โดยมีการวางรากฐานการจดัห้องสมุดตามมาตฐานสากล  การจัดหมู่หนังสือ           

การทําบัตรรายการ การทําบรรณานุกรม การจดัพิมพ์หนังสือและการบริหารห้องสมุด (ก่องแก้ว              

วีระประจักษ์ , 2548, น. 8) ต่อมาเมืÉ อปี  พ.ศ. 2469 พระบาทสมเด็จพ ระปกเกล้าเจ้าอยู่หัวได้

พระราชทานหนังสืออนัเป็นสมบัติส่วนพระองค์ในพระบาทสมเด็จพระมงกุฏเกลา้เจา้อยู่หัวให้แก่           
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หอพระสมุดวชิรญาณสาํหรับพระนคร และโปรดเกลา้ใหแ้ยกหอพระสมุดวชิรญาณสําหรับพระนคร

ออกเป็น 2 หอ คือ หอพระสมุดวชิราวุธ โดยเป็นทีÉจัดเก็บหนังสือฉบับพิมพ์ และหอพระสมุด                   

วชิรญ าณ ให้จัดเก็บหนังสือตัวเขียน โดยเสด็จพระราชดําเนินทรงเปิดหอพระสมุดวชิราวุธ                            

ณ ตึกถาวรวตัถุและหอพระสมุดวชิรญาณ ณ พระทีÉนัÉงศิวโมกขพิมานในพระราชวงับวรสถานมงคล 

เมืÉอวนัทีÉ 10 พฤศจิกายน พ.ศ. 2469   

ในปี พ.ศ. 2476 ภายหลังการเปลีÉยนแปลงการปกครองของประเทศไทย              

ไดมี้พระราชบญัญติัจดัตัÊงกรมศิลปากรและมีพระราชกฤษฎีกาแบ่งส่วนราชการ เมืÉอวนัทีÉ 3 พฤษภาคม 

พ.ศ. 2476 กําห นดให้หอพระสมุดสําหรับพ ระนครมีฐานะยกเป็น  “กองห้องสมุด” อยู่ใน                     

ความรับผิดชอบของกรมศิลปากร และได้เปลีÉยนชืÉอเป็น “หอสมุดแห่งชาติ” ซึÉ งในปี พ.ศ. 2477               

ได้มีการขยายกิจการหอสมุดแห่งชาติสาขา โดยรัฐบาลมีนโยบายให้เปิดหอสมุดแห่งชาติประจาํ

จงัหวดัขึÊนทัÉวประเทศ ในระยะแรกจนถึงปี พ.ศ. 2479 มีหอสมุดแห่งชาติสาขา 10 แห่ง คือ จงัหวดั

นครนายก นครศรีธรรมราช นครราชสีมา พิษณุโลก เชียงใหม่ สิงห์บุรี พทัลุง ปัตตานี กาํแพงเพชร 

และพงังา จนกระทัÉงในปีพ.ศ. 2485 หอสมุดแห่งชาติสาขา มีทัÊงสิÊนรวม 45 แห่ง จากนัÊนรัฐบาลได้มี                        

การประกาศใช้พระราชบญัตัิปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม เมืÉอวนัทีÉ 12 มีนาคม พ.ศ. 2495 โดยตัÊง

กระทรวงวฒันธรรมขึÊน และโอนกรมศิลปากรจากสาํนกันายกรัฐมนตรีไปสังกดักระทรวงวฒันธรรม 

เกิดแผนกหอสมุดดาํรงราชานุภาพและหอสมุดสาขา ต่อมาในปี พ.ศ. 2501 มีการปรับปรุงกระทรวง

ทบวง กรมอีกครัÊ งหนึÉ งได้โอนกรมศิลปากรไปสังกัดกระทรวงศึกษาธิการและให้ยุบงานหอสมุด

แห่งชาติสาขา เนืÉองจากเห็นว่าซํÊ าซอ้นกบังานหอ้งสมุดประชาชนของกรมสามญัศึกษา (สาํนกัหอสมุด

แห่งชาติ, 2548, น. 97) ต่อมากิจการของหอสมุดแห่งชาติไดพ้ฒันาอย่างต่อเนืÉอง จึงมีความจาํเป็นตอ้ง

พัฒนาและปรับปรุงอาคารหอสมุดแห่งชาติใหม่ เพืÉอรองรับหนังสือทีÉมีจํานวนมากขึÊน เนืÉองจาก               

ตึกถาวรวตัถุเดิมสถานทีÉคับแคบไม่สามารถขยายออกไปไดอี้ก รัฐบาลจึงได้ดาํเนินการสร้างอาคาร

หอสมุดแห่งชาติแห่งใหม่ ณ บริเวณท่าวาสุกรี ถนนสามเสน โดยมีพิธีเปิดเมืÉอวนัทีÉ  5 พฤษภาคม              

พ.ศ. 2509 ต่อมาในปี พ.ศ. 2518 ไดม้ีการปรับปรุงส่วนราชการหอสมุดแห่งชาติออกเป็น 10 งาน และ                

2 โครงการ นอกจากนัÊนยงัไดก่้อสร้างอาคารหอพระสมุดวชิรญาณขึÊนใหม่ในบริเวณเดียวกบัหอสมุด

แห่งชาติ ณ ท่าวาสุกรี ใชชื้Éออาคารวา่ “หอพระสมุดวชิรญาณ” สาํหรับเป็นสถานทีÉจดัเก็บ สงวนรักษา

ศิลาจารึกและตูไ้ทยโบราณ เพืÉอให้เป็นแหล่งรวบรวมรูปแบบและวิวฒันาการของลายไทย งานวิจิตร

ศิลป์ซึÉงปรากฏอยูที่Éตูท้องลายรดนํÊา 

เนืÉองจากงานของหอสมุดแห่งชาติมีการพัฒนางานทัÊ งทางด้านวิชาการ                

การบริการและการบริหารงาน หอสมุดแห่งชาติสาขาทัÊงส่วนกลางและส่วนภูมิภาคก็ขยายขอบเขต

งานกวา้งขวางออกไป โดยในปี พ.ศ. 2520 รัฐบาลไดส้ร้างอาคารขึÊนอีกแห่งทางดา้นเหนือของอาคาร

หอสมุดแห่งชาติให้ชืÉอว่า หอวชิราวุธานุสรณ์ โดยใหเ้ป็นทีÉเกบ็รวบรวมรักษาบทพระราชนิพนธ์และ
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จดัแสดงพิพิธภณัฑ์หุ่นขีÊ ผึÊ งพระบาทสมเด็จพระมงกุฎเกลา้เจา้อยู่หัว เพืÉอเผยแพร่พระราชกรณียกิจ                

อนัเป็นคุณประโยชน์แก่ประเทศชาติและปวงชนชาวไทย เปิดอาคารหอวชิราวุธานุสรณ์เมืÉอวนัทีÉ              

1 มกราคม พ.ศ 2524 ซึÉ งระหว่างนัÊ นในปี พ.ศ. 2522 ได้จัดส่วนหนึÉ งของหอพระสมุดวชิราวุธ                      

ณ ตึกถาวรวตัถุ ให้เป็นศูนยน์ราธิปเพืÉอการวิจยัทางสังคมศาสตร์ โดยไดร้ับมอบหนังสือและสิÉงของ

เครืÉ องใช้ส่วนพระองค์ของพระเจ้าวรวงศ์เธอ กรมหมืÉนนราธิปพงศ์พันธ์มารวบรวม จัดเก็บและ

ให้บริการ โดยสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา สยามบรมราชกุมารี ทรงเสด็จพระราชดาํเนินทรงทํา               

พิธีเปิดเมืÉอปี พ.ศ. 2522 ต่อมาไดมี้การปรับโครงสร้างหน่วยงานซึÉ งมีการเปลีÉยนแปลงการใช้ชืÉอของ

หอสมุดแห่งชาติสาขา โดยตัดคาํวา่ สาขา ออกไป คงไวว้่า หอสมุดแห่งชาติแลว้ตามดว้ยจงัหวดั เช่น 

หอสมุดแห่งชาติล ําพูน หอสมุดแห่งชาติชลบุ รี หอสมุดแห่งชาตินครศรีธรรมราช เป็นต้น 

(สํานักหอสมุดแห่งชาติ , 2548, น. 98) ในปีพ.ศ . 2533 ได้มีการสร้างอ าคารเฉลิมพ ระเกียรติ

พระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หัวภูมิพลอดุลยเดชขึÊ นอีกแห่งในบริเวณหอสมุดแห่งชาติ เป็นสถานทีÉ

รวบรวม จดัเก็บ รักษาเอกสาร หนังสือ โสตทัศนวสัดุต่างๆ เกีÉยวกบัพระราชประวติัและพระราช

กรณียกิจของพระองค์ท่าน รวมถึงไดมี้การสร้างอาคารห้องสมุดดนตรีทูลกระหม่อมสิรินธรขึÊนอีก 

เพืÉอเป็นแหล่งรวบรวมและบริการศึกษา ค้นควา้วิจยัทางด้านการดนตรี นอกจากนีÊ ยงัได้ก่อสร้าง

หอสมุดดนตรีพระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หัวรัชกาลทีÉ 9 เพืÉอให้เป็นศูนยร์วบรวมผลงานเพลงพระราช

นิพนธ์ สืÉอโสตทศัน์ หนงัสือ เอกสาร และโนต้เพลง โดยพระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หัวภูมิพลอดุลย

เดช ทรงพระมหากรุณาธิคุณโปรดเกล้าฯ เสด็จพระราชดําเนินทรงประกอบพิธีเปิดเมืÉอวันทีÉ                       

24 เมษายน พ.ศ. 2540  

กรมศิลปากรไดมี้การปรับปรุงโครงสร้างใหม่ในปี พ.ศ. 2538 โดยไดป้รับ

สถานภาพของหอสมุดแห่งชาติให้มีฐานะเทียบเท่าสํานกั เรียกว่า สํานักหอสมุดแห่งชาติ จนทาํให ้            

มีการเปลีÉยนแปลง ดังนีÊ  ยุบฝ่ายหอสมุดแห่งชาติสาขาให้หอสมุดแห่งชาติในส่วนกลางขึÊนตรงต่อ

ผูอ้าํนวยการสํานักหอสมุดแห่งชาติ มีฐานะเทียบเท่าฝ่าย และหอสมุดแห่งชาติสาขาในส่วนกลาง    

โอนไปอยู่กับส่วนบริการของสํานักหอสมุดแห่งชาติ จนกระทัÉงในปี พ.ศ. 2541 สํานักหอสมุด

แห่งชาติ ได้ขยายการให้บริการไปสู่ส่วนภูมิภาค เปิดให้บริการตามจงัหวดัต่างๆ รวม 17 แห่ง คือ 

เชียงใหม่ ลาํพูน จนัทบุรี กาญจนบุรี สิงห์บุรี ชลบุรี นครราชสีมา บุรีรัมย ์นครพนม นครศรีธรรมราช 

ภูเก็ต ตรัง สงขลา วดัดอนรัก (สงขลา) หาดใหญ่ (สงขลา) สุพรรณบุรี และเขตลาดกระบงั (กรุงเทพฯ) 

(อรพินท์ ลิÉมสกุล, 2542, น. 87-88) ต่อมาในปี พ.ศ. 2545 มีการปฏิรูปราชการได้จัดตัÊ งกระทรวง

วฒันธรรมขึÊนใหม่ ซึÉ งไดโ้อนกรมศิลปากรจากกระทรวงศึกษาธิการมาอยู่ภายใตก้ระทรวงวฒันธรรม 

โดยการบริหารของหอสมุดแห่งชาติในส่วนภูมิภาคยงัคงเป็นฝ่ายงานหนึÉ งขึÊนตรงต่อสํานักหอสมุด

แห่ งชาติ เช่น เดิมสืบต่อมา จนก ระทัÉงในปี  พ.ศ. 2550 กรมศิลปากรได้ปรับโค รงสร้างใหม่                         

โดยมีการปรับสํานักงานศิลปากรทีÉ 1-15 ในส่วนภูมิภาคเป็นหน่วยงานขึÊนตรงปฏิบติัราชการแทน                   
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กรมศิลปากรในส่วนภูมิภาคเป็นผลใหห้อสมุดแห่งชาติในส่วนภูมิภาครวม 16 แห่ง มีการเปลีÉยนแปลง

โครงสร้างหน่วยงานจากสังกดัสํานกัหอสมุดแห่งชาติไปอยู่ในความรับผิดชอบของสํานักศิลปากร          

ทัÊ ง 15 เขต ยกเว้นหอสมุดแห่งชาติเขตลาดกระบัง เฉลิมพระเกียรติ ให้ขึÊ นตรงกับผู ้อํานวยการ

สํานกัหอสมุดแห่งชาติ (อรพินท์ ลิÉมสกุล, 2551, น. 22) ในปี พ.ศ. 2553 ไดม้ีการยุบหอสมุดแห่งชาติ

ส่วนภูมิภาคลง 5 แห่ง ได้แก่ ลําพูน บุรีรัมย์ สิงห์บุรี ภูเก็ตและวดัดอนรัก (สงขลา) โดยปัจจุบัน                 

มีหอสมุดแห่งชาติในส่วนภูมิภาคคงเหลือรวม 11 แห่ง สังกัดสํานักศิลปากรทีÉ  1-12 ขึÊ นตรงต่อ

ผู ้อ ํานวยการสํานักศิลปากร ทําหน้าทีÉ รับผิดช อบดูแลหอสมุดแห่งชาติในส่วนภู มิภาคแทน                                  

แต่สํานักหอสมุดแห่งชาติยงัทาํหน้าทีÉ เป็นศูนย์กลาง รับผิดชอบ ดูแล บริหารจัดการด้านวิชาการ

ห้องสมุด และจดัหาทรัพยากรห้องสมุดให้กับหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคในสังกัดกรมศิลปากร            

ทุกแห่งเช่นเดิม จากอดีตสู่ปัจจุบันเห็นได้ว่า หอสมุดแห่งชาติในประเทศไทยมีประวติัการก่อตัÊง

ยาวนานมากกว่าศตวรรษ ซึÉงยงัคงทาํหน้าทีÉเป็นแหล่งรวบรวม จดัเก็บและสงวนรักษามรดกภูมิปัญญา

ดา้นทรัพยากรสารสนเทศอนัเป็นทรัพยสิ์นทางปัญญาของชาติ เพืÉอให้เป็นแหล่งเรียนรู้และคน้ควา้           

หาความรู้ของประชาชนในชาติสืบต่อไป   

2) บทบาทและหน้าทีÉของหอสมุดแห่งชาติประเทศไทย 

หอสมุดแห่งชาติ เป็นแหล่งข้อมูลและแหล่งเรียนรู้ทีÉสําคัญของชาติใน                

การรวบรวม จดัเกบ็และสงวนรักษาทรัพยสิ์นทางปัญญาของคนในชาติ ซึÉ งสร้างสรรค์ขึÊนทีÉปรากฎใน

รูปของหนงัสือตวัเขียน หนงัสือพิมพ์ สืÉอสิÉงพิมพ ์สืÉอโสตทศัวสัดุต่างๆ และจดัทาํเป็นบรรณานุกรม

แ ห่งช าติ  รวมทัÊ งให้บ ริการก ารอ่ าน  ค้น คว้า  วิจัยแก่ ผู ้ใช้ทุกระดับทัÉวไป  ทัÊ งช าวไทยแล ะ                              

ชาวต่างประเทศ จากแผนพัฒนาการจัดการมรดกภูมิปัญญ าด้านทรัพยากรสารสนเทศของ

สํานกัหอสมุดแห่งชาติ ปีงบประมาณ 2556-2560 ไดม้ีการกาํหนดบทบาทและหนา้ทีÉหอสมุดแห่งชาติ

ประเทศไทย (สาํนกัหอสมุดแห่งชาติ, 2558, น. 2) ดงันีÊ  

(ř) ดําเนินการสํารวจ จัดหา รวบรวม จดัเก็บ และสงวนรักษามรดกภูมิ

ปัญญาด้านทรัพยากรสารสนเทศในรูปของสืÉอสิÉงพิมพ ์สืÉอโสตทศัน์ สืÉออิเลก็ทรอนิกส์ และเอกสาร

โบราณ 

(Ś) ศึกษา วิเคราะห์ วิจยั ดาํเนินงานทางดา้นเทคนิคและวิชาการทีÉเกีÉยวขอ้ง

ทางดา้นบรรณารักษศาสตร์ สารสนเทศศาสตร์ และเทคโนโลยีสารสนเทศตามหลกัมาตรฐานสากล 

ตลอดจนให้การฝึกอบรมแก่บุคลากรของหน่วยงาน และสถาบันการศึกษาทัÊ งในประเทศและ

ต่างประเทศ 

(3) ให้บริการและส่งเสริมการอ่าน ศึกษา ค้นควา้ และวิจยัแก่ประชาชน 

เพืÉอใหเ้ป็นแหล่งการเรียนรู้ตลอดชีวติและการศึกษาตามอธัยาศยั 

    (4) เป็นศูนยป์ระสานงานระบบสารสนเทศทางวชิาการแห่งชาติ 
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(5) เป็นศูนยว์ารสารระหวา่งชาติแห่งประเทศไทย ศูนยก์าํหนดเลขมาตรฐาน 

สากลประจาํหนังสือ (ISBN) และวารสาร (ISSN) ศูนย์กาํหนดรายละเอียดทางบรรณานุกรมของ

หนงัสือทีÉจดัพิมพใ์นประเทศ และเป็นศูนยก์ลางแลกเปลีÉยนและยืมสิÉงพิมพใ์นระดบัชาติ 

(6) เป็นคลงัสิÉงพิมพข์องชาติ 

(7) เป็นห น่ว ยงานรับจด แ จ้งก ารพิมพ์ห นังสือตามกฎห มายว่าด้วย

พระราชบญัญติัจดแจง้การพิมพ ์พ.ศ. 2550    

(8) กาํหนดเกณฑ์มาตรฐานงานวิชาการบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศ

ศาสตร์ของหอสมุดแห่งชาติ 

(9) ดาํเนินการส่งเสริมและประสานงานเครือข่ายหอสมุดแห่งชาติ 

(10) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบติังานของหน่วยงานอืÉนทีÉ

เกีÉยวขอ้งหรือทีÉไดรั้บมอบหมาย 

นอกจากบทบาทและหนา้ทีÉของหอสมุดแห่งชาติของประเทศไทยตามทีÉได้

กล่าวมา เมืÉอมีการจดัตัÊงหอสมุดแห่งชาติสาขาในส่วนภูมิภาคขึÊ น จึงได้มีการกาํหนดบทบาทและ

หนา้ทีÉของหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคขึÊน (อรพินท ์ลิÉมสกลุ, 2542, น. 88) ดงันีÊ  

(1) เป็นแหล่งรวบรวมมรดกทางสติปัญญาของชาติทีÉอยู่ในรูปของหนงัสือ 

สิÉงพิมพ ์โสตทศันวสัดุ เอกสารโบราณทีÉผลิตขึÊนในภูมิภาคนัÊนๆ  

(2) เป็นศูนยก์ลางการศึกษา คน้ควา้และวิจยัของนกัเรียน นกัศึกษา อาจารย ์

นกัวชิาการ และประชาชนทัÉวไป 

(3) อนุรักษ์และสงวนรักษาไว้ซึÉ งทรัพย์สินทางปัญญาอันเป็นมรดกภูมิ

ปัญญาดา้นศิลปวฒันธรรมของชาติในภูมิภาคนัÊนๆ 

(4) ให้บริการคน้ควา้ราชกิจจานุเบกษาได้ครบถว้น โดยเชืÉอมโยงขอ้มูลจาก

หอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง 

(5) ให้บริการคน้ควา้หนงัสือตวัเขียนทีÉหอสมุดแห่งชาติไดร้วบรวมไวแ้ละ

ถ่ายทอดปริวรรตใหเ้ป็นภาษาปัจจุบนั เพืÉอความสะดวกในการศึกษา คน้ควา้และวิจยั 

(6) เชืÉอมโยงเครือข่ายห้องสมุด สถานศึกษาในภูมิภาคกบัหอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง 

(7) เผยแพร่กระจายสิÉ งพิมพ์ (Document Delivery System) ระหว่าง

ส่วนกลางส่วนทอ้งถิÉน และระหวา่งประเทศ 

(8) เป็นตัวแทนในระบบ NLDC Consortium แก่ส่วนกลาง ศูนย์หรือ

สถาบนัต่างๆ ทัÊงในและต่างประเทศ 
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(9) เป็ น ศู น ย์ก ล า งใน ก าร ร ว บ ร วม แ ล ะ เผ ย แ พ ร่ ก าร ใช้ ห ม าย เล ข

มาตรฐานสากลประจําหนังสือ (ISBN) และหมายเลขมาตรฐานสากลประจําวารสาร (ISSN)                     

โดยประชาสัมพันธ์ให้ผูจ้ ัดพิมพ์หนังสือและวารสารในท้องถิÉนให้ใช้หมายเลขดังกล่าว เพืÉอใช้

ประโยชน์ในการรวบรวมรายชืÉอวารสารและหนงัสือทีÉจดัพิมพขึ์Êนในทอ้งถิÉนใหค้รบถว้น 

(10) เป็นแหล่งให้การศึกษา ฝึกอบรมทางด้านบรรณารักษศาสตร์และ

สารสนเทศศาสตร์ แก่นกัศึกษาจากมหาวิทยาลยัและสถาบนัต่างๆ ในภมิูภาค 

(11) เป็นทีÉปรึกษาในการจัดห้องสมุดแก่ห้องสมุดโรงเรียน ห้องสมุด

ประชาชน และสถาบนัการศึกษาต่างๆ ในทอ้งถิÉน 

(12) เป็นแหล่งขอ้มูลของหนงัสือ เอกสาร โสตทศันวสัดุทีÉไม่มีในห้องสมุด

อืÉน 

จากบทบาทและหน้าทีÉของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย ทัÊงส่วนกลาง

และส่วนภูมิภาค เมืÉอพิจารณาแลว้จะพบว่าหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทยมีบทบาทและหนา้ทีÉสาํคญั              

คือ เป็นแหล่งขอ้มูลทีÉรวบรวม จดัเก็บและอนุรักษท์รัพยสิ์นทางปัญญาของชาติ ไดแ้ก่ เอกสารโบราณ 

หนังสือ สิÉงพิมพ์ และโสตทศันวสัดุต่างๆ เพืÉอให้บริการศึกษา คน้ควา้ และเผยแพร่ความรู้ ข่าวสาร          

แก่ประชาชนทุกคนในประเทศชาติ รวมทัÊ งดําเนินงานทางวิชาการด้านบรรณารักษศาสตร์และ

สารสนเทศศาสตร์ เป็นศูนยข์อ้มูลประสานงานสารสนเทศทางวิชาการแห่งชาติ และประสานงานกบั

หอ้งสมุด สถาบนัต่างๆ ทัÊงในระดบัชาติและนานาชาติ   

ś) หอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

หอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย นับว่าเป็นแหล่งสารสนเทศทีÉสําคัญ                  

ของชาติ มีบทบาทหนา้ทีÉในการจดัหา รวบรวม จัดเก็บ บริการและสงวนรักษาทรัพยสิ์นทางปัญญา 

วิทยาการ ศิลปกรรมและวฒันธรรมของชาติในรูปของหนังสือ ตัวเขียน จารึก หนังสือตัวพิมพ ์                  

สืÉ อสิÉ งพิมพ์ สืÉ อโสตทัศนวัสดุ และสืÉ ออิ เล็กทรอนิกส์ทีÉผลิตขึÊ นทัÊ งในประเทศและต่างประเทศ                    

เพืÉอให้บริการการอ่าน ศึกษา คน้ควา้ วิจยัแก่ประชาชน และให้เป็นแหล่งการเรียนรู้ของคนในชาติ 

โดยปัจจุบันหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย เป็นหน่วยงานในสังกัดกรมศิลปากร กระทรวง

วฒันธรรม ซึÉ งมีการจดัตัÊงและให้บริการในเขตพืÊนทีÉครอบคลุมทัÉวทัÊงประเทศไทย จาํนวน řś แห่ง 

ประกอบดว้ย หอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง จาํนวน 2 แห่ง และหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน              

11 แห่ง (สาํนกัหอสมุดแห่งชาติ, Śŝŝş) ดงันีÊ  

3.1) หอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง จาํนวน 2 แห่ง ไดแ้ก่ 

3.1.ř) สาํนกัหอสมุดแห่งชาติ 

3.1.2) หอสมุดแห่งชาติเขตลาดกระบงั เฉลิมพระเกียรติ  

3.2) หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 11 แห่ง ไดแ้ก่ 
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3.2.1) หอสมุดแห่งชาติรัชมงัคลาภิเษก กาญจนบุรี  

3.2.2) หอสมุดแห่งชาติจงัหวดัสุพรรณบุรี เฉลิมพระเกียรติ 

3.2.3) หอสมุดแห่งชาติรัชมงัคลาภิเษก จนัทบุรี  

3.2.4) หอสมุดแห่งชาติชลบุรี 

3.2.5) หอสมุดแห่งชาติรัชมงัคลาภิเษก เชียงใหม่  

3.2.6) หอสมุดแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจา้สิริกิติÍ  

พระบรมราชินีนาถ นครพนม  

3.2.7) หอสมุดแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร. 9 นครราชสีมา 

3.2.8) หอสมุดแห่งชาติกาญจนาภิเษก สงขลา  

3.2.9) หอสมุดแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจา้สิริกิติÍ  

พระบรมราชินีนาถ สงขลา  

3.2.10) หอสมุดแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจา้สิริกิติÍ

พระบรมราชินีนาถ ตรัง 

3.2.11) หอสมดุแห่งชาตินครศรีธรรมราช 

Ŝ) โครงสร้างการบริหารงานของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

หอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย เป็นหน่วยงานของรัฐซึÉ งอยู่ภายใต ้                  

การกํากับดูแลของกรมศิลปากร กระทรวงวัฒนธรรม โดยมีการแบ่งส่วนราชการตามประกาศ

กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมศิลปากร กระทรวงวฒันธรรม พ.ศ. 2560 ลงวนัทีÉ  7 กุมภาพนัธ ์

พ.ศ. 2560 (ราชกิจจานุเบกษา, 2560, น. 13-15) รายละเอียดดงันีÊ  

Ŝ.ř) สํานักหอสมุดแห่งชาติ เป็นหน่วยงานทีÉ มีการดําเนินงานอยู่ภายใต ้         

ความรับผิดชอบของผูอ้าํนวยการสาํนกัหอสมุดแห่งชาติ ทาํหนา้ทีÉควบคุม กาํกบั ดูแลการดาํเนินงาน 

โดยมีสายงานการบังคับบัญชาให้ขึÊ นตรงต่ออธิบดีกรมศิลปากร การแบ่งโครงสร้างภายในของ

หน่วยงาน ประกอบด้วย (1) ฝ่ายบริหารงานทัÉวไป (2) กลุ่มพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ (3) กลุ่ม

บริการทรัพยากรสารสนเทศ (4) กลุ่มวิจยัและพัฒนาห้องสมุด (5) กลุ่มหนังสือตัวเขียนและจารึก               

(6) หอสมุดดนตรีพระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หวั รัชกาลทีÉ 9 และหอ้งสมุดดนตรีทูลกระหม่อมสิรินธร 

และ (7) หอสมุดแห่งชาติเขตลาดกระบงั เฉลิมพระเกียรติ (สาํนกัหอสมุดแห่งชาติ, 2559, น. 10)  

Ŝ.Ś) หอสมุดแห่งชาติเขตลาดกระบัง เฉลิมพระเกียรติ เป็นหน่วยงานทีÉม ี               

การดาํเนินงานอยูภ่ายใตค้วามรับผิดชอบของหัวหนา้หอสมุดแห่งชาติเขตลาดกระบงั เฉลิมพระเกียรติ 

ทาํหนา้ทีÉควบคุม กาํกบั ดูแลการดาํเนินงาน โดยมีสายงานการบงัคบับญัชาให้ขึÊนตรงต่อผูอ้าํนวยการ

สํานักหอสมุดแห่งชาติ กรมศิลปากร กระทรวงวฒันธรรม การแบ่งโครงสร้างภายในของหน่วยงาน 
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ประกอบดว้ย (1) งานบริหารทัÉวไป (2) งานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศ และ (3) งานบริการทรัพยากร

สารสนเทศ (หอสมดุแห่งชาติเขตลาดกระบงั เฉลิมพระเกียรติ, 2558) 

4.3) หอสมุดแห่งชาติรัชมังคลาภิ เษก กาญ จนบุ รี  เป็นหน่วยงานทีÉ ม ี               

การดาํเนินงานอยู่ภายใตค้วามรับผิดชอบของหัวหน้าหอสมุดแห่งชาติรัชมงัคลาภิเษก กาญจนบุรี               

ทาํหนา้ทีÉควบคุม กาํกบั ดูแลการดาํเนินงาน โดยมีสายงานการบงัคบับญัชาให้ขึÊนตรงต่อผูอ้าํนวยการ

สํานักศิลปากรทีÉ  2 สุพรรณบุรี กรมศิลปากร กระทรวงวฒันธรรม การแบ่งโครงสร้างภายในของ

หน่วยงาน ประกอบดว้ย (1) งานบริหารทัÉวไป (2) งานพฒันาทรัพยากรห้องสมุด และ (3) งานบริการ

ทรัพยากรสารสนเทศ 

4.4) หอสมุดแห่งชาติจังหวดัสุพรรณบุรี เฉลิมพระเกียรติ เป็นหน่วยงานทีÉมี            

การดําเนินงานอยู่ภายใต้ความรับผิดชอบของผู ้อาํนวยการหอสมุดแห่งชาติจังหวดัสุพรรณบุรี               

เฉลิมพระเกียรติ ทาํหนา้ทีÉควบคุม กาํกบั ดูแลการดาํเนินงาน โดยมีสายงานการบงัคบับญัชาใหขึ้Êนตรง

ต่อผูอ้าํนวยการสาํนกัศิลปากรทีÉ 2 สุพรรณบุรี กรมศิลปากร กระทรวงวฒันธรรม  การแบ่งโครงสร้าง

ภายในของหน่วยงาน ประกอบด้วย (1) งานบริหารทัÉวไป (2) งานพฒันาทรัพยากร (3) งานบริการ            

(4) งานเทคโนโลยีและกิจกรรมห้องสมุด และ (5) งานโสตทัศนวสัดุ (หอสมุดแห่งชาติจังหวดั

สุพรรณบุรี เฉลิมพระเกียรติ, 2558) 

4.5) ห อ ส มุ ด แห่ งช าติ รัช มั งค ล าภิ เษ ก  จัน ท บุ รี  เป็ นห น่ วยงาน ทีÉ ม ี                        

การดําเนินงานอยู่ภายใต้ความรับผิดชอบของหัวหน้าหอสมุดแห่งชาติรัชมังคลาภิเษก จนัทบุ รี                    

ทาํหนา้ทีÉควบคุม กาํกบั ดูแลการดาํเนินงาน โดยมีสายงานการบงัคบับญัชาให้ขึÊนตรงต่อผูอ้าํนวยการ

สํานักศิลปากรทีÉ  5 ปราจีนบุรี กรมศิลปากร กระทรวงวฒันธรรม การแบ่งโครงสร้างภายในของ

หน่วยงาน ประกอบดว้ย (1) งานบริหารงานทัÉวไป (2) งานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศ และ (3) งาน

บริการและกิจกรรม (หอสมดุแห่งชาติรัชมงัคลาภิเษก จนัทบุรี, 2558) 

4.6) หอสมุดแห่งชาติชลบุรี เป็นหน่วยงานทีÉมีการดําเนินงานอยู่ภายใต ้               

ความรับผิดชอบของหวัหนา้หอสมุดแห่งชาติชลบุรี ทาํหน้าทีÉควบคุม กาํกบั ดูแลการดาํเนินงาน โดยมี

สายงานการบังคับบัญชาให้ขึÊ นตรงต่อผู ้อ ํานวยการสํานักศิลปากรทีÉ  5 ปราจีนบุรี กรมศิลปากร 

กระทรวงวฒันธรรม การแบ่งโครงสร้างภายในของหน่วยงาน ประกอบด้วย (1) งานบริหารทัÉวไป          

(2) งานพัฒนาทรัพยากรสารนิเทศและเทคโนโลยีสารสนเทศ และ (3) งานบริการและกิจกรรม 

(หอสมดุแห่งชาติชลบุรี, 2558) 

4.7) หอส มุด แห่ งชาติ รัชมังค ล าภิ เษ ก เชียงให ม่  เป็ นห น่วยงานทีÉ ม ี                     

การดาํเนินงานอยู่ภายใตค้วามรับผิดชอบของผูอ้าํนวยการหอสมุดแห่งชาติรัชมงัคลาภิเษก เชียงใหม่ 

ทาํหนา้ทีÉควบคุม กาํกบั ดูแลการดาํเนินงาน โดยมีสายงานการบงัคบับญัชาให้ขึÊนตรงต่อผูอ้าํนวยการ

สํานักศิลปากรทีÉ  ş เชียงใหม่ กรมศิลปากร กระทรวงวฒันธรรม การแบ่งโครงสร้างภายในของ
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หน่วยงาน ประกอบดว้ย (1) งานบริหาร (2) งานวิชาการ และ (3) งานบริการ (หอสมุดแห่งชาติรัชมงั

คลาภิเษก เชียงใหม่, 2558)  

4.8) หอสมุดแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติÍ พระบรม                     

ราชินีนาถ นครพนม เป็นหน่วยงานทีÉมีการดาํเนินงานอยูภ่ายใตค้วามรับผิดชอบของหวัหนา้หอสมุด

แห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจา้สิริกิติÍ  พระบรมราชินีนาถ นครพนม ซึÉงมีหนา้ทีÉควบคุม 

กาํกบั ดูแลการดาํเนินงาน โดยมีสายงานการบงัคบับัญชาให้ขึÊนตรงผูอ้าํนวยการสํานักศิลปากรทีÉ š

อุบลราชธานี กรมศิลปากร กระทรวงวัฒนธรรม การแบ่งโครงสร้างภายในของหน่วยงาน  

ประกอบดว้ย (1) งานบริหาร (2) งานวชิาการ และ (3) งานบริการ 

4.9) หอสมุดแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร. š นครราชสีมา เป็นหน่วยงานทีÉมี

การดําเนินงานอยู่ภายใต้ความรับผิดชอบของผู ้อ ํานวยการหอสมุดแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ

พระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หัวรัชกาลทีÉ š นครราชสีมา ทาํหนา้ทีÉควบคุม กํากบั ดูแลการดาํเนินงาน 

โดยมีสายงานการบังคับบัญชาให้ขึÊ นตรงต่อผู ้อ ํานวยการสํานักศิลปากรทีÉ  1Ř นครราชสีมา                         

กรมศิลปากร กระทรวงวัฒ นธรรม การแบ่งโครงสร้างภายในของหน่วยงาน ประกอบด้วย                           

(1) งานบริหาร (2) งานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศห้องสมุด (3) งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ              

(4) งานกิจกรรมและประชาสัมพนัธ์ห้องสมุด และ (5) งานเอกสารโบราณ (หอสมุดแห่งชาติเฉลิม

พระเกียรติ ร. 9 นครราชสีมา, 2558)  

4 .10) ห อ ส มุ ด แ ห่ งช าติ ก าญ จ น าภิ เษ ก  ส งข ล า  เป็ น ห น่ วย งาน ทีÉ ม ี                          

การดาํเนินงานอยู่ภายใตค้วามรับผิดชอบของหัวหนา้หอสมุดแห่งชาติกาญจนาภิเษก สงขลา ทาํหนา้ทีÉ

ควบคุม กาํกับ ดูแล การดาํเนินงาน โดยมีสายงานการบงัคบับญัชาให้ขึÊนตรงต่อผูอ้าํนวยการสํานัก

ศิลปากรทีÉ  11 สงขลา กรมศิลปากร กระทรวงวฒันธรรม การแบ่งโครงสร้างภายในของหน่วยงาน 

ประกอบดว้ย (1) งานบริหารทัÉวไป (2) งานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศ (3) งานบริการคน้ควา้อา้งอิง 

(Ŝ) งานโสตทัศนวสัดุและกิจกรรม และ (ŝ) งานเอกสารโบราณ (หอสมุดแห่งชาติกาญจนาภิเษก 

สงขลา, 2558) 

4.11) ห อ สมุ ด แห่ งช าติ เฉ ลิม พ ระเกียรติส ม เด็จพ ระน างเจ้ าสิ ริกิติÍ

พระบรมราชินีนาถ สงขลา เป็นหน่วยงานทีÉมีการดาํเนินงานอยู่ภายใต้ความรับผิดชอบของหัวหน้า

หอสมุดแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติÍ  พระบรมราชินีนาถ สงขลา ทําหน้าทีÉ

ควบคุม กาํกบั ดูแลการดาํเนินงาน โดยมีสายงานการบงัคบับัญชาให้ขึÊนตรงต่อผูอ้าํนวยการสํานัก

ศิลปากรทีÉ  11 สงขลา กรมศิลปากร กระทรวงวฒันธรรม การแบ่งโครงสร้างภายในของหน่วยงาน 

ประกอบด้วย (1) งานบริหารงานทัÉวไป (2) งานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ (3) งานเทคโนโลยี

สารสนเทศ และ (4) งานบริการและกิจกรรม (หอสมุดแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจา้             

สิริกิติÍ  พระบรมราชินีนาถ สงขลา, 2557) 
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Ŝ.řŚ) ห อ สมุ ดแห่งช าติ เฉ ลิม พ ระเกียรติสม เด็จพ ระนางเจ้ าสิ ริกิติÍ

พระบรมราชินีนาถ ตรัง เป็นหน่วยงานทีÉมีการดาํเนินงานอยู่ภายใต้ความรับผิดชอบของหัวหน้า

หอสมุดแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจา้สิริกิติÍ  พระบรมราชินีนาถ ตรัง ทาํหนา้ทีÉควบคุม 

กาํกบั ดูแลการดาํเนินงาน โดยมีสายงานการบงัคบับัญชาให้ขึÊนตรงต่อผูอ้าํนวยการสํานักศิลปากร              

ทีÉ  11 ส งขลา กรมศิลปากร กระทรวงวัฒ นธรรม การแบ่งโครงสร้างภายในข องห น่วยงาน 

ประกอบดว้ย (1) งานบริหาร (2) งานวิชาการ (ś) งานบริการ และ (Ŝ) งานโครงการและงานกิจกรรม 

(หอสมดุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจา้สิริกิติÍ  พระบรมราชินีนาถ ตรงั, 2558) 

4.1ś) หอสมุดแห่งชาตินครศรีธรรมราช เป็นหน่วยงานทีÉมีการดาํเนินงาน                    

อยู่ภายใต ้ความรับผิดชอบของผูอ้าํนวยการหอสมุดแห่งชาตินครศรีธรรมราช ทาํหนา้ทีÉควบคุม กาํกบั 

ดูแลการดาํเนินงาน โดยมีสายงานการบังคับบัญชาให้ขึÊนตรงต่อผูอ้าํนวยการสํานักศิลปากรทีÉ 1Ś 

นครศรีธรรมราช กรมศิลปากร กระทรวงวฒันธรรม การแบ่งโครงสร้างภายในของหน่วยงาน 

ประกอบด้วย (1) งานบริหารทัÉวไป (2) งานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ (3) งานเทคโนโลยี

ส ารสน เท ศ (4) งาน เอก สารโบราณ  และ (5) งาน บริก ารและกิจกรรม  (หอ สมุ ดแห่ งช าติ

นครศรีธรรมราช, 2558) 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพทีÉ 2.1 โครงสร้างการบริหารงานของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

สํานักศิลปากรทีÉ  11 

สํานักศิลปากรทีÉ 12 

หอสมุดแห่งชาติ

สํานักศิลปากรทีÉ 10 

หอสมุดแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9  

นครราชสีมา 

สํานักศิลปากรทีÉ 9 

หอสมุดแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ 

สมเดจ็พระนางเจา้สิริกิติÍ   

พระบรมราชินีนาถ นครพนม 

สํานักศิลปากรทีÉ 7 

สํานักศิลปากรทีÉ 5 

1) หอสมุดแห่งชาติรัชมงัคลา 

      ภิเษก จนัทบุรี  

2) หอสมุดแห่งชาติชลบุรี 

 

สํานักศิลปากรทีÉ 2 

สํานักหอสมุดแห่งชาติ 

กรมศิลปากร 

หอสมุดแห่งชาติเขต

ลาดกระบงั เฉลิมพระกียรติ 

 

1) หอสมุดแห่งชาติรัชมงัคลา 

      ภิเษก กาญจนบุรี 

2) หอสมุดแห่งชาติจงัหวดั 

     สุพรรณบุรี เฉลิมพระเกียรติ 

 

หอสมุดแห่งชาติรัชมงัคลาภิเษก 

เชียงใหม่ 

 

1) หอสมุดแห่งชาติกาญจนาภิเษก  

    สงขลา 

2) หอสมุดแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ   

      สมเดจ็พระนางเจา้สิริกิติÍ   

      พระบรมราชินีนาถ สงขลา 

3) หอสมุดแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ 

      สมเดจ็พระนางเจา้สิริกิติÍ   

      พระบรมราชินีนาถ ตรัง 
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5) ทรัพยากรสารสนเทศของหอสมดุแห่งชาตใินประเทศไทย 

หอสมุดแห่งชาติ เป็นแหล่งใหบ้ริการดา้นการศึกษา คน้ควา้ขอ้มูล ข่าวสาร 

ความรู้ทุกสาขาวิชาแบบให้เปล่าแก่นักเรียน นักศึกษา และประชาชนทีÉมาคน้ควา้ ทัÊงชาวไทยและ           

ชาวต่างประเทศ โดยไดต้ระหนกัถึงภาระหน้าทีÉในการเป็นหน่วยงานส่งเสริมการเรียนรู้ตลอดชีวิต

ตามทีÉกําหนดในพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติพุทธศักราช 2ŝŜŚ ซึÉ งกําหนดให้ห้องสมุด                        

เป็น  แหล่งเรียนรู้ตามแนวการจดัการศึกษาในระบบ นอกระบบและการศึกษาตามอธัยาศัย หอสมุด

แห่งชาติของประเทศไทย จึงได้ดาํเนินการจัดหาและรวบรวมทรัพยากรสารสนเทศทุกประเภทไว ้           

เพืÉอใหบ้ริการ (สาํนกัหอสมุดแห่งชาติ, 2555) ดงันีÊ  

5.1) หนังสือทัÉวไป คือ หนังสือทีÉ เกิดขึÊ นจากความรู้ ความคิด สติปัญญา              

และประสบการณ์ของมนุษย์ทีÉ รวบรวมขึÊ นเป็นเรืÉ องราวอันมีคุณ ค่าทางด้านความรู้ ความคิด                     

และความเพลิดเพลินแก่ผูอ้่าน ซึÉงมีทัÊงหนงัสือภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ 

5.2) หนังสือหายาก คือ หนังสือทีÉมีคุณค่าทัÊงทางดา้นเนืÊอหา ด้านการพิมพ์

ดา้นประวติัศาสตร์และวฒันธรรมอนัป็นมรดกทรัพยสิ์นทางปัญญาของชาติ ผูค้้นควา้ไม่สามารถ              

หาได้ง่ายในห้องสมุดทัÉวไป เช่น หนังสือทีÉจัดพิมพ์ตัÊงแต่ 50 ปีขึÊ นไป หนังสือทีÉมีการพิมพ์จาํนวน

จาํกดั หนงัสือทีÉพิมพใ์นโอกาสต่างๆ หนงัสืออนุสรณ์งานศพ หนงัสือทีÉพิมพใ์นระยะเริÉมแรก หนงัสือ

ฉบบัพิมพค์รัÊงแรก หนงัสือทีÉมีความโดดเด่น เป็นตน้ 

ŝ.ś) หนังสือเยาวชน  คือ หนังสือทีÉ มีลักษณะหรือเนืÊ อหาทีÉ เส ริมสร้าง

พฒันาการสาํหรับเด็กและเยาวชน เช่น นิทาน หนงัสือชุดเสริมทกัษะการอา่น การ์ตูน เป็นตน้ 

5.4) หนังสือท้องถิÉน คือ หนงัสือทีÉมีลกัษณะหรือเนืÊอหาเกีÉยวกบัจงัหวดัหรือ

ทอ้งถิÉนในเขตพืÊนทีÉประเทศไทย 

5.5) วารสารและนิตยสาร คือ สิÉ งพิมพ์ประเภทเย็บเล่มทีÉ มีกําหนดเวลา               

การออ กแ น่น อน  เป็น รายสั ป ดาห์  รายปัก ษ์  รายเดือน  รายส ามเดื อน มีทัÊ งภาษ าไทยแล ะ

ภาษาต่างประเทศ 

5.6) หนังสือพิมพ์ คือ สืÉอสิÉงพิมพที์Éจดัพิมพ์ขึÊนต่อเนืÉองกนัอย่างสมํÉาเสมอ                   

ทัÊ งทีÉออกเป็นรายวนั รายสองวนั รายสัปดาห์ โดยเนืÊ อหาจะเป็นการนําเสนอเรืÉ องราวทีÉ เกิดขึÊ น

เหตุการณที์Éน่าสนใจหรือข่าว ซึÉงมีใหบ้ริการทัÊงภาษาไทยและภาษาองักฤษ   

5.7) โสตทั ศนวัสดุ  คื อ  ว ัส ดุ ทีÉ ใช้บัน ทึกหรือใช้ เป็นสืÉ อให้ เกิดการรู้

สารสนเทศ ซึÉ งเป็นข้อมูลทีÉไม่เป็นลายลกัษณ์อกัษร ไม่เป็นลกัษณะรูปเล่มของหนังสือ แต่จะเป็น             

การบันทึกข้อมูลทีÉ เป็นภาพเสียงหรือทัÊ งภาพทัÊ งเสียง รวมไปถึงวสัดุอุปกรณ์ต่างๆ ได้แก่ รูปภาพ             

แผนทีÉ ภาพนิÉงหรือสไลด ์แผ่นเสียง แถบบนัทึกเสียงหรือเทปบนัทึกเสียง แผ่นซีดี แผ่นวีซีดี แผ่นดีวีดี 

วดิีทศันห์รือวิดีโอเทป ทัÊงภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ   
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5.8) เอกสารโบราณ ไดแ้ก่ หนงัสือสมดุไทย และคมัภีร์ใบลาน   

ŝ.š) หนังสือสําหรับผู้ พิการทางสายตา ได้แก่ หนังสืออักษรเบลล์และ

หนังสือเสียง โดยมีการจัดไวใ้ห้บริการเป็นส่วนแยกออกจากหนังสือทัÉวไป เพืÉอความสะดวก                          

แก่ผูใ้ชบ้ริการ 

5.1Ř) ราชกิจจานุเบกษา คือ สิÉงพิมพ์ทีÉรวบรวมคาํประกาศของทางราชการ

จัดเป็นสิÉ งพิมพ์รัฐบาล ซึÉ งเป็นเอกสารหลักในการแจ้งประกาศกฎหมายและคําสัÉงทางราชการ                    

ใหป้ระชาชนทราบ 

5.1ř) วิทยานิพนธ์และงานวิจัย คือ สิÉ งพิมพ์ทีÉจัดทาํขึÊ นจากผลการศึกษา

คน้ควา้และรายงานผลการศึกษา การค้นควา้ การทดลองทีÉได้ศึกษาอย่างมีระบบ เป็นขัÊนตอนตาม

เนืÊอหาและสาขาวิชา ซึÉ งผลการศึกษาทีÉไดมี้คุณค่าต่อการศึกษา คน้ควา้ อา้งอิงทีÉสําคญัอย่างยิÉง โดยมี

การจดัใหบ้ริการทัÊงทีÉอยูใ่นรูปเล่มและแผ่นซีดีวิทยานิพนธ์   

ŝ.řŚ) กฤตภาค  คือ ทรัพยากรสารสนเทศทีÉจัดทําขึÊ นโดยการคัดเลือก

บทความจากหนังสือพิมพ์ วารสาร นิตยสารและสิÉงพิมพ์อืÉนๆ ทีÉน่าสนใจ นาํมาตดัและผนึกลงบน

กระดาษขนาดเอ Ŝ พร้อมกับกาํหนดหัวเรืÉองและบอกแหล่งทีÉมาของบทความนัÊน ซึÉ งมีการจดัเก็บ              

โดยจาํแนกตามเนืÊอหาหรือหวัเรืÉอง เรียงตามลาํดบัอกัษรใส่แฟ้มเก็บไว ้เพืÉอใหบ้ริการ 

ŝ.řś) จุลสาร คือ สิÉ งพิมพ์ปกอ่อนทีÉมีขนาดเล็ก ความหนาไม่เกิน ŞŘ หน้า                    

มีเนืÊอหากล่าวถึงเรืÉองใดเรืÉองหนึÉง เป็นสาระความรู้ใหม่ๆ ทีÉน่าสนใจ อนัเป็นประโยชน์ต่อการศึกษา  

คน้ควา้เพิÉมเติมเฉพาะเรืÉอง และสมบูรณ์ภายในเล่มอา่นเขา้ใจง่าย   

5.1Ŝ) แฟ้ มข้ อ มูล เฉ พ าะเรืÉ อง  คื อ ท รัพ ยากรสารสนเทศทีÉ จัดทําขึÊ น                      

โดยมีลกัษณะคล้ายกับกฤตภาค แต่จะแตกต่างกันทีÉการจดัเก็บจะจาํแนกตามเนืÊอหาหรือหัวเรืÉ อง               

และเรียงตามหวัเรืÉองนัÊนๆ ใส่แฟ้มเก็บไว ้ซึÉ งมีทัÊงแฟ้มขอ้มูลเฉพาะเรืÉองทัÉวไป และแฟ้มขอ้มูลเฉพาะ

เรืÉองเกีÉยวกบัขอ้มูลทอ้งถิÉนไวบ้ริการ 

5.1ŝ) เอกสารอ้างอิงและช่วยสืบค้น ได้แก่ บรรณานุกรมสิÉ งพิมพ์ ดรรชนี                

ค้นเรืÉ อง สารบัญ วารสาร เพืÉ อเป็นเครืÉ องมือช่วยค้นสําหรับบริการ นอกเหนือจากการสืบค้น                      

จากบตัรรายการและระบบอินเทอร์เน็ต 
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2.Ś ทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพเิศษ (Special Information Resources) 

2.Ś.ř ความหมายของทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพเิศษ 

แม้นมาศ ชวลิต (2547, น. 5) ได้กล่าวถึง สารสนเทศลักษณะพิ เศษ (Special 

Information) ซึÉ งมีความหมายทีÉสอดคล้องและเกีÉยวข้องกับทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษ                   

โดยอธิบายว่า สารสนเทศลกัษณะพิเศษ หมายถึง สารสนเทศทีÉแตกต่างจากสารสนเทศปกติทัÉวไป            

ซึÉ งจะมีองคป์ระกอบเหมือนหรือคลา้ยคลึงกนั โดยมีขอ้มูล เรืÉองราว ความคิด ประสบการณ์ และนาํมา

สู่กระบวนการประมวลผลจนเกิดเป็นความรู้ มีวิธีการถ่ายทอดด้วยท่าทาง เสียง ภาษา การพูด                   

การเขียน ภาพ สัญลกัษณ์ และพฒันาการถ่ายทอด บันทึกลงในวสัดุหรือสืÉอรูปแบบต่างๆ แต่จะมี

ความแตกต่างกนัทีÉสารสนเทศลกัษณะพิเศษ จะมีลกัษณะพิเศษเฉพาะตวัซึÉ งบ่งชีÊ ความแตกต่างจาก

สารสนเทศทัÉวไปในลกัษณะใดลกัษณะหนึÉ ง ได้แก่ เนืÊอหา โครงสร้าง วสัดุทีÉใช้บันทึก รูปลักษณ์ 

วตัถุประสงค์ในการผลิต ความหาไดย้าก การจดัการ การบริการและการสงวนรักษา โดยส่วนใหญ่จะ

มีอยูเ่ฉพาะสถาบนับริการสารสนเทศบางประเภทเท่านัÊน   

ท รั พ ย า ก ร ส า ร ส น เท ศ ลัก ษ ณ ะ พิ เศ ษ  (Special Information Resources)                       

เป็นทรัพยากรสารสนเทศทีÉ มีล ักษณะพิ เศษหรือสมบัติ เฉพาะตัวทีÉ เด่นแตกต่างจากทรัพยากร

สารสนเทศทัÉวไป คาํว่า ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ มีการใหค้าํอธิบายว่า เกิดจากคาํ 2 คาํ คือ 

“ทรัพยากรสารสนเทศ” และ “ลกัษณะพิเศษ” หมายถึง สืÉอหรือวสัดุทีÉบนัทึกข้อมูล ข่าวสาร ความรู้ 

ความคิด เรืÉองราว และประสบการณ์ทีÉมีสมบติัเฉพาะตวัทีÉแตกต่างจากปกติทัÉวไป ในดา้นใดดา้นหนึÉง

หรือหลายด้านๆ ตัÊ งแต่การจัดทํา วตัถุประสงค์ในการจัดทํา วสัดุทีÉใช้ รูปลักษณ์ กรรมวิธีการทํา 

เนืÊอหา การจดัการ การบริการและเผยแพร่ (สมสรวง พฤติกลุ, 2557, น. 5) 

แหล่งสารสนเทศหรือสถาบนับริการสารสนเทศทีÉมีการจดัหาและรวบรวมทรัพยากร

สารสนเทศลกัษณะพิเศษ เพืÉอให้บริการมีหลายประเภท เช่น ห้องสมุด หอจดหมายเหตุ พิพิธภัณฑ ์

ศูนยส์ารสนเทศ ศูนยข์อ้มูล เป็นตน้ โดยจะมีการจดัแยกทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษออกเป็น             

คอลเล็กชัÉนพิเศษ (Special Collection) คือ กลุ่มของรายการทรัพยากรสารสนเทศทีÉมีลกัษณะเฉพาะ

หรือความพิเศษแตกต่างจากทรัพยากรสารสนเทศปกติทัÉวไป เช่น ตน้ฉบบัตวัเขียน เอกสารจดหมาย

เหตุ หนงัสือหายาก เป็นตน้ ซึÉ งไม่สามารถหาทดแทนได ้หรือมีคุณค่าหาไดย้าก จึงมีการจดัเก็บแยก

ออกมาจากทรัพยากรสารสนเทศปกติของห้องสมุด โดยมีการจัดสถานทีÉ เฉพาะและควบคุม

สภาพแวดลอ้มทีÉเหมาะสม ปลอดภัย เพืÉอให้บริการและสงวนรักษารายการทรัพยากรสารสนเทศ            

คอลเลกชัÉนพิเศษเหล่านัÊนไวส้าํหรับอนุชนรุ่นหลงั (PurdueUniversity Library, 2015) 

จากความหมายดงักล่าวสรุปไดว้่า ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ คือ วสัดุหรือ              

สืÉอรูปแบบต่างๆ ทีÉบันทึกและถ่ายทอดข้อมูล ความรู้ ความคิด เรืÉ องราว และประสบการณ์ โดยม ี           

การนําเสนอเป็นตัวอกัษร ภาษา ภาพนิÉง ภาพเคลืÉอนไหว เสียง และสัญลกัษณ์หรือผสมผสานกัน 
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หลายรูปแบบ เพืÉอเผยแพร่ข้อมูลต่างๆ ทีÉบันทึกไว ้ให้สามารถรับรู้ได้ด้วยการมองเห็น การได้ยิน             

หรือการสัมผสัด้วยวิธีการใดวิธีหนึÉ งไปสู่บุคคล ทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษ จะมีสมบัติ

เฉพาะตัวแตกต่างจากทรัพยากรสารสนเทศปกติทัÉวไปในด้านใดด้านหนึÉ งหรือหลายด้าน ตัÊงแต่                 

การจัดทํา วตั ถุประสงค์ในการจัดทํา ว ัสดุ ทีÉ ใช้ รูปลักษณ์ เนืÊ อหา การจัดการ การบริการและ                       

เผยแพร่ เป็นทรัพยากรสารสนเทศทีÉต้องมีการจดัการและให้บริการด้วยวิธีการพิเศษทีÉแตกต่างจาก

ทรัพยากรสารสนเทศปกติทัÉวไป 

Ś.Ś.Ś คุณค่าของทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพเิศษ 

ทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษ เป็นทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนึÉ งทีÉ มี

ความสําคญัไม่นอ้ยไปกว่าทรัพยากรสารสนเทศปกติทัÉวไป โดยจดัเป็นทรัพยสิ์นทางปัญญาทีÉเกิดขึÊน

จากคนในอดีตและถ่ายทอดต่อมาสู่คนในปัจจุบัน ซึÉ งข้อมูล ความรู้ เรืÉ องราวทีÉถูกบันทึกอยู่ใน

ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ สามารถนาํไปใชเ้พืÉอการศึกษา คน้ควา้ และวิจยั รวมทัÊงนาํไปใช้

ในการประกอบอาชีพการปฏิบติังาน และการดาํเนินชีวิตในปัจจุบนั ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะ

พิเศษ จึงมีความสําคัญและคุณค่าทัÊ งต่อบุคคล องค์กร และประเทศชาติ (แม้นมาส ชวลิต, 2547;                 

สมสรวง พฤติกุล, 2557) ดงันีÊ  

ř) คุณค่าต่อบุคคล ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ ถือวา่เป็นสารสนเทศลกัษณะ

พิเศษทีÉมีคุณค่าต่อเจา้ของหรือบุคคลทีÉครอบครอง โดยสารสนเทศลกัษณะพิเศษบางประเภทบุคคล

จะต้องมีตามกฎหมายกําหนด หากไม่มีอาจจะต้องได้รับโทษหรือไม่ได้รับสิทธิÍ ทีÉควรได้รับตาม

กฎหมาย และระเบียบขอ้บงัคบั เช่น เอกสารสิทธิบตัร บตัรประชาชน โฉนดทีÉดิน เป็นตน้  

Ś) คุณค่าต่อหน่วยงาน ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ เป็นทรัพยากรสารสนเทศ

ทีÉ เกิดจากการบริหารงานและดําเนินงานขององค์กร แสดงถึงเหตุการณ์  เรืÉองราว ประสบการณ์                  

ความคิดเห็นของหน่วยงาน องคก์รและของบุคคลในแต่ละสมยั จึงมีขอ้มูลเป็นขอ้เท็จจริงทีÉน่าเชืÉอถือ 

และเป็นหลกัฐานทีÉสามารถนาํไปใชอ้า้งอิงในการบริหารงานได ้

ś) คุณค่าต่อประเทศชาติ ทรัพยากรสารสนเทศลักษณ ะพิ เศษ เป็นทรัพยากร

สารสนเทศทีÉ เกิดจากภูมิปัญญาของคนในชาติหรือประเทศนัÊนๆ อันสะท้อนถึงความรู้ ความคิด 

เรืÉองราว และประสบการณ์ของคนในแต่ละยุคแต่ละสมยัทีÉให้ความรู้ทางวิชาการทีÉมีอยู่ในสมยันัÊนๆ 

นับว่าเป็นทรัพย์สินทางปัญญาของมนุษยที์Éแสดงถึง ความรู้ ความคิด เรืÉองราว ประสบการณ์ของ               

คนในชาติทีÉไดมี้การสร้างสรรค์และถ่ายทอดต่อกนัมาจากอดีตถึงปัจจุบนั โดยทรัพยากรสารสนเทศ

ลกัษณะพิเศษบางประเภทมีเพียงชิÊนเดียวในโลกหรือหาได้ยาก เช่น เอกสารจดหมายเหตุ หนังสือ

ตน้ฉบบัตวัเขียน เอกสารสิทธิบตัร เป็นตน้ ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษจึงเป็นสิÉงทีÉสะทอ้นถึง

วฒันธรรม ขนบธรรมเนียมประเพณี ประวติัศาสตร์ และความรู้ในสาขาวิชาต่างๆ จึงถือว่าเป็น              
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แหล่งความรู้และเป็นมรดกทางวฒันธรรมทีÉสําคญัของประเทศชาติอนัมีคุณค่าต่อการศึกษา คน้ควา้ 

และวิจยั 

จากความสาํคญัของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษดงักล่าวสรุปไดว้่า ทรัพยากร

สารสนเทศลกัษณะพิเศษ เป็นวสัดุและสืÉอทีÉบนัทึกภูมิปัญญาของมนุษยที์Éมีการถ่ายทอดความรู้ ขอ้มูล 

เรืÉองราวต่างๆ จากคนรุ่นหนึÉงไปยงัอีกคนรุ่นหนึÉง อนัมีคุณค่าและความสาํคญัทัÊงต่อบุคคล หน่วยงาน 

และประเทศชาติ ในฐานะทีÉ เป็นเอกสารปฐมภูมิทีÉ มีข ้อมูลเป็นข้อเท็จจริงทีÉ น่าเชืÉ อถือ จึงเป็น

แหล่งขอ้มูลทีÉใหค้วามรู้ทางวชิาการในสาขาต่างๆ เช่น ประวติัศาสตร์ กฏหมาย ภาษา ขนบธรรมเนียม

ประเพณี วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เป็นตน้ ซึÉ งสามารถนาํไปใช้เป็นหลกัฐานอา้งอิงในการศึกษา 

ค้นควา้ วิจยั และเป็นทรัพยสิ์นทางปัญญาของคนในชาติอนัเป็นมรดกทางวฒันธรรมทีÉลํÊ าค่าของ

ประเทศ     

Ś.Ś.ś ลกัษณะของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพเิศษ 

ทรัพยากรสารสนทีÉจัดเป็นกลุ่มทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษ จะมีสมบัติ

เฉพาะตวั ทีÉบ่งบอกใหท้ราบถึงความแตกต่างจากทรัพยากรสารสนเทศปกติทัÉวไป ซึÉ งสมบติัเฉพาะตวั

ทีÉกล่าวนัÊนสามารถรับรู้ไดจ้ากการมองเห็นดว้ยสายตา และจากการอ่าน พิจารณาและวเิคราะห์ รวมทัÊง

การจดัการ ตัÊงแต่การจดัทาํ การจดัเก็บ การสงวนรักษา และการให้บริการดว้ยวธีิการหรือระบบพิเศษ

ทีÉแตกต่างจากทรัพยากรสารสนเทศปกติทัÉวไป โดยสิÉงทีÉบ่งบอกใหท้ราบลกัษณะเฉพาะของทรัพยากร

สารสนเทศลกัษณะพิเศษ แบ่งไดเ้ป็น 2 ลกัษณะ (แมน้มาศ ชวลิต และนนัทพร แกว้บูชา, 2546) ดงันีÊ  

ř) ลักษณะทางกายภาพ ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษจะมีลกัษณะทางกายภาพ

หรือลกัษณะภายนอกทีÉสามารถรับรู้ไดจ้ากการมองเห็น และรู้ไดท้นัทีวา่มีความแตกต่างจากลกัษณะ

ทางกายภาพของทรัพยากรสารสนเทศทัÉวไป ดงันีÊ  

ř.ř) วสัดุทีÉใช้บันทึก ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษจะบนัทึกลงในวสัดุ

ทีÉหลากหลาย แต่ไม่นิยมใช้ในปัจจุบัน วสัดุบางอย่างหาได้ตามธรรมชาติทีÉนํามาใช้บันทึกเนืÊอหา              

เช่น แผ่นหิน แผ่นไม้ เปลือกไม้ ใบลาน ดินเหนียว แผ่นหนังสัตว์ แผ่นผ้า แผ่นเงิน แผ่นทอง                 

แผ่นโลหะ เป็นต้น และว ัสดุทีÉ มีการจัดทําขึÊ นโดยอาศัยเทคโนโลยีทีÉ มีอยู่ตามแต่ละยุคสมัย                  

เช่น กระดาษทาํดว้ยมือ กระดาษโบราณ กระดาษข่อย กระดาษสา เป็นตน้ รวมทัÊงวสัดุอืÉนทีÉแตกต่าง

จากสิÉงพิมพท์ัÉวไป เช่น พลาสติก ฟิลม์ อิเลก็ทรอนิกส์ต่างๆ ตวัอยา่งกลุ่มทรพัยากรสารสนเทศลกัษณะ

พิเศษลักษณะนีÊ  ได้แก่ จารึก ซึÉ งวสัดุทีÉใช้เป็นหินหรือศิลา ไม้ ดินเผา เงิน ทอง และโลหะต่างๆ 

หนงัสือตวัเขียน ซึÉงวสัดุทีÉใชใ้นการบนัทึกเป็นกระดาษข่อยหรือสา ใบลาน สิÉงพิมพร์ะยะสัÊน ซึÉ งวสัดุทีÉ

ใชบ้นัทึกมีหลากหลายทัÊงกระดาษ พลาสติก เซรามิค        

  



 

27 
 

ř.Ś) รูปลักษณ์ ทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษ มีรูปลกัษณ์ภายนอก

หลายลักษณะ ทัÊ งรูปร่างแบบแท่ง แบบเหลีÉยม แบบกลมหรือแบบม้วน บางชิÊนเหมือนหนังสือ                   

ในปัจจุบัน แต่จะมีความสวยงามวิจิตรเป็นผลงานทางศิลปกรรมดว้ย เช่น แท่งหิน แผ่นดินเหนียว             

ใบลานเป็นผกู กระดาษสาปึกสีÉ เหลีÉยมผืนผา้ เป็นตน้ รวมทัÊงขนาดและนํÊาหนกัก็จะมีความแตกต่างกนั 

โดยทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษบางประเภท อาจมีขนาดพิเศษทีÉใหญ่หรือเล็กกว่าปกติ                

รวมทัÊงอาจมีนํÊ าหนักมากหรือเบาเป็นพิเศษ เช่น จารึกแท่งหินมีนํÊ าหนักมาก หนังสือขนาดเล็กเท่า

ปลายนิÊว หนงัสือแผนทีÉโลกทีÉมีขนาดเล่มใหญ่และมีนํÊาหนกัมาก เป็นตน้  

ř.ś) รูปแบบของลายลักษณ์อักษร ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษเป็น

สารสนเทศทีÉมีววิฒันาการตัÊงแต่อดีตจนถึงปัจจุบนั ทาํใหมี้รูปแบบลายลกัษณ์อกัษรทีÉใชบ้นัทึกความรู้ 

เรืÉองราวทีÉหลากหลายแบบ ซึÉ งแสดงให้เห็นถึงความแตกต่างจากทรัพยากรสารสนเทศทัÉวไป โดยมี           

ทัÊงรูปแบบลายลกัษณ์ทีÉไม่ใช่ตวัอกัษร ไดแ้ก่ ภาพถ่าย ภาพวาด สัญลกัษณ์ ซึÉ งอาจเป็นไดท้ัÊงภาพเส้น

หรือภาพเขียนสี  เช่น ภาพสัตว์ ภาพศิลปะในถํÊ า  ภาพหินสลัก เป็นต้น ซึÉ งภาพวาด ลายเส้น                         

และสัญลกัษณ์ดงักล่าวจะมีการใช้เป็นสืÉอแทนเนืÊอหา เรืÉองราวในสมยัทีÉยงัไม่คิดคน้ตวัอกัษรขึÊนมา 

นอกจากนีÊ ยงัมีรูปแบบลายลกัษณ์ทีÉเป็นตัวอกัษร ซึÉ งตัวอกัษรทีÉใช้จะมีตัÊงแต่สมัยแรกเริÉมทีÉ คิดค้น

ตวัอกัษรขึÊน โดยจะเป็นตวัอกัษรกึÉงรูปภาพทีÉพฒันาจากภาพเหมือนจริง ต่อมาจึงมีตวัอกัษรรุ่นแรก

สร้างขึÊนแทนหน่วยเสียง กาํหนดพยญัชนะ สระ วรรณยุกต์และประสมกนัเป็นคาํ เรียงเป็นประโยค 

จนเกิดความหมายแทนเนืÊอหา ซึÉ งมีการพฒันาต่อมากลายเป็นตวัอกัษร เช่น อกัษรจีนโบราณ อกัษร

ขอมโบราณ อกัษรไทยสมยัสุโขทยั เป็นตน้  

ř.Ŝ) ความเก่าแก่ ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษบางประเภทมีการจดัทาํ

หรือผลิตขึÊนมาเป็นระเวลายาวนาน ทาํใหมี้ลกัษณะเด่นในเรืÉองของความเก่าแก่ อายุยาวนาน รวมทัÊงมี

จาํนวนนอ้ยหรือหาไดย้าก ซึÉ งอาจไม่มีการผลิตหรือจดัสร้างทดแทนแลว้ในปัจจุบนั โดยส่วนใหญ่จะ

เป็นทรัพยากรสารสนเทศทีÉ มีการจัดทําขึÊนในอดีตมีความสําคัญทางด้านประวติัศาสตร์การพิมพ ์              

ตัÊ งแต่สมยัแรกเริÉ มทีÉการจัดพิมพ์เริÉมต้นจนสู่ยุคการพัฒนาและก้าวหน้า เช่น จารึก หนังสือหายาก                  

เป็นตน้ 

Ś) ลกัษณะเฉพาะทางเนืÊอหา ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพเิศษ จะมีลกัษณะเฉพาะ 

ทางเนืÊอหาทีÉบ่งบอกให้ทราบถึงลกัษณะเฉพาะตวัหรือมีความแตกต่างจากทรัพยากรสารสนเทศปกติ

ทัÉวไป โดยเป็นลกัษณะภายในของทรัพยากรสารสนเทศ ซึÉ งเป็นลกัษณะภูมิปัญญาทีÉตอ้งอ่าน ฟัง ดู 

และพิจารณาแลว้จะเห็นว่าทรัพยากรสารสนเทศนัÊนมีลกัษณะเฉพาะทางเนืÊอหา (สมสรวง พฤติกุล, 

2557) ดงันีÊ  

Ś.ř) โครงสร้างทางวรรณกรรม เป็นขอบเขตทีÉกาํหนดไวส้ําหรับทรัพยากร

สารสนเทศแต่ละชนิดว่าควรจะตอ้งบ่งบอกส่วนใดของเนืÊอหาทีÉเป็นพืÊนฐานจาํเป็น ซึÉ งโครงสร้างทาง
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วรรณกรรมนัÊนมีทัÊ งโครงสร้างทีÉ เป็นแบบแผนและไม่เป็นแบบแบบแผน โดยวรรณกรรมทีÉ เป็น

ทรัพยากรสารสนเทศแต่ละชนิดทีÉเกิดในแต่ละยุคแต่ละสังคมนัÊน ผูจ้ดัทาํขึÊนนิยมกาํหนดโครงสร้าง

ทางวรรณกรรมทีÉใช้ปฏิบัติเป็นรูปแบบเดียวกัน คือ ชืÉอเรืÉอง หน้าปกใน หรือหน้าชืÉอเรืÉอง จะบอก             

ชืÉอผูแ้ต่ง สาํนกัพิมพ ์ปีทีÉพมิพ ์ปีลิขสิทธิÍ  คาํนาํ เนืÊอเรืÉอง 

Ś.Ś) วัตถุประสงค์ในการจัดทํา ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษหลาย

ประเภท มีวตัถุประสงคใ์นการจดัทาํทีÉเฉพาะ โดยวตัถุประสงค์ในการจดัทาํจะมีความแตกต่างกนัตาม

ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษแต่ละประเภท 

2.3) ประเภทของเนืÊอหา ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ มีองคป์ระกอบ

ทีÉคลา้ยคลึงกบัทรัพยากรสารสนเทศทัÉวไป แต่ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษบางประเภทจะมี             

การนาํเสนอเนืÊอหาในลกัษณะพิเศษ เฉพาะเจาะจง หรือมีการกาํหนดโครงสร้าง แบบแผนการนาํเสนอ

เนืÊ อหาไว้อย่างชัดเจน เช่น เอกสารสิทธิบัตร จะมี เนืÊ อหาสาระทีÉ เป็นความรู้ทางเทค โนโลย ี                    

หลายสาขาวิชา โดยเฉพาะด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และเป็นแหล่งความรู้ทีÉมาจากความคิด

สร้างสรรคข์องนกัประดิษฐทัÉวโลก 

2.4) กรรมวิธีการผลิต ทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษ ผูจ้ ัดทําหรือ

ผูผ้ลิตมีความตัÊ งใจทีÉจะผลิตด้วยเทคนิคหรือกระบวนการผลิตทีÉแตกต่างจากการผลิตทรัพยากร

สารสนเทศปกติทัÉวไป เช่น หนงัสือตวัเขียนตน้ฉบบั มีวิธีการผลิตโดยใชก้ารเขียนดว้ยลายมือทัÊงเล่ม

ซึÉ งใชดิ้นสอ ปากกา ไมเ้ป็นรูปลิÉม ขนไก่เหลา และเครืÉองมืออืÉนๆ ทีÉส่วนปลายแหลมนาํมาเขียนหรือ           

ทีÉเรียกวา่ การจารลงบนวสัดุตามทีÉสามารถประดิษฐขึ์Êนไดใ้นสมยันัÊน  

2.5) การจัดการ การให้บริการและการสงวนรักษา ทรัพยากรสารสนเทศ

ลกัษณะพิเศษเป็นกลุ่มรายการทรัพยากรสารสนเทศทีÉตอ้งการการจดัการดว้ยวิธีพิเศษเป็นการเฉพาะ 

หรือตอ้งมีหน่วยงานพิเศษรับผิดชอบในการจัดการ ด้วยลักษณะการใช้งานทรัพยากรสารสนเทศ

ลกัษณะพิเศษทีÉมีความตอ้งการใชง้านและกลุ่มผูใ้ชบ้ริการทีÉเฉพาะ ทาํให้การจดัการตอ้งแตกต่างจาก

ทรัพยากรสารสนเทศปกติทัÉวไป ทัÊงการจดัเก็บในพืÊนทีÉทีÉมีการควบคุมสภาพแวดลอ้มเหมาะสม วสัดุ

และอุปกรณ์จดัเก็บมีการออกแบบเฉพาะ เช่น กล่องทาํดว้ยกระดาษไร้กรด กล่องใส่แถบบนัทึกเสียง              

แผนทีÉ  เป็นต้น การบริการต้องใช้เครืÉ องมือหรืออุปกรณ์พิ เศษในการอ่านและเข้าถึงทรัพยากร

สารสนเทศบางประเภทด้วยวิธีการเฉพาะ เช่น หนังสือหายากให้ใช้ฉบับสําเนาแทน เนืÉองจาก                   

ไม่ตอ้งการใหต้น้ฉบบัเกิดความชาํรุดเสียหาย เป็นตน้    

จากลกัษณะของทรพัยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ สรุปไดว้า่ ทรัพยากรสารสนเทศ 

ทีÉจดัเป็นกลุ่มของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ จะมีสมบติัเฉพาะตวัทีÉแตกต่างจากทรัพยากร

สารสนเทศปกติทัÉวไป ซึÉงลกัษณะพิเศษทีÉเด่นชดัอนับ่งชีÊ ถึงสมบติัเฉพาะตวัของทรัพยากรสารสนเทศ

ลกัษณะพิเศษ มีทัÊงลกัษณะทางกายภาพหรือลกัษณะภายนอกทีÉสามารถมองเห็นไดท้ันทีเมืÉอสัมผสั
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ด้วยส ายตา ได้แ ก่  ว ัสดุ ทีÉ ใช้บัน ทึ ก รูป ลักษณ์  รูปแ บบลายลักษณ์ อักษร และค วามเก่ าแก่                    

และลกัษณะเฉพาะทางเนืÊอหาหรือลกัษณะภายในทีÉสามารถบ่งชีÊ ถึงสมบติัพิเศษด้วยการอ่าน ฟัง ดู 

และพิจารณาวิเคราะห์ จึงทราบว่ามีสมบัติ เฉพาะตัวทีÉ เด่น ได้แก่  โครงสร้างทางวรรณกรรม 

วตัถุประสงค์ในการจัดทํา เนืÊ อหา กรรมวิธีการผลิต รวมทัÊ งลักษณะพิเศษเนืÉ องจากต้องใช้หลัก                 

หรือวิธีการจัดการเฉพาะเป็นพิเศษ ตัÊ งแต่การจัดหา การจัดเก็บ การให้บริการและเผยแพร่ และ                 

การสงวนรักษาดว้ยหลกัการหรือวิธีการทีÉแตกต่างจากวิธีการจดัการทรัพยากรสารสนเทศปกติทัÉวไป  

Ś.Ś.Ŝ ประเภทของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพเิศษ  

ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ เป็นทรัพยากรสารสนเทศกลุ่มทีÉมีสมบติัเฉพาะ

หรือลักษณะพิ เศษทีÉแตกต่างจากทรัพยากรสารสนเทศปกติทัÉวไป ซึÉ งการจําแนกประเภทของ

ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ จะพิจารณาเกีÉยวกบัลกัษณะของทรัพยากรสารสนเทศนัÊนๆ ไดแ้ก่ 

วสัดุทีÉ ใช้บันทึก รูปลักษณ์  รูปแบบลายลักษณ์อักษร ความเก่าแก่ โครงสร้างทางวรรณกรรม 

วตัถุประสงค์ในการจดัทาํ เนืÊอหา กรรมวิธีการผลิต และวิธีการจดัการ ซึÉ งสามารถแบ่งออกไดเ้ป็น              

13 ประเภท (แมน้มาศ ชวลิต, 2548; สมสรวง พฤติกลุ, 2557) ดงันีÊ  

ř) จารึก (Inscription) เป็นเอกสารโบราณทีÉบนัทึกลายลกัษณ์อกัษรให้เป็นร่องลึก             

ลงไปในเนืÊอวตัถุทีÉมีความแข็งแรง และคงทนถาวร เช่น ศิลา ไม ้ดินเผา ทองคาํ เงิน และโลหะอืÉนๆ 

โดยการบันทึกลายลกัษณ์อกัษรประกอบดว้ย กรรมวิธีการจารึก ซึÉ งใช้เครืÉองมือหรืออุปกรณ์ต่างๆ             

กนัไปตามชนิดของวตัถุทีÉนาํมาใช้ทาํจารึก ไดแ้ก่ จารึกโดยใชเ้หล็กสกดัตอกสกดัลายลกัษณ์อกัษร 

จารึกโดยใช้เหล็กจารเขียนลายลักษณ์อกัษร และจารึกโดยใช้พู่กันเขียน หรือชุบลายลกัษณ์อกัษร 

(สาํนกัหอสมุดแห่งชาติ, 2551 น. 2) 

Ś) หนังสือตัวเขียน (Manuscript) เป็นเอกสารโบราณทีÉบันทึกลายลกัษณ์อกัษร

ดว้ยลายมือ โดยบนัทึกลงบนกระดาษโบราณ เช่น กระดาษข่อย กระดาษสา กระดาษปาปิรุส หรือ             

ใบลาน เป็นตน้ หนงัสือตวัเขียนส่วนใหญ่มีอายุมากกวา่ 100 ปีขึÊนไป ถือไดว้า่เป็นเอกสารโบราณทีÉมี

ความสําคญั โดยเป็นเอกสารชัÊนตน้หรือเอกสารปฐมภูมิ (Primary Document) ทีÉให้ขอ้มูลเรืÉองราว            

ในอดีตตามความเป็นจริงทีÉใช้เป็นหลกัฐานในการศึกษา คน้ควา้เรืÉองราวของสังคมในอดีต ซึÉ งเป็น

ผลงานทางภูมิปัญญาของมนุษยที์Éสร้างสรรค์จากความรู้ ทกัษะ ความสามารถ นบัวา่เป็นทรัพยสิ์นทาง

ปัญญาทีÉมีคุณค่าอยา่งยิÉง โดยหนงัสือตวัเขียน มี 2 ประเภท (สาํนกัหอสมุดแห่งชาติ, 2551) ดงันีÊ   

Ś.ř) หนังสือสมุดไทยหรือสมุดไทย เป็นเอกสารโบราณทีÉเขียนรูปอกัษรลง

บนกระดาษโบราณทีÉทาํมาจากวสัดุชนิดต่างๆ ไดแ้ก่ กระดาษเพลา กระดาษฝรัÉง และใบจุม้ คือ แผน่ผา้

ทีÉใชบ้นัทึกเรืÉองราวหรือเหตุการณ์ต่างๆ แทนกระดาษ ใชพู่้กนัชุบหรือจุ่มนํÊ าหมึกแลว้เขียนลงบนผา้              

ทีÉทําเป็นรูปสีÉ เหลีÉยมตามขนาดทีÉกําหนด หนังสือสมุดไทยหรือสมุดไทย มี 2 สี คือ สีดํา เกิดจาก               
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การยอ้มกระดาษดว้ยเขม่ากบัแป้งเปียกไปบนพืÊนสมุด เรียกว่า หนงัสือสมุดไทยดาํ และ สีขาว ซึÉ งเป็น

สีธรรมชาติของกระดาษทีÉใชท้าํหนงัสือสมุดไทย เรียกวา่ หนงัสือสมุดไทยขาว 

Ś.Ś) คัมภี ร์ใบลานหรือห นังสือใบลาน  เป็นเอ กสารโบราณ ทีÉ บัน ทึก                    

ลายลกัษณ์อกัษรดว้ยการจารตวัหนงัสือลงบนใบลาน ซึÉงสามารถใชจ้ารไดท้ัÊง 2 ดา้น ใชส้ายสนองร้อย

เขา้เป็นผูก โดยคมัภีร์ใบลานเรืÉองหนึÉ งจะมีจาํนวนผูกเท่าใดก็ตามถือว่านบัรวมเป็น 1 คมัภีร์ ซึÉ งจะมี

การตกแต่งสวยงามทีÉปกหน้าและปกหลงั มีผา้ห่ออีกชัÊนหนึÉ ง ลกัษณะสําคัญของคัมภีร์ใบลาน คือ                  

มีรูปทรงสีÉ เหลีÉยมผืนผ้าทีÉ มีขนาดแตกต่างกัน โดยจะมีขนาดของหน้าลานกวา้งมากน้อยต่างกัน              

เรียกเป็นลานหนึÉง ลานสอง ลานสาม ลานสีÉ  ตามลาํดบั รูปเล่มของคมัภีร์ใบลานจะมีไมป้ระกบัคมัภีร์

ขนาบอยู่หลงัใบลาน ผา้ห่อและกล่องทีÉมีการตกแต่งอยา่งสวยงาม ประณีต และฉลากหรือป้ายชืÉอทีÉทาํ

ดว้ยวตัถุชนิดต่างๆ เช่น ฉลากไม ้ฉลากทองเหลือง ฉลากทอง เป็นตน้ 

ś) เอกสารจดหมายหตุหรือจดหมายเหตุ (Archives) เป็นเอกสารทีÉ เกิดจากการ

ดําเนินงานขององค์กรและได้รับการประเมินคุณค่าว่ามีคุณค่าต่อเนืÉอง (Acland Glenda, 1993,                 

p. 463) โดยมีลักษณะทีÉ เป็นรายงานบันทึกเหตุการณ์หรือเรืÉองราวเฉพาะทีÉ เกิดขึÊ นในช่วงเวลาใด               

เวลาหนึÉ ง ซึÉ งส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจหรือเอกชนไดผ้ลิตขึÊนหรือรับไว ้และมีคุณค่าทางการบริหาร 

การปฏิบติังาน ทางกฎหมาย (สมสรวง พฤติกุล, 2557) 

Ŝ) หนังสือหายาก (Rare Book) เป็นหนังสือทีÉผูต้อ้งการค้นควา้ไม่สามารถหาได ้          

โดยง่ายในห้องสมุดทัÉวไป และไม่สามารถหาซืÊอได้จากสํานักพิมพ์หรือร้านขายหนังสือทัÉวไป              

ส่วนใหญ่ต้องสัÉงซืÊอจากผูค้า้หนังสือเก่าด้วยราคาทีÉค่อนข้างสูง หนังสือหายากจะมีลกัษณะเฉพาะ             

ทีÉแตกต่างจากหนังสือทัÉวไป โดยพิจารณาจากลักษณะต่างๆ ไดแ้ก่ หนงัสือทีÉมีประวติัดา้นการพิมพ ์

หนังสือทีÉ มีการพิมพ์จาํนวนจาํกัด หนังสือฉบับพิมพ์ครัÊ งแรก หนังสือเก่าหาได้ยาก หนังสือทีÉ มี              

ความสวยงาม หนงัสือทีÉมีประวติัการครอบครอง หนงัสืออนุสรณ์งานศพ ดว้ยลกัษณะเฉพาะจึงเป็น

หนงัสือทีÉมีการพิมพจ์าํนวนนอ้ย เก่าแก่ อายุยาวนานและหาได้ยากหรือไม่สามารถหาทดแทนไดแ้ลว้ 

(อมัพร ทีขะระ, 2557) หนังสือหายากมีความสําคญัในฐานะทีÉเป็นทรัพยสิ์นทางปัญญาของชาติดว้ย

หนังสือหายากส่วนใหญ่เป็นสิÉงพิมพ์ปฐมภูมิ (Primary Document)ในดา้นการพิมพ์ ตวัอกัษรและ

ภาษา ประวติัศาสตร์สงัคมของแต่ละทอ้งถิÉน และเป็นแหล่งความรู้ทางวิชาการในสาขาวิชาต่างๆ ทีÉใช้

ในการศึกษา ค ้นคว้า และวิจัย เช่น แบบเรียนภาษาไทย พ.ศ. 2403 หนังสือส่วนพระองค์ของ

พระบาทสมเด็จพระมงกุฎเกลา้เจา้อยู่หวั เป็นตน้ 

ŝ) สิÉ งพิมพ์ระยะสัÊ น เป็นทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษทีÉมีเนืÊอหาสมบูรณ์               

ในตัวเอง โดยจัดทําหรือผลิตขึÊนเพืÉอใช้งานในชีวิตประจาํวนัของบุคคลหรือองค์กร มีรูปลกัษณ์ทีÉ

หลากหลาย มีอายุการใช้งานระยะสัÊ น มีคุณค่าในช่วงระยะเวลาหนึÉ งเท่านัÊน ซึÉ งมีวตัถุประสงค์หรือ

จุดมุ่งหมายทีÉกําหนดไว้เฉพาะ สิÉ งพิมพ์ระยะสัÊ นมีทัÊ งทีÉ เป็นสืÉ อสิÉ งพิมพ์ สืÉ อทีÉบันทึกสารสนเทศ                  
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บนกระดาษ ส่วนใหญ่มีจํานวนแผ่นไม่เกิน 5 แผ่น เช่น ปฏิทิน บัตรอวยพร โปสเตอร์ จุลสาร                    

บตัรเชิญ แผน่พบั แผน่โฆษณา เป็นตน้ (กฤติกา จิวาลกัษณ์, 2557) 

Ş) เอกสารสิทธิบัตร (Patent) เป็นเอกสารทีÉมีลักษณะเฉพาะทางภูมิปัญญาและ

กายภาพทีÉใหค้วามรู้เกีÉยวกบัวิธีการ กรรมวิธี และการผลิตอยา่งละเอียดของสิÉงประดิษฐ์ หรือแบบของ

ผลิตภณัฑ์ เอกสารสิทธิบตัร สามารถจาํแนกได ้2 ประเภทคือ เอกสารสิทธิบตัรการผลิตและเอกสาร

สิทธิบตัรการออกแบบผลิตภณัฑ ์(มยรีุ ผอ่งผุดพนัธ์, 2557) 

ş) เอกสารมาตรฐาน (Standards) เป็นเอกสารทีÉจดัทาํขึÊนและไดรั้บความเห็นชอบ

อย่างเป็นทางการจากผูที้ÉเกีÉยวขอ้ง ทัÊงผูผ้ลิต ผูบ้ริโภค และนกัวิชาการ โดยความเห็นชอบของสถาบนั

มาตรฐานเพืÉอนําไปใช้เป็นระเบียบ คู่มือ หรือลักษณะเฉพาะของกิจกรรม เอกสารมาตรฐาน                          

มีประโยชน์ต่อผูผ้ลิต ผูบ้ริโภคและส่วนรวมโดยเฉพาะในเรืÉองความปลอดภัย ลกัษณะสําคัญของ

เอกสารมาตรฐาน คือ มีเนืÊอหาเกีÉยวขอ้งกบัผลิตภณัฑ ์กระบวนการ และบริการ 

Š) เกรย์ลิเทอเรเจอร์ (Grey Literature) เป็นกลุ่มเอกสารทีÉมีลกัษณะของรายงาน             

การวิจัย รายงานทางวิชาการ และรายงานเชิงเทคนิคทีÉ เกิดจากประสบการณ์การปฏิบัติงานหรือ                   

จากการศึกษา ค้นควา้ ดําเนินงานวิจัยและพัฒนาเฉพาะทางของบุคคล คณะ หน่วยงาน สมาคม 

สถาบันทัÊงภาครัฐและเอกชน ซึÉ งอาจเป็นผลงานทีÉอยู่ในระหว่างการศึกษาวิจยั แต่ได้ผลงานในบาง

ขัÊนตอนทีÉ น่าสนใจเห็นควรรายงานเป็นข้อมูลความรู้ใหม่หรือเป็นผลการศึกษาวิจัยทีÉแล้วเสร็จ             

รวมถึงขอ้เขียนแสดงทัศนคติ บทสรุป ความคิดเห็นทีÉเกิดจากความรู้ ความชํานาญ ความเชีÉยวชาญ

เฉพาะในประเด็นต่างๆ หรือรวบรวมชืÉอทีÉอยู่ของคณะบุคคล สถาบนั สมาคม องค์กรเฉพาะ (มยุรี  

ผอ่งผุดพนัธ์, 2557) 

š) รายงานการประชุมทางวิชาการและรายงานการวิจัย เป็นทรัพยากรสารสนเทศ

ลกัษณะพิเศษ 2 กลุ่ม คือ (1) รายงานการประชุมทางวิชาการ ซึÉ งเป็นเอกสารบนัทึกความรู้ เรืÉองราว 

ความคิดเห็น ข้อตกลง และขอ้เสนอแนะอนัเนืÉองมาแต่การประชุม ลกัษณะของรายงานการประชุม

ทางวิชาการพิจารณาในแง่เนืÊอหา อาจเป็นเรืÉองเกีÉยวกับความรู้หรือวิชาการเฉพาะสาขาวิชา ทกัษะ

เฉพาะอย่าง ทางเลือกใหม่ๆ ทีÉดีกว่าหรือปัญหาสําคญัทีÉเกิดขึÊน และ (2) รายงานการวิจยั เป็นเอกสาร

บนัทึกของการศึกษา คน้ควา้ หาความรู้ ความจริงอยา่งเป็นกระบวนการแลว้นาํเสนออยา่งเป็นระเบียบ 

มีขัÊนตอนในลักษณะของเอกสารรายงานการวิจยั ซึÉ งมีความสําคัญในฐานะทีÉ เป็นแหล่งข้อมูลทาง

วิชาการอันจะก่อเกิดประโยชน์หลายประการ รวมทัÊ งยงัเป็นบันทึกหลักฐานของการวิจัยทีÉ มี

กระบวนการศึกษา ค้นควา้อย่างเป็นระบบ โดยรายงานการวิจยัสามารถจําแนกตามประเภทของ

ผูด้าํเนินการวจิยั และรูปลกัษณ์ของสืÉอสารสนเทศ (นฤมล ปราชญโยธิน, 2557) 

řŘ) เอกสารจากคําบอกเล่า เป็นเอกสารทีÉบนัทึกคาํบอกเล่าเกีÉยวกบัเหตุการณ์ในอดีต           

ทีÉอยู่ในความทรงจําของผู ้รู้ ผู ้อยู่ใน เหตุการณ์  ผู ้อาวุโส ผู ้ทีÉ ได้รับฟังจากผู ้รู้  หรือผู ้มีความ รู้                       
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ความเชีÉยวชาญในเรืÉ องนัÊนๆ โดยอาจบันทึกเป็นแถบบันทึกเสียง วีดีทัศน์ ภาพถ่าย หรือจดบนัทึก                

เป็นลายลักษณ์อักษรตามคาํบอกเล่า เอกสารจากคําบอกเล่าสามารถจาํแนกตามรูปลักษณ์ได้เป็น                   

4 ประเภท คือ แถบบนัทึกเสียง แถบบันทึกวีดีทศัน์ เอกสารคาํบอกเล่า และเอกสารดิจิทัล (ชลทิชา 

สุทธินิรันดร์กุล, 2557) 

řř) แผนทีÉ  เป็นทรัพยากรสารสนเทศทีÉแสดงลักษณะของผิวโลก ทัÊ งทีÉ เป็นอยู ่                

ตามธรรมชาติและทีÉมนุษยส์ร้างขึÊ น โดยแสดงลงบนพืÊนราบ อาศัยการย่อให้เล็กลงตามขนาดทีÉ

ตอ้งการและใช้เครืÉองหมายหรือสัญลกัษณ์แทนสิÉงทีÉปรากฎอยู่บนผิวโลก แผนทีÉอาจเป็นแผ่นหรือ             

เป็นสืÉอในลกัษณะสองมิติ สามมิติ หรือเป็นเล่ม ซึÉ งแผนทีÉมีความสําคัญในฐานะทีÉเป็นเครืÉองมือทีÉ

นาํมาใช้ประโยชน์ดา้นต่างๆ เช่น การเกษตร การวางผงัเมือง การคมนาคม อุตสาหกรรม การศึกษา                      

การท่องเทีÉยว การทหาร การเมือง เป็นตน้ (พธันี อยูอ่อมสิน, 2557)  

řŚ) สารสนเทศด้านดนตรี เป็นเอกสารทีÉบันทึกเรืÉ องราว วิทยาการหรือความรู้ 

ข้อเท็จจริง รวมทัÊ งข้อมูล  ข่าวสาร หรือคําบอกเล่าทีÉ เกีÉ ยวกับดนตรี เพลง โน้ตเพลง วงดนตรี                   

เครืÉองดนตรี รวมทัÊงบุคคลผูที้ÉเกีÉยวขอ้งกบัดนตรี ซึÉ งดนตรีอาจเป็นเสียงร้องหรือเสียงของเครืÉองดนตรี 

โดยสารสนเทศด้านดนตรีมีความสําคญัในฐานะทีÉเป็นความรู้ทีÉใช้ประโยชน์ในการศึกษา ค้นควา้ 

พฒันาความคิดสร้างสรรค ์และเสริมสรา้งจินตนาการ (สาํนกัหอสมุดแห่งชาติ, 2552) 

řś) สืÉอโสตทัศน์ เป็นสืÉอทีÉบันทึกสารสนเทศไวใ้นสืÉอทีÉไม่ผ่านกระบวนการตีพิมพ ์

โดยบนัทึกดว้ยเสียง ภาพ หรือทัÊงเสียงและภาพ ซึÉ งบางประเภทตอ้งใชอุ้ปกรณ์ในการอ่าน ฟัง ดู และ

เข้าถึงสารสนเทศทีÉบันทึกในสืÉอโสตทัศน์ด้วยเครืÉ องมือหรืออุปกรณ์ทีÉ ใช้สําหรับสืÉอโสตทัศน์

โดยเฉพาะ ซึÉ งสามารถจาํแนกออกเป็นประเภทต่างๆ ดังนีÊ  (1) โสตทัศนวสัดุ (Audio Materials)                    

(2) ทัศนวัสดุ (Visual Materials) และ (3) โสตทัศนวัสดุ (Audiovisual Materials) (วราภรณ์                 

อุปลาคม, 2557)  

Ś.Ś.ŝ การจดัการทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพเิศษ 

ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษมีคุณลกัษณะเฉพาะตวัทัÊงลกัษณะภายนอก เช่น 

วสัดุทีÉ ใช้ในการบันทึกและรูปลักษณ์ เป็นต้น และลักษณะภายใน เช่น วตัถุประสงค์การจัดทํา 

กรรมวิธีการจดัทาํ เนืÊอหา เป็นตน้ ซึÉ งคุณลกัษณะเฉพาะเหล่านีÊ ทาํให้ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะ

พิเศษจําเป็นต้องมีการจัดการด้วยวิธีพิ เศษทีÉแตกต่างจากการจัดการทรัพยากรสารสนเทศปกติ                  

(สมสรวง พฤติกลุ, 2557) ดงันีÊ  

ř) การจดัการทัÉวไป (General Management) 

การจัดการทัÉวไป เป็นกระบวนการจัดการทีÉ เกีÉยวกับการจัดบริหารและ

ดําเนินงาน เพืÉอให้มีการปฏิบัติกิจกรรมต่างๆ ขึÊ นในองค์กร ทัÊ งนีÊ เพืÉอให้งานขององค์กรสําเร็จ                   

ตามวตัถุประสงค์ทีÉวางไว ้ถือเป็นหน้าทีÉสําคัญของหน่วยงานหรือสถาบันทีÉ รับผิดชอบเกีÉยวกับ
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ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ ส่วนใหญ่มีการมอบหมายให้หน่วยงานหรือบุคคลรับผิดชอบใน

การบริหารจดัการ โดยจดัตัÊ งเป็นศูนย์ ฝ่าย แผนกหรือหน่วยงานเฉพาะ และหน่วยงานทีÉจัดตัÊ งขึÊน                 

จะมีสถานภาพ ระดบั และขอบข่ายงานแตกต่างกนั แต่การจดัการทัÉวไปจะมีหลกัการและกระบวนการ

เช่นเดียวกบัการบริหารจดัการองคก์รทัÉวไป โดยมีผูบ้ริหารทาํหนา้ทีÉในการบริหารจดัการเกีÉยวกบัการ

ดาํเนินงานในดา้นต่างๆ ประกอบดว้ย 

ř.ř) การกําหนดนโยบาย แผนงานและวัตถุประสงค์ เป็นกระบวนการ

เกีÉยวกบัการกาํหนดวตัถุประสงค์และกิจกรรมไวล้่วงหน้าในลกัษณะแผนงานหรือโครงการ ซึÉ งเป็น

ภารกิจขัÊนแรกของกระบวนการจดัการและมีความสําคญัต่อการปฏิบติังาน โดยผูบ้ริหารตอ้งศึกษา 

วิเคราะห์ และตัดสินใจกาํหนดนโยบาย (Policy) คือ หลักปฏิบติัทีÉ เป็นกรอบในการดาํเนินงานทีÉ              

ทุกหน่วยงานตอ้งถือเป็นหลกัปฏิบติั เช่น นโยบายดา้นการองค์กร นโยบายดา้นงบประมาณ เป็นตน้ 

นอกจากนีÊ ยงัตอ้งมีการกาํหนดวตัถุประสงค์ (Object) คือ การแบ่งวิสัยทัศน์ให้เป็นความหมายหรือ            

กลยทุธ์ ซึÉ งเป็นเป้าหมายของการทาํงานใหบ้รรลุวตัถุประสงค ์มีการกาํหนดแผนงาน (Program) เช่น 

แผนงานพฒันาทรัพยากร แผนงานบริการ เป็นตน้ (นํÊาทิพย ์ วภิาวนิ, 2548, น.82) 

ř.Ś) การจัดโครงสร้างหน่วยงาน เป็นกระบวนการเกีÉยวกบัการจดัองค์กร

หรือโครงสร้างหน่วยงานทีÉรับผิดชอบการจัดการทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษ เพืÉอรองรับ              

การดาํเนินงานและกิจกรรมทีÉมีการกาํหนดตามนโยบาย แผนงาน และวตัถุประสงค์ของการจดัการ

ทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิ เศษ โดยมีการแบ่งหน่วยงาน กําหนดขอบเขตอํานาจหน้าทีÉ                   

ความรับผิดชอบของหน่วยงาน และการมอบหมายงานแก่บุคคล เพืÉอทีÉจะปฏิบติังานใหส้อดคลอ้งกนั

และบรรลุตามเป้าหมายทีÉผู ้บริหารกําหนด โดยการจัดโครงสร้างหน่วยงานจะเป็นเรืÉ องของ                        

การจัดการองค์กร (Organization) ได้แก่ การจัดระบบ (System) การจัดระเบียบ (Order) และ                

การจัดความสัมพันธ์ (Relationship)ในหน่วยงานทีÉจะร่วมมือกันทํางานให้บรรลุเป้าหมายตาม                   

ทีÉตอ้งการ รวมทัÊงการกาํหนดตาํแหน่งของบุคลากรและกาํหนดลกัษณะงานทีÉบุคลากรหรือหน่วยงาน

ต้องรับผิดชอบ โดยผูบ้ริหารควรคาํนึงถึงปัจจยัทีÉ เกีÉยวข้องกับการจัดโครงสร้างหน่วยงาน ได้แก่ 

สภาพแวดล้อมของหน่วยงาน กลยุทธ์ของหน่วยงาน เทคโลยีสารสนเทศ ขนาดของหน่วยงาน                

และนํามาพิจารณาในการจดัโครงสร้างหน่วยงานทีÉรับผิดชอบการจัดการทรัพยากรสารสนเทศ

ลกัษณะพิเศษ 

ř.ś) การจัดก ารงบป ระมาณ  เป็น กระบวนการเกีÉ ยวกับ การกําหนด

งบประมาณ เพืÉอดําเนินกิจกรรมขององค์กรในช่วงระยะเวลาทีÉได้ก ําหนดไว ้โดยหน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบการจัดการทรัพยากรสารสนเทศลกัษณพิเศษตอ้งมีการจัดสรรงบประมาณให้กับงานทีÉ

เกีÉยวขอ้ง เพืÉอนาํไปใช้ในการดาํเนินงาน ทัÊงค่าวสัดุ อุปกรณ์ ครุภณัฑ์และเทคโนโลยีในการอาํนวย
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ความสะดวกต่อการดาํเนินงานและค่าจา้งบุคลากรทีÉเกีÉยวข้องกับการจดัการทรัพยากรสารสนเทศ

ลกัษณะพิเศษ โดยหน่วยงานตอ้งมีการจดัสรรงบประมาณทีÉเหมาะสมอยา่งเพียงพอและต่อเนืÉอง 

ř.Ŝ) การจัดการวัสดุอุปกรณ์และเครืÉ องมือ  เป็นกระบวนการเกีÉ ยวกับ                      

การกาํหนดวสัดุอุปกรณ์และเครืÉองมือทีÉจะนาํมาใช้ในการดาํเนินงานเกีÉยวกบัทรัพยากรสารสนเทศ

ลกัษณะพิเศษ ซึÉ งในการจัดการและบริการทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษจาํเป็นต้องใช้วสัดุ

อุปกรณ์และเครืÉ องมือเฉพาะทีÉ เหมาะสม และได้มาตรฐานสอดคล้องกับประเภทหรือชนิดของ

ทรัพยากรสารสนเทศนัÊนๆ โดยเฉพาะวสัดุอุปกรณ์และเครืÉองมือสําหรับการจดัเก็บและดูแลรักษา

ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษบางประเภทจาํเป็นทีÉต้องใช้ แฟ้ม ซอง กล่อง ตู ้หรือชัÊนเก็บทีÉ

ออกแบบไวเ้ฉพาะ เช่น การจดัเก็บเอกสารจดหมายเหตุ หนงัสือตัวเขียน หนังสือหายาก ตอ้งเก็บใน

วสัดุจดัเก็บทีÉทาํดว้ยกระดาษไร้กรด (Acid-free) เป็นตน้ 

1.5) การจัดการงานบุคคล เป็นกระบวนการจดัการซึÉงเกีÉยวขอ้งกบับุคลากร 

ได้แก่ การกําหนดนโยบาย ระเบียบและวิธีการในการดําเนินงานเกีÉยวกับบุคคลทีÉปฏบัติงานใน

หน่วยงานหรือองค์กร เพืÉอให้ได้บุคคลทีÉ เหมาะสมอันจะส่งผลต่อความสําเร็จตามเป้าหมายของ

หน่วยงานทีÉได้กาํหนดไว ้โดยมีทัÊงด้านการวางแผนหรือกําหนดอตัรากําลงั (Human Resources 

Planning) การสรรหา (Recruitment) การคัดเลือก (Selection) การฝึกอบรมและการพัฒนา 

(Training and Development) (ปราณี อศัวภูษิตกุล, 2553, น. 79) 

1.6) การกําหนดวธีิการและกฎระเบียบการทํางาน การดาํเนินงานการบริหาร

จดัการและบริการทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ มีกระบวนการและขัÊนตอนเฉพาะ ดงันัÊนจึงควร

มีการกาํหนดกระบวนการและขัÊนตอนการดาํเนินงานแต่ละกิจกรรม การกาํหนดกฎ ระเบียบ ขอ้บงัคบั

และแนวปฏิบติัทีÉชดัเจน โดยมีการเขียนเป็นลายลกัษณ์อกัษร เพืÉอใหผู้ป้ฏิบติังานและผูเ้กีÉยวขอ้งทราบ

ใชเ้ป็นแนวทางในการดาํเนินงานให้ถูกตอ้งและเป็นมาตรฐานเดียวกัน อนัจะนาํไปสู่ประสิทธิผลและ

ประสิทธิภาพตามวตัถุประสงค์ของหน่วยงาน 

ř.ş) การสร้างความร่วมมือกับหน่วยงาน การบริหารจัดการและบริการ

ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ โดยเฉพาะเฉพาะการจดัหา รวบรวม สงวนรักษาและบริการจะได้

ประสิทธิผลและประสิทธิภาพมากยิÉงขึÊ น หน่วยงานทีÉรับผิดชอบหรือผูที้É เกีÉยวขอ้งต้องมีการสร้าง

เครือข่ายความร่วมมือจากบุคคลและหน่วยงานทัÊงภายในและภายนอก เช่น การขอรับบริจาคหรือ

อภินันทนาการทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษทีÉ บุคคลหรือหน่วยงานครอบครอง การขอ                  

ความร่วมมือดา้นเทคนิค ดา้นวิชาการ และดา้นบริการ การขอรับเงินทุนหรืองบประมาณสนบัสนุน

การดาํเนินงาน เป็นตน้ 
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1.8) การบริหารด้านคุณภาพ การดาํเนินงานเกีÉยวกบัทรัพยากรสารสนเทศ

ลักษณะพิเศษ องค์ประกอบทีÉสําคัญประการหนึÉ งคือ คุณภาพการบริการ การประเมินคุณภาพ                

การบริการ การประเมินความพึงพอใจของผูใ้ช้ ซึÉ งจะเป็นแนวทางนําไปสู่การบริการทีÉมีคุณภาพ 

หน่วยงานทีÉ รับผิดชอบหรือผู ้ทีÉ เกีÉ ยวข้องต้องนําหลักการจัดก ารและหลักก ารควบคุมภาพ                             

มาประยุกตใ์ช ้เช่น นาํระบบคุณภาพดา้นบริการ ISO 9002 และการสร้างดชันีชีÊ วดัผลการดาํเนินมาใช้

ในการประเมินและปรับปรุงคุณภาพการดาํเนินงาน 

Ś) การจดัการด้านเทคนิคหรือด้านเนืÊอหา (Technical Management)  

การจดัการดา้นเทคนิคหรือการจดัการดา้นเนืÊอหาของทรัพยากรสารสนเทศ

ลกัษณะพิเศษ เป็นกระบวนการดาํเนินงาน ตัÊงแต่การจดัหาและรวบรวม การจดัการการดา้นกายภาพ

และการจดัการดา้นเนืÊอหาหรือภูมิปัญญาของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ เพืÉอให้บริการและ

เขา้ถึงไดอ้ย่างสะดวก โดยการจดัการด้านเทคนิคหรือดา้นเนืÊอหานัÊนถือเป็นหน้าทีÉของบุคลากรหรือ

ผูป้ฏิบติังานรับผิดชอบดาํเนินการ ซึÉ งการจดัการดา้นเทคนิคหรือดา้นเนืÊอหาของทรัพยากรสารสนเทศ

ลกัษณะพิเศษ มีรายละเอียดดงันีÊ  

Ś.ř) การจัด ห าห รือ รวบ รวม ท รัพ ยากรสารส น เท ศ ลัก ษ ณ ะพิ เศ ษ                       

เป็นกระบวนการทีÉเกีÉยวกบัการดาํเนินการเพืÉอให้ไดม้าซึÉ งทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ โดยเริÉม

จากการกําหนดนโยบายและแผนงานการจดัหา วิธีการจดัหาหรือรวบรวม และการจดัทาํหลกัฐาน

ควบคุมทรัพยากรสารสนเทศทีÉไดจ้ดัหาหรือรวบรวม 

2.Ś) การจัดการด้านกายภาพของทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษ                               

เป็นกระบวนการทีÉเกีÉยวกับการจดัการตวัวสัดุสารสนเทศ เช่น การจาํแนกกลุ่ม หมวดหมู่ การจดัเก็บ 

การดูแลรักษา การเลือกวสัดุ อุปกรณ์และครุภณัฑ์จดัเก็บ เป็นตน้ ซึÉ งจะมีความหลากหลาย เนืÉองจาก

ลกัษณะทางกายภาพของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษแต่ละประเภทแตกต่างกนั โดยการจดัการ

ดา้นกายภาพของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ มีรายละเอียดดงันีÊ  

 2.2.1) การจาํแนกกลุ่มหรือหมวดหมู่ของทรัพยากรสารสนเทศ

ลกัษณะพิเศษ เป็นกระบวนการทีÉดาํเนินการเพืÉอควบคุมและอาํนวยความสะดวกในการจดัเก็บและ

เข้าถึงทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษทีÉต้องการ แต่จะใช้หลกัการและวิธีการจาํแนกกลุ่มหรือ

หมวดหมู่ทีÉแตกต่างกันตามลกัษณะเฉพาะของทรัพยากรสารสนเทศแต่ละประเภท เช่น จารึกและ

หนังสือตัวเขียน จาํแนกกลุ่มตามลาํดับอายุหรือยุคสมยั และตามรูปแบบตัวอกัษร หนังสือหายาก 

จาํแนกตามระบบการจดัหมวดหมู่หนงัสือแบบระบบทศนิยมดิวอีÊหรือระบบหอสมุดรัฐสภาอเมริกนั 

เอก สารสิ ทธิบัต ร จําแ นก ตามระบ บก ารจัดห มวดห มู่ เอกส ารสิท ธิบัตรส ากลห รือไอ พี ซี 

(International Patent Classification - IPC) เป็นตน้ 
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 2.2.2) การจดัเก็บและดูแลรักษาทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ 

เป็นกระบวนการทีÉดาํเนินการเกีÉยวกบัการจดัเก็บ โดยอาจจดัเก็บทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ

แยกออกจากทรัพยากรสารสนเทศทัÉวไป และกาํหนดวิธีการจดัเก็บเป็นลกัษณะเฉพาะ รวมทัÊงวสัดุ 

อุปกรณ์และครุภณัฑที์Éใชใ้นการจดัเก็บจะมีการออกแบบโดยเฉพาะ เพืÉอรักษาสภาพทางกายภาพของ

วสัดุสารสนเทศมิให้เกิดการชํารุด เสียหาย และให้คงสภาพเดิมยาวนานทีÉสุด รวมทัÊ งมีการรักษา           

ความปลอดภยัดว้ยมาตราการต่างๆ เพืÉอมิใหเ้กิดการสูญหาย 

 2.2.3) การเลือกใช้ว ัส ดุ  อุปกรณ์ และค รุภัณ ฑ์ ในการจัด เก็บ

ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษแต่ละประเภทตอ้งมีความเหมาะสมและสอดคลอ้งกับรูปลกัษณ์ 

วสัดุทีÉใช้บันทึกทรัพยากรสารสนเทศนัÊน วสัดุ อุปกรณ์และครุภัณฑ์สําหรับการจดัเก็บทรัพยากร

สารสนเทศลกัษณะพิเศษส่วนใหญ่จะไม่มีวางจาํหน่ายทัÉวไป ต้องมีการออกแบบโดยเฉพาะ ควรมี                

การคาํนึงถึงทัÊงการรักษาสภาพกายภาพและความปลอดภยั รวมถึงการอาํนวยความสะดวกในการหยิบ

ใชท้รัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษดว้ย 

ś) การจดัการด้านเนืÊอหาหรือภูมิปัญญาของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพเิศษ  

 การจัดการด้านเนืÊอหาหรือภูมิปัญญาของทรัพยากรสารสนเทศลักษณะ

พิเศษ เป็นกระบวนการเกีÉยวกบัการจดัทาํคาํอธิบายหรือรายการขอ้มูลสาํคญัของทรัพยากรสารสนเทศ            

และการจดัทาํเครืÉองมือช่วยค้นทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ ซึÉ งการจดัการดา้นเนืÊอหาหรือ                

ภูมิปัญญาของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ มีรายละเอียดดงันีÊ  

  3.1) การจัดทําคําอธิบายหรือรายการข้อมูลสําคัญของทรัพยากรสารสนเทศ

ลักษณะพิเศษ เป็นการจดัทาํขอ้มูลรายการทางบรรณานุกรมของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ 

เช่น ชืÉ อ เรืÉ อง รหัส ข้อมูลเกีÉ ยวกับรูปร่าง ข นาด การจัด เรียง อายุ เนืÊ อหาทีÉ มีอยู่อย่างย่อหรือ                        

อยา่งสาระสังเขป เป็นตน้ 

 3.2) การจัดทําเครืÉ องมือช่วยค้นหาทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษ               

เป็นการนาํขอ้มูลคาํอธิบายหรือรายการขอ้มูลสาํคญัของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษทีÉไดจ้ดัทาํ

มาบันทึกในรูปสมุดทะเบียน บัญชีรายชืÉอหรือรายการ บัตรรายการ หรือฐานข้อมูลทีÉบันทึกลง                  

ในคอมพิวเตอร์ ซึÉ งอาจมีวิธีการจดัทาํและรูปแบบแตกต่างจากการจดัทาํเครืÉองมือช่วยคน้หาทรัพยากร

สารสนเทศทัÉวไป เช่น ทะเบียนจารึก บญัชีรายชืÉอเอกสารจดหมายเหตุ ฐานข้อมูลเอกสารสิทธิบตัร 

เป็นตน้ 

Ŝ) การบริการและเผยแพร่ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพเิศษ  

 การบริการและเผยแพร่ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษเป็นกระบวนการ

ทีÉ เกีÉยวกับการจัดบริการและการเผยแพร่ บุคคลทีÉ เกีÉ ยวข้องกับการบริการ รวมทัÊ งการส่งเสริม

ประสิทธิภาพการบริการทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ มีรายละเอียดดงันีÊ  
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 Ŝ.ř) การจัดบริการและเผยแพ ร่ทรัพยากรสารสนเทศลักษณ ะพิ เศษ 

เนืÉองจากทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษแต่ละประเภท มีลกัษณะเฉพาะหลายอย่างทีÉแตกต่างจาก

ทรัพยากรสารสนเทศปกติทัÉวไป เช่น รูปร่าง ขนาด ความเก่าแก่ ความหายาก ความเปราะบาง เป็นตน้ 

จึงมีการจัดบริการและเผยแพร่ตามแต่ละประเภทของทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษนัÊนๆ                 

โดยลกัษณะประเภทของบริการและเผยแพร่ มดีงันีÊ  

  4.1.1) การใหใ้ชท้รัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ โดยหน่วยงาน

ทีÉใหบ้ริการจะมีการกาํหนดระบบการบริการไวเ้ฉพาะ เช่น ผูใ้ชต้อ้งลงทะเบียนการใชทุ้กครัÊ งทีÉขอใช้

บริการ ผูใ้ชต้อ้งนัÉงในบริเวณพืÊนทีÉทีÉจดัให้นัÉงอ่าน หรือการจดับริการเป็นแบบชัÊนปิด ซึÉ งผูใ้ช้บริการ                       

ไม่สามารถเลือกและหยิบใชท้รัพยากรสารสนเทศไดด้ว้ยตนเอง เป็นตน้ 

  4.1.2) การให้บริการช่วยการคน้ควา้ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะ

พิเศษ เพืÉออาํนวยความสะดวกในการค้นและเข้าถึงสารสนเทศทีÉต้องการ ได้แก่ การบริการช่วย                 

การค้นควา้และอ้างอิง เป็นบริการพืÊนฐานของการบริการสารสนเทศ เพืÉอให้ข้อมูลทีÉผูใ้ช้ต้องการ              

เช่น การตอบคาํถาม การจดัหาและการจดัทาํเครืÉองมือช่วยคน้หาทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ 

เพืÉออาํนวยความสะดวกในการคน้หาและการเขา้ถึงทรัพยากรสารสนเทศทีÉมีอยู่ โดยเครืÉองมือช่วยคน้

ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษจะมีเทคนิค วิธีการและลักษณะเฉพาะในด้านรูปแบบ วิธีการ

นาํเสนอ รายการข้อมูลทีÉนาํเสนอหรือบันทึกในเครืÉองมือช่วยคน้สารสนเทศ เช่น ทะเบียนเอกสาร

โบราณ บัญชีรายชืÉอเอกสารจดหมายเหตุ เป็นต้น รวมทัÊงการจัดอุปกรณ์และเครืÉองมือเฉพาะ เช่น               

โต๊ะขนาดใหญ่สาํหรับการใชแ้ผนทีÉ เครืÉองอ่านสาํหรับการใชสื้Éอโสตทศันวสัดุ เป็นตน้ 

  4.1.3) การบริการให้ความรู้ คาํปรึกษาและแนะนําวิธีการใช้และ 

การเขา้ถึงทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ เป็นการจดับริการแก่ผูใ้ช้เพืÉอให้สามารถใชแ้ละเขา้ถึง

ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษทีÉตอ้งการได ้โดยอาจจดัเป็นกิจกรรมต่างๆ เช่น นิทรรศการ เสวนา 

บรรยาย นาํชม สิÉ งพิมพ์เผยแพร่หรือวีดีทศัน์ชุดแนะนําการใช้ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ                    

ดว้ยตนเอง เป็นตน้ รวมทัÊงมีการจดับริการให้คาํปรึกษาและคาํแนะนาํจากผูเ้ชีÉยวชาญเกีÉยวกบัการใช้

ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ 

  Ŝ.ř.Ŝ) การเผยแพร่ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ เป็นบริการ

เพืÉอเผยแพร่และให้ความรู้ทีÉ เกีÉยวข้องกับทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษ ทัÊ งจากการจดัพิมพ์

เอกสารเผยแพร่ การจัดพิมพ์คู่มือปฏิบติังาน และการเผยแพร่ข้อมูลเกีÉยวกับทรัพยากรสารสนเทศ

ลกัษณะพิเศษ ผา่นช่องทางการสืÉอสารต่างๆ เช่น เวบ็ไซต ์อินเทอร์เน็ต เป็นตน้       

 Ŝ.Ś) บุคคลทีÉเกีÉยวข้องกับการบริการทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษ            

การจดัการและบริการทพัยากรสารสนเทศองคป์ระกอบทีÉสําคญัประการหนึÉงคือ บุคคลทีÉเกีÉยวขอ้งกบั

การบริการทรัพยากรสารสนเทศ ไดแ้ก่  
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  Ŝ.Ś.ř) ผูบ้ริหาร เป็นผูที้Éมีบทบาทสําคัญทําหน้าทีÉในการกําหนด

กระบวนการบริหารจดัการเกีÉยวกบัทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพเิศษ  

  4.2.Ś) บุคลากรผูป้ฏิบัติงาน เป็นผูที้Éมีบทบาทสําคัญทําหน้าทีÉใน 

การให้บริการทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ ซึÉ งบุคลากรผูป้ฏิบติังานจาํเป็นต้องมีความรู้และ

ทกัษะ ทัÊงดา้น  การบริการสารสนเทศ และดา้นอืÉนๆ เช่น การสืÉอสาร การใชภ้าษาต่างประเทศ การใช้

คอมพิวเตอร์ เป็นตน้ รวมทัÊงตอ้งมีความรู้เฉพาะดา้นทีÉเกีÉยวกบัทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ             

ทีÉต้องให้บริการด้วย เช่น ผู ้ให้บริการหนังสือตัวเขียนต้องมีความรู้เกีÉยวกับภาษาโบราณ หรือ                        

ผูใ้หบ้ริการเอกสารสิทธิบตัรตอ้งมีความรู้เกีÉยวกบัเรืÉองสิทธิบตัรและทรัพยสิ์นทางปัญญา เป็นตน้ 

  4.2.3) ผู ้ใช้บ ริการ เป็นผู ้ทีÉ มีบทบาทสําคัญ ในการใช้บ ริการ

ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ จาํแนกไดห้ลายกลุ่ม เช่น นกัเรียน นกัศึกษา นกัวิชาการ นักวิจยั 

ประชาชนทัÉวไป เป็นตน้ ซึÉ งผูใ้ชบ้ริการแต่ละกลุ่มมีวตัถุประสงค์ในการใช้ เนืÊอหา ประเภท รูปแบบ

ของสารสนเทศทีÉตอ้งการแตกต่างกันไป ส่วนใหญ่ผูใ้ช้บริการทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษ                

จะมีวตัถุประสงคแ์ละความตอ้งการเฉพาะอยา่งชดัเจน และไดศึ้กษา คน้ควา้ขอ้มูลมาระดบัหนึÉงแลว้  

ŝ) การสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ  

 ท รัพ ยากรสารส น เท ศลัก ษณ ะพิ เศษ เป็ นทรัพ ยาก รสาร สนเท ศทีÉ มี                        

การพิจารณาและประเมินคุณค่าว่ามีลกัษณะพิเศษในดา้นใดดา้นหนึÉงหรือหลายดา้น เช่น มีอายุเก่าแก่                  

หาไดย้าก รูปลกัษณ์พิเศษ เนืÊอหาเฉพาะ เป็นตน้ ซึÉ งทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษส่วนใหญ่มีอายุ

ยาวนาน เก่าแก่ทาํให้สภาพชาํรุด เสียหายและเสืÉอมสภาพ ดงันัÊนหน่วยงานทีÉรับผิดชอบจึงมีหน้าทีÉ

สําคญัในสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษนัÊนอยู่ในสภาพทีÉคงทนและใชง้านไดน้าน

ทีÉสุด โดยการสงวนรักษา (Conservation) เป็นกระบวนการเพืÉอปกป้องทรัพยากรสารสนเทศไม่ให้

เกิดการชํารุด เสียหายหรือสูญหาย รวมทัÊ งการซ่อมแซมทรัพยากรสารสนเทศทีÉชํารุดเสียหาย                       

ให้กลบัมามีสภาพทีÉดีดังเดิม และใช้งานได้ตามปกติ สาเหตุทีÉทาํให้ทรัพยาการสารสนเทศลกัษณะ

พิเศษเกิดการชาํรุดเสียหายและเสืÉอมสภาพนัÊน ได้แก่ อากาศและสภาวะแวดล้อม (Climate and 

Environment) แสงสว่าง (Light) แมลงและสัตวอื์Éนๆ เชืÊอราและจุลินทรีย ์(Fungus and Micro-

Organism) ไฟไหม ้(Fire) นํÊา (Water) ลม (Wind) และมนุษย ์(Human) การสงวนรักษาทรัพยากร

สารสนเทศลกัษณะพิเศษ สามารถแบ่งออกไดเ้ป็น 2 วธีิการ (กรมศิลปากร, 2551, น. 5-6) ดงันีÊ  

   5.1) การสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษด้วยการป้องกัน                          

เป็นกระบวนการป้องกันทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษ ไม่ให้เกิดการชํารุดเสียหายหรือ

เสืÉอมสภาพดว้ยวิธีการต่างๆ ดงันีÊ  
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    5.1.1) การจดัเก็บทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษในวสัดุจดัเก็บ

ทีÉเหมาะสม เช่น เอกสารจดหมายเหตุจดัเก็บใส่แฟ้มและกล่องกระดาษไร้กรด ภาพถ่ายจดัใส่อลับัÊมทีÉมี

แผ่นพลาสติกชนิดไมลาร์ เป็นตน้ รวมถึงการจดัวางในชัÊนหรือตูเ้ก็บอย่างถูกตอ้งและเหมาะสมกบั

รูปลกัษณ์ของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพเิศษ เพืÉอป้องกนัการหกั งอหรือแตกไดง่้าย  

  5.1.2) การจดัสภาพแวดลอ้มอุณหภูมิหอ้งเก็บทรัพยากรสารสนเทศ

ลักษณะพิเศษโดยมีการควบคุมและความชืÊ นสัมพัทธ์ทีÉ เหมาะสม เช่น เอกสารประเภทกระดาษ               

ควรเก็บในห้องทีÉมีอุณหภูมิอยู่ระหว่าง 68-76 องศาฟาเรนไฮ หรือ 20-24 องศาเซลเซียส และ                            

มีความชืÊนสัมพทัธ์ ระหว่างร้อยละ 45-60 มีการทาํความสะอาดหอ้งเก็บอย่างสมํÉาเสมอหรือออกแบบ

อาคารทีÉ เหมาะสม มีระบบระบายอากาศ เลือกใช้วสัดุอุปกรณ์ทีÉทนไฟ มีการติดตัÊงระบบดับเพลิง               

และมีการกาํหนดมาตราการเพืÉอความปลอดภยั 

  5.1.3) การจดัจาํแนกหมวดหมู่และทาํเครืÉองมือช่วยค้นทรัพยากร

สารสนเทศลกัษณะพิเศษ เป็นวิธีการป้องกนัการชาํรุดเสียหายของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ

ดว้ย เนืÉองจากช่วยลดการหยิบจบัทรัพยากรสารสนเทศทีÉไม่ตรงความต้องการ เมืÉอไม่พบรายการใน

เครืÉองมือช่วยคน้ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ 

  5.1.4) การกําหนดกฎ ระเบียบ ประกาศ ขอ้บังคับและแนวปฏิบัติ

สําหรับผู ้ปฎิบัติงานและผู ้ใช้บ ริการ ซึÉ งการกําหนดมาตราการการรักษาความปลอดภัยและ                          

การระมดัระวงัสิÉ งทีÉ เป็นสาเหตุอนัจะทาํให้ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษชํารุด เสียหายหรือ             

สูญหาย ทัÊ งจากสภาพแวดลอ้ม แมลงและมนุษย ์รวมถึงการกูส้ภาพทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะ

พิเศษกลบัคืนสู่สภาพปกติหลงัเกิดอุบติัภยัต่างๆ ดว้ย 

  5.1.5) การให้ความรู้แก่ผูใ้ชแ้ละบุคคลทุกกลุ่มเกีÉยวกบัการหยิบจบั

ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษอย่างถูกวิธี เช่น ไม่พบัมุมหนงัสือทีÉอ่านค้างไวห้รือกางหนงัสือ

แลว้คว ํÉาลงกบัโต๊ะ ไม่ใชนิ้ÊวทีÉเปืÊ อนหรือมีความมนัจบัผิวหนา้ของแผ่นซีดี เป็นตน้ 

  5.1.6) การสํารวจสภ าพทรัพยากรสารสนเทศลักษณ ะพิ เศษ                   

ควรมีการสํารวจและตรวจสอบสภาพแวดล้อมของห้องหรือพืÊนทีÉจัดเก็บ รวมทัÊงวสัดุ อุปรณ์และ

เครืÉองมือป้องกนัภยัต่างๆ ใหอ้ยูใ่นสภาพดีใชง้านไดต้ามปกติ และตอ้งสํารวจตวัทรัพยากรสารสนเทศ

ลกัษณะพิเศษ เพืÉอดูวา่มีความเสีÉยงหรือการชาํรุดเสียหาย 

  5.1.7) การทําสําเนาเพืÉ อใช้แทนการใช้ทรัพยากรสารสนเทศ

ลกัษณะพิเศษต้นฉบับโดยอาจถ่ายสําเนาเป็นวสัดุย่อส่วนหรือแปลงข้อมูลเป็นดิจิทัล และบันทึก

จดัเก็บขอ้มูลลงบนแผ่นซีดี ดีวีดี ฐานขอ้มูล เพืÉอใหผู้ใ้ชส้ามารถเขา้ถึงสารสนเทศทีÉตอ้งการผ่านระบบ

ออนไลน์ได ้
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  5.1.8) การวางแผนหรือการเตรียมการป้องกันและกู ้ทรัพยากร

สารสนเทศลกัษณะพิเศษ จากกรณีฉุกเฉิน ภยัพิบติัและเหตุการณ์ต่างๆ เป็นการจดัทาํแผนป้องกนัภยั 

ภิบติั จากกรณีไฟไหม ้นํÊ าท่วมหรือพายุ และแผนการกูท้รัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษกลบัคืน

หลงัจากเกิดภยัพิบติั 

 ŝ.Ś) การสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษด้วยการซ่อมแซม                        

เป็นกระบวนการทีÉประกอบดว้ย การรักษาและซ่อมแซมทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษทีÉชาํรุด

หรือเสียหาย ใหอ้ยูใ่นสภาพเดิมหรือดีขึÊนดว้ยเทคนิค และวธีิการต่างๆ ดงันีÊ  

  5.2.1) การเคลือบ (Lamination) เป็นการนําวสัดุใสมาผนึกติด

กระดาษแต่ละแผ่นเพืÉอเสริมความแข็งแรงและคงทนยิÉงขึÊน วิธีนีÊ จะไม่สามารถดึงวสัดุใสทีÉผนึกติด

กระดาษออกมาได ้

  5.2.2) การห่อหุ้ม (Encapsulation) เป็นการห่อหุ้มกระดาษแต่ละ

แผ่นดว้ยซองใสทีÉทาํจากวสัดุประเภทไมลาร์ เพืÉอเพิÉมความแข็งแรงและคงทนให้กระดาษแต่ละแผ่น 

และหากดึงวสัดุทีÉห่อหุม้ออกจากกระดาษแต่ละแผ่นเอกสารจะกลบัคืนสู่สภาพเดิม  

  5.2.3) การอบ (Fumigation) เป็นการควบคุมตัวแมลง สัตวแ์ละ

จุลินทรียที์Éจะทาํลายทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ ดว้ยเทคนิคการอบในห้องหรือตู ้ทึบ โดยอาจ

ใช้สารเคมีหรือสุญญากาศ เพืÉ อทําลายตัวแมลง สัตว์และจุลินทรีย์ ซึÉ งต้องดําเนินการโดยผู ้มี                    

ความเชีÉยวชาญหรือผา่นการฝึกอบรมมาแลว้ 

  5.2.4) การลดกรด (Deacidification) เป็นการดาํเนินการโดยใช้

สารเคมีเพืÉอให้กรดทีÉมีอยูใ่นทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษละลายหรือเจือจางลง ซึÉ งจะช่วยทาํให้

วสัดุไม่ชาํรุดเสียหายไดง่้าย เนืÉองจากกรดจะเป็นตวัเร่งการผุพงัเมืÉอทาํปฏิกิริยากบัอากาศ 

  5.2.5) การเข้าเล่ม (Binding) เป็นการทําให้กระดาษแต่ละแผ่น

รวมอยูด่ว้ยกนัเป็นเล่ม ดว้ยเทคนิคการเขา้เล่มต่างๆ  

 นอกจากนีÊ ย ังมีการสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษด้วย               

การถ่ายย่อส่วน (Microfilming)โดยใช้เครืÉองถ่ายวสัดุย่อส่วน เพืÉอให้สารสนเทศนัÊนบนัทึกลงบน

วสัดุโปร่งแสงหรือแผ่นทึบแสงทีÉมีคุณสมบติัเฉพาะพิเศษ และตอ้งใช้เครืÉองอ่านโดยเฉพาะ (สมพิศ              

คูศรีพิทักษ์ และปัทมาพร เย็นบํารุง, 2545, น. 163) เช่น ไมโครฟิล์ม ไมโครฟิช ไมโครแจ็คเก็ต              

เป็นต้น และการแปลงรูปเนืÊ อหาของทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษให้เป็นข้อมูลดิจิทัล                   

โดยใช้เครืÉ องมือในการแปลงขอ้มูลและบนัทึกลงบนสืÉอบนัทึกขอ้มูล เช่น ซีดีรอม ดีวีดี ฐานขอ้มูล 

เป็นตน้  
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2.3 หนังสือหายาก (Rare Book)  

 2.3.1 ความหมายของหนังสือหายาก 

  หนงัสือหายาก (Rare Book) คือ หนงัสือทีÉมีลกัษณะพิเศษเฉพาะในดา้นใดดา้นหนึÉง

หรือหลายด้าน ทัÊงด้านกายภาพ วสัดุทีÉใช้ในการบนัทึก เนืÊอหาสาระ กรรมวิธีการผลิต รูปแบบของ

ตวัอกัษร สํานวนภาษา ซึÉงเป็นหนงัสือทีÉไม่สามารถหาไดง้่ายในห้องสมุดทัÉวไปหรือไม่สามารถหาซืÊอ

ได้จากสํานักพิมพ์และร้านค้าหนังสือโดยทัÉวไป ส่วนใหญ่ต้องสัÉงซืÊอจากผูค้า้หนังสือเก่าด้วยราคา                

ทีÉค่อนขา้งสูง เป็นหนังสือทีÉมีการพิมพ์จาํนวนน้อย เก่าแก่อายุยาวนาน (อมัพร ทีขะระ, 2556, น. 5) 

โดยเดวิด คลีเมนต์ (David Clement) นกับรรณานุกรมชาวฝรัÉงเศส ไดก้ล่าวเกีÉยวกบัหนงัสือหายาก

ว่า หนังสือทีÉ มีอยู่ในโลกหรือในประเทศทีÉผลิตเพียง 50 – 60 ฉบับ จดัว่าเป็นหนังสือหายาก และ

หนังสือทีÉมีอยู่ในโลกหรือในประเทศทีÉผลิตไม่เกิน 10 ฉบบั ถือว่าเป็นหนังสือหายากทีÉสุด (Cave, 

1976, น. 17) หนังสือหายากมีคุณค่าทางการวิจัย มีความสวยงาม และมีความสําคัญในเชิงสังคม                

ซึÉ งแตกต่างจากหนงัสือทัÉวไป (Powell, 1939) และเป็นหนงัสือประเภทหนึÉ งทีÉผูส้ะสมหนังสือและ

หอ้งสมุดพยายามสงวนรักษา เพืÉอใชเ้ป็นเอกสารอา้งอิงในการศึกษา คน้ควา้ และวิจยั 

  กล่าวสรุปไดว้า่ หนงัสือหายาก หมายถึง หนงัสือทีÉมีลกัษณะพิเศษเฉพาะและมีคุณค่า                         

ทัÊงทางด้านกายภาพและด้านเนืÊอหา ซึÉ งเป็นหนังสือทีÉไม่สามารถหาได้โดยง่ายในห้องสมุดทัÉวไป            

และไม่มีจาํหน่ายตามสาํนกัพิมพห์รือร้านหนงัสือทัÉวไป โดยมีทัÊงทีÉเป็นหนงัสือเก่า และหนงัสือใหม่

ซึÉ งพิจารณาแล้วเห็นว่าเป็นหนังสือทีÉ มีคุณค่าและหายากในอนาคต เพืÉอใช้เป็นเอกสารอ้างอิง                      

ในการศึกษา คน้ควา้ และวิจยั 

 2.3.2 คุณค่าของหนังสือหายาก 

  หนังสือหายาก เป็นทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษ (Special Information 

Resources) ทีÉมีความสําคัญและคุณค่าไม่น้อยไปกว่าทรัพยากรสารสนเทศปกติทัÉวไป โดยจดัเป็น

ทรัพยสิ์นทางปัญญา (Intellectual Property) ทีÉบนัทึกความรู้ เรืÉองราว และประสบการณ์ อนัเกิดขึÊน

จากความคิดสร้างสรรค์ของมนุษยใ์นอดีตและถ่ายทอดต่อมาสู่ปัจจุบัน หนังสือหายากจึงนับว่า                

เป็นทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนึÉงทีÉมีคุณค่าทางดา้นต่างๆ (กรรณภิรมย ์จารุสวสัดิÍ , 2552, น. 13 -

14; RBMS Publications Committee, 2011) ดงันีÊ   

  1) คุณค่าทางด้านวชิาการ หนงัสือหายากส่วนใหญ่จะมีลกัษณะเป็นสิÉงพิมพป์ฐมภูมิ

หรือเอกสารตน้ฉบบั เนืÊอหาทีÉบนัทึกไวใ้นหนงัสือหายากสามารถใชเ้ป็นหลกัฐานในการศึกษา คน้ควา้

ความรู้ทางวิชาการในสาขาวิชาต่างๆ เช่น ประวติัศาสตร์ ภาษาศาสตร์ วรรณคดี ศาสนา สงัคมศาสตร์ 

วฒันธรรม เป็นต้น หนังสือหายากจึงถือเป็นแหล่งความรู้ทางวิชาการ เพืÉอการวิจัย ค้นควา้ขัÊนสูง 

(Wright, 1957, p. 434-441) 
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  2) คุณค่าทางวัฒนธรรม หนงัสือหายาก เป็นวสัดุทีÉบนัทึกความรู้และภูมิปัญญาของ

มนุษย์ทีÉ เกิดขึÊ นในแต่ละยุคแต่ละสมัย อันแสดงถึงความเจริญทางวฒันธรรม และเป็นมรดกทาง

วฒันธรรมทีÉช่วยให้เข้าใจถึงอดีตของสังคมในวิถีชีวิต ขนบธรรมเนียม ประเพณี หนังสือหายาก                 

ทุกเล่มจึงมีคุณค่าทางเนืÊอหาสาระ ความเก่าแก่หายาก ทีÉควรค่าแก่การอนุรักษ์ไวใ้ห้คนรุ่นหลังได้

ศึกษา ค้นควา้และภาคภูมิใจในมรดกทางวฒันธรรมของชาติ (ฉวีวรรณ ทรัพย์เสน, 2542, น. 17; 

เบญจา รุ่งเรืองศิลป์, 2552, น. 38) 

  3) คุณค่าทางประวัติศาสตร์ หนังสือหายากถือเป็นทรัพยากรสารสนเทศทีÉบันทึก

เรืÉองราวหรือเหตุการณ์สําคัญ แสดงภาพประวติัและวิวฒันาการของประเทศตัÊงแต่สมยัอดีตจนถึง

ปัจจุบัน ทีÉนับว่าเป็นหลักฐานทีÉใช้ในการศึกษา ค้นควา้เรืÉ องราวประวติัศาสตร์ในอดีตได้อย่าง

น่าเชืÉอถือ (อมัพร ทีขะระ, 2541, น. 5) 

  4) คุณค่าทางด้านการพิมพ์ หนงัสือหายากเป็นหนงัสือเก่าทีÉมีการจดัพิมพแ์ละมีอายุ

การพิมพ์มายาวนาน จึงมีลักษณะพิเศษทางกายภาพ เช่น วสัดุทีÉใช้บันทึก รูปเล่ม กรรมวิธีการผลิต 

เป็นต้น ทาํให้เห็นถึงพัฒนาการทางด้านการพิมพ์ในแต่ละยุคสมัยจากอดีตจนถึงปัจจุบัน (Torre, 

2008, p. 38-39) 

  5) คุณค่าทางด้านอักษรศาสตร์ หนงัสือหายากมีวิวฒันาการตัÊงแต่อดีตจนถึงปัจจุบนั 

ทาํให้มีรูปแบบลายลกัษณ์อกัษรทีÉใช้บนัทึกความรู้ เรืÉองราวทีÉหลากหลายแบบ ซึÉ งตัวอกัษรทีÉใชจ้ะมี

ตัÊงแต่สมยัแรกเริÉมทีÉคิดคน้ตวัอกัษรขึÊน โดยตวัอกัษรทีÉใชใ้นหนังสือหายากบางเล่มจะเป็นตวัอกัษร

ประดิษฐ์ทีÉมีการออกแบบสวยงามเป็นพิเศษ หรือเป็นลายมือของบุคคลสําคญั นอกจากนีÊยงัทาํให้เห็น

ถึงวิวฒันาการของภาษา การสะกดคาํ การใชส้าํนวนภาษา และคาํศพัท ์(สมสรวง พฤติกลุ, 2557) 

  จากความสําคัญและคุณค่าของหนังสือหายากอาจกล่าวได้ว่า หนังสือหายาก                    

จึงเปรียบเสมือนเป็นเอกสารหลกัฐานทางประวติัศาสตร์ ซึÉ งบนัทึกเรืÉองราว ความทรงจาํทีÉสะทอ้นถึง 

ความรู้ ความเชืÉอ ความคิด ประสบการณ์ในด้านต่างๆ ของบรรพบุรุษ เพืÉอบอกเล่าและถ่ายทอด

สืÉ อสารให้คนรุ่นหลังได้รับรู้ถึงเรืÉ องราวทีÉ เกิดขึÊ นแก่คนในชาติจากรุ่นสู่รุ่นต่อไป โดยมีคุณค่า                   

เป็นเอกสารหลักฐานสําหรับใช้อ ้างอิงในการศึกษา ค้นควา้ และวิจัยทัÊ งทางวิชาการ วฒันธรรม 

ประวติัศาสตร์ การพิมพ์ และภาษา หนังสือหายากจึงถือว่าเป็นมรดกภูมิปัญญาหรือทรัพย์สิน                    

ทางปัญญาของชาติทีÉมีสําคญัและมีคุณค่า ควรแก่การสงวนรักษาและอนุรักษไ์วม้ิใหเ้สืÉอมสลายหรือ              

สูญหายไปตามกาลเวลา 

 2.3.3 ประเภทของหนังสือหายาก 

  หนังสือหายาก เป็นหนังสือทีÉมีลกัษณะพิเศษเฉพาะตัว ซึÉ งการพิจารณาว่าหนังสือ 

เล่มใดจดัเป็นหนงัสือหายากนัÊน จะมีการพิจารณาในด้านลกัษณะทางกายภาพและคุณค่าทางเนืÊอหา
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ของหนังสือตามหลักเกณฑ์ทีÉ ใช้ในการประเมินคุณค่าหนังสือหายาก สามารถจําแนกได้เป็น                         

8 ประเภท ดงันีÊ  (สาํนกัหอสมุดแห่งชาติ, 2551; อมัพร ทีขะระ, 2556; Cave, 1976; Berger, 2014) 

  1) หนังสือเก่าแก่หาได้ยาก (Rarity)  

   หนังสือเก่าแก่หาได้ยาก เป็นหนังสือทีÉ มี คุณค่าในด้านการพิมพ์และ                 

เป็นเอกสารปฐมภูมิ (Primary Source) ทางดา้นประวติัและพฒันาการการพิมพข์องโลก ซึÉ งหนงัสือ

หายากประเภทนีÊ ส่วนใหญ่เป็นหนงัสือทีÉพิมพใ์นรุ่นแรกๆ ของโลก เช่น หนังสือทีÉพิมพด์ว้ยตวัพิมพ์

แกะไม ้(Block Books) เป็นหนงัสือทีÉพิมพใ์นยคุก่อนทีÉมนุษยจ์ะคิดคน้วิธีเรียงพิมพขึ์Êน นอกจากนีÊยงั

มีอินคูนาบูลา (Incunabula) เป็นหนงัสือทีÉผลิตขึÊนดว้ยวิธีเรียงพิมพ ์ในยุโรประหว่างปี ค.ศ. 1450 ถึง 

ค.ศ. 1501 (พ.ศ.1993 - 2044) ซึÉ งเป็นระยะเวลา 50 ปีแรกทีÉมุษย์คิดค้นการเรียงพิมพ์ได้ (Immroth 

and Almagno, 1974, p. 265-278) 

  2) หนังสือทีÉมีประวัติทางด้านประวัติศาสตร์การพิมพ์ของแต่ละประเทศหรือแต่ละ

ภูมิภาค (Local Rarity) 

   หนังสือหายากประเภทนีÊ เป็นหนังสือทีÉจดัพิมพใ์นช่วงระยะเวลา 50-80 ปี

แรกของพัฒนาการด้านการพิมพ์ในแต่ละประเทศหรือภูมิภาค ซึÉ งจะกําหนดเกณฑ์การพิจารณา

คดัเลือกว่าเป็นหนงัสือหายาก เช่น กลุ่มประเทศในสแกนดิเนเวีย มีพฒันาการดา้นการพิมพ์ราว ค.ศ. 

1480 หนังสือทีÉผลิตในภูมิภาค ระหว่างปี ค.ศ. 1480-1550 จึงจัดเป็นหนังสือหายาก (Dahl, 1968,              

p. 113) และในประเทศไทยกิจการด้านการพิมพ ์เริÉมเมืÉอปี พ.ศ. 2379 (ค.ศ. 1836) ดังนัÊนหนังสือทีÉ

ผลิตในระยะ 50 – 80 ปีแรกของการพิมพ์จึงเป็นหนังสือทีÉจัดพิมพ์อยู่ระหว่างปี พ.ศ. 2379 – 2460 

(ค.ศ.1836-1917) ลกัษณะตัวพิมพ์ของไทยสมยัแรกเลียนแบบการเขียนหนังสือบรรจงแบบเก่าดว้ย

ปากกาจิÊมหมึกบนกระดาษทีÉไม่เรียบนกั 

  3) หนังสือทีÉมีการพมิพ์จํานวนจํากัด (Limited Edition) 

   หนงัสือทีÉมีการพิมพจ์าํนวนจาํกดั เป็นหนงัสือทีÉมีการจดัพิมพจ์าํนวนไม่มาก

ในการพิมพค์รัÊ งหนึÉ ง ส่วนใหญ่จะเป็นหนังสือทีÉจดัพิมพใ์นโอกาสพิเศษหรือดว้ยวตัถุประสงคเ์ฉพาะ

อย่างใดอยา่งหนึÉง เนืÉองจากการพิมพแ์ต่ละครัÊ ง ผูแ้ต่งหรือสาํนกัพิมพอ์าจจดัพิมพห์นังสือจาํนวนหนึÉง

ดว้ยกระดาษอย่างดี ใช้ตวัอกัษรชนิดพิเศษ มีภาพประกอบสวยงาม และเยบ็ปกเขา้เล่มอย่างประณีต 

เพืÉอเป็นอภินันทนาการแก่บุคคล การจดัทําหนังสือลักษณะพิเศษดังกล่าวมีค่าใช้จ่ายค่อนข้างสูง               

จึงมีการจดัพิมพ์จาํนวนไม่มาก เช่น จดัพิมพ์จาํนวน 10 ฉบบั หรือจาํนวน 200 ถึง 500 ฉบบั เป็นต้น  

(ชูศรี กาลวนัตวานิช, 2518, น. 36) 

  4) หนังสือฉบับพิมพ์ครัÊงแรก (First Edition) 

   หนงัสือฉบบัพิมพค์รัÊ งแรก คือ งานเขียนทีÉไดร้ับการจดัพิมพต์น้ฉบบัออกมา

เป็นรูปเล่มของหนังสือเป็นครัÊ งแรก (Stokes, 1972, p. 496-499) เนืÉ องจากการเขียนหนังสื อ                     
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เป็นการถ่ายทอดอารมณ์ ความรู้สึกหรือบันทึกสภาพสังคม ค่านิยม วฒันธรรม ความเชืÉอ ตลอดจน

ชีวิตความเป็นอยู่ตามสภาพทีÉแทจ้ริงลงในหนังสือ เมืÉอสังคมเปลีÉยนแปลงไปขอ้ความในหนงัสือนัÊน                   

จะปรากฏเป็นหลกัฐานอยูไ่ม่เปลีÉยนแปลงไปดว้ย (เกษม สุวรรณกลุ, 2517, น. 18-19)  

  5) หนังสือทีÉมีเนืÊอหาเป็นทีÉกล่าวขวัญถึง (Reputation) 

   หนังสือหายากประเภทนีÊ  มีลักษณะเป็นหนังสือทีÉได้รับการตีพิมพ์และ                

มีความเด่นในด้านเนืÊอหาหรือการใช้ภาษาอย่างถูกต้องไพเราะ รวมทัÊ งความโดดเด่นในลักษณะ                  

ทีÉได้รับการกล่าวขวญัถึง (ปิÉ น มาลากุล, 2517, น. 19; Millett, 1970, p. 1-23; Cave, 1976, p. 25)  

โดยมีลกัษณะดงันีÊ  

   5.1) ผลงานเพียงเรืÉองเดยีว หรือผลงานส่วนน้อยทีÉแตกต่างจากผลงานส่วน

ใหญ่ของนักเขียนคนใดคนหนึÉง เช่น พระบาทสมเด็จพระมงกุฎเกลา้เจา้อยู่หัวทรงพระราชนิพนธ์

วรรณกรรมไวเ้ป็นจาํนวนมาก แต่พระราชนิพนธ์เรืÉอง “นอ้ยอินทเสน” เป็นผลงานเพียงเรืÉองเดียวทีÉมี  

3 ภาษา ทรงแปลเป็นภาษาอังกฤษชืÉอ The Earl of Claverhouse และภาษาฝรัÉงเศสชืÉอ Le Duc 

d’Erretchangay เรืÉ อง “วงศ์เทวราช” เป็นพระราชนิพนธ์ของพระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกล้า

เจา้อยู่หัว ประเภทประชดประชัน ขาํขันเพียงเรืÉ องเดียว และนวนิยายเรืÉ อง “ซาโวรลา” (Savrola)                 

ซึÉ งอาจไม่ใช่นวนิยายทีÉมีคุณค่าทางวรรณคดี แต่เป็นนวนิยายเรืÉองเดียวทีÉ เซอร์ วินสตัน เชอร์ชิลล ์              

(Sir Winston Churchill) เป็นผูเ้ขียนขึÊน  เป็นตน้ 

   5.2) เรืÉองทีÉกุขึ ÊนหรือเรืÉองทีÉเป็นการปลอมแปลงวรรณกรรม (Fakes and 

Forgeries) เป็นหนังสือหรือเอกสารทีÉสร้าง เขียนหรือแต่งขึÊนโดยเจตนาจะหลอกลวงว่าเป็นผลงาน

ของนักเขียนทีÉ มีชืÉอเสียง เป็นเอกสารของบุคคลสําคัญหรือเอกสารทีÉ มีคุณค่าทางประวติัศาสตร์                  

แต่กลับเป็นว่าเนืÊ อหาของหนังสือประเภทนีÊ เป็นเรืÉองทีÉกุหรือปลอมแปลงข้อความเพียงบางหน้า              

บางตอนในเล่มนัÊนก็ได ้(Thompson, 1973, p. 12-17) เช่น หนงัสือเรืÉอง “คาํให้การขุนหลวงหาวดั” 

ฉบบัของนายกุหลาบ (ก.ศ.ร.กุหลาบ) เมืÉอปี พ.ศ. 2426 (สมเด็จกรมพระยาดาํรงราชานุภาพ, 2513,               

น. 118-119) 

   5.3) อิรอติกา (Erotica) เป็นหนงัสือทีÉเสนอเรืÉองราวเกีÉยวกบัเพศหรือเสนอ

เรืÉองทีÉกระตุน้ความรู้สึกทางเพศ การถ่ายภาพเปลือยเปล่า (Pornography) (Daily, 1972, p. 164-179)                

การเสนอเรืÉองเพศในวรรณกรรมและศิลปะนัÊนมีทุกสมยั หนงัสือหายากประเภทอิรอติกา จาํแนกเป็น 

2 ประเภท ไดแ้ก่ หนงัสือทีÉเสนอเรืÉองราวทีÉกระตุน้ความรู้สึกทางเพศตามความเป็นจริงตรงไปตรงมา 

(Erotica Realism) เช่น แบบเรียนและตําราเกีÉยวกับเพศศึกษา ต ํารากามสูตรของอินเดีย เป็นต้น                 

และหนังสือทีÉเสนอเรืÉองราวเหนือความเป็นจริง (Erotic Surrealism) โดยใช้รูปแบบของกวีนิพนธ์ 

เช่น บทอัศจรรย์ในวรรณกรรมไทย เป็นต้น รวมทัÊ งนวนิยายร่วมสมัยบางเรืÉ องทีÉมุ่งเสนอแต่
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ความสามารถทางเพศของตวัละครอย่างเกินความจริง เช่น เรืÉองเจมส์ บอน (James Bond) พยคัฆร้์าย 

007 เป็นตน้ 

  6) หนังสือเก่าทีÉมสีภาพรูปเล่มสมบูรณ์ สวยงาม (Condition) 

    หนังสือทีÉมีการจดัพิมพ์ในอดีตมานานแล้วโดยเป็นหนังสือเก่าทีÉมีสภาพ

สมบูรณ์ และมีความโดดเด่นดว้ยลกัษณะรูปเล่ม ดงันีÊ  

   6.1) หนังสือเก่ าทีÉตกทอดมาถึงปัจจุบัน  โดยยังมีสภาพรูปเล่มเหมือน               

เมืÉอแรกทีÉออกจาํหน่าย เช่น มีกล่องบรรจุ มีใบหุม้ปก (Dust Jacket) ปกนอกไม่ชาํรุด ทุกหนา้ในเล่ม

ไม่มี รอยพบัหรือฉีกขาด ขอ้ความทุกตอนสะอาด ไม่เปรอะเปืÊ อนเลอะเลือนและชดัเจน (Cave, 1976,                    

p. 27-29) 

   6.2) หนังสือซึÉงใช้วสัดุมีค่าจัดทําอย่างประณีต สวยงาม เช่น หนงั แพร ไหม 

แผ่นเงิน แผ่นทอง นํามาใช้แทนกระดาษหรือการเย็บปกเข้าเล่มทาํเป็นพิเศษ เช่น ปกนอกทําด้วย

งาช้างประดับเพรชพลอย หรือประดับด้วยผ ้าแพร ไหม โลหะต่างๆ (Wynne, 1965, p. 6) เช่น 

หนังสือเรืÉอง “Opera” ผลิตทีÉประเทศอิตาลีในปี ค.ศ. 1534 ใชป้กหนงัววัอ่อน พิมพท์องและปกหลงั

เดินทองเป็นลวดลายวิจิตรงดงาม มีการประดบัตกแต่งหนงัสือโดยการออกแบบใหป้ระสานกลมกลืน

สอดคลอ้งกบัเนืÊอหาของหนังสือหรือตกแต่งในส่วนต่างๆ ของหน้าหนังสือ ทัÊงทีÉอกัษรตวัแรกของ            

ชืÉอเรืÉองบริเวณขอบหนา้หนังสือ เริÉมตน้บทในหนงัสือและตอนจบเรืÉอง เป็นตน้ หรือการนาํผงสีทอง 

เงิน แดง นํÊ าเงินพิมพเ์น้นทีÉตวัหนงัสือหรือขอ้ความสําคญั (Harrop, 1971, p. 495) เช่น หนงัสือเรืÉอง 

“Heures Imprimees par L’ ordre de Monseigneur L’ archeveque de Paris” ผลิตทีÉประเทศ

ฝรัÉงเศส ในปี ค.ศ. 1736 เขา้เล่มพิเศษดว้ยการออกแบบตราประทบับนปก ทาํลวดลายโดยการฝังสีแดง

และสีเขียวขีÊมา้ แลว้เคลือบดว้ยสีแดงและสีฟ้า จดัเกบ็ในกล่องพิเศษ (Rees-Mogg, 1985, p. 104-109) 

สําหรับในประเทศไทย เช่น หนงัสือพระราชนิพนธ์ของพระบาทสมเด็จพระมงกุฎเกลเ้จา้อยู่หวั ฉบบั

พิมพค์รัÊ งแรกซึÉ งมีการออกแบบรูปเล่ม แบบปกและมีภาพประกอบสวยงาม 

   6.3) หนังสือทีÉมีภาพประกอบทีÉมีคุณค่า เช่น ภาพประกอบทีÉผูเ้ขียนวาดหรือ

ถ่ายภาพด้วยตนเอง ภาพประกอบฝีมือจิตรกรทีÉมีชืÉอเสียง ภาพเหตุการณ์สําคัญทางประวติัศาสตร์                        

ภาพโบราณสถาน โบราณวตัถุ และภาพบุคคลสําคญั (อมัพร ทีขะระ, 2557, น. 12-16) เช่น หนงัสือทีÉ

มีภาพฝีพระหัตถ ์ภาพลอ้เส้นหมึกของพระบาทสมเดจ็พระมงกุฎเกลา้เจา้อยูห่วั เป็นตน้ และหนงัสือทีÉ

จิตรกรไทยเขียนภาพประกอบขึÊน เช่น สมเด็จเจา้ฟ้ากรมพระยานริศรานุวติัวงศ์ เหม เวชกร สวสัดิ 

จุฑะรพ ประยรู จรรยาวงษ ์องัคาร กลัยาณมิตร เป็นตน้ 

   6.4) หนังสือทีÉมีขนาดและรูปเล่มต่างไปจากขนาดธรรมดา เป็นหนงัสือฉบบั

พิมพย่์อส่วน (Miniature Editions) เช่น ธรรมนูญการปกครองราชอาณาจกัร (ธรรมนูญการปกครอง

ราชอาณาจกัร ฉบบัพิมพย์่อส่วน ปี พ.ศ. 2515) เป็นหนงัสือขนาดเล็กพิมพแ์บบสมุดข่อย ตอ้งใชก้ลอ้ง
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ขยายในการอ่าน เป็นตน้ และหนังสือทีÉมีขนาดใหญ่โตกว่าปกติ ส่วนใหญ่เป็นหนังสือภาพแผนทีÉ 

จิตรกรรม สถาปัตยกรรมทีÉต้องการแสดงรายละเอียดของงาน เช่น หนังสือแผนทีÉโลก หนังสือ

จิตรกรรมฝาผนัง เป็นต้น นอกจากนีÊ ยงัมีหนังสือบางเรืÉองทีÉจัดทําให้มีรูปร่างต่างจากหนังสือทัÉวไป 

เช่น หนงัสือเด็กทีÉจดัเป็นรูปทรงต่างๆ ทัÊงรูปรองเทา้ รูปสัตวห์รือรูปผลไม ้เพืÉอดึงดูดความสนใจจาก

ผูอ้่าน เป็นตน้ 

  7) หนังสือทีÉมีประวตัิการครอบครอง (Provenance)  

   หนังสือหายากประเภทนีÊ  เป็นหนังสือทีÉ มีหลักฐานว่าเคยเป็นของผู ้ใด                

มาก่อน หรือเคยเป็นสมบัติของห้องสมุดหรือซืÊอมาจากร้านหนังสือแห่งใด (Cave, 1976, p. 29-30) 

ประวติัการครอบครองหนงัสือถือเป็นขอ้มูลอยา่งหนึÉงในการพิจารณาคุณค่าของเอกสาร ซึÉงหนงัสือทีÉ

มีประวติัการครอบครองว่าเคยเป็นของบุคคลสําคัญ หรือเคยเป็นสมบติัของห้องสมุดทีÉมีชืÉอเสียง               

จึงเป็นหนังสือหายากทีÉมีราคา หลกัฐานทีÉจะช่วยให้ทราบถึงประวติัการครองครองหนังสือ ได้แก่

   7.1) หนังสือทีÉมีภาพของผู้ แต่งหรือเจ้าของหนังสือปรากฏอยู่ ในเล่ม                 

โดยภาพของผูแ้ต่งหรือภาพของเจา้ของหนงัสือ อาจเป็นภาพวาดหรือภาพถ่ายก็ไดแ้ละอยู่ในหนา้ปก

ในหรือจดัพิมพภ์าพและชีวประวติัยอ่ๆ ไวที้Éใบหุม้ปกและปกนอกได ้เช่น หนงัสือเรืÉอง “บทละครร้อง

เรืÉองมหาราชวงศ์พม่าแผ่นดินเจา้สีป้อมินทร์รจนาสําหรับละครปรีดาลัย” ของกรมพระนราธิป

ประพนัธ์พงศ์ ซึÉ งมีรูปผูป้ระพนัธ์ซ่อนอยู่ทีÉหน้าปกใน และมีภาพ พร้อมชีวประวติัย่อของผูแ้ต่งทีÉใบ

หุม้ปกและปกนอกดว้ย  

   7.2) หนังสือทีÉมีบรรณสิทธิÍ  (Bookplate) คือ ป้ายหรือตราประจาํตวัแสดง

กรรมสิทธิÍ ของห้องสมุดหรือเจา้ของหนังสือ มีรูปแบบและลวดลายแบบต่างๆ มกัจะติดไวที้Éดา้นใน

ของปกหน้า (Front Cover) หรือทีÉใบรองปก (Fly Leave) เพืÉอระบุว่าผู ้ใดหรือห้องสมุดใดเป็น

เจา้ของหนงัสือ สําหรับหนงัสือภาษาตะวนัตก นอกจากเป็นตราประจาํตวัแลว้อาจมีคาํภาษาละตินว่า 

EX libris ซึÉ งแปลว่า จากหอ้งสมุดของ....ต่อดว้ยชืÉอตราประจาํตวั หรือตราประจาํตระกูลของผูเ้ป็น

เจ้าของหนังสือ สําหรับในประเทศไทยการใช้บรรณสิทธิÍ ยงัไม่แพร่หลายนัก มีเพียงบางกลุ่ม                   

เช่น ห้องสมุดทีÉ นิยมประทับตราห้องสมุด เพืÉ อแสดงกรรมสิทธิÍ ในห น้ารหัส (Secret Page)                      

ของหนังสือ และกลุ่มพระบรมวงศานุวงศ์ทีÉ เคยไปศึกษาต่างประเทศในสมัยรัชกาลทีÉ  5 และ                      

สนพระทัยในการรวบรวมหนังสือ เช่น หนังสือของพระบาทสมเด็จพระปิÉ นเกล้าเจ้าอยู่หัว คือ                     

มีลักษณ ะสีÉ เหลีÉ ยมผืนผ้า มีลวดลายล้อมรอบข้อความ ว่า Library of His Majesty Phra Klau 

Second King of Siam และหนังสือทีÉมีบรรณสิทธิÍ ของพระบรมวงศ์เธอกรมพระจนัทบุรีนฤนาถ 

ทรงใชพ้ระนาม กิติยากรวรลกัษณ์ เขียนดว้ยปากกาจิÊมแลว้พบักลบัเป็นรูปตะขาบ ดา้นบนมีขอ้ความ

วา่ สุวิชาโน ภวโ์หติ เป็นตน้ (ลาํดวน เทียรฑนิธิกูล, 2544, น. 7-8) บรรณสิทธิÍ เป็นสิÉงทีÉมีผูนิ้ยมสะสม 

ซึÉ งเป็นสิÉงหนึÉ งทีÉมีค่าควรแก่การศึกษาดา้นประวติัต้นตระกูล ในประเทศยุโรป พบว่า บางตระกูลมี 
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การใชบ้รรณสิทธิÍ ต่อกนัหลายชัÉวอายุคน เพียงแต่มีการเปลีÉยนแปลงลวดลาย หรือรายละเอียดเล็กนอ้ย

ทีÉสะทอ้นถึงยุคสมยั ซึÉ งหนงัสือทีÉมีบรรณสิทธิÍ  จึงถือเป็นหนังสือหายากประเภทหนึÉงทีÉควรรวบรวม 

(Beddingham, 1959, p. 6-9) 

   7.3) หนังสือทีÉมีลายมือชืÉ อหรือข้อความทีÉ เจ้าของเดิมเขียนไว้ในเล่ม                 

เป็นหนังสือทีÉ มีลักษณะครอบคลุมดังนีÊ  หนังสือฉบับทีÉ ผู ้แต่งหรือเจ้าของเดิมลงชืÉ อกํากับไว ้

(Autograph Association Copy หรือ Inscribed Copy) หนังสือทีÉมีลายมือชืÉอผูแ้ต่งเขียนมอบให้

มิตรสหาย ผู ้ใกล้ชิดหรือมอบให้ห้องสมุดพร้อมทัÊ งลงชืÉอ วัน เดือน ปี กํากับไว ้(Appropriate 

Association Copy) หนงัสือทีÉเจา้ของเดิมเขียนมอบใหผู้อื้Éนหรือเขียนบนัทึกย่อๆ ไวว่้าไดรั้บหนงัสือ

เล่มนัÊนมาจากผูใ้ด แกไ้ขเพิÉมเติมขอ้ความ หรือบนัทึกความเห็นของตนเองเกีÉยวกบัหนงัสือเล่มนัÊนไว้

ในเล่ม ซึÉ งเป็นข้อมูลทีÉ มีประโยชน์มากสําหรับบรรณานุกรม นักเขียนชีวประวติั และนักวิจารณ์ 

(Sparroe, 1978, p. 5) และหนงัสือทีÉมีเอกสารประเภทร่างจดหมาย ร่างสุนทรพจน ์โครงเรืÉองนวนิยาย 

โครงเรืÉองบทละคร หรือหนงัสือพิมพ์ระยะสัÊน ปะติดคัÉนอยู่หรือสอดแทรกอยู่ในเล่ม โดยเฉพาะทีÉ

ได้รับตกทอดมาจากห้องสมุดส่วนตัวของบุคคลสําค ัญ ถือว่าเอกสารหรือสิÉงพิมพ์ทีÉแทรกเหล่านัÊน                  

เป็นขอ้มูลสาํคญัทีÉใชเ้พืÉอการพิจารณาเนืÊอหาภายในเล่มดว้ย (Richards, 1977, p. 7) 

  8) หนังสือแจกเป็นของชําร่วยในงานมงคลและหนังสืออนุสรณ์งานศพ  

   หนังสือทีÉพิมพ์แจกเป็นของชําร่วยเนืÉองในโอกาสพิเศษต่างๆ ทัÊ งในงาน

มงคล เช่น งานแต่งงาน งานบวช งานทาํบุญ เป็นต้น และงานอวมงคล เช่น งานศพ ทีÉ เรียกกันว่า 

หนงัสืออนุสรณ์งานศพ ส่วนใหญ่เป็นเอกสารปฐมภูมิในบางสาขาวิชา เช่น โบราณคดี ประวตัิศาสตร์ 

สังคม การแพทย ์เป็นต้น ซึÉ งไม่อาจหาไดจ้ากหนังสืออืÉน โดยเฉพาะหนังสืออนุสรณ์งานศพนัÊนได้

กลายเป็นเอกลกัษณ์ประจาํชาติอยา่งหนึÉงของไทย เนืÉองจากประเทศไทย เป็นเพียงประเทศเดียวทีÉนิยม

การแจกหนังสือเป็นของชําร่วยในงานศพ (ชุติมา สัจจานันท์, 2541, น. 137) สําหรับการจดัพิมพ์

หนังสืออนุสรณ์งานศพ เริÉมแพร่หลายในระยะทีÉสมเด็จกรมพระยาดาํรงรานุภาพบริหารงานหอสมุด

แห่งชาติระหว่างปี พ.ศ. 2458-2469 ได้มีการเลือกเนืÊอหาของหนงัสือให้ตรงกบัความสนใจของผูอ่้าน                    

หรือเกีÉยวขอ้งกับผลงานของผูต้ายดว้ย ทาํให้มีหนงัสือหายากทีÉมีคุณค่าเป็นทีÉตอ้งการของห้องสมุด            

ทัÊ งในประเทศไทยและต่างประเทศ เรืÉ องทีÉจัดพิมพ์ส่วนใหญ่มี เนืÊ อหาเกีÉยวกับพระพุทธศาสนา 

วรรณคดีไทย ขนบธรรมเนียมประเพณี แพทยศาสตร์และการแพทยแ์ผนไทย ซึÉงหนงัสือเก่าทีÉจดัพิมพ์

แจกในงานศพทีÉสําคญัเริÉมจากการพิมพห์นงัสือสวดมนต์ ทีÉพระเจา้บรมวงศ์เธอกรมหมืÉนพงษาติศร

มหิป พิมพ์ถวายพระนางเจา้สุขุมาลมารศรี ช่วยในงานศพเจา้คุณจอมมารดาสาลีจาํนวน 1,000 เล่ม 

ส่วนหนังสืออนุสรณ์งานศพทีÉเป็นประวติัของผูต้ายลว้นๆ คือ เรืÉ อง ศรีสุนทรานุประวติั อ ันเป็น

ประวติัของพระศรีสุนทรโวหาร (นอ้ย อาจารยางกูร) (ทิพา ตน้ปิÉ นเพรช, 2510, น. 120-130) หนังสือ

อนุสรณ์งานศพทีÉเก่าแก่ทีÉสุด เป็นหนงัสือแจกในงานพระเมรุพระศพสมเด็จพระนางเจา้สุนนัทากุมารี
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รัตน์  พระบรมราชเทวี และสมเด็จพระเจ้าลูกเธอเจ้าฟ้ากรรณ าภรณ์ เพชรรัตน์  เนืÊ อเรืÉ องเป็น                          

การรวบรวมบทสวดมนต ์พระสูตร และพระปริตรต่างๆ พิมพจ์าํนวน 10,000 ฉบบั เพืÉอพระราชทาน

พระสงฆ์ไทยทัÉวทุกอาราม เมืÉอปี พ.ศ. 2423 และถือเป็นหนังสือสวดมนต์ภาษาไทยเล่มแรกทีÉตีพิมพ์

ในประเทศไทย 

 2.3.4 การจดัการหนังสือหายาก 

  หนังสือหายากถือเป็นทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษ ทีÉมีสมบัติเฉพาะตัว             

ทางกายภาพและทางเนืÊ อหาทีÉบ่งบอกให้ทราบถึงความแตกต่างออกไปจากหนังสือปกติทัÉวไป                  

ซึÉ งสมบติัเฉพาะตวัทีÉบ่งชีÊอาจมองเห็นและรู้ได้ทนัที เช่น วสัดุทีÉใช้บนัทึก รูปร่าง ขนาด สี ตวัอกัษร 

เป็นตน้ และทีÉตอ้งเกิดจากการอ่าน พิจารณาและวิเคราะห์ เช่น วตัถุประสงคใ์นการจดัพิมพ ์กรรมวิธี

การผลิตหรือการจัดทําเป็นพิเศษ เนืÊ อหา เป็นต้น ด้วยลักษณะพิเศษดังกล่าวจึงต้องมีการจดัการ                

ด้วยวิธีการหรือระบบพิเศษเป็นการเฉพาะ ตัÊ งแต่การจัดหา จัดเก็บ สงวนรักษาและให้บริการทีÉ

แตกต่างจากทรัพยากรสารสนเทศปกติทัÉวไป การจัดการหนังสือหายากมีกระบวนการจัดการ 

ประกอบดว้ย  (อมัพร ทีขะระ, 2529; Cave, 1976; Archer, 1965) ดงันีÊ  

  1) การกําหนดนโยบาย  

   การกาํหนดนโยบาย ห้องสมุดประเภทแรกทีÉจะตอ้งมีทัÊงนโยบายและหนา้ทีÉ

หลกัในเรืÉองของหนงัสือหายาก คือ หอสมุดแห่งชาติ เนืÉองจากเป็นแหล่งทีÉรวบรวมสิÉงพิมพทุ์กชนิดทีÉ               

ผลิตขึÊ นในประเทศแลว้ หอสมุดแห่งชาติยงัเป็นแหล่งรวบรวมวรรณกรรมทุกสาขาวิชาของชาติ              

จึงถือวา่เป็นหนา้ทีÉอนัสําคญัในการคุม้ครองรักษามรดกสาํคญัในดา้นวรรณกรรม เช่น หนงัสือทีÉพิมพ์

ขึÊ นในยุคแรกๆ หนังสือทีÉ มีสภาพรูปเล่มสมบูรณ์ สวยงาม เป็นต้น ห้องสมุดทีÉ มีหนังสือหายาก

จาํเป็นตอ้งมีการกาํหนดนโยบายเกีÉยวกับการดาํเนินงาน การจดัหา วิธีการ ประเภทและเนืÊอหาของ

หนังสือหายากทีÉจะรวบรวมไวใ้หช้ดัเจนเป็นลายลกัษณ์อกัษร โดยระบุถึงวตัถุประสงค์ กิจกรรมและ

การปฏิบติัหน้าทีÉต่างๆ ไวอ้ย่างชัดเจน และให้สอดคลอ้งกับนโยบายหลกัของสถาบนัทีÉหน่วยงาน

สงักดั  

  2) การบริหารบุคคล  

   ห้องสมุดหนังสือหายากโดยทัÉวไปจะมีอตัราตาํแหน่งสําหรับบรรณารักษ ์                     

ซึÉ งเรียกชืÉอเป็นพิเศษว่า ภัณฑารักษ์ (Curator) ทาํหน้าทีÉรับผิดชอบในการบริหารงานห้องสมุดให้

ดาํเนินไปตามนโยบายทีÉกาํหนดไว ้และมีอตัราตาํแหน่งเจา้หน้าทีÉห้องสมุดอีก 1-2 คน ปฏิบติัหน้าทีÉ   

ทัÊงงานบริการและงานเทคนิคตามทีÉบรรณารักษก์าํหนดใหรั้บผิดชอบ จาํนวนอตัราตาํแหน่งจะเพิÉมขึÊน

ได้ตามขนาดหน่วยงานและปริมาณงานได้ โดยบรรณารักษ์จะปฏิบัติงานดา้นเทคนิคหรือวิชาการ             

เช่น การวางแผนจดัเตรียมงบประมาณ การจดัหาหนงัสือหายาก การทาํรายงานประจาํปี เป็นตน้ ผูช่้วย

บรรณารักษท์าํงานดา้นการบริการช่วยคน้ควา้ ทัÊงการใชบ้รรณานุกรมและการใช้หนงัสือหายากทีÉมีอยู่
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ในห้องสมุด ส่วนเจา้หนา้ทีÉห้องสมุดทาํงานธุรการ งานดูแลห้องบริการและเก็บหนงัสือ การบริหาร

บุคลากรห้องสมุดหนงัสือหายากบางแห่งอาจไม่ใชก้ารบงัคบับญัชาตามตาํแหน่งหนา้ทีÉแต่ใชร้ะบบ

ผูเ้ชีÉยวชาญเฉพาะวิชา (Subject Specialist System) โดยมอบหมายงานตามความรู้ความสามารถ             

ในสายงาน เช่น งานบริหาร งานเทคนิค งานบริการ เป็นต้น หรือตามสาขาวิชา เช่น มนุษยศาสตร์ 

สังคมศาสตร์ วิทยาศาสตร์ เป็นต้น เช่น ห้องสมุดสยามสมาคม ห้องสมุดมหาวิทยาลยัคอร์แนล                 

เป็นต้น (อัมพร ทีขะระ, 2529, น. 39-40) ซึÉ งการบริหารงานบุคคลนัÊนมีกระบวนการสําคัญ คือ                     

1) การคัดเลือกบุคลากร ตอ้งกําหนดคุณสมบติัของตําแหน่ง ทัÊงระดับการศึกษา วุฒิทางการศึกษา             

เช่น ควรมีความรู้ในสาขาวิชาบรรณารักษศาสตร์เป็นหลกั นอกจากนีÊควรพิจารณาพืÊนฐานความรู้และ

ประสบการณ์ในวิชาประวติัศาสตร์ สังคมศาสตร์ ศิลปกรรมศาสตร์ดว้ย เพราะสาขาวิชาดงักล่าวยอ่มมี

การศึกษาเรืÉองความสาํคญัของเอกสารปฐมภูมิในการคน้ควา้ วิจยัต่างๆ และควรมีการระบุลกัษณะงาน 

(Job Description) ของแต่ละตาํแหน่งงาน 

  3) การบริหารอาคาร สถานทีÉ 

   การบริหารอาคารสถานเป็นเรืÉ องทีÉห้องสมุดหนังสือหายากต้องพิจารณา

อย่างรอบคอบ เพืÉอจะไดท้าํหนา้ทีÉอนุรักษแ์ละให้บริการหนังสือหายากไดเ้ป็นอย่างดี โดยทัÉวไปการ

จดัการอาคารสถานทีÉมีลกัษณะ ดงันีÊ  

   3.1) การจัดสร้างอาคารเป็นเอกเทศ หอ้งสมุดหนงัสือหายากหรือหน่วยงาน

ทีÉบริการหนังสือหายากควรจดัสร้างอาคารเป็นเอกเทศ และมีการจดัแยกหนงัสือหายากไวอี้กอาคาร

หนึÉง ไม่รวมกบัหนงัสือทัÉวไป ในการจดัสร้างอาคารเป็นเอกเทศนัÊนตอ้งใชง้บประมาณและมีค่าใชจ่้าย

ทีÉค่อนขา้งสูง แต่ก็มีขอ้ดีคือ ในส่วนพืÊนทีÉทีÉใช้ในการจดัการและบริการหนังสือหายากเป็นสัดส่วน

และเพียงพอ เช่น พืÊนทีÉสําหรับจดัเก็บหนังสือ พืÊนทีÉจดันิทรรศการ พืÊนทีÉสําหรับการอ่าน พืÊนทีÉห้อง

เจา้หนา้ทีÉ เป็นตน้ 

   3.2) การจัดห้องสมุดหนังสือหายากเป็นส่วนหนึÉงในอาคารห้องสมุด ซึÉ งจะ

จดัเป็นเพียงส่วนหนึÉงของห้องภายในอาคาร หรือมุมหนึÉงภายในหอ้งบริการ เช่น ห้องหนังสือหายาก

โดยเฉพาะ มุมหนังสือหายากภายในห้องบริการอืÉน เป็นต้น ในการเลือกและจดัเตรียมสถานทีÉนัÊน            

ควรพิจารณาพืÊนทีÉทีÉสามารถขยายออกไปได ้เมืÉอห้องสมุดมีจาํนวนหนงัสือหายากเพิÉมขึÊน เป็นบริเวณ

ทีÉผูใ้ชส้ามารถเขา้ถึงไดอ้ย่างสะดวก รวมทัÊงพืÊนทีÉนัÊนตอ้งสะดวกแก่การปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีÉดว้ย

เช่นกนั 

  4) การบริหารงบประมาณ 

   การบริหารงบประมาณทีÉ ดีจะทําให้การดําเนินงานของหน่วยงานเป็นไป

อย่างมีประสิทธภาพ เพราะงบประมาณทีÉวางแผนการใช้จ่ายไวจ้ะมีการจัดการอย่างเป็นระบบ                   

ซึÉ งการกาํหนดนโยบาย การบริหารบุคคล การจดัการอาคารสถานทีÉ จดัเป็นขัÊนตอนในระยะแรกของ



 

50 
 

ระบบการวางแผนการจดังบประมาณ (Planning-Programming- Budgeting Systems, PPBS)                     

การจดัการห้องสมุดหนังสือหายากนัÊน ตอ้งใชง้บประมาณจาํนวนมาก นอกจากงบประมาณทีÉไดรั้บ

โดยตรงจากหน่วยงานตน้สังกดั ซึÉ งโดยทัÉวไปใช้สําหรับรายจ่ายสําคญั 3 ดา้น คือ (1) เงินเดือนและ

ค่าจ้างบุคลากร (2) การดําเนินงานหรือโครงการ กิจกรรม  และ (3) ค่าวสัดุอุปกรณ์  นอกจากนีÊ                 

ตอ้งอาศยัเงินทุนสนนัสนุนจากหน่วยงานภายนอกสนบัสนุนหรือบริจาค เช่น มูลนิธิ สถาบนั องคก์ร 

เป็นต้น การวางแผนจัดสรรงบประมาณสําหรับการจดัการเกีÉยวกับหนังสือหายาก สามารถแบ่ง

ขัÊนตอนออกเป็น 2 ระยะ คือ (1) ระยะวางแผน เป็นการกําหนดนโยบายและวตัถุประสงค์ของ

หน่วยงาน ตลอดจนบริการและกิจกรรมของห้องสมุดให้เป็นลายลักษณ์อักษร และ (2) ระยะ

ปฏิบตัิงาน เป็นการคาํนวณค่าใชจ่้ายของงานทีÉจะทาํ การกาํหนดหนา้ทีÉความรับผิดชอบของบุคลากร 

ตารางเวลาดําเนินงาน การติดตามงานและการประเมินผลงานตามวตัถุประสงทีÉกําหนดไวข้อง

หน่วยงาน (Tudor, 1972, p. 517-527) 

  5) กระบวนการจดัการ 

   การจดัการดา้นเทคนิคหรือการจดัการดา้นเนืÊอ เป็นกระบวนการทีÉเกีÉยวขอ้ง

กบัการดาํเนินงาน ตัÊงแต่การจดัหาและรวบรวม การจดัการดา้นกายภาพและการจดัการดา้นเนืÊอหาของ

ทรัพยากรสารสนเทศ เพืÉอพร้อมให้บริการ รวมทัÊ งการจัดให้บริการและเข้าถึง โดยการจัดการ                  

ด้านเทคนิคหรือด้านเนืÊ อหา จึงถือเป็หน้าทีÉของบุคลากรผู ้ปฏิบัติงาน ซึÉ งกระบวนการจัดการ                    

ของหนงัสือหายาก ( อมัพร ทีขะระ, 2556) มีดงันีÊ  

   5.1) การจดัหาและรวบรวมหนังสือหายาก  

    การจัดหาและรวบรวมหนังสือหายาก เป็นกระบวนการแรกทีÉ

ห้องสมุดจะต้องดําเนินการ เนืÉองจากเป็นวิธีการเพืÉอให้ได้มาและเพิÉมเติมของหนังสือหายาก                      

ซึÉ งการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายาก มกีระบวนการยอ่ย ประกอบดว้ย  

    5.1.1) การกําหนดนโยบายด้านการจัดหาหนังสือหายาก หน่วยงาน

ทีÉรับผิดชอบการจดัการและให้บริการหนงัสือหายาก ต้องกาํหนดนโยบายการจดัการหนงัสือหายาก             

ซึÉ งอาจครอบคลุมถึงนโยบายการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายากดว้ย โดยนโยบายทีÉกาํหนดขึÊนนัÊน

ควรเขียนเป็นลายลกัษณ์อกัษรอย่างชดัเจน เพืÉอใชเ้ป็นแนวทางในการดาํเนินงานอย่างมีทิศทางและ             

มีประสิทธิภาพ ซึÉ งนโยบายการจดัการหนังสือหายากทีÉกาํหนดอาจเขียนรวมเป็นนโยบายเดียวกับ             

การจดัหาและรวบรวมทรัพยากรสารสนเทศของหน่วยงาน หรือเขียนแยกเฉพาะเรืÉองหนงัสือหายาก

ได้เช่นกัน โดยนโยบายหรือแนวทางการจัดหาและรวบรวมหนังสือหายาก ควรมีขอบเขตหรือ

ประเดน็ทีÉตอ้งระบุไว ้ดงันีÊ  

     (1) วัตถุประสงค์ในการจัดหาและรวบรวม ซึÉ งหน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบตอ้งกาํหนดวตัถุประสงคก์ารจดัหาและรวบรวมทีÉชดัเจน เช่น เพืÉอรวบรวมหนงัสือหายากทีÉ



 

51 
 

เป็นทรพัยสิ์นทางปัญญาของชาติ หรือเพืÉอเป็นแหล่งขอ้มูลหนงัสือหายากทีÉมีคุณค่าทางประวติัศาสตร์              

ใชใ้นการศึกษา คน้ควา้ และวจิยั เป็นตน้ 

     (2) ขอบเขตเนืÊอหาหรือสาขาวิชาทีÉจัดหาและรวบรวม  

โดยการกําหนดขอบเขตเนืÊ อหาของหนังสือหายากทีÉทําการจัดหาและรวบรวม ต้องคํานึงถึง                

ความสอดคล้องกับวตัถุประสงค์ของหน่วยงานด้วย เช่น ประวติัศาสตร์ สังคม กฏหมาย ภาษา 

วรรณกรรม เป็นตน้ 

     (3) ประเภทของหนังสือหายากทีÉจัดห าและรวบรวม 

หน่วยงานทีÉ รับผิดชอบต้องมีการกําหนดหลกัเกณฑ์ในการพิจารณาหนังสือหายาก และประเภท

หนังสือหายากทีÉจะจดัหาและรวบรวม เช่น หอสมุดแห่งชาติประเทศไทย มีการจัดหาและรวบรวม

หนังสือทีÉมีอายุการพิมพ์ตัÊ งแต่ 50 ปีขึÊ นไป หนังสือฉบับพิมพ์ครัÊ งแรก หนังสือทีÉ มีภาพประกอบ

สวยงาม หนงัสือทีÉมีลกัษณะ หาไดย้าก (สํานกัหอสมุดแห่งชาติ, 2559) หอสมุดแห่งชาติสิงคโปร์ มี

การรวบรวมหนังสือ หายากทางประวติัศาสตร์ เริÉมตัÊงแต่ศตวรรษทีÉ 19 จนถึงช่วงก่อนศตวรรษทีÉ 20 

เป็นตน้ (National Library Board Singapore, 2017) 

     (4) วธีิการจดัหาและรวบรวมหนังสือหายาก 

      (4.1) การจัดซืÊอ หนงัสือหายากถือว่าเป็นหนงัสือ

ทีÉไม่สามารถจะหาซืÊอไดจ้ากสํานกัพิมพห์รือร้านขายหนงัสือทัÉวไปได ้จึงมีขัÊนตอนการจดัซืÊอแตกต่าง

จากหนังสือทัÉวไป โดยหน่วยงานทีÉ รับผิดช อบต้องศึกษา รวบรวม และคัดเลือกหนังสือทีÉ                          

เขา้หลกัเกณฑ์การพิจารณา เป็นหนงัสือหายาก จดัทาํรายชืÉอหนังสือหายากทีÉต้องการ (Desiderata  

List) โดยรวบรวมรายชืÉอหนังสือทีÉต้องการจากคู่มือช่วยการจัดหา เช่น บรรณานุกรมเฉพาะวิชา 

บรรณานุกรมและหนังสืออ้างอิงในสาขาวิชาทีÉ เกีÉ ยวข้องกับหนังสือหายาก รายชืÉ อหนังสือเก่า                 

ร้านหนงัสือเก่า เป็นตน้ และเขียนรายการขอ้มูลทางบรรณานุกรมของหนังสือเล่มทีÉต้องการ ไดแ้ก่               

ชืÉอผูแ้ต่ง ชืÉอหนงัสือ  ฉบบัพิมพค์รัÊ งเก่าทีÉสุดทีÉตอ้งการ และราคาทีÉสามารถจะจดัซืÊอได ้ จากนัÊนทาํการ

ส่งรายชืÉอไปตามสาํนกัพิมพห์รือร้านคา้หนงัสือเก่า (Cave, 1976, p. 54-56) 

      (4.Ś) การขอรับบริจาคหรือได้รับบริจาค เป็นวิธี             

ทีÉช่วยให้ห้องสมุดประหยดังบประมาณในการจดัซืÊอ และสามารถจดัหาหนังสือหายากบางประเภท                             

ทีÉไม่มีจาํหน่าย เช่น หนังสืออนุสรณ์งานศพ หนังสือทีÉ พิมพ์เนืÉองในโอกาสพิ เศษต่างๆ เป็นต้น                 

โดยวิธีการบริจาค สามารถทาํได ้2 ลกัษณะ คือ  

     (4.2.1) การขอรับบริจาค เป็นวิธีการทีÉ

บรรณารักษติ์ดต่อขอรับบริจาคจากหน่วยงาน องคก์ร สํานกัพิมพ ์ชุมชน หรือบุคคลทีÉมีหนงัสือหายาก

ในครอบครอง  
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   (4.2.2) ก าร ไ ด้รั บ บ ริ จา ค  คื อ  ก าร ทีÉ

ห้องสมุดไดรั้บหนังสือหายาก ทีÉจดัส่งมาเป็นอภินันทนาการ ทัÊงจากหน่วยงาน สํานักพิมพ์ องค์กร 

บุคคล ซึÉ งการรับบริจาคในปัจจุบนัตอ้งมีการพิจารณาอย่างรอบคอบ โดยห้องสมุดหรือหน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ ควรมีการกาํหนดนโยบายไวอ้ย่างชดัเจนเกีÉยวกบัประเภทของและเนืÊอหาหนงัสือหายากทีÉ

จะขอรับบริจาค แหล่งทีÉจะขอรับบริจาค เกณฑ์การคัดเลือก วิธีการขอรับบริจาค และเงืÉอนไขใน            

การบริจาค ได้แก่ การบริจาคโดยไม่ มี เงืÉอนไขใดๆ (Virtual Gift) การบริจาคเพียงบางส่วน 

(Concealed Gift) หรือการบริจาคทีÉมีข้อผูกมัด (Gift with String) นอกจากนีÊ ในการรับบริจาค

ห้องสมุดควรมีการรับมอบหรือตอบรับอย่างเป็นทางการ เพืÉอเป็นการแสดงความขอบคุณและ                  

เป็นการใหเ้กียรติแก่ผูบ้ริจาค ตลอดจนเป็นการยืนยนัวา่เป็นสมบติัของหอ้งสมุด ควรจดัทาํแบบฟอร์ม

หรือใบตอบรับมอบหนงัสือหายากไวอ้ยา่งเป็นทางการ รวมทัÊงเอกสารขอ้ตกลงในการบริจาคหนงัสือ

อยา่งชดัเจน เพืÉอช่วยใหผู้บ้ริจาคและบรรณารักษใ์ชเ้ป็นแนวทางในการรับบริจาคหนงัสือหายาก 

   5.2) การจดัเกบ็และจัดทําเครืÉองมือช่วยค้นหนังสือหายาก 

    5.2.1) การจัดเก็บหนังสือหายาก เป็นกระบวนการในการจัดทํา

เครืÉองหมายแสดงความเป็นเจา้ของหรือกรรมสิทธิÍ หนังสือหายาก การจดัหมวดหมู่หนังสือหายาก  

และการจดัระบบจดัเกบ็หนงัสือหายาก มีรายละเอียดดงันีÊ  

     (1) การจัดทําเครืÉ องหมายแสดงความเป็นเจ้าของหรือ

กรรมสิทธิÍหนังสือหายาก หน่วยงานทีÉรับผิดชอบการจดัการและบริการหนงัสือหายาก แต่เดิมไม่นิยม

ทาํเครืÉองหมายใดๆลงบนหนังสือหายาก เพราะเป็นการทาํให้หนังสือเสียคุณค่า จึงใช้เพียงกระดาษ          

ไร้กรด (Acid-Free Paper) เขียนเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) สอดไวใ้นเล่มเท่านัÊน ซึÉ งกรณีทีÉ

หนังสือหายากหายหรือถูกขโมย หน่วยงานจะไม่มีหลักฐานการอ้างอิงกรรมสิทธิÍ  ดังนัÊ นใน                      

การประชุมสมาคมผูค้า้หนงัสือเก่า (Antiquarian Booksellers Association) และชมรมห้องสมุด

หนงัสือหายากของสมาคมหอ้งสมุดองักฤษ (Rare Book group of the Library Association) ในปี 

ค.ศ.1972 มีมติว่า หน่วยงานผูรั้บผิดชอบการจดัการหนังสือหายาก ควรมีการทาํเครืÉองหมายแสดง

ความเป็นเจา้ของหรือกรรมสิทธิÍ ไวใ้นหนงัสือหายาก และลงทะเบียนว่าเป็นของหน่วยงาน เพืÉอเป็น

การป้องกนัการโจรกรรม ซึÉงการทาํเครืÉองหมายแสดงความเป็นเจา้ของหรือกรรมสิทธิÍ หนงัสือหายาก 

มีวิธีการดงันีÊ  (1.1) ประทบัตราเล็กๆ ดว้ยหมึกทีÉลบไม่ออกในหนา้รหสัลบั (1.2) ประทบัตราดว้ยหมึก

ชนิดพิเศษทีÉต้องใช้ไฟส่องจึงจะมองเห็น ซึÉ งเป็นวิธีทีÉจะใช้ติดตามหรือเสาะหาหนังสือหายากทีÉถูก

โจรกรรมไปจากหอ้งสมุดไดดี้ทีÉสุด (1.3) ใชต้รานูน (Embossing) เป็นวิธีการทีÉใชป้ระโยชนไ์ดท้ัÊงใน

ดา้นการแสดงกรรมสิทธิÍ และในดา้นความงาม แต่วิธีนีÊ อาจใชไ้ม่ไดก้บัหนงัสือหายากทีÉมีสภาพกรอบ

หรือเปราะ แตกหักแล้ว (1.4) ใช้วิธีป รุกระดาษ (Perforation) เป็นรหัสข องห้องสมุด และ                      

(1.5) การเขียนเลขเรียกหนงัสือ มีเทคนิคและวิธีการเขียนเลขเรียกหนงัสือทีÉแตกต่างจากหนงัสือทัÉวไป 
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คือ ตอ้งมีความระมดัระวงัมากกวา่ เนืÉองจากหนงัสือหายาก เป็นหนงัสือทีÉหาไดย้ากและราคาค่อนขา้ง

สูง โดยการเขียนเลขเรียกหนังสือหายากมีวิธีการดงันีÊ  (1.5.1) ใช้ดินสอดาํหรือเขียนเลขเรียกหนังสือ

บางๆไวที้Éมุมล่างของหนา้รหสัลบั (1.5.2) ใชก้ระดาษไร้กรดเขียนเลขเรียกหนงัสือสอดไวใ้นหนา้รหัส

ลบั หรือทีÉปกดา้นหลงั และ (1.5.3) เขียนหรือติดเลขเรียกหนงัสือไวที้Éสันของกล่อง ถา้หนงัสือหายาก

จดัใส่กล่องแลว้ (Archer, 1965, p. 81) 

     (2) การจัดหมู่หนังสือหายาก ห้องสมุดนิยมใช้การจดัหมู่

หนังสือหายากเป็นระบบเดียวกบัการจดัหมู่หนงัสือทัÉวไป ซึÉ งระบบการจดัหมวดหมู่ทีÉนิยมใชก้นัมาก 

เช่น การจดัหมู่ระบบทศนิยมของดิวอีÊ  (Dewey Decimal Classification : DDC) เป็นระบบการจดั

หมวดหมู่ทีÉมีการจัดแบ่งเนืÊ อหาออกเป็น 10 หมวด โดยกําหนดเลขอารบิกเป็นสัญลักษณ์แทน

เนืÊอหาวิชาของหนังสือ และกาํหนดให้มีตัวเลขจาํนวน 3 หลกั ตัÊ งแต่ 000-900 และระบบหอสมุด

รัฐสภาอเมริกนั (Library of Congress Classification : LC) เป็นระบบการจดัหมู่ทีÉแบ่งเนืÊอหาจาก

กวา้งมาหาแคบ โดยใช้สัญลกัษณ์เป็นตัวอกัษรโรมนัผสมเลขอารบิก (Mix Notation) ตัÊ งแต่ A-Z 

(ยกเวน้ I,O,W, และ Y) และ 1-9999 (พรพรรณ จันทร์แดง, 2557, น. 50-58) รวมทัÊ งยงัมีระบบทีÉ

หอ้งสมุดกาํหนดขึÊนเอง (Scham 1987, p. 40-41) 

     นอกจากนีÊห้องสมุดบางแห่งยงัมีการกาํหนดสัญลกัษณ์ใช้

ร่วมกับเลขหมู่ เนืÉองจากหนังสือหายากจดัเป็นทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ ซึÉ งจาํเป็นต้อง

จดัแยกออกเป็นกลุ่มทรัพยากรพิเศษ เพืÉออาํนวยความสะดวกในการจดัเก็บและการให้บริการ จึงใช้

ตวัอกัษรเป็นตวักาํหนดประเภทไวเ้หนือเลขหมู่หนงัสือหายาก เช่น อกัษร “R” หรือ “Rare” เป็นตน้ 

(Brellat, 1965, p. 24) 

     (3) ระบ บการจัด เก็บหนั งสือห ายาก  ห นังสือ หายาก                     

มีลักษณะพิเศษการจัดเก็บจึงแตกต่างจากหนังสือทัÉวไป คือ ก่อนเก็บหนังสือหายากเรียงขึÊ นชัÊน                 

ควรบรรจุหนงัสือหายากแต่ละเล่มในซอง แฟ้ม หรือกล่องกระดาษทีÉทาํจากกระดาษไร้กรด เพืÉอช่วย

สงวนรักษาหนงัสือหายากทีÉมีค่าใหค้งทนถาวร หากหนงัสือนัÊนมีกล่องสาํหรับบรรจุอยู่แลว้ ควรจดัไว้

ในกล่องดงัเดิม แลว้จึงนาํหนงัสือหายากแต่ละเล่มจดัเรียงขึÊนตามระบบทีÉหน่วยงานกาํหนด โดยระบบ

การจดัเก็บหนังสือหายากในห้องสมุดมี 2 ระบบ คือ (3.1) ระบบแบบชัÊนเปิด เป็นระบบการจดัเก็บ

หนงัสือหายากทีÉผูใ้ชส้ามารถเขา้ถึงและคน้หาหนงัสือหายากไดด้ว้ยตนเอง และ (2) ระบบแบบชัÊนปิด 

เป็นระบบการจดัเก็บทีÉผูใ้ช้ไม่สามารถเขา้ถึงและคน้หาหนงัสือหายากไดด้ว้ยตนเอง ซึÉ งในการเขา้ถึง

ตอ้งกรอกแบบฟอร์มขอใชห้นงัสือหายากทีÉตอ้งการแจง้กบับรรณารักษห์รือเจา้หนา้ทีÉ เพืÉอคน้หาและ

หยิบหนังสือหายากให้บริการแก่ผู ้ใช้แทน (กรรณภิรมย์ จารุสวสัดิÍ , ŚŝŝŚ; Gokobo, 1985; Daniel, 

2003) 
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    5.2.2) การจัดทําเครืÉองมือช่วยค้นหนังสือหายาก เป็นกระบวนการ

ในการจดัทาํเครืÉองมือช่วยคน้หนังสือหายาก ในอดีตส่วนใหญ่มีการจดัทาํบตัรรายการหนงัสือหายาก 

และเรียงรวมกบับตัรรายการหนงัสือทัÉวไป แต่ปัจจุบนัไดมี้การจดัทาํเป็นฐานขอ้มูลทีÉสามารถสืบคน้

ผา่นระบบอินเทอร์เนต็ โดยการจดัทาํเครืÉองมือช่วยคน้หนงัสือหายาก มีรายละเอียดดงันีÊ  

     (1) รายการข้อมูลของหนังสือหายาก รายการข้อมูลหลกั

ของห นังสือหายากทีÉควรจะบันทึกลงในบัตรรายการหรือเครืÉ องมือช่วยค้นหนังสือหายาก 

ประกอบดว้ย ชืÉอผูแ้ต่ง ชืÉอเรืÉอง ครัÊ งทีÉพิมพ ์สถานทีÉพิมพ ์ปีทีÉพิมพ ์ซึÉ งมีการลงรายการตามหลกัเกณฑ์

การลงรายการขอ้มูลของหนงัสือทัÉวไป และส่วนประกอบของหนงัสือทีÉนาํมาพิจารณาทาํรายการยงัคง

เป็นส่วนหนา้ปกในของหนงัสือ แต่การทาํรายการขอ้มูลหนงัสือหายาก จะมีลกัษณะเฉพาะทีÉแตกต่าง

จากการทาํรายการของหนังสือทัÉวไป คือ ตอ้งนาํส่วนทีÉ เด่นของหน้าปกใน หรือลกัษณะทีÉเด่นของ

หนังสือเล่มนัÊนมาเขียนบรรยายเป็นรายการไวใ้นเครืÉองมือช่วยคน้ด้วย เพืÉอให้ผูที้Éตอ้งการใช้ไดเ้ห็น

ความสาํคญัและคุณค่าของหนงัสือหายากเล่มนัÊน และสามารถนาํขอ้มูลดงักล่าวไปใชใ้นการอา้งอิงได้

     (2) ลักษณะของเครืÉองมือช่วยค้นหนังสือหายาก เครืÉองมือ

ช่วยคน้หนงัสือหายากทีÉหอ้งสมุดนิยมจดัทาํ เพืÉออาํนวยความสะดวกในการเขา้ถึงและสืบคน้หนงัสือ

หายาก  มีดงันีÊ  

     (2.1) บตัรรายการหนังสือหายาก วตัถุประสงค์ใน

การใชห้นงัสือหายาก มีความเฉพาะเจาะจงแตกต่างจากหนงัสือทัÉวไป คือ ผูใ้ช้ต้องการเพียงจะอ่าน

หรือค้นหาเฉพาะตอนทีÉต้องการใช้อ้างอิงเป็นส่วนมาก หลักเกณฑ์สําคัญในการทําบัตรรายการ

หนังสือหายาก คือ ตอ้งหยิบส่วนทีÉเด่นของหนา้ปก หรือลกัษณะทีÉเด่นของหนงัสือเล่มนัÊนมาเขียนลง

ไวใ้นบตัรรายการสําหรับผูที้Éตอ้งการศึกษาหรืออา้งอิงถึงความสําคัญเหล่านัÊน การทาํบัตรรายการ

หนังสือหายากจะใช้หน้าปกในของเล่มเป็นแหล่งข้อมูลสําหรับทาํบตัรายการ โดยบัตรายการของ

หนงัสือหายาก มีดงันีÊ   

     (2.1.1) แบบกึÉงจาํลองหน้าปกใน(Quasi-

Facsimile Transcription) เป็นการถ่ายทอดขอ้ความจากหน้าปกในของหนังสือ โดยระบุถึงชนิด

ของตวัพิมพที์Éใช ้ตวัอกัษรทีÉใชค้วบกนั (Ligatures) ขอ้ความในแต่ละบรรทดั เครืÉองหมายวรรคตอน 

ตลอดจนลวดลายเล็กๆ น้อยๆ ทีÉใช้ประดับตกแต่ง (Ornaments) ให้ใกล้เคียงกับทีÉปรากฎอยู่ใน

หนา้ปกในมากทีÉสุด 

   (2.1.2) แบบให้รายละเอียดตามหน้าปก

ใน (Full Content Description) เป็นการถ่ายทอดขอ้ความทัÊงหมดทีÉมีในหนา้ปกใน ตามการสะกด

การันตแ์ละวรรคตอนเท่านัÊน แต่ไม่ไดร้ะบุรายละเอียดเกีÉยวกบัชนิดของตวัพิมพด์ว้ย 
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   ( 2. 1. 3) แ บ บ คั ด เ ลื อ ก ข้ อ ค ว า ม 

(Calculative Risk) เป็นบตัรรายการทีÉบนัทึกขอ้มูลทีÉนาํมาจากหนา้ปกในของหนงัสือหายาก และใช้

หลกัเกณฑ์การลงรายการตามแบบแองโกลอเมริกนั (AACR2) และมีรายละเอียดเกีÉยวกับรายการ

ขอ้มูลเฉพาะของหนังสือหายาก เช่น ประวติัการครอบครอง รูปเล่ม และมีส่วนทีÉเรียกว่า หมายเหตุ 

(Note) ทีÉสามารถลงข้อมูลได้หลายรายการดว้ย บัตรรายการของหนังสือหายากจึงมีความยาวกว่า

บตัรรายการของหนงัสือทัÉวไป 

   (2.1.4) แ บ บ กา รถ่ ายภ าพ ห น้ าปก ใน 

(Photographic Reproduction) เป็นการถ่ายภาพหน้าปกในของหนังสือหายาก โดยการย่อส่วนแล้ว

นาํมาติดไวที้Éบตัรรายการ แต่บตัรรายการแบบนีÊอาจพบปัญหาในกรณีทีÉหนงัสือหายากไม่มีหนา้ปกใน 

หรือเมืÉอย่อส่วนแลว้ตวัหนังสือมีขนาดเล็กเกินไปจนอ่านไม่ออก (Weimerskirch, 1968, p. 37-46)

   สําหรับการจดัทาํบัตรรายการของหนงัสือหายาก ส่วนใหญ่จะมีการจดัทาํ

บตัรครบชุด ซึÉ งมีความละเอียดและจาํนวนมากกว่าบตัรรายการของหนังสือทัÉวไป คือ มีการจดัทาํ 

บตัรเพิÉม (Added Cards) สําหรับผูพิ้มพ์หรือสํานักพิมพ์และปีทีÉพิมพ์ด้วย เพืÉอให้ผูใ้ช้สามารถใช้

บตัรรายการเป็นบรรณานุกรมในการค้นควา้ วิจยัจากหนังสือหายากไดทุ้กดา้น และมีวิธีการจดัเรียง

บตัรรายการแบบแยกประเภท (Divided Catalog) 

        (2) ฐานขอ้มูลหนงัสือหายาก หอ้งสมุดในปัจจุบนั

ส่วนใหญ่มีการจดัทาํรายการทรัพยากรห้องสมุด เป็นฐานขอ้มูลบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศทีÉ

ผูใ้ช้สามารถคน้ผ่านระบบ OPAC (Online Public Access Catalogue) ห้องสมุดหลายแห่งจึงได้

จดัทาํรายการขอ้มูลของหนังสือหายากบนัทึกลงในฐานขอ้มูล โดยอาจรวมเป็นฐานเดียวกบัรายการ

ขอ้มูลของทรัพยากรสารสนเทศทัÊ งหมดของห้องสมุด หรืออาจแยกเป็นฐานขอ้มูลสําหรับหนังสือ            

หายากโดยเฉพาะ นอกจากนีÊห้องสมุดบางแห่งยงัไดจ้ดัทาํฐานขอ้มูลหนังสือหายากอิเล็กทรอนิกส์ทีÉ

สามารถสืบคน้หนงัสือหายากไดใ้นลกัษณะเต็มรูปแบบ (Full Text) เช่น ศูนยวิ์ทยบริการ จุฬาลงกรณ์

มหาวทิยาลยั เป็นตน้ 

   5.3) การบริการและการเผยแพร่หนังสือหายาก 

    5.3.1) การบริการหนังสือหายาก เป็นกระบวนการในการกําหนด

วตัถุประสงค์ ระเบียบ ขอ้บงัคบัการให้บริการ และประเภทของบริการหนงัสือหายาก มีรายละเอียด

ดงันีÊ   

     (1)วัต ถุ ป ระส งค์ ข อ งก าร ให้ บ ริก ารห นั งสื อ ห ายาก                    

การใหบ้ริการหนงัสือหายาก มีวตัถุประสงค์สาํคญั 2 ประการ คือ (1.1) เพืÉอให้บริการคน้ควา้และวิจยั

ทีÉตอ้งใชข้อ้มูลจากหนงัสือหายากในการพิสูจน์ขอ้เท็จจริง การตีความ หรือเปรียบเทียบกบัหลกัฐาน
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อืÉนๆ ตลอดจนการถ่ายทอดภูมิปัญญาทีÉบนัทึกไวใ้นหนงัสือหายาก และ (1.2) เพืÉอการสงวนรักษาและ

อนุรักษห์นงัสือหายากใหค้งอยู่ในสภาพทีÉสมบูรณ์ ไม่ใหสู้ญหายไปตามกาลเวลา 

     (2) ระเบียบการให้บริการห นังสือหายาก  การบริการ

หนังสือหายาก เป็นบริการเพืÉอการค้นควา้วิจัยขัÊนสูง ซึÉ งการให้บริการหนังสือหายากหน่วยงาน                

ควรต้องกาํหนดและประกาศเป็นระเบียบ ข้อบังคับ หรือแนวปฏิบัติทีÉชัดเจน โดยเฉพาะเกีÉยวกับ

ประเด็นของประเภทหนงัสือหายากทีÉใหบ้ริการ และวิธีดาํเนินการเพืÉอขออนุญาตเขา้ใชบ้ริการสาํหรับ

การคน้ควา้ วิจยั ซึÉ งในต่างประเทศหอ้งสมุดทีÉใหบ้ริการหนังสือหายากบางแห่ง มีระเบียบกาํหนดใหมี้

การสมัภาษณ์ผูใ้ชก่้อนอนุญาตใหเ้ขา้คน้ควา้ โดยทัÉวไประเบียบ ขอ้บงัคบั หรือแนวทางการใหบ้ริการ

หนังสือหายากจะระบุรายละเอียดอย่างชัดเจนเกีÉยวกบัหนังสือและเอกสารทีÉให้บริการ ผูมี้สิทธิÍ ใช้

บริการ วิธีปฏิบติัเพืÉอขออนุญาตเขา้ใช้บริการ และหลกัปฎิบติัในการเขา้ใชบ้ริการ สาํหรับในประเทศ

ไทยแหล่งทีÉใหบ้ริการหนังสือหายาก เช่น หอสมุดแห่งชาติและห้องสมุดสถาบนัอุดมศึกษาบางแห่ง 

จะมีการกาํหนดระเบียบ ขอ้บงัคบัหรือแนวทางการเขา้ใช้บริการหนงัสือหายากทีÉระบุรายละเอียดไว้

อย่างชัดเจน เช่น การให้บริการหนังสือหายาก โดยให้ผูใ้ช้ค้นควา้จากสําเนาภาพ ไมโครฟิล์มหรือ

บริการสืบคน้เอกสารเต็มรูปแบบ (Full Text) ทางออนไลน์แทนตน้ฉบบัตวัเล่มจริง เพืÉอลดการหยิบ

จบัตัวเล่มจริงของหนังสือหายาก อันเป็นแนวทางหนึÉ งในการสงวนรักษาหนังสือหายาก (เบญจา 

รุ่งเรืองศิลป์, 2543, น. 39-46) 

     (3) ป ระเภท และลัก ษ ณ ะขอ งบ ริการห นังสือห ายาก                

การบริการหนงัสือหายากทีÉหน่วยงานหรือหอ้งสมดุจดัขึÊน เพืÉอให้บริการแก่ผูใ้ชที้Éมีความประสงคห์รือ

ความตอ้งการใช้หนังสือหายาก มีดงันีÊ  (3.1) บริการตอบคาํถามและช่วยการคน้ควา้เกีÉยวกบัหนงัสือ             

หายาก (3.2) บริการรวบรวมบรรณานุกรมเฉพาะเรืÉองตามความตอ้งการของผูใ้ช ้(3.3) บริการจดัทาํ

เครืÉองมือช่วยค้นหนังสือหายาก เช่น ดรรชนี บรรณานุกรม เป็นต้น (3.4) บริการคน้หนังสือหายาก 

จากฐานข้อมูลทัÊ งในประเทศและต่างประเทศ และ (3.5) บริการประสานงานกับห้องสมุดอืÉนใน                

การใหบ้ริการหนงัสือหายากแก่ผูใ้ชที้Éตอ้งการ 

 

    5.3.2) การเผยแพ ร่หนั งสือหายาก  เป็นการจัดกิจกรรมต่ างๆ               

เพืÉอส่งเสริมให้ผูใ้ช้ไดรู้้จกัและมีการใช้ประโยชน์จากหนังสือหายาก รวมถึงกระตุ้นให้ร่วมมือกัน

อนุรักษ์หนังสือหายากอนัเป็นมรดกของชาติให้คงอยู่ การจดักิจกรรมเพืÉอเผยแพร่หนังสือหายากทีÉ

นิยม มีดงันีÊ  

     (1) การจัดแสดงนิทรรศการ มีทัÊงการแสดงนิทรรรศการ

เป็นประจาํเกีÉยวกับหนังสือหายากทีÉได้สรรหามาเพิÉมเติม หรือได้รับบริจาคมาใหม่ การจดัแสดง

นิทรรศการผลงานของหน่วยงานในรอบปี การจดัแสดงนิทรรศการเกีÉยวกับวนัสําคัญและเทศกาล



 

57 
 

ต่างๆ ซึÉ งหน่วยงานทีÉรับผิดชอบบริการหนังสือหายากบางแห่ง เช่น หอสมุดบริติชมิวเซียม กรุง

ลอนดอน ประเทศองักฤษ มีการจดัแสดงนิทรรศการไวต้ลอดทัÊงปี ในการจดัแสดงนิทรรศการอาจมี

การจดัทาํบรรณานุกรมและคาํอธิบายเพืÉอให้ความรู้แก่ผูช้มเกีÉยวกับหนงัสือหายากทีÉนาํมาจดัแสดง 

หอ้งสมุดอาจจดัแสดงนิทรรศการพิเศษรวมกบัการจดัแสดงนิทรรศการทีÉเตรียมไวใ้นรายการตลอดทัÊง

ปีก็ได้ หรือจัดนิทรรศการร่วมกับการจัดแสดงนิทรรศการด้านการพิมพ์ การจัดกิจกรรมต้อง

ประชาสมัพนัธ์ใหท้ราบล่วงหนา้ 

     (2) การจัดกิจกรรม  เช่น การเสวนา อภิปราย บรรยาย 

อบรม ประชุมทางวิชาการ และการจดัประกวดหนังสือหายาก ตลอดจนการฝึกสาธิตวิธีการสงวน

รักษาหนังสือหายาก เพืÉอเป็นการชักชวนผูที้Éสนใจการอ่าน การสะสมหนังสือให้มีส่วนร่วมใน

กิจกรรม และเป็นกาํลงัสนบัสนุนในงานอนุรักษห์นงัสือหายากไว ้เพืÉอมิใหสู้ญหายไปตามกาลเวลา 

     (3) การจัดทําสิÉงพิมพ์เผยแพร่ เป็นกิจกรรมการเผยแพร่

ความรู้เกีÉยวกบัหนงัสือหายาก โดยมีการจดักิจกรรมดงันีÊ  (3.1) การจดัพิมพห์นงัสือหายากและหนงัสือ

ตวัเขียน โดยการนาํหนงัสือหายากทีÉมีในหน่วยงานมาจดัพิมพใ์หม่ เพืÉอเผยแพร่หรือจาํหน่าย ซึÉ งตอ้งมี                  

การตรวจสอบตน้ฉบับ และจดัทาํทัÊงในรูปหนังสือ ไมโครฟิล์มและดิจิทลั (3.2) การจัดทาํวารสาร

เผยแพร่ ซึÉ งวารสารจะให้ประโยชน์ในการประชาสัมพนัธ์เกีÉยวกบัหนังสือหายาก และบริการใหม่ๆ 

รวมทัÊงเป็นสืÉอในการเผยแพร่งานวิจัยและรายงานการคน้ควา้ทีÉใช้หนังสือหายากของห้องสมุดเป็น

ขอ้มูลในการอา้งอิง และ (3.3) การจดัพิมพบ์รรณานุกรมหนงัสือหายาก เป็นการนาํรายการขอ้มูลทาง

บรรณานุกรมของหนงัสือหายากทีÉมีอยู่ในหอ้งสมุดมาจดัพิมพ์เผยแพร่ เช่น บรรณานุกรมงานนิพนธ์

ของพระยาอนุมานราชธน หรือปริทศัน์หนังสือหายาก เป็นตน้ ซึÉ งสิÉงพิมพด์งักล่าวสามารถนาํมาใช้

สาํหรับอา้งอิงในการระบุแหล่งหนงัสือหายากทีÉนกัวิจยัอาจตอ้งการใชใ้นการคน้ควา้ วจิยัไดด้ว้ย 

   5.4) การสงวนรักษาหนังสือหายาก 

    การสงวนรักษาหนังสือหายาก เป็นกระบวนการเกีÉยวกบัการดูแล

รักษาหนงัสือไม่ใหเ้กิดการชาํรุด เสียหายหรือเสืÉอมสภาพ โดยสาเหตุทีÉทาํให้เกิดการเสืÉอมสภาพของ

หนังสือหายากเกิดขึÊนไดท้ัÊ งจากสาเหตุภายนอก ซึÉ งเป็นการชํารุดเสืÉอมสภาพจากสิÉงแวดลอ้มหรือ

สภาพแวดลอ้ม ได้แก่ มนุษย ์อากาศ อุณหภูมิ แสงสว่างและความร้อน ความชืÊน นํÊ า ภยัธรรมชาติ             

เชืÊอรา ฝุ่ นละออง แมลง จุลินทรีย ์เป็นตน้ และเกิดจากสาเหตุภายใน ซึÉงเป็นการชาํรุดเสืÉอสภาพจากตวั

ของหนังสือหายากเอง เช่น วสัดุทีÉใช้ในการผลิต สารเคมีทีÉนํามาใช้ในกระบวนการผลิตกระดาษ            

กรดจากหมึกพิมพ์หรือนํÊ าหมึกทีÉใช้พิมพ์บนกระดาษ เป็นต้น สาเหตุดงักล่าวทาํให้หนังสือหายาก            

เกิดการชาํรุดเสียหายปรากฎในลกัษณะทีÉแตกต่างกัน ทัÊ งกระดาษกรอบ เปราะ แตกหัก ฉีกขาดง่าย 

เปืÉ อยยุ่ย รอยเวา้ รูพรุน ซึÉ งการสงวนรักษาเป็นกระบวนการทีÉประกอบดว้ย 2 ขัÊนตอน (สํานกัหอสมุด

แห่งชาติ, 2551, น.11) คือ 
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    5.4.1) การป้องกัน (Prevention) เป็นการกระทําทีÉมุ่งเน้นการ

หยุดยัÊงหรือชะลอการชาํรุดเสืÉอมสภาพทีÉจะเกิดขึÊน โดยตอ้งมีการทาํความเขา้ใจถึงชนิดและคุณสมบติั

ของวสัดุ ศึกษาถึงสาเหตุทีÉก่อใหเ้กิดปัญหา ลกัษณะของปัญหาทีÉเกิดขึÊนแลว้ เพืÉอหาทางป้องกนัหรือ

หลีกเลีÉยงจากปัจจยัต่างๆ ทีÉจะทาํให้เกิดการชาํรุด เสืÉอมสภาพ โดยป้องกนัให้คงไวอ้ยู่ในสภาพเดิม

อยา่งยาวนานทีÉสุด ซึÉงวธีิการป้องกนัหนงัสือหายาก มีดงันีÊ  

   (1) การควบคุมสภาพแวดล้อม การจดัการสภาพแวดลอ้มทีÉ

เหมาะสมสําหรับจดัเก็บและสงวนรักษาหนงัสือหายากให้มีสภาพสมบูรณ์ และใช้มีอายุงานการใช้

งานทีÉยาวนานขึÊน ซึÉงการจดัสภาพแวดลอ้มนัÊนเป็นการจดัการพืÊนทีÉจดัเก็บหนังสือหายากให้สอดคลอ้ง

เหมาะสม (ลดัดาวลัย ์ทรัพยสิ์น, Śŝŝř) ดงันีÊ  

    (1.1) การควบคุมอุณหภูมิและความชืÊน หนังสือ

หายากส่วนใหญ่มีสภาพเก่า กรอบ เปราะ แตกหักง่าย ควรมีการควบคุมอุณหภูมิทีÉเหมาะสมสําหรับ

จัด เก็บหนังสือหายาก โดยเก็บไว้ในห้องปรับอากาศอุณ หภูมิระหว่าง 20-24 องศาเซลเซียส                        

ค่าความชืÊนสัมพทัธ์อยู่ทีÉ 50-60 เปอร์เซ็นต์ อุณหภูมิและความชืÊนควรรักษาใหค้งทีÉตลอด 24 ชัÉวโมง 

แต่ถา้ไม่สามารถติดตัÊงเครืÉองปรับอากาศและเครืÉองควบคุมความชืÊนได ้ควรเก็บรักษาไวใ้นห้องทีÉมี

อากาศถ่ายเท หมุนเวียนไดดี้ ไมอ่บัชืÊน 

   (1.2) การควบคุมแสงสว่างและความร้อน ห้องทีÉ

เก็บรักษาหนงัสือหายากควรมืดสนิท เปิดไฟเฉพาะเวลาทีÉจาํเป็น ติดฟิล์มกนัแดดหรือม่าน เพืÉอเป็น

การป้องกนัแสงแดดและความร้อนจากภายนอกบริเวณรอบห้องเก็บหนังสือหายาก แสงสว่างจาก

ธรรมชาติและแส งสว่างจากหลอดไฟจะเป็นสาเหตุทําให้หนังสือหายากชํารุด เสียหายได ้                      

โดยเนืÊ อกระดาษจะกรอบ เปราะบาง ฉีกขาดง่าย ขาดความแข็งแรงและสีซีดจาง ซึÉ งการควบคุม               

แสงสวา่งและความร้อน จะเป็นการหลีกเลีÉยงไมใ่หห้นงัสือหายากถูกแสงมากเกินไป 

  (2) ก ารทํ าค วาม สะอ าด  เป็ น กระบ วน ก ารเพืÉ อข จัด                

ความสกปรกต่างๆ ของเอกสาร ซึÉ งการทําค วามสะอาดมี  2 วิธี  คือ การทําความสะอาดแห้ง                  

เป็นการขจดัคราบสกปรกบนผิวหน้าของกระดาษ โดยใชผ้า้แห้ง แปรงขนอ่อนหรือเครืÉองดูดฝุ่ นลม

อ่อนปัดฝุ่ นผงทีละแผ่น จากนัÊนตรวจดูคราบสกปรกอืÉนๆ ทีÉอยู่ในเนืÊอกระดาษ ถา้พบคราบสกปรก            

ใชมี้ดหรือเข็มค่อยๆ แซะออกอย่างระมดัระวงั และการทาํความสะอาดเปียก เป็นการทาํความสะอาด

ในส่วนทีÉลึกลงไปจากผิวหนา้ของกระดาษ ในกรณีทีÉกระดาษมีความสกปรกมากหรือบางเล่มทีÉมีกลิÉน

เหม็นอบั ซึÉ งการทาํความสะอาดแบบแห้งอาจไม่เพียงพอ การทาํความสะอาดแบบเปียกจะช่วยให้

สะอาดมากยิÉงขึÊ น แต่ควรระวงัการใช้ผา้เปียก เพราะความชืÊนจะทาํให้ฝุ่ นละอองและสิÉ งสกปรก

เกาะติดแน่นยิÉงขึÊน 
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  (3) การกําจัดแมลงและเชืÊอรา หนังสือหายากทีÉ มีแมลง            

มาทําลายต้องดําเนินการขจัดแมลงให้หมดไปก่อนการซ่อมอนุรักษ์และเป็นการป้องกันไม่ให้

แพร่กระจายไปสู่เล่มอืÉนๆ คือ การแช่แข็ง (Deep Freezing) เป็นวิธีทีÉไม่มีอนัตรายแก่ผูป้ฏิบัติงาน  

ซึÉ งมีขัÊนตอนเริÉมจากนําหนังสือบรรจุลงในกล่องพลาสติกหรือถุงพลาสติกอย่างหนา ไม่ควรซ้อน

หนังสือให้หนามาก ปิดฝากล่องหรือปากถุงให้สนิทเพืÉอป้องกนัความชืÊน จากนัÊนนําหนงัสือทีÉบรรจุ

เรียบร้อยแล้วเข้าตู ้แช่แข็งทีÉได้เตรียมอุณหภูมิอยู่ระหว่าง – 18 ถึง –20 องศาเซลเซียส แช่ทิÊงไว้

ประมาณ 5-7 วนัแลว้นาํหนงัสือออกจากตูแ้ช่แขง็มาวางไวใ้นอุณหภูมิของหอ้ง โดยยงัไม่ตอ้งเปิดปาก

ถุงหรือกล่อง ประมาณ 3-5 วนั เพืÉอปรับสภาพอากาศภายในและภายนอกถุงทีÉบรรจุก่อน นอกจากนีÊยงั

มีการอบหนังสือหายาก (Formication) โดยใชห้้องทึบเพืÉออบหนังสือหรือสร้างอุปกรณ์ทีÉปลอดภยั

ใช้ในงานด้านนีÊ  เช่น กล่องหรือตู้อบสุญญากาศ (Vacuum Fumigator) ห้องอบยาฆ่าแมลง (Gas 

Chamber) ซึÉ งสารเคมี ทีÉใชอ้บหนงัสือ คือ เมททิล โบรไมด์ (Methyl Bromide) ซึÉ งใชใ้นการอบฆ่า

เชืÊอราหรือแมลงทีÉทําลายและก่อความเสียหายกับหนังสือหายาก และอีกวิธีในการกาํจดัแมลง คือ              

การใชย้าฉีดพ่น ทาหรือวางไวบ้ริเวณทีÉมีแมลงสร้างความชาํรุด เสียหาย ซึÉ งการกาํจดัแมลงและเชืÊอรา

ควรทาํเป็นประจาํสมํÉาเสมอ 

  (4) การลดกรด เป็นการชะลอการเสืÉอมสภาพของหนงัสือ

หายากทีÉเกิดกบัเนืÊอกระดาษของหนงัสือหายาก ซึÉ งเกิดจากกรดหรือสารเคมีในหมึกพิมพ ์โดยกระดาษ

เก่าทีÉ เก็บไวน้านจะมีความเป็นกรดสูง เพราะเนืÊ อกระดาษจะดูดซับเอากรดกํามะถัน (Sulphur 

Dioxide) ทีÉมีอยูใ่นอากาศจนเกิดการเสืÉอมสภาพของเนืÊอกระดาษ ซึÉงสามารถทาํการวดัความเป็นกรด

ของกระดาษ  โดยใชก้ระดาษวดักรด (pH paper) จะมีค่าแสดงอยู่ระหว่าง 14-0 คือ ค่า 14-8 แสดงว่า

เป็นด่าง ค่า 7 แสดงว่าเป็นกลาง และค่าตํÉากว่า 7 แสดงว่าเป็นกรด ในปัจจุบนัมีวิธีการทางเคมีสาํหรับ

ลดกรดเพืÉอชะลอการเสืÉอมสภาพของหนังสือหายากได ้3 วิธี คือ (1) การลดกรดดว้ยสารเคมีทีÉเป็น

ของเหลว   (2) การลดกรดดว้ยสารเคมีทีÉเป็นของแข็ง และ (3) การลดกรดโดยใชก๊้าซหรือไอของก๊าซ  

โดยจะต้องดาํเนินการในห้องปฏิบติัการเฉพาะตามขัÊนตอน เมืÉอนําหนังสือหายากเขา้ตูล้ดกรดทีÉมี             

การควบคุมอุณ หภูมิภายใน ผ่านไอของไซโคลเฮกซีลามีน คาร์บอเนต (Cyclohexylamine 

Carbonate) จากนัÊนเครืÉองสูบสุญญากาศ (Vacuum Pump) จะปล่อยสารเคมีและอากาศเขา้ไปใน              

ตู ้ลดกรดจนครบกําหนดแล้วจึงเปิดออก เพืÉอนําหนังสือหายากมาเก็บไวใ้นห้องทีÉ มีการควบคุม

สภาพแวดลอ้มตามปกติ 

  (5) การแปลงรูปหนังสือหายาก (Reformatting) คือ  

การแปลงหนงัสือหายากทีÉอยู่ในรูปแบบตวัเล่มไปเป็นอีกรูปแบบหนึÉ ง แต่เนืÊอหาของหนงัสือหายาก

ยงัคงเดิม ซึÉ งเป็น การสงวนรักษาหนังสือหายากอีกวิธีหนึÉ ง เพืÉอลดการหยิบจบัหรือใช้งานต้นฉบับ            

ตวัจริง ป้องกนัมิให้ตน้ฉบบัเกิดการชาํรุดเสียหายเพิÉมมากขึÊน และให้บริการแทนตน้ฉบบัตัวเล่มจริง            
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ทีÉมีสภาพเก่า ชํารุดเสียหาย ซึÉ งไม่อนุญาตให้ใช้งานได ้รวมทัÊงเป็นการเพิÉมโอกาสในการเข้าถึงให ้            

แก่ผูใ้ช้บริการด้วย (กรรณภิรมย ์จารุสวสัดิÍ , ŚŝŝŚ, น. śŘ; Falk, 2003, p. 259) สามารถจาํแนกเป็น 2 

รูปแบบ คือ  

   (5.1) การแปลงรูปหนังสือหายากเป็นทรัพยากร

ดิจิทัล  (Digitization) เป็นกระบวนการทีÉทําให้สามารถเข้าถึงข้อมูลหนังสือหายากในรูปแบบ

แฟ้มข้อมูลคอมพิวเตอร์ได้ โดยการแสดงผลผ่านเครืÉ องมือทีÉใช้ในการแสดงผลหรืออุปกรณ์

อิเล็กทรอนิกส์ทีÉรองรับการแสดงผลข้อมูลดิจิทลัในรูปแบบต่างๆ การทาํใหท้รัพยากรสารสนเทศอยู่

ในรูปแบบดิจิทลัจะสามารถเชืÉอมโยงขอ้มูลไปยงัส่วนต่างๆ ไดม้ากกว่าทรัพยากรสารสนเทศทีÉอยู่ใน

รูปแบบอะนาล็อกได้ แต่ไม่ใช่การแทนทีÉทรัพยากรสารสนเทศต้นฉบับเดิม ซึÉ งการแปลงรูปจาก

ตน้ฉบบัเดิมใหเ้ป็นดิจิทลัถือวา่เป็นการสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศอีกวิธีหนึÉง เพืÉอใหส้ามารถใช้

ทรัพยากรสารสนเทศไดใ้นระยะยาว (Deegan & Tanner, 2002) ปัจจุบนัห้องสมุดหลายแห่งได้มี

การนาํหนงัสือหายากทีÉถือว่าเป็นทรัพยากรสารสนเทศทีÉควรค่าแก่การรักษามาผ่านกระบวนการแปลง

เป็นดิจิทัล โดยมีวตัถุประสงค์ในการแปลงรูปจากต้นฉบับเป็นทรัพยากรดิจิทัล ดงันีÊ  (ř) เพืÉอเพิÉม

ความสามารถในการเข้าถึง (Ś) เพืÉอการสงวนรักษาต้นฉบับ และ (ś) เพืÉอสร้างสรรค์ข้อมูลขึÊนใน

รูปแบบใหม่ เช่น การนําภาพถ่ายหนังสือหายาก มาจัดนิทรรศการออนไลน์และจดัแสดง (Alhaji, 

n.d. ; Coyle, 2006; Degracia, 2009) สําหรับการแปลงหนงัสือหายากให้อยู่ในรูปแบบดิจิทลั ตอ้ง

อาศยัอุปกรณ์และเครืÉองมือประเภทต่างๆ ได้แก่ (1) อุปกรณ์แปลงข้อมูล (Conversion Devices)                        

(Ś) โปรแกรมทีÉใช้ในการแปลงข้อมูลและแก้ไขขอ้มูล (Conversion and Editing Software) (3) 

อุปกรณ์เก็บขอ้มูล (Storage Devices) และ (Ŝ) อุปกรณ์ส่งออกขอ้มูล (Output Devices) (ภาณุพงศ ์

คงสวสัดิÍ , 2557) ซึÉ งรูปแบบของขอ้มูลหนังสือหายากทีÉไดจ้ากการแปลงเป็นดิจิทลั (Digital Format 

from Digitization) ในการจดัเก็บขอ้มูลในรูปแบบดิจิทัลนัÊนอาจมีลกัษณะแตกต่างกนัออกไป แต่

ส่วนใหญ่จะมีลักษณะรูปแบบของข้อมูลดิจิทัลทีÉ เป็นรูปถ่ายหรือภาพถ่าย (Image Format) และ

รูปแบบทีÉเป็นเอกสาร โดยการแปลงรูปหนงัสือหายากเป็นทรัพยากรดิจิทลั เพืÉอใหบ้ริการและสงวน

รักษาให้มีอายุการใช้งานยาวนาน นอกจากกระบวนการในการแปลงรูปจากตน้ฉบบัไปสู่รูปแบบ

ดิจิทลัแลว้ยงัตอ้งคาํนึงถึงองค์ประกอบสาํคญั ดงันีÊ  (1) การวางแผนงานและความพร้อมของหน่วยงาน

ในการแปลงหนังสือหายากเป็นดิจิทัล ประกอบด้วย ความพร้อมด้านทรัพยากรสารสนเทศ 

งบประมาณ และบุคลากร (Digital Library Consulting, 2011) (Ś) ลิขสิทธิÍ ของหนังสือหายาก

ตน้ฉบบั (Copyright) คือ การไดรั้บอนุญาตใหแ้ปลงหนงัสือหายากจากเจา้ของลิขสิทธิÍ  ตอ้งพิจารณา

ในเรืÉ องนีÊ อย่างละเอียด เพืÉอหลีกเลีÉยงปัญหาการละเมิดลิขสิทธิÍ  (ś) การจดัการสิทธิเข้าถึงหนังสือ                 

หายากทีÉอยู่ในรูปแบบดิจิทัล (Digital Right Management) เพืÉอป้องกนัการโจรกรรมขอ้มูลดิจิทลั

หรือการโจรกรรมทางวรรณกรรม ตอ้งทาํการจาํกัดสิทธิดิจิทลั เช่น การสร้างลายนํÊ าดิจิทลั (Digital 
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Watermarking) การใชร้หสั การกาํหนดเขตพืÊนทีÉในการเขา้ถึงขอ้มูล เป็นตน้ การจดัการสิทธิถือเป็น

การใหกี้ยรติและเคารพเจา้ของลิขสิทธิÍ ทีÉอนุญาตตน้ฉบบัแปลงเป็นดิจิทลั เพืÉอใหส้ามารถใชป้ระโยชน์

ได้อย่างถูกต้องและเหมาะสม (Briggs, 2008) และ (Ŝ) การสร้างข้อมูลเมทาดาทา (Metadata) คือ 

ขอ้มูลทีÉอธิบายรายละเอียดของของหนงัสือหายากทีÉเป็นดิจิทลั เพืÉอทีÉจะให้สามารถนาํไปใชค้น้หาและ

เข้าถึงได ้โดยข้อมูลเมทาดาทาทีÉห้องสมุดนิยมใชเ้ป็นมาตรฐาน คือ US Marc และ Dublin Core 

Metadata Elements ซึÉ งจะให้รายละเอียดหลกัๆ ของขอ้มูล (Hughes, 2004) ในปัจจุบนัการแปลงรูป

หนังสือหายากเป็นทรัพยากรดิจิทัลนัÊน จัดว่าเป็นกระบวนการสําคัญอย่างหนึÉ งทีÉห้องหมุดหรือ

หน่วยงานทีÉให้บริการหนังสือหายากดาํเนินการเพิÉมมากขึÊน เพืÉอให้บริการหนังสือหายากได้อย่าง

สะดวก และ ลดการสัมผสัหรือหยิบใชห้นงัสือหายากตน้ฉบบั ซึÉ งจะช่วยให้หนงัสือหายากคงสภาพ

เดิมหรือไม่ให้ช ํารุด เสียหายเพิÉมมากขึÊ น เป็นการสงวนรักษาหนังสือหายากต้นฉบับเดิมไว ้มิให้

เสืÉอมสภาพและสูญสลายไป 

   (5.2) การแปลงรูปหนังสือหายากเป็นวัสดุย่อส่วน 

(Microform) เป็นกระบวนการแปลงหนังสือหายากทีÉอยู่ในรูปเล่ม โดยการถ่ายภาพย่อส่วนของ

สิÉงพิมพต์้นฉบับลงบนฟิลม์หรือกระดาษทึบแสงให้มีขนาดเล็กลง จนไม่สามารถอ่านไดด้ว้ยตาเปล่า 

ตอ้งใชเ้ครืÉองอ่านหรืออุปกรณ์ในการเขา้ถึง ซึÉ งการแปลงรูปหนงัสือหายากเป็นวสัดุย่อส่วน เริÉมเขา้มา

มีบทบาทสําคญัในการจดัเก็บและสงวนรักษาหนงัสือหายาก เพืÉอจดัทาํสาํเนาให้บริการแทนตน้ฉบบั

และสงวนรักษาหนงัสือหายากตวัเล่มจริงมิใหเ้กิดการชาํรุดเสียหายมากขึÊน โดยการแปลงรูปเป็นวสัดุ

ยอ่ส่วนทีÉนิยมใชก้นัในหอ้งสมุด ไดแ้ก่  

    (5.2.1) ไมโครฟิล์ม (Microfilm) เป็น

วสัดุทีÉได้จากการถ่ายภาพย่อส่วนของสิÉ งพิมพ์ตน้ฉบับลงบนฟิล์มมว้นโปร่งใส ความยาวประมาณ  

100 ฟุต ขนาดทีÉนิยมใช้เป็น 16 มิลลิเมตร และ 35 มิลลิเมตร ซึÉ งมีทัÊงทีÉเป็นวงมว้นกบัแกนลอ้ (Roll 

film) และบรรจุอยู่ในกล่องหรือตลบั (Cartridge or Cassette) ไมโครฟิลม์อาจย่อส่วนจากตน้ฉบบั

ลงในอตัราส่วนทีÉแตกต่างกนัขึÊนอยู่กบัความเหมาะสมของต้นฉบบั ขอ้มูลทีÉบรรจุในไมโครฟิลม์จะ

เป็นสารสนเทศทีÉมีความยาวต่อเนืÉอง ตอ้งใช้เครืÉองอ่านเพืÉอขยายภาพสามารถอ่านไดที้ละหน้าตาม

ความตอ้งการเหมือนหนงัสือ โดยไมโครฟิลม์มี 3 รูปแบบ คือ (1) ไมโครฟิลม์แบบมว้น (Open reel) 

(2) ไมโครฟิลม์แบบกล่อง (Cartridge) และ (3) ไมโครฟิลม์แบบตลบั (Cassette)   

    (5.2.2) ไม โค รฟิ ช  (Microfiche) เป็น

วสัดุซึÉ งได้จากการถ่ายภาพย่อส่วนของสิÉงพิมพ์ต้นฉบับลงบนแผ่นฟิล์มโปร่งใส มีขนาดต่างๆ กัน             

ซีÉงขนาดมาตรฐานคือ 4x6 นิÊว บนัทึกสิÉงพิมพ์ไดป้ระมาณ 600 – 200 กรอบภาพขึÊนอยู่กับอตัราการ

ยอ่ส่วนใชบ้นัทึกสารสนเทศทีÉมีขนาดสัÊนไม่ต่อเนืÉอง ไมโครฟิชอาจมีอตัรายอ่ส่วน 15:1 – 50:1 ตอ้งใช้
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กบัเครืÉองอ่าน เพืÉอขยายขอ้ความในแต่ละหนา้ให้เห็นชัดเจน ส่วนบนของแผ่นจะมีรายละเอียดของ

ตน้ฉบบัซึÉงสามารถอ่านดว้ยตาเปล่าได ้ 

    (5.2.3) ไมโครแจ็กเก็ตหรือฟิล์ม

แจ็กเก็ต (Microjacket or Filmjacket) เป็นวสัดุทีÉมีลกัษณะคลา้ยไมโครฟิช จะแตกต่างกนัตรงทีÉมี

ซองพลาสติกใสแบ่งเป็นช่องๆ หรือเรียกว่า แจ็กเก็ต เพืÉอนาํไมโครฟิลม์สอดเขา้ไปในซองพลาสติก 

ซึÉ งจะมีขอ้ดีคือ สามารถแกไ้ขหรือเพิÉมเติมขอ้มูลไดต้ลอดเวลา  

    (5.2.4) แผ่นซีดีรอม (Compact 

Disc Read Only Memory – CD ROM) เป็นวสัดุในลกัษณะแผ่นโพลีคาร์บอเนต หรือทีÉ เรียกว่า 

จานแสงเล เซอร์ (Optical Disc)ใช้บัน ทึกและอ่านข้อมูลด้วยแสงเล เซอร์ เส้นผ่าศูนย์กลาง                        

12 เซนติเมตร สามารถบรรจุขอ้มูลประมาณ 250,000 หนา้ ซึÉ งขอ้มูลทีÉบนัทึกในซีดีรอมมีทัÊงขอ้มูลทีÉ

เป็นบรรณานุกรม และเนืÊอหาจากสิÉงพิมพ์ตน้ฉบบั โดยซีดีรอมสามารถบนัทึกขอ้มูลไดเ้ป็นจาํนวน

มาก การคน้ขอ้มูลจากแผ่นซีดีรอมตอ้งใชก้บัเครืÉองคอมพิวเตอร์ และเครืÉองอา่นซีดีรอม 

    ( 5.2. 5)  แ ผ่ น ดี วี ดี  ( Digital 

Versatile Disc - DVD) เป็นวสัดุทีÉพฒันามาจากซีดีรอม โดยมีรูปแบบและลกัษณะเช่นเดียวกบั แผ่น

ซีดีรอม แต่จะสามารถบนัทึกขอ้มูลไดม้ากขึÊน โดยบรรจุขอ้มูลไดม้ากกว่าซีดีรอมถึง 25 เท่า (Morse, 

2009; Kroeker, 2009) 

    5.4.2) การอนุรักษ์ (Conservation) เป็นวิธีการแกไ้ขขจดัปัญหาทีÉ

เกิดขึÊนแลว้ใหห้มดลงไป จึงดาํเนินการซ่อมแซมเสริมสร้างความมัÉนคงแข็งแรงใหก้ลบัคืนสู่สภาพเดิม 

โดยไม่ก่อให้เกิดความเปลีÉยนแปลงใดๆ ต่อรูปแบบและเนืÊอวสัดุ ซึÉ งเป็นกระบวนการทีÉตอ้งดาํเนินการ               

โดยบุคลากรทีÉผ่านการศึกษาหรือฝึกอบรมทางด้านการอนุรักษ์มาเป็นอย่างดี การอนุรักษ์หนังสือ             

หายาก ไดแ้ก่ 

     (ř) การซ่อมแซมหนังสือหายาก เป็นการทาํให้หนังสือทีÉ

ชาํรุดเสียหายกลบัคืนสู่สภาพเดิม พร้อมใช้งานไดป้กติ โดยหนงัสือหายากมีการชํารุดเสียหายหลาย

ลกัษณะ เช่น  ฉีกขาดเฉพาะทีÉ ฉีกขาดบางหนา้ ฉีกขาดทีÉปก สนัหนงัสือหลุด เป็นตน้ จากลกัษณะของ

หนังสือหายากทีÉมีคุณสมบัติเฉพาะตัวทําให้การซ่อมอนุรักษ์หรือการซ่อมแซมหนังสือหายากนัÊน              

ไม่สามารถซ่อมได้ด้วยวิธีการเหมือนกับหนังสือทัÉวไป การดําเนินการต้องมอบหมายให้ผู ้ทีÉ มี                 

ความชาํนาญเฉพาะดา้น เป็นผูป้ฏิบัติงานตามขัÊนตอนทีÉถูกต้องทางหลักวิชาการ ซึÉ งหลกัสําคัญใน                  

การซ่อมแซม คือ ศึกษาคน้ควา้หาวิธีทีÉเหมาะสมทีÉสุดใหส้อดคลอ้งเหมาะสมกบัสภาพของเอกสารนัÊน 

วสัดุทีÉนาํมาซ่อมแซมตอ้งมีคุณสมบติัใกลเ้คียง หรือคงรูปลกัษณ์เดิมไวใ้ห้มากทีÉสุด ส่วนเคมีภณัฑ์ทีÉ

นาํมาใชต้อ้งไม่ทาํใหเ้กิดความเสียหาย ไม่เป็นอนัตรายต่อเนืÊอวสัดุ และไม่ต่อเติมตวัอกัษรหรือสีสัน

ใดลงบนเอกสารซ่อมแซม รวมทัÊงกระบวนการทีÉใชใ้นการซ่อมแซมสามารถแกไ้ขใหก้ลบัมาดงัเดิมได ้
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กรณีทีÉมีปัญหาเกิดขึÊ นในอนาคต ซึÉ งการซ่อมแซมหนังสือหายากทีÉชํารุดเสียหายนัÊนมีทัÊ งการซ่อม

บางส่วน เช่น การลบรอยเปืÊ อน การปะส่วนทีÉขาด เป็นต้น และการซ่อมทัÊ งเล่มหรือเย็บเล่มใหม่               

(ลดัดาวลัย ์ทรัพยสิ์น, 2551) โดยการซ่อมอนุรักษ์หนงัสือหายากมีขัÊนตอนสําคัญในการดาํเนินงาน                     

3 ขัÊนตอน ดงันีÊ  

    (ř) การตรวจสอบปัญหาทีÉเกิดขึÊน เป็นการตวรจดูลกัษณะ

การชํารุดเสืÉอมสภาพของหนังสือเบืÊองต้นว่าเกิดจากสาเหตุใด เช่น การชํารุดฉีกขาดของหนังสือ               

การกดักินของสตัวห์รือแมลง การเกิดกรดในเนืÊอกระดาษ และรอยเปืÊ อนต่างๆ เป็นตน้    

    (Ś) การหยุดยัÊงปัญหา เป็นการแก้ไขปัญหาต่างๆ ทีÉ เป็น

สาเหตุของการชาํรุดเสืÉอมสภาพใหห้มดไป   

    (ś) การซ่อมเสริมความแข็งแรง เป็นขัÊนตอนต่อจากการ

หยุดยัÊงหรือขจดัปัญหาทีÉเกิดขึÊนกบัหนงัสือหมดแลว้ หากแต่ยงัมีสภาพเก่า ชาํรุด กรอบ เปราะ ฉีกขาด

ซึÉ งยงัคงปรากฏอยู ่และอาจเกิดการชาํรุดเสียหายไดอี้กครัÊ งจากการใชง้าน จึงตอ้งมีการซ่อมแซมเสริม               

ความแข็งแรงใหก้บักระดาษ เพืÉอใหก้ลบัคืนสู่สภาพดีสามารถใชง้านไดต่้อไป 

  การสงวนรักษาหนงัสือหายากจะมีวิธีการแตกต่างกนัออกไปขึÊนอยู่กบั

ลกัษณะวสัดุทีÉชาํรุดเสียหายหรือเสืÉอมสภาพ เนืÉองจากหนงัสือหายากแต่ละเล่มจะมีสภาพการชํารุด

เสียหายแตกต่างกนัออกไป การสงวนรักษาหนังสือหายากทัÊงวิธีการป้องกนัและการอนุรักษจึ์งตอ้งมี

การพฒันาและปรับปรุงให้เหมาะสมกับสภาพวสัดุของหนังสือหายากนัÊนตลอดเวลา ซึÉ งปัจจุบัน

ผูรั้บผิดชอบยงัตอ้งมีการศึกษา ค้นควา้ วิเคราะห์ และทดสอบอยู่อย่างต่อเนืÉอง โดยการสงวนรักษา

หนงัสือหายากถือเป็นกระบวนการหนึÉงทีÉทาํใหห้นงัสือหายากมีสภาพแข็งแรงและมีอายุการใช้งานทีÉ

ยนืยาวต่อไปอีกได ้
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 2.3.5 การจดัการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาตใินต่างประเทศ  

  จากการศึกษากระบวนการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในต่างประเทศ 

พบว่า หอสมุดแห่งชาติในต่างประเทศทีÉมีการให้บริการหนังสือหายาก มีกระบวนการจดัการตาม

รายละเอียดดงันีÊ   

ตารางทีÉ 2.1 สรุปกระบวนการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในตา่งประเทศ 

หอสมุดแห่งชาติ กระบวนการจัดการหนังสือหายาก 

National Library of Scotland 

(2017) 

 

 

1) การจดัหาหนงัสือหายากโดยการจดัซืÊอ การรับบริจาค 

2) การวิเคราะห์และจดัหมวดหมู่หนังสือหายาก โดยจัดหมวดหมู่ 

    หนงัสือหายากตามลาํดบัเวลาทางประวติัศาสตร์ 

3) ก ารจัดทําคู่ มื อ แน ะ นําท รัพ ยาก รส า รส น เท ศเฉ พ าะ เรืÉ อ ง  

    (Subject Guide) 

4) ก ารส งว นรัก ษ าห นั ง สื อห ายาก โดยจัด ทําใน รูป แบ บ ข อ ง  

    Digital Collection of Rare book 

National Library Board 

Singapore (2017) 

 

1) การรวบรวมหนงัสือหายาก 

2) ก ารจัดห ม วดห มู่ ห นังสือห ายาก  โดยจัดห มวดห มู่ห นังสื อ               

    หายากตามลําดับเวลาทางประวตัิศาสตร์ เริÉ มตัÊ งแต่ศตวรรษทีÉ  

    19 จนถึงช่วงก่อนศตวรรษทีÉ 20 

3) ก ารส งวน รัก ษ าห นั ง สื อห ายาก  โด ยก ารจัดทําฐาน ข้อมู ล 

    หนงัสือหายาก 

National Library of Australia 

(2017) 

 

1) การจัดหมวดหมู่และลงรายการให้กับหนังสือหายาก โดยใช้ 

    เลข เรียก ห นั งสื อทีÉ มี สั ญ ลัก ษ ณ์ พิ เศษ เห นือเล ข ห มู่  คือ  RB  

    รวมถึงการลงรายการในรูปแบบของดิจิทลั 

2) การบริการและการเผยแพร่หนงัสือหายาก  

    2.1) ผู ้ใช้สามารถแจ้งความจํานงในการขอใช้บริการหนังสือ  

           ห ายาก ผ่าน ฐ าน ข้อมู ล ท รัพ ยาก รส ารส น เท ศออน ไลน์  

           (OPAC)  

    2.2) บริการทําสําเนาหนังสือหายาก ยกเว ้นหนังสือหายากทีÉ 

           ตีพมิพก่์อนปี ค.ศ. 1901 

3) การอนุรักษแ์ละสงวนรักษาหนงัสือหายาก 

National Library of Ireland 

(2017) 

 

1) ก ารวิ เค ราะ ห์ แล ะ ลงรายก ารห นั ง สื อ ห ายาก ทัÊ งแบ บ บัต ร       

     รายการและแบบออนไลน์ 

2.) การอนุรักษแ์ละสงวนรักษาหนงัสือหายาก 
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ตารางทีÉ 2.1 สรุปกระบวนการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในตา่งประเทศ (ต่อ) 

หอสมุดแห่งชาติ กระบวนการจัดการหนังสือหายาก 

National Library of Estonia 

(2017) 

 

1) การวิ เค ราะห์แ ละจัด ห มู่ห นังสื อหายาก โดยการจัดทํา 

     บตัรรายการ และกาํหนดสัญลกัษณ์พิเศษเหนือเลขหมู่สาํหรับ 

     หนงัสือหายาก คือ R 

2) การจดัทาํฐานขอ้มูลทรัพยากรสารสนเทศออนไลน์ 

3) การอนุรักษแ์ละสงวนรักษาหนงัสือหายาก 

4) การจดันิทรรศการหนงัสือหายาก 

National Library Wellington 

(2017) 

 

1) ก ารลงรายก ารห นังสื อห ายากในฐ าน ข้อ มูลท รัพ ยากร 

     สารสนเทศของหอสมุดแห่งชาติ 

2) บริการทาํสําเนาหนังสือหายาก เฉพาะหนังสือหายากทีÉไดรั้บ 

    อนุญาตเท่านัÊน 

3) การอนุรักษแ์ละสงวนรักษาหนงัสือหายาก 

 จากการศึกษาการจดัการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในต่างประเทศ สามารถสรุป             

ได้ว่า  หอสมุดแห่งชาติในต่างประเทศมีกระบวนการจัดการหนังสือหายาก ประกอบด้วย                        

6 กระบวนการหลกั ไดแ้ก่ 1) การจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายาก 2) การวเิคราะห์และจดัหมวดหมู่

หนังสือหายาก 3) การจดัทาํฐานข้อมูลหนังสือหายาก 4) การจดัทาํเครืÉองมือในการค้นคืนหนังสือ           

หายาก 5) การบริการและเผยแพร่หนังสือหายาก และ 6) การอนุรักษแ์ละสงวนรักษาหนงัสือหายาก  

2.4. แนวคิดการจดัการสารสนเทศ (Information Management : IM) 

 2.4.1 ความหมายการจดัการสารสนเทศ 

  การจดัการสารสนเทศ (Information Management) หมายถึง กระบวนการหรือ

วิธีการจัดการระบบของสารสนเทศ (Information System) ทัÊงทีÉอยู่ในรูปแบบสืÉอสิÉงพิมพ ์สืÉอไม่

ตีพิมพแ์ละสืÉออิเลก็ทรอนิกส์ โดยมีการนาํเทคโนโลยสีารสนเทศและการสืÉอสารมาใชใ้นกระบวนการ

จัดการสารสนเทศ ได้แก่ การรวบรวม การจัดเก็บ การวิเคราะห์ การเผยแพร่และการนําไปใช้

ประโยชน์ เพืÉอให้สามารถเขา้ถึงสารสนเทศไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพ (สมพร พุทธาพิทกัษ์ผล, 2546; 

Choo, 1995)โดยก ารจัดก ารสารส น เท ศ มีค ว าม สัม พัน ธ์กับก ารจัด การแ ห ล่งส ารส น เท ศ 

(Management of Information Resources) การจดัการเทคโนโลยีสารสนเทศ (Management of 

Information Technology) การจดัการดา้นนโยบายและมาตรฐานของสารสนเทศ (Management 

of Information Policies, Standards) และกระบวนการจัดการสารสนเทศ (Management of 

Information Processes) (Choo, 2002) 
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 2.4.2 กระบวนการจดัการสารสนเทศ 

  การจัดการสารสนเทศ ประกอบด้วย กระบวนการหรือวิธีการในการจัดการ

สารสนเทศหลายกระบวนการทีÉอาจมีความแตกต่างกันไป ตามแต่วตัถุประสงค์ในการให้บริการ

สารสนเทศและบริบทของแต่ละหน่วยงาน โดยการศึกษาเกีÉยวกับกระบวนการจัดการสารสนเทศ          

จากนักวิชาการทัÊ งในประเทศและต่างประเทศ พบว่า นักวิชาการแต่ละท่านได้อธิบายเกีÉยวกับ

กระบวนการจดัการสารสนเทศไวด้งันีÊ  

  สมพร พุทธาพิทักษ์ผล (ŚŝŜŞ) ได้อธิบายเกีÉยวกับกระบวนการจดัการสารสนเทศ                   

ซึÉ งกระบวนการจดัการสารสนเทศ มี Ŝ กระบวนการ ไดแ้ก่ 

   1) การรวบรวมสารสนเทศ เป็นกระบวนการในการเสาะแสวงหาหรือ

รวบรวมสารสนเทศ ทัÊ งทีÉอยู่ในรูปสืÉอตีพิมพ์ สืÉ อไม่ตีพิมพ์ หรือสืÉออิเล็กทรอนิกส์จากแหล่งต่างๆ                              

ซึÉ งกระบวนการรวบรวมสารสนเทศจะเกีÉยวขอ้งกบัการดาํเนินงานการรวบรวมและเลือกสารสนเทศ 

ได้แก่ การแปลงสารสนเทศทีÉอยู่ในรูปแบบสืÉ อตีพิมพ์ให้อยู่ในรูปแบบอืÉนๆ เช่น สืÉ อไม่ตีพิมพ ์                 

สืÉออิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั เป็นตน้ 

    2) การจดัหมวดหมู่สารสนเทศ เป็นกระบวนการในการนาํสารสนเทศทีÉได้

จากการรวบรวมและจัดเก็บข้อมูลเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้วมาทําการจัดหมวดหมู่ รวมถึงการทํา

ดรรชนี (Indexing) การจาํแนกประเภท (Classifying) และการจดัทาํช่องทางการเชืÉอมโยงขอ้มูลจาก

แหล่งต่างๆ ไวใ้นทีÉเดียวกนั  

    3) การประมวลผลสารสนเทศ เป็นการค้นหาและเข้าถึงสารสนเทศทีÉได้

รวบรวมและจัดเก็บไว ้ซึÉ งเป็นประโยชน์ในการจดักลุ่ม การสรุปและวิเคราะห์ตามความต้องการ            

โดยสารสนเทศทีÉรวบรวมนัÊนมกัเป็นขอ้มูลสําคัญทีÉไดร้วบรวมจากแหล่งต่างๆ เช่น ขอ้มูลบุคลากร 

ขอ้มลูผูใ้ชห้รือลูกคา้ หรือสารสนเทศทางวชิาการเฉพาะดา้น เป็นตน้ 

    4) การบาํรุงรักษาสารสนเทศ เป็นการนาํสารสนเทศทีÉจดัการไวก้ลบัมาใช้

ซํÊ า (Reuse) เพืÉอหลีกเลีÉยงการเก็บสารสนเทศหลายครัÊ งโดยไม่จาํเป็น อาจเรียกว่า การสงวนรักษา

ทรัพยากรสารสนเทศ (Preservation) เพืÉอให้สามารถนําสารสนเทศกลับมาใช้ใหม่ได้อีก และยงั

รวมถึงการปรับปรุงฐานขอ้มูลใหท้นัสมยัและถูกตอ้งตรงตามระยะเวลา มีการบาํรุงรักษาขอ้มูลอยา่ง

สมํÉาเสมอ และมีระบบการเขา้ถึงสารสนเทศทีÉสาํรองไวอ้ยา่งรวดเร็วและถูกตอ้ง 

 ชัชวาลย ์วงศ์ประเสริฐ (2548, น. 154) ไดอ้ธิบายเกีÉยวกบัองค์ประกอบทีÉสําคัญใน                

การดาํเนินการจดัการสารสนเทศ ดงันีÊ  

  1) การพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ (Collections Development) หรือ              

การแสวงหาทรัพยากรความรู้ (Acquisition Knowledge) เป็นการดําเนินงานในการจัดหาและ

รวบรวมสารสนเทศ โดยสารสนเทศขององคก์รทีÉสําคญัมี 2 ประเภท คือ (1) สารสนเทศภายในองคก์ร 
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(Internal Information) ได้แก่ คําสัÉง กฎระเบียบข้อบังคับ รายงานการประชุม รายงานประจําปี 

จดหมายเขา้ออก และเอกสารสาํคญัอืÉนๆ ทีÉหมุนเวียนภายในหน่วยงาน เป็นตน้ และ (2) สารสนเทศ

ทัÉวไป (Public Information) เป็นสารสนเทศทีÉอยู่ท ัÊ งในรูปของสิÉ งตีพิมพ์ เช่น หนังสือ วารสาร 

หนงัสือพิมพ ์จุลสาร เอกสารสิÉงพิมพอื์Éนๆ และสิÉงไม่ตีพิมพ ์เช่น โสตทศันวสัดุประเภทต่างๆ รวมถึง

สืÉออิเลก็ทรอนิกส์ดว้ย 

  2) การวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ (Information Organization or 

Information Analysis) ส่วนใหญ่จะใชวิ้ธีการวิเคราะห์เรืÉอง (Subject Analysis) หรือการวิเคราะห์

แนวคิด (Conceptual Analysis) ทีÉสาํคญัของเรืÉอง โดยผูวิ้เคราะห์จะตอ้งอ่านเอกสารซึÉงส่วนสําคญัทีÉ

ควรใช้พิจารณา คือ ชืÉอเรืÉ อง (Title) ชืÉอเรืÉ องรอง (Subtitle) รวมทัÊ งบทนํา สารบัญ เรืÉ องย่อและ

บทสรุป ซึÉงส่วนใหญ่นิยมวิเคราะห์สารสนเทศ โดยใชร้ะบบการจดัหมวดหมู่หนงัสือตามระบบสากล 

เช่น ระบบทศนิยมของดิวอีÊ  และระบบรัฐสภาอเมริกัน เป็นต้น นอกจากนีÊ ยงัสามารถวิเคราะห์

สารสนเทศโดยการจดัทาํสาระสงัเขป (Abstract) และคาํดรรชนี (Indexes) 

  3) ก า ร สื บ ค้ น ส า ร ส น เท ศ  (Information Retrieval) เมืÉ อ วิ เค ร าะ ห์

สารสนเทศเรียบร้อย กระบวนการต่อมาคือ การนําสารสนเทศนัÊนไปจัดเก็บตามหมวดหมู่โดยใช้

เทคนิคและวิธีการอย่างเป็นระบบ เมืÉอผู ้ใช้มีความต้องการสารสนเทศอย่างใดอย่างหนึÉ งแล้ว                    

ผูใ้ช้สารสนเทศนัÊนจะต้องคน้คืนสารสนเทศ (Recall) ได ้ทัÊงยงัตอ้งดาํเนินการเกีÉยวกบักลยุทธ์ของ

การคน้คืนสารสนเทศ การนาํเขา้สารสนเทศ การจดัทาํดรรชนี การแสดงผลของการคน้คืนสารสนเทศ

และการประเมินผลระบบการคน้คืนสารสนเทศ  

   4) การปรับแต่งสารสนเทศและการเผยแพร่สารสนเทศ (Information 

Repackaging & Dissemination) เป็นกระบวนการจัดเตรียมสารสนเทศให้สอดคล้องกับความ

ต้องการของผู ้ใช้ โดยมีวิธีการเกีÉยวกับการสร้างและการนําเสนอสารสนเทศในรูปแบบต่างๆ                      

ทีÉสามารถตอบสนองความตอ้งการของผูใ้ช้ไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพ ซึÉ งเป็นการกระจายสารสนเทศ

หรือการจดัส่งสารสนเทศไปใหถึ้งมือผูใ้ชส้ารสนเทศอยา่งรวดเร็วและตรงกบัความตอ้งการ   

 Rowley (1998) ได้วางกรอบความคิดการจัดการสารสนเทศว่า ประกอบด้วย  4 

ขัÊนตอน ไดแ้ก่ 

  1)  ส ภ า พ แ ว ด ล้อ ม ข อ ง ส า ร ส น เท ศ  (Information Environment)                    

เป็นสภาพแวดล้อมของสารสนเทศในบริบททีÉเกีÉยวขอ้งกบัการเมือง การปกครอง เศรษฐกิจ สังคม 

กฎหมาย การควบคุมและเทคโนโลยี 

  2) บริบทของสารสนเทศ (Information Context) บริบทในระบบของ

สารสนเทศ คือ การแบ่งปันหรือการใชร่้วมกนั โดยบริบททีÉกาํหนด คือ การออกแบบและการเขา้ใช้

ของผูใ้ชร้ะบบ รวมถึงบริบททีÉมีความสาํคญัต่อระบบสารสนเทศ เช่น องคก์ร ธุรกิจ เป็นตน้ 
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  3) ระบบสารสนเทศ (Information System) การออกแบบระบบในการ

จดัเก็บสารสนเทศและประสิทธิภาพในการสืบคน้สารสนเทศ การสร้างระบบสนบัสนุนความสามารถ

ใน การจดัเก็บสารสนเทศทางกายภาพ และโครงสร้างฐานขอ้มูล ระบบสารสนเทศ รวมทัÊงฮาร์ดแวร์ 

ซอฟตแ์วร์ ขอ้มูล โมเดลและผูใ้ช ้

  4) การค้นคืนสารสนเทศ (Information Retrieval) เกีÉยวข้องกับการใช้

ระบบของผูใ้ช้และระบบสารสนเทศ ขอบเขตของระบบ การปฏิบัติ วิธีและการดาํเนินการจดัเก็บ

ขอ้มลูออกมาเป็นสารสนเทศทีÉสามารถใชไ้ด ้

 Choo (2002) การจัดการสารสนเทศ หมายถึง การสร้างสารสนเทศ การจัดหา

สารสนเทศ การจัดเก็บ การวิเคราะห์และการใช้สารสนเทศ โดยมีเป้าหมายพืÊนฐานในการจัดการ

แหล่งสารสนเทศ และความสามารถในการเข้าถึงสารสนเทศในองค์กร เพืÉอให้เกิดการเรียนรู้และ               

การปรับตัวเข้ากับสภาพแวดล้อมทีÉ เปลีÉยนแปลง การจัดการสารสนเทศ มีกระบวนการย่อย                             

6 กระบวนการ ดงันีÊ  

  1) Information Needs หมายถึง ความตอ้งการสารสนเทศเป็นสิÉ งแรกทีÉ

ผูใ้ชต้อ้งระบุถึงสารสนเทศทีÉต้องการใช ้ความตอ้งการทีÉจะไดข้อ้มูล ขอ้เท็จจริง ความรู้ในเรืÉองต่างๆ 

เพืÉ อนํามาตอบปัญหาหรือใช้ในการตัดสินใจในเรืÉ องใดเรืÉ องหนึÉ ง หรือเพืÉอวัตถุประสงค์ใด

วตัถุประสงคห์นึÉง 

  2) Information Acquisition ห ม า ย ถึ ง  ก า ร จัด ห า ส า ร ส น เท ศ เป็ น

กระบวนการหนึÉ งทีÉสําคัญ และมีความซับซ้อนในการจัดการสารสนเทศ การจัดหาสารสนเทศ               

ก็เพืÉอตอบสนองความตอ้งการของผูใ้ช ้ซึÉ งผูใ้ชแ้ต่ละคนมีความตอ้งการสารสนเทศทีÉหลากหลายและ

แตกต่างกนัตามสถานการณ์ ดงันัÊนการจดัหาสารสนเทศจาํเป็นตอ้งทราบความตอ้งการสารสนเทศ

ของผูใ้ชด้ว้ย 

  3) Information Organization and Storage หมายถึง การรวบรวมและ

จดัเก็บสารสนเทศ เป็นการจดัระเบียบใหก้บัสารสนเทศ โดยมีการนาํเทคโนโลยีเขา้มาประยุกตใ์ชง้าน

ช่วยให้การประมวลผลรวดเร็วและมีประสิทธิภาพขึÊน ส่วนกะบวนการสําคญัของการรวบรวมและ

จัดเก็บสารสนเทศ คือ การวิเคราะห์และแยกหมวดหมู่สารสนเทศ เพืÉอให้ผู ้ใช้สามารถสืบค้น

สารสนเทศทีÉตอ้งการไดอ้ยา่งรวดเร็วและตรงกบัความตอ้งการ 

  4)  Information Products and Service ห ม า ย ถึ ง  ผ ลิ ต ภั ณ ฑ์ แ ล ะ                   

การบริการสารสนเทศ เป็นส่วนของการพฒันาสารสนเทศให้สอดคล้องกบัความต้องการของผูใ้ช ้ 

โดยมีการผลิตสารสนเทศในรูปแบบทีÉหลากหลายตามระดบั และความตอ้งการใชส้ารสนเทศของผูใ้ช ้

  5) Information Distribution หมายถึง การได้มาซึÉ งสารสนเทศทีÉถูกตอ้ง

ส่งต่อไปยงัผูใ้ชใ้นเวลาทีÉเหมาะสมและในรูปแบบทีÉเหมาะสมกบัการใชง้าน 
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  6) Information Use หมายถึง กระบวนการใชส้ารสนเทศอนัเกิดจากการทีÉ

บุคคลมีความตอ้งการแสวงหาสารสนเทศ เพืÉอนาํไปตอบคาํถาม สร้างความรู้ใหม่ แกไ้ขปัญหาใน              

การทาํงานหรือใชเ้ป็นแนวทางในการตดัสินใจดาํเนินงานอย่างใดอยา่งหนึÉ ง     

 จากการศึกษาแนวคิดการจัดการสารสนเทศ (Information Management : IM)  

ทัÊงในประเทศและต่างประเทศ สามารถสรุปไดว้่า การจดัการสารสนเทศ ประกอบดว้ย กระบวนการ

ทัÊ งหมด 4 กระบวนการ ได้แก่ (1) การจัดหาและการรวบรวมสารสนเทศ (2) การวิเคราะห์และ

จดัระบบสารสนเทศ (3) การจดัเก็บและคน้คืนสารสนเทศ และ (4) การเผยแพร่และการนาํสารสนเทศ

ไปใชใ้หเ้กิดประโยชน ์  

2.5 งานวจิัยทีÉเกีÉยวข้อง 

 จากการศึกษาวรรณกรรมและงานวิจัยทีÉ เกีÉยวข้องทัÊ งในประเทศและต่างประเทศ พบว่า                      

มีผูท้าํการวิจยัเกีÉยวกบัหนงัสือหายากใน 4 ประเดน็ คือ 

 2.5.1) การศึกษาประเภทของหนังสือหายากและประวัติของหนังสือหายาก ไดมี้การศึกษา

และสํารวจเกีÉยวกับประเภทของหนังสือหายาก โดยพิจารณาจากลักษณะ เนืÊ อหา การจัดพิมพ ์                  

ช่วงระยะเวลา และแหล่งผลิตหนงัสือหายาก ไดแ้ก่ 

  (1) การศึกษาประเภทของหนังสืออนุสรณ์ในงานฌาปนกิจศพทีÉคัดลอกเรืÉ อง                 

จากตน้ฉบบัของหอสมุดแห่งชาติ และเรืÉองทีÉไดจ้ากแหล่งอืÉนๆ ระหวา่งปี พ.ศ. 2501-2510 โดยสุพฒัน ์ 

ส่องแสงจนัทร์ (2512) ผลการวิจยั พบว่า เนืÊ อหาทีÉมีการพิมพ์ในหนังสืออนุสรณ์งานศพมากทีÉสุด 

ไดแ้ก่ หมวดศาสนา การพิมพน์อ้ยทีÉสุด ไดแ้ก่ หมวดวทิยาศาสตร์บริสุทธิÍ  และเนืÊอหาหมวดทีÉยงัไม่เคย

พิมพ์ในหนังสืออนุสรณ์งานศพ เป็นหมวดวิชาทีÉ เกีÉยวกับต่างประเทศ เช่น วรรณคดีต่างประเทศ                   

(ยกเวน้วรรณคดีองักฤษ) ภาษาต่างประเทศ (ยกเวน้ภาษาองักฤษ) และภูมิศาสตร์ ประวติัศาสตร์

ต่างประเทศ 

  (2) การศึกษาประเภทของหนังสืออนุสรณ์ในงานฌาปนกิจศพทีÉคัดลอกเรืÉ องจาก

ต้นฉบับของหอสมุดแห่งชาติ และเรืÉ องทีÉได้จากแหล่งอืÉนๆ ระหว่างปี พ.ศ. 2511-2515 โดยอรุณ  

สุภัทรากุล (2518) เป็นศึกษาในประเด็นเดียวกันและต่อเนืÉ องกัน ซึÉ งผลการวิจัย พบว่า มีความ

สอดคล้องกัน คือ เนืÊ อหาทีÉมีการพิมพ์ในหนังสืออนุสรณ์งานศพมากทีÉ สุดได้แก่ หมวดศาสนา                   

การพิมพ์น้อยทีÉสุด ไดแ้ก่ หมวดวิทยาศาสตร์บริสุทธิÍ  และเนืÊอหาหมวดทีÉยงัไม่เคยพิมพ์ในหนังสือ

อนุสรณ์งานศพ เป็นหมวดวิชาทีÉเกีÉยวกับต่างประเทศ เช่น วรรณคดีต่างประเทศ (ยกเวน้วรรณคดี

องักฤษ) ภาษาต่างประเทศ (ยกเวน้ภาษาองักฤษ) และภูมิศาสตร์ ประวติัศาสตร์ต่างประเทศ  

  (3) การศึกษาการรวบรวมอินคานาบูลาในหอ้งสมุดสถาบนัและหอ้งสมุดส่วนบุคคล            

ในเมือง Pittsburgh รัฐ Pennsylvania โดย Fuller (1991) มีว ัตถุประสงค์เพืÉอสํารวจทรัพยากร

หนงัสือหายากประเภทอินคูนาบูลา โดยใชวิ้ธีการทางดา้นประวติัศาสตร์ สํารวจและประเมินอินคูนา 



 

70 
 

บูลาในปี ค.ศ. 1986 โดยเลือกห้องสมุดสถาบนั จาํนวน 4 แห่ง ผูเ้ชีÉยวชาญ และนักสะสมเป็นแหล่ง

สํารวจอินคานาบูลา ผลการวิจัย พบว่า อินคูนาบูลาในห้องสมุดสถาบันส่วนใหญ่ได้รับบริจาค                   

จากนักสะสมทีÉมีชืÉอเสียง โดยจดัเป็นคอลเลคชัÉนขนาดใหญ่มีความสําคัญในด้านเอกสารปฐมภูมิ

ทางดา้นพฤกษศาสตร์ มีภาพสวยงามในอดีตและหาไดย้าก รวมถึงวรรณกรรมคลาสสิก ซึÉ งมีคุณค่าใน            

การศึกษาวจิยัขัÊนสูงทางวิทยาศาสตร์  

  (4) การสํารวจทรัพยากรสารนิเทศพิเศษในห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาทางศิลป

ศ าส ต ร์  โ ด ย  Allen (1999) มี ว ัต ถุ ป ระ ส งค์ เพืÉ อ ศึ ก ษ าท รั พ ยาก รส าร นิ เท ศ ข อ งห้ อ งส มุ ด

สถาบนัอุดมศึกษา ในดา้นประเภท บุคลากร เวลาให้บริการ งบประมาณและวิธีสนบัสนุนการเรียน 

การสอนและการวิจยั โดยศึกษาจากผู ้อาํนวยการห้องสมุด ผลการวิจยั พบว่า ประเภททรัพยากร

สารสนเทศพิเศษส่วนใหญ่เป็นหนงัสือหายาก หอ้งสมุดส่วนใหญ่ขาดบุคลากรทีÉมีความรู้ความชาํนาญ

เฉพาะทาง ขาดงบประมาณสนบัสนุน 

  (5) การสํารวจสภาพหนังสือค้างของคอลเล็คชัÉนหนังสือหายากในห้องสมุด

มหาวิทยาลยั lllinois (Urbana-Champaign) โดย Teper and Erekson (2006)  มวีตัถุประสงค ์เพืÉอ

ศึกษาการสงวนรักษาหนังสือหายากทีÉเป็นหนังสือคงค้างในห้องสมุด โดยค้นหาวิธีการดูแลรักษาทีÉ

เหมาะสมใหอ้ยู่ในสภาพทีÉพร้อมในการดาํเนินการในส่วนของรายการต่อไป ผลการวจิยัพบวา่ วสัดุทีÉ

ใช้ในการจดัเก็บหนังสือหายากส่วนใหญ่ใช้ซองกระดาษสีนํÊ าตาล รองลงมาใช้แฟ้มในการจัดเก็บ  

  (6) ประวติัและวิวฒันาการการพิมพ์หนังสือในประเทศไทย โดยอาํไพ จันทร์จิระ 

(2515) มีวตัถุประสงค์เพืÉอศึกษาประวัติความเป็นมา และวิวฒันาการของการพิมพ์หนังสือใน             

ประเทศไทย ความสําคัญของการพิมพ์ทีÉ มีต่อการศึกษา และปัญหาของการพิมพ์หนังสือ พบว่า                  

การพิมพห์นังสือในประเทศไทยเริÉมในสมยัอยุธยา แต่เป็นการพิมพ์โดยใชต้วัอกัษรโรมนั การพิมพ์

ด้วยตัวอกัษรไทย เริÉ มมีในสมยัรัชกาลทีÉ  3 กิจการด้านการพิมพ์เจริญสูงสุดในรัชสมัยรัชกาลทีÉ  6               

โดยโรงพิมพท์ัÊงของรัฐบาลและเอกชนพิมพ์หนงัสือออกมาเป็นจาํนวนมากในปี พ.ศ. 2494 หนงัสือทีÉ

พิมพ์มากทีÉสุด คือ หมวดความรู้ทัÉวไป ปัญหาสําคญัการพิมพ์หนังสือในประเทศไทย คือ ไม่ได้รับ             

การส่งเสริมจากรัฐบาลอย่างเพียงพอ และคนไม่ชอบอ่านหนงัสือ 

  (7) พฒันาการของหนังสือปกอ่อนในประเทศไทย โดยชูศรี กาลวนัตวานิช (2518)             

มีวตัถุประสงค์เพืÉอศึกษาประวติัและพฒันาการของหนังสือปกอ่อนในประเทศไทย ในดา้นการจดัทาํ 

เนืÊอหา และปัญหา ผลการวิจยั พบว่า การจดัทาํหนงัสือปกอ่อนในประเทศไทยเริÉ มสมยัรัชกาลทีÉ  5 

เนืÊอหาทีÉปรากฏในยุคเดิมนาํเนืÊอเรืÉองจากสมุดไทยมาจดัพิมพ ์ต่อมามีการแต่งเรืÉองขึÊนใหม่ ส่วนใหญ่

จะนาํเรืÉองบนัเทิงคดีและสารคดีรวมไวใ้นเล่มเดียวกนั ปัญหาสําคญัเกีÉยวกบัพฒันาการของหนงัสือ  

ปกอ่อน คือ การดาํเนินการจัดทํายงัไม่เป็นอุตสาหกรรมการพิมพ์ มีราคาสูง และขาดนักเขียนทีÉ มี

วธีิการเขียนและแนวความคิดทีÉจะเสนอเรืÉองทีÉมีประโยชน์แก่ประชาชนส่วนใหญ่ของประเทศ 
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 2.5.2) การประเมินคุณค่าหนังสือหายาก โดยพิจารณาจากคุณลกัษณะทีÉสําคญัของหนังสือ 

ไดแ้ก่ ประเภท ลกัษณะของหนงัสือ ความน่าเชืÉอถือ เนืÊอหา ส่วนประกอบอืÉนๆ และคุณภาพการผลิต        

มีดงันีÊ                 

  (1) การประเมินค่าหนังสือหายากภาษาไทยส่วนพระองค์ของพระเจ้าวรวงศ์เธอ                 

กรมหมืÉนนราธิปพงศ์ประพนัธ์ในศูนยน์ราธิป เพืÉอการวิจยัทางสังคมศาสตร์ โดยพรทิพย ์ โล่ห์วีระ 

(2528) ซึÉ งผลการวิจยั พบว่า หนังสือหายากภาษาไทยส่วนพระองค์ของพระเจา้วรวงศ์เธอกรมหมืÉน

นราธิปพงศ์ประพนัธ์ ส่วนใหญ่เป็นหนงัสือทีÉมีความสาํคญัทางดา้นประวติัการพิมพ์ หนังสือหายาก             

ทีÉมีประวติัการครอบครอง และหนงัสือหายากทีÉพิมพจ์าํนวนจาํกดั มีเนืÊอหาดา้นมนุษยศาสตร์มากทีÉสุด 

รองลงมาคือ ด้านสังคมศาสตร์ และเนืÊอหาด้านวิทยาศาสตร์มีจาํนวนน้อยทีÉสุด หนังสือส่วนใหญ่

จดัพิมพ์ทีÉโรงพิมพ์ศุภการจาํรูญ โรงพิมพ์อักษรนิติ โรงพิมพ์กองลหุโทษ โรงพิมพ์โสภณพิพรรฒ  

ธนากรและโรงพิมพบ์าํรุงนุกูลกิจ ตามลาํดบั  

  (2) การประเมินหนงัสือหายากภาษาไทยของห้องสมุดสยามสมาคม โดยฐิตยารัตน ์            

อินทวงศ ์(2530) ผลการวิจยั พบวา่ หนงัสือหายากภาษาไทยมีเนืÊอหาดา้นวรรณคดีมากทีÉสุด รองลงมา

ไดแ้ก่ สังคมศาสตร์ ประวติัศาสตร์ ศาสนา วิทยาศาสตร์ประยุกต์และวิทยาศาสตร์ โดยเป็นหนงัสือ           

หายากทีÉมีสภาพสมบูรณ์ รูปเล่มสวยงาม มีความสาํคญัดา้นประวติัการพิมพใ์นประเทศไทย มีประวติั

การครอบครอง และมีเนืÊอหาเป็นทีÉกล่าวขวญัถึง ระยะเวลาทีÉผลิตหนงัสือส่วนใหญ่อยู่ระหว่างปี พ.ศ. 

2458 – 2468 หนังสือส่วนใหญ่จัดพิมพ์ทีÉโรงพิมพ์หลวง โรงพิมพ์บาํรุงนุกูลกิจ โรงพิมพ์วชัรินทร์  

โรงพิมพอ์กัษรนิติและโรงพิมพพ์ระจนัทร์ 

  (3) การประเมินค่าหนังสือหายากภาษาไทยของพระเจ้าบรมวงศ์เธอ กรมพระ

จนัทบุรีนฤนาถในห้องสมุดอนุสรณ์ทีÉหอสมุดกลาง สถาบันวิทยบริการ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย                          

โดยปรางทิพย์ อิศรางกูร ณ อยุธยา (2530) ผลการวิจัย พบว่า หนังสือหายากส่วนใหญ่มีเนืÊ อหา                 

ดา้นมนุษยศาสตร์ โดยเฉพาะหมวดศาสนา วรรณคดี ส่วนวิทยาศาสตร์และเบ็ดเตล็ดมีเพียงเล็กนอ้ย 

เป็นหนังสือหายากประเภททีÉ มีการครอบครองมากทีÉ สุด จัดพิมพ์ระหว่างปี พ.ศ. 2461 – 2474                      

โดยโรงพิมพโ์สภณพิพรรฒนากรมากทีÉสุด 

  (4) หนังสือหายากภาษาตะวนัตกของหอ้งสมุดสยามสมาคม โดยบุญรักษา  อนนัตะ

วิทยา (2533) ผลการวิจยั พบว่า หนงัสือหายากภาษาตะวนัตกส่วนใหญ่เป็นภาษาองักฤษ เนืÊอหาอยู่ใน

หมวดประวติัศาสตร์เกีÉยวกับประเทศไทย เป็นหนังสือหายากทีÉมีสภาพสมบูรณ์ รูปเล่มสวยงาม 

รองลงมาคือ หนังสือทีÉมีเนืÊอหาเป็นทีÉกล่าวขวญัถึง มีประวติัการครอบครอง มีค่าด้านการพิมพ ์และ             

มีภาพประกอบทีÉมีคุณค่า เป็นงานเขียนประเภทบนัทึกประสบการณ์เดินทาง และการสํารวจสภาพ    

ทางภูมิศาสตร์ของประเทศไทยและประเทศใกลเ้คียง  
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  (5) การประเมินสงวนรักษาสภาพของคอลเลกชัÉนหนังสือหายากในห้องสมุด

มหาวิทยาลัย Tennessee โดย  Starmer, McGough, and Leverette (2005) ผลการวิจัย พบว่า                

มีการมอบหมายงานให้หน่วยงานภายในเป็นผูรั้บผิดชอบการดาํเนินการ ส่วนงานทีÉให้หน่วยงาน

ภายนอกหอ้งสมุดรับผิดชอบหลกั คือ การเยบ็เล่ม นอกจากนีÊการจดัเก็บหนังสือหายากส่วนใหญ่ไม่ใช้

วสัดุในการจัดเก็บ  แต่สําหรับหนังสือหายากมีความจาํเป็นต้องใช้วสัดุในการจัดเก็บ ส่วนใหญ่

หอ้งสมุดเลือกจดัเก็บโดยใชซ้อง รองลงมาคือ กล่องกระดาษ   

 2.5.3) การจัดการหนังสือหายาก ได้มีการศึกษาเกีÉยวกบัการจดัการหนังสือหายากในด้าน            

การกาํหนดนโยบาย การจดัหา การจดัเก็บ การทําเครืÉองมือช่วยคน้ การสงวนรักษาและการบริการ 

รวมทัÊงปัญหาในการจดัการหนงัสือหายาก ไดแ้ก่ 

  (1) การจดัการหนังสือหายากในห้องสมุดมหาวิทยาลยัโดย กรรณภิรมย ์จารุสวสัดิÍ  

(2552) ผลการวิจยัพบวา่ หอ้งสมุดมหาวิทยาลยัไทยส่วนใหญ่มีการกาํหนดนโยบายการจดัการหนงัสือ

หายากแต่ไม่เป็นลายลกัษณ์อกัษร หน่วยงานทีÉรับผิดชอบมีหลายหน่วยงาน วิธีการจดัหาไดรั้บบริจาค 

หนังสือหายากทีÉมีการจดัหามากทีÉสุดคือ หนงัสือทีÉมีการพิมพจ์าํนวนจาํกดั มีการจดัเก็บระบบชัÊนปิด  

มีการทาํเครืÉ องหมายกรรมสิทธิÍ  จดัทาํเครืÉองมือช่วยคน้ในรูปรายการออนไลน์ สงวนรักษาโดยการ

แปลงให้เป็นทรัพยากรดิจิทลั บริการทีÉจดัใหแ้ก่ผูใ้ช ้คือ บริการแนะนาํ เมืÉอผูใ้ชบ้ริการร้องขอ และมี

การจดันิทรรศการหนงัสือหายาก ปัญหาในการจดัการหนงัสือหายากส่วนใหญ่ขาดบุคลากรทีÉมีความรู้

ความชาํนาญในการจดัการหนงัสือหายากโดยเฉพาะ และผูใ้ชบ้ริการมีนอ้ย  

  (2) หนังสือหายากทางดา้นวิทยาศาสตร์ในห้องสมุดสถาบนัการศึกษาและหอ้งสมุด

เพืÉอการวิจัยในศตวรรษทีÉ  20 ประเทศสหรัฐอเมริกา Overmier (1985) โดยการสํารวจห้องสมุด

หนังสือหายากด้านวิทยาศาสตร์ ผลการวิจัยพบว่า ห้องสมุดมีการจัดเก็บหนังสือหายากด้าน

วิทยาศาสตร์ในแขนงวิชาเฉพาะกลุ่ม โดยมีการพฒันาในหลายดา้น เช่น การสะสม การรวบรวมจาก

เอกสารต้นฉบับ การจัดแสดงนิทรรศการ ในศตวรรษทีÉ  20 หนังสือหายากจะมีธุรกิจสํานักพิมพ์

ตน้ฉบบัหนงัสือหายากเพืÉอจาํหน่ายมากขึÊน 

  (3) การศึกษาเดลฟายเรืÉ องทรัพยากรสารนิเทศพิเศษในปี ค.ศ. 2015 ในห้องสมุด

สถาบันอุดมศึกษา โดย Young (1997) มีวตัถุประสงค์เพืÉอศึกษาเดลฟายเรืÉองทรัพยากรสารนิเทศ

พิเศษในปีค.ศ. 2015 ในห้องสมุดสถาบนัอุดมศึกษา ดา้นหนงัสือหายาก จดหมายเหตุ การสงวนรักษา 

และการจดัการเอกสาร โดยใชว้ิธีการสอบถามจากผูเ้ชีÉยวชาญทัÊง 4 ดา้น ผลการวิจยั พบวา่ ผูเ้ชีÉยวชาญ

มีความตอ้งการใหค้งการแปลงหนงัสือหายากในรูปวสัดุย่อส่วนควบคู่กบัการใชต้น้ฉบบั และตอ้งการ

ใหมี้การจดันิทรรศการ เป็นการแสดงคอลเลค็ชัÉนเพืÉอใหก้ารศึกษาและความรู้แก่ผูส้นใจ 

  (4) กรอบแนวคิดในการตดัสินใจจดัการสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศประเภท

หนังสือหายากบนพืÊนฐานแนวคิดทีÉว่าหนังสือเปรียบเสมือนวตัถุ Sheehan (2006) มีวตัถุประสงค ์  
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เพืÉอศึกษาการสร้างกรอบแนวคิดสําหรับการตัดสินใจในการจัดการสงวนรักษาหนังสือหายาก                   

โดยใช้การสังเคราะห์โครงร่างการจัดการสงวนรักษาหนังสือหายากทีÉ มีอยู่แล้ว และสอบถาม

ผูเ้ชีÉยวชาญในด้านการสงวนรักษาหนังสือหายาก จากนัÊนนํามาพฒันาเป็นกรอบแนวคิดโครงร่าง

รูปแบบใหม่ ผลการวิจัย พบว่า การตัดสินใจในการสงวนรักษานัÊนจะต้องมีการจัดทําเป็นแบบ

มาตรฐานทีÉสามารถนําไปใช้ประโยชน์ได้อย่างหลากหลาย ต้องมีการจัดลําดับความสําคัญใน                 

การดําเนินการ ในขณะทีÉหนังสือหายากยงัเป็นตัวเล่มจริง มีการหาวิธีการลดต้นทุนในการสงวน                  

รักษาลง และสนบัสนุนการพฒันาทีÉเป็นมาตรฐานในการฝึกปฏิบติังาน สาํหรับการจดัการสงวนรักษา

ภายในคอลเลคชัÉนหนงัสือหายากเหล่านีÊ  

 2.5.4 การใช้หนังสือหายาก ไดม้ีการศึกษาเกีÉยวกบัการใช้หนังสือหายากในดา้นวตัถุประสงค์

การใช้ ความถีÉในการใช้ วิธีการเข้าถึง ภาษา ประเภท รูปแบบ และเนืÊอหาของหนังสือหายากทีÉใช ้

รวมถึงปัญหาในการใชห้นงัสือหายาก ดา้นการจัดหมวดหมู่หนังสือหายาก ด้านการจดัเก็บหนังสือ            

หายาก ดา้นการเขา้ถึงหนงัสือหายาก และดา้นเครืÉองมือช่วยคน้หนงัสือหายาก ไดแ้ก่  

  (1) การใชห้นงัสือหายากของผูใ้ชห้้องสมุดในกรุงเทพและปริมณฑล โดยปัณฑ์ชนิต 

บาลีเขต (2545) ผลการวิจัย พบว่า วตัถุประสงค์ในการใช้หนังสือหายากส่วนใหญ่เพืÉอศึกษาเรืÉอง                  

ทีÉสนใจ ประกอบการวิจยั การเรียน และเขียนบทความ เอกสารวิชาการ ตาํรา ตามลาํดบั ซึÉ งมีวิธีการ

เข้าถึงหนังสือหายาก โดยค้นจากเครืÉองมือช่วยคน้ของห้องสมุด มีการใช้หนังสือหายากภาษาไทย            

เป็นส่วนใหญ่ และใช้หนังสือหายากประเภทพิมพ์จาํนวนจํากัดและฉบับพิมพ์ครัÊ งแรก มีการใช ้                

ในรูปแบบฉบับตัวเล่มจริง สําเนาเอกสารและไมโครฟิล์ม มีการใช้หนังสือหายากเนืÊ อหาหมวด

สังคมศาสตร์ ในหัวข้อขนบธรรมเนียมประเพณีจาํนวนสูงสุด รองลงมาไดแ้ก่ หมวดรวมความรู้               

ในหัวข้ออนุสรณ์ ผูใ้ช้หนังสือหายากประสบปัญหาห้องสมุดไม่ได้จดัทาํดรรชนีค้นเรืÉองหนังสือ                

หายาก   

2.6 กรอบแนวคิดในการวิจัย 

 การพฒันากรอบแนวคิดในการวิจยัเรืÉอง การจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติใน

ประเทศไทย ผูวิ้จยัพฒันาจากแนวคิด ทฤษฎีทีÉสาํคญั คือ  

 2.6.1 ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ ทีÉไดจ้ากการศึกษาเอกสาร วรรณกรรมและงานวิจยั            

ทีÉเกีÉยวขอ้ง เพืÉอกาํหนดความหมาย ประเภทของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ อาทิ กลุ่มเอกสาร

โบราณ กลุ่มสืÉอสิÉ งพิมพ์ และกลุ่มสืÉ อไม่ตีพิมพ์ การจัดการทรัพยากรสารสนเทศลักษณะพิเศษ                    

ซึÉ งมีกระบวนการดังนีÊ  (1) การจดัการทัÉวไป ประกอบด้วย การกาํหนดนโยบาย การจัดโครงสร้าง

หน่วยงาน การเงินและงบประมาณ วสัดุอุปกรณ์และเครืÉ องมือ การกําหนดวิธีการและระเบียบ                  

การทํางานและการสร้างความร่วมมือกับหน่วยภายในและภายนอก (2) การจัดการด้านเทคนิค 

ประกอบด้วย การจัดหาและรวบรวม และการจัดการด้านกายภาพ (3) การจัดการด้านเนืÊ อหา 
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ประกอบด้วย การจัดทําคําอธิบายหรือรายการข้อมูลสําคัญ  และการจัดทําเครืÉ องมือช่วยค้น                           

(4) การบริการและเผยแพร่ ประกอบดว้ย การจดับริการและเผยแพร่ และบุคคลทีÉเกีÉยวกบัการบริการ 

และ (5) การสงวนรักษา ประกอบด้วย การสงวนรักษาด้วยการป้องกัน และการสงวนรักษาด้วย                  

การซ่อมแซม (แมน้มาส ชวลิต, 2547; สมทรวง พฤติกุล, 2557) 

 2.6.2 หนังสือหายาก ทัÊงในด้านความหมาย ความสําคัญ และประเภทของหนังสือหายาก 

รวมถึงกระบวนการจัดการหนังสือหายากทีÉ นําแนวคิดการจัดการสารสนเทศมาบูรณ าการ                                  

อนัประกอบด้วย (1) การจดัหาหนังสือหายาก (2) การจดัเก็บหนังสือหายาก (3) การจดัทาํเครืÉองมือ

ช่ วยค้น หนังสือหายาก (4) การบริการห นังสือหายาก (5) การเผยแพ ร่หนังสือห ายากและ                            

(6) การสงวนรักษาหนังสือหายาก (อมัพร ทีขะระ, 2556; Archer, 1965; Cave, 1976; Rowley, 1889; 

Choo, 2002; Berger, 2014) 

 2.6.3) การศึกษาสภาพปัจจุบันและปัญหาของการจัดการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติ 

ในประเทศไทย จากการศึกษาวรรณกรรมและงานวิจยัทีÉเกีÉยวขอ้งกบัการจดัการหนงัสือหายาก พบว่า 

มีงานวิจัยทีÉ ศึกษาเกีÉยวกับการจัดการหนังสือหายาก อาทิ การจัดการหนังสือหายากในห้องสมุด

มห าวิทย าล ัย  (ก รรภิ ร มย์ จารุส วัส ดิÍ , 2552) ได้วางก รอ บ ก าร จัด ก ารห นั งสื อ ห ายาก อ อก                               

เป็น 5 กระบวนการ คือ (1) การจัดหา (2) การจดัเก็บ (3) การจดัทาํเครืÉองมือช่วยค้น (4) การสงวน

รักษา และ (5) การบริการ จากนัÊนนํามาตัÊ งเป็นกรอบในการศึกษาการจดัการหนังสือหายากของ

หอสมุดแห่งชาติในประเทศไทยทีÉผูวิ้จยัต้องการศึกษา ดงันัÊนในงานวิจยันีÊ ผูว้ิจยัจึงสนใจทีÉจะศึกษา

กระบวนการจัดการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทยใน 5 ประเด็น คือ                            

(1) การจดัหาและรวบรวม (2) การวิเคราะห์และจดัระบบ (3) การจดัเก็บและค้นคืน (4) การบริการ

และการเผยแพร่ และ (5) การสงวนรักษาหนังสือหายาก นอกจากนีÊผูวิ้จยัยงัตอ้งศึกษาถึงนโยบายของ

หน่วยงาน โครงสร้างหน่วยงาน และปัญหาของการจดัการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติใน

ประเทศไทย 

 2.6.4) การใช้หนังสือหายากของผู้ ใช้บริการหนังสือหายากในประเทศไทย จากการศึกษา

วรรณกรรมและงานวิจยัทีÉเกีÉยวข้องทัÊงในประเทศและต่างประเทศ พบว่า มีประเด็นทีÉศึกษาเกีÉยวกบั

การใชห้นงัสือหายากของผูใ้ชบ้ริการหอสมุดแห่งชาติในประเทศดงันีÊ  (1) วตัถุประสงค์ (2) ความถีÉใน

การใช้ (3) วิธีการเข้าถึง (4) ภาษา (5) ประเภท (6) รูปแบบ (7) เนืÊ อหา และ (8) ปัญหาในการใช้

หนงัสือหายาก (ปัณชนิต บาลีเขต, 2545) 

 2.6.5) แนวทางการจัดการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย แนวทาง                

การจดัการหนังสือหายากพฒันาบนแนวคิดการจดัการสารสนเทศ การจดัการทรัพยากรสารสนเทศ

ลักษณ ะพิ เศษ และการจัดการหนังสือหายาก ประกอบด้วย การกําหนดนโยบาย หน่วยงานทีÉ
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รับผิดชอบ งบประมาณ บุคลากร ระเบียบขอ้บงัคบั ความร่วมมือระหว่างหน่วยงาน การจดัหาและ

รวบรวม การวเิคราะห์และจดัระบบ การจดัเก็บและคน้คืน การบริการและการเผยแพร่ และการสงวน 

รักษา โดยกรอบแนวคิดในการวิจัย ประกอบด้วย 5 ประเด็นนํามาสัมพันธ์กัน ดังภาพต่อไปนีÊ



 

 
 

การใช้หนังสือหายาก 

1. วตัถุประสงค ์

2. ความถีÉในการใช ้

3. วิธีการเขา้ถึง 

4. ภาษา 

5. ประเภท 

 6. รูปแบบ 

7. เนืÊอหา 

8. ปัญหาของการใชห้นงัสือหายาก (ปัณชลิตท์ บาลีเขต, 2545) 

แนวทางการจัดการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติ 

ในประเทศไทย 

1. การจัดการทัÉวไป 

     1.1 การจดัโครงสร้างหน่วยงาน 

     1.2 นโยบาย 

     1.3 บุคลากร 

     1.4 งบประมาณ 

     1.5 ความร่วมมือระหว่างหน่วยงาน 

2. การรจัดการด้านเทคนิค 

      2.1 การจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายาก 

                2.1.1 หลกัเกณฑใ์นการจดัหาและรวบรวม 

                2.1.2 ประเภทหนังสือหายากทีÉจดัหาและรวบรวม 

                2.1.3 วิธีการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายาก 

                2.1.4 รูปแบบของหนงัสือหายากทีÉจดัหาและรวบรวม      

                2.1.5 เนืÊอหาของหนงัสือหายากทีÉจดัหาและรวบรวม      

      2.2 การวิเคราะห์และจดัระบบหนงัสือหายาก 

                2.2.1 การจดัทาํเครืÉองหมายแสดงกรรมสิทธิÍ  

                 2.2.2 การวิเคราะห์หมวดหมู่หนงัสือหายาก 

                 2.2.3 การลงรายการบรรณานุกรมหนังสือหายาก 

        2.3 การจดัเกบ็และคน้คืนหนงัสือหายาก 

                 2.3.1 ระบบในการจดัเก็บหนงัสือหายาก 

                 2.3.2 สถานทีÉจดัเก็บหนงัสือหายาก 

                 2.3.3 วสัดุ อุปกรณ์ ครุภณัฑที์Éใชใ้นการจดัเก็บ 

                 2.3.4 การจดัเรียงหนงัสือหายาก 

                 2.3.5 การจดัทาํเครืÉองมือช่วยคน้หนงัสือหายาก 

          2.4 การบริการและเผยแพร่หนงัสือหายาก 

                  2.4.1 ระเบียบการบริการหนงัสือหายาก 

                  2.4.2 ประเภทของบริการหนังสือหายาก 

                  2.4.3 การเผยแพร่หนังสือหายาก 

          2.5 การสงวนรักษาหนงัสือหายาก 

                 2.5.1 การจดัสภาพแวดลอ้ม 

                 2.5.2 การอนุรักษต์น้ฉบบัหนงัสือหายาก 

                 2.5.3 การแปลงรูปหนงัสือหายาก 

สภาพปัจจุบันและปัญหาการจัดการ 

หนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

1. นโยบายของหน่วยงาน 

2. โครงสร้างหน่วยงาน / หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ 

3. หอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

     3.1 หอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง 

     3.2 หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค 

4.  การจดัการหนงัสือหายาก 

     4.1 การจดัหาและรวบรวม 

     4.2 การวิเคราะห์และจดัระบบ 

     4.3 การจดัเกบ็และคน้คืน 

     4.4 การบริการและเผยแพร่ 

     4.5 การอนุรักษ์และสงวนรักษา 

5. ปัญหาของการจดัการหนังสือหายาก 

ทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ 

1. ประเภทของทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ 

    1.1 กลุ่มเอกสารโบราณ 

    1.2. กลุ่มสืÉอสิÉงพมิพ ์

    1.3. กลุ่มสืÉอไม่ตีพิมพ ์(แมน้มาส ชวลิต, 2547; สมสรวง พฤติกุล, 2557) 

2. การจดัการทรัพยากรสารสนเทศลกัษณะพิเศษ 

     2.1. การจดัการท ัÉวไป 

            1) การกาํหนดนโยบาย แผนงาน และวตัถุประสงค์ 

            2) โครงสร้างหน่วยงาน 

            3) เงินและงบประมาณ 

            4) วสัดุอุปกรณ์และเครืÉองมือ 

            5) บุคคล 

            6) การกาํหนดวิธีการและกฏระเบียบการทาํงาน 

            7) การสร้างความร่วมมือกบัหน่วยงานภายในและภายนอกองค์กร 

      2.2 การจดัการด้านเทคนิค 

            1) การจดัหาและรวบรวม       2) การจดัการดา้นกายภาพ 

      2.3 การจดัการด้านเนืÊอหา 

            1) การจดัทาํคาํอธิบายหรือรายการขอ้มูลสําคญั       2) การจดัทาํเครืÉองมือช่วยคน้ 

      2.4 การบริการและเผยแพร่ 

            1) การจดับริการและเผยแพร่         2) บุคคลทีÉเกีÉยวขอ้งกบัการบริการ 

      2.5 การสงวนรักษา 

            1) การสงวนรักษาดว้ยการป้องกนั    2) การสงวนรักษาดว้ยการซ่อมแซม  (สมสรวง พฤติกุล, 2557) 

 

หนงัสือหายาก 

1. การจดัหาหนังสือหายาก 

    1.1 ประเภทหนังสือหายากทีÉจดัหา 

    1.2 วธีิการจดัหา (สํานักหอสมุดแห่งชาติ, 2551; อมัพร ทขีะระ, 2556; Cave, 1976) 

2. การจดัเกบ็หนังสือหายาก 

    2.1 การจดัทาํเครืÉองหมายแสดงความเป็นเจ้าของหรือกรรมสิทธิÍ  

    2.2 การจดัหมู่หนังสือหายากและการเขียนเลขเรียกหนังสือ 

    2.3 การจดัเกบ็หนงัสือหายากในทีÉจดัเกบ็ 

3. การจดัทาํเครืÉองมือช่วยคน้หนังสือหายาก 

   3.1 บตัรรายการหนังสือหายาก       3.2 ฐานขอ้มูลหนังสือหายาก 

4. การบริการหนังสือหายาก                             

    4.1 วตัถุประสงค์ของการให้บริการหนังสือหายาก       4.2 ระเบียบการบริการหนงัสือหายาก 

    4.3 ประเภทและลกัษณะการบริการหนังสือหายาก 

5. การเผยแพร่หนังสือหายาก 

    5.1 การจดัแสดงนิทรรศการหนังสือหายาก            5.2 การจดักจิกรรมต่างๆ เกีÉยวกบัหนงัสือหายาก 

    5.3 การจดัทาํสิÉงพิมพเ์ผยแพร่เกีÉยวกบัหนังสือหายาก 

6. การสงวนรักษาหนังสือหายาก 

    6.1 การจดัพืÊนทีÉเกบ็หนงัสือหายากให้อยู่ในสภาพทีÉเหมาะสม        6.2 การลดกรดหนงัสือหายาก 

    6.3 การอบหนังสือหายาก                 6.4 การซ่อมแซมหนังสือหายากทีÉชาํรุดเสียหาย 

    6.5 การแปลงรูปหนังสือหายากเป็นรูปดิจิทลั 

(กรรณภิรมย ์จารุสวสัดิÍ , 2552; อมัพร ทขีะระ, 2556; Archer, 1965; Cave, 1976; Moses, 2013)  

ภาพทีÉ 2.2 กรอบแนวคิดในการวิจยั 
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