
 
 

83 
 

 

บทที� 4 

ผลการวเิคราะห์ข้อมูล 

 
 การวิจยัเรื�อง การจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย ผูว้ิจยัใชร้ะเบียบ

วิธีวิจัยแบบผสานวิธี (Mixed Methods) โดยมีการเก็บรวบรวมข้อมูลแบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือ                  

1) ขอ้มูลเชิงคุณภาพ เก็บรวบรวมขอ้มูลจากการสัมภาษณ์ โดยใชแ้บบสัมภาษณ์แบบกึ�งโครงสร้าง 

เป็นเครื�องมือในการวิจยั สําหรับใช้สัมภาษณ์กลุ่มเป้าหมาย จาํนวน 2 กลุ่ม ไดแ้ก่ (1) ผูบ้ริหารของ

หอสมุดแห่งชาติ เพื�อเก็บรวบรวมขอ้มูลเกี�ยวกบัการบริหารจดัการหน่วยงานที�เกี�ยวขอ้งกบัหนงัสือ   

หายาก และ (2) ผูป้ฏิบติังานที�เกี�ยวขอ้งกบัการจดัการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติ เพื�อเก็บ

รวบรวมข้อมูลเกี�ยวกับกระบวนการจัดการหนังสือหายาก และ 2) ข้อมูลเชิงปริมาณ เก็บรวบรวม

ขอ้มูลโดยใชแ้บบสอบถามสําหรับผูใ้ชบ้ริการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติ เพื�อเก็บรวบรวม

ขอ้มูลเกี�ยวกบัการใชห้นงัสือหายากของผูใ้ชบ้ริการ โดยขอบเขตพื�นที�การวิจยัในครั� งนี�  คือ หอสมุด

แห่งชาติในประเทศไทย จํานวน 13 แห่ง ประกอบด้วย หอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง 2 แห่ง                         

และหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 11 แห่ง เพื�อนําผลการวิจัยที�ได้มาพฒันาเป็นแนวทาง                

การจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย ซึ�งผลการวิจยันาํเสนอเป็น 4 ส่วน ดงันี�

 4.1 การบริหารจัดการหน่วยงานที� เ กี� ยวข้องกับหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติ                     

ในประเทศไทย 

 4.2 กระบวนการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

 4.3 การใชห้นงัสือหายากของผูใ้ชบ้ริการหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

 4.4 แนวทางการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 
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4.1 การบริหารจดัการหน่วยงานที�เกี�ยวข้องกับหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

 4.1.1 ข้อมลูทั�วไปของผู้ให้ข้อมูลกลุ่มผู้บริหารหอสมุดแห่งชาต ิ

  ผูว้ิจยัไดท้าํการสมัภาษณ์กลุ่มผูบ้ริหารหอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 

จาํนวน 11 แห่ง แห่งละ 1 คน รวมทั�งสิ�น 11 คน ประกอบดว้ย หอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง จาํนวน               

1 คน และหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 10 คน และไม่สามารถสัมภาษณ์ผูบ้ริหารหอสมุด

แห่งชาติได ้จาํนวน 2 แห่ง แห่งละ 1 คน รวมทั�งสิ�น จาํนวน 2 คน ประกอบด้วย หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง จาํนวน 1 คน และหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 1 คน ผลการวจิยั ดงันี�  

  หอสมุดแห่งชาติ ส่วนกล าง  มีผู ้ให้สัมภา ษณ์  จํานวน 1 คน เ ป็นเพศหญิง                   

สําเร็จการศึกษาในระดับปริญญาโท สาขาบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ โดยดํารง

ตาํแหน่งทางดา้นบริหารระดบัผูอ้าํนวยการสาํนกั และมีตาํแหน่งทางดา้นวิชาการ คือ บรรณารักษณ์

ชาํนาญการพิเศษ โดยมีประสบการณ์ทาํงานดา้นบริหาร เป็นเวลา 14 ปี และมีประสบการณ์ทาํงาน

ดา้นหนงัสือหายาก เป็นเวลา 5 ปี  

  หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค  มีผู ้ให้สัมภาษณ์ จํานวน 10 คน เป็นเพศชาย                      

จํานวน 1 คน และเพศหญิง จํานวน 9 คน สําเร็จการศึกษาในระดับปริญญาโท จํานวน 3 คน                    

สาขาบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ จาํนวน 1 คน สาขาการจดัการทางวฒันธรรม จาํนวน 

1 คน และสาขารัฐประศาสนศาสตร์ จาํนวน 1 คน และสําเร็จการศึกษาในระดบัปริญญาตรี จาํนวน              

7 คน สาขาบรรณารักษศาสตร์ทั�งหมด โดยดาํรงตาํแหน่งทางดา้นบริหารระดบัผูอ้าํนวยการหอสมุด

จํานวน 3 คน และระดับหัวหน้าหน่วยงาน จํานวน 7 คน และมีตําแหน่งทางด้านวิชาการ                             

คือ บรรณารักษ์ชาํนาญการพิเศษ จาํนวน 3 คน และ บรรณารักษ์ชาํนาญการ จาํนวน 7 คน โดยมี

ประสบการณ์ทาํงานด้านบริหารเป็นเวลา 5 เดือน จาํนวน 2 คน ประสบการณ์ทาํงานด้านบริหาร              

เ ป็นเวลา 11 ปี  จํานวน 1 คน ประสบการณ์ทํางานด้านบริหารเป็นเวลา 17 ปี จํานวน 1 คน 

ประสบการณ์ทาํงานด้านบริหารเป็นเวลา 20 ปี จาํนวน  1 คน ประสบการณ์ทํางานด้านบริหาร                 

เ ป็นเวลา 21 ปี จํานวน 1 คน ประสบการณ์ทํางานด้านบริหารเป็นเวลา 24 ปี  จํานวน 2 คน 

ประสบการณ์ทาํงานดา้นบริหารเป็นเวลา 31 ปี จาํนวน 1 คน และประสบการณ์ทาํงานดา้นบริหาร 

เป็นเวลา 35 ปี จาํนวน 1 คน และโดยมีประสบการณ์ทาํงานดา้นหนงัสือหายากเป็นเวลา 5 ปี จาํนวน  

1 คน ประสบการณ์ทาํงานด้านหนังสือหายากเป็นเวลา 12 ปี จาํนวน 1 คน ประสบการณ์ทาํงาน                

ดา้นหนังสือหายากเป็นเวลา 21 ปี จาํนวน 1 คน ในขณะที�มีผูใ้ห้สัมภาษณ์ซึ� งยงัขาดประสบการณ์

ทาํงานดา้นหนงัสือหายาก จาํนวน 7 คน รายละเอียดดงัตารางที� 4.1 
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ตารางที� 4.1 ขอ้มูลทั�วไปของผูใ้หข้อ้มูลกลุ่มผูบ้ริหารหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

หอสมุดแห่งชาต ิ เพศ ระดับการศึกษา สาขาวิชา 
ตาํแหน่งทาง           

ด้านบริหาร 
ตาํแหน่งทางด้านวิชาการ 

ประสบการณ์

ทาํงานด้านบริหาร 

ประสบการณ์ทํางาน

ด้านหนังสือหายาก 

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง 

(1 แห่ง) 

หญิง ปริญญาโท 
บรรณารักษศาสตร์            

และสารสนเทศศาสตร์ 
ผูอ้าํนวยการสาํนกั บรรณารักษช์าํนาญการพิเศษ 14 ปี 5 ปี 

หอสมุดแห่งชาติ            

ส่วนภมิูภาค 

(10 แห่ง) 

ชาย ปริญญาตรี บรรณารักษศาสตร์ หวัหนา้หอสมุด บรรณารักษช์าํนาญการ 21 ปี 5 ปี 

หญิง ปริญญาโท การจดัการทางวฒันธรรม หวัหนา้หอสมุด บรรณารักษช์าํนาญการ 35 ปี 21 ปี 

หญิง ปริญญาโท 
บรรณารักษศาสตร์            

และสารสนเทศศาสตร์ 
หวัหนา้หอสมุด บรรณารักษช์าํนาญการ 17 ปี 12 ปี 

หญิง ปริญญาโท รัฐประศาสนศาสตร์ หวัหนา้หอสมุด บรรณารักษช์าํนาญการ 5 เดือน -  

หญิง ปริญญาตรี บรรณารักษศาสตร์ ผูอ้าํนวยการหอสมุด บรรณารักษช์าํนาญการพิเศษ 24 ปี -  

หญิง ปริญญาตรี บรรณารักษศาสตร์ หวัหนา้หอสมุด บรรณารักษช์าํนาญการ 11 ปี -  

หญิง ปริญญาตรี บรรณารักษศาสตร์ ผูอ้าํนวยการหอสมุด บรรณารักษช์าํนาญการพิเศษ 31 ปี -  

หญิง ปริญญาตรี บรรณารักษศาสตร์ หวัหนา้หอสมุด บรรณารักษช์าํนาญการ 5 เดือน -  

หญิง ปริญญาตรี บรรณารักษศาสตร์ หวัหนา้หอสมุด บรรณารักษช์าํนาญการ 24 ปี -  

หญิง ปริญญาตรี บรรณารักษศาสตร์ ผูอ้าํนวยการหอสมุด บรรณารักษช์าํนาญการพิเศษ 20 ปี -  
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 4.1.2 ข้อมลูเกี�ยวกับการบริหารจัดการหน่วยงานที�เกี�ยวข้องกับหนังสือหายาก  

  1) โครงสร้างของหน่วยงาน 

   ผูว้ิจยัไดท้าํการสัมภาษณ์กลุ่มผูบ้ริหารหอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและ

ส่วนภูมิภาค จํานวน 11 แห่ง จากการสัมภาษณ์ พบว่า หอสมุดแห่งชาติทุกแห่งยงัไม่มีการจัดตั� ง

หน่วยงานที�รับผิดชอบดา้นการจดัการหนงัสือหายากโดยเฉพาะ มีเพียงการมอบหมายใหก้ลุ่มงานหรือ

ฝ่ายงานที�อยู่ภายใตค้วามรับผิดชอบของหน่วยงาน ทาํหน้าที� รับผิดชอบดูแลเกี�ยวกับการจัดการ

หนังสือหายากตามภาระหน้าที�ของแต่ละกลุ่มงานหรือฝ่ายงานนั�นๆ โดยหน่วยงานที� รับผิดชอบ

เกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติ มีดงันี�  

   หอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง จาํนวน 1 แห่ง มีการมอบหมายให้กลุ่มงาน

ภายในของหน่วยงาน ทาํงานหน้าที�รับผิดชอบเกี�ยวกับการจัดการหนังสือหายาก โดยหน่วยงาน                   

ที� รับผิดชอบมีลักษณะเป็นกลุ่มงานย่อยภายในของสํานักหอสมุดแห่งชาติ  ซึ� งอยู่ภายใต้                        

ความรับผิดชอบของผูอ้าํนวยการกลุ่ม หรือหัวหน้ากลุ่ม โดยขึ�นตรงต่อผูอ้าํนวยการสํานกัหอสมุด

แห่งชาติ หน่วยงานที�รับผิดชอบเกี�ยวกับการจดัการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง  

แบ่งออกเป็น 2 กลุ่ม คือ  

    1.1) กลุ่มงานพฒันาทรัพยากรห้องสมุด ประกอบดว้ย  

     1.1.1) กลุ่มงานคัดเลือกและประเมินคุณภาพทรัพยากร

สารสนเทศ ทาํหนา้ที�รับผิดชอบเกี�ยวกบัการจดัหา คดัเลือก รวบรวม ประเมินคุณค่า และลงทะเบียน

หนงัสือหายาก  

     1.1.2) กลุ่มงานวิเคราะห์เนื�อหาและจดัหมวดหมู่ทรัพยากร

สารสนเทศ ทาํหนา้ที�รับผิดชอบเกี�ยวกบัการวิเคราะห์เนื�อหา จดัหมวดหมู่ ลงรายการทางบรรณานุกรม

หนงัสือหายาก และบนัทึกขอ้มูลในฐานขอ้มูล 

     1.1.3) กลุ่มงานผลิตโสตทัศนวสัดุ ทาํหน้าที�รับผิดชอบ

เกี�ยวกบัการผลิต แปลงสภาพและจดัทาํสาํเนาตน้ฉบบัหนงัสือหายาก  

    1.2) กลุ่มบริการทรัพยากรสารสนเทศ ประกอบดว้ย   

     1.2.1) กลุ่มงานบริการหนังสือ วารสารและหนังสือพิมพ์ 

ทาํหน้าที�รับผิดชอบเกี�ยวกับการให้บริการการอ่าน การตอบคําถามและช่วยการค้นควา้เกี�ยวกับ

หนังสือหายาก จัดทาํดรรชนี บรรณานิทศัน์ บรรณานุกรม สาระสังเขปและเอกสารแนะนาํการใช้

บริการหนงัสือหายาก รวมทั�งจดักิจกรรมเผยแพร่ความรู้และบริการนาํชมเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก  

     1.2.2) ก ลุ่ ม ง า นบ ริก าร เ ท ค โนโ ล ยีสา ร ส นเ ท ศแ ล ะ

โสตทศันวสัดุทาํหน้าที�รับผิดชอบเกี�ยวกบัการให้บริการหนังสือหายากที�อยู่ในรูปแบบของสื�อไม่
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ตีพิมพ์หรือโสตทัศนวสัดุ และสื�ออิเล็กทรอนิกส์ เช่น ซีดีรอม ไมโครฟิล์ม ไมโครฟิช หนังสือ

อิเลก็ทรอนิกส์ ฐานขอ้มูล เป็นตน้ 

     1.2.3) กลุ่มงานสงวนรักษาหนังสือ ทาํหน้าที�รับผิดชอบ

เกี�ยวกบัการซ่อมแซม ป้องกนั สงวนรักษาและอนุรักษห์นงัสือหายาก 

   หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมภิาค จาํนวน 10 แห่ง พบวา่ มีการมอบหมายใหฝ่้าย

งานภายในของหน่วยงาน ทาํงานหนา้ที�รับผิดชอบเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายาก โดยหน่วยงานที�

รับผิดชอบมีลกัษณะเป็นส่วนงานหนึ�งของฝ่ายงานยอ่ยภายในของหอสมุดแห่งชาติ ซึ�งอยูภ่ายใตค้วาม

รับผิดชอบของผูอ้าํนวยการหอสมุดแห่งชาติ หรือหวัหนา้หอสมดุแห่งชาติ โดยขึ�นตรงต่อผูอ้าํนวยการ

สาํนกัศิลปากรที� 1-12 หน่วยงานที�รับผิดชอบเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติ

ส่วนภูมิภาคแต่ละแห่งมีความแตกต่างกนัไปตามการมอบหมายงาน แบ่งออกเป็น 3 กลุ่ม คือ  

    2.1) ฝ่ายงานที� รับผิดชอบเกี�ยวกับการจัดการหนังสือหายาก                   

มี 2 ฝ่ายงาน หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 6 แห่ง มีการมอบหมายใหฝ่้ายงานภายในทาํหนา้ที�

รับผิดชอบเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหน่วยงาน ประกอบดว้ย  

     2.1.1) ฝ่ายงานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศ มีหน้าที�ใน            

การสาํรวจ จดัหา รวบรวมทรัพยากรสารสนเทศทุกประเภท รวมทั�งหนงัสือหายากเพื�อการสงวนรักษา

มรดกทรัพยสิ์นภูมิปัญญาของภูมิภาค รวมถึงการวิเคราะห์หมวดหมู่และลงรายการในฐานข้อมูล             

และการจดัทาํสําเนาหนงัสือหายาก โดยมีชื�อเรียกที�แตกต่างกนั เช่น งานพฒันาทรัพยากร งานวิชาการ 

งานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศ เป็นตน้  

     2.1.2) ฝ่ายบริการ มีหนา้ที�ให้บริการทรัพยากรสารสนเทศ 

และบริการการอ่าน การศึกษา คน้ควา้ วิจยัแก่ประชาชน ส่งเสริมการอ่านและเป็นแหล่งการเรียนรู้

ตลอดชีวิต โดยมีชื�อเรียกที�แตกต่างกนั เช่น งานบริการ งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ งานบริการ

และกิจกรรม เป็นตน้ 

    2.2) ฝ่ายงานที� รับผิดชอบเกี�ยวกับการจัดการหนังสือหายาก                   

มี 3 ฝ่ายงาน หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 3 แห่ง มีการมอบหมายใหฝ่้ายงานภายในทาํหนา้ที�

รับผิดชอบเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหน่วยงาน ประกอบดว้ย 

     2.2.1) ฝ่ายงานพฒันาทรัพยากรห้องสมุด มีหน้าที�สํารวจ 

จดัหา รวบรวมทรัพยากรสารสนเทศทุกประเภท รวมทั�งหนังสือหายากเพื�อการสงวนรักษามรดก

ทรัพยสิ์นภูมิปัญญาของภูมิภาค และวิเคราะห์หมวดหมู่และลงรายการในฐานขอ้มูล และจดัทาํสําเนา

ตน้ฉบบัทรัพยากรสารสนเทศ เพื�อใหบ้ริการและอนุรักษไ์วใ้นการใชศึ้กษา คน้ควา้ และวิจยั โดยมี ชื�อ

เรียกแตกต่างกนั เช่น งานพฒันาทรัพยากรห้องสมุด งานพฒันาทรัพยากรสารนิเทศและเทคโนโลยี

สารสนเทศ งานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศ เป็นตน้  
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     2.2.2)  ฝ่ ายงานบริก าร มีหน้า ที� ให้บ ริการทรัพยาก ร

สารสนเทศ และบริการการอ่าน การศึกษา คน้ควา้ วิจยัแก่ประชาชน ส่งเสริมการอ่านและเป็นแหล่ง

เรียนรู้ตลอดชีวิต โดยมีชื�อเรียกแตกต่างกนั เช่น งานบริการ งานบริการและกิจกรรม งานบริการ

คน้ควา้และอา้งอิง เป็นตน้ 

     2.2.3) ฝ่ายงานเทคโนโลยีสารสนเทศและโสตทศันวสัดุ              

มีหนา้ที�ในการจดัทาํสาํเนาหนงัสือหายากในรูปแบบของสื�อไม่ตีพิมพ ์และสื�ออิเล็กทรอนิกส์ รวมทั�ง

พฒันาฐานขอ้มูล เพื�อใชใ้นการสืบคน้ทรัพยากรสารสนเทศของหน่วยงาน โดยมีชื�อเรียกแตกต่างกนั 

เช่น งานเทคโนโลยีสารสนเทศและกิจกรรมหอ้งสมุด งานโสตทศันวสัดุและกิจกรรม เป็นตน้ 

    2.3) ฝ่ายงานที� รับผิดชอบเกี�ยวกับการจัดการหนังสือหายาก                   

มี 4 ฝ่ายงาน หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 1 แห่ง มีการมอบหมายใหฝ่้ายงานภายในทาํหนา้ที�

รับผิดชอบเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหน่วยงาน ประกอบดว้ย  

      2.3.1) ฝ่ายงานพฒันาทรัพยากรห้องสมุด มีหน้าที�จดัหา 

คดัเลือก รวบรวม ประเมินคุณค่า ลงทะเบียน วิเคราะห์หมวดหมู่ ลงรายการและบนัทึกในฐานขอ้มูล 

จดัทาํเครื�องมือช่วยคน้ รวมทั�งจดัทาํสาํเนา และซ่อมแซมหนงัสือ  

     2.3.2) ฝ่ายบริการ มีหนา้ที�ให้บริการทรัพยากรสารสนเทศ 

และบริการการอ่าน การศึกษา คน้ควา้ วิจยัแก่ประชาชน ส่งเสริมการอ่านและเป็นแหล่งการเรียนรู้

ตลอดชีวติ  

     2.3.3) ฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศ มีหน้าที�ในการจัดทํา

สาํเนาหนงัสือหายากในรูปแบบของสื�อไม่ตีพิมพ ์และสื�ออิเลก็ทรอนิกส์ รวมทั�งพฒันาฐานขอ้มูลเพื�อ

ใชใ้นการสืบคน้ทรัพยากรสารสนเทศของหน่วยงาน 

     2.3.4) ฝ่ายงานเอกสารโบราณ มีหนา้ที�ให้บริการเอกสาร

โบราณและหนงัสือหายาก รายละเอียดดงัตารางที� 4.2  
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ตารางที� 4.2 โครงสร้างของหน่วยงานที�รับผิดชอบเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย  

หอสมุดแห่งชาติ ลกัษณะของหน่วยงาน 
จํานวนแห่ง 

(N=11) 
กลุ่มงาน / ฝ่ายงาน ชื�อหน่วยงาน หน้าที�รับผดิชอบ 

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง                     

(1 แห่ง) 

ก ลุ่ ม ง า น ย่ อ ย ภ า ย ใ น ข อ ง

สาํนกัหอสมุดแห่งชาติ                       อยู่

ภ า ย ใ ต้ ค ว า ม รั บ ผิ ด ช อ บ ข อ ง

ผูอ้าํนวยการกลุ่ม หรือหัวหน้ากลุ่ม 

โดยขึ�นตรงต่อผูอ้าํนวยการ 

สาํนกัหอสมุดแห่งชาติ  

 

1 

 

1. กลุ่มพฒันาทรัพยากร 

    ห้องสมุด 

 

 

 

 

 

2. กลุ่มบริการทรัพยากร     

    สารสนเทศ 

 

1. กลุ่ ม งา น คัด เลื อก แ ล ะป ร ะเ มิ น คุณภ า พ 

    ทรัพยากรสารสนเทศ  

2. กลุ่มงานวิเคราะห์เนื�อหาและจัดหมวดหมู่                

    ทรัพยากรสารสนเทศ 

 

3. กลุ่มงานผลิตโสตทศันวสัดุ 

 

1. กลุ่มงานบริการหนงัสือ วารสาร  

    และหนงัสือพมิพ ์

 

 

 

 

2. กลุ่มงานบริการเทคโนโลยสีารสนเทศ 

     และโสตทศันวสัดุ 

 

3. กลุ่มงานสงวนรักษาหนงัสือ 

 

1.1 จดัหา คดัเลือก รวบรวม ลงทะเบียนหนงัสือหายาก             

 

1.2 วิเคราะห์เนื�อหา จดัหมวดหมู่ ลงรายการทางบรรณา 

       นุกรมหนงัสือหายาก รวมทั�งบนัทึกขอ้มูลหนงัสือ 

       หายากในฐานขอ้มูล 

1.3 ผลิต แปลงสภาพ และจัดทําสําเนาต้นฉบับหนังสือ 

      หายาก 

2.1 ให้บริการการอ่าน บริการการตอบคําถามและช่วย 

       การค้นคว้า เกี� ยวกับหนังสือหายาก จัดทําดรรชนี            

       บรรณานิทัศน์  บรรณานุ กรม  สา ระสัง เข ป แล ะ 

       เอกสารแนะนําการใช้บริการหนังสือหายาก รวมทั�ง 

       จ ัด กิ จก รร ม เ ผ ยแ พร่ ค ว า ม รู้  แ ละบ ริ การ  นํา ช ม 

      เกี�ยวกบัหนงัสือหายาก                                     

2 .2 ใ ห้ บ ริ ก า ร ห นั ง สื อ ห า ย า ก ที� อ ยู่ ใ น รู ป แ บ บ ข อ ง 

       สื� อไม่ ตีพิมพ์และสื� ออิ เล็กทรอนิกส์ เ ช่น ซีดี รอม  

       ไมโครฟิลม์ ฐานขอ้มูล เป็นตน้   

2.3 ซ่อมแซม ป้องกนั สงวนรักษาและอนุรักษห์นงัสือ 

       หายาก 
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ตารางที� 4.2 โครงสร้างของหน่วยงานที�รับผิดชอบเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย  (ต่อ) 

หอสมุดแห่งชาติ ลกัษณะของหน่วยงาน 
จํานวนแห่ง 

(N=11) 
กลุ่มงาน / ฝ่ายงาน ชื�อหน่วยงาน หน้าที�รับผดิชอบ 

หอสมุดแห่งชาติ ส่วน

ภูมิภาค                    (3 

แห่ง) 

ฝ่ายงานย่อยภายในของหอสมุด

แ ห่ ง ช า ติ อ ยู่ ภ า ย ใ ต้ ค ว า ม

รับ ผิ ดชอ บ ข องผู ้อ ํา นวย กา ร

หอสมุดแห่งชาติ โดยขึ�นตรงต่อ

ผู ้อ ํา น ว ย ก า ร สํ า นัก ศิ ล ป า ก ร 

 

2 1. ฝ่ายงานพฒันาทรัพยากร 

    หอ้งสมุด 

 

 

 

 

 

2. ฝ่ายงานบริการ 

1. งานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศ 

     หอ้งสมุด  

 

2. งานวิชาการ  

 

 

 

1. งานบริการ  

2. งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ  

1.1.  สํ ารว จ จัดห า  ร วบร ว มท รัพยา กรสาร ส นเ ท ศ 

        ทุกประเภท รวมทั� งหนังสือหายาก เพื�อการสงวน            

        รักษามรดกทรัพยสิ์นภูมิปัญญาของภูมิภาค 

1.2  วิ เคราะห์หมวดหมู่ ลงทะเบียน และลงรายการ 

        บร รณา นุ กร ม ใ น ฐ า น ข้อมู ล  แ ละ จัด ทํา สํ า เน า 

         ต้นฉบับทรัพยากรสารสนเทศ เพื�อให้บริการและ 

         อนุรักษไ์ว ้

2.1. ให้บริการทรัพยากรสารสนเทศ และบริการการอ่าน  

        การศึกษา คน้ควา้ วิจยั และส่งเสริมการอ่าน รวมทั�ง 

         เป็นแหล่งเรียนรู้ตลอดชีวติ 

1  1. ฝ่ายงานพฒันาทรัพยากร 

    หอ้งสมุด 

 

 

2. ฝ่ายงานบริการ 

 

3. ฝ่ายงานเทคโนโลย ี

    สารสนเทศ 

     

4. ฝ่ายงานเอกสารโบราณ 

1. งานพฒันาทรัพยากรหอ้งสมุด 

 

 

 

2. งานบริการและกิจกรรม 

 

3. งานเทคโนโลยสีารสนเทศ 

 

 

4. งานเอกสารโบราณ 

1.1 สํารวจ จัดหา คัดเลือก รวบรวม ประเมินคุณค่า           

       ล ง ท ะ เ บี ย น  วิ เ ค ร า ะ ห์ ห ม ว ด ห มู่  ล ง ร า ย ก า ร 

       บรรณานุกรม จัดทํา เค รื� องมือ ช่วยค้น ทําสําเนา  

       และซ่อมแซมหนงัสือ 

2 .1  ให้ บ ริ ก า ร ท รั พย า ก ร สา ร สน เท ศ  แ ล ะบ ริ ก า ร                

        การอ่าน การศึกษา คน้ควา้ วจิยั  

3.1 จดัทาํสาํเนาหนงัสือหายากในรูปแบบต่าง ๆ และ 

       พฒันาฐานขอ้มูลเพื�อใชใ้นการสืบคน้ทรัพยากร 

       สารสนเทศ  

4.1 ให้บริการเอกสารโบราณและหนงัสือหายาก 
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ตารางที� 4.2 โครงสร้างของหน่วยงานที�รับผิดชอบเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ)  

หอสมุดแห่งชาติ ลกัษณะของหน่วยงาน 
จํานวนแห่ง 

(N=11) 
กลุ่มงาน / ฝ่ายงาน ชื�อหน่วยงาน หน้าที�รับผดิชอบ 

หอสมุดแห่งชาติส่วน

ภูมิภาค                    (� 

แห่ง) 

ฝ่ายงานย่อยภายในของหอสมุด

แ ห่ ง ช า ติ อ ยู่ ภ า ย ใ ต้ ค ว า ม

รับผิดชอบของหัวหน้าหอสมุด

แ ห่ ง ช า ติ  โ ด ย ขึ� น ต ร ง ต่ อ

ผูอ้าํนวยการสาํนกัศิลปากร 

4 1. ฝ่ายงานพฒันาทรัพยากร 

    หอ้งสมุด 

 

 

 

 

2. ฝ่ายงานบริการ 

1. งานพฒันาทรัพยากร  

2. งานวชิาการ 

3. งานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศ   

 

 

 

1. งานริการ  

2. งานริการทรัพยากรสารสนเทศ   

3. งานบริการและกิจกรรม  

1.1 สํ าร วจ จัด ห า  ร วบ รวม  ทรัพ ยา กร สาร สนเ ท ศ             

       ทุกประเภท รวมทั� งหนังสือหายาก เพื�อการสงวน 

       รักษามรดกทรัพยสิ์นภูมิปัญญาของภูมิภาค 

1.2 วิ เคราะห์หมวดหมู่และลงรายการในฐานข้อมูล  

        และจัดทําสํา เนาต้นฉบับทรัพยากรสารสนเทศ  

        เพื�อใหบ้ริการและอนุรักษไ์ว ้

2.1. ให้บริการทรัพยากรสารสนเทศ และบริการการอ่าน  

        การศึกษา ค้นคว้า  วิ จ ัย  แ ก่ประชาชน ส่งเสริม               

        การอ่านและเป็นแหล่งเรียนรู้ตลอดชีวติ 

3 1. ฝ่ายงานพฒันาทรัพยากร 

    หอ้งสมุด 

 

 

 

 

2. ฝ่ายงานบริการ 

 

 

3. ฝ่ายงานเทคโนโลย ี

    สารสนเทศและโสตทศันวสัดุ 

1. งานพฒันาทรัพยากรหอ้งสมุด  

2. งานพฒันาทรัพยากรสารนิเทศและ 

     เทคโนโลยสีารสนเทศ  

3. งานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศ  

 

 

1. งานบริการ   

2. งานบริการและกิจกรรม  

3. งานบริการคน้ควา้และอา้งอิง  

1. งานเทคโนโลยสีารสนเทศและกิจกรรม 

    หอ้งสมุด  

2. งานโสตทศันวสัดุและกิจกรรม 

1.1 สาํรวจ จดัหารวบรวม ทรัพยากรสารสนเทศทุก 

       ประเภท รวมทั� งหนังสือหายาก เพื�อการสงวนรักษา 

        มรดกทรัพยสิ์นภูมิปัญญาของภูมิภาค 

1.2  วเิคราะห์หมวดหมู่และลงรายการในฐานขอ้มูล และ 

        จดัทาํสาํเนาตน้ฉบบัทรัพยากรสารสนเทศ เพื�อ 

        ให้บริการและอนุรักษไ์ว ้

2.1 ให้บริการทรัพยากรสารสนเทศ และบริการการอ่าน  

       การศึกษา ค้นค ว้า  วิ จัย  แ ก่ประชา ชน ส่งเสริ ม                

       การอ่านและเป็นแหล่งเรียนรู้ตลอดชีวติ 

3.1 จัดทําสํา เนาหนังสือหายากในรูปแบบของสื� อไม่ 

       ตี พิม พ์แ ล ะ สื� อ อิ เ ล็ ก ท ร อ นิ ก ส์  ร ว ม ทั� ง พ ัฒ น า  

       ฐ า น ข้ อ มู ล  เ พื� อ ใ ช้ ใ น ก า ร สื บ ค้ น ท รั พ ย า ก ร  

       สารสนเทศของหน่วยงาน 
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  2) วสัิยทศัน์ พนัธกจิของหน่วยงานที�เกี�ยวกับหนังสือหายาก  

   ผูว้ิจยัไดท้าํการสัมภาษณ์กลุ่มผูบ้ริหารหอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและ

ส่วนภูมิภาค จาํนวน 11 แห่ง ดา้นวิสยัทศัน ์พนัธกิจของหน่วยงานที�เกี�ยวกบัหนงัสือหายาก ผลการวิจยั 

มีดงันี�   

   หอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง จาํนวน 1 แห่ง พบว่า มีการกาํหนดวิสัยทศัน์ของ

หน่วยงาน คือ เป็นแหล่งรวมรวมมรดกภูมิปัญญาดา้นทรัพยากรสารสนเทศที�สมบูรณ์และทนัสมยั            

มุ่งใหบ้ริการอยา่งดีเด่น พร้อมเป็นผูน้าํดา้นวิชาชีพหอ้งสมุด  

   ดา้นพนัธกิจ พบว่า ยงัไม่มีการกาํหนดพนัธกิจ แต่มีการกาํหนดภารกิจของ

หน่วยงาน ดังนี�  (1) ดําเนินการสํารวจ จัดหา รวบรวม จัดเก็บและสงวนรักษามรดกภูมิปัญญา                    

ดา้นทรัพยากรสารสนเทศในรูปของสื�อสิ�งพิมพ ์สื�อโสตทศัน์ สื�ออิเล็กทรอนิกส์ และเอกสารโบราณ 

(2) ศึกษา วิเคราะห์ วิจยั ดาํเนินงานดา้นเทคนิควิชาการบรรณารักษศาสตร์ สารสนเทศศาสตร์และ

เทคโนโลยีสารสนเทศ ตามหลกัมาตรฐานสากล ตลอดจนให้การฝึกอบรมแก่บุคลากรของหน่วยงาน

และสถาบันการศึกษาทั�งในประเทศและต่างประเทศ   (3) ให้บริการและส่งเสริมการอ่าน ศึกษา 

ค้นควา้ และวิจยัแก่ประชาชน เพื�อให้เป็นแหล่งการเรียนรู้ตลอดชีวิตและการศึกษาตามอัธยาศัย              

(4) เป็นศูนยป์ระสานงานระบบสารสนเทศทางวิชาการแห่งชาติ  (5) เป็นศูนยว์ารสารระหว่างชาติแห่ง

ประเทศไทย ศูนยก์าํหนดเลขมาตรฐานสากลประจาํหนงัสือและวารสาร ศูนยก์าํหนดรายละเอียดทาง

บรรณานุกรมของหนังสือที�จดัพิมพ์ในประเทศ และเป็นศูนยก์ลางการแลกเปลี�ยนและยืมสิ�งพิมพ์              

ในระดบัชาติและนานาชาติ (6) เป็นคลงัสิ�งพิมพข์องชาติ (7) เป็นหน่วยงานรับจดแจง้การพิมพต์าม

กฎหมายว่าดว้ยการจดแจง้การพิมพใ์นเขตพื�นที�รับผิดชอบ (8) กาํหนดเกณฑ์มาตรฐานงานวิชาการ

บรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ของหอสมุดแห่งชาติ (9) ด ําเนินการส่งเสริมและ

ประสานงานเครือข่ายหอสมุดแห่งชาติ และ (10) ปฏิบติังานร่วมกนั หรือสนบัสนุนการปฏิบติังานของ

หน่วยงานอื�นที�เกี�ยวขอ้ง หรือที�ไดร้ับมอบหมาย 

   หอสมุดแห่งชาตส่ิวนภูมภิาค จาํนวน 10 แห่ง พบวา่ มีหอสมุดแห่งชาติ ส่วน

ภูมิภาคเพียง 2 แห่ง ที�มีการกาํหนดวิสัยทศัน ์พนัธกิจ และภารกิจของหน่วยงาน โดยหอสมุดแห่งชาติ

ส่วนภูมิภาคแห่งที� 1 มีการกาํหนดวิสัยทศัน์ของหน่วยงาน คือ เป็นศูนยร์วมมรดกภูมิปัญญา พฒันา

คุณภาพชีวิต บริการด้วยไมตรีจิต และวิชาการตามมาตรฐานสากล มีพนัธกิจของหน่วยงาน คือ                   

(1) รวบรวม จัดเก็บ และรักษามรดกภูมิปัญญา (2) ดําเนินงานทางด้านบรรณารักษศาสตร์และ

สารสนเทศ และ (3) บริการสารสนเทศและเผยแพร่องค์ความรู้สู่ประชาชน โดยมีการกาํหนดภารกิจ

ของหน่วยงาน ดังนี�  (1) บริหารจัดการและดําเนินงานทรัพยากรสารนิเทศให้เป็นคลังสิ�งพิมพ์                    

ในภูมิภาค โดยการจดัหา รวบรวม จัดเก็บทรัพยากรสารนิเทศทุกสาขาวิชาให้ครบถว้นสมบูรณ์                  

(2) ศึกษา ค้นควา้และดําเนินงานวิชาการด้านบรรณารักษศาสตร์และสารนิเทศศาสตร์ตามหลัก
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มาตรฐานสากล เพื�อการเขา้ถึงสารนิเทศโดยง่าย และเป็นคู่มือในการใหค้าํปรึกษา แนะนาํ  ฝึกอบรม

การปฏิบติังานหอ้งสมุดแก่บุคคลและหน่วยงานภายนอก  (3) ใหบ้ริการสารนิเทศและส่งเสริมการอ่าน 

การศึกษา ค้นควา้ วิจัยแก่ประชาชน เป็นแหล่งการเรียนรู้ตลอดชีวิตและการศึกษาตามอัธยาศัย               

ดว้ยระบบเทคโนโลยีที�ทนัสมยั สะดวก รวดเร็วและมีประสิทธิภาพ (4) ประสานกบัสํานกัหอสมุด

แห่งชาติ และดาํเนินงานในการสํารวจ รวบรวม เอกสารโบราณ และหนงัสือหายาก เพื�อการสงวน

รักษามรดกทรัพยสิ์นภูมิปัญญาของภูมิภาค และ (5) ให้คาํแนะนาํขอรับหมายเลขมาตรฐานสากล

ประจาํหนงัสือ (ISBN) และหมายเลขมาตรฐานสากลประจาํวารสาร (ISSN) ผ่านระบบ E-Service 

ของสาํนกัหอสมุดแห่งชาติ 

และหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคแห่งที�  2 มีการกําหนดวิสัยทัศน์ คือ               

เป็นแหล่งเรียนรู้ที�มีทรัพยากรสารสนเทศครบถว้น และบริการมีคุณภาพ มีพนัธกิจของหน่วยงาน              

คือ (1) แหล่งรวบรวมความรู้ดา้นมรดกศิลปวฒันธรรมของทอ้งถิ�นและของชาติ (2) แหล่งเรียนรู้ที�

สามารถสนองตอบความตอ้งการการศึกษา คน้ควา้ของประชาชนทุกกลุ่มเป้าหมาย และ (3) ศูนยก์ลาง

การแบ่งปัน แลกเปลี�ยนเรียนรู้ เพื�อสร้างสังคมการอ่านอย่างยั�งยืนของชุมชน โดยมีการกาํหนดภารกิจ

ของหน่วยงาน ดังนี�  (1) เป็นแหล่งรวบรวม สงวนรักษาและอนุรักษ์มรดกทางสติปัญญาของชาติ                 

ที�อยู่ในรูปแบบของหนงัสือ สิ�งพิมพ ์โสตทศันวสัดุ เอกสารโบราณ หนังสือตัวเขียน จารึก คัมภีร์              

ใบลาน และหนังสือหายากที�ผลิตขึ� นในเขตพื�นที� รับผิดชอบ รวมทั� งทาํหน้าที�รวบรวมสิ� งพิมพ์                 

ตามข้อกําหนดในพระราชบัญญัติการพิมพ์ สําหรับหนังสือที�จัดพิมพ์ในเขตพื�นที� รับผิดชอบ                     

(2) บริการแหล่งเรียนรู้ เพื�อการศึกษา คน้ควา้ วิจยั สนบัสนุนการจดักิจกรรมที�เกี�ยวเนื�องกบัการอ่าน 

(3) ดาํเนินการเกี�ยวกับทรัพยากรสารสนเทศในท้องถิ�น ได้แก่ สํารวจ จัดหา รวบรวม วิเคราะห์

หมวดหมู่และทาํรายการ จัดเก็บในฐานข้อมูลบรรณานุกรม เพื�อเป็นหลักฐานและเพื�อการสืบคน้                  

(4) เผยแพร่และประสานงานการใชห้มายเลขมาตรฐานสากลประจาํหนงัสือ (ISBN) และหมายเลข

มาตรฐานสากลประจําวารสาร (ISSN) แก่ผู ้จัดพิมพ์หนังสือ วารสารในเขตพื�นที� รับผิดชอบ                      

(5) ให้คําปรึกษา แนะนําการจัดห้องสมุด รวมทั� งให้การศึกษาอบรมวิชาการด้านห้องสมุดแก่

ผูป้ฏิบติังานหอ้งสมุด และนกัศึกษาสาขาบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ (6) สาํรวจและ

รวบรวมเอกสารโบราณในเขตพื�นที�รับผิดชอบ และทาํบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศทอ้งถิ�น

ให้กับสํานักหอสมุดแห่งชาติ เพื�อจัดทาํบรรณานุกรมแห่งชาติ (7) ดําเนินงานเกี�ยวกับเครือข่าย                 

เพื�อการดูแลรักษามรดกทางศิลปวฒันธรรมของชาติในเขตพื�นที� รับผิดชอบ และ (8) ปฏิบัติงาน

ร่วมกัน หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานหน่วยงานอื�นที� เ กี� ยวข้อง หรือตามที�ได้รับมอบหมาย               

 ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคอีก 8 แห่ง พบว่า มีหอสมุด

แห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 6 แห่ง ที�มีการกาํหนดวสิัยทศันเ์หมือนกบัหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง คือ 

เป็นแหล่งรวบรวมมรดกภูมิปัญญาดา้นทรัพยากรสารสนเทศที�สมบูรณ์และทนัสมยั มุ่งใหบ้ริการอย่าง
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ดีเด่น พร้อมเป็นผูน้าํดา้นวิชาชีพหอ้งสมุด ส่วนหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคอีก 2 แห่งมีการกาํหนด

วิสัยทศัน์ของหน่วยงานแตกต่างกนั คือ เป็นแหล่งการเรียนรู้ที�หลากหลาย เป้าหมาย คือ ผูน้าํวิชาการ

พร้อมให้บริการที�เป็นเลิศ จาํนวน 1 แห่ง และหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคอีกแห่ง วิสัยทัศน์ คือ               

มุ่งพฒันาหน่วยงานใหเ้ป็นแหล่งการเรียนรู้ตลอดชีวิต มีคุณภาพมาตรฐาน มีระบบการบริหารจดัการ 

ที� ดีมีประสิทธิภาพ และมุ่งผลสัมฤทธิ� เป็นหลัก เป็นศูนย์ข้อมูลท้องถิ�น และเป็นห้องสมุดที� มี                 

ความเป็นเลิศ 

 ดา้นพนัธกิจ พบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 8 แห่ง ยงัไม่มี

การกําหนดพันธกิจ แต่มีการกําหนดภารกิจของหน่วยงานที�คล้ายคลึงกันกับหอสมุดแห่งชาติ                  

ส่วนกลางและส่วนภูมิภาคแห่งอื�น เช่น การให้บริการสารสนเทศ และส่งเสริมการอ่าน การศึกษา

คน้ควา้ วจิยัแก่ประชาชน เป็นแหล่งเรียนรู้ตลอดชีวิต และการศึกษาตามอธัยาศยั ดว้ยระบบเทคโนโลยี

ที� ทันสมัย  สะดวก  รวดเ ร็ว  แ ละมี ประสิทธิภาพ ศึก ษา  ค้นค ว้าแ ละดํา เ นินงานวิชาก า ร                                          

ดา้นบรรณารักษศาสตร์และสารนิเทศศาสตร์ ตามหลกัมาตรฐานสากล เพื�อการเขา้ถึงสารนิเทศโดยง่าย 

และเป็นหน่วยงานในการให้คาํปรึกษา แนะนาํ ฝึกอบรม การปฏิบติังานห้องสมุดแก่บุคคล และ

หน่วยงานภายนอก เป็นตน้ โดยพบหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน � แห่งเพียงเท่านั�น              ที�

มีการกาํหนดภารกิจเกี�ยวข้องกับหนังสือหายากโดยเฉพาะอย่างเป็นลายลกัษณ์อกัษร รายละเอียด             

ดงัตารางที� 4.3 
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ตารางที� 4.3 วสิยัทศัน ์พนัธกิจของหน่วยงานที�เกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย  

หอสมุดแห่งชาติ 
จํานวนแห่ง 

(N=11) 
วสัิยทศัน์ พนัธกิจ ภารกจิของหน่วยงาน 

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง 

(1 แห่ง) 

1 

 

แ ห ล่งร ว บ รว ม ม ร ด กภู มิ ปั ญญ า              

ดา้นทรัพยากรสารสนเทศที�สมบูรณ ์

และทนัสมยั มุ่งให้บริการอยา่งดีเด่น 

พร้อมเป็นผูน้าํดา้นวิชาชีพห้องสมุด 

ไม่ม ี 1. ดาํเนินการสํารวจ จดัหา รวบรวม จดัเก็บ และสงวนรักษามรดกภูมิปัญญา ด้านทรัพยากรสารสนเทศในรูปแบบ 

    ของสื�อสิ�งพมิพ ์สื�อโสตทศัน์ สื�ออเิลก็ทรอนิกส์ และเอกสารโบราณ 

2. ศึกษา วิเคราะห์ วิจ ัย ดําเนินงานด้านเทคนิค วิชาการบรรณารักษศาสตร์ สารสนเทศศาสตร์และเทคโนโลย ี

    สารนิเทศ ตามหลกัมาตรฐานสากล ตลอดจนให้การฝึกอบรมแก่บุคลากรของหน่วยงานและสถาบนัการศึกษา               

    ทั�งในประเทศและต่างประเทศ 

3. ให้บริการและส่งเสริมการอ่าน ศึกษา คน้ควา้ และวิจยัแก่ประชาชน เพื�อให้เป็นแหล่งการเรียนรู้ตลอดชีวิตและ 

     การศึกษาตามอธัยาศยั 

4. เป็นศูนยป์ระสานงานระบบสารสนเทศทางวิชาการแห่งชาติ 

5. เป็นศูนยว์ารสารระหว่างชาติแห่งประเทศไทย ศูนยก์ําหนดเลขมาตรฐานสากลประจาํหนังสือ (ISBN) และ 

    วารสาร (ISSN) ศูนยก์าํหนดรายละเอียดทางบรรณานุกรมของหนงัสือที�จดัพมิพใ์นประเทศ และเป็นศูนยก์ลาง 

    แลกเปลี�ยนและยมืสิ�งพมิพใ์นระดบัชาติและนานาชาติ 

6. เป็นคลงัสิ�งพมิพข์องชาติ 

7. เป็นหน่วยงานรับจดแจง้การพมิพห์นงัสือพมิพ ์ตามกฎหมายวา่ดว้ยการจดแจง้การพมิพใ์นเขตพื�นที�รับผดิชอบ 

8. กาํหนดเกณฑม์าตรฐานงานวิชาการบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ของหอสมุดแห่งชาติ 

9. ดาํเนินการส่งเสริมและประสานงานเครือข่ายหอสมุดแห่งชาติ 

10. ปฏิบติังานร่วมกบัหรือสนบัสนุนการปฏิบติังานของหน่วยงานอื�นที�เกี�ยวขอ้ง หรือที�ไดร้ับมอบหมาย 
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ตารางที� 4.3 วสิยัทศัน ์พนัธกิจของหน่วยงานที�เกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุดแห่งชาติ 
จํานวนแห่ง 

(N=11) 
วสัิยทศัน์ พนัธกิจ ภารกจิของหน่วยงาน 

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง 

(2 แห่ง) 

1 

 

ศูนย์รวมมรดกภูมิ ปัญญา พัฒนา

คุณภาพชีวิต บริการด้วยไมตรีจิต 

และวชิาการตามมาตรฐานสากล 

1. รวบรวม จัดเก็บและ   

    รักษามรดกภูมิปัญญา 

2. ดาํเนินงานทางดา้น 

    บ รร ณา รั กษศ า สต ร์ 

   และสารสนเทศศาสตร์ 

3. บริการสารสนเทศ 

    แ ล ะ เ ผ ย แ พ ร่ อ ง ค์   

   ความรู้สู่ประชาชน 

1. บริหารจดัการและดาํเนินงานทรัพยากรสารนิเทศให้เป็นคลงัสิ�งพิมพใ์นภูมิภาค โดยการจดัหา รวบรวม จดัเก็บ 

    ทรัพยากรสารนิเทศทุกสาขาวชิาให้ครบถว้นสมบูรณ ์

2. ศึกษาค้นคว้าและดําเนินงานวิชาการด้านบรรณารักษศาสตร์และสารนิเทศศาสตร์ ตามหลักมาตรฐานสากล                 

    เพื�อการเขา้ถึงสารนิเทศโยง่าย และเป็นหน่วยงานในการให้คาํปรึกษา แนะนาํ อบรมการปฏิบติังานห้องสมุดแก่ 

    บุคคลและหน่วยงานภายนอก                  

3. ให้บริการสารนิเทศและส่งเสริมการอ่าน การศึกษา คน้ควา้ วิจยัแก่ประชาชน และเป็นแหล่งเรียนรู้ตลอดชีวติ และ 

     การศึกษาตามอธัยาศยัดว้ยระบบเทคโนโลยทีี�ทนัสมยั สะดวก รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 

4. ประสานกับสํานกัหอสมุดแห่งชาติ และดําเนินงานในการสํารวจ รวบรวม เอกสารโบราณ และหนงัสือหายาก   

     เพื�อการสงวนรักษามรดกทรัพยสิ์นภูมิปัญญาของภูมิภาค  

5. ให้คาํแนะนาํขอรับหมายเลขมาตรฐานสากลประจาํหนงัสือ (ISBN) และหมายเลขมาตรฐานสากลประจาํวารสาร  

     (ISSN) ผา่นระบบ E-Service ของสาํนกัหอสมุดแห่งชาติ 

1 

 

แ ห ล่ ง เ รี ย น รู้ ที� มี ท รั พ ย า ก ร

สารสนเทศครบถ้วน และบริการ               

มีคุณภาพ 

�. แหล่งรวบรวมความรู้ 

    ดา้นมรดกศิลปวฒัน 

   ธรรมของทอ้งถิ�น 

2. แหล่งเรียนรู้ที�สามารถ 

    สนองตอบความต้อง 

    การศึกษา ค้นควา้ของ 

    ประชาชนทุกกลุ่ม 

3. ศูนยก์ลางการแบ่งปัน    

    แ ลก เป ลี� ย น  เ รีย น รู้   

    เพื�อสร้างสงัคมการ 

    อ่ านอย่างย ั�งยืนของ 

    ชุมชน 

1. เป็นแหล่งรวบรวม สงวนรักษาและอนุรักษม์รดกทางสติปัญญาของชาติ ที�อยู่ในรูปของหนังสือ หนังสือสิ�งพิมพ ์ 

    โสตทศันวสัดุ เอกสารโบราณ หนงัสือตวัเขียน จารึก คมัภีร์ใบลาน หนงัสือหายาก ที�ผลิตขึ�นในเขตพื�นที�  

2. บริการแหล่งเรียนรู้เพื�อการศึกษา คน้ควา้วจิยั สนบัสนุนการจดักิจกรรมที�เกี�ยวเนื�องกบัการอ่าน 

3. ดาํเนินเกี�ยวกบัทรัพยากรสารสนเทศในท้องถิ�น ได้แก่ สํารวจ จดัหา รวบรวม วิเคราะห์หมวดหมู่ จดัทาํรายการ  

    จดัเก็บในฐานขอ้มูลบรรณานุกรม เพื�อเป็นหลกัฐานและเพื�อการสืบคน้ 

4. เผยแพร่และประสานงานการใชห้มายเลขมาตรฐานสากลประจาํหนงัสือ (ISBN) และหมายเลขมาตรฐานสากล 

    ประจาํวารสาร (ISSN) แก่ผูจ้ดัพมิพห์นงัสือวารสารในภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ 

5. ให้คาํปรึกษา แนะนาํการจดัห้องสมุด รวมทั�งให้การศึกษา อบรมวิชาการดา้นห้องสมุดแก่ผูป้ฏิบตัิงานห้องสมุด  

     และนกัศึกษาสาขาบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ 

6. สํารวจและรวบรวมเอกสารโบราณในเขตพื�นที�รับผิดชอบ และทาํบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศท้องถิ�น 

7. ดาํเนินงานเกี�ยวกบัเครือข่าย เพื�อการดูแลรักษามรดกทางศิลปวฒันธรรมของชาติ ในเขตพื�นที�รับผดิชอบ 

8. ปฏิบตัิงานร่วมกบั หรือสนบัสนุนการปฏิบติังานหน่วยงานอื�นที�เกี�ยวขอ้ง หรือตามที�ไดร้ับมอบหมาย 
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ตารางที� 4.3 วสิยัทศัน ์พนัธกิจของหน่วยงานที�เกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุดแห่งชาติ 
จาํนวนแห่ง 

(N=11) 
วสัิยทัศน์ พันธกิจ ภารกิจของหน่วยงาน 

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง 

(8 แห่ง) 

6 

 

แหล่ งรว บรว มม รดกภูมิ ปัญญาด้าน

ทรัพยากรสารสนเทศที�สมบูรณ์และ

ทนัสมัย มุ่งให้บริการอย่างดีเด่น พร้อม

เป็นผูน้าํดา้นวิชาชีพห้องสมุด 

ไม่มี �. บริหารจดัการดา้นการสาํรวจ จดัหา รวบรวมและจดัเก็บทรัพยากรสารนิเทศทุกสาขาวิชา เพื�อเป็นคลงัสิ�งพิมพใ์นภูมิภาค 

2. ศึกษา  ค้นคว้าและดํา เนินกา รวิช าการด้านบรรณ ารักษศาสตร์ และสารนิ เทศศาสตร์   เ พื� อใช้ เ ป็นคู่ มือในการให้     

    คาํปรึกษา และแนะนาํการปฏิบติังานห้องสมุดไดอ้ย่างมีมาตรฐาน 

3. พัฒนาระบบการสืบค้นสา รนิเทศที�ทันสมัย  เพื� อตอบสนองการศึกษา ค้นคว้า วิจัย และการเรียนรู้ตลอดชี วิตของ 

    ประชาชนทุกเพศและทุกวยัให้ไดร้ับความสะดวก รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ  

4. ให้บ ริการสารนิเทศ และส่ง เสริมการอ่าน การศึกษา ค้นคว้า  วิจัยแก่ประช าชนทุกเพศและวัย  เพื�อให้เป็นแหล่ง 

     เรียนรู้ตลอดชีวิต และการศึกษาตามอธัยาศยั   

5. ประสานงานกับสํานักหอสมุดแห่งชาติในการสํารวจ รวบรวมเอกสารโบราณ เพื�อการสงวนรักษามรดกทรัพย์สิน 

     ภูมิปัญญาของภูมิภาค 

6. ประสานงานกับสํานักหอสมุดแห่งชาติในการเผยแพร่ และกําหนดเลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ (ISBN) และ  

     เลขมาตรฐานสากลประจาํวารสาร (ISSN)   

7. ให้คําปรึกษา แนะนํา ฝึกอบรมทางวิชาการด้านบรรณารักษศาสตร์และสารนิเทศศาสตร์แก่บุคลากร ห้องสมุด และ  

     หน่วยงานต่าง ๆ ในภมิูภาค 

8. ให้คําแนะนํา  ปรึกษา และฝึกอบรมความรู้ด้านบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ แก่บุคลากร หน่วยงาน 

     ภาครัฐและเอกชนในเขตพื�นที�รับผิดชอบ 

9. ให้ค ําแนะนํา  ปรึกษาใน การจัดตั� งห้องสมุดการจัดห้อง สมุดให้แก่ห น่วยงานทั� งภาครัฐและเอก ชนในเขตพื� นที� 

     รับผิดชอบ 

10. ติดต่อประสานงานกบัสาํนักหอสมุดแห่งชาติ ในการสาํรวจและรวบรวมเอกสารโบราณในเขตพื�นที�รับผิดชอบ 

11. ติดต่อประส านง านกับสํานักหอสมุดแห่ง ช าติ เพื�อขอห มายเลขมาตรฐานสากลประจํา หนังสื อ (ISBN) และ                 

      เลขมาตรฐานสากลประจาํวารสาร (ISSN) ในเขตพื�นที�รับผิดชอบ 

12. ติ ด ต่ อ ป ร ะ ส า น ง า น กับ สํ า นั ก ห อ ส มุ ด แ ห่ ง ช า ติ  ใ น ด้า น ก า ร ใ ห้ ค ว า ม รู้ ต า ม ม า ต ร ฐ า น วิ ช า ก า ร ท า ง ด้ า น 

      บรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ 

13. จดัอบรมเครือข่ายใหค้วามรู้ดา้นบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ รวมทั�งการอนุรักษเ์อกสารในเขตพื�นที� 

      รับผิดชอบ 

14. ปฎิบติังานเกี�ยวกบัการบริหารจดัการภายในองคก์รไดแ้ก่ งานธุรการ งานบุคลากร งานการเงิน พสัดุ และอาคารสถานที� 
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ตารางที� 4.3 วสิยัทศัน ์พนัธกิจของหน่วยงานที�เกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุดแห่งชาติ 
จํานวนแห่ง 

(N=11) 
วสัิยทศัน์ พนัธกิจ ภารกจิของหน่วยงาน 

    1. บ ริ ห า ร จัด กา ร  แ ละ ดํา เ นิ น งา น ท รัพ ยา กร สา ร สน เทศ ใ ห้ เ ป็ นค ลัง สิ� ง พิม พ์ใ น ภู มิภ าค  โด ยก า รจัด ห   

    รวบรวม  จดัเกบ็ทรัพยากรสารสนเทศทุกประเภทและทุกสาขาวชิาให้ครบถว้นสมบูรณ ์

2. ศึกษา ค้นควา้และดําเนินงานวิชาการด้านบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ตามหลกัมาตรฐานสากล               

    เพื�อการเข้าถึงสารสนเทศได้โดยง่ายและใช้เป็นคู่มือในการให้คําปรึกษา แนะนํา และฝึกอบรมการปฏิบติังาน 

    หอ้งสมุด แก่บุคคล และหน่วยงานภายนอก 

3. ให้บริการสารสนเทศ และส่งเสริมการอ่านการศึกษา ค้นควา้ วิจยัแก่ประชาชน เพื�อเป็นแหล่งเรียนรู้ตลอดชีวิต 

     และการศึกษาตามอธัยาศยั 

4. ประสานงานกับสํานักหอสมุดแห่งชาติ และดําเนินงานสํารวจรวบรวมเอกสารโบราณและหนังสือหายาก            

     เพื�อการสงวนรักษามรดกทรัพยสิ์นภูมิปัญญาของภูมิภาค 

5. ประสานงานกบัสํานกัหอสมุดแห่งชาติ  ในการเผยแพร่และกาํหนดเลขมาตรฐานสากลประจาํหนงัสือ  (ISBN)  

    และวารสาร (ISSN)  และขอ้มูลทางบรรณานุกรมของหนงัสือ (CIP) 

1. ดาํเนินการสํารวจ รวบรวม จดัหา จดัเก็บทรัพยากรสารนิเทศ วิเคราะห์หมวดหมู่ จดัทาํรายการ จดัทาํฐานขอ้มูล  

    จดัการขอ้มูลทอ้งถิ�น เอกสารโบราณ และอนุรักษแ์ละสงวนรักษาทรัพยากรสารนิเทศ 

2. ศึกษา ค้นควา้ วิจยังานวิชาการด้านบรรณารักษศาสตร์และสารนิเทศศาสตร์ หนงัสือ อกัษร และเอกสารโบราณ  

    ในเขตพื�นที�และรวบรวมองคค์วามรู้ต่างๆ  

3. ดาํเนินการให้บริการการอ่าน ศึกษา ค้นควา้และสนับสนุนการจดักิจกรรมส่งเสริมการอ่าน แก่เด็ก นักศึกษา  

    นกัวชิาการ และประชาชนทั�วไป และสาํรวจวดัความพงึพอใจของผูใ้ชบ้ริการ 

4. ให้คาํปรึกษา แนะนาํ ฝึกอบรมงานวชิาการดา้นบรรณารักษศาสตร์และสารนิเทศศาสตร์ 

5. วางแผนพฒันาหอสมุดแห่งชาติในเขตพื�นที�ใหม้ีประสิทธิภาพและไดม้าตรฐานสากล 
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ตารางที� 4.3 วสิยัทศัน ์พนัธกิจของหน่วยงานที�เกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุดแห่งชาติ 
จํานวนแห่ง 

(N=11) 
วสัิยทศัน์ พนัธกิจ ภารกจิของหน่วยงาน 

    1. ดาํเนินการจดัหา รวบรวม และสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศ ที�ปรากฎอยูใ่นรูปสื�อสิ�งพิมพ ์สื�อ  

   โสตทศันวสัด ุสื�ออิเลก็ทรอนิกส์ และเอกสารโบราณในเขตพื�นที�รับผดิชอบ 

2. ศึกษา วิเคราะห์ วิจยั และดาํเนินงานเทคนิควชิาการดา้นบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ และ 

    เทคโนโลยสีารสนเทศตามหลกัมาตรฐานสากล 

3. ให้บริการการอ่าน ศึกษาค้นคว้าและส่งเสริมการอ่านแก่ประชาชน เพื�อให้เป็นแหล่งเรียนรู้ตลอดชีวิตและ 

    การศึกษาตามอธัยาศยั 

4. ให้คาํปรึกษา แนะนํา และฝึกอบรมงานวิชาการด้านบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์แก่บุคลากรและ 

     หน่วยงานภายนอก 

5. ประสานงานกบัหอสมุดแห่งชาติในการใหบ้ริการเลขมาตรฐานสากลประจาํหนงัสือ (ISBN) เลข 

    มาตรฐานสากลประจาํวารสาร (ISSN) และบริการจดแจง้การพมิพ ์

6. ดาํเนินงานเกี�ยวกบัเครือข่าย เพื�อการดูแลรักษามรดกทางศิลปวฒันธรรมของชาติในเขตพื�นที�รับผดิชอบ 

7. ปฏิบติังานร่วมกนัหรือสนบัสนุนการปฏิบติังานของหน่วยงานอื�นๆ ที�เกี�ยวขอ้ง หรือที�ไดร้ับมอบหมาย 

1. เป็นศูนยก์ลางในการเก็บ รวบรวม สงวนรักษา จัดระบบและให้บริการมรดกทางสติปัญญา วิทยาการ และ 

    ว ัฒนธรรมของท้องถิ�นและของชาติ ที�ปรากฎอยู่ในรูปหนังสือ วารสารหนังสือพิมพ์  เอกสารโบราณ  

    โสตทศันวสัดุ และสื�ออิเลก็ทรอนิกส์ 

2. ให้บริการการอ่าน การศึกษา คน้ควา้ วจิยั แก่นกัเรียน นกัศึกษาและประชาชนทั�วไป 

3. ส่งเสริมและพฒันาการอ่าน และการคน้ควา้ วจิยั วทิยาการสาขาต่างๆ แก่ประชาชนในทอ้งถิ�น 

4. ให้ความร่วมมือและประสานงานเป็นเครือข่ายกบัห้องสมุดสถานศึกษา และแหล่งเรียนรู้ในทอ้งถิ�น 

5. ฝึกอบรมนกัศึกษา และบุคลากรที�เกี�ยวขอ้งในสาขาบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ 

 

 

 



 
 

 
 

100 

ตารางที� 4.3 วสิยัทศัน ์พนัธกิจของหน่วยงานที�เกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุดแห่งชาติ 
จํานวนแห่ง 

(N=11) 
วสัิยทศัน์ พนัธกิจ ภารกจิของหน่วยงาน 

    1. ดาํเนินการจดัหา รวบรวม และสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศ ที�ปรากฎอยูใ่นรูปสื�อสิ�งพิมพ ์สื�อโสตทศันวสัดุ  

    สื�ออิเลก็ทรอนิกส์ และเอกสารโบราณในเขตพื�นที�รับผิดชอบ 

2. ศึกษา วเิคราะห์ วิจยั และดาํเนินงานเทคนิควชิาการดา้นบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ และเทคโนโลยี 

    สารสนเทศตามหลกัมาตรฐานสากล 

3. ให้บริการการอ่าน ศึกษาค้นควา้และส่งเสริมการอ่านแก่ประชาชน เพื�อให้เป็นแหล่งเรียนรู้ตลอดชีวิตและ 

    การศึกษาตามอธัยาศยั 

4. ให้คาํปรึกษา แนะนํา และฝึกอบรมงานวิชาการด้านบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์แก่บุคลากรและ 

     หน่วยงานภายนอก 

5. ประสานงานกบัหอสมุดแห่งชาติในการใหบ้ริการเลขมาตรฐานสากลประจาํหนงัสือ (ISBN) เลขมาตรฐานสากล 

    ประจาํวารสาร (ISSN) และบริการจดแจง้การพมิพ ์

6. ดาํเนินงานเกี�ยวกบัเครือข่าย เพื�อการดูแลรักษามรดกทางศิลปวฒันธรรมของชาติในเขตพื�นที�รับผดิชอบ 

7. ปฏิบติังานร่วมกนัหรือสนบัสนุนการปฏิบติังานของหน่วยงานอื�นๆ ที�เกี�ยวขอ้ง หรือที�ไดร้ับมอบหมาย 

 2 มุ่งมั�นพฒันาหน่วยงานให้เป็นแหล่ง                

การ เ รียน รู้ตลอดชีวิต  มี คุณภา พ 

มาตรฐาน  มีระบบการบริหารจดัการ

ที�ดีมีประสิทธิภาพและมุ่งผลสมัฤทธิ�

เป็นหลกั เป็นศูนยข์อ้มูลทอ้งถิ�น และ

เป็นห้องสมุดที�มีความเป็นเลิศ 

ไม่ม ี 1. ศึกษา คน้ควา้ วิจยังานวิชาการดา้นบรรณารักษศ์าสตร์และสารนิเทศศาสตร์ หนงัสือ อกัษรและเอกสารโบราณใน 

    เขตพื�นที�และรวบรวมองคค์วามรู้ต่าง ๆ 

2. ดาํเนินการ สาํรวจ รวบรวม จดัหา จดัเก็บทรัพยากรสารนิเทศ วิเคราะห์หมวดหมู่ จดัทาํรายการ จดัทาํฐานข้อมูล  

    จดัการขอ้มูลทอ้งถิ�น/เอกสารโบราณ และอนุรักษแ์ละสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศ 

3. ดําเนินการให้บริการการอ่าน ศึกษา ค้นควา้และสนับสนุนการจัดกิจกรรมส่งเสริมการอ่านแก่เด็ก นักเรียน 

    นกัศึกษา นกัวิชาการและประชาชนทั�วไปและสาํรวจวดัความพงึพอใจของผูใ้ชบ้ริการ       

4. ให้คาํปรึกษา แนะนําฝึกอบรมงานวิชาการด้านบรรณารักษศาสตร์และสารนิเทศศาสตร์ แก่บุคลากรในห้องสมุด 

     และหน่วยงานต่างๆในเขตพื�นที�ที�รับผดิชอบ 

5. วางแผนและพฒันาหอสมุดแห่งชาติชลบุรีใหมี้ประสิทธิภาพและไดม้าตรฐานสากล 

6. ประสานงานกับหอสมุดแห่งชาติ เพื�อเผยแพร่กําหนดเลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ (ISBN)  และ                           

     เลขมาตรฐานสากลประจาํวารสาร (ISSN)  
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ตารางที� 4.3 วสิยัทศัน ์พนัธกิจของหน่วยงานที�เกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุด

แห่งชาต ิ

จาํนวนแห่ง 

(N=11) 
วสัิยทัศน์ พนัธกจิ ภารกจิของหน่วยงาน 

  

 

  �. สาํรวจและรวบรวมเอกสารโบราณในเขตพื�นที�รับผิดชอบ และทาํบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศ

ทอ้งถิ�น 

    ใหส้าํนกัหอสมุดแห่งชาติ เพื�อจดัทาํบรรณานุกรมแห่งชาติ 

8. ดาํเนินงานเกี�ยวกบัเครือขา่ยเพื�อการดูแลรักษามรดกทางศิลปวฒันธรรมของชาติในเขตพื�นที�รับผดิชอบ 

9. ปฏิบติังานร่วมกบั หรือสนบัสนุนการปฏิบติังานหน่วยงานอื�นที�เกี�ยวขอ้ง หรือตามที�ไดรั้บมอบหมาย 

เป็นแหลง่เรียนรู้ที�หลากหลาย 

เป้าหมาย คือ ผูน้าํวิชาการ 

พร้อมใหบ้ริการที�เป็นเลิศ 

 

1. จดัทาํคูม่ือการดาํเนินงานวิชาการดา้นบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ 

2. คดั ถ่ายถอด จดัทาํคาํอ่าน แปล เอกสารโบราณ ตลอดจนเผยแพร่องคค์วามรู้ในเอกสารโบราณ 

3. จัดหารวบรวมทรัพยากรสารสนเทศประเภทสื�อสิ�งพิมพสื์�อโสตทัศน์ สื�ออิเล็กทรอนิกส์ และเอกสาร 

    โบราณ 

4. ดําเนินงานด้านเทคนิควิชาการบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ ตามมาตรฐานสากลได้แก่  

    การลงทะเบียน วิเคราะห์หมวดหมู่และทาํบตัรรายการขอัมูล เพื�อการสืบคน้ทั�งที�ไดรั้บจากส่วนกลางและ 

    หน่วยงานจดัหาเอง 

5. ดาํเนินงานดา้นซ่อมและสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศทุกประเภท 

6. บริการทรัพยากรสารสนเทศโดยใหบ้ริการการอ่าน ศึกษา คน้ควา้ วิจยัแก่ประชาชนและหน่วยงาน รวมทั�ง   

    จดักิจกรรมส่งเสริมการอา่น เผยแพร่ และประชาสมัพนัธ์ 

7. ประสานกับสํานักหอสมุดแห่งชาติ และดําเนินงานในการสํารวจ รวบรวม เอกสารโบราณและ 

     หนงัสือหายาก เพื�อการสงวนรักษามรดกทรัพยสิ์นภูมิปัญญาของภูมิภาค 

8. ใหค้าํแนะนาํการขอรับหมายเลขมาตรฐานสากลประจาํหนงัสือ (ISBN) และหมายเลขมาตรฐานสากล 

    ประจาํวารสาร (ISSN) ผา่นระบบ E-Service ของสาํนกัหอสมุดแห่งชาติ 
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  3) นโยบายด้านการจัดการหนังสือหายากของหน่วยงาน 

    ผูว้ิจยัไดท้าํการสัมภาษณ์กลุ่มผูบ้ริหารหอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและ

ส่วนภูมิภาค จาํนวน 11 แห่ง ดา้นนโยบายดา้นการจดัการหนงัสือหายาก ผลการวจิยัมีดงันี�   

   หอสมุดแห่งชาตส่ิวนกลาง จาํนวน 1 แห่ง มีการกาํหนดนโยบายเกี�ยวกบัการ

จดัการหนงัสือหายาก แต่ไม่เป็นลายลกัษณ์อกัษร โดยนโยบายดงักล่าวมีการกาํหนดใหส้อดคลอ้งกบั

วสิยัทศัน์ พนัธกิจและภารกิจของหน่วยงาน ดงันี�   

   1) นโยบายด้านการจัดหาและรวบรวม คือ พัฒนาระบบการจัดหาและ

รวบรวม โดยมีการกาํหนดกลยทุธ์ในการดาํเนินงาน ไดแ้ก่   

    1.1) สํารวจ รวบรวมหนังสือหายากที�ผลิตในประเทศให้ครบถว้น

และครอบคลุมมากที�สุด เช่น การพฒันาฐานขอ้มูลและกระบวนการติดต่อประสานงานกับผูผ้ลิต                

ผูจ้าํหน่ายหนังสือหายาก ทั�งในประเทศและต่างประเทศ การเพิ�มเขตพื�นที�ในการสํารวจหนังสือ               

หายาก เป็นตน้  

    1.2) จดัหาหนังสือหายากที�ตรงตามความตอ้งการของผูใ้ช้บริการ

อย่างเพียงพอ เช่น การพิจารณากาํหนดสัดส่วนการจดัหาหนงัสือหายากใหเ้พิ�มขึ�น ทั�งจากการจดัซื�อ 

รับบริจาค และทาํสาํเนา เป็นตน้  

   2) นโยบายด้านการจัดเก็บและสงวนรักษา คือ พฒันาคุณภาพมาตรฐาน              

ในการจดัเก็บ บาํรุงรักษาและซ่อมแซมหนังสือหายากที�จดัเก็บให้มีความสมบูรณ์ พร้อมใช้งาน             

และแปลงสภาพหนงัสือหายาก เพื�อให้บริการและอนุรักษ์ในระยะยาว โดยมีการกาํหนดกลยุทธ์ใน

การดาํเนินงาน ไดแ้ก่   

    2.1) การพฒันารูปแบบการจดัเก็บหนังสือหายากให้อยู่ในสภาพ

สะดวกและรวดเร็วในการใหบ้ริการสืบคน้  

    2.2) อนุรักษ์จดัเก็บตามมาตรฐานการบาํรุงรักษาหนังสือหายาก

    2.3) ก า ร จัด ทํา คู่ มื อ ก า ร ซ่ อ ม อ นุ รัก ษ์  เ พื� อ ใ ช้ เ ป็ นแ นว ทา ง                      

การปฏิบติังาน 

   3) นโยบายด้านการบริการและเผยแพร่ คือ พฒันาระบบการใหบ้ริการและ

ประชาสัมพันธ์เกี�ยวกับหนังสือหายาก และสร้างสรรค์ ต่อยอด เพิ�มคุณค่าของหนังสือหายาก                       

ที�จดัเก็บไว ้เพื�อให้เป็นเป็นแหล่งเรียนรู้ของคนในชาติ โดยมีการกาํหนดกลยุทธ์ในการดาํเนินงาน 

ไดแ้ก่  

    3.1) ประชาสัมพันธ์งานและบริการที� เ กี�ยวกับหนังสือหายาก                 

ให้แก่ประชาชน ชุมชน หน่วยงาน และสํานักพิมพรั์บทราบผ่านทางสื�อรูปแบบต่างๆ เช่น สิ�งพิมพ์ 

สื�อสารมวลชน เวบ็ไซต ์เป็นตน้   



 
 

103 
 

    3.2) เผยแพร่องคค์วามรู้ที�จดัเก็บ จดัสร้าง และผลงานจากการเพิ�ม

คุณค่าของหนงัสือหายากสู่ภายนอก ทั�งภายในและต่างประเทศ  

    3.3) จดัทาํระบบฐานขอ้มูลผูใ้ชบ้ริการ เพื�อรวบรวมฐานขอ้มูลและ

ขยายเครือข่ายผูรั้บบริการ  

    3.4) ส่งเสริมการให้บริการเชิงรุก เ พื�อ เข้า ถึงผู ้รับบริการได้                   

อย่างทั�วถึง และปรับปรุงระบบการให้บริการเชิงรับ โดยพฒันาระบบการสืบคน้หนงัสือหายากให้มี

ความถูกตอ้งและทนัสมยั  

   4) นโยบายด้านบุค ลากร  คือ  พัฒนาศักยภาพบุคล ากรให้มีความรู้                       

ความเชี�ยวชาญดา้นหนงัสือหายาก โดยมีการกาํหนดกลยุทธ์ในการดาํเนินงาน ไดแ้ก่  

    4.1) พฒันาบุคลากรดา้นหนงัสือหายากโดยเฉพาะ  

    4.2) ส่งเสริม เพิ�มพูนความรู้ ประสบการณ์และความเชี�ยวชาญ              

เฉพาะดา้นการจดัการและบริการหนงัสือหายาก  

   5) นโยบายด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ คือ พฒันาเทคโนโลยีสารสนเทศ             

เพื�อสนับสนุนการบริหารจัดการที�มีประสิทธิภาพ และการขยายรูปแบบการบริการด้วยระบบ

อิเลก็ทรอนิกส์และดิจิทลั โดยมีการกาํหนดกลยทุธ์ในการดาํเนินงาน  

    5.1) พฒันาระบบเครือข่ายและเชื�อมโยงระบบฐานขอ้มูลเขา้ดว้ยกนั

ในลกัษณะศูนยข์อ้มูลกลางหนงัสือหายากของประเทศ  

    5.2) พัฒนางานสารสนเทศ เพื�อการจัดเก็บและการให้บริการ                

องคค์วามรู้ของหน่วยงาน  

   6) นโยบายความร่วมมือระหว่างหน่วยงาน คือ พฒันาความร่วมมือระหว่าง

ทอ้งถิ�น ระหว่างประเทศ และระหว่างต่างประเทศ โดยมีการกาํหนดกลยทุธ์ในการดาํเนินงาน ไดแ้ก่ 

การประสานความร่วมมือระหว่างหน่วยงาน องค์กร ทั�งในประเทศและต่างประเทศ โดยมุ่งเนน้ที�             

การถ่ายทอดความรู้ในการจดัการหนงัสือหายาก รวมทั�งประสานความร่วมมือทั�งในประเทศและ

ต่างประเทศ   

    หอสมุดแห่งชาตส่ิวนภูมภิาค จาํนวน �� แห่ง พบว่า มีหอสมุดแห่งชาติ ส่วน

ภูมิภาคเพียง 1 แห่งเท่านั�น ที�มีการกาํหนดนโยบายเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายาก                      แต่

ไม่เป็นลายลกัษณ์อกัษร ดงันี�   

   1) นโยบายการจัดหาและรวบรวม โดยมีการหลกัเกณฑ์ในการดาํเนินงาน 

ไดแ้ก่  
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    1.1) ดําเนินการจัดหาและคัดเลือกหนังสือหายากทุกรูปแบบ                  

ทั�งสื�อตีพิมพ์ สื�อไม่ตีพิมพ ์และสื�ออิเล็กทรอนิกส์ให้ตรงตามความต้องการของผูใ้ช้และมีจาํนวน

เพียงพอ  

    1.2) มีการกําหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาและประเมินคุณค่า

หนงัสือที�จดัเป็นหนงัสือหายากจาก เนื�อหา ปีพิมพ ์สภาพรูปเล่ม สาํนกัพิมพ ์

    1.3) จัดหาและรวบรวมหนังสือประเภทต่างๆ ตามหลักเกณฑ์              

การประเมินคุณค่าและลกัษณะของหนงัสือหายากตามที�หน่วยงานกาํหนด 

    (1.4) เน้นการจัดหาและรวบรวมด้วยวิธีการขอรับบริจาคทั�งจาก

หอสมุดแห่งชาติทุกแห่งและหน่วยงาน บุคคลทั�วไป รวมทั�งการคดัเลือกจากหนงัสือที�มีให้บริการ 

ของหน่วยงานเอง โดยจดัหาหนงัสือหายากที�มีเนื�อหาเกี�ยวกบัทอ้งถิ�นและเขตพื�นที�รับผิดชอบ 

   2) นโยบายการจัดเก็บและจัดระบบ โดยมีการหลกัเกณฑใ์นการดาํเนินงาน 

ไดแ้ก่ ดาํเนินการจดัเก็บขอ้มูลใหไ้ดม้าตรฐาน จดัทาํฐานขอ้มูลหนงัสือหายากสาํหรับการสืบคน้ และ

พฒันาคลงัหนงัสือหายาก เพื�อใชใ้นการจดัเก็บและใหบ้ริการหนงัสือหายากของหน่วยงาน  

 3) นโยบายการให้บริการและการเผยแพร่  โดยมีการหลักเกณฑ์ใน                         

การดาํเนินงาน ไดแ้ก่  

  3.1) ส่งเสริมการให้บริการที�มีความหลากหลาย สนับสนุนการใช้

หนงัสือหายากใหก้บัประชาชนเพิ�มขึ�น  

  3.2) เผยแพร่หนงัสือหายากในรูปแบบที�หลากหลาย และเผยแพร่

ทางสื�อประเภทต่างๆ ทั�งเวบ็ไซต ์ facebook คิวอาร์โคด้ เป็นตน้ ใหส้ามารถใชง้านผา่นช่องทางต่างๆ 

อยา่งสะดวก เช่น คอมพิวเตอร์ สมาร์ทโฟน เป็นตน้  

  3.3) จัดตั� ง ศูนย์แห่งการเรียนรู้สิ� งพิมพ์หายาก และปรับปรุง           

หอ้งบริการและการบริการใหมี้รูปแบบที�โดดเด่นและง่ายต่อการใชบ้ริการ  

4) นโยบายการสงวนรักษา โดยมีการหลกัเกณฑใ์นการดาํเนินงาน ไดแ้ก่ ดาํเนินการ

ซ่อมแซม อนุรักษ์หนังสือหายากทุกรูปแบบ และมุ่งเน้นการแปลงรูปหนังสือหายากจากตัวเล่ม

ตน้ฉบบัเป็นทรัพยากรดิจิทลั (Digitization) เพื�อจดัทาํสาํเนาใหบ้ริการแทนตน้ฉบบั 

5) นโยบายด้านบุลากร โดยมีการหลกัเกณฑ์ในการดาํเนินงาน ไดแ้ก่ สนบัสนุนให้

บุคลากรไดมี้โอกาสศึกษาดูงาน ฝึกอบรม พฒันาศกัยภาพตนเอง ทั�งในประเทศและต่างประเทศ    

  ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 5 แห่ง ยงัไม่มีการกาํหนดนโยบาย

เกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายาก แต่มีการกาํหนดเป็นหลกัเกณฑห์รือวิธีการดาํเนินงานที�ใชใ้นทาง

ปฏิบติัคลา้ยคลึงกนั ดงันี�   
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  1) การจัดหาและรวบรวมหนงัสือหายาก ไดแ้ก่ สาํรวจ จดัหา รวบรวมหนงัสือหายาก

ที�ผลิตขึ�นในท้องถิ�นจากแหล่งต่างๆ เช่น วดั ชุมชน หน่วยงาน สถาบัน สํานักพิมพ์ ร้านจาํหน่าย

หนังสือ หรือบุคคล เป็นตน้ มุ่งเนน้การจดัหาและรวบรวมจากการรับบริจาค และการคดัเลือกจาก

หนงัสือที�มีอยูใ่นหน่วยงาน ซึ� งพิจารณาแลว้ว่าตรงตามลกัษณะของหนงัสือหายาก โดยจดัหาหนงัสือ

หายากที�มีเนื�อหาเกี�ยวกบัทอ้งถิ�นหรือเขตพื�นที�รับผิดชอบของหน่วยงาน ทั�งดา้นประวติัศาสตร์ และ

บุคคลสาํคญั 

  2) การวิเคราะห์หมวดหมู่และจัดระบบหนังสือหายาก ไดแ้ก่ วิเคราะห์เนื�อหาและ           

จดัหมวดหมู่ตามระบบทศนิยมดิวอี� เช่นเดียวกบัหนงัสือทั�วไป และใชส้ัญลกัษณ์อกัษร “ หย ”  นาํหนา้

เลขเรียกหนงัสือ เพื�อบ่งบอกวา่เป็นหนงัสือหายาก 

  3) การจัดเก็บและค้นคืนหนังสือหายาก ได้แก่ พัฒนาฐานข้อมูลสําหรับจัดเก็บ

หนังสือหายาก เพื�อเป็นแหล่งรวบรวมข้อมูลและบริการสืบค้นข้อมูลหนังสือหายากของชาติ               

รวมทั�งจดัเก็บหนงัสือหายากใหอ้ยู่ในรูปแบบดิจิทลั เพื�อใหบ้ริการหนงัสือหายากไดอ้ย่างสะดวกและ

มีประสิทธิภาพมากขึ�น  

4) การบริการและเผยแพร่หนังสือหายาก ไดแ้ก่  

 4.1) จดัทาํเป็นศูนยข์้อมูลหนังสือหายากของท้องถิ�น เพื�อให้บริการและ

เผยแพร่แก่ผูที้�สนใจสาํหรับศึกษา คน้ควา้ และวิจยั 

 4.2) จดัหอ้งบริการหรือพื�นที�ใหบ้ริการหนงัสือหายากที�เป็นสัดส่วนและเป็น

เอกเทศโดยเฉพาะ  

 4.3) ให้บริการหนังสือหายากแบบออนไลน์และเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์                  

   4.4) จดัโครงการหรือกิจกรรมที�เกี�ยวขอ้งกบัหนงัสือหายาก เพื�อเผยแพร่และ

ประชาสมัพนัธ์บริการหนงัสือหายากของหน่วยงาน 

5) การสงวนรักษาหนงัสือหายาก ไดแ้ก่ ดาํเนินการจดัทาํสําเนาหนงัสือหายาก และ

แปลงรูปเล่มหนงัสือหายากใหเ้ป็นหนงัสืออิเล็กทรอนิกส์ หรือดิจิทลั โดยเนน้การสงวนรักษาหนงัสือ

หายากดว้ยวิธีการสแกนตน้ฉบับตัวเล่มจริงเก็บไว ้และให้บริการฉบับสําเนา เพื�อรักษาสภาพของ

หนงัสือหายากตน้ฉบบัใหส้ามารถใชง้านไดย้าวนาน  

6) การสร้างความร่วมมือระหว่างหน่วยงาน ไดแ้ก่ จดัโครงการเครือข่ายดูแลรักษา

หนงัสือหายากประจาํทุกปี และจดัทาํสําเนาแลกเปลี�ยนระหว่างห้องสมุด หน่วยงาน ชุมชน วดั หรือ

หน่วยงานที�จัดเก็บหรือมีหนังสือหายากให้บริการ รวมทั�งสร้างความร่วมมือกันระหว่างหอสมุด

แห่งชาติทั�งส่วนกลางและส่วนภูมิภาคในดา้นการจดัการหนงัสือหายาก 

  นอกจากนี�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน � แห่ง ยงัไม่มีนโยบายหรือแผนงาน

ในการดาํเนินงานที�ชดัเจนเกี�ยวกับการจดัการหนงัสือหายาก เนื�องจากหน่วยงานยงัไม่มีการจดัแยก
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หนังสือหายากออกมาเป็นทรัพยากรสารสนเทศคอลเลคชั�นพิเศษ (Special Collection) ซึ� งยงัมี      

การจดัเก็บหนังสือหายากรวมไวก้ับหนังสือทั�วไป โดยใช้หลกัเกณฑ์การดาํเนินงานตามแนวทาง              

การจดัการทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนงัสือทั�วไป ทั�งการจดัหา รวบรวม ลงทะเบียน วิเคราะห์

เนื�อหา จดัหมวดหมู่ ลงรายการบรรณานุกรม บนัทึกขอ้มูลลงในฐานขอ้มูล จดัทาํสําเนา ให้บริการ 

และสงวนรักษา รายละเอียดดงัตารางที� 4.4  
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ตารางที� 4.4 นโยบายดา้นการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

หอสมุดแห่งชาติ 
จํานวนแห่ง 

(N=11) 

นโยบายด้านการจัดการ 

หนังสือหายาก 

นโยบาย/หลกัเกณฑ์/แนวทาง/วธีิการที�ใช้ในการดําเนินงาน 

ด้านการจัดการหนังสือหายาก 

หอสมุดแห่งชาติ 

ส่วนกลาง 

(1 แห่ง) 

1 

 

มีการกาํหนดนโยบายเกี�ยวกบัการ

จดัการหนงัสือหายาก              แต่

ไม่เป็นลายลกัษณอ์กัษร 

1. นโยบายด้านการจัดหาและรวบรวม คือ พฒันาระบบการจดัหาและรวบรวม โดยดาํเนินการสาํรวจ รวบรวมหนงัสือหายากที�ผลิตใน 

    ประเทศให้ครบถว้นและครอบคลุมมากที�สุด และจดัหาหนงัสือหายากที�ตรงตามความตอ้งการของผูใ้ชบ้ริการอยา่งเพียงพอ  

2. นโยบายด้านการจัดเก็บและสงวนรักษา คือ พฒันาคุณภาพมาตรฐานในการจดัเก็บ บํารุงรักษา และซ่อมแซมหนังสือหายากที�จดัเก็บ  

    ใหม้ีความสมบูรณ์ พร้อมใชง้าน รวมทั�งแปลงสภาพหนงัสือหายาก เพื�อให้บริการและอนุรักษใ์นระยะยาว  

3. นโยบายด้านการบริการและเผยแพร่ คือ พฒันาระบบการให้บริการและประชาสัมพนัธ์เกี�ยวกับหนังสือหายาก และสร้างสรรค์ ต่อยอด  

    เพิ�มคุณค่าของหนงัสือหายากที�จดัเกบ็ไว ้เพื�อใหเ้ป็นเป็นแหล่งเรียนรู้ของคนในชาติ  

4. นโยบายด้านบคุลากร คือ พฒันาศกัยภาพบุคลากรใหม้ีความรู้ ความเชี�ยวชาญดา้นหนงัสือหายาก  

5. นโยบายด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ คือ พฒันาเทคโนโลยีสารสนเทศ  เพื�อสนับสนุนการบริหารจดัการที�มีประสิทธิภาพ และการขยาย 

    รูปแบบการบริการดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์และดิจิทลั  

6. นโยบายความร่วมมือระหว่างหน่วยงาน คือ พฒันาความร่วมมือระหว่างทอ้งถิ�น ระหว่างประเทศ และระหวา่งต่างประเทศ  

หอสมุดแห่งชาติ 

ส่วนภูมิภาค 

(1 แห่ง) 

1 1. นโยบายการจัดหาและรวบรวม  คือ  ดํา เ นินการจัดหาและคัดเลือกหนังสือหายากทุ กรูปแบบทั� งสื� อตีพิมพ์ สื� อไ ม่ตีพิมพ์ และ                      

    สื�ออิเล็กทรอนิกส์ให้ตรงตามความต้องการของผู้ใช้และมีจาํนวนเพียงพอ เน้นการขอรับบริจาคทั� งและการคัดเลือกจากหนังสือที�มี    

    ให้บริการของหน่วยงานเอง โดยจดัหาที�มีเนื�อหาเกี�ยวกบัทอ้งถิ�น 

2. นโยบายการจัดเก็บและจัดระบบ คือ ดํา เนินการจัดเก็บข้อมูลให้ได้มาตรฐ าน จัดทําฐานข้อมูลและคลังหนังสือหายาก สําหรับ                  

     การจดัเกบ็และใหบ้ริการสืบคน้หนงัสือหายากของหน่วยงาน  

3. นโยบายการให้บริการและการเผยแพร่ คือ ส่งเสริมการใช้หนังสือหายากให้กับประชาชนเพิ�มขึ�น เผยแพร่หนังสือหายากในรูปแบบที� 

     หลากหลาย และให้สามารถใช้งานผ่านช่องทางต่างๆ อย่างสะดวก รวมทั�งจดัตั� งศูนยแ์ห่งการเรียนรู้สิ�งพิมพ์หายาก และปรับปรุงห้อง 

     บริการและการบริการใหมี้รูปแบบที�โดดเด่นและงา่ยต่อการใชบ้ริการ  

4. นโยบายการสงวนรักษา คือ ดาํเนินการซ่อมแซม อนุรักษ์หนังสือหายากทุกรูปแบบ และมุ่งเน้นการแปลงรูปหนังสือหายากจากตวัเล่ม 

     ตน้ฉบบัเป็นทรัพยากรดิจิทลั (Digitization) เพื�อจดัทาํสาํเนาให้บริการแทนตน้ฉบบั 

5. นโยบายด้านบลุากร คือ สนบัสนุนให้บุคลากรไดม้ีโอกาสศึกษาดูงาน ฝึกอบรม พฒันาศกัยภาพตนเอง ทั�งในประเทศและต่างประเทศ  
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ตารางที� 4.4 นโยบายดา้นการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุดแห่งชาติ 
จํานวนแห่ง 

(N=11) 

นโยบายด้านการจัดการ 

หนังสือหายาก 

นโยบาย/หลกัเกณฑ์/แนวทาง/วธีิการที�ใช้ในการดําเนินงาน 

ด้านการจัดการหนังสือหายาก 

หอสมุดแห่งชาติ 

ส่วนภูมิภาค 

(5 แห่ง) 

5 ไม่มีการกาํหนดนโยบายเกี�ยวกับ

ก า ร จั ด ก า ร ห นั ง สื อ ห า ย า ก                

แต่มีการกําหนดเป็นหลักเกณฑ์

หรือวิธีการดาํเนินงานที�ใชใ้นทาง

ปฏิบตัิ 

1. การจัดหาและรวบรวม คือ รวบรวมหนังสือท้องถิ�นเป็นหนังสือหายาก โดยคดัเลือกหนังสือที�พิจารณาว่ามีคุณค่าและความสําคัญที�จะ 

     เป็นหนังสือหายากของแต่ละจังหวัดที� เป็นเขตพื�นที�รับผิดชอบของหน่วยงาน และสํารวจ จัดเก็บหนังสือที�ผลิตในท้องถิ�นทั� งหมด            

     จดัทาํเป็นศูนยแ์ละแยกเป็นคอลเลคชั�นของแต่ละจงัหวดัให้บริการ รวมทั�งกาํหนดประเภท เนื�อหา วิธีการจดัหาหนงัสือหายาก 

2. การบริการและเผยแพร่ คือ เนน้การจดัทาํสาํเนาใหอ้ยูใ่นรูปแบบดิจิทลัและใหบ้ริการในระบบดิจิทลัหรือออนไลน์ 

1. การจัดหาและรวบรวม คือ จดัหาหนงัสือหายากที�มีเนื�อหาเกี�ยวกบัทอ้งถิ�น โดยการรับบริจาค  

2. การวิเคราะห์และจัดระบบ คือ จดัหมวดหมู่ตามระบบทศนิยมดิวอี� และใชส้ญัลกัษณ์ “หย” นาํหนา้ตามดว้ยเลขหมู่ 

3. การจัดเกบ็และค้นคืน คือ จดัเกบ็ในรูปแบบดิจิทลัและคน้คืนผา่นระบบออนไลน์ 

4. การบริการและเผยแพร่ คือ บริการออนไลน์และเผยแพร่ผา่นเวบ็ไซต ์

5. การสงวนรักษา คือ สงวนรักษาหนงัสือหายากโดยวิธีสแกน ทาํเป็น E-book เก็บตน้ฉบบั ใหบ้ริการฉบบัสาํเนาแทนตวัเล่มจริง 

6. ความร่วมมือระหว่างหน่วยงาน คือ สร้างความร่วมมือกนัระหวา่งทั�งส่วนกลางและส่วนภูมิภาคในการบริการหนงัสือหายากร่วมกนั 

1. การจัดหาและรวบรวม คือ สาํรวจ รวบรวมหนงัสือหายากที�มีอยูใ่นวดั สถานที�เก่าแก่  เช่น หอ้งสมุด บา้นเจา้นายเก่า ชุมชน เป็นตน้ 

    สํารวจและคัดเลิอกจากหนังสือที�มีให้บริการอยู่ในหน่วยงาน  เน้นจดัหาหนังสือหายากที�มีเนื�อหาเกี�ยวกับท้องถิ�น ประวตัิศาสตร์ และ 

    บุคคลสาํคญัในทอ้งถิ�น  

2. การจัดเก็บและค้นคืน คือ จดัทาํและพฒันาฐานข้อมูลหนังสือหายากให้เป็นแหล่งรวบรวมและจัดเก็บหนังสือหายากที�ใหญ่ที�สุดของ 

    ประเทศหรือของชาติ 

3. การบริการและเผยแพร่ คือ ปรับปรุงห้องบริการเป็นสดัส่วน โดยแยกพื�นที�ของหนงัสือหายากอยา่งชดัเจน จดัเป็นส่วนหนึ�งของห้อง 

    หนงัสือทอ้งถิ�นหรือมุมหนงัสือหายาก 

1. การจัดหาและรวบรวม คือ คดัเลอืกและจดัเกบ็หนงัสือหายากที�มีในทอ้งถิ�น โดยขอรับบริจาค 

2. การจัดระบบและจัดเกบ็ คือ จดัทาํหรือแปลงสภาพเป็นหนงัสือหายากอิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั  

3. การบริการและเผยแพร่ คือ จดัหอ้งบริการหนงัสือหายากโดยเฉพาะ ใหบ้ริการทางออนไลน์ในเวบ็ไซตข์องหน่วยงาน 

4. ความร่วมมือระหว่างหน่วยงาน คือ จดัโครงการเครือข่ายดูแลรักษาเอกสารโบราณและหนังสือหายากประจาํทุกปี และจัดทาํสําเนา 

    แลกเปลี�ยนระหวา่งห้องสมุด    
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ตารางที� 4.4 นโยบายดา้นการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุดแห่งชาติ 
จาํนวนแห่ง 

(N=11) 

นโยบายด้านการจัดการ 

หนังสือหายาก 

นโยบาย/หลกัเกณฑ์/แนวทาง/วธีิการที�ใช้ในการดําเนินงาน 

ด้านการจดัการหนังสือหายาก 

   

1. การจัดหาและรวบรวม คือ จดัหาและรวบรวมหนงัสือหายากในทอ้งถิ�น 

2. การวเิคราะห์และจัดระบบ คือ วิเคราะหแ์ละจดัระบบตามระบบทศนิยมดิวอี�  

3. การจัดเก็บและค้นคืน คือ จดัทาํฐานขอ้มูลเพื�อจดัเกบ็และคน้คืน 

4. การบริการและเผยแพร่ คือ ให้บริการเฉพาะภายในสถานที� 

5. การสงวนรักษา  คือ แปลงสภาพเป็นดิจิทลั 
หอสมุดแห่งชาติ 

ส่วนภูมิภาค 

(4 แห่ง) 

4 ไม่มีการกาํหนดนโยบาย

เกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหา

ยาก 

หน่วยงานยงัไม่มีการจดัแยกหนงัสือหายากออกมาเฉพาะ โดยยงัมีการจดัเกบ็หนงัสือหายากรวมไวก้บัหนงัสือทั�วไป จึงมีวธีิการ

ดาํเนินงานโดยใชห้ลกัเกณฑเ์ช่นเดียวกบัการจดัการหนงัสือทั�วไป ตั�งแต่การจดัหา คดัเลือ รวบรวม ลงทะเบียน วิเคราะหเ์นื�อหา จดั

หมวดหมู ่ 

ลงรายการบรรณานุกรม บนัทึกขอ้มูลลงในฐานขอ้มูล  จดัทาํสาํเนา ให้บริการ และสงวนรักษา 
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  4) บุคลากรที�รับผิดชอบด้านหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาต ิ

    ผูว้ิจยัไดท้าํการสัมภาษณ์กลุ่มผูบ้ริหารหอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและ

ส่วนภูมิภาค จาํนวน 11 แห่ง ดา้นบุคลากรที�รับผิดชอบดา้นหนงัสือหายาก ผลการวิจยัมีดงันี�  

   หอสมุดแห่งชาตส่ิวนกลาง จาํนวน 1 แห่ง พบวา่ มีบุคลากรที�รับผิดชอบดา้น

หนังสือหายากโดยตรง มีตําแหน่งเป็นบรรณารักษ์ จํานวน 2 คน สําเร็จการศึกษาในระดับ            

ปริญญาตรี สาขาบรรณารักษศาสตร์ จํานวน 1 คน และ สาขาสารสนเทศศาสตร์ จาํนวน 1 คน              

โดยมีหน้าที�รับผิดชอบเกี�ยวกับหนังสือหายาก ดงันี�  (1) ลงทะเบียนและลงรายการหนังสือหายาก              

ในฐานขอ้มูลทรัพยากรสารสนเทศ (OPAC) (2) คดัเลือกหนังสือหายากที�มีคุณค่า เพื�อจดัทาํสําเนา            

และ (3) ใหบ้ริการหนงัสือหายากที�มีอยู่ในหอ้งหนงัสือหายาก  

   หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค  จํานวน 10 แห่ง พบว่า หอสมุดแห่งชาติ             

ส่วนภูมิทุกแห่งยังขาดบุคลากรที� รับผิดชอบด้านหนังสือหายากโดยตรง แต่มีการมอบหมาย                     

ให้บุคลากรของหน่วยงานทําหน้าที� รับผิดชอบ ดูแลงานด้านหนังสือหายากเพิ�มเติมจากภาระ               

หน้าที�หลกั เนื�องจากบุคลากรมีไม่เพียงพอจาํเป็นปฏิบติังานในหลายหน้าที�  และยงัไม่มีนโยบาย              

ดา้นหนงัสือหายากอย่างชดัเจน โดยบุคลากรที�ไดรั้บมอบหมายใหรั้บผิดชอบดูแลดา้นหนงัสือหายาก

ของหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมภาคแต่ละแห่ง มีจาํนวนบุคลากรอยู่ระหว่าง 1-3 คน ส่วนใหญ่สําเร็จ

การศึกษาในระดบัปริญญาตรี จาํนวน 13 คน ประกอบดว้ย สาขาบรรณารักษศาสตร์ จาํนวน 10 คน 

สาขาบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ จาํนวน 1 คน สาขาสารสนเทศศาสตร์ จาํนวน 1 คน 

สาขารัฐประศาสนศาสตร์ จาํนวน 1 คน และระดบัปริญญาโท จาํนวน 2 คน สาขาบรรณารักษศาสตร์

และสารสนเทศศาสตร์  

   เมื�อพิจารณาด้านตําแหน่งของบุคลากรที�รับผิดชอบด้านหนังสือหายาก 

พบว่า มีตาํแหน่งที�แตกต่างกนั ประกอบดว้ย บรรณารักษ ์จาํนวน 11 คน และเจา้พนกังานหอ้งสมุด 

จาํนวน 4 คน โดยมีหน้าที�รับผิดชอบเกี�ยวกบัหนังสือหายากที�คลา้ยคลึงกนั ดงันี�  (1) จดัหา คดัเลือก

และรวบรวมทรัพยากรสารสนเทศทุกประเภทรวมทั�งหนงัสือหายากของหน่วยงาน (2) ลงทะเบียน 

วิเคราะห์หมวดหมู ่ลงรายการบรรณานุกรมและบนัทึกขอ้มูลในฐานขอ้มูล (3) จดัทาํเครื�องมือช่วยคน้

(4) ให้บริการและเผยแพร่หนงัสือหายากแก่ผูใ้ช้บริการ และ (5) ซ่อมแซม อนุรักษแ์ละสงวนรักษา

หนงัสือหายากของหน่วยงาน รายละเอียดดงัตารางที� 4.5 
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ตารางที� 4.5 บุคลากรที�รับผิดชอบดา้นหนงัสือหายากของหอสมดุแห่งชาติในประเทศไทย 

หอสมุดแห่งชาติ 
จํานวนแห่ง 

(N=11) 

บุคลากรที�รับผิดชอบ 

ด้านหนังสือหายาก 

จํานวน 

(คน) 
ตําแหน่ง วุฒิการศึกษา หน้าที�รับผดิชอบ 

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง 

(1 แห่ง) 

1 มีบุคลากรที�รับผิดชอบ ดา้น

หนงัสือหายากโดยตรง 

2 คน บรรณารักษ ์ 

 

ปริญญาตรี สาขาบรรณารักษศาสตร์  1. ลงทะเบียนและลงรายการหนงัสือหายากในฐานข้อมูลทรัพยากร 

    สารสนเทศ (OPAC) 

2. คดัเลือกหนงัสือหายากที�มีคุณค่า เพื�อจดัทาํสาํเนาให้บริการ  

3. ให้บริการหนงัสือหายากที�มีอยูใ่นหอ้งหนงัสือหายาก 

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนภูมิภาค 

(10 แห่ง) 

1 ไม่มีบุคลากรที�รับผิดชอบ

ด้านหนังสือหายากโดยตรง 

แ ต่ มี ก า ร ม อ บ ห ม า ย ใ ห้                      

บุ ค ล า ก ร ข อ ง ห น่ ว ย ง า น           

ทําหน้าที� รับผิดชอบ ดูแล

งา น ด้า น ห นั ง สื อ ห า ย า ก

เพิ�ม เ ติม จา กภ า ระ หน้า ที�                

หลกั 

3 คน บรรณารักษ ์ 1. ปริญญาโท สาขาบรรณารักษศาสตร์  

    (1 คน) 

2. ปริญญาตรี สาขาบรรณารักษศาสตร์  

    (2 คน) 

1. คัด เลือกแ ละลงทะเบีย นทรัพยากร สารสนเทศ ทุกประเภ ท              

     ของหน่วยงาน 

2. วิเคราะห์หมวดหมู่และนาํเขา้ขอ้มูลในระบบฐานขอ้มูล 

3. จดัทําสําเนา โดยการสแกนเป็นข้อมูลดิจิทัลและนําเข้าสู่ระบบ 

     ฐานขอ้มูล 

4. จดัทาํเครื� องมือช่วยค้นและเข้าถึงทรัพยากร เช่น บรรณานุกรม 

    รายชื�อ ระบบคิวอาร์โคด้หนงัสือหายาก เป็นตน้ 

5. ให้บริการและสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศของหน่วยงาน 

3 2 คน 1. บรรณารักษ ์                

    (3 คน) 

2. เจา้พนกังาน 

    หอ้งสมุด           

    (2 คน) 

1. ปริญญาตรี สาขาบรรณารักษศาสตร์           

    (5 คน) 

2. ปริญญาโท สาขาบรรณารักษศาสตร์ 

    และสารสนเทศศาสตร์ (1 คน) 

 

1. จัด ห า  คัด เ ลื อ ก  แ ล ะ ร ว บ ร ว ม ท รัพ ย า ก ร ส า ร ส น เ ท ศ ข อ ง 

     หน่วยงาน 

2. ลงท ะเ บีย น วิ เ คร าะ ห์หม วด หมู่  แ ละ ลงรา ยการ ทรัพยาก ร 

     สารสนเทศของหน่วยงานในระบบฐานขอ้มูล 

3. ให้บริการทรัพยากรสารสนเทศที�มีอยูใ่นห้องสมุดแก่ผูใ้ชบ้ริการ 

1. จดัหา คดัเลอืก รวบรวมทรัพยากรสารสนเทศของหน่วยงาน  

2. ลงทะเบียน วิ เคราะห์หมวดหมู่  แลงลงรายการในฐานข้อมูล 

     ทรัพยากร 

3. คดัเลือกและจดัทาํสาํเนาหนงัสือหายากและหนงัสือทอ้งถิ�น  

4. ให้บริการหนงัสือแก่ผูใ้ชบ้ริการ 
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ตารางที� 4.5 บุคลากรที�รับผิดชอบดา้นหนงัสือหายากของหอสมดุแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุดแห่งชาติ 
จาํนวนแห่ง 

(N=11) 

บุคลากรที�รับผดิชอบ 

ด้านหนังสือหายาก 

จาํนวน 

(คน) 
ตําแหน่ง วุฒิการศึกษา หน้าที�รับผดิชอบ 

      1. คดัเลือกและลงทะเบียนทรัพยากรสารสนเทศทุกประเภทของ 

    หน่วยงาน 

2. วิเคราะหห์มวดหมู่และนาํเขา้ขอ้มูลในระบบฐานขอ้มูล 

3. ใหบ้ริการและสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศของหน่วยงาน 

4. ซ่อมแซมหนงัสือ 

6 1 คน 1. บรรณารักษ ์                

    (4 คน) 

2. เจา้พนักงาน 

    หอ้งสมุด           

    (2 คน) 

1. ปริญญาตรี สาขา  

    บรรณารักษศาสตร์  (3 คน) 

2. ปริญญาตรี สาขา 

    บรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศ  

     ศาสตร์ (1 คน) 

3. ปริญาตรี สาขาสารสนเทศศาสตร์               

     (1 คน) 

4. ปริ ญญ าตรี  สาขา รัฐประ ศาส น 

     ศาสตร์ (1 คน) 

1. วิเคราะห์หมวดหมู่และลงรายการขอ้มูลในระบบห้องสมุด 

     อตัโนมติั 

2. จดัทาํสําเนาหนังสือหายากอิเล็กทรอนิกส์และนําเขา้สู่ระบบ  

     เพื�อใหบ้ริการ 

3. ใหบ้ริการแก่ผูใ้ช ้

1. จัดหา คัดเลือก และรวบรวมทรัพยากรสารสนเทศของ 

     หน่วยงาน 

2. ลงทะเบียน วิเคราะห์หมวดหมู่ และลงรายการทรัพยากร 

    สารสนเทศของหน่วยงานในระบบฐานขอ้มูล 

3. ให้บริการหนังสือกรมศิลปากรและหนังสือหายากแก่ผู้ใช้        

     บริการ 

1. จดัหา คดัเลือกและลงทะเบียนหนงัสือหายาก 

2. วิเคราะหห์มวดหมู่และลงรายการในฐานขอ้มูล 

3. ใหบ้ริการแก่ผูใ้ช ้
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ตารางที� 4.5 บุคลากรที�รับผิดชอบดา้นหนงัสือหายากของหอสมดุแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุดแห่งชาติ 
จาํนวนแห่ง 

(N=11) 

บุคลากรที�รับผดิชอบ 

ด้านหนังสือหายาก 

จาํนวน 

(คน) 
ตําแหน่ง วุฒิการศึกษา หน้าที�รับผดิชอบ 

      1. คดัเลือกและลงทะเบียนหนงัสือหายาก 

2. จดัทาํบรรณานุกรมรายชื�อหนงัสือหายาก 

3. ใหบ้ริการ 

4. ซ่อมแซมหนงัสือ  

1. สาํรวจ รวบรวม 

2. ลงทะเบียนและวิเคราะห์หมวดหมู ่

3. ใหบ้ริการ 

4. ซ่อมแซมและอนุรักษ ์

1. ใหบ้ริการหนงัสือทอ้งถิ�นและหนงัสือหายาก 
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  5) งบประมาณด้านการจัดการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาต ิ

   ผูว้ิจยัไดท้าํการสัมภาษณ์กลุ่มผูบ้ริหารหอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและ

ส่วนภูมิภาค จาํนวน 11 แห่ง ดา้นงบประมาณเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายาก ผลการวจิยัมีดงันี�  

   หอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง จํานวน 1 แห่ง พบว่า ไม่มีการกําหนดและ

จดัสรรงบประมาณเกี�ยวกับการจดัการหนงัสือหายากของหน่วยงานโดยเฉพาะ เนื�องจากหนังสือ              

หายาก เป็นทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนึ�งที�หอสมุดแห่งชาติมีการรวบรวม จดัเก็บและใหบ้ริการ 

และการบริหารจดัการงานดา้นหนงัสือหายากก็เป็นงานหนึ�งของหอสมุดแห่งชาติ ซึ�งไม่ไดแ้ยกออกมา

เป็นหน่วยงาน กลุ่มงานหรือฝ่ายงานดา้นหนังสือหายากโดยตรง ลกัษณะการกาํหนดงบประมาณ               

ที�เกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายาก จึงรวมอยู่กบังบประมาณของหน่วยงานทั�งหมด โดยงบประมาณ

ที�นํามาใช้ในการจัดการหนงัสือหายากจะรวมอยู่ในงบประมาณของแต่ละกลุ่มงานหรือฝ่ายงานที�

รับผิดชอบงานตามภาระหนา้ที� เมื�อพิจารณาดา้นแหล่งงบประมาณที�หอสมุดแห่งชาติส่วนกลางไดรั้บ

จดัสรร เพื�อนาํมาใชใ้นการดาํเนินงานเกี�ยวกบัการจดัการทรัพยากรสารสนเทศ รวมทั�งหนงัสือหายาก

ของหน่วยงาน คือ งบประมาณแผ่นดินจากหน่วยงานตน้สังกัด คือ กรมศิลปากร ที�จัดสรรให้แก่

หน่วยงาน โดยไม่มีงบประมาณสนบัสนุนจากหน่วยงานภายนอก ซึ� งงบประมาณที�ไดรั้บจดัสรรนั�นมี

การนํามาใช้ดาํเนินการเกี�ยวกับหนังสือหายาก ดังนี�  (1.) การจัดซื�อหนังสือหายาก (2) การสแกน

หนังสือหายาก (3) การซ่อมแซมและอนุรักษ์หนังสือหายาก (4.) การจัดพิมพ์หนังสือหายากแทน

ตน้ฉบบัเดิม และ (5) การจดัซื�อวสัดุ อุปกรณ์ที�ใชใ้นการจดัเก็บและสงวนรักษาหนงัสือหายาก  

   หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค  จํานวน 10 แห่ง พบว่า หอสมุดแห่งชาติ             

ส่วนภูมิภาคทุกแห่งไม่มีการกาํหนดและจดัสรรงบประมาณเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของ

หน่วยงานโดยเฉพาะ งบประมาณที�นาํมาใชใ้นการจดัการหนงัสือหายากจะรวมอยูใ่นงบประมาณของ

แต่ละกลุ่มงานหรือฝ่ายงานที�รับผิดชอบงานตามภาระหนา้ที�เช่นเดียวกบัหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง 

เมื�อพิจารณาด้านแหล่งงบประมาณที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคได้รับจดัสรร เพื�อนํามาใช้ใน         

การดาํเนินงานเกี�ยวกับการจดัการทรัพยากรสารสนเทศ รวมทั�งหนังสือหายากของหน่วยงาน คือ 

งบประมาณแผ่นดินจากหน่วยงานตน้สังกดั คือ กรมศิลปากร โดยจดัสรรให้แก่หน่วยงานผ่านทาง

สาํนกัศิลปากรที� 1-12 ซึ� งเป็นหน่วยงานที�กรมศิลปากรไดจ้ดัตั�งขึ�นใหร้ับผิดชอบดูแลหอสมุดแห่งชาติ

ที�ตั�งอยู่ในส่วนภูมิภาคต่างๆ ไม่มีงบประมาณสนับสนุนจากหน่วยงานภายนอก โดยงบประมาณที�

ได้รับในแต่ละปีจะแตกต่างกันไป ไม่ได้มีการจดัสรรอย่างต่อเนื�องทุกปี การกาํหนดหรือจัดสรร

งบประมาณจะมีลกัษณะเป็นโครงการหรือกิจกรรมตามที�ไดว้างแผนไวเ้ป็นครั� งคราว ซึ�งงบประมาณ 

ที�ไดรั้บจดัสรรนั�นมีการนาํมาใชด้าํเนินการเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก ดงันี�  (1) การสาํรวจหนังสือหายาก

ในท้องถิ�น (2) การจัดซื�อหนังสือหายาก (3) การแสกนหนังสือหายากและจัดทําหนังสือหายาก

อิเล็กทรอนิกส์ (4) การจัดซื� อวัสดุ อุปกรณ์ที�ใช้ในการจัดเก็บและสงวนรักษาหนังสือหายาก                      
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(5) การซ่อมแซม อนุรักษ์หนังสือหายาก และ (6) การจดัโครงการหรือกิจกรรมที�เกี�ยวกับหนังสือ             

หายาก รายละเอียดดงัตารางที� 4.6 
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ตารางที� 4.6 งบประมาณเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

หอสมุดแห่งชาติ 
จาํนวนแห่ง 

(N=11) 

งบประมาณ 

เกี�ยวกบัการจัดการหนังสือหายาก 
แหล่งงบประมาณ การดําเนินงาน 

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง  

(1 แห่ง) 

1 ไม่มีงบประมาณด้านการจัดการหนังสือ           

หายากโดยเฉพาะ แต่งบประมาณที�ใช้ใน

การดําเนินการจะรวมอยู่กับงบประมาณ 

ขอ งแต่ ล ะกลุ่ มงา นที� รั บผิดช อบ ตา ม

ภาระหนา้ที� 

งบประมาณแผ่นดิน  

จากหน่วยงานตน้สงักดั  

คือ กรมศิลปากร 

1. การจดัซื�อหนงัสือหายาก 

2. การสแกนหนงัสือหายาก  

3. การซ่อมแซมและอนุรักษห์นงัสือหายาก 

4. การจดัพิมพห์นงัสือหายากที�สแกนอยูใ่นรูปไฟลข์อ้มลูดิจิทลัเป็นรูปเล่มใชแ้ทนตน้ฉบบั

เดิม 

5. การจดัซื�อวสัดุ อุปกรณ์ที�ใชใ้นการจดัเกบ็และสงวนรักษาหนงัสือหายาก 

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนภูมิภาค  

(10 แห่ง) 

10 

 

 งบประมาณแผ่นดิน  

จากหน่วยงานตน้สงักดั  

คือ กรมศิลปากร ผา่นทาง

สาํนกัศิลปากรที�ดูแล

รับผิดชอบหน่วยงาน 

1. การสแกนหนงัสือหายาก 

2. การจดัทาํสาํเนาหนงัสือหายาก 

3. การซ่อมแซม อนุรักษห์นงัสือหายาก 

4. การจดัโครงการและกิจกรรมดา้นหนงัสือหายาก  

1. การแสกนหนงัสือหายากและจดัทาํหนงัสือหายากอิเลก็ทรอนิกส ์

1. การจดัซื�อวสัดุ อุปกรณ์ที�ใชใ้นการจดัเกบ็และสงวนรักษาหนงัสือหายาก 

2. การสแกนหนงัสือหายาก 

1. การสาํรวจหนงัสือหายากในทอ้งถิ�น 

2. การซ่อมแซมและสงวนรักษาหนงัสือหายาก 

1. การจดัทาํสาํเนาหนงัสือหายาก 

2. การซ่อมแซม อนุรักษห์นงัสือหายาก 

3. การจดัโครงการและกิจกรรมดา้นหนงัสือหายาก 

1. การจดัซื�อหนงัสือหายาก 

2. การสแกนหนงัสือหายาก  

3. การซ่อมแซมและอนุรักษห์นงัสือหายาก 
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ตารางที� 4.6 งบประมาณเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุดแห่งชาติ 
จาํนวนแห่ง 

(N=11) 

งบประมาณ 

เกี�ยวกบัการจัดการหนังสือหายาก 
แหล่งงบประมาณ การดําเนินงาน 

    1. การสาํรวจหนงัสือหายากในทอ้งถิ�น 

2. การจดัโครงการหรือกิจกรรมที�เกี�ยวกบัหนงัสือหายาก 

3. การสแกนหนงัสือหายาก 

4. การซ่อมแซมและอนุรักษห์นงัสือหายาก 

1. การสาํรวจจดัซื�อและทาํสาํเนาหนงัสือหายาก 

2. การสแกนหนงัสือหายาก 

3. การซ่อมแซมหนงัสือหายาก 

1. การสาํรวจหนงัสือหายากในทอ้งถิ�น 

2. การซ่อมแซมและสงวนรักษาหนงัสือหายาก 

3. การจดัโครงการและกิจกรรมเพื�อสร้างเครือข่าย 

1. การจดัซื�อหนงัสือหายาก 

2. การสแกนหนงัสือและจดัทาํหนงัสืออิเลก็ทรอนิกส ์
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 6) ปัญหาเกี�ยวกับการบริหารจัดการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาตใินประเทศไทย 

  จากการสัมภาษณ์ผูบ้ริหารหอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและส่วนภูมิภาคเกี�ยวกับ

ปัญหาการบริหารจดัการหนงัสือหายากในหอสมดุแห่งชาติ จาํนวน 11 แห่ง ผลการวจิยัมีดงันี�  

  1) ด้านโครงสร้างหน่วยงาน พบว่า หอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค

พบปัญหาคล้ายคลึงกัน คือ โครงสร้างของหน่วยงานไม่สามารถที�จะปรับโครงสร้างหรือจัดตั� ง                

กลุ่มงานหรือฝ่ายงานเพิ�มเติมได ้ขาดหน่วยงานที�ทาํหน้าที�รับผิดชอบด้านหนังสือหายากโดยตรง 

รวมถึงการจดัโครงสร้างของหน่วยงานมีความแตกต่างกนั ทาํใหก้ารบริหารจดัการดา้นหนงัสือหายาก

ยงัไม่ชัดเจน และไม่เป็นไปในทิศทางเดียวกัน จนอาจส่งผลต่อประสิทธิภาพในการบริหารจดัการ  

ดา้นหนงัสือหายากของหน่วยงาน 

  �) ด้านวิสัยทัศน์ พันธกิจ และนโยบาย พบวา่ หอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและส่วน

ภูมิภาค ยงัขาดวิสัยทัศน์ พนัธกิจ และนโยบายด้านหนังสือหายากของหน่วยงานที�เป็นลายลกัษณ์

อกัษร เพื�อใชเ้ป็นแนวทางหรือหลกัเกณฑใ์นการดาํเนินงาน รวมทั�งนโยบายของหน่วยงานที�เกี�ยวขอ้ง

กับการจัดการหนังสือหายาก ยงัขาดความชัดเจนและไม่เป็นไปในทิศทางเดียวกัน จนส่งผลให้                  

การบริหารจดัการดา้นหนงัสือหายากแตกต่างกนัไป ไม่มีความเป็นเอกภาพในการบริหารจดัการทั�งที�

เป็นหน่วยงานซึ�งมีภารกิจหนา้ที�เช่นเดียวกนั 

  3) ด้านบุคลากร พบว่า หอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค ขาดบุคลากรที�

รับผิดชอบดา้นหนงัสือหายากโดยตรง บุคลากรมีจาํนวนนอ้ย ไม่สามารถเพิ�มอตัรากาํลงัสําหรับงาน

ดา้นหนงัสือหายากได ้ส่งผลใหบุ้คลากรตอ้งมีหนา้ที�รับผิดชอบงานหลายอย่างในเวลาเดียวกนั รวมทั�ง

ขาดบุคลากรที�มีความรู้ ความชาํนาญและความเชี�ยวชาญเฉพาะดา้นหนงัสือหายาก   

   4) ด้านงบประมาณ พบว่า หอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค ยงัไม่มี    

การวางแผนงานดา้นงบประมาณที�เกี�ยวกบัหนงัสือหายากโดยเฉพาะ งบประมาณที�หน่วยงานไดรั้บ

จดัสรรสําหรับการดาํเนินงานเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายาก เช่น งบประมาณในการจดัซื�อ การทาํ

สําเนา การซ่อมแซมหนังสือหายาก เป็นตน้ มีจาํนวนน้อย ไม่เพียงพอ และไม่ต่อเนื�อง โดยเฉพาะ

งบประมาณสาํหรับการอนุรักษแ์ละสงวนรักษา เนื�องจากการอนุรักษแ์ละสงวนรักษาหนงัสือหายากมี

ค่าใชจ่้ายค่อนขา้งสูง 

  5) ด้านการจัดการหนังสือหายาก  พบว่า หอสมุดแห่งชาติทั� งส่วนกลางและ                     

ส่วนภูมิภาค ยังขาดนโยบายที� เกี� ยวกับการจัดการหนังสือหายากหรือแนวทางปฏิบัติงานที�ใช้

ดํา เนินการด้านการจัดการหนังสือหายากที�ชัดเจน และกระบวนการจัดการหนังสือหายาก                            

มีความแตกต่างกนั เช่น ประเภทของหนงัสือหายากที�จดัหา ระบบการจดัเก็บ การสงวนรักษา เป็นตน้ 

และหอสมุดแห่งชาติบางแห่ง ยงัใช้กระบวนการจัดการหนังสือหายากเช่นเดียวกับหนังสือทั�วไป                

ทาํให้การจัดการหนังสือหายากไม่เป็นเอกภาพ หนังสือหายากยงักระจายตามห้องบริการต่างๆ          
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ส่งผลต่อการบริหารจดัการที�อาจไม่ไดป้ระสิทธิภาพเต็มที� นอกจากนี�ยงัขาดพื�นที�ในการจดัเก็บและ

ใหบ้ริการหนงัสือหายากโดยเฉพาะ เนื�องจากพื�นที�ในการจดัเก็บและใหบ้ริการของหน่วยงานมีนอ้ย

และจาํกดั 

 7) ข้อเสนอแนะเกี�ยวกบัการบริหารจดัการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

   จากการสัมภาษณ์ผูบ้ริหารหอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและส่วนภูมิภาคเกี�ยวกับ

ขอ้เสนอแนะการบริหารจดัการหนงัสือหายากในหอสมุดแห่งชาติ จาํนวน 11 แห่ง ผลการวจิยัมีดงันี�  

  �) ด้านโครงสร้างหน่วยงาน ควรมีการจดัโครงสร้างหน่วยงานที�รับผิดชอบเกี�ยวกบั

หนงัสือหายากให้ชดัเจนและเป็นเอกภาพ เพื�อให้การบริหารจดัการเป็นไปในทิศทางเดียวกนัอย่างมี

ประสิทธิภาพ 

 2) ด้านวสัิยทัศน์ พนัธกจิ และนโยบาย 

   �.�) ควรมีการกาํหนดวิสัยทศัน์ พนัธกิจ และนโยบายที�เกี�ยวกับหนังสือ             

หายากโดยเฉพาะ และสอดคลอ้งกบัวิสยัทศัน ์พนัธกิจและนโยบายหลกัของหน่วยงาน  

   2.2) ควรกาํหนดนโยบายเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก เช่น นโยบายดา้นบุคลากร 

นโยบายดา้นงบประมาณ นโนยายดา้นการจดัการหนงัสือหายาก เป็นตน้ ให้สอดคลอ้งกบันโยบาย

หลกัของหน่วยงานอย่างชัดเจนและเป็นลายลักษณ์อักษร เพื�อใช้เป็นหลกัเกณฑ์และแนวทางใน                

การดาํเนินงานดา้นหนงัสือหายาก 

   2.3) ควรมีการประชุมร่วมกนัระหว่างหอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและ

ส่วนภูมิภาค กาํหนดนโยบายเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก และร่วมกันวางแผนการดาํเนินงานที�ชัดเจน           

และมอบหมายแก่ผูที้� เกี�ยวขอ้งทั�งหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและส่วนภูมิภาคอย่างเป็นลายลกัษณ์

อกัษร เพื�อใช้เป็นแนวทางในการบริหารจัดการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติให้เป็นไปใน

ทิศทางเดียวกนั 

   2.4) ควรมีการกําหนดนโยบายที� เกี�ยวกับหนังสือหายากให้ครอบคลุม               

ทุกด้านทั� งโครงสร้างหน่วยงาน บุคลากร งบประมาณ อาคารสถานที� เทคโนโลยี ความร่วมมือ              

และการจดัการหนงัสือหายากของหน่วยงาน  

  3) ด้านบุคลากร 

   3.1) ควรมีการจดัสรรบุคลากรในตาํแหน่งที�มีความจาํเป็นต่อการปฏิบติังาน

ที�เกี�ยวขอ้งกบัหนงัสือหายากโดยเฉพาะ และมีจาํนวนเพียงพอ 

   3.2) ควรพฒันาบุคลากรอย่างต่อเนื�อง เพื�อให้มีความรู้ ประสบการณ์และ

ความเชี�ยวชาญดา้นหนังสือหายาก เช่น การอบรม ศึกษาดูงานของหน่วยงานที�มีการจดัการหนงัสือ             

หายาก ทั�งในประเทศและต่างประเทศ เป็นตน้ 
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 4) ด้านงบประมาณ 

   4.1) ควรมีการกาํหนดแผนงานดา้นงบประมาณที�เกี�ยวกบัหนงัสือหายากเป็น

ประจาํทุกปี 

4.2) ควรมีการสนบัสนุนงบประมาณในการจดัซื�อวสัดุ อุปกรณ์และครุภณัฑ์

ที�ใชใ้นการจดัเก็บและให้บริการหนงัสือหายาก 

   4.3) ควรมีการจัดหางบประมาณสนับสนุนเพิ�มเติมจากหน่วยงานต่างๆ               

เช่น มูลนิธิ หน่วยงาน องคก์ร เป็นตน้ 

  5) ด้านการจัดการหนังสือหายาก 

   5.1) ควรมีการกําหนดนโยบายหรือแนวทางเกี�ยวกับการจัดการหนังสือ             

หายาก ที�เป็นลายลกัษณ์อกัษรอย่างชัดเจน และประกาศมอบหมาย ประกาศและเผยแพร่ให้ผูที้�มี           

ส่วนเกี�ยวขอ้งไดรั้บทราบและใชเ้ป็นแนวทางในการดาํเนินงานที�เป็นไปในทิศทางเดียวกนั 

   5.2) ควรจดัทาํสาํเนาหนงัสือหายากเพิ�มเติม โดยพิจารณาหนงัสือหายากที�มี

สภาพเก่า ชํารุดที� พิจารณาแล้วว่ามีคุณค่ามาจัดทําเป็นหนังสือหายากในรูปแบบที�หลากหลาย                   

เช่น ไมโครฟิลม์ ไมโครแจ็กเก็ต ไฟลดิ์จิทลั เป็นตน้ เพื�อใหบ้ริการแทนตน้ฉบบัและอนุรักษต์น้ฉบบั

หนงัสือหายากไวใ้หใ้ชง้านไดน้าน 

   5.3) ควรมีการแยกหนงัสือหายากออกมาเป็นคอลเลคชั�นพิเศษ และจดัพื�นที�

สําหรับหนังสือหายากโดยเฉพาะ เช่น ห้องหนังสือหายากหรือมุมหนังสือหายาก รวมทั� งจัด

สภาพแวดลอ้มที�เหมาะสมและไดม้าตรฐาน เช่น หอ้งควบคุมอุณหภูมิ ความชื�น แสงสวา่ง มีการติดตั�ง

ระบบรักษาความปลอดภยั มีตูห้รือกล่องสาํหรับจดัเก็บหนงัสือหายากโดยเฉพาะ เป็นตน้ 

   5.4) ควรมีการพัฒนาฐานข้อมูลหรือระบบการสืบค้นหนังสือหายาก

โดยเฉพาะ ที�เชื�อมโยงขอ้มูลทั�งหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและส่วนภูมิภาคไวด้ว้ยกนัเป็นระบบเดียว 

และใชง้านร่วมกนัไดทุ้กแห่ง 

   5.5) ควรมีการจดัทาํองคค์วามรู้เกี�ยวกบัหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติ 

และเผยแพร่ทั�งภายในและนอกหน่วยงาน 

   5.6) ควรมีการจดัโครงการหรือกิจกรรมเกี�ยวกบัหนงัสือหายากอยา่งต่อเนื�อง  

   5.7) ควรมีการกาํหนดระเบียบในการเขา้ใชบ้ริการหนงัสือหายากที�ชัดเจน

และประกาศใหท้ราบโดยทั�วกนั  

   5.8) ควรมีการจดัทาํคู่มือหรือเอกสารในการปฏิบติังานเพื�อใชเ้ป็นแนวทาง

ในดาํเนินงานเกี�ยวกบัหนงัสือหายากของหน่วยงาน 

  5.9) สร้างความร่วมมือระหวา่งหน่วยงานทั�งภายในและภายนอก 

 



 
 

121 
 

4.2 กระบวนการจดัการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

 4.2.1 ข้อมูลทั�วไปของผู้ให้ข้อมูลกลุ่มผู้ปฏิบัติงานที�เกี�ยวข้องกับการจัดการหนังสือหายาก

ของหอสมุดแห่งชาต ิ

  ผูว้ิจยัไดท้าํการสัมภาษณ์กลุ่มผูป้ฏิบติังานที�เกี�ยวขอ้งกบัการจดัการหนังสือหายาก

ของหอสมุดแห่งชาติ จาํนวน 11 แห่ง แห่งละ 1 คน รวมทั�งสิ�น 11 คน ประกอบดว้ย หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง จาํนวน 1 คน และหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 10 คน และไม่สามารถสัมภาษณ์

ผูป้ฏิบติังานที�เกี�ยวขอ้งกบัการจดัการหนงัสือหายากของสมุดแห่งชาติได ้จาํนวน 2 แห่ง แห่งละ 1 คน

รวมทั�งสิ�น จาํนวน 2 คน ประกอบดว้ย หอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง จาํนวน 1 คน และหอสมุดแห่งชาติ

ส่วนภูมิภาค จาํนวน 1 คน ผลการวจิยัมีดงันี�  

  หอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง จาํนวน 1 แห่ง พบว่า มีผูใ้ห้สัมภาษณ์ จาํนวน 1 คน           

เป็นเพศหญิง สําเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรี สาขาสารสนเทศศาสตร์ โดยดํารงตําแหน่ง

บรรณารักษณ์ปฏิบัติการ โดยมีประสบการณ์ทํางานด้านหนังสือหายากเป็นเวลา 1 ปี และ                            

มีหนา้ที�รับผิดชอบเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก ดงันี�  ลงทะเบียนและใหบ้ริการหนงัสือหายาก 

  หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 10 แห่ง พบว่า มีผูใ้ห้สมัภาษณ์ จาํนวน 10 คน 

เป็นเพศชาย จาํนวน 1 คน และเพศหญิง จาํนวน 9 คน สําเร็จการศึกษาในระดบัปริญญาโท จาํนวน                  

1 คน สาขาบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ และระดับปริญญาตรี จํานวน 9 คน 

ประกอบดว้ย สาขาบรรณารักษศาสตร์ จาํนวน 5 คน สาขาสารสนเทศศาสตร์ จาํนวน 2 คน สาขา

บรรณารักษศาสตร์และสารนิเทศ จํานวน  1 คน และสาขารัฐประศาสนศาสตร์ จํานวน 1 คน                 

โดยดาํรงตาํแหน่งบรรณารักษช์าํนาญการ จาํนวน 6 คน บรรณารักษป์ฏิบติัการ จาํนวน 2 คน พนกังาน

ห้องสมุดชํานาญงาน จํานวน 1 คน และเจ้าพนักงานห้องสมุดปฏิบัติงาน จํานวน 1 คน โดยมี

ประสบการณ์ทาํงานดา้นหนงัสือหายากเป็นเวลา 2 ปี จาํนวน 2 คน ประสบการณ์ทาํงานดา้นหนงัสือ

หายากเป็นเวลา 3 ปี จาํนวน 1 คน ประสบการณ์ทาํงานดา้นหนงัสือหายากเป็นเวลา 5 ปี จาํนวน 3 คน 

ประสบการณ์ทาํงานดา้นหนงัสือหายากเป็นเวลา 16 ปี จาํนวน 1 คน และประสบการณ์ทาํงานดา้น

หนงัสือหายากเป็นเวลา 20 ปี จาํนวน 1 คน ในขณะที�มีผูใ้ห้สัมภาษณ์ซึ�งยงัขาดประสบการณ์ทาํงาน

ดา้นหนังสือหายาก จาํนวน 2 คน เมื�อพิจารณาดา้นหนา้ที�รับผิดชอบเกี�ยวกบัหนังสือหายากมีความ

คลา้ยคลึงกนั คือ จดัหา คดัเลือก จดัระบบ วิเคราะห์หมวดหมู่ จดัทาํบรรณานุกรมรายละเอียดหนงัสือ 

นาํเขา้ขอ้มูลในระบบฐานขอ้มูล ใหบ้ริการ และสงวนรักษาหนงัสือหายากของหน่วยงาน รายละเอียด

ดงัตารางที� 4.7  
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ตารางที� 4.7 ขอ้มูลทั�วไปของผูใ้หส้มัภาษณ์กลุ่มผูป้ฏิบติังานที�เกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

หอสมุดแห่งชาติ เพศ 
ระดับ 

การศึกษา 
สาขา ตําแหน่ง 

ประสบการณ์ทาํงาน 

ด้านหนังสือหายาก 
หน้าที�ความรับผดิชอบ 

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง ( 1 แห่ง) 

หญิง ปริญญาตรี สารสนเทศศาสตร์ บรรณารักษ ์

ปฏิบตัิการ 

1 ปี ลงทะเบียน และให้บริการหนงัสือหายาก 

หอสมุดแห่งชาติส่วน

ภูมิภาค 

(10 แห่ง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชาย ปริญญาตรี บรรณารักษศาสตร์ บรรณารักษ ์

ชาํนาญการ 

16  ปี จดัซื�อ จัดหา วิเคราะห์ จดัระบบ ให้บริการ และสงวนรักษาหนังสือทุกประเภท รวมทั� ง

หนงัสือหายาก นอกจากนี�ยงัรับจดแจง้การพมิพแ์ก่สาํนกัพมิพใ์นเขตพื�นที� 

หญิง ปริญญาตรี รัฐประศาสนศาสตร์ เจา้พนกังานหอ้งสมุด

ปฏิบตัิงาน 

2 ปี งานธุรการ งานบริหารทั�วไป และการให้บริการหนังสือที� มีอยู่ในห้องเกียรติยศ รวมทั�ง

หนงัสือหายากที�มีในหน่วยงาน 

หญิง ปริญญาตรี บรรณารักษศาสตร์ บรรณารักษ ์

ชาํนาญการ 

2 ปี คดัเลือก วิเคราะห์หมวดหมู่ ลงรายการทรัพยากรสารสนเทศทุกประเภทในฐานข้อมูลและ

ให้บริการหนงัสือกรมศิลปากร และหนงัสือหายาก 

หญิง ปริญญาตรี บรรณารักษศาสตร์ บรรณารักษ ์

ชาํนาญการ 

3 ปี วิเคราะห์จดัหมวดหมู่ จดัทาํบรรณานุกรมรายละเอียดหนังสือหายาก นาํเข้าขอ้มูลในระบบ

ฐานขอ้มูล D-Library และให้บริการหนงัสือหายาก 

หญิง ปริญญาตรี สารสนเทศศาสตร์ เจา้พนกังานหอ้งสมุด

ชาํนาญงาน 

20 ปี คดัเลือก ลงทะเบียน จดัเกบ็ บริการและดูแลรักษาหนงัสือหายากที�มีในห้องทอ้งถิ�น รวมทั�ง

ให้บริการหนงัสือทอ้งถิ�นดว้ย 

หญิง ปริญญาตรี บรรณารักษศาสตร์ บรรณารักษ ์

ปฏิบตัิการ 

- จดัหา คดัเลือก ประเมินคุณค่า วิเคราะห์หมวดหมู่ จดัเก็บทรัพยากรสารสนเทศ ทุกประเภท

ของหน่วยงาน และใหบ้ริการหนงัสือทั�วไป รวมทั�งหนงัสือหายาก 

หญิง ปริญญาโท บรรณารักษศาสตร์และ

สารสนเทศศาสตร์ 

บรรณารักษ ์

ชาํนาญการ 

5 ปี คดัเลือก วิเคราะห์หมวดหมู่ ลงรายการทรัพยากรสารสนเทศในฐานขอ้มูลทุกประเภทของ

หน่วยงาน และใหบ้ริการหนงัสือทอ้งถิ�น รวมทั�งหนงัสือหายาก 

หญิง ปริญญาตรี บรรณารักษศาสตร์และ

สารนิเทศศาสตร์ 

บรรณารักษ ์

ชาํนาญการ 

- จดัซื�อ จดัหา วเิคราะห์ จดัระบบ ให้บริการ และสงวนรักษาหนงัสือทุกประเภทของหน่วยงาน 

และให้บริการหนงัสือทั�วไป รวมทั�งหนงัสือหายากที�มีในหน่วยงาน 

หญิง ปริญญาตรี บรรณารักษศาสตร์ บรรณารักษ ์

ชาํนาญการ 

5 ปี จดัซื�อ จดัหา วิเคราะห์ จดัระบบ ให้บริการ และสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศ ทุกประเภท 

รวมทั�งหนงัสือหายาก 

หญิง ปริญญาตรี บรรณารักษศาสตร์ บรรณารักษ์

ปฏิบตัิการ 

5 ปี วเิคราะห์ จดัหมวดหมู่ ลงทะเบียน จดัเก็บขอ้มูลทรัพยากรสารสนเทศของหน่วยงาน ในระบบ

หอ้งสมุดอตัโนมติั แจะจาํทาํหนงัสืออิเลก็ทรอนิกส์ รวมทั�งหนงัสือหายาก 
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 4.2.2 กระบวนการจดัการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาต ิ

  ผูว้ิจยัไดท้าํการสัมภาษณ์กลุ่มผูป้ฏิบติังานที�เกี�ยวขอ้งกบัการจดัการหนังสือหายาก

ของหอสมุดแห่งชาติ จาํนวน 11 แห่ง แห่งละ 1 คน รวมทั�งสิ�น 11 คน ประกอบดว้ยหอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง จาํนวน 1 คน และ หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 10 คน โดยทาํ การสัมภาษณ์

ผู ้ปฎิบัติงานเกี� ยวกับกระบวนการจัดการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติ ประกอบด้วย                               

5 กระบวนการ ไดแ้ก่ 1) การจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายาก (Acquisition & Collection) 2) การ

วิเคราะห์และจดัระบบหนงัสือหายาก (Analyzing & Organizing) 3) การจดัเก็บและคน้คืนหนงัสือ

หายา ก (Storage & Retrieval)   4) ก ารบ ริก า รแ ละ เผ ยแพ ร่ หนัง สื อหา ยาก  (Services & 

Dissemination) และ 5) การสงวนรักษาหนงัสือหายาก (Preservation) 

  1) การจดัหาและรวบรวมหนังสือหายาก (Acquisition & Collection) 

   จากการสัมภาษณ์ผูป้ฏิบติังานที�เกี�ยวขอ้งกบัการจดัการหนงัสือหายากของ

หอสมุดแห่งชาติทั� งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค จํานวน 11 แห่ง ในด้านกระบวนการจัดหาและ

รวบรวมหนังสือหายาก ประกอบด้วย 4 ด้าน คือ 1.1) วิธีการจัดหาและรวบรวมหนังสือหายาก                    

1.2) ประเภทของหนังสือหายากที�จดัหาและรวบรวม 1.3) รูปแบบของหนังสือหายากที�จดัหาและ

รวบรวม และ 1.4) เนื�อหาของหนงัสือหายากที�จดัหาและรวบรวม ผลการวจิยัมีดงันี�  

   หอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง พบวา่ มีกระบวนการจดัหาและรวบรวมหนงัสือ

หายาก โดยมีการกาํหนดนโยบายการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายาก ซึ� งนโยบายดงักล่าวเป็นไป

ตามนโยบายการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศของหน่วยงาน โดยมีการกําหนดวตัถุประสงค์ใน                 

การจัดหาทรัพยากรสารสนเทศ ดังนี�  (1) จัดหา รวบรวม จัดเก็บ รักษาและเผยแพร่ทรัพยากร

สารสนเทศให้สอดคลอ้งกับภารกิจหลกัของหน่วยงาน (2) จดัหาทรัพยากรสารสนเทศทั�งประเภท               

สิ� งตีพิมพแ์ละไม่ตีพิมพ์ ไดแ้ก่ หนังสือ วารสาร หนงัสือพิมพ์ สื�อโสตทศัน์ และสื�ออิเล็กทรอนิกส์                 

(3) รวบรวมสิ� งพิมพ์ของกรมศิลปากร กระทรวงวฒันธรรม และ (4) วางแผนและควบคุมการใช้

งบประมาณการจดัหาทรัพยากรสารสนเทศภายในวงเงินงบประมาณที�ไดร้ับ ซึ�งกลุ่มงานที�รับผิดชอบ

การจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายาก คือ กลุ่มงานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศ โดยกระบวนการ

จดัหาและรวบรวมหนงัสือหายาก ประกอบดว้ย  

    1.1) วิธีการจัดหาและรวบรวมหนังสือหายาก พบว่า หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลางมีวิธีการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายาก จาํแนกเป็น 3 วธีิ ดงันี�  

    1.1.1) การจัดซื�อ  เป็นการจัดซื� อทรัพยากรสารสนเทศจากเงิน

งบประมาณที�ไดรั้บจดัสรรในแต่ละปี ซึ� งกลุ่มงานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศจะเป็นผูด้าํเนินการ

จัดสรรและแบ่งสัดส่วนงบประมาณสําหรับการจัดซื� อทรัพยากรสารสนเทศแต่ละประเภท                   

รวมทั�งหนงัสือหายาก ซึ� งการจดัซื�อหนังสือหายากนั�นมีการจดัซื�อทั�งที�เป็นหนงัสือเก่าและหนงัสือ
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ใหม่ที�พิจารณาว่ามีคุณค่า โดยในแต่ละปีไม่มีสัดส่วนการจัดซื�อที�แน่นอน เพราะงบประมาณที�ใช้

จดัซื�อหนังสือหายากจะเป็นงบประมาณที�รวมอยู่กับงบประมาณการจัดซื�อทรัพยากรสารสนเทศ                

ทุกประเภทของหน่วยงาน และราคาของหนังสือหายากบางเล่มค่อนข้างสูงทาํให้จัดซื� อได้น้อย                

ขึ�นอยู่กบัการพิจารณาตามเกณฑ์ในการจดัซื�อทรัพยากรสารสนเทศ ไดแ้ก่ (1) จดัซื�อให้ครอบคลุม            

ทุกสาขาวิชา ใหไ้ดส้ัดส่วนสมดุลกบังบประมาณที�ไดรั้บการจดัสรร ถา้มีงบประมาณจาํกดัจะคดัเลือก

เล่มที� มีความสําคัญและจําเป็นมากน้อยตามลําดับ (2) จัดซื� อทรัพยากรสารสนเทศที�ตรงตาม                   

ความต้องการผูใ้ช้ (3) เนน้การจดัซื�อสื�อสิ�งพิมพ์และสื�อโสตทศัน์ (4) จัดซื�อทรัพยากรสารสนเทศ             

ทั�งภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ  และ (5) ไม่ซื�อทรัพยากรสารสนเทศที�เป็นภยัต่อสงัคม และขดัต่อ

ศีลธรรม โดยจะมีการรวบรวมรายชื�อหนังสือหายากที�น่าสนใจและหนังสือหายากที�ผูใ้ช้บริการ

ตอ้งการหรือแนะนาํ ดาํเนินการตรวจสอบรายการกบัหนงัสือที�หน่วยงานไดรั้บตามพระราชบญัญติั 

จดแจ้งการพิมพ์ จากนั�นติดต่อสํานักพิมพ์หรือตัวแทนจําหน่ายหนังสือหายากเพื�อจัดซื� อ และ                              

ตั�งกรรมการร่วมกนัพิจารณาคดัเลือก โดยมีบรรณารักษก์ลุ่มงานจดัหาเป็นผูด้าํเนินการในการจดัซื�อ

หนงัสือหายาก 

    1.1.2) การบริจาค  มีการบริจาคแบ่งออกเ ป็น 2 ลักษณะ คือ                                

     (1) การขอรับบริจาค โดยบรรณารักษติ์ดต่อขอรับบริจาค

จากบุคคล หน่วยงานที�ผลิตหรือครอบครองหนังสือหายากนั� นๆ โดยการติดตามข่าวสาร                      

ความเคลื�อนไหว เพื�อติดต่อขอรับบริจาค 

     (2) การไดรั้บบริจาค จากบุคคลหรือหน่วยงานต่างๆ จดัส่ง

มาเป็นอภินนัทนาการและให้บริการที�หอสมุดแห่งชาติ เช่น หนงัสือที�จดัพิมพใ์นวาระพิเศษ และมี 

การจดัพิมพค์รั� งเดียว หนงัสืออนุสรณ์งานศพ เป็นตน้ ซึ� งหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางเนน้ การจดัหา

หนังสือหายากด้วยวิธีนี� มากกว่าวิธีการอื�น เนื�องจากงบประมาณมีจํากัด และหนังสือหายาก                     

บางประเภทไม่มีจาํหน่าย โดยมีการกาํหนดหลกัเกณฑ์ในการรับบริจาค คือ (1) รับเฉพาะหนงัสือที�

เหมาะสมกบัหน่วยงาน และตรงตามความตอ้งการของผูใ้ช้  (2) หอสมุดแห่งชาติไม่รับหนงัสือที�มี

เงื�อนไขให้จดัสถานที�หรือจดัเป็นห้องสมุดอนุสรณ์ และ (3) หอสมุดแห่งชาติมีสิทธิ� ในการรับหรือ           

ไม่รับหนงัสือ กรณีที�พิจารณาแลว้เห็นว่าไม่ตรงตามความตอ้งการของผูใ้ช ้ซึ� งการรับบริจาคหนงัสือ              

หายากนั�นมีเกณฑ์การพิจารณาจากเนื�อหาที�สอดคล้องกับนโยบายหลักของหน่วยงาน และเป็น           

ทั�งหนงัสือที�จดัพิมพใ์หม่หรือหนงัสือฉบบัเก่าที�ผูรั้บผิดชอบพิจารณาแลว้เห็นว่ามีคุณค่าควรแก่การ

จดัหาไวใ้นหน่วยงาน รวมทั�งหนงัสือที�มีคุณค่าทางประวติัศาสตร์ ศิลปวฒันธรรมที�เป็นภูมิปัญญาของ

ชาติและหนงัสือที�เป็นหลกัฐานสาํคญั โดยดาํเนินการติดต่อประสานงานไปยงับุคคลหรือหน่วยงานที�

เป็นแหล่งบริจาค เมื�อไดร้ับบริจาคหนงัสือหายากมาแลว้จะทาํหนงัสือตอบรับกลบัคืนไปยงัผูบ้ริจาค                

เพื�อเป็นการตอบขอบคุณที�ไดม้อบหนงัสือหายากใหแ้ก่หน่วยงาน 
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    1.1.3) การได้รับตามพระราชบัญญัติจดแจ้งการพิมพ์ พ.ศ. 2550               

ซึ� งกาํหนดใหผู้จ้ดัพิมพส่์งหนงัสือให้หอสมุดแห่งชาติ จาํนวน 2 ฉบบั ซึ�งบรรณารักษก์ลุ่มงานจดัหา

จะเป็นผูพิ้จารณาหนังสือที�ไดร้ับว่าอยู่ในประเภทของหนงัสือหายากหรือไม่ โดยพิจารณาตามเกณฑ์

การพิจารณาหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติไดแ้ก่  (1) หนงัสือเก่าแก่หาไดย้าก (2) หนงัสือซึ� งมี

ความสําคญัในดา้นที�เป็นเอกสารปฐมภูมิดา้นประวติัการพิมพข์องแต่ละประเทศหรือแต่ละภูมิภาค  

(3) หนังสือที�มีการพิมพ์จาํนวนจาํกัด (4) หนังสือฉบับพิมพ์ครั� งแรก (5) หนังสือที�มีความเด่นใน

ลกัษณะที�แตกต่างไปจากผลงานส่วนใหญ่ (6) หนังสือเก่าที�มีสภาพรูปเล่มสมบูรณ์ สวยงาม และ               

(7) หนังสือที�มีประวติัการครอบครอง โดยตรวจสอบรายชื�อหนังสือจากสํานกัพิมพแ์ละตรวจสอบ 

จากขอ้มูลการขอเลขมาตรฐานสากลประจาํหนงัสือ (ISBN) เมื�อพบว่ามีสาํนกัพิมพที์�ไม่ไดจ้ดัส่งให้

ตามกาํหนดจะมีการดาํเนินการทวงถา โดยส่งเป็นหนงัสือราชการขอรับสิ�งพิมพ ์และจดัทาํหนงัสือ

ตอบรับไปยงัสาํนกัพิมพห์รือหน่วยงานเมื�อไดรั้บหนงัสือแลว้ 

   1.2) ประเภทของหนังสือหายากที�จัดหาและรวบรวม พบวา่ มีการจดัหาและ

รวบรวมหนงัสือหายากเพื�อจดัเก็บและใหบ้ริการ โดยพิจารณาตามเกณฑก์ารพิจารณาหนงัสือหายาก

ของหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง 7 ประการตามที�กล่าวมาแลว้ ซึ� งหนงัสือหายากที�จดัหาและรวบรวม 

จดัเกบ็ไวใ้หบ้ริการของหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง แบ่งออกเป็น 12 ประเภท ไดแ้ก่  

    1.2.1) หนงัสือที�มีตราหอพระสมุดวชิรญาณ อนัแสดงถึงความเป็น

เจา้ของมาแต่เริ�มแรก และตกทอดมาจนถึงปัจจุบนั 

    1.2.2) หนงัสือที�มีประวติัการครอบครอง เป็นหนงัสือที�มีผูย้กมอบ

ให้เป็นสมบติัของหอสมุดแห่งชาติ เช่น หนงัสือส่วนพระองค์ของพระบาทสมเด็จพระมงกุฎเกลา้

เจา้อยูห่วั หนงัสือส่วนพระองคข์องสมเด็จฯ กรมพระยาดาํรงราชานุภาพ เป็นตน้ 

    1.2.3) หนังสือที� มีเ นื� อหาน่าสนใจ รวมทั� งหนังสือที� เ ขียนโดย

ปราศจากความจริง เช่น หนงัสือก ุเป็นตน้ 

    1.2.4) หนังสือที� พิมพ์โดยโรงพิมพ์ยุคแรกของประเทศไทย                  

เช่น หนงัสือของโรงพิมพห์มอบรัดเลย ์โรงพิมพอ์กัษรพิมพกา โรงพิมพห์มอสมิท เป็นตน้ 

    1.2.5) หนังสือที�จดัพิมพ์เป็นครั� งแรก ซึ� งเดิมมกัถ่ายทอดภาษามา

จากเอกสารโบราณ ทั�งคมัภีร์ใบลานและหนงัสือสมุดไทย 

   1.2.6) หนังสือที�มีบุ๊คเพลทแสดงความเป็นเจา้ของ เช่น บุ๊คเพลท

ของหนงัสือหอพระสมุดหลวงในพระบรมราชวงั บุ๊คเพลทของหนงัสือส่วนพระองคพ์ระบาทสมเด็จ

ปิ� นเกลา้เจา้อยูห่วั เป็นตน้ 

  1.2.7) หนังสือที�ออกในโอกาสพิเศษ เช่น หนังสือที�ระลึกในงาน

มงคล หนงัสือที�ระลึกงานพระราชพิธีสาํคญั หนงัสืออนุสรณ์งานศพ เป็นตน้ 
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  1.2.8) หนังสือที�มีรูปเล่มสวยงาม พิมพ์ดว้ยกระดาษอย่างดี ราคา

ค่อนขา้งสูง  

  1.2.9) หนังสือที� มีภาพเก่าที�น่าสนใจ เช่น หนังสือจดหมายเหตุ 

เสดจ็ประพาสยโุรปครั� งแรก ร.ศ. 116 เป็นตน้ 

  1.2.10) หนังสือชีวประวติัของบุคคล เช่น ประวติัของพระมหา 

กษตัริยไ์ทย ตั�งแต่อดีตถึงปัจจุบนั บุคคลสาํคญัของประเทศหรือของโลก เป็นตน้ 

  1.2.11) เอกสารต้นฉบบัลายพระหัตถเลขาและลายมือเขียน เช่น 

จดหมายพระราชกิจจานุเบกษารายวนัในรัชกาลที� 6 เป็นตน้ 

  1.2.12) หนังสือที�พิมพ์เป็นภาษาต่างๆ เช่น หนังสืออกัษรอริยกะ 

หนงัสือภาษาเทวนาครี เป็นตน้ 

 1.3) รูปแบบของหนังสือหายากที�จัดหาและรวบรวม พบว่า มีการจดัหาและ

รวบรวมหนังสือหายากเพื�อจดัเก็บและให้บริการ ซึ� งสามารถจาํแนกออกได้เป็น 3 รูปแบบ ไดแ้ก่                   

    1.3.1) สื� อสิ� งพิมพ์ มีการจัดหาและรวบรวมหนังสือหายากใน

รูปแบบทั�งต้นฉบบัตวัเล่มจริง และตวัเล่มฉบบัสําเนา โดยหนังสือหายากที�เป็นสื�อสิ�งพิมพ์ถือเป็น

รูปแบบที�มีจาํนวนมากที�สุดในหอสมดุแห่งชาติ  

  1.3.2) สื�อไม่ตพีิมพ์ มีการแปลงรูปหนงัสือหายากตน้ฉบบัให้อยู่ใน

วสัดุย่อส่วน เพื�อจดัเก็บและอนุรักษต์น้ฉบบัไวใ้ห้บริการไดย้าวนาน ไดแ้ก่ ไมโครฟิลม์ ไมโครฟิช  

ไมโครแจ็กเก็ต และแผ่นซีดีรอม 

  1.3.3) สื� ออิเล็กทรอนิกส์หรือดิจิทัล หน่วยงานใช้วิธีการสแกน

หนงัสือหายากจากตวัเล่มเป็นไฟลอิ์เลก็ทรอนิกส์หรือไฟลดิ์จิทลั และเกบ็ในฐานขอ้มูลของหน่วยงาน 

 1.4) เนื�อหาของหนังสือหายากที�จัดหาและรวบรวม พบว่า มีการจัดหา

หนงัสือหายากที�มีเนื�อหาครอบคลุมทุกสาขาวิชา โดยเนน้หนงัสือหายากที�มีเนื�อหาเกี�ยวกบัประเทศ

ไทยทั�งในดา้นประวติัศาสตร์ ประวติับุคคล ศิลปวฒันธรรม สงัคม วรรณกรรม และศาสนา 

   หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จํานวน 10 แห่ง พบว่า มีการจัดหาและ

รวบรวมหนังสือหายาก โดยหน่วยงานที�รับผิดชอบในการจัดหาและรวบรวมหนังสือหายาก คือ               

งานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศ หรืองานวิชาการ ซึ� งมีกระบวนการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายาก 

ดงันี�  

   1.1) วิธีการจัดหาและรวบรวมหนังสือหายาก พบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วน

ภูมิภาค มีวธีิการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายากคลา้ยคลึงกนั สามารถแบ่งออกเป็น 4 วธีิ คือ 

    1.1.1) การจัดซื�อ พบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 9 

แห่ง มีการจดัซื�อหนงัสือหายาก จากเงินงบประมาณที�ไดรั้บจดัสรรประจาํปีของหน่วยงานคลา้ยคลึง
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กบัหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง แต่มีความแตกต่างกนัที�การจดัซื�อจะไม่ไดมี้ประจาํทุกปีหรือมีสดัส่วน

ที�แน่นอน เพราะหน่วยงานไม่ได้มีการกําหนดแผนงบประมาณสําหรับจัดซื� อหนังสือหายาก

โดยเฉพาะ การจดัซื�อจะพิจารณาเป็นครั� งคราว ตามความจาํเป็นและความตอ้งการของผูใ้ช้บริการ               

ทาํใหก้ารจดัซื�อหนงัสือหายากมีจาํนวนนอ้ย เนื�องจากงบประมาณจดัซื�อหนังสือหายากจะรวมอยู่กบั

งบประมาณ การจดัซื�อทรัพยากรสารสนเทศทุกประเภทของหน่วยงาน ซึ� งในแต่ละปีไดรั้บจาํนวน

ค่อนขา้งจาํกดั โดยเกณฑก์ารจดัซื�อหนงัสือหายากจะมีความคลา้ยคลึงกนั คือ เนน้การจดัซื�อหนงัสือ

หายากที�เป็นหนงัสือใหม่ที�มีการจดัพิมพใ์นโอกาสพิเศษ หนงัสือที�มีเนื�อหาเกี�ยวกบัทอ้งถิ�น หนงัสือ

ประวติับุคคลสาํคญัในทอ้งถิ�น โดยการสาํรวจรายชื�อหนงัสือที�น่าสนใจและพิจารณาแลว้ว่ามีคุณค่าจะ

หาไดย้ากในอนาคต ควรการเก็บรักษาไวส้ําหรับการศึกษา คน้ควา้และวิจยั รวมทั�งพิจารณาหนงัสือที�

ไดจ้ากคาํแนะนาํหรือความตอ้งการของผูใ้ชบ้ริการ โดยจดัทาํรายชื�อหนงัสือหายากที�ตอ้งการจดัส่งไป

ยงัสํานักพิมพ์ ร้านจาํหน่ายหนังสือ เว็บไซต์ร้านค้าหนังสือเก่า และดาํเนินการตรวจสอบรายการ                 

ตวัเล่ม กบัหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคแห่งอื�นว่ามีหนังสือหายาก 

ตามรายการที�ตอ้งการหรือไม่ หากมีที�หอสมุดแห่งชาติแห่งอื�นจะใชว้ิธีการขอทาํสาํเนา แต่ถา้ไม่มีที�

หอสมุดแห่งชาติแห่งใดเลย ผูร้ับผิดชอบดาํเนินการติดต่อกบัทางสํานกัพิมพห์รือตวัแทนจาํหน่ายที�มี

หนังสือหายากเล่มที�ต้องการเพื�อดาํเนินการจัดซื�อ โดยทาํเรื�องขออนุมติัจดัซื�อตามระเบียบพร้อม

แต่งตั� งกรรมการตรวจรับหนังสือที�จัดซื� อเข้ามาเรียบร้อยแล้ว ซึ� งจะมีบรรณารักษ์หรือเจ้าหน้าที�                     

ที�รับผิดชอบงานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศหรืองานวิชาการเป็นผูด้าํเนินการในการจดัซื�อหนงัสือ 

หายาก  

ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภู มิภาคอีกจํานวน 1 แห่งนั� น                

ไม่มีการจัดซื�อหนังสือหายาก เนื�องจากงบประมาณที�ได้รับจัดสรรมีจาํนวนน้อย ไม่เพียงพอใน              

การจดัซื�อทรัพยากรสารสนเทศทุกประเภทได ้จึงตอ้งจดัสรรงบประมาณสําหรับจดัซื�อหนงัสือหรือ

ทรัพยากรสารสนเทศประเภทอื�นที�มีความสําคญัและตรงกบัความตอ้งการของผูใ้ช้บริการมากกว่า 

เพราะหนังสือหายากเป็นทรัพยากรสารสนเทศที�มีกลุ่มผูใ้ช้เฉพาะ และไม่ไดมี้จาํนวนมากเหมือน            

กลุ่มผูใ้ชบ้ริการหนงัสือทั�วไป 

1.1.2) การบริจาค พบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคทุกแห่ง                   

มีการจดัหาหนงัสือหายากดว้ยวิธีการบริจาค เนื�องจากเป็นวิธีการที�สามารถจดัหาและรวบรวมหนงัสือ

หายากไดเ้ป็นจาํนวนมาก และประหยดังบประมาณในการจดัหาไดเ้ป็นอย่างดี เพราะหนงัสือหายาก

ส่วนใหญ่มีลกัษณะพิเศษ หาไดย้าก ราคาค่อนขา้งสูงจึงไม่สามารถหาซื�อไดง่้ายหรือไม่มีจาํหน่ายเลย 

โดยการบริจาคจะมีลกัษณะเช่นเดียวกบัหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง สามารถแบ่งออกไดเ้ป็น 2 วิธี คือ              

     (1) การขอรับบริจาค จากบุคคล หน่วยงานหรือแหล่งที�มี

หนังสือหายากอยู่ในครอบครอง โดยทําการสํารวจตามวัด ชุมชน โรงเรียน หน่วยงานต่างๆ                    
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จากการออกจดักิจกรรมของหน่วยงาน เมื�อพบว่าแหล่งใดมีหนงัสือหายากที�ตอ้งการ ผูที้�รับผิดชอบ

ดําเนินการติดต่อขอรับบริจาคเพื�อรวบรวมและจัดเก็บไวที้�หอสมุดแห่งชาติสําหรับให้บริการ                  

โดยจดัทาํเป็นหนงัสือราชการติดต่อขอรับบริจาคไปยงัผูที้�ครอบครองหรือเป็นเจา้ของหนงัสือหายาก

นั�น เมื�อไดรั้บมอบหนงัสือหายากมาตามที�ไดข้อรับบริจาคแลว้ หน่วยงานมีการจดัทาํหนงัสือตอบรับ

กลบัคืนไปยงัผูบ้ริจาค เพื�อเป็นการตอบขอบคุณที�ไดม้อบหนงัสือหายากใหแ้ก่หน่วยงาน 

 (2) การได้รับบริจาค จากบุคคล หน่วยงานที�นําหนังสือ     

มามอบให้กับหอสมุดแห่งชาติ ซึ� งส่วนใหญ่จะรับบริจาคมาทั�งหมดก่อนแล้วจึงนาํมาดาํเนินการ

คดัเลือกแยกประเภทอีกครั� ง โดยพิจารณาจากลกัษณะพิเศษ รูปเล่ม เนื�อหา โดยหอสมุดแห่งชาติ            

ส่วนภูมิภาค จํานวน 3 แห่ง มีแบบฟอร์มการบริจาคให้ผู ้ที� ต้องการบริจาคได้กรอกข้อมูล                            

ซึ� งแบบฟอร์มการบริจาคหนงัสือหายากใชแ้บบเดียวกนักบัแบบฟร์มการบริจาคทรัพยากรสารสนเทศ

ประเภทอื�นๆ ของหน่วยงาน ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 4 แห่ง ไม่มีแบบฟอร์ม

การบริจาคใหผู้ต้อ้งการบริจาคกรอกแต่จะเขียนรายละเอียดเกี�ยวกบัการบริจาค ไดแ้ก่ ชื�อ – นามสกุล 

ที�อยู่ติดต่อ เบอร์โทรศัพท์ของผู ้บริจาค และจํานวนหนังสือที�บริจาคลงในสมุดรับบริจาคของ

หน่วยงาน เพื�อจดัทาํหนงัสือตอบขอบคุณแก่ผูบ้ริจาค  

นอกจากนี�ยงัพบว่า มีหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 3 แห่ง 

ไม่มีแบบฟอร์มหรือสมุดรับบริจาคใหผู้บ้ริจาคกรอกขอ้มูลในบริจาคหนงัสือหายาก  

1.1.3) การทําสําเนา พบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน               

9 แห่ง มีการจดัหาหนงัสือหายากดว้ยวิธีการทาํสาํเนา เพื�อรวบรวมและจดัเก็บไวใ้นหน่วยงานสาํหรับ

ให้บริการ โดยจะพิจารณาจากความตอ้งการของผูใ้ช้บริการ และหน่วยงานยงัไม่มีการจดัเก็บไว ้              

เพื�อให้บริการ รวมทั� งหนังสือที�มีคุณค่าทางประวติัศาสตร์ ศิลปวฒันธรรมและหนังสือที�มีเนื�อหา

เกี�ยวกับท้องถิ�นที�หน่วยงานรับผิดชอบดูแลทั�งหมด โดยรวบรวมรายชื�อหนังสือหายากที�ตอ้งการ             

และทําการตรวจสอบรายการตัวเล่มในฐานข้อมูลทรัพยากรสารสนเทศของหอสมุดแห่งชาติ                    

กรณีที�พบรายการเล่มที�ตอ้งการผูที้� รับผิดชอบดาํเนินการติดต่อไปยงัหอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลาง

และส่วนภูมิภาค ที�มีรายการตวัเล่มหนงัสือหายากที�ตอ้งการเพื�อขอทาํสาํเนา โดยจดัทาํหนงัสือราชการ

ขอความอนุเคราะห์ในการขอทาํสําเนาหนงัสือหายาก และขออนุญาตต่อหัวหนา้หน่วยงานที�ขอทาํ

สาํเนา  

ถ้ากรณีที� ไม่มีรายการหนังสือหายากที�ต้องการในฐานข้อมูล

ทรัพยากรสารสนเทศ (OPAC) ของหอสมดแห่งชาติ ผูที้�รับผิดชอบดาํเนินการติดต่อไปยงัหอสมุด

แห่งชาติแห่งที�มีหนงัสือหายากเล่มที�ตอ้งการโดยตรงให้ช่วยตรวจสอบอีกครั� ง เมื�อพบจะดาํเนินการ

ขอทาํสาํเนาตามขั�นตอน ซึ� งหอสมุดแห่งชาติที�ขอทาํสาํเนาหนงัสือหายากจะเป็นผูรั้บผิดชอบค่าใชจ่้าย

ในการดาํเนินการทั�งหมด  
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ในขณะที�พบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคเพียงแห่งเดียวที�ไม่มี

การทาํสาํเนาหนงัสือหายาก เนื�องจากงบประมาณที�หน่วยงานไดรั้บจดัสรรมีจาํนวนจาํกดั ไมเ่พียงพอ 

1.1.4) การคัดเลือกจากหนังสือที�มีอยู่ในหน่วยงาน พบว่า หอสมุด

แห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 7 แห่ง มีการคดัเลือกหนงัสือที�มีในหน่วยงานซึ�งมีลกัษณะตรงตามเกณฑ์

การพิจารณาหนงัสือหายาก เพื�อจดัหาและรวบรวมเป็นหนงัสือหายาก เพื�อใหบ้ริการ โดยในแต่ละปี

จะมีการพิจารณาและประเมินคุณค่าหนงัสือที�มีให้บริการอยู่ภายในหน่วยงาน หนงัสือบางเล่มเมื�อผา่น

ช่วงเวลาหนึ�งอาจมีคุณสมบติัตรงตามขอบเขตที�สามารถจดัเป็นหนงัสือหายากได ้เช่น หนงัสือที�มีอายุ

การพิมพ์ 50 ปีขึ� นไป หนังสือที� มีรูปเล่มสวยงาม หนังสือที�จัดพิมพ์ในโอกาสพิเศษ เป็นต้น                     

โดยดาํเนินการคดัเลือกและรวบรวมเป็นหนงัสือหายากของหน่วยงาน ซึ� งเป็นวิธีการที�ทาํใหห้อสมุด

แห่งชาติสามารถจัดหาและรวบรวมหนังสือได้เป็นจาํนวนมาก และช่วยประหยดังบประมาณใน              

การจัดหาและรวบรวมหนังสือหายากของหน่วยงานได้เ ป็นอย่างดี ซึ� งเป็นการลดข้อจํากัด                         

ดา้นงบประมาณลงในการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายาก 

ในขณะที�พบว่า มีหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จํานวน 3 แห่ง            

ไม่มีการคดัเลือกหนังสือที�มีในหน่วยงาน เนื�องจากยงัไม่มีนโยบายดา้นการจดัการหนงัสือหายาก            

ที�ชดัเจน   

   1.2) ประเภทของหนังสือหายากที�จัดหาและรวบรวม  พบว่า หอสมุด

แห่งชาติส่วนภูมิภาคทั�ง 10 แห่ง มีประเภทของหนงัสือหายากที�จดัหาและรวบรวมที�คลา้ยคลึงกับ

หอสมดุแห่งชาติส่วนกลาง จาํแนกเป็น 9 ประเภท ไดแ้ก่ 

1.2.1) หนงัสือที�มีตราหอพระสมุดวชิรญาณ อนัแสดงถึงความเป็น

เจา้ของมาแต่เริ�มแรก และตกทอดมาจนถึงปัจจุบนั 

1.2.2) หนงัสือที�มีประวติัการครอบครอง 

1.2.3) หนังสือที�พิมพ์โดยโรงพิมพ์ยุคแรกของประเทศไทย เช่น 

หนงัสือของโรงพิมพห์มอบรัดเลย ์โรงพิมพอ์กัษรพิมพกา โรงพิมพห์มอสมิท เป็นตน้ 

1.2.4) หนงัสือที�จดัพิมพเ์ป็นครั� งแรก  

1.2.5) หนังสือที�ออกในโอกาสพิเศษ เช่น หนงัสือที�ระลึกในงาน

มงคล หนงัสือที�ระลึกงานพระราชพิธีสาํคญั หนงัสืออนุสรณ์งานศพ เป็นตน้ 

1.2.6) หนังสือที�มีรูปเล่มสวยงาม พิมพด์้วยกระดาษอย่างดี ราคา

ค่อนขา้งสูง 

1.2.7) หนงัสือที�มีภาพเก่าที�น่าสนใจ เช่น หนงัสือจดหมายเหตุเสดจ็

ประพาสยโุรปครั� งแรก ร.ศ.��� เป็นตน้ 
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1.2 . 8)  ห นั ง สื อ ชี ว ป ร ะ วั ติ ข อ ง บุ ค ค ล  เ ช่ น  ป ร ะ วั ติ ข อ ง

พระมหากษตัริยไ์ทย ตั�งแต่อดีตจนถึงปัจจุบนั บุคคลสาํคญัของประเทศหรือของโลก เป็นตน้  

1.2.9) หนังสือที�พิมพ์เป็นภาษาต่างๆ เช่น หนังสืออักษรอริยกะ 

หนงัสือภาษาเทวนาครี เป็นตน้ 

   นอกจากนี�ยงัพบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคทั�ง �� แห่ง มีประเภทของ

หนังสือหายากที�จดัหาและรวบรวมแตกต่างจากหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง จาํแนกเป็น 5 ประเภท 

ไดแ้ก่ 

    1.2.1) หนงัสือที�มีขนาดและรูปเล่มต่างไปจากขนาดปกติ 

    1.2.2) หนงัสือที�พิมพจ์าํนวนจาํกดั 

    1.�.�) หนงัสือที�เกี�ยวกบัพระบรมวงศานุวงศ ์

    1.2.4) หนงัสือกรมศิลปากร 

    1.2.5) หนงัสือทอ้งถิ�น 

   1.3) รูปแบบของหนังสือหายากที�จัดหาและรวบรวม พบว่า หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนภูมิภาคทั�ง 10 แห่ง มีรูปแบบของหนังสือหายากที�จัดหาและรวบรวมทั�งที�คลา้ยคลึงกันและ

แตกต่างกนักบัหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง โดยสามารถจาํแนกเป็น 3 ประเภท คือ  

    1.3.1) สื�อสิ�งพมิพ์ หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคทุกแห่ง มีการจดัหา

และรวบรวมหนงัสือหายากในรูปแบบสื�อสิ�งพิมพ ์ไดแ้ก่ ตน้ฉบบัตวัเล่มจริง และตวัเล่มฉบบัสาํเนา 

    1.3.2) สื�อไม่ตีพิมพ์ หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 3 แห่ง              

มีการจดัหาและรวบรวมหนังสือหายากในรูปแบบสื�อไม่ตีพิมพ์ ได้แก่ ซีดีรอม ในขณะที�หอสมุด

แห่งชาติ จาํนวน 7 แห่ง ยงัไมมี่การจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายากในรูปแบบสื�อไม่ตีพิมพ ์ 

    1.3.3) สื�ออิเล็กทรอนิกส์หรือดิจิทัล หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค 

จาํนวน 5 แห่ง มีการจัดหาและรวบรวมหนังสือหายากในรูปแบบสื�ออิเล็กทรอนิกส์หรือดิจิทัล                

โดยส่วนใหญ่ใช้วิธีการสแกนหนังสือหายากจากตัวเล่มเป็นไฟล์อิเล็กทรอนิกส์หรือไฟล์ดิจิทัล                  

เพื�อรวบรวมและจดัเก็บไวใ้หบ้ริการ โดยหน่วยงานมีการรวบรวมจดัเก็บหนงัสือหายากในรูปแบบสื�อ

อิเล็กทรอนิกส์หรือดิจิทลัในฐานขอ้มูลของหน่วยงาน ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติอีกจาํนวน 5 แห่ง    

ไม่มีการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายากในรูปแบบสื�ออิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั 

   1.4) เนื�อหาของหนังสือหายากที�จัดหาและรวบรวม พบว่า หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนภูมิภาคทุกแห่งมีการจัดหาและรวบรวมหนังสือหายากที� มีเนื� อหาครอบคลุมทุกสาขาวิชา

คลา้ยคลึงกับหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง เช่น ประวติัศาสตร์ ประวติับุคคล ศิลปวฒันธรรม สังคม 

วรรณกรรม ภาษา และศาสนา เป็นตน้ แต่มีความแตกต่างกนัที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคจะมุ่งเนน้

การจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายากที�มีขอบเขตเนื�อหาเกี�ยวกับท้องถิ�นหรือภูมิภาค ที�หน่วยงาน



 
 

131 
 

รับผิดชอบดูแลตามเขตพื�นที�นั�นๆ ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง มุ่นเน้นการจดัหาหนงัสือ              

หายากที�มีขอบเขตเนื�อหาเกี�ยวกับประเทศไทย นอกจากนี� ยงัพบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค               

บางแห่งมีการจดัหาและรวบรวมหนังสือหายากที�มีเนื�อหาเกี�ยวกบัตาํรายาพื�นบ้าน ภูมิปัญญาของ

ทอ้งถิ�น กฎหมาย และปรัชญา รายละเอียดดงัตารางที� 4.8 
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ตารางที� 4.8 กระบวนการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

หอสมุดแห่งชาติ 
จาํนวนแห่ง 

(N=11) 
วธิีการจดัหาและรวบรวม ประเภทของหนังสือหายากที�จัดหาและรวบรวม 

รูปแบบของหนังสือหายาก           

ที�จดัหาและรวบรวม 

เนื�อหาของหนังสือหายาก 

ที�จดัหาและรวบรวม 

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง 

(1 แห่ง) 

1 1. การจดัซื�อ  

2. การบริจาค  

3. ไดร้ับตามพระราชบญัญติั 

     จดแจง้การพิมพ ์พ.ศ. 

2550 

1. หนงัสือที�มีตราหอพระสมดุวชิรญาณ 

�. หนงัสือที�มีประวตัิการครอบครอง 

�. หนังสือที� มีเนื� อหาที� น่าสนใจ รวมทั� งหนังสือที� เขียนโดย 

     ปราศจากความจริง 

4. หนงัสือที�พิมพโ์ดยโรงพิมพย์คุแรกของประเทศไทย 

5. หนงัสือที�จดัพิมพค์รั� งแรก 

6. หนงัสือทีมีบุค๊เพลท ที�แสดงความเป็นเจา้ของ 

�. หนงัสือที�ออกโดยโอกาสพิเศษ 

�. หนงัสือที�มีรูปเล่มสวยงาม  

�. หนงัสือที�มีภาพเก่าที�น่าสนใจ 

��. หนงัสือชีวประวติัของบุคคล 

��. เอกสารตน้ฉบบัลายพระราชหตัถเลขาและลายมือเขยีน 

12. หนงัสือที�พิมพภ์าษาตา่ง ๆ 

1. สื�อสิ�งพิมพ ์

     1.1 ตน้ฉบบัตวัเล่มจริง  

     1.2 ตวัเล่มฉบบัสาํเนา 

2. สื�อไม่ตีพิมพ์ (วสัดุย่อส่วน)  

     2.1 ไมโครฟิลม์  

     2.2 ไมโครฟิช  

     2.3 ไมโครแจก็เกต็ 

     2.4 แผน่ซีดีรอม 

3. สื�ออิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั  

     3.1  ฐานขอ้มลู     

1. ประวติัศาสตร์ 

2. ประวติับคุคล 

3. ศิลปวฒันธรรม 

4. วรรณกรรม 

5. ศาสนา 

 

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนภูมิภาค 

(10 แห่ง) 

1 1. การจดัซื�อ  

2. การบริจาค  

 

1. หนงัสือที�มีอายกุารพิมพต์ั�งแต่ 50 ปีขึ�นไป 

2. หนงัสืออนุสรณ์งานศพ 

3. หนงัสือชีวประวติับุคคล 

4. หนงัสือที�พิมพจ์าํนวนจาํกดั 

5. หนงัสือที�เกี�ยวกบัพระบรมวงศานุวงศ ์

6. หนงัสือกรมศิลปากร 

7. หนงัสือทอ้งถิ�น 

1. สื�อสิ�งพิมพ ์

    1.1. ตน้ฉบบัตวัเล่มจริง  

 

1. ประวติัศาสตร์ 

2. ประวติับคุคล 

3. สงัคม 

4. วรรณคดี 

5. ศาสนา 
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ตารางที� 4.8 กระบวนการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุดแห่งชาติ 
จาํนวนแห่ง 

(N=11) 
วธิีการจดัหาและรวบรวม ประเภทของหนังสือหายากที�จัดหาและรวบรวม 

รูปแบบของหนังสือหายาก           

ที�จดัหาและรวบรวม 

เนื�อหาของหนังสือหายาก 

ที�จดัหาและรวบรวม 

 1 1. การบริจาค 

2. การทาํสาํเนา 

3. การคดัเลือกจากหนงัสือที�มี 

    อยูใ่นหน่วยงาน 

 

1. หนังสือเก่าที�มีความสําคญัทางด้านที�เป็นเอกสารปฐมภูมิใน  

    ดา้นประวติัการพิมพข์องไทย 

2. หนงัสือที�มีการพิมพจ์าํนวนจาํกดั 

3. หนังสือที�พิมพใ์นโอกาสพิเศษเพื�อแจกเป็นของชาํร่วยทั�งใน    

    งานมงคลและงานอวมงคล เช่น หนงัสืออนุสรณ์งานศพ  

4. หนงัสือฉบบัพิมพค์รั� งแรก 

5. หนงัสือที�มีตราหอพระสมดุวชิรญาณ 

6. หนังสือที�มีความโดดเด่นทางด้านเนื�อหาเป็นที�กล่าวขวญัถึง   

    เช่น หนงัสือเรื�องกขุึ�น หนงัสือที�รัฐบาลตอ้งหา้ม เป็นตน้ 

7. หนงัสือเกา่ที�มีสภาพรูปเล่มสมบรูณ์ หรือสภาพรูปเล่มสวยงาม 

8. หนงัสือที�มีภาพประกอบที�มีคุณคา่ 

9. หนงัสือที�มีขนาดและรูปเล่มต่างไปจากขนาดปกติ 

10. หนงัสือที�มีประวตัิการครอบครอง เช่น หนงัสือที�มีบุ๊คเพลท   

11. หนงัสือเกา่ที�เป็นประวตัิบุคคลทั�งเล่ม 

12. หนงัสือที�พิมพเ์ป็นภาษาต่างๆ 

1. สื�อสิ�งพิมพ ์

    1.1. ตน้ฉบบัตวัเล่มจริง  

2. สื�อไม่ตีพิมพ ์(วสัดุยอ่ส่วน)  

    2.1 แผน่ซีดีรอม 

3. สื�ออิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั  

     3.1  ฐานขอ้มลู 

  

1. ประวติัศาสตร์ 

2. ประวติับคุคล 

3. ศิลปวฒันธรรม 

4. ความเป็นอยูแ่ละประเพณี 

5. ศาสนา 

 

2 1. การจดัซื�อ 

2. การบริจาค 

3. การทาํสาํเนา 

1. หนงัสือที�พิมพโ์ดยโรงพิมพใ์นยคุแรก 

2. หนงัสือที�มีตราหอพระสมดุวชิรญาณ 

 3. หนงัสือที�มีประวตัิการครอบครอง 

4. หนงัสือฉบบัพิมพค์รั� งแรก 

5. หนงัสือที�พิมพใ์นโอกาสพิเศษ เช่น หนงัสืออนุสรณ์งานศพ 

6. หนงัสือกรมศิลปากร 

7. หนงัสือทอ้งถิ�น 

1. สื�อสิ�งพิมพ ์

    1.1. ตน้ฉบบัตวัเล่มจริง  

 

1. ประวติัศาสตร์ 

2. ประวติับคุคล 

3. สงัคม 

4. วรรณคดี 

5. ศาสนา 
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ตารางที� 4.8 กระบวนการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุดแห่งชาติ 
จาํนวนแห่ง 

(N=11) 
วธิีการจดัหาและรวบรวม ประเภทของหนังสือหายากที�จัดหาและรวบรวม 

รูปแบบของหนังสือหายาก           

ที�จดัหาและรวบรวม 

เนื�อหาของหนังสือหายาก 

ที�จดัหาและรวบรวม 

   1. หนงัสือที�มีอายกุารพิมพต์ั�งแต่ 50 ปีขึ�นไป 

2. หนงัสือฉบบัพิมพค์รั� งแรก 

3. หนงัสือที�พิมพโ์ดยโรงพิมพใ์นยคุแรก 

4. หนงัสือที�พิมพใ์นโอกาสพิเศษ เช่น หนงัสืออนุสรณ์งานศพ 

5. หนังสือที� มีเ นื� อหาที� น่าสนใจ รวมทั� งหนังสือที� เขียนโดย 

    ปราศจากความจริง 

6. หนงัสือเกา่ที�มีสภาพรูปเล่มสมบรูณ ์หรือสภาพรูปเล่มสวยงาม 

7. หนงัสือกรมศิลปากร 

8. หนงัสือทอ้งถิ�น 

1. สิ�งพิมพ ์

    1.1. ตน้ฉบบัตวัเล่มจริง 

1. ประวติัศาสตร์ 

2. ชีวประวตัิ 

3. วรรณกรรม 

4. ศาสนา 

5. ภาษา 

6. ตาํรายา 

7. ภูมิปัญญาทอ้งถิ�น 

6 1. การจดัซื�อ 

2. การบริจาค 

3. การทาํสาํเนา 

4. การคดัเลือกจากหนงัสือที�มี 

    อยูใ่นหน่วยงาน 

 

1. หนงัสือที�มีอายกุารพิมพต์ั�งแต่ 50 ปีขึ�นไป 

2. หนงัสือที�พิมพใ์นโอกาสพิเศษ เช่น หนงัสืออนุสรณ์งานศพ 

3. หนงัสือกรมศิลปากร 

4. หนงัสือทอ้งถิ�น 

1. สิ�งพิมพ ์

    1.1. ตน้ฉบบัตวัเล่มจริง 

2. สื�อไม่ตีพิมพ ์(วสัดุยอ่ส่วน)  

    2.1 แผน่ซีดีรอม  

3. สื�ออิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั  

    3.1  ฐานขอ้มลู  

1. ประวติัศาสตร์ 

2. สงัคมและความเป็นอยู ่

3. วฒันธรรมและประเพณี 

4. วรรณกรรม 

5. ภาษา 

1. หนงัสือที�พิมพโ์ดยโรงพิมพใ์นยคุแรก 

2. หนงัสือที�พิมพใ์นโอกาสพิเศษ เช่น หนงัสืออนุสรณ์งานศพ 

3. หนงัสือที�มีตราหอพระสมดุวชิรญาณ 

4. หนงัสือที�มีประวตัิการครอบครอง 

5. หนงัสือฉบบัพิมพค์รั� งแรก 

6. หนงัสือทอ้งถิ�น 

1. สิ�งพิมพ ์

    1.1. ตน้ฉบบัตวัเล่มจริง  

2. สื�ออิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั  

    2.1  ฐานขอ้มลู 

1. ประวติัศาสตร์ 

2. ประวติับคุคล 

3. วรรณกรรม 

4. ศาสนา 

 

 

 



 
 

 
 

135 

ตารางที� 4.8 กระบวนการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุดแห่งชาติ 
จาํนวนแห่ง 

(N=11) 
วธิีการจดัหาและรวบรวม ประเภทของหนังสือหายากที�จัดหาและรวบรวม 

รูปแบบของหนังสือหายาก           

ที�จดัหาและรวบรวม 

เนื�อหาของหนังสือหายาก 

ที�จดัหาและรวบรวม 

   1. หนงัสือที�ออกในโอกาสพิเศษ 

2. หนงัสือที�มีรูปเล่มสวยงาม 

3. หนงัสือที�พิมพโ์ดยโรงพิมพใ์นยคุแรก 

4. หนงัสือที�มีอายกุารพิมพต์ั�งแต่ 50 ปีขึ�นไป 

5. หนงัสือชีวประวติับุคคล 

6. หนงัสือที�มีขนาดและรูปเล่มต่างไปจากขนาดปกติ 

7. หนงัสือที�เกี�ยวกบัพระราชวงศ ์

1. สิ�งพิมพ ์

    1.1. ตน้ฉบบัตวัเล่มจริง  

2. สื�อไม่ตีพิมพ ์(วสัดุยอ่ส่วน)  

    2.1 แผน่ซีดีรอม 

3. สื�ออิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั  

    3.1  ฐานขอ้มลู 

1. ประวติัศาสตร์ 

2. ประวติับคุคล 

3. วรรณคดี 

4. ศาสนา 

 

 

1. หนงัสือที�มีอายกุารพิมพต์ั�งแต่ 50 ปีขึ�นไป 

2. หนงัสือที�พิมพโ์ดยโรงพิมพใ์นยคุแรก 

3. หนงัสือที�พิมพใ์นโอกาสพิเศษ เช่น หนงัสืออนุสรณ์งานศพ 

4. หนงัสือกรมศิลปากร 

5. หนงัสือทอ้งถิ�น 

1. สื�อสิ�งพิมพ ์

    1.1. ตน้ฉบบัตวัเล่มจริง  

 

1. ประวติัศาสตร์ 

2. ประวติับคุคล 

3. วรรณคดี 

4. ศาสนา 

5. ตาํรายา 

1. หนงัสือที�พิมพโ์ดยโรงพิมพใ์นยคุแรก 

2. หนงัสือที�พิมพใ์นโอกาสพิเศษ เช่น หนงัสืออนุสรณ์งานศพ 

3. หนงัสือที�มีการพิมพจ์าํนวนจาํกดั 

4. หนงัสือฉบบัพิมพค์รั� งแรก 

5. หนงัสือทอ้งถิ�น 

1. สื�อสิ�งพิมพ ์

    1.1. ตน้ฉบบัตวัเล่มจริง  

 

1. ประวติัศาสตร์ 

2. ประวติับคุคล 

3. วรรณกรรม 

4. ศาสนา 

 

 

 

 



 
 

 
 

136 

ตารางที� 4.8 กระบวนการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุดแห่งชาติ 
จาํนวนแห่ง 

(N=11) 
วธิีการจดัหาและรวบรวม ประเภทของหนังสือหายากที�จัดหาและรวบรวม 

รูปแบบของหนังสือหายาก           

ที�จดัหาและรวบรวม 

เนื�อหาของหนังสือหายาก 

ที�จดัหาและรวบรวม 

   1. หนงัสือที�มีอายกุารพิมพต์ั�งแต่ 50 ปีขึ�นไป 

2. หนงัสือที�พิมพใ์นโอกาสพิเศษ เช่น หนงัสืออนุสรณ์งานศพ 

3. หนงัสือที�มีตราหอพระสมดุวชิรญาณ  

4. หนงัสือฉบบัพิมพค์รั� งแรก 

5. หนงัสือที�มีประวตัิการครอบครอง 

6. หนงัสือเกา่ที�มีสภาพรูปเล่มสมบรูณ ์หรือสภาพรูปเล่มสวยงาม 

7. หนงัสือชีวประวติับุคคล 

8. หนงัสือทอ้งถิ�น 

1. สิ�งพิมพ ์

    1.1. ตน้ฉบบัตวัเล่มจริง  

2. สื�ออิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั  

     2.1  ฐานขอ้มลู 

1. ประวติัศาสตร์ 

2.วรรณกรรม 

3. ศาสนา 

4. ภาษา 

5. สงัคม 

6. ศาสนา 

7. กฎหมาย 
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   2) การวเิคระห์และจดัระบบหนังสือหายาก (Analyzing & Organizing) 

   จากการสัมภาษณ์ผูป้ฏิบติังานที�เกี�ยวขอ้งกบัการจดัการหนงัสือหายากของ

หอสมุดแห่งชาติทั� งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค จาํนวน 11 แห่ง ในด้านกระบวนการวิเคราะห์และ

จดัระบบหนงัสือหายาก ประกอบดว้ย 4 กระบวนการย่อย ไดแ้ก่ 2.1) การจดัหมวดหมู่หนงัสือหายาก                    

2.2) การจดัทาํเครื�องหมายแสดงความเป็นเจา้ของหรือกรรมสิทธิ� หนังสือหายาก 2.3) การกาํหนด

สัญลกัษณ์พิเศษใชร่้วมกบัการจดัหมวดหมู่ของหนงัสือหายาก และ 2.4) การลงรายการบรรณานุกรม

และมาตรฐานที�ใชใ้นการลงรายการหนงัสือหายาก ผลการวจิยัมีดงันี�  

    หอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง จาํนวน 1 แห่ง พบว่า มีกระบวนการวิเคราะห์

และจดัระบบหนงัสือหายาก จาํแนกตามกระบวนการยอ่ย ดงันี�   

   2.1) การจัดหมวดหมู่หนังสือหายาก พบว่า มีการจัดหมวดหมู่หนังสือ              

หายากตามระบบทศนิยมดิวอี�  (Dewey Decimal Classification: DC)  โดยทําการวิเคราะห์

หมวดหมู่จากเนื�อหาของหนงัสือหายาก ซึ�งแบ่งเนื�อหาออกเป็น 10 หมวด ไดแ้ก่ 000 ความรู้ทั�วไป 100 

ปรัชญา 200 ศาสนา 300 สังคมศาสตร์ 400 ภาษาศาสตร์ 500 วิทยาศาสตร์ 600 เทคโนโลย ี700 ศิลปะ 

800 วรรณคดี และ 900 ประวติัศาสตร์  

2.2) การจัดทําเครื�องหมายแสดงความเป็นเจ้าของหรือกรรมสิทธิ�หนังสือ 

หายาก พบว่า มีการจัดทาํเครื� องหมายแสดงความเป็นเจ้าของหรือกรรมสิทธิ� หนังสือหายากของ

หน่วยงาน ดงันี�  

 2.2.1) การประทับตราหนังสือหายากด้วยหมึกที�ลบไม่ออก                

ได้แก่ (1) ตราหน่วยงาน ประทบัตราบริเวณหน้าปกในของหนังสือ (2) ตราเลขห้อง เลขหมู่ และ             

เลขทะเบียน ประทับตราบริเวณดา้นหลงัหน้าปกในหรือหน้าลิขสิทธิ�  และ (3) ตราชื�อหน่วยงาน 

ประทบัตราบริเวณหนา้เฉพาะที�หน่วยงานกาํหนด  

 2.2.2) การเขียนข้อความลงในหน้าเฉพาะของหนังสือหายาก 

ประกอบดว้ย เลขหอ้งและเลขเรียกหนงัสือ โดยเนน้การใชดิ้นสอสีดาํเขียน นอกจากนี�ยงัมีการเขียน

เลขเรียกหนงัสือที�แตกต่างจากหนงัสือทั�วไป คือ หนงัสือใหม่ จะเขียนเลขเรียกหนงัสือลงบนตวัเล่ม

หนงัสือหายาก กรณีที�เป็นหนงัสือเก่าจะเขียนเลขเรียกหนงัสือลงบนกระดาษแลว้แทรกไวใ้นตวัเล่ม

ของหนงัสือหายากแทน 
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2.3) การกําหนดสัญลักษณ์พิเศษใช้ร่วมกับการจัดหมวดหมู่ของหนังสือ             

หายาก พบว่า ไม่มีการกําหนดสัญลักษณ์พิเศษใช้ร่วมกับการจัดหมวดหมู่ของหนังสือหายาก                    

เพื�อบ่งบอกใหท้ราบวา่เป็นหนงัสือหายาก 

2.4) การลงรายการบรรณานุกรม และมาตรฐานที�ใช้ในการลงรายการ

บรรณานุกรมของหนังสือหายาก พบว่า มีการลงรายการบรรณานุกรมตามหลกัเกณฑ์การลงรายการ

ขอ้มลูทางบรรณานุกรมสิ�งพิมพแ์ละโสตทศันวสัดุ (Anglo-American Cataloging Rules, Second 

edition : AACR2) โดยการลงรายการบรรณานุกรมของหนังสือหายากใช้หลกัเกณฑ์คลา้ยคลึงกบั

หนงัสือทั�วไป ขอ้มูลที�ใชใ้นการลงรายการบรรณานุกรม ประกอบดว้ย ชื�อเรื�อง ชื�อผูแ้ต่ง ครั� งที�พิมพ ์

สถานที�พิมพ์ สํานักพิมพ์ ปีพิมพ์ จํานวนหน้า ภาพประกอบ ขนาด วัสดุที�ใช้ประกอบหนังสือ               

หมายเหตุ และหวัเรื�อง แต่มีการเพิ�มรายละเอียดในส่วนของหมายเหตุ ที�มีการลงรายละเอียดเกี�ยวกบั

หนังสือหายากเพิ�มเติม เช่น ประเภทของหนังสือหายาก ความเด่นของเนื� อหา เป็นต้น และมี                    

การกาํหนดหวัเรื�องเฉพาะสาํหรับหนงัสือหายากเพิ�มเติม โดยใชค้าํว่า “หนงัสือหายาก” เป็นหวัเรื�อง

เฉพาะ 

และมาตรฐานที� ใช้ในการลงรายการหนังสือหายากที�อยู่ในรูปแบบ                   

สื�อสิ�งพิมพแ์ละสื�อไม่ตีพิมพ์ในฐานขอ้มูลสําหรับสืบคน้ ไดแ้ก่ มาตรฐานการลงรายการข้อมูลทาง

บรรณานุกรมสิ� งพิมพ์ โสตทัศนวสัดุและอื�นๆ ในรูปแบบที� เครื� องคอมพิวเตอร์สามารถอ่านได้ 

(Machine Readable Cataloging : MARC)โดยเขตข้อมูลที�ลงรายการจะคล้ายคลึงกับการลง

รายการแบบ Anglo-American Cataloging Rules, Second edition : AACR2  ในขณะที�หนงัสือ

หายากในรูปแบบสื�ออิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั มีการลงรายการบรรณานุกรมโดยใชม้าตรฐานดบัลิน

คอร์เมทาดาทา (Dublin Core Metadata) ซึ� งเขตขอ้มูลที�ใชใ้นการลงรายการมีความคลา้ยคลึงกนักบั

มาตรฐานการลงรายการแบบ AACR 2 และ MARC แตกต่างกนัในส่วนเขตขอ้มูลบางรายการ เช่น 

ประเภท รูปแบบ รหสั ตน้ฉบบั ภาษา เรื�องที�เกี�ยวขอ้ง ขอบเขต และสิทธิ เป็นตน้ 

หอส มุด แห่งชา ติ ส่วนภู มิภาค  จํานวน 10 แ ห่ง  พบ ว่า  มีก ระบ วน                        

การวิเคราะห์และจดัระบบหนงัสือหายาก จาํแนกตามกระบวนการยอ่ย ดงันี�  

2.1) การจัดหมวดหมู่หนงัสือหายาก พบวา่ หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค ทุก

แห่ง มีการจดัหมวดหมู่หนงัสือหายากตามระบบทศนิยมดิวอี�  (Dewey Decimal Classification : 

DC)โดยทาํการวิเคราะห์หมวดหมู่จากเนื�อหาของหนงัสือหายากเป็นหลกั ซึ�งคลา้ยคลึงกบัหอสมุด

แห่งชาติส่วนกลางที�แบ่งเนื�อหาออกเป็น 10 หมวด ไดแ้ก่ 000 ความรู้ทั�วไป 100 ปรัชญา 200 ศาสนา 

300 สังคมศาสตร์ 400 ภาษาศาสตร์ 500 วิทยาศาสตร์ 600 เทคโนโลยี 700 ศิลปะ 800 วรรณคดี และ

900 ประวติัศาสตร์ 
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2.2) การจัดทําเครื�องหมายแสดงความเป็นเจ้าของหรือกรรมสิทธิ�หนังสือ 

หายาก พบวา่ หอสมุดแห่งชาติทุกแห่ง มีการจดัทาํเครื�องหมายแสดงความเป็นเจา้ของหรือกรรมสิทธิ�

โดยการประทบัตราดว้ยหมึกที�ลบไม่ออก ประกอบดว้ย  

 2.2.1) การประทับตราหนังสือหายาก ได้แก่ (1) ตราหน่วยงาน

ประทบัตราบริเวณหน้าปกในของหนังสือ (2) ตราเลขห้อง เลขหมู่ และเลขทะเบียน ประทบัตรา

บริเวณด้านหลังหน้าปกในหรือหน้าลิขสิทธิ�  และ (3) ตราชื�อหน่วยงาน ประทับตราบริเวณหน้า

เฉพาะที�หน่วยงานกาํหนด  

 2.2.2) การเขียนข้อความลงในหน้าเฉพาะของหนังสือหายาก 

ประกอบดว้ย เลขห้องและเลขเรียกหนังสือ โดยมีทั� งการใช้ดินสอสีดาํเขียนและใช้ปากกาเขียน 

ในขณะที�บางแห่งใชก้ารติดสติ�กเกอร์เลขเรียกหนงัสือที�ตวัเล่มหนงัสือหายากแทนการเขียนลงบนตวั

เล่มหนงัสือหายาก  

2.3) การกําหนดสัญลักษณ์พิเศษใช้ร่วมกับการจัดหมวดหมู่ของหนังสือ             

หายาก พบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 5 แห่ง มีการกาํหนดสญัลกัษณ์พิเศษที�ใชร่้วมกบั

หนงัสือหายาก แบ่งออกเป็น 2 ลกัษณะ ไดแ้ก่  

 2.3.1) การใชต้วัอกัษรแทนหนงัสือหายาก พบว่า หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนภูมิภาค จาํนวน 3 แห่ง มีการใชต้วัอกัษรร่วมกบัการจดัหมวดหมู่ของหนงัสือหายาก โดยหอสมุด

แห่งชาติ จาํนวน 2 แห่ง มีการกาํหนดตัวอกัษร “หย” แทนหนังสือหายาก และหอสมุดแห่งชาติ 

จาํนวน 1 แห่ง มีการกาํหนดอกัษร “ห” แทนหนงัสือหายาก โดยเขียนไวเ้หนือเลขเรียกหนงัสือ  

 2.3.2) การใช้แถบสีแทนหนังสือหายาก พบว่า หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนภูมิภาค จาํนวน 2 แห่ง มีการใชส้ติกเกอร์แถบสีติดบนสันของหนงัสือหายาก เพื�อบ่งบอกว่าเป็น

หนงัสือหายาก  

ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 5 แห่ง ไม่มีการกําหนด

สัญลกัษณ์พิเศษใช้ร่วมกบัการจดัหมวดหมู่ของหนังสือหายาก เพื�อบ่งบอกให้ทราบว่าเป็นหนังสือ            

หายาก 

2.4) การลงรายการบรรณานุกรม และมาตรฐานที�ใช้ในการลงรายการ

บรรณานุกรมของหนังสือหายาก พบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคทุกแห่ง มีการลงรายการ

บรรณานุกรมตามหลักเกณฑ์การลงรายการข้อมูลทางบรรณานุกรมสิ� งพิมพ์และโสตทัศนวสัดุ 

(Anglo-American Cataloging Rules, Second edition : AACR2) โ ด ย ก า ร ล ง ร า ย ก า ร

บรรณานุกรมของหนงัสือหายากใชห้ลกัเกณฑค์ลา้ยคลึงกบัหนงัสือทั�วไป ขอ้มูลที�ใชใ้นการลงรายการ

รายการบรรณานุกรม ประกอบดว้ย ชื�อเรื�อง ชื�อผูแ้ต่ง ครั� งที�พิมพ์ สถานที�พิมพ์ สํานักพิมพ ์ปีพิมพ์ 

จาํนวนหน้า ภาพประกอบ ขนาด วสัดุที�ใช้ประกอบหนงัสือ หมายเหตุ และหัวเรื�อง แต่มีการเพิ�ม
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รายละเอียดในส่วนของหมายเหตุ ที�มีการลงรายละเอียดเกี�ยวกบัหนงัสือหายากเพิ�มเติม เช่น ประเภท

ของหนงัสือหายาก ความเด่นของเนื�อหา เป็นต้น และมีการกาํหนดหัวเรื� องเฉพาะสําหรับหนังสือ         

หายากเพิ�มเติม โดยใช้คําว่า “หนังสือหายาก” เป็นหัวเรื� องเฉพาะ เช่นเดียวกับหอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง 

และมาตรฐานที� ใช้ในการลงรายการหนังสือหายากที�อยู่ในรูปแบบ                     

สื�อสิ�งพิมพแ์ละสื�อไม่ตีพิมพ์ในฐานขอ้มูลสําหรับสืบคน้ ไดแ้ก่ มาตรฐานการลงรายการข้อมูลทาง

บรรณานุกรมสิ� งพิมพ์ โสตทัศนวสัดุและอื�นๆ ในรูปแบบที� เครื� องคอมพิวเตอร์สามารถอ่านได้ 

(Machine Readable Cataloging : MARC)โดยเขตข้อมูลที�ลงรายการจะคล้ายคลึงกับการลง

รายการแบบ Anglo-American Cataloging Rules, Second edition : AACR2  ในขณะที�หนงัสือ

หายากในรูปแบบสื�ออิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั มีการลงรายการบรรณานุกรมโดยใชม้าตรฐานดบัลิน

คอร์เมทาดาทา (Dublin Core Metadata) ซึ� งเขตขอ้มูลที�ใชใ้นการลงรายการมีความคลา้ยคลึงกนักบั

มาตรฐานการลงรายการแบบ AACR 2 และ MARC แตกต่างกนัในส่วนเขตขอ้มูลบางรายการ เช่น 

ประเภท รูปแบบ รหสั ตน้ฉบบั ภาษา เรื�องที�เกี�ยวขอ้ง ขอบเขต และสิทธิ เป็นตน้ 

โดยมีหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จํานวน 5 แห่ง ที� มีการลงรายการ

บรรณานุกรมโดยใชม้าตรฐานดบัลินคอร์เมทาดาทา (Dublin Core Metadata) คลา้ยคลึงกบัหอสมุด

แห่งชาติส่วนกลาง เนื�องจากใชฐ้านขอ้มูลเดียวกนัในการลงรายการบรรณานุกรมหนงัสือหายาก และ

หอสมุดแห่งชาติส่วนภู มิภาค จํานวน 5 แห่ง ไม่มีการลงรายการหนังสือหายากในรูปแบบ                             

สื� ออิเล็กทรอนิกส์หรือดิจิทัล เนื�องจากไม่มีหนังสือหายากที�อยู่ในรูปแบบดิจิทัลที�จัดเก็บและ

ใหบ้ริการ รายละเอียดดงัตารางที� 4.9 
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ตารางที� �.� กระบวนการวิเคราะห์และจดัระบบหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

หอสมุด

แห่งชาติ 

จาํนวน

แห่ง 

(N=11) 

การจัดหมวดหมู่ 
การกาํหนด

สัญลักษณ์พิเศษ 

การจัดทําแสดงเครื�องหมาย

แสดงกรรมสิทธิ� 

รูปแบบการลงรายการ              

ทางบรรณานุกรม 

มาตรฐานการลงรายการ 

สิ�งพมิพ์และไม่ตีพมิพ์ 
สื�ออิเลก็ทรอนิกส์            

หรือดิจทิัล 

หอสมุดแห่งชาติ 

ส่วนกลาง 

(จาํนวน 1 แห่ง) 

1 ระบบทศนิยมดิวอี�  

(DC) 

 

ไม่มี 1. การประทบัตรา 

2. การเขียนขอ้ความลงในหนา้

เฉพาะ 

ทางบรรณานุกรมสิ�งพิมพแ์ละ

โ ส ต ทั ศ น วั ส ดุ  (Anglo-

American Cataloging Rules, 

Second edition : AACR2) 

 

มาตรฐานการลงรายการ

ข้อมูลทางบรรณานุกรม

สิ� งพิมพ์ โสตทัศน วัสดุ

แล ะ อื� น ๆ  ใ นรู ป แบ บ ที�

เ ค รื� อ ง ค อ ม พิ ว เ ต อ ร์

สามารถอ่านได ้(Machine  

Readable Cataloging 

: MARC) 

มาตรฐานดบัลินคอร์ 

เมทาดาทา 

(Dublin Core Metadata) 

(5 แห่ง) 

 

หอสมุดแห่งชาติ 

ส่วนภูมิภาค 

(จาํนวน 10 แห่ง) 

 

 

3 ใชส้ญัลกัษณ์พิเศษ 

คือ ตวัอกัษร 

2 ใชส้ญัลกัษณ์พิเศษ 

คือ แถบสี 

5 ไม่มี ไม่มี 

(5 แห่ง) 
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  3) การจดัเกบ็และค้นคืนหนังสือหายาก (Storage & Retrieval)    

    จากการสมัภาษณ์ผูป้ฏิบติังานที�เกี�ยวขอ้งกบัการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุด

แห่งชาติทั�งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค จาํนวน 11 แห่ง ในดา้นกระบวนการจดัเก็บและคน้คืนหนงัสือหายาก 

ประกอบดว้ย 2 กระบวนการย่อย ไดแ้ก่ 3.1) การจดัเก็บหนงัสือหายาก และ 3.2) การจดัทาํเครื�องมือช่วยคน้

หนงัสือหายาก ผลการวจิยัมีดงันี�  

   หอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง จาํนวน 1 แห่ง พบว่า มีกระบวนการจดัเก็บและคน้คืน

หนงัสือหายาก จาํแนกตามกระบวนการยอ่ย ดงันี�   

   3.1) การจัดเก็บหนังสือหายาก พบว่า มีการคดัแยกหนงัสือหายากออกเป็นหนงัสือ

ลกัษณะพิเศษ หรือคอลเลคชั�นพิเศษ โดยจดัเป็นห้องหนังสือหายากโดยเฉพาะ มีระบบการจดัเก็บหนงัสือ          

หายากแบบชั�นปิด ซึ� งผูใ้ช้ไม่สามารถเข้าถึงหนังสือหายากได้ดว้ยตนเองต้องติดต่อเจา้หนา้ที�ก่อนเข้าใช้

บริการ โดยหนังสือหายากที� เป็นต้นฉบับตัวจริงทั� งหมดจะมีการจัดเก็บไวภ้ายในห้องที� มีการควบคุม

สภาพแวดลอ้ม เช่น ควบคุมอุณหภูมิ ความชื�น แสงสว่าง เป็นตน้ และติดตั�งระบบรักษาความปลอดภยัที�ตอ้ง

ใชก้ารสแกนลายนิ�วมือ หรือบตัรประจาํตวัของเจา้หนา้ที�ที�ไดรั้บอนุญาตให้เขา้ถึงพื�นที�จดัเก็บภายในเท่านั�น 

   ด้านวสัดุ อุปกรณ์พิเศษที�ใช้ในการจัดเก็บหนังสือหายาก พบว่า มีการใช้วสัดุ 

อุปกรณ์และครุภณัฑพิ์เศษในการจดัเก็บหนงัสือหายากที�แตกต่างจากหนงัสือทั�วไป เช่น หนงัสือหายากที�มี

สภาพเก่า ชาํรุด หนงัสือที�ผ่านการฆ่าเชื�อหรือแมลงแลว้ จัดเก็บใส่ซอง กล่องหรือแฟ้มที�ทาํจากกระดาษ               

ไร้กรดและเก็บที�ชั�นวางหนังสือภายในห้องควบคุมสภาพแวดลอ้ม ในขณะที�หนังสือหายากที�เป็นตวัเล่ม

ฉบบัสาํเนา จดัเก็บไวใ้นตูบ้านกระจกบริเวณภายนอกหอ้งควบคุมสภาพแวดลอ้ม โดยมีการจดัเรียงหนงัสือ

หายาก ตามหมวดหมู่หรือเลขเรียกหนงัสือ และแยกออกเป็นหนงัสือหายากภาษาไทยและภาษาองักฤษ  

   ในขณะที�หนังสือหายากที�อยู่ในรูปแบบสื�อไม่ตีพิมพ์ เช่น แผ่นซีดี ไมโครฟิล์ม           

ไมโครฟิช เป็นต้น หอสมุดแห่งชาติส่วนกลางมีการจดัเก็บแยกออกจากหนงัสือหายากในรูปสื�อสิ� งพิมพ์             

โดยจดัเก็บไวที้�หอ้งบริการโสตทศันวสัดุ มีระบบการจดัเก็บแบบชั�นปิด ซึ� งผูใ้ชต้อ้งติดต่อเจา้หนา้ที�เพื�อขอ

ใชบ้ริการ โดยมีการจดัเรียงตามเลขทะเบียนทรัพยากรที�หน่วยงานกาํหนดขึ�น นอกจากนี�หนงัสือหายากที�อยู่

ในรูปแบบสื�ออิเล็กทรอนิกส์หรือดิจิทลั มีการจดัเก็บในฐานขอ้มูล Rare Collection ของหน่วยงาน ผูใ้ช้

สามารถเขา้ถึงขอ้มูลหนงัสือหายากไดโ้ดยไม่มีการจาํกดัสิทธิ� ในการเขา้ถึงขอ้มูล 
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3.2) การจัดทําเครื�องมือช่วยค้นหนังสือหายาก พบวา่ มีการจดัทาํเครื�องมือช่วยคน้

หนงัสือหายากสาํหรับผูใ้ชบ้ริการให้สามารถเขา้ถึงหนงัสือหายากได ้โดยเครื�องมือช่วยคน้หนงัสือหายากที�

ทางหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางไดจ้ดัทาํนั�น สามารถจาํแนกออกเป็น 4 ประเภท ไดแ้ก่  

 3.2.1) บตัรรายการ มีลกัษณะเป็นแบบคดัเลือกขอ้ความ ประกอบดว้ย บตัร

ชื�อเรื�อง บตัรผูแ้ต่ง บตัรหวัเรื�อง จดัเรียงรวมกบับตัรรายการของหนงัสือทั�วไป ซึ�งจะมีการแยกบตัรรายการ

หนงัสืออนุสรณ์งานศพเท่านั�น   

 3.2.2) บรรณานุกรม มีการจดัทาํบรรณานุกรมพร้อมดว้ยสาระสังเขปและ

ภาพตน้ฉบบัของหนังสือที�หน่วยงานของกรมศิลปากรจดัพิมพต์ั�งแต่ปี พ.ศ. 2540 –2554 ซึ� งรวมทั�งหนงัสือ

หายากบางส่วนของหอสมุดแห่งชาติดว้ย  

 3.2.3) ฐานข้อมูล มีการจัดทําฐานข้อมูล  แบ่งออกเป็น 2 แบบ คือ                     

(1) ฐานข้อมูลทรัพยากรสารสนเทศห้องสมุดออนไลน์ (OPAC) เป็นฐานข้อมูลทรัพยากรสารสนเทศ              

ทุกประเภทของหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง รวมถึงหนงัสือหายากที�มีการให้รายละเอียดทางบรรณานุกรม

ของหนังสือ หายากดว้ย และ (2) ฐานขอ้มูล D-Library (Digital Collection) ซึ� งเป็นฐานขอ้มูลที�จัดเก็บ

ทรัพยากรสารสนเทศหายาก (Rare Collection)ของหน่วยงาน รวมทั�งหนงัสือหายากที�อยูใ่นรูปแบบของสื�อ

อิเล็กทรอนิกส์หรือสื�อดิจิทลัดว้ย โดยให้ข้อมูลทางบรรณานุกรมและเอกสารฉบบัเต็ม (Full-Text) ของ

หนงัสือหายากที�มีการจดัเก็บในฐานขอ้มูลของหน่วยงาน 

หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 10 แห่ง พบว่า มีกระบวนการจดัเก็บและ             

คน้คืนหนงัสือหายาก จาํแนกตามกระบวนการยอ่ย ดงันี�  

  3.1) การจัดเก็บหนังสือหายาก พบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 6 แห่ง 

มีการจดัเก็บหนงัสือหายากแยกออกจากหนังสือทั�วไป และจดัเป็นทรัพยากรสารสนเทศคอลเลคชั�นพิเศษ         

ซึ� งการจัดเก็บแบ่งเป็น 2 ลักษณะ คือ (1) จัดเป็นห้องหนังสือหายากโดยเฉพาะ จํานวน 2 แห่ง และ                      

(2) จัดเป็นมุมหนังสือหายากอยู่ภายในห้องบริการต่างๆ ของหน่วยงาน เช่น ห้องหนังสือท้องถิ�น                      

ห้องเอกสารโบราณ ห้องมรดกภูมิปัญญา จาํนวน 4 แห่ง ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน                 

4 แห่ง ไม่มีการจดัแยกหนงัสือหายากออกเป็นทรัพยากรสารสนเทศคอลเลคชั�นพิเศษ โดยจดัเก็บหนงัสือ              

หายากรวมอยูก่บัหนงัสือทั�วไปภายในหอ้งบริการต่างๆ เช่น หอ้งหนงัสือทั�วไป หอ้งหนงัสืออา้งอิง เป็นตน้  

  เมื�อพิจารณาถึงระบบที�ใช้ในการจดัเก็บหนังสือหายาก พบว่า หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนภูมิภาค จาํนวน 4 แห่ง มีระบบการจดัเก็บแบบชั�นปิด โดยที�ผูใ้ชบ้ริการไม่สามารถเขา้ถึงหนงัสือหายาก

ไดด้ว้ยตวัเอง ตอ้งขออนุญาตเป็นกรณีพิเศษและเจา้หนา้ที�จะเป็นผูห้ยิบหนงัสือหายากใหแ้ทน โดยมีลกัษณะ

การจัดเก็บที�คล้ายคลึงกับหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง แต่แตกต่างกันที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค                       

ไม่มีห้องควบคุมสภาพแวดล้อม และระบบรักษาความปลอดภัยเหมือนกับหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง                            
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ในการจดัเก็บหนังสือหายาก ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 6 แห่ง มีระบบการจดัเก็บ

หนงัสือหายากแบบชั�นเปิด ผูใ้ชบ้ริการสามารถเขา้ถึงหนงัสือหายากไดด้ว้ยตนเองเช่นเดียวกบัหนงัสือทั�วไป 

โดยที�ไม่ตอ้งใหเ้จา้หนา้ที�หยิบตวัเล่มใหเ้หมือนในระบบชั�นปิด 

  ด้านวสัดุ อุปกรณ์หรือครุภัณฑ์พิเศษที�ใช้ในการจัดเก็บหนังสือหายาก พบว่า 

หอสมดุแห่งชาติส่วนภูมิภาค  จาํนวน 5 แห่ง มีการจดัเกบ็หนงัสือหายากดว้ยวสัดุ อุปกรณ์หรือครุภณัฑพิ์เศษ

ที�แตกต่างจากหนังสือทั�วไป เพื�อป้องกนัการเสื�อมสภาพและถูกทาํลายจากสภาพแวดลอ้มทั�งภายในและ

ภายนอก เช่น หนงัสือหายากที�มีสภาพเก่า ชาํรุดง่าย จดัเก็บใส่ซองพลาสติกก่อนแลว้จึงเก็บไวใ้นตูไ้มห้รือ             

ตูก้ระจก และหนงัสือหายากที�มีสภาพดี ใชง้านไดต้ามปกติ จะมีการจดัเกบ็ไวใ้นตูไ้มห้รือตูป้ระตูบานกระจก 

เป็นตน้ ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 5 แห่ง ไม่มีการใชว้สัดุ อุปกรณ์หรือครุภณัฑ์พิเศษ 

ในการจดัเก็บหนังสือหายาก ซึ� งการจดัเก็บหนงัสือหายากนั�นจะมีการจดัเก็บบนชั�นหนังสือเช่นเดียวกับ

หนังสือทั�วไป โดยส่วนใหญ่มีการจดัเรียงหนังสือหายากตามเลขเรียกหนังสือที�ไดจ้ากการจัดหมวดหมู่            

ตามระบบทศนิยมดิวอี�  ซึ� งมีหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคเพียงแห่งเดียวที�จัด เรียงหนังสือหายาก                         

ตามเลขทะเบียนของหนงัสือหายาก 

  สําหรับหนังสือหายากที�อยู่ในรูปแบบสื�อไม่ตีพิมพ์ พบว่า หอสมุดแห่งชาติ            

ส่วนภูมิภาค จาํนวน  5 แห่ง มีการจดัเก็บหนงัสือหายากในรูปแบบสื�อไม่ตีพิมพ ์โดยมีการจดัแยกออกจาก

หนงัสือหายากที�อยู่ในรูปแบบสิ�งพิมพ ์จดัเก็บใน 2 ลกัษณะ คือ (1) จดัเก็บแยกไวก้บัเจา้หนา้ที�ที�รับผิดชอบ 

เช่น บรรณารักษ ์เจา้พนกังานหอ้งสมุด เป็นตน้ พบวา่ มีหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 3 แห่ง และ  (2) 

จัดเก็บที�ห้องบริการโสตทัศนวัสดุ พบว่า มีหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จํานวน 2 แห่ง โดยทั�งหมด                 

มีระบบจดัเก็บแบบชั�นปิด ซึ� งผูใ้ช้บริการตอ้งติดต่อเจา้หนา้ที�เพื�อขอใชบ้ริการ ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนภูมิภาค จาํนวน 5 แห่ง ไม่มีการจดัเก็บหนงัสือหายากในรูปแบบสื�อไม่ตีพิมพ ์และหนงัสือหายากที�อยูใ่น

รูปแบบสื�ออิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั พบวา่ หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 3 แห่ง มีการจดัเก็บหนงัสือ

หายากในรูปแบบสื�ออิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั โดยจดัเก็บในฐานขอ้มูล D-Library (Digital Collection) 

ซึ� งเป็นฐานขอ้มูลที�จดัเก็บทรัพยากรสารสนเทศหายาก (Rare Collection) ของหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางที�

พฒันาขึ�น เพื�อใชใ้นการจดัเก็บและใหบ้ริการทรัพยากรสารสนเทศหายาก (Rare Collection)             ทั�งของ

หอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและส่วนภูมิภาค รวมถึงหนงัสือหายากที�อยูใ่นรูปแบบของสื�ออิเล็กทรอนิกส์หรือ

สื�อดิจิทลัดว้ย ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 7 แห่ง ไม่มีการจดัเก็บหนงัสือหายากที�อยู่ใน

รูปแบบสื�ออิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั  
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3.2) การจัดทําเครื�องมือช่วยค้นหนังสือหายาก พบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคทุกแห่ง 

มีการจดัทาํเครื� องมือช่วยค้นหนังสือหายากสําหรับผูใ้ช้บริการให้สามารถเขา้ถึงหนังสือหายากได้ โดย

เครื� องมือช่วยค้นหนังสือหายากที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคได้จัดทาํนั�น สามารถจาํแนกออกเป็น 4 

ประเภทไดแ้ก่  

  3.2.1) บตัรรายการ พบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 2 แห่ง               

มีการทาํบตัรรายการหนังสือหายากที�มีลกัษณะเป็นแบบคดัเลือกขอ้ความใช้การลงรายการเช่นเดียวกนักบั

หนังสือทั�วไป แต่จะเพิ�มรายละเอียดในส่วนหมายเหตุเพิ�มเติม และเพิ�มหัวเรื�องเฉพาะ คือ หนังสือหายาก   

โดยบัตรรายการที�จัดทําประกอบด้วย บัตรชื�อเรื� อง บัตรผูแ้ต่ง บัตรหัวเรื� อง ซึ� งมีการจัดเรียงรวมกับ

บตัรรายการหนงัสือทั�วไป ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 8 แห่ง ไม่มีการจดัทาํบตัรรายการ

หนงัสือหายาก  

  3.2.2) บรรณานุกรม พบว่า มีการจดัทาํบรรณานุกรมของหนังสือหายาก   

ที�หน่วยงานจดัเก็บไว ้เพื�อใชเ้ป็นเครื�องมือช่วยคน้หาหนงัสือหายาก ซึ� งพบว่ามีหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค 

จาํนวน � แห่งที�มีการจดัทาํเครื�องมือช่วยคน้ในลกัษณะนี�  ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน                

8 แห่ง ไม่มีการจดัทาํบรรณานุกรมหนงัสือหายาก  

  3.2.3) สมุดทะเบียนรายชื� อหนังสือหายาก พบว่า หอสมุดแห่งชาติ                 

ส่วนภูมิภาค จาํนวน 3 แห่ง มีการจดัทาํสมุดทะเบียนรายชื�อหนงัสือหายาก เป็นเครื�องมือช่วยคน้ที�หน่วยงาน

จดัทาํขึ�น ซึ� งสมุดทะเบียนจะใหข้อ้มูลเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก เช่น ชื�อเรื�อง ชื�อผูแ้ต่ง สถานที�พิมพ ์สาํนกัพิมพ ์

ปีที�พิมพ ์จาํนวนหน้า เป็นตน้ ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 7 แห่ง ไม่มีการจัดทาํสมุด

ทะเบียนรายชื�อหนงัสือหายาก  

   3.2.4) ฐานขอ้มูล พบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคทุกแห่ง มีการจดัทาํ

เครื�องมือช่วยคน้หนงัสือหายากประเภทฐานขอ้มูล โดยแบ่งออกเป็น 3 รูปแบบ คือ (1) ฐานขอ้มูลทรัพยากร

สารสนเทศหอ้งสมุดออนไลน ์(OPAC) เป็นฐานขอ้มูลทรัพยากรสารสนเทศของหอสมุดแห่งชาติทุกประเภท 

รวมทั�งหนงัสือหายาก ซึ� งเป็นฐานขอ้มูลทรัพยากรสารสนเทศที�หอสมุดแห่งชาติส่วนกลางเป็นผูจ้ดัทาํขึ�น

โดยใช้ร่วมกับหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค ซึ� งในส่วนของหนังสือหายากนั�นจะให้รายละเอียดทาง

บรรณานุกรมของหนังสือหายากเท่านั�น (2) ฐานข้อมูล Digital Collection ซึ� งเป็นฐานข้อมูลที�จัดเก็บ

ทรัพยากรสารสนเทศหายาก (Rare Collection) รวมทั�งหนงัสือหายากที�อยู่ในรูปแบบของสื�ออิเลก็ทรอนิกส์

หรือดิจิทลัที�หอสมุดแห่งชาติส่วนกลางเป็นผูพ้ฒันาขึ�น และใหห้อสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคใชง้านร่วมกนั 

โดยให้รายละเอียดทางบรรณานุกรมและเอกสารฉบับเต็ม(Full-Text) ของหนังสือหายากที�จัดเก็บใน

ฐานขอ้มูลนี�  โดยมีหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 3 แห่ง ที�มีการจดัทาํฐานขอ้มูลนี�  และ (3) ฐานขอ้มูล

หนงัสือหายาก ซึ� งเป็นฐานขอ้มูลที�หน่วยงานพฒันาขึ�นเอง พบว่า มีหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคเพียงแห่ง
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เดียวที�มีการจดัทาํฐานขอ้มูลหนงัสือหายากโดยเฉพาะ เพื�อจดัเก็บและให้บริการสืบคน้หนงัสือหายากของ

หน่วยงาน รายละเอียดดงัตารางที� �.�� 
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ตารางที� �.�� กระบวนการจดัเก็บและคน้คืนหนงัสือหายากของหอสมดุแห่งชาติในประเทศไทย 

หอสมุด

แห่งชาติ 

จาํนวนแห่ง 

(N=11) 
รูปแบบการจัดเกบ็ 

ระบบการจัดเกบ็และการจัดเรียง วสัดุ อปุกรณ์หรือครุภัณฑ์

พเิศษในการจดัเกบ็ 
การจัดทําเครื�องมือช่วยค้น 

สื�อสิ�งพมิพ์ สื�อไม่สิ�งพมิพ์ สื�อดิจทิัล 

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง 

(1 แห่ง) 

1 1. จดัเกบ็แยกออกเป็นคอล 

     เลคชั�นเฉพาะ 

2. จดัเกบ็ในหอ้งหนงัสือ             

    หายาก   

1. แบบชั�นปิด 

2. จดัเรียงตามเลข 

    เรียกหนงัสือ 

1. แบบชั�นปิด 

2. จดัเรียงตามเลข 

    ทะเบียน 

1. จดัเกบ็ใน 

    ฐานขอ้มูล 

2. ไม่มีการจาํกดั 

     สิทธิ� ในการ 

     เขา้ถึงขอ้มูล 

1. หนงัสือเก่า ชาํรุด/หนงัสือที�ผา่น

การฆ่าเชื�อราหรือแมลงแลว้ จดัเกบ็

ใส่ซอง กล่อง หรือแฟ้ม 

ที�ทาํจากกระดาษไร้กรด และ 

จดัเกบ็เรียงไวใ้นหอ้งควบคุม

อุณหภูมิ  

2. หนงัสือใหม่หรือตวัเล่มฉบบั 

    สําเนา จดัเกบ็ใส่ตูปิ้ดไวแ้ละ  

    เกบ็ที�ชั�นวางภายในห้องควบคุม 

    สภาพแวดลอ้ม  

1. บตัรรายการ จดัเรียงรวมกบั 

    บตัรรายการของหนงัสือทั�วไป  

2. บรรณานุกรม จดัพิมพอ์อกมาชื�อ  

     “เรียงร้อยบรรณสาร” 

3. ฐานขอ้มูล 

    3.1 ฐานขอ้มูล (OPAC) 

    3.2 ฐานขอ้มูล D-Library 

          (Digital Collection)  

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง 

(10 แห่ง) 

2 1. จดัเกบ็แยกออกเป็นคอล 

    เลคชั�นเฉพาะ 

2. จดัเกบ็ในหอ้งหนงัสือ                

    หายาก   

1. แบบชั�นปิด 

2. จดัเรียงตามเลข 

    เรียกหนงัสือ 

1. แบบชั�นเปิด 

2. จดัเรียงตามเลข 

    เรียกหนงัสือ 

1. แบบชั�นปิด 

2. จดัเรียงตามเลข 

    ทะเบียน 

1. จดัเกบ็ใน 

     ฐานขอ้มลู 

2. ไม่มีการจาํกดั 

     สิทธิ� ในการ 

     เขา้ถึงขอ้มูล 

1. หนงัสือเก่า ชาํรุด จดัเกบ็ใส่  

    ซองพลาสติกก่อน และจดัเกบ็ไว้

ในตูไ้มป้ระตูบานกระจก 

2. หนงัสือที�มีสภาพดี ใชง้านได ้

    ปกติ จดัเกบ็ใส่ตูไ้มป้ระตูบาน 

    กระจก 

1. สมุดทะเบียนรายชื�อหนงัสือหา

ยาก 

2. บรรณานุกรมหนงัสือหายาก 

3. ฐานขอ้มูล 

    3.1 ฐานขอ้มูล (OPAC) 

    3.2 ฐานขอ้มลู D-Library 

          (Digital Collection) 
 

 

ไม่มี 

1. หนงัสือเก่า ชาํรุด จดัเกบ็ใส่ซอง

พลาสติกก่อน และจดัเก็บไวบ้นชั�น

วางหนงัสือ 

2. หนงัสือที�มีสภาพดี ใชง้านได ้

     ปกติ จดัเกบ็บนชั�นวางหนงัสือ 
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ตารางที� �.�� กระบวนการจดัเก็บและคน้คืนหนงัสือหายากของหอสมดุแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุด

แห่งชาติ 

จาํนวนแห่ง 

(N=11) 
รูปแบบการจัดเกบ็ 

ระบบการจัดเกบ็และการจัดเรียง วสัดุ อุปกรณ์หรือครุภัณฑ์

พเิศษในการจดัเกบ็ 
การจัดทําเครื�องมือช่วยค้น 

สื�อสิ�งพมิพ์ สื�อไม่สิ�งพมิพ์ สื�อดิจทิัล 

 2 1. จดัเกบ็แยกออกเป็นคอล 

    เลคชั�นเฉพาะ 

2. จดัเกบ็เป็นมุมหนงัสือ            

    หายากในหอ้งเอกสาร 

    โบราณ 

1. แบบชั�นปิด 

2. จดัเรียงตามเลข 

    เรียกหนงัสือ 

 

1. แบบชั�นปิด 

2. จดัเรียงตามเลข

ทะเบียน 

ไม่มี จดัเกบ็ใส่ตูไ้มบ้านประตูกระจก 

ปิดไว ้ 

1. ฐานขอ้มูล 

    1.1 ฐานขอ้มูล (OPAC) 

 

1. จดัเกบ็ใน 

    ฐานขอ้มูล 

2. ไม่มีการจาํกดั 

     สิทธิ� ในการ 

     เขา้ถึงขอ้มูล 

 

ไม่มี 

1. ฐานขอ้มูล 

    1.1 ฐานขอ้มูล (OPAC) 

    1.2 ฐานขอ้มูลหนงัสือหายาก              

          (e-Rare book) 

1 1. จดัเกบ็แยกออกเป็นคอล 

    เลคชั�นเฉพาะ 

2. จดัเกบ็เป็นมุมหนงัสือ            

    หายากในหอ้งหนงัสือ 

    ทอ้งถิ�น 

1. แบบชั�นปิด 

2. จดัเรียงตามเลข 

    ทะเบียน

หนงัสือ 

 

 

 

 

ไม่มี 

 

 

 

 

 

ไม่มี 

 

จดัเกบ็ใส่ตูไ้มทึ้บปิดไว ้ 1. สมุดทะเบียนรายชื�อหนงัสือหา

ยาก 

2. ฐานขอ้มูล 

     2.1 ฐานขอ้มลู (OPAC) 

     2.2 ฐานขอ้มลู D-Library 

           (Digital Collection) 

1 1. จดัเกบ็แยกออกเป็นคอล 

    เลคชั�นเฉพาะ 

2. จดัเกบ็เป็นมุมหนงัสือ            

    หายากในหอ้งมรดกภูมิ 

    ปัญญา 

1. แบบชั�นปิด 

2. จดัเรียงตามเลข 

    เรียกหนงัสือ 

จดัเกบ็ใส่ตูไ้มบ้านประตูกระจก 

ปิดไว ้

1. บตัรรายการ จดัเรียงรวมกบั 

    บตัรรายการของหนงัสือทั�วไป  

2. ฐานขอ้มูล 

    2.1 ฐานขอ้มูล (OPAC) 
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ตารางที� �.�� กระบวนการจดัเก็บและคน้คืนหนงัสือหายากของหอสมดุแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุด

แห่งชาติ 

จาํนวนแห่ง 

(N=11) 
รูปแบบการจัดเกบ็ 

ระบบการจัดเกบ็และการจัดเรียง วสัดุ อุปกรณ์หรือครุภัณฑ์

พเิศษในการจดัเกบ็ 
การจัดทําเครื�องมือช่วยค้น 

สื�อสิ�งพมิพ์ สื�อไม่สิ�งพมิพ์ สื�อดิจิทลั 

 4 1. จดัเกบ็รวมไวก้บัหนงัสือ 

    ประเภทอื�นๆ  

2. จดัเกบ็บนชั�นรวมไวใ้น 

    หอ้งบริการต่างๆ 

1. แบบชั�นเปิด 

2. จดัเรียงตามเลข 

    เรียกหนงัสือ 

1. แบบชั�นปิด 

2. จดัเรียงตามเลข 

    ทะเบียน 

 

 

 

 

 

ไม่มี 

 

 

 

 

 

 

ไม่มี 

 

1. ฐานขอ้มูล 

    1.1 ฐานขอ้มูล (OPAC) 

 

 

ไม่มี 

 

1. บตัรรายการ จดัเรียงรวมกบั 

    บตัรรายการของหนงัสือทั�วไป  

2. ฐานขอ้มูล 

    2.1 ฐานขอ้มูล (OPAC) 

1. ฐานขอ้มูล 

    1.1 ฐานขอ้มูล (OPAC) 

1. ฐานขอ้มูล 

    1.1 ฐานขอ้มูล (OPAC) 
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 4) การบริการและเผยแพร่หนังสือหายาก (Services & Dissemination)   

  จากการสัมภาษณ์ผูป้ฏิบติังานที�เกี�ยวขอ้งกบัการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุด

แห่งชาติทั� งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค จาํนวน 11 แห่ง ในด้านกระบวนการบริการและเผยแพร่

หนังสือหายาก ประกอบด้วย 2 กระบวนการย่อย ได้แก่ 4.1) การบริการหนังสือหายาก และ                         

4.2) การเผยแพร่หนงัสือหายาก ผลการวิจยัมีดงันี�  

  หอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง จาํนวน 1 แห่ง พบวา่ มีการจดับริการและเผยแพร่หนงัสือ

หายากแบ่งตามกระบวนการยอ่ยได ้ดงันี�  

  4.1) การบริการหนังสือหายาก มีวตัถุประสงค์ของการจัดบริการหนังสือหายาก

เพื�อให้บริการศึกษา คน้ควา้ และวิจยั โดยกลุ่มผูใ้ช้บริการหนงัสือหายาก ไดแ้ก่ นักเรียน นกัศึกษา 

นกัวิจยั นกัเขียน และประชาชนทั�วไป  

   4.1.1) ระเบียบการให้บริการหนังสือหายาก พบว่า มีการกาํหนดระเบียบ          

การให้บริการหนังสือหายากที�เป็นลายลกัษณ์อกัษร ติดประกาศให้ทราบบริเวณหนา้ห้องหนงัสือ                 

หายากภายในหน่วยงาน โดยกาํหนดเป็นระเบียบการขออนุญาตใชห้นงัสือหายาก ดงันี�  

    (�) ผูใ้ช้ที�ประสงค์ใช้หนังสือหายากของหน่วยงานติดต่อขอใช้

บริการที�หอ้งหนงัสือหายาก  

    (2) หน่วยงานขออนุญาตให้บริการเฉพาะผู ้ค้นคว้าวิจัย นิสิต 

นกัศึกษาระดบัอุดมศึกษา โดยมีใบรับรองของสถาบนัหรือหน่วยงาน 

    (3) กรอกแบบฟอร์มการขอใชบ้ริการใหค้รบถว้นและชดัเจน พร้อม

แนบบตัรประจาํตวัประชาชน บตัรนิสิต นกัศึกษา หรือบตัรประจาํตวัอื�นๆ 

     (4) ห้ามคัดลอกหรือทาํสําเนาใดๆ นอกจากเพื�อประโยชน์ทาง

การศึกษา 

    (5) แจง้เจา้หนา้ที�เมื�อตอ้งการถ่ายสาํเนาหรือถ่ายภาพ 

    (6) อนุญาตใหถ้่ายสาํเนาไดต้ามความจาํเป็นเฉพาะหนงัสือหายากที�

อยูใ่นสภาพดีเท่านั�น โดยบรรณารักษณ์จะเป็นผูพ้ิจารณาอนุญาตและ  

    (7) หอสมุดแห่งชาติขอสงวนสิทธิ� งดใช้บริการต้นฉบับจริง                  

ในกรณีที�หนงัสือหายากนั�นมีสาํเนาในรูปแบบอื�นๆ เช่น ไมโครฟิลม์ ไมโครฟิช ซีดีรอมหรือสําเนาใน

รูปกระดาษ 

   สําหรับหนังสือหายากที�อยู่ในรูปแบบสื� อไม่ตีพิมพ์ที�หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลางไดจ้ดัทาํสาํเนาไวแ้ลว้ ผูใ้ชส้ามารถติดต่อขอใชบ้ริการไดเ้ช่นเดียวกบัหนงัสือหายากที�อยู่ใน

รูปสื�อสิ�งพิมพ ์โดยมีระเบียบการขออนุญาตใชบ้ริการ ดงันี�  
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(1) ผูใ้ชติ้ดต่อขอใชบ้ริการที�หอ้งบริการโสตทศันวสัดุ 

    (2) กรอกแบบฟอร์มการขอเขา้ใชบ้ริการ พร้อมแนบบตัรประจาํตวั

ประชาชน บตัรนิสิต นกัศึกษา หรือบตัรประจาํตวัอื�นๆ  

    (3) เมื�อตอ้งการทาํสําเนาหนังสือหายากแจง้เจา้หนา้ที�ประจาํห้อง

บริการ           

    (4) ผูใ้ช้จดหมายเลขหน้าหรือข้อความที�สําคญัในหน้าเอกสารที�

ตอ้งการถ่ายสาํเนาเอกสารใหแ้ก่เจา้หนา้ที� เพื�อออกใบเสร็จรับเงิน  

    (5) กรณีที�ตอ้งการถ่ายสาํเนาเอกสารจาํนวนมาก เจา้หนา้ที�จะนดัวนั

มารับเอกสารภายหลงั 

    (6) ผู ้ใช้จะต้องเสียค่าใช้จ่ายในการทําสําเนาตามที�ทางหอสมุด

แห่งชาติกาํหนด คือ อตัราค่าบริการ สําเนา 1 แผ่น ราคา 10 บาท (ในประเทศและไม่รวมค่าส่ง)               

และราคา 20 บาท (ต่างประเทศและไม่รวมค่าส่ง)  

     และหนัง สือหายากที� อยู่ ในรูปแ บบสื� ออิ เล็กทร อนิกส์หรือดิ จิทัล 

ผูใ้ชบ้ริการสามารถใชบ้ริการได ้โดยไม่มีการกาํหนดสิทธิ� หรือจาํกดัการเขา้ถึงขอ้มูลหนงัสือหายาก             

ที�จดัเก็บไวใ้นฐานขอ้มูล Digital Collection ของหอสมุดแห่งชาติ ซึ� งผูใ้ชบ้ริการสามารถเขา้ถึงขอ้มูล

หนังสือหายากได้แบบเต็มฉบับ (Full Text) และดาวน์โหลดไฟล์หนังสือหายากไปใช้งานได้                    

โดยไม่เสียค่าใชจ่้าย เนื�องจากหนังสือหายากที�ทาํการสแกนจดัเก็บในฐานขอ้มูลเป็นหนงัสือหายาก            

ที�ไม่ไดมี้ขอ้จาํกดัดา้นลิขสิทธิ� แลว้ เช่น หนงัสือที�มีตราหอพระสมุดวชิรญาณ หนงัสือที�มีอายกุารพิมพ์

ตั�งแต่ 50 ปีขึ�นไป หนงัสือที�จดัพิมพโ์ดยหอสมุดแห่งชาติ เป็นตน้  

   4.1.2 ประเภทของบริการหนังสือหายาก พบว่า มีการจดับริการที�เกี�ยวขอ้ง

กบัหนงัสือหายาก จาํแนกได ้5 ประเภท ไดแ้ก่  

    (1) บริการให้ใช้หรือบริการการอ่าน เป็นบริการที�จัดให้แก่ผูใ้ช้

สามารถขอยืมหนงัสือหายาก เพื�อใชใ้นการอ่าน ศึกษา คน้ควา้ไดต้ามระเบียบการใชบ้ริการหนงัสือ 

หายากที�หอสมุดแห่งชาติส่วนกลางกาํหนดไว ้โดยอนุญาตให้ใช้ได้แค่ภายในห้องหนังสือหายาก

เท่านั�นไม่สามารถนาํออกไปใชภ้ายนอกได ้ 

    (2) บริการตอบคาํถามและช่วยการคน้ควา้ โดยมีการจดับริการตอบ

คาํถามและช่วยการค้นควา้หนังสือหายากแก่ผูใ้ช้บริการผ่านทางช่องทางการติดต่อสื�อสารของ

หน่วยงาน เช่น โทรศพัท ์จดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ เวบ็ไซต ์เป็นตน้ รวมทั�งเดินทางมาดว้ยตวัเอง  

    (3) บริการถ่ายสําเนาหนังสือหายาก เมื�อผูใ้ช้บริการต้องการถ่าย

สําเนาหนงัสือหายาก มีบริการให้ยืมหนงัสือหายากออกไปถ่ายเอกสารไดที้�ร้านถ่ายเอกสารซึ� งจดัไว้
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ใหบ้ริการภายในหน่วยงาน กรณีที�เป็นตอ้งการทาํสําเนาหนงัสือหายากที�อยู่ในรูปแบบอื�นๆ สามารถ

ติดต่อขอทาํสาํเนาไดที้�ฝ่ายงานซึ� งรับผิดชอบดูแลบริการไดเ้ช่นกนั  

    (4) บริการแนะนาํหอ้งหนงัสือหายาก รวมทั�งแนะนาํการใชห้นงัสือ

หายาก ซึ� งมีการจัดบริการนาํชม และแนะนําห้องหนังสือหายาก โดยบุคลากรของหน่วยงานจะ

บรรยายแก่ผูใ้ชบ้ริการทั�งที�เป็นกลุ่ม หมูค่ณะหรือรายบุคคล 

    (5) บริการจดัทาํบรรณานุกรมหรือรายชื�อหนงัสือหายาก    

  4.2) การเผยแพร่หนังสือหายาก พบว่า มีการเผยแพร่หนงัสือหายากในรูปแบบต่างๆ 

เพื�อประชาสัมพนัธ์และเผยแพร่บริการหนงัสือหายาก ดงันี�   

    (1) การจัดนิทรรศการเกี�ยวกับหนังสือหายาก แนะนําหนังสือ             

หายาก เช่น นิทรรศการหนังสือที�ระลึกงานศพ โดยมีการจัดนิทรรศการทั� งภายในและภายนอก

หน่วยงาน 

     (2) การจัดกิจกรรมเผยแพร่ความรู้ เ กี� ยวกับหนังสือหายาก                                 

ทั�งการเสวนา การบรรยาย การประชุม และการอบรม เช่น การฝึกอบรมเรื�องการอนุรักษ์หนังสือ              

หายาก เป็นตน้  

    (3) การใหบ้ริการฐานขอ้มูลเกี�ยวกบัหนงัสือหายากของหน่วยงาน 

เช่น ฐานขอ้มูล Digital Collection เป็นตน้  

     (4) การจัดพิมพ์หนังสือหายากเล่มที� น่าสนใจที�มีสภาพเก่าหรือ

ชาํรุดแลว้ออกมาใหบ้ริการและเผยแพร่ในรูปเล่มใหม่ 

หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 10 แห่ง พบว่า มีกระบวนการจดับริการและ

เผยแพร่หนงัสือหายาก แบ่งตามกระบวนการยอ่ย ดงันี�   

  4.1) การบริการหนังสือหายาก มีวตัถุประสงค์เพื�อให้บริการในการศึกษา คน้ควา้ 

และวิจัย โดยกลุ่มผูใ้ช้บริการหนังสือหายาก ได้แก่ นักศึกษา นักเรียน เจา้หน้าที�ของรัฐ นักวิจัย 

นกัเขียน นกัวิชาการ ครู/อาจารย ์และประชาชนทั�วไป ซึ� งคลา้ยคลึงกบัหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง  

   4.1.1 ระเบียบการให้บริการหนังสือหายาก พบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วน

ภูมิภาค จํานวน 2 แห่ง มีการกําหนดระเบียบในการให้บริการหนังสือหายากที�คล้ายคลึงกัน                     

โดยหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคแห่งที�  � มีการกําหนดระเบียบการใช้หนังสือหายากอย่างเป็น                 

ลายลกัษณ์อกัษร เผยแพร่ทางเวบ็ไซตข์องหน่วยงาน โดยมีรายละเอียด ดงันี�   

    (1) ยื�นแบบฟอร์มขออนุญาตใชบ้ริการต่อเจา้หนา้ที�ประจาํหอ้ง  

    (2) แสดงบตัรประจาํตวัประชาชน พร้อมแบบฟอร์มการขออนุญาต 

    (3) การให้บริการหนงัสือหายากเพื�อการวิจยัต้องมีหนงัสือรับรอง

จากสถานศึกษาหรือหน่วยงาน  
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    (4) ไม่อนุญาตให้ผู ้ใช้บริการทําสําเนาด้วยตัวเอง ยกเวน้ได้รับ

อนุญาตจากเจา้หนา้ที�อยา่งเป็นลายลกัษณ์อกัษร 

    (5) ผู ้ใช้บริการปฏิบัติตามระเบียบการใช้บริการโดยเคร่งครัด 

   ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค อีก 1 แห่ง มีการกาํหนดระเบียบ           

การให้บริการหนังสือหายาก แต่ไม่เป็นลายลักษณ์อักษรโดยจะแจ้งให้ผู ้ใช้ทราบเป็นรายบุคล               

มีรายละเอียดดงันี�   

    (1) กรอกแบบฟอร์มขอใชบ้ริการหนงัสือหายาก โดยผูใ้ชต้อ้งกรอก

แบบฟอร์มขออนุญาตใชบ้ริการทุกครั� ง  

    (2) ใหบ้ริการไดไ้ม่เกินครั� งละ 2 เล่ม และตอ้งส่งคืนภายในวนันั�น 

    (3) เมื�อต้องการทําสําเนาหรือขอถ่ายเอกสารต้องแจ้งเจ้าหน้าที�             

เพื�อขออนุญาตก่อนซึ� งจะอนุญาตให้ทาํสําเนาหรือถ่ายเอกสารไดเ้ฉพาะหนังสือหายากที�มีสภาพดี

เท่านั�น  

   นอกจากนี� ย ังพบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จํานวน 8 แห่ง ไม่มี               

การกาํหนดระเบียบการให้บริการหนังสือหายาก โดยมีระเบียบการใหบ้ริการเช่นเดียวกบัหนังสือ

ทั�วไป ซึ� งไม่ตอ้งกรอกแบบฟอร์มในการเขา้ใชบ้ริการ เพียงแต่เมื�อผูใ้ชต้อ้งการถ่ายเอกสารผูใ้ชบ้ริการ

จะตอ้งกรอกแบบฟอร์มขอยืมหนงัสือถ่ายเอกสาร และยื�นบตัรประจาํตวัไวก้บัเจา้หนา้ที�ประจาํหอ้ง 

จากนั�นนาํไปถ่ายเอกสาร ซึ� งจะมีการจดัร้านถ่ายเอกสารไวใ้ห้ภายในหน่วยงานเท่านั�น ไม่สามารถ

นาํไปถ่ายเอกสารขา้งนอกได ้เมื�อถ่ายเอกสารเสร็จแลว้ให้นาํหนงัสือมาส่งคืนกบัเจ้าหนา้ที� เพื�อรับ

บตัรประจาํตวัคืน 

   4.1.2 ประ เภทขอ งบริก ารหนังสือหายาก  พบว่า  หอสมุด แห่งชา ติ                     

ส่วนภูมิภาค มีการจดัใหบ้ริการที�คลา้ยคลึงกนักบัหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง ไดแ้ก่  

   (1) บริการใหใ้ช้หรือบริการการอ่าน โดยอนุญาตให้ยืมอ่าน ศึกษาคน้ควา้

ภายในหน่วยงานเท่านั�น 

   (2) บริการตอบคําถามและช่วยการค้นควา้เกี�ยวกับหนังสือหายาก และ              

การใชบ้ริการทั�งติดต่อดว้ยตวัเอง และผ่านทางช่องทางการสื�อสารต่างๆ ของหน่วยงาน เช่น โทรศพัท ์

อีเมล ์หรือเวบ็ไซต ์ 

   (3) บริการถ่ายเอกสารหรือขอทาํสําเนา ผูใ้ช้บริการสามารถขอทาํสําเนา

หนงัสือหายากที�ตอ้งการได ้โดยแจง้ความประสงคก์บัเจา้หนา้ที�ก่อนทาํสาํเนาหรือถ่ายเอกสารหนงัสือ

หายาก 

   (4) บริการแนะนําและนําชมหนังสือหายาก เป็นบริการที�เผยแพร่ความรู้

เกี�ยวกบัหนงัสือหายากแก่ผูใ้ชบ้ริการ 
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  4.2) การเผยแพร่หนังสือหายาก พบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 5 แห่ง 

มีการเผยแพร่หนงัสือหายากที�คลา้ยคลึงกบัหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง ไดแ้ก่ 

   (1) การจดันิทรรศการเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก  

   (2) อบรมเผยแพร่ให้ความรู้เกี�ยวกับหนังสือหายาก เช่น การอบรมเรื� อง           

การบริหารจดัการสิ�งพิมพห์ายากของหอสมุดแห่งชาติ การฝึกอบรมการอนุรักษ์ซ่อมแซมหนังสือ             

หายาก เป็นต้น โดยมีการจัดอบรม เผยแพร่ทั�งแก่บุคลากรของหน่วยงานและผู ้ที�สนใจภายนอก                

ไดเ้ขา้ร่วมกิจกรรม 

   (3) การใหบ้ริการฐานขอ้มูลเกี�ยวกับหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติ                      

เช่น ฐานขอ้มูล Digital Collection เป็นตน้ และมีการนาํหนงัสือหายากนาํเสนอผ่านทางเวบ็ไซตข์อง

หน่วยงาน  

  ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคอีกจาํนวน 5 แห่ง ยงัไม่มีการจัดกิจกรรม

เผยแพร่หนังสือหายาก เนื�องจากยงัขาดบุคลากรและงบประมาณที�นํามาใช้ในการดําเนินงาน 

รายละเอียดตามตารางที� 4.11 
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ตารางที� �.�� กระบวนการบริการและเผยแพร่หนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

หอสมุด

แห่งชาติ 

จาํนวนแห่ง 

(N=11) 
กลุ่มผู้ใช้บริการ 

ระเบียบการให้บริการ 

หนังสือหายาก 
ประเภทของบริการหนังสือหายาก รูปแบบการเผยแพร่ข้อมูล 

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง 

(1 แห่ง) 

1 1. นกัเรียน 

2. นกัศึกษา 

3. นกัวิจยั 

4. นกัเขียน 

5. ประชาชน 

1. มีเป็นลายลกัษณ์อกัษร  

2. ติดประกาศใหท้ราบภายในหน่วยงาน 

1. บริการใหใ้ชห้รือบริการการอ่าน 

2. บริการตอบคาํถามและช่วยการคน้ควา้ 

3. บริการถ่ายสาํเนาหนงัสือหายาก 

4. บริการแนะนาํการใชแ้ละนาํชมหอ้งหนงัสือ 

    หายาก 

5. บริการจดัทาํบรรณานุกรมหนงัสือหายาก 

1. การจดันิทรรศการเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก 

2. การจดักิจกรรมเผยแพร่ความรู้ เช่น เสวนา  

    บรรยาย อบรม เป็นตน้ 

3. การใหบ้ริการฐานขอ้มูลเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก 

4. การจดัพิมพห์นงัสือหายากที�น่าสนใจเผยแพร่ 

 

 

 

 

 

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนภูมิภาค 

(10 แห่ง) 

1 1. อาจารย/์ครู 

2. นกัวิจยั 

3. นกัวิชาการ 

4. ประชาชน 

1. มีเป็นลายลกัษณ์อกัษร 

2. เผยแผ่ใหท้ราบบนเวบ็ไซตข์อง 

    หน่วยงาน 

1. บริการใหใ้ชห้รือบริการการอ่าน 

2. บริการตอบคาํถามและช่วยการคน้ควา้ 

3. บริการใหย้ืมถ่ายสาํเนา 

1. การจดันิทรรศการเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก 

2. การจดักิจกรรมเผยแพร่ความรู้ เช่น เสวนา  

    บรรยาย อบรม เป็นตน้ 

3. การใหบ้ริการฐานขอ้มูลเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก 

4. การแนะนาํหนงัสือหายากบนเวบ็ไซตข์อง 

    หน่วยงาน  

1 1. นกัศึกษา/นกัเรียน 

2. นกัวิชาการ 

3. ประชาชน 

1. มีแต่ไมเ่ป็นลายลกัษณ์อกัษร  

2. เจา้หนา้ที�แจง้ผูใ้ชบ้ริการใหท้ราบ          

    เป็นรายบคุคล 

1. บริการใหใ้ชห้รือบริการการอ่าน 

2. บริการตอบคาํถามและช่วยการคน้ควา้ 

3. บริการใหย้ืมถ่ายสาํเนา 

 

ไม่มี 

1 1. นกัศึกษา/นกัเรียน 

2. ครู/อาจารย ์

3. ประชาชน 

ไม่ มีร ะเ บียบการ ให้บริ การหนังสือ            

หายาก โดยมีการใช้ระเบียบเดียวกนักบั

ระเบียบการใชบ้ริการหนงัสือทั�วไป 

1. บริการใหใ้ชห้รือบริการการอ่าน 

2. บริการตอบคาํถามและช่วยการคน้ควา้ 

3. บริการถ่ายสาํเนาหนงัสือหายาก 

 

1. การจดันิทรรศการเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก 

2. การจดักิจกรรมเผยแพร่ความรู้ เช่น เสวนา  

    บรรยาย อบรม เป็นตน้ 
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ตารางที� �.�� กระบวนการบริการและเผยแพร่หนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุด

แห่งชาต ิ

จาํนวนแห่ง 

(N=11) 
กลุ่มผู้ใช้บริการ 

ระเบียบการให้บริการ 

หนังสือหายาก 
ประเภทของบริการหนังสือหายาก รูปแบบการเผยแพร่ข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 1. นกัศึกษา/นกัเรียน 

2. นกัวิจยั 

3. นกัเขียน 

4. ประชาชน 

ไม่ มีร ะเ บียบการ ให้บริ การหนัง สือ            

หายาก โดยมีการใช้ระเบียบเดียวกนักบั

ระเบียบการใชบ้ริการหนงัสือทั�วไป 

1. บริการใหใ้ชห้รือบริการการอ่าน 

2. บริการตอบคาํถามและช่วยการคน้ควา้ 

3. บริการถ่ายสาํเนาหนงัสือหายาก 

4. บริการแนะนาํการใชแ้ละนาํชมหอ้งหนงัสือ 

    หายาก 

 

1. การจดันิทรรศการเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก 

2. การจัดกิจกรรมเผยแพร่ความรู้ เ ช่น เสวนา  

    บรรยาย อบรม เป็นตน้ 

3. การจดัศูนยเ์รียนรู้สิ�งพิมพห์ายาก 

4. การใหบ้ริการฐานขอ้มูลเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก 

5. การจัดทําระบบคิวอาร์โค้ดหนังสือหายาก             

    เพื�อเผยแพร่ผ่านแอพพลิเคชั�นทางสมาร์ทโฟน 

1 1. นกัศึกษา/นกัเรียน 

2. อาจารย ์

3. นกัเขียน 

4. นกัวิจยั 

1. บริการใหใ้ชห้รือบริการการอ่าน 

2. บริการตอบคาํถามและช่วยการคน้ควา้ 

3. บริการถ่ายสาํเนาหนงัสือหายาก 

4. บริการแนะนาํการใชแ้ละนาํชมหอ้งหนงัสือ 

    หายาก 

1. การจดันิทรรศการเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก 

2. การใหบ้ริการฐานขอ้มูลเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก 

3. การแนะนําหนังสือหายากบนเว็บไซต์ของ 

    หน่วยงาน  

1 1. นกัศึกษา 

2. ประชาชน 

1. บริการใหใ้ชห้รือบริการการอ่าน 

2. บริการตอบคาํถามและช่วยการคน้ควา้ 

3. บริการถ่ายสาํเนาหนงัสือหายาก 

4. บริการแนะนาํการใชแ้ละนาํชมหอ้งหนงัสือ 

    หายาก 

1. การจดันิทรรศการเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก 

2. การจดักิจกรรมเผยแพร่ความรู้ เช่น เสวนา  

    บรรยาย อบรม เป็นตน้ 

 

1 1. นกัศึกษา/นกัเรียน 

2. นกัวิจยั 

3. เจา้หนา้ที�รัฐ 

4. ประชาชน 

1. บริการใหใ้ชห้รือบริการการอ่าน 

2. บริการตอบคาํถามและช่วยการคน้ควา้ 

3. บริการถ่ายสาํเนาหนงัสือหายาก 

 

 

ไม่มี 
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ตารางที� �.�� กระบวนการบริการและเผยแพร่หนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย (ต่อ) 

หอสมุด

แห่งชาติ 

จาํนวนแห่ง 

(N=11) 
กลุ่มผู้ใช้บริการ 

ระเบียบการให้บริการ 

หนังสือหายาก 
ประเภทของบริการหนังสือหายาก รูปแบบการเผยแพร่ข้อมูล 

 

 

1 1. นกัศึกษา/นกัเรียน 

2. ประชาชน  

 1. บริการใหใ้ชห้รือบริการการอ่าน 

2. บริการตอบคาํถามและช่วยการคน้ควา้ 

3. บริการถ่ายสาํเนาหนงัสือหายาก 

 

 

 

 

ไม่มี 

1 1. นกัศึกษา 

2. ประชาชน 

1. บริการใหใ้ชห้รือบริการการอ่าน 

2. บริการตอบคาํถามและช่วยการคน้ควา้ 

3. บริการถ่ายสาํเนาหนงัสือหายาก 

1 1. นกัศึกษา 

2. นกัวิชา 

3. ประชาชน 

1. บริการใหใ้ชห้รือบริการการอ่าน 

2. บริการตอบคาํถามและช่วยการคน้ควา้ 

3. บริการถ่ายสาํเนาหนงัสือหายาก 
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  5) การสงวนรักษาหนังสือหายาก (Preservation) 

   จากการสัมภาษณ์ผูป้ฏิบติังานที�เกี�ยวขอ้งกบัการจดัการหนงัสือหายากของ

หอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค จาํนวน 11 แห่ง ในด้านกระบวนการสงวนรักษา

หนังสือหายาก ประกอบด้วย 3 กระบวนการย่อย  ได้แ ก่  5.1) การควบคุมสภาพแวดล้อม                           

5.2) การอนุรักษต์น้ฉบบัหนงัสือหายาก และ 5.3) การแปลงรูปเล่มหนงัสือหายาก ผลการวจิยัมีดงันี�  

   หอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง จาํนวน 1 แห่ง พบว่า มีการกาํหนดแนวทาง           

ในการดาํเนินการสงวนรักษาหนังสือหายากที�เป็นไปตามหลักมาตรฐานการสงวนรักษาหนังสือ                

หายากโดยมีการสงวนรักษาหนังสือหายาก จาํแนกได ้3 รูปแบบ ดงันี�  

   5.1) การควบคุมสภาพแวดล้อม พบว่า มีหอ้งควบคุมสภาพแวดลอ้มสาํหรับ

จัดเก็บหนังสือหายากโดยเฉพาะ ซึ� งเป็นห้องที�มีการติดตั� งเครื� องปรับอากาศ  ควบคุมอุณหภูมิ 

ความชื�น แสงสว่างภายในห้องที� เหมาะสม รวมทั� งมีการติดตั� งระบบรักษาความปลอดภัยให้กับ

ตน้ฉบบัหนงัสือหายากที�จดัเก็บภายในหอ้ง เช่น ติดตั�งระบบการเขา้-ออก โดยใชก้ารสแกนลายนิ�วมือ

หรือบตัรประจาํตวัของผูที้�ไดรั้บอนุญาตเท่านั�น  ติดตั�งระบบป้องกนัเพลิงไหม ้และระบบดบัเพลิง

อัตโนมัติเมื�อเกิดเพลิงไหม ้ระบบจะทํางานโดยการปล่อยสารเคมีที�สามารถดับเพลิงได้ออกมา                

โดยสารเคมีนั�นจะไม่ทาํให้เกิดความเสียหายกับหนังสือหายาก โดยมีการควบคุมสภาพแวดล้อม

ภายในหอ้งที�จดัเก็บหนงัสือหายากตลอด 24 ชั�วโมง  

   5.2) การอนุรักษ์ต้นฉบับหนังสือหายาก พบว่า มีการดาํเนินการป้องกนัและ

อนุรักษ์หนังสือหายากก่อนที�จะเกิดความเสียหายขึ� น โดยกลุ่มงานบริการหนังสือหายาก จะเป็น                     

ผูค้ดัเลือกหนงัสือหายากที�ชาํรุดเสียหาย จดัส่งไปยงักลุ่มงานสงวนรักษาหนงัสือ ซึ� งมีหนา้ที�ซ่อมแซม 

อนุรักษ์และสงวนรักษาหนังสือของหน่วยงาน การอนุรักษ์ต้นฉบับหนังสือหายากของหอสมุด

แห่งชาติส่วนกลางมีทั� งส่วนที�หน่วยงานดําเนินการเอง โดยบุคลากรที� มีความเชี� ยวชาญด้าน                     

การอนุรักษ์ซ่อมแซมหนังสือ และส่วนที�หน่วยงานจดัจา้งให้หน่วยงานภายนอกดาํเนินการสงวน

รักษาหนังสือหายาก เนื� องจากกลุ่มสงวนรักษาหนังสือ เป็นกลุ่มงานที� รับผิดชอบเกี� ยวกับ                         

การซ่อมแซมหนงัสือทุกประเภทของหน่วยงาน เช่น หนงัสือทั�วไป เอกสารโบราณ สมุดไทย เป็นตน้ 

จึงไม่สามารถดําเนินการได้ทันกับจํานวนปริมาณหนังสือที�ต้องทําการสงวนรักษาทั� งหมดได้                  

โดยหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางมีวิธีการอนุรักษต์น้ฉบบัหนงัสือหายาก ดงันี�  

    5.2.1) การทาํความสะอาดหนงัสือหายาก พบว่า มีการดาํเนินการ           

2 แบบ คือ (1) การทาํความสะอาดแบบแหง้ โดยใชแ้ปรงขนอ่อนปัดหรือเครื�องเป่าลมอ่อนๆ เป่าฝุ่ น

ละอองที�ติดอยู่ในตัวเล่มออก และ (2) การทําความสะอาดแบบเปียก โดยแช่หนังสือหายากที�มี                

รอยเปื� อนลงในนํ�าสะอาด จากนั�นนาํขึ�นตากจนแหง้ 
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    5.2.2) การแช่แข็งหนังสือหายาก โดยการนําหนังสือหายาก                         

ที�ตรวจสอบสภาพแล้วพบว่ามีแมลงหรือสัตว์ที�สร้างความเสียหายแก่ตัวเล่มหนังสือหายากมา

ดาํเนินการแช่แข็งในตูที้�อุณหภูมิติดลบ เพื�อป้องกนัแมลงหรือสัตวที์�จะทาํลายหนงัสือหายาก 

    5.2.3) การขจดัรอยเปื� อนจากเทปกาว โดยใชน้ํ� ายาลอกเทปกาวที�ติด

อยู่บนตัวเล่มซึ� งส่วนใหญ่จะเป็นเทปกาวหรือสติ�กเกอร์ใสที� ติดรอยขาดอันเป็นวิธีดําเนินการ                         

ที�ไมถู่กตอ้ง เนื�องจากสร้างความเสียหายใหแ้ก่ตวัเล่มมากกวา่  

    5.2.4) การลดกรดในกระดาษ โดยใช้สารเคมีที� มีฤทธิ� เป็นด่าง                

หากหนังสืออยู่ในสภาพดี สามารถใชว้ิธีแช่นํ� ายาไดเ้ลย แต่ถา้หากว่าหนงัสือมีสภาพเก่า ชาํรุด แตก

เปราะง่าย จะใชแ้ปรงขนนุ่มจุ่มนํ�ายาแลว้ทาลงบนกระดาษแทน 

    5.2.5) การซ่อมแซมตัวเล่ม มีทั� งการซ่อมแซมตัวเล่มบางส่วน

เฉพาะที� เสียหาย และการซ่อมแซมตัวเล่มทั� งหมด โดยเป็นการซ่อมแซมเพื�อเสริมความแข็งแรง                     

ซึ� งมีทั�งการซ่อมด้วยกระดาษปกติ และการซ่อมด้วยกระดาษสาอย่างบาง รวมทั�งมีการเข้าปกและ             

เยบ็เล่มใหห้นงัสือหายากดว้ย 

   5.3) การแปลงรูปเล่มหนังสือหายาก พบวา่ มีการสงวนรักษาหนงัสือหายาก

โดยการแปลงรูปเล่มหนงัสือหายากใหอ้ยูใ่นรูปแบบทรัพยากรสารสนเทศประเภทอื�น เพื�อจดัทาํสาํเนา

และใหบ้ริการแทนตน้ฉบบัตวัเล่มจริง เป็นการลดการใชง้านหรือสัมผสัตวัเล่มหนงัสือหายากอนัจะ

ก่อใหเ้กิดความเสียหายได ้ซึ� งมีหลกัเกณฑใ์นการคดัเลือกหนงัสือหายากที�จะนาํมาทาํการสงวนรักษา

โดยพิจารณาจากเนื�อหา คุณค่า สภาพรูปเล่ม และลิขสิทธิ�  ซึ� งส่วนใหญ่จะเป็นหนังสือที�จัดพิมพ์             

โดยหอพระสมุดวชิรญาณ หนงัสือที�ไม่มีการจาํหน่าย หนงัสือที�มีการพิมพต์ั�งแต่ 50 ปีขึ�นไป เป็นตน้

การสงวนรักษาหนังสือหายากด้วยวิธีการนี�  กลุ่มงานผลิตโสตทัศนวสัดุ จะเป็นผูรั้บผิดชอบใน                

การดาํเนินงานจดัทาํสาํเนา และการแปลงรูปหนงัสือหายากเป็นทรัพยากรสารสนเทศในรูปแบบต่างๆ 

ดงันี�  

    5.3.1)  การแปลงรูปหนังสือหายากให้อยู่ ในรูปวัสดุย่อส่วน 

(Microform) โดยการถ่ายภาพหนังสือหายากที�เป็นตน้ฉบบัลงบนฟิล์มขนาดต่างๆ และจดัทาํเป็น

สําเนา สําหรับให้บริการแทนตัวเล่มจริง เพื�อเป็นการสงวนรักษาหนังสือหายากต้นฉบบัให้มีอายุ             

การใชง้านที�ยาวนาน ไดแ้ก่ ไมโครฟิลม์ ไมโครฟิช ไมโครแจก็เกต  

    5.3.2) การแปลงรูปหนงัสือหายากใหอ้ยูใ่นรูปทรัพยากรสารสนเทศ

อิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั โดยการสแกนหนงัสือหายากที�เป็นตวัเล่มตน้ฉบบัใหเ้ป็นไฟลข์อ้มูลดิจิทลั 

จดัเก็บในรูปไฟล์เอกสาร PDF และบันทึกไวใ้นแผ่นซีดีรอม เพื�อจดัเก็บไวเ้ป็นสําเนา นอกจากนี�

ไฟลข์อ้มูลดิจิทลัที�ไดจ้ดัทาํนั�น นาํมาจดัเก็บในฐานขอ้มูล D-Library (Digital Library) ของหน่วยงาน 

เพื�อใหบ้ริการผา่นระบบออนไลน์แทนหนงัสือหายากตน้ฉบบัตวัเล่มจริง   
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   หอสมุดแห่งส่วนภูมิภาค  จํานวน 10 แห่ง พบว่า  หอสมุดแห่งชา ติ                   

ส่วนภูมิภาค ส่วนใหญ่มีการดาํเนินการสงวนรักษาหนังสือหายากแต่ยงัขาดแนวทางในการสงวน

รักษาหนงัสือหายากที�เป็นมาตรฐาน โดยมีการสงวนรักษาหนงัสือหายาก จาํแนกได ้3 รูปแบบ ดงันี�  

    5.1) การควบคุมสภาพแวดล้อม พบวา่ หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคทุกแห่ง 

ยงัไม่มีการควบคุมสภาพแวดลอ้มสถานที�จดัเก็บหนงัสือหายากที�เป็นไปตามมาตรฐาน ซึ� งแตกต่าง

จากหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง โดยมีเพียงการจดัเก็บหนังสือหายากที�เป็นการสงวนรักษาหนังสือ            

หายากเพียงเบื�องตน้เท่านั�น เช่น การจดัเก็บใส่ตูปิ้ดมิดชิดป้องกนัฝุ่ นละออง การจดัเก็บในบริเวณที�

อากาศถ่ายเทไดส้ะดวก การจดัเก็บในพื�นที�ที�หลีกเลี�ยงแสงสว่างทั�งจากหลอดไฟและแสงแดด เป็นตน้ 

เพื�อเป็นการสงวนรักษาหนงัสือหายากใหมี้อายกุารใชง้านที�ยาวนาน    

   5.2) การอนุรักษ์ต้นฉบับหนังสือหายาก พบวา่ หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค

ส่วนใหญ่ มีการดาํเนินการอนุรักษต์น้ฉบบัหนงัสือหายากเบื�องตน้ตามที�หน่วยงานสามารถดาํเนินการ

เองได้ เช่น การทําความสะอาด การขจัดรอยเปื� อนจากเทปกาว การซ่อมแซมตัวเล่ม เป็นต้น                     

โดยฝ่ายงานที�รับผิดชอบในการอนุรักษ์ต้นฉบบัหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค 

พบวา่ หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 4 แห่ง มีงานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศหรืองานวชิาการ 

เป็นผูรั้บผิดชอบดาํเนินการ และหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคอีก จํานวน 5 แห่ง มีงานบริการเป็น

ผูรั้บผิดชอบดาํเนินการ โดยการอนุรักษ์ตน้ฉบับหนังสือหายากส่วนใหญ่เป็นการซ่อมแซมตวัเล่ม                    

เบื�องต้น ซึ� งดาํเนินการซ่อมแซมส่วนที�เกิดความเสียหายเล็กๆ น้อยๆ เนื�องจากหอสมุดแห่งชาติ              

ส่วนภูมิภาค ส่วนใหญ่มีบุคลากรนอ้ย และขาดความเชี�ยวชาญดา้นการอนุรักษแ์ละสงวนรักษาหนงัสือ

หายาก ซึ� งแตกต่างกบัหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง ที�มีฝ่ายงานสงวนรักษาหนงัสือ  และมีบุคลากรที�มี

ความรู้ความสามารถเชี� ยวชาญด้านการสงวนรักษาหนังสือหายากโดยเฉพาะ ในขณะที�พบว่า                       

มีหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคเพียงแห่งเดียว ไม่มีการอนุรักษต์น้ฉบบัหนงัสือหายาก เนื�องจากไม่มี

บุคลากรรับผิดชอบดา้นนี�  หากหนงัสือหายากมีการชาํรุดเสียหายจะทาํการคดัแยกออกมารวบรวมไว ้                 

และดาํเนินการส่งไปยงัหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง เพื�อดาํเนินการซ่อมแซมและสงวนรักษาหนงัสือ

หายากแทน แต่ใชเ้วลาค่อนขา้งนาน 

   5.3) การแปลงรูปเล่มหนังสือหายาก พบว่า หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค 

จาํนวน 7 แห่ง การแปลงรูปหนงัสือหายากใหอ้ยูใ่นรูปทรัพยากรสารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์หรือดิจิทลั 

โดยการสแกนหนงัสือหายากที�เป็นตวัเล่มตน้ฉบบัให้เป็นไฟลข์อ้มูลดิจิทลั จดัเก็บในรูปไฟลเ์อกสาร 

PDF และบนัทึกไวใ้นแผ่นซีดีรอม เพื�อใหบ้ริการแทนหนงัสือหายาก ลดการจบัตอ้งหรือใชง้านไม่ให้

เกิดความเสียหายหรือชาํรุดง่าย และเป็นการทาํสาํเนาหนงัสือหายากอนุรักษไ์ว ้เพื�อเป็นสาํเนาตน้ฉบบั

ของหนงัสือหายาก โดยมีหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 4 แห่ง ที�มีการนาํไฟลข์อ้มูลดิจิทลัที�ได้

จัดทํานั�นนํามาจัดเก็บในฐานข้อมูล D-Library (Digital Library) ของหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง              
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เพื�อให้บริการเป็นหนังสือหายากอิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบออนไลน์แทนหนังสือหายากต้นฉบับ               

ตวัเล่มจริง โดยไม่มีการกาํหนดสิทธิ� ในการเขา้ถึงเช่นเดียวกบัหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง   

   ในขณะที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค จาํนวน 3 แห่ง ไม่มีการแปลงรูป

หนังสือหายาก เนื�องจากขาดบุคลากรที� รับผิดชอบดําเนินการและงบประมาณที�นํามาใช้ใน                      

การดาํเนินการแปลงรูปเล่มหนงัสือหายาก รายละเอียดตามตารางที� 4.12 
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ตารางที� 4.12 กระบวนการสงวนรักษาหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

หอสมุดแห่งชาติ 
จาํนวนแห่ง 

(N=11)  

การสงวนรักษา 

หนังสือหายาก 
การควบคุมสภาพแวดล้อม 

การอนุรักษ์ต้นฉบับ 

หนังสือหายาก 
การแปลงรูปหนังสือหายาก 

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลาง 

(1 แห่ง) 

1 มี ก า ร กํ า ห น ด แ น ว ท า ง ใ น                

การ ดํา เ นินก ารสงว นรักษา

หนังสือหายากที� เป็นไปตาม

หลกัมาตรฐาน 

1. มีหอ้งควบคุมสภาพแวดลอ้มสาํหรับ

หนงัสือ 

    หายากโดยเฉพาะ  

2. ติดตั�งระบบปรับอากาศ ระบบควบคุม 

    อุณหภูมิ ความชื�น และแสงสว่าง            

3. ติดตั�งระบบรักษาความปลอดภยั ระบบ 

    ป้องกนัเพลิงไหม ้และระบบดบัเพลิง 

    อตัโนมติั 

4. มีการควบคุมสภาพแวดลอ้มภายในตลอด          

    24 ชั�วโมง  

1. การทาํความสะอาดหนงัสือหายาก 

    1.1 การทาํความสะอาดแบบแหง้  

    1.2) การทาํความสะอาดแบบเปียก 

2. การแช่แขง็หนงัสือหายาก 

3. การขจดัรอยเปื� อนจากเทปกาว 

4. การลดกรดในกระดาษ 

5. การซ่อมแซมตวัเล่ม 

1. การแปลงรูปหนังสือหายากให้อยูใ่นรูป 

    วสัดุยอ่ส่วน 

2. การแปลงรูปหนังสือหายากให้อยูใ่นรูป 

    ทรัพยากรสารสนเทศอิเล็กทรอนิกส ์

    หรือดิจิทลั  

หอสมุดแห่งชาติ

ส่วนภูมิภาค 

(10 แห่ง) 

7 มีการดําเนินการสงวนรักษา

ห นั ง สื อ ห า ย า ก แ ต่ ย ัง ข า ด

แนวทางในการสงว นรักษา

หนงัสือหายากที�เป็นมาตรฐาน 

1.ไม่ มีการควบคุมสภาพแวดล้อมสถานที� 

   จดัเกบ็หนงัสือหายากที�เป็นไปตามมาตรฐาน 

2. จดัเกบ็ใส่ตูปิ้ดมิดชิดป้องกนัฝุ่ นละออง  

3. จดัเกบ็ในบริเวณที�อากาศถ่ายเทไดส้ะดวก  

4. จัดเก็บหลีกเลี�ยงจากแสงสว่าง ความร้อน  

    ความชื�น 

1. การทาํความสะอาดหนงัสือหายาก 

2. การขจดัรอยเปื� อนจากเทปกาว 

3. การซ่อมแซมตวัเล่ม 

การแปลงรูปหนังสือหายากให้อยู่ในรูป 

ทรัพยากรสารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์หรือ 

ดิจิทลั 

 

3 

 

ไม่มี 

 

 

 

 



 
 

163 
 

  6) ปัญหาเกี�ยวกับการจัดการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

   จากการสัมภาษณ์ผูป้ฏิบติังานที�เกี�ยวขอ้งกบัการจดัการหนงัสือหายากของ

หอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและส่วนภูมิภาคเกี�ยวกบัปัญหาการจดัการหนงัสือหายากในหอสมุด

แห่งชาติ จาํนวน 11 แห่ง ผลการวจิยัมีดงันี�  

   6.1) การจดัหาและรวบรวมหนังสือหายาก  

 (1) นโยบายการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายาก ขาดความชดัเจน

และใชน้โยบายการจดัหาและรวบรวมเช่นเดียวกนักบัทรัพยากรสารสนเทศประเภทอื�นของหน่วยงาน 

นอกจากนี�ยงัขาดหลกัเกณฑ์หรือแนวทางในการดาํเนินการจดัหาและรวบรวมหนังสือหายากของ

หอสมดุแห่งชาติทั�งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค  

    (2) งบประมาณที�ใช้ในการจัดหาและรวบรวมหนังสือหายาก                            

มีจาํนวนน้อย ไม่เพียงพอ และไม่ต่อเนื�อง นอกจากนี�บางแห่งไม่มีการจัดสรรงบประมาณสําหรับ           

ดา้นหนงัสือหายาก 

 (3) ประเภทของหนังสือหายากที�จัดหาและรวบรวมไม่ชัดเจน 

ผูป้ฏิบติังานตอ้งตดัสินใจและพิจารณาตามดุลยพินิจตวัเอง 

   6.2) การวิเคราะห์และจัดระบบหนังสือหายาก พบว่า ไม่มีการกําหนด

สัญลกัษณ์พิเศษเหนือเลขหมู่ของหนงัสือหายาก ทาํให้ผูใ้ช้บริการไม่ทราบว่าทรัพยากรสารสนเทศ

กลุ่มใดคือหนงัสือหายาก ส่งผลใหผู้ใ้ชบ้ริการคน้หาไดย้าก 

   6.3) การจดัเกบ็และค้นคืนหนังสือหายาก  

    (1) ระบบการจดัเก็บหนงัสือหายากแบบชั�นปิด ทาํใหไ้ม่สะดวกใน              

การเขา้ถึงหนงัสือหายากที�มีอยู่ในหน่วยงาน เช่น การจดัเก็บหนงัสือหายากไวใ้นหอ้งหรือตูปิ้ดมิดชิด 

เมื�อตอ้งการใชต้อ้งติดต่อเจา้หนา้ที�เพื�อหยิบหนงัสือหายากให ้นอกจากนี�ยงัขาดเครื�องมือในการสืบคน้

หนงัสือหายากที�หลากหลาย และตอบสนองความตอ้งการของผูใ้ชบ้ริการได ้

    (2) พื� นที�สําหรับจัดเก็บหนังสือหายากไม่ เ ป็นสัดส่วน ย ังมี                        

การจดัเก็บกระจัดกระจายตามห้องบริการต่างๆ และรวมไวก้ับหนังสือทั�วไป โดยยงัไม่มีการแยก

ออกมาเป็นคอลเลคชั�นเฉพาะ รวมถึงพื�นที� ที� ใช้ในการจัดเก็บมีจํากัด และมีสภาพแวดล้อม                     

ไม่เหมาะสมต่อการจดัเกบ็หนงัสือหายาก 

    (3) ขาดงบประมาณในการจดัซื�อวสัดุ อุปกรณ์ที�ใช้สาํหรับจดัเก็บ

หนงัสือหายาก เพื�อดูแลรักษาตน้ฉบบั เช่น กล่อง ซองที�ทาํจากกระดาษไร้กรด แผ่นพลาสติกไมลาร์ 

เป็นตน้ เนื�องจากราคาที�ค่อนข้างสูง ทาํให้ไม่สามารถจดัซื�อมาใช้งานได้อย่างเพียงพอกับจาํนวน

หนงัสือหายากที�มีสภาพเก่า ชาํรุดเสียหาย   
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    (4) ขาดระบบฐานขอ้มูลที�นาํมาใชใ้นการจดัเก็บและคน้คืนหนงัสือ

หายาก เช่น ฐานข้อมูลเฉพาะหนังสือหายาก ที�สามารถเข้าถึงได้แบบออนไลน์และสืบค้นข้อมูล

หนังสือหายากได้แบบเอกสารเต็มฉบับ (Full Text) เป็นต้น นอกจากนี� หน่วยงานยงัขาดแคลน

บุคลากรที�มีความรู้ความสามารถการพฒันาและดูแลระบบฐานขอ้มูลที�นาํมาใชใ้นการจดัเก็บหนงัสือ

หายากของหน่วยงาน 

    (5) ไม่มีการจดัทาํเครื�องมือช่วยคน้หนงัสือหายาก ทาํใหผู้ใ้ชเ้ขา้ถึง

ขอ้มลูหนงัสือหายากที�หน่วยงานจดัเก็บไดย้าก และใชเ้วลาในการคน้หานาน  

   6.4) การบริการและการเผยแพร่หนังสือหายาก 

 (1) ขาดการประชาสัมพันธ์ และกิจกรรม เพื�อเผยแพร่บริการ

เกี�ยวกบัหนงัสือหายาก     

 (2) ระเบียบการใช้บริการหนังสือหายาก มีความเคร่งครัด และ                

มีหลายขั�นตอน ส่งผลใหผู้ใ้ชบ้ริการเขา้ถึงหนงัสือหายากไดน้อ้ย  

    (3) การให้บริการหนังสือหายากรวมกับหนังสือทั�วไป โดยไม่มี

บริการหนังสือหายากที�แยกส่วนออกมา ส่งผลให้ผูใ้ช้บริการสับสนและคน้หาหนังสือหายากได้

ลาํบาก 

    (4) การเผยแพร่หนังสือหายากยงัมีน้อย ส่วนใหญ่จะเป็นบริการ

หนังสือหายากต้นฉบับ แต่หนังสือหายากในรูปแบบสําเนาหรือไฟล์ดิจิทัลยงัมีให้บริการน้อย 

เนื�องจากขาดทั�งงบประมาณและบุคลากรที�จะมาดาํเนินการ 

    (5) ขาดบุคลากรที�คอยให้บริการหนงัสือหายากโดยตรง เนื�องจาก

บุคลากรหรือเจา้หนา้ที�ตอ้งรับผิดชอบดูแลการให้บริการทรัพยากรสารสนเทศประเภทอื�นเป็นหลกั 

เช่น หนงัสือทั�วไป หนงัสือทอ้งถิ�น เป็นตน้ รวมถึงบุคลากรที�ให้บริการหนงัสือหายากยงัขาดความรู้ 

ความเชี�ยวชาญเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก  

    (6) ขาดความร่วมมือกนัระหว่างหอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและ

ส่วนภูมิภาคในการใหบ้ริการหนงัสือหายากร่วมกนั 

   6.5) การสงวนรักษาหนังสือหายาก 

    (1) ขาดนโยบายในการสงวนรักษาหนงัสือหายาก และแนวทางใน

การดาํเนินการสงวนรักษาหนังสือหายากที�ชัดเจน รวมทั�งหลกัเกณฑ์การคัดเลือกหนังสือหายาก             

เพื�อจดัทาํสาํเนาและแปลงรูปเป็นทรัพยากรสารสนเทศดิจิทลั 

    (2) หนังสือหายากที�จดัเก็บมีสภาพเก่า ชาํรุด เสียหายเป็นจาํนวน

มาก ไม่สามารถสงวนรักษาได้ทั� งหมด เนื�องจากขาดงบประมาณสนับสนุนในการดําเนินการ                   

สงวนรักษาหนงัสือหายากซึ�งตอ้งใชง้บประมาณสูง  
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    (3) การแปลงรูปหนังสือหายากเป็นไฟล์ดิจิทัล เพื�อจัดเก็บและ

สงวนรักษาตน้ฉบบัไวด้าํเนินการไดน้อ้ย เนื�องจากปัญหาลิขสิทธิ� และความเสียหายของตวัเล่มที�จะ

เกิดขึ�นระหว่างกระบวนการแปลงสภาพเป็นขอ้มูลดิจิทลั  

    (4) ขาดระบบการสงวนรักษาหนังสือหายากที�เป็นมาตรฐานและ

เหมาะสม เช่น จัดเก็บไว้ในสภาพแวดล้อมที�ไม่ได้มีการควบคุมอุณหภูมิ ความชื� น แสงสว่าง                   

ฝุ่ นละออง เป็นตน้  

    (5) วสัดุ อุปกรณ์และเครื� องมือที�ใช้ในการสงวนรักษาหนังสือ              

หายาก มีไม่เพียงพอ เนื�องจากมีราคาที�ค่อนขา้งสูง 

  7) ข้อเสนอแนะเกี�ยวกับการจัดการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศ

ไทย 

   จากการสัมภาษณ์ผูป้ฏิบติังานที�เกี�ยวขอ้งกบัการจดัการหนงัสือหายากของ

หอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและส่วนภูมิภาคเกี�ยวกบัขอ้เสนอแนะเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายาก

ในหอสมดุแห่งชาติ จาํนวน 11 แห่ง ผลการวจิยัมีดงันี�  

   7.1) การจดัหาและรวบรวมหนังสือหายาก 

    (1) ควรมีการกาํหนดนโยบายการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายาก

อยา่งชดัเจน มีการกาํหนดหลกัเกณฑใ์นการคดัเลือกหนงัสือหายากตามนโยบายของหน่วยงาน 

    (2) ควรดําเนินการจัดหาและรวบรวมหนังสือหายากเพิ�มขึ� น                 

จากการสํารวจตามแหล่งต่างๆ เช่น วัด ชุมชน หน่วยงานหรือบุคคลที� มีหนังสือหายากอยู่ใน

ครอบครอง เพื�อขอรับบริจาคหรือขอทาํสาํเนาหนงัสือหายากเขา้มาไวใ้หบ้ริการ 

    (3) ควรมีการจดัหาและรวบรวมหนังสือหายากที�มีในท้องถิ�นให้

ครบถว้น 

    (4) ควรมีการจัดหาและรวบรวมหนังสือหายากในรูปแบบต่างๆ 

เพื�อจดัเก็บและใหบ้ริการ ทั�งซีดีรอม ฐานขอ้มูล และไฟลดิ์จิทลั รวมทั�งสาํเนาหนงัสือหายากในรูปเล่ม 

    (5)  ควรมีการแล กเปลี� ยนหนังสือ หายา กระว่า งหน่วยงา น                    

โดยอาจเป็นหนงัสือหายากทั�งที�เป็นตน้ฉบบัตวัเล่ม สาํเนา หรือไฟลดิ์จิทลั 

    (6) ควรมีการสํารวจความต้องการของผูใ้ช้บริการหนังสือหายาก 

เพื�อใชเ้ป็นแนวทางในการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายาก 

    (7) ควรมีการกาํหนดงบประมาณในการจดัหาและรวบรวมหนงัสือ

หายากอยา่งเพียงพอ และต่อเนื�องเป็นประจาํทุกปี 
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    (8) ควรมีการประชาสัมพนัธ์ใหบุ้คคล สํานักพิมพ ์ชุมชน วดัหรือ

แหล่งที�มีหนงัสือหายากร่วมบริจาคหนงัสือหายากใหแ้ก่หอสมุดแห่งชาติ เพื�อจดัเก็บและรักษามรดก

ทรัพยสิ์นทางปัญญาของชาติ 

   7.2 การวเิคราะห์และจัดระบบหนังสือหายาก 

    (1) ควรมีการกําหนดสัญ ลักษณ์ พิ เศษให้กับหนัง สือหายาก              

เพราะจะทาํใหส้ะดวกต่อการจดัเก็บและใชบ้ริการได ้

    (2) ควรมีการประทับตราคําว่า “หนังสือหายาก” เพิ�มเติมจาก               

การประทบัตราหน่วยงาน 

   7.3) การจดัเกบ็และค้นคืนหนังสือหายาก 

    (1) ควรมีการจัดเก็บหนังสือหายากในรูปแบบที�หลากหลาย                 

ทั�งสื�อสิ�งพิมพ ์สื�อไม่ตีพิมพ ์และสื�ออิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั 

    (2) ควรมีการจดัแยกหนงัสือหายากออกมาจดัเก็บเป็นคอลเลคชั�น

เฉพาะ เพื�อสะดวกในการจดัเก็บของผูป้ฏิบติังาน 

    (3) ควรมีการจดัพื�นที�สําหรับจดัเก็บหนงัสือหายากให้เป็นสัดส่วน 

โดยจดัเป็นหอ้งหนงัสือหายากหรือมุมหนงัสือหายากโดยเฉพาะ 

    (4) ควรมีการจดัสภาพแวดลอ้มที�เหมาะสมสําหรับจดัเก็บหนงัสือ

หายาก โดยจดัเก็บในสถานที�ที�อากาศถ่ายเทไดส้ะดวก หรือใส่ตูก้ระจกที�สามารถมองเห็นหนังสือ             

หายากไดช้ดัเจน หลีกเลี�ยงการจดัเก็บในบริเวณที�มีแสงแดดส่อง เพื�อรักษาสภาพหนงัสือหายากใหมี้

อายกุารใชง้านยาวนานขึ�น 

    (5) ควรมีการจัดเก็บหนังสือหายากแยกออกตามประเภทแล้ว

จดัเรียงตามเลขเรียกหนงัสืออีกครั� ง เพื�อให้สามารถคน้หาไดต้รงตามประเภทและเนื�อหาที�ตอ้งการ

และชดัเจน 

    (6) ควรมีการพฒันาฐานขอ้มูลสาํหรับจดัเก็บขอ้มูลหนงัสือหายาก

ทั�งหมดของหน่วยงาน และสามารถสืบคน้ขอ้มูลผา่นระบบออนไลน ์

    (7) ควรมีการจัดทาํฐานข้อมูลหนังสือหายากของหน่วยงานและ

เชื�อมโยงฐานขอ้มูลให้สามารถใชง้านร่วมกนัได ้ทั�งหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 

    (8) ควรมีการจัดทาํเครื� องมือช่วยค้นหนังสือหายากหลากหลาย

รูปแบบและครบถว้น เพื�อให้เข้าถึงหนังสือหายากได้สะดวกขึ�น เช่น สมุดรายชื�อหนังสือหายาก              

บตัรรายการ เป็นต้น และเนน้จดัทาํเป็นฐานขอ้มูลหนงัสือหายากโดยเฉพาะ ซึ� งเครื�องมือช่วยคน้นั�น

ตอ้งเป็นเครื�องมือที�ผูใ้ชบ้ริการสามารถเขา้ถึงไดทุ้กที� ทุกเวลา สะดวกในการใชง้าน 
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7.4) การบริการและเผยแพร่หนังสือหายาก 

    (1) ควรจดับริการหนงัสือหายากแยกออกจากหนงัสือทั�วไป 

    (2) ควรมีการจดัห้องบริการหนงัสือหายากหรือมุมบริการหนงัสือ

หายากโดยเฉพาะ เพื�อความสะดวกในการจดัการและบริการหนงัสือหายาก 

    (3) ควรมีการประชาสัมพนัธ์และเผยแพร่บริการหนงัสือหายากของ

หน่วยงานหลากหลายช่องทาง ทั�งคู่มือเอกสารแนะนาํ ป้ายประชาสัมพนัธ์ เวบ็ไซต ์เช่น ออกชุมชนจดั

กิจกรรมหรือสาํรวจเอกสารโบราณตามพื�นที�ต่างๆ สามารถแนะนาํเรื�องหนังสือหายากดว้ย เป็นตน้ 

เพื�อใหผู้ใ้ชท้ราบถึงความสาํคญัและคุณค่าของหนงัสือหายาก 

    (4) ควรมีการจดัทาํบรรณานุกรมหนังสือหายากที�มีอยู่ในหอสมุด

แห่งชาติทุกแห่ง และรวบรวมจดัทาํเป็นบรรณานุกรมหนงัสือหายากแห่งชาติเผยแพร่และใหบ้ริการ 

    (5) ควรมีการจัดทําบรรณานิทัศน์หนังสือหายาก เพื�อแนะนํา

หนังสือหายากที� มีของหน่วยงาน โดยจัดพิมพ์ออกมาเป็นรูปเล่มและเผยแพร่บนเว็บไซต์ของ

หน่วยงาน 

    (6) ควรมีการจัดสรรบุคลากรหรือเจ้าหน้าที�ที�ให้บริการหนังสือ            

หายากโดยเฉพาะ   

   7.5) การสงวนรักษาหนังสือหายาก 

    (1) ควรมีการกําหนดแนวทางการปฏิบัติงานและมาตรฐานใน            

การสงวนรักษาหนงัสือหายากอย่างชัดเจน เนื�องจากเป็นหน่วยงานที�มีการจดัเก็บหนงัสือหายากที�มี

ความสาํคญัของชาติ 

    (2)  ค วรมีก า รสง วนรั กษ าหนัง สื อห ายา ที� ไ ด้ม าต รฐ านทั� ง                 

การควบคุมสภาพแวดลอ้ม การซ่อมแซมตวัเล่ม และการแปลงรูปเล่มหนงัสือหายาก 

    (3) ควรมีการจัดอบรมให้ความรู้แก่บุคลากรของหน่วยงาน                  

โดยผูเ้ชี�ยวชาญดา้นการสงวนรักษาหนงัสือหายาก เพื�อนาํความรู้ไปใช้ในการปฏิบติังานการสงวน

รักษาหนงัสือหายาก 

    (4) ควรมีการจัดทําสําเนาหนังสือหายากที�ไม่มีลิขสิทธิ� ทุกเล่ม              

โดยการสแกนหนงัสือหายากเป็นไฟลดิ์จิทลัใหบ้ริการแทน เพื�อสงวนรักษาตน้ฉบบัหนงัสือหายาก ให้

มีอายกุารใชง้านที�ยาวนานขึ�น 

    (5) ควรแปลงรูปเล่มหนังสือหายากเป็นแบบดิจิทัล เพื�อรักษา

เอกสารตน้ฉบบัไว ้

    (6) ควรมีการจดัเตรียมพื�นที�เพื�อรองรับการเพิ�มจาํนวนของหนงัสือ

หายาก และจดัสภาพแวดลอ้มที�เอื�อต่อสภาพหนงัสือหายาก 
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4.3 การใช้หนังสือหายากของผู้ใช้บริการหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย  

  ในส่วนนี� เป็นการนาํเสนอการผลศึกษาการใชห้นงัสือหายากและปัญหาการใชห้นงัสือหายาก

ของผูใ้ชบ้ริการหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย ซึ� งผูว้ิจยัใช้วิธีวิจยัเชิงสํารวจ (Servey Research)            

โดยส่งแบบสอบถามทางไปรษณียไ์ปยงัผูใ้ช้บริการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศ

ไทยที� เป็นกลุ่มตัวอย่าง 13 แห่ง จาํนวน 305 คน ได้รับแบบสอบถามกลับคืนมา จํานวน 291 ชุด                 

คิดเป็นร้อยละ 95.41 ผูว้ิจยัได้นาํข้อมูลจากแบบสอบถามมาวิเคราะห์ข้อมูล โดยใช้สถิติพรรณนา 

(Descriptive Statistics) ได้แก่ ค่าร้อยละ (Percentage) ค่าเฉลี�ย (Mean) และค่าส่วนเบี�ยงเบน

มาตรฐาน (Standard Deviation)  ผลการวจิยัดงันี�  

 4.3.1 ข้อมูลทั�วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม  

  จากการวิเคราะห์ขอ้มูลทั�วไปของผูต้อบแบบสอบถาม พบว่า ผูต้อบแบบสอบถาม

เป็นเพศหญิง จาํนวน 165 คน คิดเป็นร้อยละ 56.7 และเป็นเพศชาย จาํนวน 126 คน คิดเป็นร้อยละ 

43.3 มีอายรุะหวา่ง 20-30 ปี มากที�สุด จาํนวน 84 คน คิดเป็นร้อยละ 28.9 รองลงมาคือ อายุระหว่าง 51-

60 ปี จาํนวน 62 คน คิดเป็นร้อยละ 21.3 อายรุะหวา่ง 31-40 ปี จาํนวน 55 คน คิดเป็นร้อยละ 18.9 อายุ

ระหว่าง 41-50 ปี จาํนวน 51 คน คิดเป็นร้อยละ 17.5 อายุตํ�ากว่า 20 ปี จาํนวน 30 คน คิดเป็นร้อยละ 

10.3 และอายุ 61 ปีขึ� นไป จํานวน 9 คน คิดเป็นร้อยละ 3.1 สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี                

มากที�สุด จาํนวน 174 คน คิดเป็นร้อยละ 59.8 รองลงมาคือ ระดบัปริญญาโท จาํนวน 79 คน คิดเป็น

ร้อยละ 27.2 ระดบัตํ�ากวา่ปริญญาตรี จาํนวน 37 คน คิดเป็นร้อยละ 12.7 และระดบัปริญญาเอก จาํนวน 

1 คน คิดเป็นร้อยละ 0.3 เมื�อจาํแนกตามอาชีพ พบว่า ผูต้อบแบบสอบถามมีอาชีพนกัเรียน นกัศึกษา 

มากที�สุด จาํนวน 107 คน คิดเป็นร้อยละ 36.8 รองลงมา คือ รับราชการ จาํนวน 67 คน คิดเป็นร้อยละ 

23.0 ครู อาจารย ์จาํนวน 58 คน คิดเป็นร้อยละ 20.0 อาชีพอื�นๆ ไดแ้ก่ ขา้ราชการบาํนาญ ธุรกิจส่วนตวั 

นกัเขียน ทนายความ วิศวกร และประชาชนทั�วไป จาํนวน 24 คน  คิดเป็นร้อยละ 8.2 นกัวิจยั จาํนวน 

18 คน คิดเป็นร้อยละ 6.2 และนกัวิชาการ จาํนวน 17 คน คิดเป็นร้อยละ 5.8 ตามลาํดบั รายละเอียด

ภาพที� 4.1 – 4.4 
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ภาพที� 4.1 ผูต้อบแบบสอบถาม จาํแนกตามเพศ 
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ภาพที� 4.3 ผูต้อบแบบสอบถาม จาํแนกตามระดบัการศึกษา 

 

 

ภาพที� 4.4 ผูต้อบแบบสอบถาม จาํแนกตามอาชีพ 
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 4.3.2 สภาพการใช้หนังสือหายากของผู้ใช้บริการหอสมุดแห่งชาตใินประเทศไทย  

  การศึกษาเรื� อง สภาพการใช้หนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

ผูว้ิจยัได้ศึกษาใน 10 ประเด็น คือ 1) วตัถุประสงค์ในการใช้หนังสือหายาก 2) ความถี�ในการเขา้ใช้

หนังสือหายาก 3) ภาษาของหนังสือหายากที�ใช้ 4) เนื�อหาของหนังสือหายากที�ใช ้5) ประเภทของ

หนงัสือหายากที�ใช ้6) รูปแบบของหนงัสือหายากที�ใช ้7) วิธีการเขา้ถึงหนงัสือหายาก 8) เครื�องมือช่วย

คน้หนงัสือหายาก 9) เขตขอ้มูลที�ใชค้น้หาหนงัสือหายาก และ 10) ประเภทบริการของหนงัสือหายาก 

ซึ�งผลการวิจยั มีดงันี�  

  1) ด้านวตัถุประสงค์ในการใช้หนังสือหายาก  

   จากการวิเคราะห์ขอ้มูลของผูต้อบแบบสอบถามดา้นวตัถุประสงคใ์นการใช้

หนงัสือหายาก พบวา่  ผูต้อบแบบสอบมีวตัถุประสงคใ์นการใชห้นงัสือหายาก เพื�อประกอบการเรียน 

การศึกษามากที�สุด จาํนวน 174 คน คิดเป็นร้อยละ 59.8 รองลงมาคือ เพื�อหาความรู้ในเรื�องที�สนใจ 

จาํนวน 152 คน คิดเป็นร้อยละ 52.2  เพื�อประกอบการทาํงาน จาํนวน 85 คน คิดเป็นร้อยละ 29.2                    

เพื�อประกอบการสอน จาํนวน 81 คน คิดเป็นร้อยละ 27.8 เพื�อประกอบการทาํวิจยั จาํนวน 71 คน          

คิดเป็นร้อยละ 24.4 เพื�อประกอบการเขียนบทความ เอกสาร ตาํรา จาํนวน 42 คน คิดเป็นร้อยละ 14.4 

และวตัถุประสงคอื์�นๆ ไดแ้ก่ เพื�อเปรียบเทียบขอ้มูลกบัฉบบัที�พิมพค์รั� งต่อมา และเพื�อจดันิทรรศการ 

กิจกรรมเสวนา จาํนวน 3 คน คิดเป็นร้อยละ 1.0 ตามลาํดบั รายละเอียดดงัภาพที� 4.5 
 

 

ภาพที� 4.5 วตัถุประสงคใ์นการใชห้นงัสือหายาก 
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 2) ด้านความถี�ในการเข้าใช้หนังสือหายาก  

 จากการวิเคราะห์ขอ้มูลของผูต้อบแบบสอบถามดา้นความถี�ในการเขา้ใช้

หนงัสือหายาก พบว่า ผูต้อบแบบสอบถามมีการเขา้ใชห้นงัสือหายาก จาํนวน 1-3 ครั� งต่อปี มากที�สุด 

จาํนวน 148 คน คิดเป็นร้อยละ 50.9 รองลงมา คือ มีการเขา้ใชห้นงัสือหายาก จาํนวน 4 - 6 ครั� งต่อปี 

จาํนวน 69 คนคิดเป็นร้อยละ 23.7 มีการเข้าใช้หนงัสือหายาก จาํนวน 7-6 ครั� งต่อปี จาํนวน 32 คน             

คิดเป็นร้อยละ 11.0 มีการเขา้ใชห้นงัสือหายาก จาํนวน 10-12 ครั� งต่อปี จาํนวน 27 คน คิดเป็นร้อยละ 

9.3 และ มีการเข้าใช้หนังสือหายาก จํานวน 13-15 ครั� งต่อปี จํานวน 15 คน คิดเป็นร้อยละ 5.2 

ตามลาํดบั รายละเอียดดงัภาพที� 4.6 
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3) ด้านภาษาของหนังสือหายากที�ใช้  

   จากการวิเคราะห์ข้อมูลของผูต้อบแบบสอบถามด้านภาษาของหนังสือ                

หายากที�ใช้ พบว่า ผูต้อบแบบสอบถามส่วนใหญ่มีการใช้หนังสือหายากที�เป็นภาษาไทย จาํนวน               

283 คน คิดเป็นร้อยละ 97.3 และหนงัสือหายากที�เป็นภาษาองักฤษ จาํนวน 38 คน คิดเป็นร้อยละ 13.1 

รายละเอียดดงัภาพที� 4.7  

ภาพที� 4.7 ภาษาของหนงัสือหายากที�ใช ้
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4) ด้านเนื�อหาของหนังสือหายากที�ใช้บริการ  

   จากการวิเคราะห์ข้อมูลของผูต้อบแบบสอบถามด้านเนื�อหาของหนังสือ        

หายากที�ใชบ้ริการ พบว่า เนื�อหาของหนงัสือหายากที�ผูต้อบแบบสอบถามมีการใชบ้ริการที�มีค่าเฉลี�ย

สูงสุด ไดแ้ก่ หนงัสือหายากที�มีเนื�อหาดา้นประวติัศาสตร์ (x̅=4.52) ซึ� งมีระดบัของค่าเฉลี�ยอยูใ่นระดบั

มากที�สุด รองลงมา คือ หนงัสือหายากที�มีเนื�อหาดา้นวรรณคดี (x̅=3.92) ซึ� งมีระดบัค่าเฉลี�ยอยู่ในระดบั

มาก และหนงัสือหายากที�มีเนื�อหาดา้นศาสนา (x̅=3.59) หนังสือหายากที�มีเนื�อหาด้านสังคมศาสตร์ 

(x̅=3.39) หนงัสือหายากที�มีเนื�อหาดา้นภาษาศาสตร์ (x̅=3.04) หนงัสือที�มีเนื�อหาดา้นศิลปะ (x̅=3.00) 

หนงัสือหายากที�มีเนื�อหาดา้นความรู้ทั�วไป (x̅=2.74) หนงัสือหายากที�มีเนื�อหาดา้นวิทยาศาสตร์ (x̅=

2.68) ซึ� งมีค่าเฉลี�ยอยู่ในระดับปานกลาง นอกจากนี� ยงัพบว่า เนื� อหาของหนังสือหายากที�ผูต้อบ

แบบสอบถามมีการใช้บริการที�มีค่าเฉลี�ยน้อยที� สุด คือ หนังสือหายากที�มีเนื�อหาด้านเทคโนโลยี 

(x̅=2.22) รายละเอียดดงัตารางที� �.��  

ตารางที� �.13 การใชห้นงัสือหายาก ดา้นเนื�อหาของหนงัสือหายากที�มีการใชบ้ริการ 

เนื�อหาของหนังสือหายาก 

ระดบัการใช้ 

ด้านเนื�อหาของหนังสือหายาก 

ค่าเฉลี�ย (x̅) ระดบัการใช้ 

1) ดา้นความรู้ทั�วไป 2.74 ปานกลาง 

2) ดา้นปรัชญา 2.95 ปานกลาง 

3) ดา้นศาสนา 3.92 มาก 

4) ดา้นสงัคมศาสตร์ 3.39 ปานกลาง 

5) ดา้นภาษาศาสตร์ 3.04 ปานกลาง 

6) ดา้นวิทยาศาสตร์ 2.68 ปานกลาง 

7) ดา้นเทคโนโลย ี 2.52 ปานกลาง 

8) ดา้นศิลปะ  3.00 ปานกลาง 

9) ดา้นวรรณคดี 3.59 มาก 

10) ดา้นประวติัศาสตร์ 4.52 มากที�สุด 
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5) ด้านประเภทของหนังสือหายากที�ใช้บริการ  

   จากการวิเคราะห์ขอ้มูลของผูต้อบแบบสอบถามดา้นประเภทของหนงัสือ 

หายากที�ใช ้พบวา่ ประเภทของหนงัสือหายากที�ผูต้อบแบบสอบถามใชบ้ริการที�มีค่าเฉลี�ยสูงสุด ไดแ้ก่ 

หนงัสือที�มีการพิมพจ์าํนวนจาํกดั เช่น หนงัสือที�จดัพิมพเ์ป็นที�ระลึกในโอกาสต่างๆ หนงัสืออนุสรณ์

งานศพ เป็นต้น (x̅=3.53) ซึ� งมีระดับของค่าเฉลี�ยอยู่ในระดับมาก รองลงมา ได้แก่ หนังสือที� มี

ความสาํคญัในดา้นประวติัการพิมพข์องแต่ละประเทศหรือภูมิภาค เช่น หนงัสือที�มีอายกุารพิมพต์ั�งแต่ 

50 ปีขึ�นไป หนงัสือที�พิมพโ์ดยโรงพิมพใ์นไทยยคุแรก เป็นตน้ (x̅=3.37) หนงัสือเก่าที�มีสภาพสมบูรณ์ 

รูปเล่มสวยงาม ประณีต เช่น หนงัสือที�ใช้วสัดุมีค่าจดัทาํอย่างประณีต หนงัสือที�มีภาพประกอบ มี

คุณค่า หนังสือที�มีขนาดพิเศษ เป็นตน้ (x̅=3.30) หนงัสือฉบบัพิมพ์ครั� งแรก เช่น หนังสือที�จดัพิมพ์

ตน้ฉบบัออกมาในรูปเล่ม เป็นตน้ (x̅=3.29) หนงัสือที�มีประวติัการครอบครอง เช่น หนงัสือที�มีบรรณ

สิทธิ� หรือตราประจาํตวัเจา้ของหนงัสือ เป็นตน้ (x̅= 3.12) และหนงัสือที�มีความเด่นดา้นเนื�อหาเป็นที�

กล่าวขวญัถึง เช่น หนงัสือที�มีเนื�อหาปลอมแปลงวรรณกรรม หนงัสือที�เขียนโดยปราศจากความจริง 

หนังสือซึ� งเป็นผลงานส่วนน้อยที�แตกต่างจากผลงานส่วนใหญ่ของบุคคล เป็นต้น (x̅= 2.88) ซึ� งมี

ระดับของค่าเฉลี�ยอยู่ในระดับปานกลาง และเมื�อพิจารณาประเภทของหนังสือหายากที�ผู ้ตอบ

แบบสอบถามใชบ้ริการที�มีค่าเฉลี�ยนอ้ยสุด คือ หนงัสือเก่าแก่หาไดย้าก เช่น หนงัสือที�พิมพด์ว้ย  ตวั

แกะไม ้(Blockbooks) หนงัสือที�ผลิตดว้ยวิธีเรียงพิมพห์รืออินคูนาบูลา (Incunabula) เป็นตน้ (x̅=1.11) 

ซึ� งมีระดบัของค่าเฉลี�ยอยูใ่นระดบันอ้ยที�สุด รายละเอียดดงัตารางที� 4.14  
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ตารางที� 4.14 การใชห้นงัสือหายาก ดา้นประเภทของหนงัสือหายากที�มีการใชบ้ริการ 

ประเภทของหนังสือหายาก 

ระดบัการใช้หนังสือหายาก 

ด้านประเภทของหนังสือหา

ยาก 

ค่าเฉลี�ย (x̅) ระดบัการใช้ 

1) หนังสือเก่าแก่หาไดย้าก เช่น หนังสือที�พิมพ์ดว้ยตวัแกะไม ้(Blockbooks)   

    หนงัสือที�ผลิตดว้ยวธีิเรียงพิมพห์รืออนิคูนาบูลา (Incunabula) เป็นตน้ 
1.11 นอ้ยที�สุด 

2) หนังสือที�มีความสําคญัในด้านประวติัการพิมพ์ของแต่ละประเทศหรือ 

     ภูมิภาค เช่น หนังสือที�มีอายุการพิมพต์ั�งแต่ 50 ปีขึ�นไป หนงัสือที�พิมพโ์ดย 

    โรงพิมพใ์นไทยยคุแรก เป็นตน้ 

3.37 ปานกลาง 

3) หนังสือที�มีการพิมพ์จาํนวนจาํกัด เช่น หนังสือที�จดัพิมพ์ในโอกาสพิเศษ  

    หนงัสือจดัพิมพเ์ป็นที�ระลึก หนงัสืออนุสรณ์งานศพ เป็นตน้ 
3.53 มาก 

4) หนังสือฉบบัพิมพ์ครั� งแรก เช่น หนังสือที�จดัพิมพ์ตน้ฉบบัออกในรูปเล่ม         

     เป็นตน้ 
3.29 ปานกลาง 

5) หนังสือที�มีความเด่นดา้นเนื�อหาเป็นที�กล่าวขวญัถึง เช่น หนังสือที�มีเนื�อหา 

     ปลอมแปลงวรรณกรรม หนงัสือที�เขียนโดยปราศจากความจริง หนงัสือซึ� ง 

     เป็นผลงาน ส่วนนอ้ยที�แตกต่างจากผลงานส่วนใหญ่ของบุคคล เป็นตน้ 

2.88 ปานกลาง 

6) หนงัสือเก่าที�มีสภาพสมบูรณ์ รูปเล่มสมบูรณ์ สวยงาม เช่น หนงัสือที�ใชว้สัดุ  

     มีค่าจดัทาํอย่างประณีต หนงัสือที�มีภาพประกอบมีคุณค่า หนงัสือที�มีขนาด 

     พิเศษ เป็นตน้ 

3.30 ปานกลาง 

7) หนังสือที�มีประวติัการครอบครอง เช่น หนังสือที�มีบรรณสิทธิ� หรือตรา 

    ประจาํตวัเจา้ของหนงัสือ เป็นตน้ 
3.12 ปานกลาง 

 

  6) ด้านรูปแบบของหนังสือหายากที�ใช้บริการ  

 จากการวิเคราะห์ขอ้มูลของผูต้อบแบบสอบถามดา้นรูปแบบของหนังสือ        

หายากที�ใชบ้ริการ พบวา่ รูปแบบของหนงัสือหายากที�ผูต้อบแบบสอบถามใชบ้ริการที�มีค่าเฉลี�ยสูงสุด 

ไดแ้ก่ตน้ฉบบัตวัจริง (x̅=4.03) ซึ� งมีระดบัของค่าเฉลี�ยอยูใ่นระดบัมาก รองลงมา คือ ตวัเล่มฉบบัสาํเนา 

(x̅=3.33) หนังสือหายากอิเล็กทรอนิกส์ (x̅=3.06) ฐานข้อมูลหนังสือหายากฉบับเต็ม (Full Text) 

(x̅=2.85) ซึ� งมีระดับของค่าเฉลี�ยอยู่ในระดับปานกลาง ซีดีรอมหรือดีวีดี  (x̅=1.97) ไมโครฟิล์ม 

(x̅=1.55) ซึ� งมีระดบัของค่าเฉลี�ยอยู่ในระดบันอ้ย และไมโครฟิช (x̅=1.41) ซึ� งมีระดบัของค่าเฉลี�ยอยู่

ในระดบันอ้ยที�สุด ตามลาํดบั รายละเอียดดงัตารางที� 4.15 
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ตารางที� 4.15 การใชห้นงัสือหายาก ดา้นรูปแบบของหนงัสือหายากที�มีการใชบ้ริการ 

รูปแบบของหนังสือหายาก 

ระดบัการใช้หนังสือหายาก 

ด้านรูปแบบของหนังสือหายาก 

ค่าเฉลี�ย (x̅) ระดบัการใช้ 

1) ตน้ฉบบัตวัจริง  4.03 มาก 

2) ตวัเล่มฉบบัสาํเนา 3.33 ปานกลาง 

3) ไมโครฟิลม์ 1.55 นอ้ย 

4) ไมโครฟิช 1.41 นอ้ยที�สุด 

5) ซีดีรอมหรือดีวีดี 1.97 นอ้ย 

6) หนงัสือหายากอิเลก็ทรอนิกส์ 3.06 ปานกลาง 

7) ฐานขอ้มูลหนงัสือหายากฉบบัเตม็ (Full-Text)  2.85 ปานกลาง 

 7) ด้านการเข้าถึงหนังสือหายาก  

   จากการวิเคราะห์ขอ้มูลของผูต้อบแบบสอบถามดา้นการเขา้ถึงหนงัสือหายาก พบว่า 

วิธีการเข้าถึงหนังสือหายากที�ผูต้อบแบบสอบถามใช้บริการที� มีค่าเฉลี�ยสูงสุด ได้แก่ สอบถาม

บรรณารักษห์รือเจา้หนา้ที�  (x̅=4.00) ซึ� งมีระดบัของค่าเฉลี�ยอยูใ่นระดบัมาก รองลงมา คือ คน้หาดว้ย

ตวัเอง เช่น เดินสาํรวจที�ชั�นหนงัสือ อ่านจากคู่มือหรือป้ายแนะนาํที�ติดไว ้เป็นตน้ (x̅=3.56) ซึ� งมีระดบั

ของค่าเฉลี�ยอยู่ในระดับมาก และค้นจากเครื� องมือช่วยค้นหาที� มีให้บริการ เช่น บัตรรายการ 

บรรณานุกรม ฐานขอ้มูล เป็นตน้ (x̅=3.21) ซึ� งมีระดบัของค่าเฉลี�ยอยู่ในระดบัปานกลาง รายละเอียด             

ดงัตารางที� 4.16 
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ตารางที� 4.16 การใชห้นงัสือหายาก ดา้นการเขา้ถึงหนงัสือหายากที�มีการใชบ้ริการ 

วิธีการเข้าถงึหนังสือหายาก 

ระดบัการใช้หนังสือหายาก 

ด้านวิธีการเข้าถงึหนังสือหายาก 

ค่าเฉลี�ย (x̅) ระดบัการใช้ 

1) คน้หาดว้ยตนเอง เช่น เดินสาํรวจที�ชั�นหนงัสือ อ่านจากคู่มือหรือป้าย

แนะนาํ เป็นตน้ 
3.56 มาก 

2) สอบถามบรรณารักษห์รือเจา้หนา้ที� 4.00 มาก 

3)  คน้จากเครื�องมือช่วยคน้หาที�มีให้บริการ เช่น บตัรรายการ บรรณานุกรม  

     ฐานขอ้มูล เป็นตน้ 
3.21 ปานกลาง 

   

  8) ด้านเครื�องมือช่วยค้นหาหนังสือหายาก  

   จากการวิเคราะห์ข้อมูลของผูต้อบแบบสอบถามด้านเครื� องมือช่วยค้น

หนังสือหายากที�ใช้บริการ พบว่า เครื� องมือช่วยคน้หนังสือหายากที�ผูต้อบแบบสอบถามมีการใช้

บริการที�มีค่าเฉลี�ยสูงสุด ไดแ้ก่ ฐานข้อมูลทรัพยากรสารสนเทศ (OPAC) (x̅=3.53) ซึ� งมีระดบัของ

ค่าเฉลี�ยอยู่ในระดบัมากรองลงมา คือ สมุดบญัชีรายชื�อหนังสือหายาก (x̅=3.29) ฐานขอ้มูลหนงัสือ             

หายากออนไลน์ (x̅=3.09) บรรณานุกรมรายชื�อหนังสือหายาก (x̅=2.91) บตัรรายการหนังสือหายาก 

(x̅=2.84) ดรรชนีคน้เรื�องหนงัสือหายาก (x̅=2.51) ซึ� งมีระดบัของค่าเฉลี�ยอยู่ในระดบัปานกลาง และ

สาํเนาหนา้ปกหนงัสือหายาก (x̅=2.50)   ซึ� งมีระดบัของค่าเฉลี�ยอยูใ่นระดบันอ้ย รายละเอียดดงั ตาราง

ที� 4.17 
 

ตารางที� 4.17 การใชห้นงัสือหายาก ดา้นเครื�องมือช่วยคน้หาหนงัสือหายากที�มีการใชบ้ริการ 

เครื�องมือช่วยค้นหาหนังสือหายาก 

ระดับการใช้หนังสือหายาก 

ด้านเครื�องมือช่วยค้นหนังสือหายาก 

ค่าเฉลี�ย (x̅) ระดบัการใช้ 

1) สมุดบญัชีรายชื�อหนงัสือหายาก  3.29 ปานกลาง 

2) บตัรรายการหนงัสือหายาก 2.84 ปานกลาง 

3) บรรณานุกรมหนงัสือหายาก 2.91 ปานกลาง 

4) ดรรชนีคน้เรื�องหนงัสือหายาก 2.51 ปานกลาง 

5) สาํเนาหนา้ปกหนงัสือหายาก 2.50 นอ้ย 

6) ฐานขอ้มูลทรัพยากรสารสนเทศ (OPAC) 3.53 มาก 

7) ฐานขอ้มูลหนงัสือหายากออนไลน ์ 3.09 ปานกลาง 
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9) ด้านเขตข้อมลูที�ใช้ในการสืบค้นหนังสือหายาก  

   จากการวิเคราะห์ข้อมูลของผูต้อบแบบสอบถามด้านเขตข้อมูลที�ใช้ใน            

การสืบคน้หนงัสือหายาก พบว่า เขตขอ้มูลที�ผูต้อบแบบสอบถามใชใ้นการสืบคน้หนงัสือหายากที�มี

ค่าเฉลี�ยสูงสุด ไดแ้ก่ ชื�อเรื�อง (x̅=4.23) ซึ� งมีระดบัของค่าเฉลี�ยอยูใ่นระดบัมาก รองลงมา คือ คาํสาํคญั 

(x̅=3.60) ชื�อผูแ้ต่ง (x̅=3.59) ซึ� งมีระดบัของค่าเฉลี�ยอยู่ในระดบัมาก หวัเรื�อง (x̅=3.49) ซึ� งมีระดบัของ

ค่าเฉลี�ยอยู่ในระดบัปานกลาง และ เลขเรียกหนงัสือ (x̅=2.45) ซึ� งมีระดบัของค่าเฉลี�ยอยูใ่นระดบันอ้ย 

นอกจากนี�  ยงัมีการสืบคน้จากเขตขอ้มูลอื�นๆ ไดแ้ก่ ปีที�พิมพ ์โรงพิมพห์รือสาํนกัพิมพ ์รายละเอียด ดงั

ตารางที� 4.18 

ตารางที� 4 .18 การใชห้นงัสือหายาก ดา้นเขตขอ้มูลที�ใชใ้นการสืบคน้หนงัสือหายากที�มีการใชบ้ริการ 

เขตข้อมูลที�ใช้ค้นหาหนังสือหายาก 

ระดบัการใช้หนังสือหายาก 

ด้านเขตข้อมูลที�ใช้สืบค้น 

ค่าเฉลี�ย (x̅) ระดบัการใช้ 

1) ชื�อเรื�อง 4.23 มาก 

2) ชื�อผูแ้ต่ง 3.59 มาก 

3) หวัเรื�อง 3.49 ปานกลาง 

4) คาํสาํคญั 3.60 มาก 

5) เลขเรียกหนงัสือ 2.45 นอ้ย 

 10) ด้านประเภทบริการของหนังสือหายาก  

    จากการวิเคราะห์ขอ้มูลของผูต้อบแบบสอบถามดา้นประเภทบริการของ

หนงัสือหายากที�ใชบ้ริการ พบวา่ ประเภทบริการของหนงัสือหายากที�ผูต้อบแบบสอบถามใชบ้ริการที�

มีค่าเฉลี�ยสูงสุด ไดแ้ก่ บริการยืมอ่าน ศึกษา คน้ควา้ (x̅=3.85) ซึ� งมีระดบัของค่าเฉลี�ยอยูใ่นระดบัมาก 

รองลงมา คือบริการตอบคาํถามและช่วยการคน้ควา้ (x̅=3.74) ซึ� งมีระดบัของค่าเฉลี�ยอยู่ในระดบัมาก 

บริการขอทาํสาํเนาหรือขอถ่ายเอกสาร (x̅=3.36) ซึ� งมีระดบัของค่าเฉลี�ยอยู่ในระดบัปานกลาง และ

บริการบรรณานุกรมหนงัสือหายาก (x̅=2.23) ซึ� งมีระดบัของค่าเฉลี�ยอยู่ในระดบันอ้ย รายละเอียด ดงั

ตารางที� 4.19 
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ตารางที� 4.19 การใชห้นงัสือหายาก ดา้นประเภทบริการของหนงัสือหายากที�มีการใชบ้ริการ 

บริการของหนังสือหายาก 

ระดบัการใช้หนังสือหายาก 

ด้านบริการของหนังสือหายาก 

ค่าเฉลี�ย (x̅) ระดบัการใช้ 

1) บริการยืมอ่าน ศึกษา คน้ควา้ 3.85 มาก 

2) บริการตอบคาํถามและช่วยการคน้ควา้ 3.74 มาก 

3) บริการขอทาํสาํเนา/ขอถ่ายเอกสาร 3.36 ปานกลาง 

4) บริการบรรณานุกรมหนงัสือหายาก 2.23 นอ้ย 

  

4.3.3 ปัญหาในการใช้หนังสือหายากของผู้ใช้บริการหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

   การศึกษาเรื�อง ปัญหาในการใช้หนงัสือหายากของผูใ้ช้บริการหอสมุดแห่งชาติใน

ประเทศไทย ผูว้ิจยัไดท้าํการศึกษาใน 3 ดา้น ไดแ้ก่ 1) ดา้นการจดัระบบและจดัเก็บหนงัสือหายาก            

2) ดา้นการเขา้ถึงและสืบคน้หนงัสือหายาก และ 3) ดา้นการบริการและเผยแพร่หนงัสือหายาก  

  จากการวิเคราะห์ขอ้มูลของผูต้อบแบบสอบถามเกี�ยวกบัปัญหาในการใช้หนังสือ         

หายากในภาพรวม พบว่า  ผู ้ตอบแบบสอบถามมีปัญหาในการใช้หนังสือหายากทั� ง 3 ด้าน                      

โดยภาพรวมของปัญหาในการใช้หนังสือหายากมีระดับของค่าเฉลี�ยอยู่ในระดับมาก (x̅=3.53)                

ซึ� งปัญหาในการใชห้นงัสือหายากที�มีค่าเฉลี�ยสูงสุด ไดแ้ก่ ดา้นการเขา้ถึงและสืบคน้หนังสือหายาก 

(x̅=3.88) รองลงมา คือ ดา้นการบริการและเผยแพร่หนงัสือหายาก (x̅=3.55) และดา้นการจดัระบบและ

จดัเกบ็หนงัสือหายาก (x̅=3.16) รายละเอียดดงัตารางที� 4.20 

ตารางที� 4.20 ปัญหาในการใชห้นงัสือหายากของผูใ้ชบ้ริการหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

ปัญหาในการใช้หนังสือหายาก 

 

ระดบัปัญหาในการใช้ 

หนังสือหายาก 

ค่าเฉลี�ย (x̅) ระดบัการใช้ 

1) ดา้นการจดัระบบและจดัเกบ็หนงัสือหายาก  3.16 มาก 

2) ดา้นการเขา้ถึงและสืบคน้หนงัสือหายาก 3.88 มาก 

3) ดา้นการบริการและเผยแพร่หนงัสือหายาก 3.55 มาก 

 ค่าเฉลี�ยรวม 3.53 มาก 
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1) ปัญหาในการใช้หนังสือหายาก ด้านการจดัระบบและจัดเก็บหนังสือหายาก  

   ผลการวิเคราะห์ขอ้มูลของผูต้อบแบบสอบถามในภาพรวม พบว่า ผูต้อบ

แบบสอบถามมีปัญหาในดา้นการจดัระบบและจดัเก็บหนงัสือหายาก โดยมีค่าเฉลี�ยรวมอยู่ในระดบั

ปานกลาง (x̅=3.16) ซึ� งเมื�อพิจารณาประเดน็ปัญหา พบวา่ ประเด็นปัญหาที�มีค่าเฉลี�ยสูงสุด คือ หนงัสือ

หายากจัดเก็บแบบชั�นปิดไม่สะดวกในการใช้บริการอยู่ในระดับมาก (x̅=3.58) รองลงมา ได้แก่ 

หนงัสือหายากจดัเก็บรวมไวก้บัหนงัสือทั�วไปทาํใหไ้ม่สะดวกในการใชบ้ริการอยูใ่นระดบั ปานกลาง 

(x̅=3.26) ไม่มีการกาํหนดสญัลกัษณ์พิเศษของหนงัสือหายากไม่สะดวกในการใชแ้ละคน้หายากอยู่ใน

ระดับปานกลาง (x̅=2.94) และหนังสือหายากมีการจัดเก็บไม่เรียงตามลาํดับอยู่ในระดบัปานกลาง 

(x̅=2.86) ตามลาํดบั รายละเอียดดงัตารางที� 4.21 

ตารางที� 4.21 ปัญหาในการใชห้นงัสือหายาก ดา้นการจดัระบบและจดัเก็บหนงัสือหายาก 

ปัญหาในการใช้หนังสือหายาก  

ด้านการจัดระบบและการจดัเกบ็หนังสือหายาก 

ระดบัปัญหาในการใช้ด้านการ

จดัระบบและจัดเกบ็หนังสือหายาก 

ค่าเฉลี�ย (x̅) ระดบัปัญหา 

1) หนงัสือหายากจดัเกบ็แบบชั�นปิดไม่สะดวกในการใชบ้ริการ 3.58 มาก 

2) หนงัสือหายากจดัเก็บรวมไวก้บัหนงัสือทั�วไปทาํให้ไม่สะดวกในการใช ้

     บริการ 
3.26 ปานกลาง 

3) หนงัสือหายากมีการจดัเก็บไม่เรียงตามลาํดบั 2.86 ปานกลาง 

4) ไม่มีการกาํหนดสัญลกัษณ์พิเศษของหนังสือหายาก ทาํให้ไม่สะดวกใน       

     การใชแ้ละคน้หาไดย้าก 
2.94 ปานกลาง 

ค่าเฉลี�ยรวม 3.16 ปานกลาง 

  2) ปัญหาในการใช้หนังสือหายากด้านการเข้าถงึและสืบค้นหนังสือหายาก  

 ผลการวิเคราะห์ขอ้มูลของผูต้อบแบบสอบถามในภาพรวม พบว่า ผูต้อบ

แบบสอบถามมีปัญหาในด้านการเข้าถึงและสืบค้นหนังสือหายาก โดยมีค่าเฉลี�ยรวมอยู่ในระดับ          

ปานกลาง (x̅=3.88) ซึ� งเมื�อพิจารณาประเด็นปัญหา พบว่า ประเด็นปัญหาที�มีค่าเฉลี�ยสูงสุด ได้แก่           

ไม่มีเครื�องมือช่วยคน้หนงัสือหายากโดยเฉพาะ เช่น บตัรรายการหนงัสือหายาก ดรรชนีหนงัสือ       หา

หายาก บรรณานุกรมรายชื�อหนงัสือหายาก ฐานขอ้มูลหนงัสือหายาก เป็นตน้ (x̅=4.56) รองลงมา คือ 

ช่องทางในการเขา้ถึงหนงัสือหายากไม่หลากหลาย ยงัไม่สามารถเชื�อมโยงขอ้มูลหนังสือหายากที�

ตอ้งการได ้(x̅=4.16) เครื�องมือช่วยคน้หนังสือหายากที�มีให้บริการไม่ตรงตามความตอ้งการใช้งาน 

(x̅=3.85) ไม่มีเจา้หนา้ที�คอยแนะนาํวิธีการเขา้ถึงหรือสืบคน้หนงัสือหายาก (x̅=3.69) และไม่มีเอกสาร
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หรือคู่มือแนะนําวิธีการเข้าถึงและสืบค้นหนังสือหายาก (x̅=3.14) ตามลําดับ รายละเอียดดัง                             

ตารางที� 4.22 

ตารางที� 4.22 ปัญหาในการใชห้นงัสือหายาก ดา้นการเขา้ถึงและสืบคน้หนงัสือหายาก 

ปัญหาในการใช้หนังสือหายาก 

ด้านการเข้าถงึและสืบค้นหนังสือหายาก 

ระดบัปัญหาในการใช้ 

ด้านการเข้าถงึและสืบค้นหนังสือหายาก 

ค่าเฉลี�ย (x ̅) ระดบัปัญหา 

1) ไม่มีเอกสารหรือคู่มือแนะนาํวธีิการสืบคน้หนงัสือหายาก 3.14 ปานกลาง 

2) ไม่มีเครื�องมือช่วยคน้หนงัสือหายาก เช่น บตัรรายการ ดรรชนี  

     บรรณานุกรม ฐานขอ้มูล เป็นตน้ 
4.56 มากที�สุด 

3) เครื� องมือช่วยค้นหนังสือหายากที�มีให้บริการไม่ตรงตามความ 

    ตอ้งการใชง้าน 
3.85 มาก 

4) ช่องทางในการเขา้ถึงไม่หลากหลาย ยงัไม่สามารถเชื�อมโยงขอ้มูล 

    หนงัสือหายากเป็นหนึ�งเดียวกนัได ้
4.16 มาก 

5) ไม่มีเจา้หน้าที�คอยแนะนาํวิธีการสืบคน้หนงัสือหายาก 3.69 มาก 

ค่าเฉลี�ยรวม 3.88 มาก 

  3) ปัญหาในการใช้หนังสือหายาก ด้านการบริการและเผยแพร่หนังสือหายาก  

   จากผลการวิเคราะห์ขอ้มูลของผูต้อบแบบสอบถามในภาพรวม พบวา่ ผูต้อบ

แบบสอบถามมีปัญหาในดา้นการบริการและเผยแพร่หนงัสือหายาก โดยมีค่าเฉลี�ยรวมอยูใ่นระดบัมาก 

(x̅=3.55) ซึ� งเมื�อพิจารณาประเดน็ปัญหาพบว่า ประเด็นปัญหาที�มีค่าเฉลี�ยสูงสุด ไดแ้ก่                     ขาด

การประชาสัมพนัธ์ใหท้ราบเกี�ยวกบับริการหนงัสือหายาก (x̅=4.18) รองลงมา คือ ขาดการจดักิจกรรม

และการเผยแพร่ความรู้ดา้นหนงัสือหายาก (x̅=3.90) ขอ้ปฏิบติัในการใชบ้ริการหนงัสือ            หายาก

มีขั�นตอนยุ่งยากและเคร่งครัดทําให้ไม่สะดวกในการใช้บริการ (x̅=3.76) ไม่ทราบระเบียบหรือ

ขั�นตอนในการใช้บริการหนังสือหายาก (x̅=3.54) และบรรณารักษ์หรือเจ้าหน้าที� ที� ให้บริการ                     

ขาดความชาํนาญเฉพาะทางดา้นหนงัสือหายาก (x̅=3.36) รายละเอียดดงัตารางที� 4.23 
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ตารางที� 4.23 ปัญหาในการใชห้นงัสือหายาก : ดา้นการบริการและการเผยแพร่หนงัสือหายาก 
 

ปัญหาในการใช้หนังสือหายาก 

ด้านการบริการและเผยแพร่หนังสือหายาก 

ระดบัปัญหาในการใช้ 

ด้านการบริการและเผยแพร่หนังสือหายาก 

ค่าเฉลี�ย (x̅) ระดบัปัญหา 

1) ไม่ทราบระเบียบและวิธีการใชบ้ริการหนงัสือหายาก 3.54 มาก 

2) ขาดการประชาสัมพนัธ์ใหท้ราบถึงบริการหนงัสือหายาก 4.18 มาก 

3) หนังสือหายากที�ให้บริการมีสภาพเก่า ชาํรุดทาํให้ไม่สามารถใช ้

    ตน้ฉบบัตวัจริงได ้
3.35 ปานกลาง 

4) ขอ้ปฏิบติัในการใช้บริการหนังสือหายากมีขั�นตอนยุ่งยากและ 

     เขม้งวดทาํใหไ้ม่สะดวกในการใชบ้ริการ 
3.76 มาก 

5) หนงัสือหายากที�มีให้บริการมีจาํนวนไม่ตรงตามความตอ้งการ 3.02 ปานกลาง 

6) ขาดการจัดกิจกรรมหรือการเผยแพร่ด้านหนังสือหายากอย่าง 

    สมํ�าเสมอและต่อเนื�อง 
3.90 มาก 

7) ไม่มีบรรณารักษ์หรือเจ้าหน้าที�ประจาํเพื�อให้บริการหนังสือ           

     หายากโดยเฉพาะ 
3.33 ปานกลาง 

8) บรรณารักษ์หรือเจา้หน้าที�ที�ให้บริการไม่มีความชาํนาญเฉพาะ 

    ดา้นหนงัสือหายาก 
3.36 ปานกลาง 

ค่าเฉลี�ยรวม 3.55 มาก 

 

 4.3.4 ข้อเสนอแนะในการใช้หนังสือหายากของผู้ใช้บริการหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย 

  1) ด้านการจัดเก็บและจัดระบบหนังสือหายาก 

   จากผลการ วิเคราะห์ข้อมูลของผู ้ตอบแบบสอบถาม พบว่า  ผู ้ตอบ

แบบสอบถามมีขอ้เสนอแนะดา้นการจดัเก็บและจดัระบบหนงัสือหายาก ดงันี�  

   (1) หอสมุดแห่งชาติควรมีการจัดเก็บหนังสือหายากอย่างเป็นระบบ 

ประกอบดว้ย  

    (1.1) จัดเก็บหนังสือหายากแยกออกจากหนังสือประเภทอื�น              

อยา่งชดัเจน  

    (1.2) ควรมีสถานที�ในการจดัเก็บหนงัสือหายากโดยเฉพาะ ซึ� งอาจ

จดัเป็นมุมหนงัสือหายากหรือหอ้งหนงัสือหายาก  
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    (1.3) ควรมีการจดัทาํป้ายแนะนาํเกี�ยวกบัการจดัเก็บหนงัสือหายาก 

พร้อมคาํอธิบายรายละเอียดของระบบจดัหมวดหมู่หนงัสือหายาก ติดไวใ้หเ้ห็นอยา่งชดัเจน  

    (1.4) ควรมีการจัดเก็บหนังสือหายากอย่างเป็นมาตรฐาน โดยมี             

การจดัเก็บหนังสือหายากในสภาพแวดลอ้มที�เหมาะสม เช่น ห้องควบคุมอุณหภูมิ ตู ้ซองพลาสติก 

เป็นตน้ เพื�อใหห้นงัสือหายากอยูใ่นสภาพที�สมบูรณ์และมีอายกุารใชง้านที�ยาวนานขึ�น 

    (1.5) ควรมีการจดัเก็บหนังสือหายากทั�งตน้ฉบบัและสําเนาขอ้มูล

ไวใ้นรูปแบบต่างๆ เช่น ตวัเล่มฉบบัสาํเนา แผน่ซีดีรอม หนงัสืออิเลก็ทรอนิกส์ ฐานขอ้มูล เป็นตน้  

   (2) หอสมุดแห่งชาติควรมีการพฒันาฐานขอ้มูลหนงัสือหายาก เพื�อจดัเก็บ

รายการหนงัสือหายากของหน่วยงานและสามารถเขา้ถึงขอ้มูลหนงัสือหายากที�จดัเก็บไดอ้ยา่งสะดวก

มากขึ�น    

  2) ด้านการเข้าถึงและสืบค้นหนังสือหายาก 

   ผลการวิเคราะห์ขอ้มูลของผูต้อบแบบสอบถาม พบวา่ ผูต้อบแบบสอบถาม 

มีขอ้เสนอแนะดา้นการเขา้ถึงและสืบคน้หนงัสือหายาก ดงันี�  

   (1) ควรมีการนาํเทคโนโลยีเขา้มาช่วยในการพฒันาระบบการสืบคน้หนงัสือ

หายาก ใหส้ามารถเขา้ถึงและสืบคน้หนงัสือหายากไดอ้ย่างสะดวกมากขึ�น โดยใชง้านผ่านทางระบบ

เครือข่ายอินเทอร์เน็ตหรือแบบออนไลน์ เพื�อเป็นการเพิ�มช่องทางในการเขา้ถึงขอ้มูลหนงัสือหายาก

ของหน่วยงานไดอ้ย่างสะดวกและกวา้งขวางมากขึ�น รวมทั�งมีการอนุญาตสิทธิ� ในการเขา้ถึงหนงัสือ

หายากไดแ้บบเต็มฉบบั (Full Text)  

   (2) ควรมีเครื�องมือช่วยคน้หาที�ทนัสมยัและหลากหลาย โดยจดัทาํเครื�องมือ

ช่วยค้นหาหนังสือหายากแยกออกมาเฉพาะ เช่น ฐานข้อมูลหนังสือหายาก บรรณานุกรมหนังสือ                

หายาก บตัรรายการหนงัสือหายาก เป็นตน้  

     (3) ควรมีการจดัทาํคู่มือหรือเอกสารแนะนาํวิธีการสืบค้นหนังสือหายาก

เผยแพร่ใหท้ราบอยา่งชดัเจน เพื�ออาํนวยความสะดวกแก่ผูม้าใชบ้ริการมากขึ�น    

  3) ด้านการบริการและเผยแพร่หนังสือหายาก 

   ผลการวิเคราะห์ขอ้มูลของผูต้อบแบบสอบถาม พบวา่ ผูต้อบแบบสอบถามมี

ขอ้เสนอแนะดา้นการบริการและเผยแพร่หนงัสือหายาก ดงันี�  

   (1) ควรมีการส่งเสริมและปลูกจิตสาํนึกใหค้นในชาติไดเ้ห็นถึงความสําคญั

และคุณค่าของหนงัสือหายาก เพื�อใหเ้กิดการใชห้นงัสือหายากเพิ�มมากขึ�น  

   (2) ควรมีการจดักิจกรรมด้านหนังสือหายากเพิ�มมากขึ�น และจดักิจกรรม

หมุนเวียนอยา่งต่อเนื�อง เช่น การบรรยาย เสวนา อบรม นิทรรศการ เป็นตน้  
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   (3) ควรมีการประชาสัมพนัธ์หนงัสือหายากใหเ้ป็นที�รู้จกัและใชป้ระโยชน์

จากหนงัสือหายากใหม้ากขึ�น 

   (4) ควรมีการกาํหนดระเบียบในการใชบ้ริการหนงัสือหายากที�ไม่เคร่งครัด

มากเกินไป เพื�อใหผู้ใ้ชบ้ริการเขา้ใชง้านหนงัสือหายากไดส้ะดวกและง่ายขึ�น 

   (5) ควรจดัใหบ้ริการหนงัสือหายากแบบชั�นเปิด โดยพิจารณาหนงัสือหายาก

ที�ตัวเล่มอยู่ในสภาพดีหรือตัวเล่มที�สามารถใช้งานได้ เพื�อให้ผูใ้ช้บริการค้นหาหนังสือหายากที�

ตอ้งการไดด้ว้ยตนเอง 

 (6) ควรมีการจัดทําสําเนาหนังสือหายากที� มีสภาพเก่า  ชํารุด เสียหาย              

ซึ� งมีคุณค่าหรือเป็นที�ตอ้งการของผูใ้ชบ้ริการไว ้เพื�อใหบ้ริการแทนตวัเล่มจริงที�ไม่อนุญาตใหใ้ชง้าน

รวมทั�งใหบ้ริการหนงัสือหายากในรูปแบบที�หลากหลาย 

   (7) ควรมีการประสานงานและร่วมมือกันระหว่างห้องสมุดเกี� ยวกับ                      

การใหบ้ริการหนงัสือหายาก เพื�ออาํนวยความสะดวกแก่ผูใ้ชบ้ริการ 

 

4.4 แนวทางการจัดการหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย  

 ในส่วนนี� เป็นการนาํเสนอแนวทางการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศ

ไทย ซึ� งผูว้ิจยัไดน้าํผลการวิเคราะห์ขอ้มูลทั�งการศึกษาเชิงคุณภาพ โดยการสัมภาษณ์ผูบ้ริหารหอสมุด

แห่งชาติและผูป้ฏิบติังานที�เกี�ยวขอ้งกบัการจดัการหนงัสือหายากของสมุดแห่งชาติในประเทศไทย             

และเชิงปริมาณ โดยการแจกแบบสอบถามผูใ้ชบ้ริการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศ

ไทย เพื�อมาทาํการสังเคราะห์เชิงระบบ (Systematic Analysis) และพฒันาเป็นแนวทางการจดัการ

หนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติในประเทศไทย ดงันี�  

 4.4.1 โครงสร้างของหน่วยงาน 

 โครงสร้างของหน่วยงานที�รับผิดชอบเกี�ยวกบัหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติ              

ส่วนกลางและหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค ควรขึ� นตรงต่อผูอ้าํนวยการสํานักหอสมุดแห่งชาติ                

โดยปัจจุบนัหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคเป็นหน่วยงานที�อยู่ภายใตก้ารกาํกบั ดูแลของผูอ้าํนวยการ

สาํนกัศิลปากร แต่งานทางดา้นวิชาการนั�นหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางยงัเป็นผูดู้แล ให้คาํปรึกษา และ

แนะนาํงานวิชาการทางดา้นบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ รวมทั�งมีการจดัทาํแผนแม่บท

การจดัการมรดกภูมิปัญญาดา้นทรัพยากรสารสนเทศของหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและส่วนภูมิภาค

ร่วมกนั ดงันั�นการจดัตั�งหน่วยงานที�รับผิดเกี�ยวกบัหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค  

จึงควรเป็นหน่วยงานที�อยู่ภายใตโ้ครงสร้างการบริหารจดัการของหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง โดยมี

ฐานะเทียบเท่ากลุ่มงานหรือฝ่ายงานหนึ� งภายในหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง และขึ� นตรงต่อ

ผูอ้าํนวยการสํานกัหอสมุดแห่งชาติ โดยมีผูอ้าํนวยการหรือหวัหนา้หอสมุดแห่งชาติของแต่ละแห่ง
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เป็นผูค้วบคุม ดูแล รับผิดชอบการบริหารจดัการและดาํเนินงานอีกระดับ หน่วยงานที�รับผิดชอบ

เกี�ยวกับหนงัสือหายากไม่ควรแยกออกจากหอสมุดแห่งชาติ ทั�งนี� เนื�องมาจากหอสมุดแห่งชาติเป็น              

แหล่วงรวบรวมหนงัสือหายากที�มีคุณค่าอนัถือวา่เป็นทรัพยสิ์นทางปัญญาของชาติ รวมทั�งมีการจดัหา

หนงัสือหายากในต่างประเทศมาเพื�อใหค้นในชาติไดใ้ชเ้ป็นแหล่งการศึกษา คน้ควา้และวิจยัอีกดว้ย  

   หน่วยงานที�รับผิดชอบเกี�ยวกบัหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและ

ส่วนภูมิภาค ควรมีลกัษณะที�คล้ายคลึงกันและเป็นไปในทิศทางเดียวกัน โดยหอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลางนั�นมีการจดัหน่วยงานที�รับผิดชอบเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากค่อนขา้งอย่างชดัเจน                      

ซึ� งหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค อาจมีการจดัโครงสร้างหน่วยงานให้เป็นไปเช่นเดียวกบัหอสมุด

แห่งชาติส่วนกลาง แต่ควรพิจารณาตามความเหมาะสมและบริบทของหน่วยงาน ซึ� งหน่วยงาน                     

ที�รับผิดชอบเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากควรครอบคลุมภาระงานทั�งหมด โดยอาจมีการแบ่งกลุ่ม

งานหรือฝ่ายงานออกเป็น 5 กลุ่มงานหรือฝ่ายงาน เพื�อให้ครอบคลุมภาระงานดา้นการจดัการหนงัสือ

หายาก ประกอบดว้ย  

1) กลุ่มงานหรือฝ่ายงานพฒันาทรัพยากรหอ้งสมุด มีหนา้ที�ดาํเนินการจดัหา คดัเลือก 

รวบรวม ประเมินคุณค่า และลงทะเบียนหนงัสือหายาก  

2) กลุ่มงานหรือฝ่ายงานวิเคราะห์เนื�อหาและจัดหมวดหมู่ทรัพยากรสารสนเทศ                    

มีหน้าที�ด ําเนินการวิเคราะห์เนื�อหา จัดหมวดหมู่ ลงรายการบรรณานุกรมและบันทึกข้อมูลใน

ฐานขอ้มูล และจดัทาํเครื�องมือช่วยคน้หา                 

3) กลุ่มงานหรือฝ่ายงานโสตทศันวสัดุและเทคโนโลยสีารสนเทศ มีหนา้ที�ดาํเนินการ

ผลิต แปลงสภาพจดัทาํสาํเนาตน้ฉบบัหนงัสือหายาก และใหบ้ริการหนงัสือหายากที�อยูใ่นรูปแบบของ

สื�อไมตี่พิมพห์รือโสตทศันวสัดุ และสื�ออิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั  

4) กลุ่มงานหรือฝ่ายงานบริการ หน้าที�ดาํเนินการให้บริการการอ่าน บริการตอบ

คาํถามและช่วยการคน้ควา้ จดัทาํเอกสารช่วยคน้ควา้ขอ้มูลหนงัสือ หายาก เช่น บรรณานุกรม บรรณา

นิทศัน์ สาระสังเขป เป็นตน้ จดัทาํเอกสารแนะนําการใช้บริการหนงัสือหายาก รวมทั�งจดักิจกรรม

เผยแพร่ความรู้ และบริการนาํชมดา้นหนงัสือหายาก 

5) กลุ่มงานหรือฝ่ายงานสงวนรักษาหนังสือหายาก มีหน้าที�ดาํเนินการซ่อมแซม 

อนุรักษแ์ละสงวนรักษาหนงัสือหายาก   

4.4.2 นโยบาย 

  การกําหนดนโยบายของหอสมุดแห่งชาติด้านการจัดการหนังสือหายาก ควรมี               

การประชุมระดมความคิดร่วมกนัของผูที้�มีส่วนเกี�ยวขอ้งกบัการจดัการหนงัสือหายาก ประกอบดว้ย 

ผูบ้ริหารระดับผูอ้าํนวยการสํานักหอสมุดแห่งชาติ ผูอ้าํนวยการหอสมุดแห่งชาติ หัวหนา้หอสมุด

แห่งชาติ และหัวหน้ากลุ่มงานหรือฝ่ายงานของหอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค                 
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โดยร่วมกันพิจารณาและกาํหนดนโยบายที�เกี�ยวข้องกบัการจดัการหนังสือหายาก โดยมีนโยบาย

แบ่งเป็น 2 ดา้น ดงันี�  

  1) นโยบายด้านการบริหารจดัการ 

   1.1) นโยบายด้านบุคลากร หอสมุดแห่งชาติควรมีนโยบายในส่วนของ               

การจดัสรรอตัรากาํลงัที�เกี�ยวขอ้งกบัการจดัการหนงัสือหายาก และนโยบายในการเพิ�มพูนความรู้และ

พฒันาบุคลากรใหมี้ความรู้ ความชาํนาญดา้นหนงัสือหายาก  

1.2) นโยบายด้านงบประมาณ หอสมุดแห่งชาติ ควรมีนโยบายในการจดัสรร

งบประมาณที�เกี�ยวขอ้งกบัหนงัสือหายากเป็นประจาํทุกปีอยา่งต่อเนื�อง  

1.3) นโยบายด้านความร่วมมือระหว่างหน่วยงาน หอสมุดแห่งชาติควรมี

นโยบายความร่วมมือดา้นหนงัสือหายากใน 5 ระดบั ดงันี�  

 (3.1) นโยบายด้านความร่วมมือระหว่างหน่วยงานในระดับ

หน่วยงาน เป็นความร่วมมือระหว่างหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค 

 (3.2) นโยบายดา้นความร่วมมือระหว่างหน่วยงานในระดบัทอ้งถิ�น 

เป็นความร่วมมือระหว่างหอสมุดแห่งชาติกบัหน่วยงาน ห้องสมุด ชุมชน วดั แหล่งหรือบุคคลใน

ทอ้งถิ�นที�มีหนงัสือหายากจดัเก็บและใหบ้ริการ เช่น หอ้งสมุดประจาํอาํเภอ วดัหรือบุคคลในจงัหวดั 

เป็นตน้ 

 (3.3) นโยบายดา้นความร่วมมือระหวา่งหน่วยงานในระดบัประเทศ 

เป็นความร่วมมือระหว่างหอสมุดแห่งชาติกบัห้องสมุดในประเทศที�มีหนังสือหายากจัดเก็บและ

ใหบ้ริการ เช่น หอ้งสมุดมหาวิทยาลยั หอ้งสมุดเฉพาะ หอ้งสมุดส่วนบุคคล เป็นตน้  

 (3.4) นโยบายดา้นความร่วมมือระหว่างหน่วยงานในระดบัภูมิภาค

เป็นความร่วมมือระหว่างหอสมุดแห่งชาติกบัหอ้งสมุดในภูมิภาคเอเชียตะวนัออกเฉียงใตที้�มีหนงัสือ

หายากจดัเก็บและใหบ้ริการ เช่น หอสมุดแห่งชาติสิงคโปร์ หอสมุดแห่งชาติพม่า หอสมุดแห่งชาติ

ฟิลิปปินส์ เป็นตน้  

 (3.5) นโยบายด้านความร่วมมือระหว่างหน่วยงานในระดับ

นานาชาติ เป็นความร่วมมือระหวา่งหอสมุดแห่งชาติกบัหอ้งสมุดของประเทศต่างๆในโลกที�มีหนงัสือ

หายากจดัเก็บและใหบ้ริการ เช่น หอสมุดแห่งชาติสก็อตแลนด์ หอสมุดแห่งชาติออสเตเลีย หอสมุด

แห่งชาติเกาหลีใต ้เป็นตน้  

  2) นโยบายด้านการจัดการหนังสือหายาก 

   2.1) นโยบายการจัดหาและรวบรวมหนังสือหายาก ควรมีการกําหนด

หลกัเกณฑใ์นการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายาก ประเภทของหนงัสือที�จดัหาและรวบรวม วิธีการ
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จัดหาและรวบรวมหนังสือหายาก รูปแบบของหนังสือหายากที�จัดหา และเนื� อหาของหนังสือ            

หายากที�จดัหาและรวบรวม 

   2.2) นโยบายการวิเคราะห์และจัดระบบหนังสือหายาก ควรมีการกาํหนด

หลักเกณฑ์ในการวิเคราะห์และจัดระบบหนังสือหายาก ระบบการจัดหมวดหมู่หนังสือหายาก                

การจัดทําเครื� องหมายแสดงความเป็นเจ้าของหรือกรรมสิทธิ� หนังสือหายาก การลงรายการ

บรรณานุกรมหนงัสือหายาก และมาตรฐานที�ใชใ้นการลงรายการบรรณานุกรมหนงัสือหายาก 

   2.3) นโยบายการจัดเก็บและค้นคืนหนังสือหายาก  ควรมีการกําหนด

หลกัเกณฑใ์นการจดัเก็บและคน้คืนหนงัสือหายาก ระบบที�ใชใ้นการจดัเก็บหนงัสือหายาก สถานที�

จดัเก็บหนังสือหายาก วสัดุ อุปกรณ์ ครุภณัฑ์ที�ใช้ในการจดัเก็บหนังสือหายาก การจดัเรียงหนังสือ            

หายาก และการจดัทาํเครื�องมือช่วยคน้หาหนงัสือหายาก 

   2.4) นโยบายการบริการและเผยแพร่หนังสือหายาก ควรมีการกําหนด

หลกัเกณฑ์ในการบริการและเผยแพร่หนงัสือหายาก ระเบียบการใชบ้ริการหนงัสือหายาก ประเภท

ของบริการหนงัสือหายาก และการเผยแพร่หนงัสือหายาก  

   2.5) นโยบายการสงวนรักษาหนังสือหายาก ควรมีการกาํหนดหลกัเกณฑใ์น

การสงวนรักษาหนังสือหายากหนงัสือหายาก การควบคุมสภาพแวดลอ้ม การอนุรักษต์น้ฉบบั และ

การแปลงรูปหนงัสือหายาก   

  โดยนโยบายที�กาํหนดขึ�นควรมีการออกเป็นระเบียบหรือประกาศหรือ ข้อบังคับ             

เพื�อใชใ้นการดาํเนินการจดัการหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติ เมื�อหอสมุดแห่งชาติมี การกาํหนด

นโยบายที�ชัดเจนแลว้ ควรมีการจดัประชุมผูที้�มีส่วนเกี�ยวขอ้งกบัการจดัการหนงัสือหายากในระดบั

ผูป้ฏิบัติงาน เพื�อมอบหมายนโยบายให้ทราบและทําความเข้าใจร่วมกัน พร้อมใช้เป็นแนวทาง                  

การปฏิบติังานที�เป็นไปในทิศทางเดียวกนั  

 4.4.3 บุคลากร 

 บุคลากรที�รับผิดชอบดา้นหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและหอสมุด

แห่งชาติส่วนภูมิภาค ควรมีการจดัสรรอตัรากาํลงัที�เกี�ยวขอ้งกบัการจดัการหนงัสือหายากโดยเฉพาะ           

ซึ� งจาํนวนบุคลากรที� รับผิดชอบเกี�ยวกับการจัดการหนังสือหายากควรมีจาํนวนอย่างน้อย 1-4 คน                 

เพื�อรับผิดชอบดูแลการจัดการหนังสือหายากได้ครอบคลุมภาระงาน โดยแต่ละตําแหน่งควรมี                  

การกาํหนดลกัษณะหรือหน้าที�ความรับผิดชอบอย่างชดัเจนและเป็นลายลกัษณ์อกัษร ซึ�งตาํแหน่งที�

ควรมีประกอบดว้ย  

1) บรรณารักษ ์ควรสําเร็จการศึกษาสาขาวิชาบรรณารักษศาสตร์ สารสนเทศศาตร์

หรือสาขาวิชาที�เกี�ยวขอ้ง เพื�อปฏิบติังานทางดา้นวิชาการหรือเทคนิค เช่น การจดัหา คดัเลือก รวบรวม 

ประเมินคุณค่า ลงทะเบียน วิเคราะห์หมวดหมู่ ลงรายการบรรณานุกรม บนัทึกขอ้มูลในฐานขอ้มูล 
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และจดัทาํเครื�องมือช่วยคน้หาหนงัสือหายาก รวมทั�งการซ่อมแซม อนุรักษแ์ละสงวนรักษาหนงัสือ             

หายาก 

2) เจา้พนกังานห้องสมุด ควรสําเร็จการศึกษาไม่ตํ�ากว่าระดบัปริญญาตรี สาขาวิชา

บรรณารักษศาสตร์ สารสนเทศศาตร์หรือสาขาวิชาที� เ กี� ยวข้อง เ พื�อปฏิบัติงานบริการ เช่น                           

การใหบ้ริการหนงัสือหายาก ตอบคาํถามและช่วยคน้ควา้ จดัทาํเอกสารแนะนาํการใชบ้ริการหนงสือ

หายาก รวมทั�งเป็นผูช่้วยบรรณารักษใ์นการดาํเนินงานทางวิชาการหรือเทคนิคตามที�บรรณารักษม์อบ

หมาย เช่น ประทบัตราหนงัสือ ลงทะเบียน เขียนสนัหรือติดสัน จดักิจกรรมส่งเสริมการอ่าน   เป็นตน้  

3) นกัวิชาการโสตทศันวสัดุหรือนกัวิชาการคอมพิวเตอร์ ควรสําเร็จการศึกษาไม่ตํ�า

กว่าระดบัปริญญาตรี สาขาวิชาเทคโนโลยีการศึกษาวิทยาการคอมพิวเตอร์ หรือสาขาที� เกี�ยวข้อง                 

เพื�อปฏิบติังานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ เช่น การแปลงสภาพและจัดทาํสําเนาต้นฉบบัหนังสือ              

หายาก พฒันาระบบฐานข้อมูลในการจดัเก็บและค้นคืนหนังสือหายาก รวมทั� งให้บริการหนังสือ                  

หายากที�อยู่ในรูปแบบของสื�อไม่ตีพิมพห์รือโสตทศันวสัดุ และสื�ออิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั  

ในกรณีที�หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคที�มีข้อจาํกัดด้านบุคลากรไม่เพียงพอที�จะ

จัดสรรอัตรากําลังออกมาเฉพาะด้านหนังสือหายาก อาจมีการมอบหมายให้บรรณารักษ์เป็น

ผูรั้บผิดชอบดูแลเกี�ยวกับหนังสือหายากอย่างชัดเจน อย่างน้อย จาํนวน 1 คน เพื�อรับผิดชอบดูแล

เกี�ยวกับการจดัการหนงัสือหายากของหน่วยงาน โดยมีการกาํหนดในภาระงานและมอบหมายเป็น         

ลายลกัษณ์อกัษรให้ทราบและถือปฏิบติั 

4.4.4 งบประมาณ 

  หอสมุดแห่งชาติ ควรมีการจดัทาํแผนงบประมาณเกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายาก

โดยเฉพาะเป็นประจาํทุกปีอย่างต่อเนื�อง และควรมีการจดัสรรงบประมาณใหค้รอบคลุมการบริหาร

จดัการหนงัสือหายาก ดงันี�   

1) งบประมาณดา้นบุคลากร ประกอบดว้ย ค่าจา้งและค่าใชจ่้ายในการพฒันาศกัยภาพ

บุคลากร  

2) งบประมาณดา้นการดาํเนินงาน ประกอบดว้ย  

2.1) งบประมาณในการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายาก เช่น การจดัซื�อ

หนงัสือหายาก การจดัทาํสาํเนาหนงัสือหายาก การออกสาํรวจหนงัสือหายาก เป็นตน้  

2.2) งบประมาณในการจดัเกบ็และคน้คืนหนงัสือหายาก เช่น การจดัซื�อวสัดุ 

อุปกรณ์หรือครุภณัฑ์ที�ใช้ในการจดัเก็บหนังสือหายาก การจดัเตรียมอาคารสถานที�ที�ใช้การจดัเก็บ

หนงัสือหายาก การพฒันาระบบฐานขอ้มูลจดัเก็บและสืบคน้หนงัสือหายาก เป็นตน้ 
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2.3) งบประมาณในการบริการและเผยแพร่หนังสือหายาก เช่น การจัด

กิจกรรมหรือโครงการเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก การจดัพิมพห์นงัสือหายากเพื�อเผยแพร่และใหบ้ริการ 

การจดัทาํสื�อในการแนะนาํบริการหนงัสือหายาก เป็นตน้                   

2.4) งบประมาณในการสงวนรักษาหนังสือหายาก เช่น การจัดซื� อวัสดุ 

อุปกรณ์หรือครุภณัฑที์�ใชใ้นการสงวนรักษาหนงัสือหายาก การซ่อมแซมและอนุรักษห์นงัสือหายาก 

การแปลงสภาพหนงัสือหายากตน้ฉบบัเป็นทรัพยากรดิจิทลั เป็นตน้ 

โดยหอสมุดแห่งชาติ ควรมีการจดัหาแหล่งงบประมาณที�มาสนบัสนุนการจดัการ

หนงัสือหายากเพิ�มเติม ทั�งจากแหล่งงบประมาณภายในและภายนอก ซึ� งงบประมาณที�นาํมาดาํเนินการ 

สามารถจดัหาไดม้าจาก 2 แหล่ง คือ (1) แหล่งงบประมาณภายใน จากงบประมาณแผ่นดินที�ไดร้ับจาก

รัฐจดัสรรใหแ้ก่หน่วยงานตน้สังกดั โดยหอสมุดแห่งชาติ ควรเขียนเป็นรายละเอียดคาํของบประมาณ

รายจ่ายประจาํปีใหห้น่วยงานตน้สังกดัพิจารณาทุกปี และ (2) แหล่งงบประมาณภายนอก จากการขอ

บริจาค โดยหอสมุดแห่งชาติควรจดัทาํโครงการที�เกี�ยวกบัการจดัการหนงัสือหายากเสนอหน่วยงาน

หรือบุคคลที�สนใจจะสนนัสนุน หรือหาทุนจากองคก์ร สมาคม มูลนิธิต่างๆ    

4.4.5 ความร่วมมือระหว่างหน่วยงาน  

 หอสมุดแห่งชาติ ควรมีการสร้างเครือข่ายความร่วมมือเกี�ยวกับหนังสือหายาก                

ในดา้นการแลกปลี�ยนหนงัสือหายาก การใหบ้ริการหนงัสือหายาก การสงวนรักษาหนงัสือหายาก และ

การพฒันาบุคลากรดา้นหนงัสือหายาก โดยหอสมุดแห่งชาติควรมีการสร้างความร่วมมือ ดา้นการ

จดัการหนงัสือหายากใน 5 ระดบั ดงันี�  

1) ความร่วมมือระดับหน่วยงาน คือ การสร้างความร่วมมือและเครือข่ายกับ                  

กลุ่มหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค  

2) ความร่วมมือระหว่างหน่วยงานระดับท้องถิ�น คือ การสร้างความร่วมมือและ

เครือข่ายกบักลุ่มหน่วยงาน หอ้งสมุด ชุมชน วดั แหล่งหรือบุคคลในทอ้งถิ�นที�มีหนงัสือหายากจดัเก็บ

และใหบ้ริการ เช่น หอ้งสมุดประจาํอาํเภอ วดัหรือบุคคลในจงัหวดั เป็นตน้ 

3) ความร่วมมือระดับประเทศ คือ การสร้างความร่วมมือและเครือข่ายกับ                     

กลุ่มห้องสมุดหรือกลุ่มหน่วยงาน ที� มีการจัดเก็บและให้บริการหนังสือหายากในประเทศ เช่น 

หอ้งสมุดมหาวิทยาลยั หอ้งสมุดเฉพาะ หอ้งสมุดส่วนบุคคล เป็นตน้  

4) ความร่วมมือระดับภู มิภาค คือ การสร้างความร่วมมือและเครือข่ายกับ                     

กลุ่มหอ้งสมุดหอ้งสมุดหรือกลุ่มหน่วยงานที�มีการจดัเก็บและใหบ้ริการหนงัสือหายากของประเทศใน

ภูมิภาคเอเชียตะวนัออกเฉียงใต ้เช่น หอสมุดแห่งชาติสิงคโปร์ หอสมุดแห่งชาติพม่า หอสมุดแห่งชาติ

ฟิลิปปินส์ เป็นตน้ 
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5) ความร่วมมือระดับนานาชาติ คือ การสร้างความร่วมมือและเครือข่ายกับ                  

กลุ่มห้องสมุดห้องสมุดหรือกลุ่มหน่วยงาน ที�มีการจดัเก็บและให้บริการหนงัสือหายากของประเทศ

ต่างๆ ในโลก เช่น หอสมุดแห่งชาติสก็อตแลนด ์หอสมุดแห่งชาติศออสเตเลีย หอสมุดแห่งชาติเกาหลี

ใต ้เป็นตน้  

4.4.6 กระบวนการจดัการหนังสือหายาก  

 ในส่วนของกระบวนการจดัการหนงัสือหายาก ประกอบดว้ย 5 กระบวนการหลกั 

ดงันี�  

  1) การจดัหาและรวบรวมหนังสือหายาก  

   ห อ ส มุ ด แ ห่ ง ช า ติ  ค ว รมี ก า ร กํา ห นด หลัก เ ก ณ ฑ์หรื อ แ น วท า ง ใ น                      

การปฏิบัติงานเกี�ยวกับการจัดหาและรวบรวมหนังสือหายากร่วมกันระหว่างหอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลางและหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค โดยหลกัเกณฑห์รือแนวทางในการปฏิบติังานควรเป็น

ลายลักษณ์อักษรชัดเจน และเผยแพร่ให้ผู ้ที� มีส่วนเกี� ยวข้องรับทราบ เพื�อถือเป็นแนวทางใน                       

การปฏิบติังานให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน ซึ� งหลกัเกณฑ์หรือแนวทางในการจดัหาและรวบรวม

หนังสือหายาก ควรจะมีการกาํหนดเกี�ยวกับ 1.1) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกหนังสือหายาก               

1.2) ประเภทของหนังสือหายากที�จดัหาและรวบรวม 1.3) วิธีการจดัหาและรวบรวมหนงัสือหายาก 

1.4) รูปแบบของหนงัสือหายากที�จดัหาและรวบรวม และ 1.5) เนื�อหาของหนงัสือหายากที�จดัหาและ

รวบรวม ดงันี�  

   1.1) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกหนังสือหายาก ควรมีการกําหนด

หลกัเกณฑก์ารพิจารณาคดัเลือกหนงัสือหายากที�ใชเ้ป็นแนวทางการดาํเนินงานของหอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลางและหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคที�เป็นหลกัเกณฑเ์ดียวกนั และเขียนเป็นลายลกัษณ์อกัษร 

พร้อมทั� งมอบหมายให้ผูที้� เกี�ยวข้องรับทราบ โดยหลกัเกณฑ์ที�ใช้ในการพิจารณาคัดเลือกอาจนํา

หลกัเกณฑก์ารตดัเลือกหนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางเป็นหลกั ซึ�งแบ่งเป็น 7 ลกัษณะ 

ไดแ้ก่   

1.1.1) หนังสือเก่าแก่หาได้ยาก (Rarity) เป็นหนังสือที� มีคุณค่า          

ดา้นการพิมพ ์เป็นเอกสารปฐมภูมิ (Primary source) ในดา้นประวติัและพฒันาการพิมพข์องโลก  

1.1.2) หนังสือซึ� งมีความสําคัญด้านที� เป็นเอกสารปฐมภูมิใน                

ดา้นประวติัศาสตร์การพิมพ์ของแต่ละประเทศหรือแต่ละภูมิภาค (Local rarity) ซึ� งโดยทั�วไปจะ

กาํหนดระยะเวลา 50-80 ปีแรกของพฒันาการดา้นการพิมพใ์นแต่ละประเทศหรือแต่ละภูมิภาค  

     1.1.3)  หนังสือที� มีการพิมพ์จํานวนจํากัด  (Limited edittion)               

ในการพิมพห์นงัสือครั� งหนึ�งๆ  

   1.1.4) หนงัสือฉบบัพิมพค์รั� งแรก (First edition)  
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1.1.5) ห นัง สือ ที� มี คว า มเ ด่น  (Reputation)  เ ป็นหนัง สื อที� มี               

ความเด่นในลักษณะที�แตกต่างไปจากผลงานส่วนใหญ่ของนักเขียน เช่น เรื� องที�กุขึ� น หรือเป็น                

การปลอมแปลงวรรณกรรม  

    1.1.6) หนงัสือเก่าที�มีสภาพรูปเล่มสมบูรณ์ หรือมีสภาพรูปเล่มที� 

สวยงาม  

    1.1.7) หนงัสือที�มีประวติัการครอบครองวา่เคยเป็นของผูใ้ดมาก่อน  

   1.2) ประเภทของหนังสือหายากที�จัดหาและรวบรวม ควรมีการกําหนด

ประเภทของหนังสือหายากที�จดัหาและรวบรวมให้เป็นไปในทิศทางเดียวกันทั�งหอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลางและหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค โดยประเภทของหนังสือหายากที�หอสมุดแห่งชาติ                    

ควรจดัหาและรวบรวมให้ครอบคลุมและครบถว้นตามที�หอสมุดแห่งชาติแต่ละแห่งมีการจดัหาและ

รวบรวม สามารถแบ่งออกเป็น 15 ประเภท ไดแ้ก่  

  1.2.1) หนงัสือที�มีตราหอพระสมุดวชิรญาณ  

  1.2.2) หนงัสือที�พิมพโ์ดยโรงพิมพย์คุแรกไทย  

  1.2.3) หนงัสือที�ฉบบัพิมพค์รั� งแรก  

1.2.4) หนังสือที�จัดพิมพ์ออกมาในโอกาสพิเศษ เช่น หนังสือ

อนุสรณ์งานศพ หนงัสือที�ระลึกงานต่างๆ เป็นตน้  

  1.2.5) หนงัสือที�มีรูปเล่มสวยงาม  

  1.2.6) หนงัสือที�มีภาพเก่าน่าสนใจ  

  1.2.7) หนงัสือชีวประวติัของบุคคล  

  1.2.8) หนงัสือที�พิมพเ์ป็นภาษาต่างๆ  

  1.2.9) หนงัสือที�มีขนาดและรูปเล่มต่างไปจากขนาดปกติ  

  1.2.10) หนงัสือที�มีความโดดเด่นทางเนื�อหาเป็นที�กล่าวขวญัถึง  

  1.2.11) หนงัสือที�พิมพจ์าํนวนจาํกดั  

  1.2.12) หนงัสือเก่าที�มีความสาํคญัทางดา้นที�เป็นเอกสารปฐมภูมิใน

ดา้นประวติัการพิมพ ์เช่น หนงัสือที�มีอายกุารพิมพต์ั�งแต่ 50 ปีขึ�นไป  

  1.2.13) หนงัสือที�เกี�ยวกบัพระบรมวงศานุวงศ ์ 

  1.2.14) หนงัสือของกรมศิลปากร  

  1.2.15) หนงัสือทอ้งถิ�น  

   1.3) วิธีการจัดหาและรวบรวมหนังสือหายาก วิธีการจดัหาและรวบรวม

หนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค ควรมีการจดัหาและ

รวบรวมหนงัสือหายากหลากหลายวิธีการ ดงันี�   
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 1.3.1) การจดัซื�อ ดว้ยเงินงบประมาณของหน่วยงานที�ไดรั้บจดัสรร

ในแต่ละปี  

1.3.2) การบริจาค ทั�งการขอรับบริจาคและการได้รับบริจาคจาก

แหล่งต่างๆ ที�มีหนงัสือหายากจดัเก็บหรือครอบครองไว ้เช่น บุคคล วดั ชุมชน สาํนกัพิมพ ์หน่วยงาน 

เป็นตน้ ในการรับบริจาคหนงัสือหายากควรมีการกาํหนดนโยบายไวอ้ย่างชดัเจนเกี�ยวกบัประเภทและ

เนื�อหาของหนงัสือหายากที�จะรับบริจาค เกณฑก์ารคดัเลือก วิธีการขอรับบริจาค และเงื�อนใขในการ

บริจาค รวมทั�งควรมีแบบฟอร์มหรือใบตอบรับมอบหนงัสือหายากไวอ้ย่างเป็นลายลกัษณ์อกัษร ซึ�งใน

แบบฟอร์มอาจจะมีการแสดงขอ้ความที�เป็นขอ้ตกลงในการบริจาคหนงัสือหายาก เพื�อให้รับทราบใน

เงื�อนไขการบริจาคหนงัสือหายาก 

    1.3.3) การได้รับตามพระราชบญัญัติจดแจง้การพิมพ์ พ.ศ. 2550                

ควรตรวจสอบขอ้มูลรายชื�อหนงัสือที�มีการจดัพิมพจ์ากสาํนกัพิมพต่์างๆ และขอ้มูลหนงัสือที�มีการขอ

เลขมาตรฐานสากลประจาํหนังสือ (ISBN) เพื�อติดต่อขอรับสิ�งพิมพ์จากผูจ้ดัพิมพ์หรือสํานักพิมพ์               

มาจดัเก็บไวใ้หบ้ริการในหอสมุดแห่งชาติตามพระราชบญัญติัจดแจง้การพิมพ ์พ.ศ. 2550 

    1.3.4) การขอทําสําเนา ควรมีการขอทําสําเนาหนังสือหายากที�

หน่วยงานไม่มีใหบ้ริการมารวบรวมและจดัเก็บไวเ้พื�อใหบ้ริการ อาจเป็นการขอทาํสาํเนาจากหอสมุด

แห่งชาติที�มีหนงัสือหายากเล่มที�ตอ้งการ หรือขอทาํสําเนาจากแหล่งต่างๆ ที�มีหนังสือหายากจดัเก็บ

และให้บริการ เช่น ห้องสมุดมหาวิทยาลยั ห้องสมุดเฉพาะ หน่วยงาน ชุมชน วดั บุคคล เป็นต้น               

โดยอาจจะเป็นการทาํความร่วมมือหรือขอ้ตกลงร่วมกนัระหว่างหน่วยงานในการแลกเปลี�ยนหรือ              

ขอทาํสาํเนาหนงัสือหายาก เพื�อรวบรวมมาจดัเก็บและใหบ้ริการ    

1.3.5) การ คัด เ ลื อกจา กหนัง สื อที� มีอยู่ ในหน่ วยง าน ค วรมี                      

การพิจารณาคดัเลือกหนงัสือหายากจากหนงัสือที�มีอยใูนหน่วยงาน โดยดาํเนินการประเมินคุณค่าและ

พิจารณาเลือกหนงัสือที�ตรงตามหลกัเกณฑก์ารคดัเลือกหนงัสือหายากของหน่วยงาน และดาํเนินการ

จดัหาและรวบรวมไวใ้หบ้ริการ 

     1.4) รูปแบบของหนังสือหายากที�จัดหาและรวบรวม ควรมีการจดัหาและ

รวบรวมหนงัสือหายากหลากหลายรูปแบบ ดงันี�  

     1.4.1) สื�อสิ�งพิมพ ์ไดแ้ก่ ตน้ฉบบัตวัเล่มจริงและตวัเล่มฉบบัสาํเนา  

   1.4.2) สื�อไม่ตีพิมพ ์ไดแ้ก่ วสัดุยอ่ส่วน เช่น ไมโครฟิลม์ ไมโครฟิช  

ไมโครแจ็กเก็ต และซีดีรอม  

   1.4.3) สื�ออิเลก็ทรอนิกส์หรือดิจิทลั ไดแ้ก่ หนงัสือหายากอิเลก็ ทรอ

นิกส์ ไฟลข์อ้มูลดิจิทลั ฐานขอ้มลูหนงัสือหายาก  
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   1.5) เนื�อหาของหนังสือหายากที�จัดหาและรวบรวม ควรมีการจดัหาและ

รวบรวมหนงัสือหายากที�ครอบคลุมทุกสาขาวิชา โดยพิจารณาจากความตอ้งการของผูใ้ชบ้ริการหรือ

ความสอดคลอ้งกบันโยบาย พนัธกิจ หรือภารกิจของหน่วยงาน ควรมุ่งเนน้การจดัหาและรวบรวม

หนงัสือหายากที�มีเนื�อหาเกี�ยวกบัประเทศไทยหรือทอ้งถิ�น ภูมิปัญญาทอ้งถิ�น ประวติัศาสตร์ ประวติั

บุคคล วรรณกรรม ภาษา ศิลปวฒันธรรม สงัคม เป็นสาํคญั 

  2) การวเิคราะห์และจัดระบบหนังสือหายาก  

   ห อ ส มุ ด แ ห่ ง ช า ติ  ค ว รมี ก า ร กํา ห นด หลัก เ ก ณ ฑ์หรื อ แ น วท า ง ใ น                          

การปฏิบัติงานเกี�ยวกับการวิเคาระห์และจดัระบบหนังสือหายากร่วมกันระหว่างหอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลางและหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค โดยหลกัเกณฑห์รือแนวทางในการปฏิบติังานควรเป็น

ลายลักษณ์อักษรชัดเจน และเผยแพร่ให้ผู ้ที� มีส่วนเกี� ยวข้องรับทราบ เพื�อถือเป็นแนวทางใน                  

การปฏิบติังานใหเ้ป็นไปในทิศทางเดียวกนั ซึ�งหลกัเกณฑห์รือแนวทางในการวิเคราะห์และจดัระบบ

หนังสือหายาก ควรจะมีการกาํหนดเกี�ยวกบั 2.1) การจดัทาํเครื�องหมายแสดงความเป็นเจา้ของหรือ

กรรมสิทธิ� หนังสือหายาก 2.2) การวิเคราะห์หมวดหมู่หนังสือหายาก และ 2.3) การลงรายการ

บรรณานุกรมหนงัสือหายาก ดงันี�  

  2.1) การจดัทาํเครื�องหมายแสดงความเป็นเจ้าของหรือกรรมสิทธิ�หนังสือ                   

หายาก ควรมีการจดัทาํเครื�องหมายแสดงความเป็นเจา้ของหรือกรรมสิทธ์หนังสือหายาก เพื�อแสดง

ความเป็นเจา้ของหรือกรรมสิทธ์ของหอสมุดแห่งชาติ ใชเ้ป็นหลกัฐานการอา้งอิงกรรมสิทธิ�  และ

ลงทะเบียนว่าหนังสือหายากเหล่านั�นเป็นของหน่วยงาน เพื�อป้องกันการโจรกรรม โดยหอสมุด

แห่งชาติส่วนกลางและหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค ควรจะมีการจดัทาํเครื�องหมายแสดงความเป็น

เจา้ของหรือกรรมสิทธ์หนงัสือหายากที�เป็นไปในทิศทางเดียวกนั ดงันี�  

    2.1.1) การประทับตรา ควรมีการประทับตราหนังสือหายากใน                

5 ลกัษณะ ดงันี�    

      (1) การประทบัตราหน่วยงานหรือตราหอสมุดแห่งชาติ 

ควรประทบับริเวณหนา้ปกในเหนือชื�อเรื�องหรือหากไม่มีพื�นที�ว่างให้พิจารณาตามความเหมาะสม               

โดยไมค่วรประทบัตราตรงที�มีขอ้ความหรือปิดบงัส่วนที�มีรายละเอียดสาํคญัปรากฎอยู ่

     (2) การประทบัตราชื�อหน่วยงานหรือชื�อหอสมุดแห่งชาติ 

ควรประทับตราบริเวณหน้าลบัเฉพาะที�หน่วยงานกาํหนดขึ�น โดยหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและ

หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคควรมีการกาํหนดหนา้เฉพาะสาํหรับการประทบัตราใหเ้หมือนกนั     และ

ประทบัตราบริเวณขอบหนงัสือทั�ง 3 ดา้น เพื�อใหเ้ห็นชดัเจน 

     (3) การประทบัตรารายละเอียดของตวัเล่ม ประกอบด้วย 

เลขห้อง เลขหมู่ เลขทะเบียน ควรประทบัตราบริเวณหลงัหน้าปกในหรือหน้าลิขสิทธิ� ที�มุมล่างซ้าย 
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หากไม่มีพื�นที�ว่างใหพิ้จารณาตามความเหมาะสม โดยไม่ควรประทบัตรงตราที�มีขอ้ความหรือปิดบงั

ส่วนที�มีรายละเอียดสําคญัปรากฎอยู่ และควรใช้ดินสอเท่านั�นเขียนข้อความเลขห้อง เลขหมู่ และ              

เลขทะเบียน 

     (4) การประทบัตราวนั เดือน ปี ควรมีการประทบัตราวนั

เดือน ปี ที�ทาํการลงทะเบียนหนังสือหายาก ควรประทบัตราบริเวณหลงัหน้าปกในหรือหนา้ลิขสิทธิ�

ตรงมุมขา้งล่างตราประทบัรายละเอียดของตวัเล่มต่อจากตาํแหน่งเลขทะเบียน เพื�อเป็นขอ้มูลหลกัฐาน

ในการลงทะเบียนหนงัสือหายาก  

     (5) การประทับตราคําว่า  “หนัง สือหายาก”  ค วรมี                    

การประทบัตราบริเวณหนา้ปกในมุมบนดา้นขวา เพื�อระบุว่าเป็นหนงัสือหายาก 

    2.1.2) การเขียนเลขเรียกหนังสือหายาก ควรมีการใช้ดินสอสีดํา

เท่านั�นในการเขียนข้อความหรือรายละเอียดเลขเรียกหนังสือ ในกรณีที�หนังสือหายากมีสภาพดี

สามารถเขียนเลขเรียกหนงัสือลงบนตวัเล่ม แต่หากหนงัสือหายากมีสภาพเก่า ชาํรุด ควรเขียนลงบน

กระดาษแทรกไวใ้นตวัเล่มแทน และควรหลีกเลี�ยงการใชส้ติกเกอร์พิมพเ์ลขเรียกหนงัสือติดลงไป บน

ตวัเล่ม เพื�อเป็นการป้องกนัความเสียหายที�จะเกิดจากรอยสติกเกอร์กบัตวัเล่มหนงัสือหายาก และ   เป็น

การสงวนรักษาหนงัสือหายากใหมี้สภาพที�สามารถใชง้านไดน้าน   

   2.2) การวเิคราะห์หมวดหมู่หนังสือหายาก ควรมีการกาํหนดหลกัเกณฑห์รือ

แนวทางในการวิเคราะห์หมวดหมู่หนงัสือหายากที�เป็นไปในทิศทางเดียวกันของหอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลางและส่วนภูมิภาค ควรวิเคราะห์หมวดหมู่หนงัสือหายากโดยพิจารณาเนื�อหาและจดัหมวดหมู่

ใหเ้ป็นแบบเดียวกนัทั�งหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค และหลกัเกณฑ ์           

ที�ใช้ควรเป็นมาตราฐานสากล ซึ� งปัจจุบันหอสมุดแห่งชาติทั� งส่วนกลางและหอสมุดแห่งชาติ                  

ส่วนภูมิภาค มีการจดัหมวดหมู่ตามระบบทศนิยมดิวอี�  (Dewey Decimal Classification : D.D.C) และ

ควรมีการกาํหนดสัญลกัษณ์พิเศษใช้ร่วมกบัเลขหมวดหมู่ โดยอาจใช้เป็นอกัษรตัวย่อ “หย” แทน

หนงัสือหายากภาษาไทย และ อกัษรย่อ “Rare” แทนหนงัสือหายากภาษาองักฤษ เพื�อให้ทราบว่าเป็น

หนงัสือหายากและสะดวกในการจดัเก็บใหบ้ริการ  

ใ น ก ร ณี ที� เ ป็ น ห นั ง สื อ ห า ย า ก ใ น รู ป แ บ บ ข อ ง สื� อ ไ ม่ ตี พิ ม พ์ห รื อ                                  

สื� อโสตทัศนวัสดุควรใช้การจัดหมวดหมู่ตามประเภทของวัสดุ และเขียนเลขทะเบียนกํากับ               

เพื�อสะดวกในการจัดเก็บและให้บริการ โดยหอสมุดแห่งชาติอาจใช้สัญลกัษณ์พิเศษร่วมกับการ

จัดระบบด้วย เช่น อกัษรตัวย่อ “หย” แทนสื�อไม่ตีพิมพ์หรือสื�อโสตทัศวสัดุของหนังสือหายาก

ภาษาไทย และ อักษรย่อ “Rare” แทนสื� อไม่ตีพิมพ์หรือสื� อโสตทัศวัสดุของหนังสือหายาก

ภาษาองักฤษ ร่วมกับอกัษรย่อที�ใช้เป็นสัญลกัษณ์ประเภทของวสัดุไม่ตีพิมพ์ เช่น ไมโครฟิล์ม ใช้

อกัษรยอ่ “MF” ไมโครฟิช ใชอ้กัษรยอ่ “MFE” หรือ ซีดีรอม ใชอ้กัษรยอ่ “CDR” เป็นตน้  
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       2.3) การลงรายการบรรณานุกรมหนังสือหายาก ควรมีการกําหนด

หลักเกณฑ์หรือแนวทางในการลงรายการบรรณานุกรมหนังสือหายากของหอสมุดแห่งชาติที�           

เป็นไปในทิศทางเดียวกนั โดยการลงรายการบรรณานุกรมหนังสือหายากหนงัสือหายากหลกัเกณฑ์             

ที�ใชค้วรเป็นมาตรฐาน ดงันี�   

2.3.1) หนังสือหายากที�อยู่ในรูปแบบสื�อสิ� งพิมพ์ ควรลงรายการ

บรรณานุกรมหนังสือหายากตามหลักเกณฑ์การลงรายการข้อมูลทางบรรณานุกรมสิ� งพิมพ์และ

โสตทัศนวสัดุ (Anglo-American Cataloging Rules, Second edition : AACR2) เช่นเดียวกับหนังสือ

ทั�วไป โดยข้อมูลที�ลงรายการ ควรประกอบด้วย (1) ส่วนชื�อเรื� องและการแจ้งความรับผิดชอบ                    

(2) ส่วนฉบบัพิมพ ์(3) ส่วนรายละเอียดเฉพาะของวสัดุ หรือประเภทของสิ�งพิมพ ์(4) ส่วนการพิมพ ์                     

การจาํหน่าย (5) ส่วนลกัษณะทางกายภาพ (6) ส่วนชุด (7) ส่วนหมายเหตุ (8) ส่วนเลขมาตรฐานสากล 

รวมทั�งควรมีการกาํหนดหัวเรื�อง ควรมีการลงรายละเอียดในส่วนหมายเหตุ (note) เพิ�มเติมรายการ

ข้อมูลเฉพาะของหนังสือหายาก เช่น ประวัติการครอบครอง จัดพิมพ์เนื� องในโอกาสพิเศษ                   

สภาพรูปเล่มสวยงาม เป็นตน้ และควรลงรายละเอียดในส่วนหวัเรื�องเพิ�มเติมจากหวัเรื�องทั�วไป โดยใช้

คาํวา่ “หนงัสือหายาก” เป็นหวัเรื�องเฉพาะของหนงัสือหายากทุกเล่ม  

    สําหรับมาตรฐานที�ใช้ในการลงรายการบรรณานุกรมหนังสือ                

หายากที�อยู่ในรูปแบบสื�อสิ�งพิมพ์ในระบบฐานข้อมูล ควรใช้มาตรฐานการลงรายการข้อมูลทาง

บรรณานุกรมสิ�งพิมพ์ โสตทัศนวัสดุและอื�นๆในรูปแบบที� เครื� องคอมพิวเตอร์สามารถอ่านได้ 

(Machine Readable Cataloging : MARC) โดยเขตขอ้มูลที�ควรลงรายการประกอบดว้ย (1) หมายเลข

มาตรฐานสากลประจาํหนังสือ (2) ชื�อบุคคลที�เป็นรายการหลัก (3) ชื�อเรื� อง (4) ข้อมูลการพิมพ์                 

(5) ขอ้มูลลกัษณะทางกายภาพ (6) ชื�อชุดหรือรายการเพิ�ม  (7) หมายเหตุ และ (8) หวัเรื�อง   

   2.3.2) หนงัสือหายากที�อยูใ่นรูปแบบสื�อไม่ตีพิมพห์รือสื�อโสตทศัน 

วสัดุ ควรลงรายการบรรณานุกรมตามหลกัเกณฑก์ารลงรายการขอ้มูลทางบรรณานุกรมสิ�งพิมพแ์ละ

โสตทัศนวสัดุ (Anglo-American Cataloging Rules, Second edition : AACR2) เช่นเดียวกับหนังสือ             

หายากที�อยู่ในรูปแบบสิ� งพิมพ์ แต่จะมีการเพิ�มเติมเขตข้อมูลที�ลงรายการทางบรรณานุกรมที�                  

เป็นรายละเอียดเฉพาะของสื�อโสตทัศนวสัดุหรือลักษณะพิเศษของวสัดุ ได้แก่ รูปแบบของวสัดุ 

ลกัษณะทางกายภาพ และวสัดุประกอบ  

    สําหรับมาตรฐานที�ใช้ในการลงรายการบรรณานุกรมหนังสือ               

หายากที�อยู่ในรูปแบบสื�อไม่ตีพิมพ์หรือสื�อโสตทัศน์ในระบบฐานข้อมูล ควรใช้มาตรฐานการลง

รายการข้อมูลทางบรรณานุกรมสิ�งพิมพ์ โสตทัศนวสัดุและอื�นๆในรูปแบบที�เครื�องคอมพิวเตอร์

สามารถอ่านได ้(Machine Readable Cataloging : MARC) เช่นเดียวกบัหนงัสือหายากที�อยู่ในรูปแบบ

สิ�งพิมพ ์แต่จะลงรายการเพิ�มในส่วนของรูปแบบวสัดุ (Format) เช่น ไมโครฟิลม์ ไมโครฟิช เป็นตน้  
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2.3.3) หนังสือหายากที�อยู่ในรูปแบบสื�ออิเล็กทรอนิกส์หรือดิจิทลั     

ควรลงรายการบรรณานุกรมเช่นเดียวกับหนังสือหายากที�อยู่ในรูปแบบสิ�งพิมพแ์ละรูปแบบสื�อไม่

ตีพิมพ ์แต่มาตรฐานที�ใชใ้นการลงรายการควรใชม้าตรฐาน Dublin Core Metadata ซึ� งเป็นมาตรฐานที�

ใช้สําหรับการบรรยายทรัพยากรดิจิทัล โดยเขตข้อมูลที�ควรลงรายการประกอบดว้ย (1) ชื�อเรื� อง                

(2) ผูแ้ต่ง (3) หัวเรื� อง (4) ข้อความบรรยายเนื�อหา (5) สํานักพิมพ์ (6) ผูร่้วมงาน (7) ปี (8) ประเภท                      

(9) รูปแบบ (10) รหัส (11) ต้นฉบบั (12) ภาษา (13) ทรัพยากรที�มีความสัมพนัธ์กับทรัพยากรที�ลง

รายการ (14) ขอบเขต และ (15) สิทธิ�   

  3) การจดัเกบ็และค้นคืนหนังสือหายาก  

ห อ ส มุ ด แ ห่ ง ช า ติ  ค ว รมี ก า ร กํา ห นด หลัก เ ก ณ ฑ์หรื อ แ น วท า ง ใ น                                

การปฏิบติังานเกี�ยวกบัการจดัเก็บและคน้คืนหนงัสือหายากร่วมกนัระหวา่งหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง

และหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค โดยหลกัเกณฑ์หรือแนวทางในการปฏิบติังานควรเป็นลายลกัษณ์

อกัษรชัดเจน และเผยแพร่ให้ผูที้� มีส่วนเกี�ยวข้องรับทราบ เพื�อถือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน                  

ใหเ้ป็นไปในทิศทางเดียวกนั ซึ� งหลกัเกณฑห์รือแนวทางในการการจดัเก็บและคน้คืนหนงัสือหายาก 

ควรจะมีการกาํหนดเกี�ยวกับ 3.1) ระบบจัดเก็บหนังสือหายาก 3.2) สถานที�จดัเก็บหนังสือหายาก                       

3.3) วสัดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ที�ใช้ในการจัดเก็บหนังสือหายาก 3.4) การจดัเรียงหนังสือหายาก และ    

3.5) การจดัทาํเครื�องมือช่วยคน้หาหนงัสือหายาก ดงันี�  

 3.1) ระบบจัดเก็บหนังสือหายาก ควรมีการจัดเก็บหนังสือหายากใน                     

2 ลกัษณะ คือ  

3.1.1) ระบบแบบชั�นเปิด สําหรับหนังสือหายากที�มีรูปเล่มอยู่ใน

สภาพดี สมบูรณ์และใชง้านไดต้ามปกติ ควรมีการจดัเกบ็ในแบบที�ผูใ้ชบ้ริการสามารถเขา้ถึงตวัเล่มได้

ดว้ยตนเอง โดยไม่ตอ้งให้เจา้หนา้ที�หยิบตวัเล่มให้ การจดัเก็บแบบชั�นเปิดนั�นจะทาํให้ผูใ้ชบ้ริการ

สามารถคน้หาหนงัสือที�ตอ้งการไดส้ะดวกมากขึ�น  

3.1.2) ระบบแบบชั�นปิด สําหรับหนังสือหายากที�มีรูปเล่มอยู่ใน

สภาพเก่า ชาํรุดและมีโอกาสเสียหายไดง่้าย ควรมีการจดัเกบ็ในแบบปิดที�ผูใ้ชบ้ริการไม่สามารถเขา้ถึง

หนงัสือหายากไดด้ว้ยตนเอง ตอ้งติดต่อเจา้หนา้ที�เพื�อเขา้ใชบ้ริการ และเจา้หนา้ที�จะเป็นผูห้ยิบหนงัสือ

จากชั�นหนังสือมาให้ผูใ้ช้บริการ การจดัเก็บแบบชั�นปิดเป็นการช่วยสงวนรักษาต้นฉบับหนังสือ                  

หายากให้มีสภาพสามารถใช้งานไดย้าวนานขึ�น รวมทั�งหนังสือหายากที�อยู่ในรูปแบบสื�อไม่ตีพิมพ ์

ควรจดัเก็บแบบชั�นปิด เนื�องจากสื�อไม่ตีพิมพ ์เป็นทรัพยากรสารสนเทศที�ตอ้งใชอุ้ปกรณ์ในการอ่าน

หรือเขา้ถึง จึงควรมีการดูแลและแนะนาํการใชโ้ดยเจา้หนา้ที�ผูใ้หบ้ริการ 

สาํหรับหนงัสือหายากที�อยู่ในรูปแบบสื�ออิเล็กทรอนิกส์หรือดิจิทลั 

ควรมีการจดัเก็บในฐานขอ้มูล และกาํหนดสิทธิ� ในการเขา้ถึงไฟล์ขอ้มูลที�ให้บริการบนฐานข้อมูล             
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เพื�อเป็นป้องกนัการถูกนาํไปใชง้านในเชิงพาณิชย ์ซึ�งอาจมีเรื�องการละเมิดลิขสิทธิ�  จึงควรมีการจาํกดั

สิทธิ�  เช่น การสมคัรเขา้สู่ระบบ การจาํกดัสิทธิ� ในการดาวนโ์หลด เป็นตน้ 

   3.2) สถานที�จัดเก็บหนังสือหายาก ควรมีการจดัเก็บหนงัสือหายากอยา่งเป็น

เอกเทศ โดยอาจพิจารณาตามความเหมาะสมและความพร้อมของสถานที� โดยสามารถแบ่งออกเป็น             

2 กรณี คือ 

    3.2.1) หอสมุดแห่งชาติที� มีขนาดใหญ่ มีพื�นที� เพียงพอ มีหนังสือ            

หายากจาํนวนมาก และมีบุคลากรเพียงพอ ควรแยกหนังสือหายากออกเป็นคอลเลคชั�นพิเศษและ

จดัเก็บเป็นหอ้งหนงัสือหายากโดยเฉพาะ ซึ� งจะทาํใหก้ารจดัการหนงัสือหายากเป็นไปอย่างคล่องตวั 

สามารถดูแลและให้บริการได้อย่างสะดวก และหากมีงบประมาณเพียงพอควรทาํห้องควบคุม

สภาพแวดลอ้ม เช่น ควบคุมอุณหภูมิ ความชื�น ติดตั�งระบบความปลอดภยั เป็นตน้ เพื�อจดัเก็บและ

รักษาตน้ฉบบัหนงัสือหายากใหมี้อายกุารใชง้านที�ยาวนานขึ�น 

    3.2.2) หอสมุดแห่งชาติที�มีขนาดเล็ก พื�นที�มีจาํกดั หรือมีบุคลากร

จาํกดัควรแยกหนงัสือหายากออกเป็นคอลเลคชั�นพิเศษ โดยจดัเป็นมุมหนงัสือหายากโดยเฉพาะและ

จดัเก็บไวใ้นหอ้งบริการที�มีพื�นที�สําหรับจดัเก็บหนังสือหายาก อาจจดัเก็บเป็นมุมหนึ�งหรือส่วนหนึ�ง

ในหอ้งหนงัสือทั�วไป หอ้งหนงัสือทอ้งถิ�น หรือหอ้งเอกสารโบราณ  

   3.3) วัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ที�ใช้ในจัดเก็บหนังสือหายาก ควรมีการจดัเก็บ

หนงัสือหายากในวสัดุ อุปกรณ์ ครุภณัฑที์�เป็นไปตามมาตรฐาน โดยสามารถแบ่งออกเป็น 2 กรณี คือ 

    3.3.1) หนงัสือหายากที�มีรูปเล่มอยู่ในสภาพดี สมบูรณ์ และใชง้าน

ไดต้ามปกติ สามารถจดัเก็บในวสัดุ อุปกรณ์หรือครุภณัฑป์กติเช่นเดียวกบัหนงัสือทั�วไป เช่น วางบน

ชั�นหนงัสือ จดัเก็บไวใ้นตู ้เป็นตน้ หากมีงบประมาณหรือวสัดุ อุปกรณ์หรือครุภณัฑที์�เพียงพอ ควรมี

การจัดเก็บหนังสือหายากโดยใช้วสัดุ อุปกรณ์หรือครุภณัฑ์พิเศษ เช่น ซอง แฟ้มหรือกล่องที�ทํา                

จากกระดาษไร้กรด ตูที้�ทานํ�ายาป้องกนัแมลง เป็นตน้ เพื�อเป็นการป้องกนัและสงวนรักษาหนงัสือ               

หายาก ไม่ใชเ้กิดการชาํรุด และเสื�อมสภาพอยา่งรวดเร็ว        

    3.3.2) หนังสือหายากที� มีรูปเล่มอยู่ในสภาพเก่า ชํารุด เสียหาย              

ไดง่้าย ควรมีการจดัเก็บในวสัดุ อุปกรณ์และครุภณัฑพิ์เศษ เช่น ห่อในกระดาษไร้กรด หรือใส่แฟ้ม 

แลว้จดัเก็บในกล่องที�ทาํจากกระดาษไร้กรด หรือจดัเก็บในครุภณัฑ์ที�ช่วยสงวนรักษาให้ต้นฉบบั

หนงัสือหายากมีสภาพคงทน สามารถใชง้านไดย้าวนาน เช่น ตูไ้มห้รือตูก้ระจก เป็นตน้ 

   3.4) การจัดเรียงหนังสือหายาก ควรมีการแยกหนังสือหายากออกมาจาก

หนงัสือทั�วไป และจดัเรียงหนงัสือหายากที�มีการจดัหมวดหมู่ตามเลขเรียกหนงัสือโดยมีการแบ่งเป็น

หนงัสือภาษาไทยกบัหนงัสือภาษาองักฤษ ในกรณีที�เป็นหนงัสือหายากในรูปแบบสื�อไม่ตีพิมพห์รือ
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สื�อโสตทศันวสัดุ ควรมีการแยกประเภทของวสัดุ เช่น ไมโครฟิล์ม ไมโครฟิช ซีดีรอม และจดัเรียง

ตามเลขทะเบียนของสื�อโสตทศันวสัดุ    

  3.5) การจดัทาํเครื�องมือช่วยค้นหนังสือหายาก ควรมีการจดัทาํเครื�องมือช่วย 

คน้หาหนงัสือหายากโดยเฉพาะ ไม่ควรรวมเครื�องมือช่วยคน้หาหนงัสือหายากไวก้บัเครื�องมือคน้หา

ทรัพยากรสารสนเทศประเภทอื�น เพราะอาจทาํให้ผูใ้ชบ้ริการไม่สะดวกในการใชง้าน โดยเครื�องมือ

ช่วยคน้หาหนงัสือหายากที�จดัทาํ ควรมีหลากหลายรูปแบบ เพื�อการใชง้านที�เหมาะสม แบ่งออกเป็น              

5 ประเภท ไดแ้ก่  

    3.5.1) บัตรายการหนังสือหายาก ควรมีการจัดทําบัตรรายการ

หนงัสือหายากแบบครบชุด ทั�งบตัรผูแ้ต่ง บตัรชื�อเรือง บตัรหวัเรื�อง บตัรเพิ�มสาํนกัพิมพ ์และบตัรเพิ�ม

ปีพิมพ ์ควรจดัเรียงบตัรรายการแยกตามประเภทบตัร เพื�อใหส้ามารถคน้หาและใชง้านไดง่้าย และที�

สําคัญบตัรายการยงัสามารถช่วยผูใ้ช้บริการในการสืบค้นได ้แมใ้นกรณีที�ระบบคอมพิวเตอร์หรือ

ระบบเครือข่ายเสียหาย   

    3.5.2) สมุดทะเบียนรายชื�อหนังสือหายาก ควรมีการจัดทําสมุด

รายชื�อหนังสือหายาก เพื�อใช้เป็นเครื�องมือช่วยค้นหาและยงัเป็นหลกัฐานทะเบียนหนังสือหายาก

จดัเกบ็ไวด้ว้ย 

    3.5.3) บรรณานุกรมหนงัสือหายาก หอสมุดแห่งชาติทั�งส่วนกลาง

และส่วนภูมิภาค ควรมีการจดัทาํบรรณานุกรมหนงัสือหายากที�มีจดัเก็บและใหบ้ริการภายในหอสมุด

แห่งชาติส่วนกลางและหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค นาํมารวบรวมจดัทาํเป็น “บรรณานุกรมหนงัสือ

หายากแห่งชาติ” และจดัพิมพเ์ผยแพร่ เพื�อใชใ้นการสืบคน้หนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติ 

    3.5.4) บรรณานิทศัน์หนงัสือหายาก ควรมีการจดัทาํบรรณานิทศัน์

พร้อมสาระสังเขปหนังสือหายากที�มีจดัเก็บและให้บริการภายในหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและ

หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค นาํมารวบรวมจดัทาํเป็นบรรณานิทศัน์และสาระสังเขปหนงัสือหายาก

ของหอสมุดแห่งชาติ และจดัพิมพเ์ผยแพร่ทั� งภายในและภายนอกหน่วยงาน เพื�อใช้ในการสืบค้น

หนงัสือหายากของหอสมุดแห่งชาติ 

    3.5.5) ฐานขอ้มูลหนงัสือหายาก ควรมีการพฒันาฐานขอ้มูลหนงัสือ 

หายากโดยเฉพาะ สําหรับจัดเก็บข้อมูลหนังสือหายากทั� งหมดของหอสมุดแห่งชาติ และสามารถ

สืบคน้ข้อมูลผ่านระบบออนไลน์ รวมทั�งมีการเชื�อมโยงฐานข้อมูลหนงัสือหายากหอสมุดแห่งชาติ

ส่วนกลางและหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคให้สามารถใช้งานร่วมกนัได ้เพื�อจดัเก็บและให้บริการ

สืบคน้หนงัสือหายากไดอ้ยา่งสะดวกและตรงตามความตอ้งการ 
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4) การบริการและเผยแพร่หนังสือหายาก  

ห อ ส มุ ด แ ห่ ง ช า ติ  ค ว รมี ก า ร กํา ห นด หลัก เ ก ณ ฑ์หรื อ แ น วท า ง ใ น                          

การปฏิบติังานเกี�ยวกบัการบริการและหนงัสือหายากร่วมกนัระหว่างหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและ

หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค โดยหลกัเกณฑห์รือแนวทางในการปฏิบติังานควรเป็นลายลกัษณ์อกัษร

ชดัเจน และเผยแพร่ใหผู้ที้�มีส่วนเกี�ยวขอ้งรับทราบ เพื�อถือเป็นแนวทางในการปฏิบติังานใหเ้ป็นไป ใน

ทิศทางเดียวกัน ซึ� งหลักเกณฑ์หรือแนวทางในการบริการและเผยแพร่หนังสือหายาก ควรจะมี             

การกาํหนดเกี�ยวกบั 4.1) ระเบียบการบริการหนงัสือหายาก 4.2) ประเภทของบริการหนงัสือหายาก 

และ 4.3) การเผยแพร่หนงัสือหายาก ดงันี�  

   4.1) ระเบียบการบริการหนังสือหายาก ควรมีการกาํหนดระเบียบการบริการ

และระเบียบในการใช้บริการหนงัสือหายากร่วมกนัระหว่างหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและหอสมุด

แห่งชาติส่วนภูมิภาค เพื�อให้มีระเบียบการใช้บริการและแนวทางการให้บริการที�เป็นไปในทิศทาง

เดียวกัน โดยระเบียบการใช้บริการหนังสือหายากที�กาํหนดขึ� นนั�น ควรมีการเขียนเป็นลายลกัษณ์

อกัษรและเผยแพร่ให้ทราบผ่านช่องทางสื�อสารต่างๆ เช่น ติดป้ายประชาสัมพนัธ์ เอกสารเผยแพร่

แนะนาํการใชบ้ริการ ประกาศเผยแพร่ทางเวบ็ไซต ์เป็นตน้  

4.2) ประเภทของบริการหนังสือหายาก ควรมีการจดับริการหนงัสือหายาก

แยกออกมาจากบริการหนงัสือทั�วไป โดยจดัเป็นห้องบริการหนังสือหายากหรือมุมบริการหนงัสือ              

หายากโดยเฉพาะ ซึ�งหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและหอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาคควรมีการจดับริการ

ที� เ ป็นไปในทิศทางเ ดียวกัน ประเภทบริการของหนังสือหายากที� ควรมีการจัดให้บริการ                             

เพื�อตอบสนองความตอ้งการใชบ้ริการของผูใ้ชบ้ริการ สามารถแบ่งออกเป็น 2 แบบ ดงันี�   

    4.2.1) บริการพื�นฐาน ไดแ้ก่ 

      (1) บริการการอ่าน เป็นบริการที�ใหผู้ใ้ชบ้ริการสามารถยืม

หนงัสือหายากอ่านได ้ควรมีการระบุระเบียบไวใ้หผู้ใ้ชท้ราบชดัเจน เช่น วนั เวลา เปิดบริการ เป็นตน้ 

     (2) บริการแนะนาํหนงัสือหายาก ควรมีการประชาสัมพนัธ์ 

แนะนาํให้ผูใ้ช้บริการเกิดความสนใจและเขา้ใช้ อาจแนะนาํเป็นรายบุคคลหรือหมู่คณะ ซึ� งบริการ

แนะนาํหนงัสือหายาก สามารถทาํไดห้ลายวิธี เช่น จดัทาํเอกสารแนะนาํ คู่มือ แผน่พบั เป็นตน้ รวมทั�ง

ควรมีการจดับริการนาํชมดา้นหนงัสือหายาก  

     (3) บริการตอบคาํถามและช่วยการคน้ควา้หนงัสือหายาก 

ควรมีการใหบ้ริการหลายหลายช่องทาง เช่น เคาน์เตอร์บริการตอบคาํถาม โทรศัพท์ อีเมล์ เวบ็ไซต์ 

เป็นตน้  

     (4) บริการถ่ายสาํเนาหนงัสือหายาก ควรมีการจดัใหบ้ริการ

ขอยืมถ่ายสําเนาหรือถ่ายเอกสารสําหรับผูใ้ช้บริการที�ต้องการเนื�อหาในหนังสือหายาก เนื�องด้วย
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หอสมุดแห่งชาติมีระเบียบไม่อนุญาตให้ยืมทรัพยากรสารสนเทศทุกระเภทออกภายนอกหอสมุด

แห่งชาติได้ จึงควรมีการจดับริการถ่ายสําเนาหนังสือหายากเพื�อให้บริการผูใ้ช้ ควรมีการกาํหนด

ระเบียบในการยืมหนงัสือหายากเพื�อไปทาํสาํเนาหรือถ่ายเอกสารอยา่งชดัเจนและเป็นลายลกัษอ์กัษร 

ประกาศออกมาเป็นระเบียบหรือขอ้บงัคบัสาํหรับการขออนุญาตยืมหนงัสือหายากไปทาํสําเนาหรือ

ถ่ายเอกสาร และควรมีแบบฟอร์มในการขออนุญาตยืมหนังสือหายากสําหรับถ่ายสําเนาหรือ                    

ถ่ายเอกสาร เพื�อเกบ็เป็นหลกัฐานในการใชบ้ริการหนงัสือหายาก  

    4.2.2) บริการส่งเสริมการอ่าน ควรมีการจดักิจกรรมที�ส่งเสริมให้

ผูใ้ช้บริการเห็นคุณค่าของการอ่านหนงัสือหายาก และสนใจมาใชบ้ริการหนงัสือหายากเพิ�มมากขึ�น 

เช่น การเสวนาเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก การวจิารณ์หนงัสือหายาก การออกหอ้งสมุดเคลื�นที� เป็นตน้   

   4.3) การเผยแพร่หนังสือหายาก ควรมีการจัดกิจกรรมเกี�ยวกับหนังสือ               

หายาก เพื�อเป็นการเผยแพร่ความรู้และบริการหนงัสือหายากระหว่างหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและ

หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค และในระดบัประเทศ การจดักิจกรรมเผยแพร่หนงัสือหายาก สามารถ

แบ่งเป็น 3 ลกัษณะ ดงันี�    

    4.3.1) การจัดแสดงนิทรรศการ ควรมีการแสดงนิทรรรศการ

เกี� ยวกับหนังสือหายากเป็นประจําและต่อเนื� อง ซึ� ง มีทั� งการจัดนิทรรศหนังสือหายากการ                         

แบบหมุนเวียน นิทรรศการหนงัสือหายากออนไลน ์  

4.3.2) การจัดกิจกรรม ควรมีการจัดกิจกรรมส่งเสริมความรู้                  

ความเขา้ใจเกี�ยวกบัหนงัสือหายาก เช่น การเสวนา การบรรยาย การประชุมทางวิชาการ การฝึกอบรม 

เป็นตน้ โดยควรมีการจดัทั�งภายในและนอกภายนอกหน่วยงาน 

    4.3.3) การจดัทาํสิ�งพิมพ์เผยแพร่ ควรมีการจดัพิมพห์นงัสือหายาก 

ที� มีในหอสมุดแห่งชาติมาจดัพิมพใ์หม่ เพื�อเผยแพร่หนงัสือหายาก โดยอาจจดัทาํทั�งในรูปหนังสือ

หรือหนงัสือหายากอิเลก็ทรอนิกส์   

    นอกจากนี� หอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและหอสมุดแห่งชาติ                 

ส่วนภูมิภาค ควรมีการบริการและเผยแพร่หนงัสือหายากในรูปแบบที�หลากหลายทั�งสื�อสิ�งพิม สื�อไม่

ตีพิมพ ์และสื�ออิเล็กทรอนิกส์หรือดิจิทลั และควรมีฐานข้อมูลหนงัสือหายากที�สามารถให้บริการ             

ผ่ านระบบออนไลน์  และ เข้า ถึงหนังสือหายากได้แบบเต็มฉบับ (FullText) รวมทั� งควรมี                              

การประชาสัมพนัธ์และเผยแพราขอ้มูลเกี�ยวกบัหนงัสือหายากหลากหลายช่องทาง เช่น คู่มือแนะนาํ 

ป้ายประชาสมัพนัธ ์เวบ็ไซต ์เป็นตน้  

  5) การสงวนรักษาหนังสือหายาก  

ห อ ส มุ ด แ ห่ ง ช า ติ  ค ว รมี ก า ร กํา ห นด หลัก เ ก ณ ฑ์หรื อ แ น วท า ง ใ น                           

การปฏิบติังานเกี�ยวกบัการสงวนรักษาหนงัสือหายากร่วมกนัระหว่างหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและ
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หอสมุดแห่งชาติส่วนภูมิภาค โดยหลกัเกณฑห์รือแนวทางในการปฏิบติังานควรเป็นลายลกัษณ์อกัษร

ชดัเจน และเผยแพร่ใหผู้ที้�มีส่วนเกี�ยวขอ้งรับทราบ เพื�อถือเป็นแนวทางในการปฏิบติังานใหเ้ป็นไป ใน

ทิศทางเดียวกัน ซึ� งหลกัเกณฑห์รือแนวทางในการสงวนรักษาหนงัสือหายาก ควรจะมีการกาํหนด

เกี�ยวกบั 5.1) การควบคุมภาพแวดลอ้ม 5.2) การอนุรักษต์น้ฉบบั และ 5.3) การแปลงรูปหนงัสือหายาก 

ดงันี�  

   5.1 การจัดสภาพแวดล้อม ควรมีการจดัสภาพแวดลอ้มในการจดัเก็บหนงัสือ

หายากที�เป็นมาตรฐาน เพื�อช่วยสงวนรักษาหนงัสือหายากใหมี้คงสภาพและมีอายุการใชง้านไดน้าน 

ควรมีการจัดสภาพแวดล้อมที�เหมาะสมหรือห้องควบคุมสภาพแวดล้อมสําหรับหนังสือหายาก

โดยเฉพาะ เช่น ควบคุมอุณหภูมิ ความชื� น แสงสว่าง ฝุ่ นละออง เป็นต้น ถ้าหากไม่สามารถ                       

จดัหอ้งควบคุมสภาพแวดลอ้มที�เป็นไปตามมาตรฐานได ้อาจใชก้ารจดัเก็บในสภาพแวดลอ้มที�อากาศ

ถ่ายเทสะดวก หลีกเลี�ยงบริเวณที�มีความชื�น แสงสว่าง และจดัเก็บในวสัดุ อุปกรณ์หรือครุภณัฑพิ์เศษ 

เช่น ตูไ้มเ้คลือบนํ�ายาป้องกนัแมลง เป็นตน้ เพื�อป้องกนัสภาพแวดลอ้มภายนอก ฝุ่ นละออง และแมลง

ที�จะทาํลายหนงัสือหายาก 

   5.2 การอนุรักษ์ต้นฉบับหนังสือหายาก  ควรมีบุคลากรที� รับผิดชอบ                 

การอนุรักษต์น้ฉบบัหนงัสือหายากโดยเฉพาะ ควรมีการทาํความสะอาด ปัดฝุ่ นละออง ตรวจเช็คสภาพ

ตวัเล่ม กาํจดัแมลง ขจดัรอยเปื� อน ลดกรดในกระดาษ และซ่อมแซมตวัเล่ม แต่ถา้หอสมุดแห่งชาติ 

ส่วนภูมิภาคแห่งใดขาดบุคลากรที�ดาํเนินงานอนุรักษ์ตน้ฉบบั ไม่สามารถดาํเนินการไดเ้อง ควรมี   

ความร่วมมือในการสงวนรักษาหนงัสือหายากร่วมกบัหอสมุดแห่งชาติส่วนกลาง โดยจดัส่งหนงัสือ

หายากที�มีสภาพ ชํารุด เสียหายไปยงัหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางให้เป็นผูด้าํเนินการอนุรักษ์ตน้ฉบบั

หนงัสือหายากแทน เมื�อดาํเนินการแลว้เสร็จจดัส่งกลบัมาเก็บรักษา เพื�อใหบ้ริการ    

    5.3 การแปลงรูปหนังสือหายาก  หอสมุดแห่งชาติทั� งส่วนกลางและ                

ส่วนภูมิภาค ควรมีการสงวนรักษาหนงัสือหายากดว้ยวิธีการแปลงรูปเล่มหนงัสือหายากเป็นทรัพยากร

สารสนเทศรูปแบบต่างๆ ทั�งในรูปวสัดุย่อส่วน เช่น ไมโครฟิลม์ ไมโครฟิช ซีดีรอม และในรูปดิจิทลั 

เพื�อให้บริการแทนตน้ฉบบัตัวเล่มจริง รวมทั�งควรมีการกาํหนดหลกัเกณฑ์ในการคดัเลือกหนงัสือ             

หายากที�จะนาํมาดาํเนินการแปลงรูปที�เป็นไปในทิศทางเดียวกนัทั�งหอสมุดแห่งชาติส่วนกลางและ

ส่วนภูมิภาค  

     


